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WELKOM b_y TurboCASH

Dankie dat u die TurboCASH5 program aangeskaf het.
Die TurboCASH program is maklik om te gebruik, tog is
dit 'n uitsonderlike kragtige rekeningkundige program.
TurboCASH laat u rekeningkundige stelsel volgens u eie
vereistes opstel, en stel u in staat om die program aan te
pas om aan u spesifieke besigheid se behoeftes en
vereistes te voldoen.

TurboCASH5 kan aangepas word om basies enige
onderneming se vereistes te akkommodeer. Die program
is so aanpasbaar, dat indien u besigheid sou uitbrei of u
van een vorm van eienaarskap na 'n ander wil oorskakel,
byvoorbeeld van 'n eenmansaak na 'n vennootskap, beslote korporasie of maatskappy of indien u
selfs vir BTW wil registreer of de-registreer, kan TurboCASH hierdie veranderings ook met gemak
hanteer.

@ Indien die program nie korrek opgestel is nie, kan onjuiste resultate oplewer.

Aangesien TurboCASH in meer as 20 tale en 80 belasting stelsels opgestel kan word, is die sleutel tot die
TurboCASH program is in die opstel van die parameters geleé.

Indien TurboCASH vir u nuut is, gebruik gerus een van ons vooropgestelde Stelle Boeke (Meesters) in plaas
daarvan om u eie STEL BOEKE van vooraf te skep.

Indien u nie TurboCASH voorheen gebruik het nie, is dit raadsaam om die NUTSMAN handleidings deur te
werk voordat u begin om in u eie Stel Boeke te werk.
Volgens ons ondervinding word 95% van alle probleme in TurboCASH veroorsaak deur:
+  Onvoldoende opstelling van die program.
*  Onvoldoende kennis van die program.
*  Onvoldoende rekenaar hardeware.

*  Meer algemeen - onakkurate data vaslegging (vinger probleme!)



HOE OM DIE BOEK TE GEBRUIK

Hierdie boek begin met 'n inhoudsopgawe, wat as 'n verwysing na die relevante bladsy(e) kan dien.

U sal stap vir stap gelei word om 'n transaksie in te voer om 'n rekening by te voeg, of 'n nuwe kliént

of verskaffer of voorraaditem te skep. Deur die inhoudsopgawe te gebruik, sal u in staat wees om

direk na die nommer van die bladsy wat die nodige stappe omskryf (wat u mag benodig) te blaai.
Om meer gedetailleerde inligting oor enige onderwerp in hierdie boek asook enige ander aangeleentheid oor
TurboCASH te bekom, kan u die F1 sleutel op u sleutelbord druk. Hulp is tans slegs in Engels beskikbaar.

Die volgende Stelle Boeke, gebaseer op hierdie Afrikaanse handleiding, is in die “...\Bin\AF-

HANDLEIDINGS\" omslag geinstalleer.

. NUTSMAN (Geen transaksies)
*  NUTSMAN-A (Ongeposteerde joernale en dokumente)
*+  HANDYMAN-B (Geposteerde joernale en dokumente)

Op dié handleiding te volg, kliek op die Rondsoek ikoon (Maak oop - Stel Boeke skerm) en die
Stelle Boeke kies.
Engelse weergawes, van hierdie Afrikaanse handleidings is ook beskikbaar:
Die volgende Stelle Boeke wat op die Engelse weergawe, "Accounting Made Easy", gebaseer is, is in die "...\
Bin\EN-TUTORIALS\" gids geinstalleer.
. "HANDYMAN (No transactions)
. HANDYMAN-A (Unposted batches and documents)
. HANDYMAN-B (Posted batches and documents)”
Om die Engelse Stelle Boeke oop te maak, moet u op die Rondsoek ikoon van die "Stel Boeke" skerm kliek en
die Stel Boeke kies.

Hierdie boek bestaan uit die volgende agtien (18) modules:
*  MODULE A - Inleiding tot rekeningkunde en rekeningkundige beginsels.
. MODULE B - Installeer, registreer en inisieer TurboCASH5.

. MODULE C - Gids tot die TurboCASH5 program, koppelvlak, funksies, filters, ens. As
verwysing is DEBITEURREKENINGE, KREDITEURREKENINGE, JOERNALE en DOKUMENTE
meer breedvoerig bespreek.

*  MODULE D - Rugsteun en herstel u Stel Boeke om u data te beskerm in geval van foute,
hardeware wat onklaar raak, ens.

*  MODULE E - Skep 'n Stel Boeke en opstelling.

*  MODULE F - Skep, redigeer rekeninge (tabel van rekeninge), bankrekeninge, BTW
rekeninge, sowel as rekeninge vir debiteure (kliénte / klante) asook rekeninge vir krediteure
(verskaffers).

*  MODULE G - Skep, redigeer voorraaditems vir aankope en verkope van nie-
handelsvoorraaditems sowel as handelsvoorraaditems.

Dié voorraaditems word gebruik om verkoopsdokumente (kwotasies en fakture) asook
aankoopdokumente (bestellings en aankope) in MODULE J (nie-handelsvoorraad) en in
MODULE K (handelsvoorraad) te prosesseer.

*  MODULE H - Aanneem van Openingsbalanse vir die grootboek, debiteure (kliénte / klante)
asook vir krediteure (verskaffers).



MODULE | - Prosesseer transaksies in joernale (d.i. Ontvangste-, Betalingsjoernale vir die
kasboek (bankrekening), Aankoop-, Verkoops-, Kleinkasjoernale asook wederkerende
transaksies in die Algemene joernaal).

Dit illustreer hoe die transaksies vir elk van die joernale in die rekeninge (gebaseer op die
rekeningkundige vergelyking) vertoon behoort te word nadat dié joernale na die grootboek
geposteer is.

MODULE J - Prosesseer aankoopdokumente (bestellings en aankope) soortgelyk aan die
Aankoopjoernaal (Sien — MODULE 1.2) en verkoopsdokumente (kwotasies en fakture)
soortgelyk aan die Verkoopsjoernaal (Sien — MODULE 1.3) vir nie-handelsvoorraad.

MODULE K - Prosesseer aankoopdokumente (bestellings en aankope) en
verkoopsdokumente (kwotasies en fakture) vir handelsvoorraad.

Dit illustreer hoe die transaksies vir elk van dié dokumente (d.i. aankope en fakture) in die
rekeninge (gebaseer op die rekeningkundige vergelyking) vertoon behoort te word nadat
dié dokumente na die grootboek geposteer is.

Indien u nie in handelsvoorraad handel dryf nie (voorraaditems aankoop om te verkoop),
kan u hierdie MODULE oorslaan.

MODULE L - Beskryf die Kalender (beplanner) om afsprake te skeduleer, take en kontakte te
skep of te redigeer. U kan ook 'n verslag vir alle afsprake druk.

Om Wederkerende fakture vir u debiteure (kliénte / klante) te geskeduleer en te prosesseer,
word ook in hierdie MODULE bespreek.

Om fakture vir ure vir u debiteure (kliénte / klante) te geskeduleer en te prosesseer, word
ook in hierdie MODULE bespreek.

MODULE M - Die Bankrekonsiliasie, gebaseer op die transaksies wat vir die Ontvangste- en
Betalingsjoernale vir die kasboek (bankrekening), in MODULE I geprosesseer is word hier
bespreek.

MODULE N - Om die Begroting in te sleutel sowel as om verslae vir die begroting te druk,
word hier te bespreek.

MODULE O - Beskikbare verslae word kortliks hier bespreek. Van die belangrike verslae,
ens. word ook in detail bespreek.

MODULE P - Oopitem prosessering en verslae — Die basiese beginsels en kenmerke van
oopitem prosessering en verslae word bespreek.

MODULE Q - Die Verslagontwerper se koppelvlak (knoppies) en die omslae en léers waarin
dokument uitlegléers en verslae gestoor is word, word hier toegelig. Die uitlegléers, wat
gekies kan word om dokumente te druk, word ook hier gegroepeer en gelys.

MODULE R - Die vernaamste kortpad sleutels vir gebruikers wat verkies om die sleutelbord
in plaas van die muis te gebruik, word hier gelys.



Hierdie boek is so gestruktureer, dat indien u die stap-vir-stap prosedures volg, u meeste van dié
aksies wat u in u eie onderneming se boeke op TurboCASH gaan doen, kan inoefen om dié program
gewoond te raak.

Die stel rekeninge wat in hierdie boek voorgestel word, is 'n veralgemeende stel rekeninge. U kan dié
stel rekeninge volgens u spesifieke vereistes en behoeftes aanpas, deur addisionele rekeninge en
sub-rekeninge te skep. Byvoorbeeld, u mag moontlik 'n rekening genaamd "Kommissies betaal"
benodig.

Soos u deur die handleidings werk, is die skerms grafies in die handleidings ingebou sodat u presies
kan sien watter inligting in watter veld ingesleutel moet word. Die grafiese voorstellings van die
skerms is paslik in die teks vir u gerief geplaas.

@ Werk asseblief so noukeurig en akkuraat as moontlik, aangesien dit 'n nagmerrie kan wees om 'n fout te vind!
Die volgende ikone is in die teks vir u gerief geplaas om sekere aksies aan te toon:
™= Skep, redigeer of doen 'n spesifieke handeling.
J@ Kliek of selekteer deur u muis te gebruik.
J

Sleutel inligting in 'n veld of druk 'n sleutel op die sleutelbord.

&

Volgende aksie of stap.

@ Laat blanko. Gaan na die volgende veld.

Die volgende ikone is in die teks vir u gerief geplaas om addisionele inligting aan te toon:

T
S
S

Nota (Addisionele inligting)
Wenk / Help

Belangrik

Waarskuwing

Volgende stap / Gaan voort

Inprop ("Plugins”)

HEITQROAQAO

Skaal — Rekeningkundige inligting - Debiet = Krediet

<))
)

% Sien - lees meer

lgvg Afleweringsnota
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BENUTTING VAN REKENAARS IN REKENINGKUNDE

A.1T- BENUTTING VAN REKENAARS IN REKENINGKUNDE

A.1.1-  INLEIDING

In die moderne snel veranderende en kompeterende besigheidsomgewing, is dit van uiterste belang
om akkurate finansiéle inligting tydig beskikbaar te hé om die onderneming se finansiéle posisie en
prestasies te evalueer ten einde sinvolle en doeltreffende besluite te kan neem. Indien geen akkurate
inligting bygehou word nie, of indien dié inligting selfs te laat bekom word, kan 'n soortgelyke
situasie soos hieronder omskryf, ontstaan:

"Ek het slapelose nagte! Ek ontvang net dagvaardings en aanmaningsbriewe van oral! Ek het my
besigheid met 'n bedrag van 100 000 begin! Waar is my geld heen? Hoekom kan ek nie my verpligtinge
nakom nie? Hoekom daal my verkope? Hoekom kan ek nie my uitgawes beheer nie? Hoekom betaal my
debiteure my nie? Wat is my voorraad eintlik werd? Wie verkwis my geld en my middele? Wie is
verantwoordelik vir my besigheid se wanbestuur? Ek sal moet sluit! Ek moet gesekwestreer word!"

Die doeltreffendheid van enige besluite wat voortdurend in enige onderneming geneem moet word
om so 'n situasie te voorkom, is gebaseer op akkurate finansiéle inligting wat voortdurend tydig
beskikbaar moet wees.

Meer en meer ondernemings misluk elke jaar as gevolg van verkeerde besluite wat geneem word. U
sal verbaas wees indien u opmerk hoeveel besighede misluk het as gevolg van briljante besluite wat
geneem is op inligting wat nie volledig of akkuraat is nie en/of selfs laat is.

A.1.2- DIE REKENINGKUNDIGE PROSES

U kan uself voorstel watter gesweet en frustrasie u sal ervaar indien u besluite op grond van inligting
wat deurmekaar in kaste en laaie of trommels vol strokies en dokumente moet neem. Dit sal chaos
wees, indien dit nie onmoontlik is nie, om betroubare en bruikbare finansiéle inligting vanaf al die
ongeordende brondokumente tydig te bekom. 'n Stelselmatige metode moet gebruik word om dié
brondokumente in bruikbare finansiéle inligting te omskep. Die finansiéle inligting wat in die
brondokumente opgeteken is, is die finansiéle data. Hierdie finansiéle data moet opgesom en in
gestruktureerde verslae beskikbaar gestel word.

Die volgende is die twee vernaamste verslae waarin finansiéle data opgesom word:

v" 'n Inkomstestaat (Inkomste- en Uitgawerekening) wat aantoon hoe die onderneming oor 'n
spesifieke tydperk gevaar het.

v" 'n Balansstaat wat die onderneming se finansiéle posisie uiteensit, d.w.s. wat die onderneming
besit en wat aan die eienaars en skuldeisers (krediteure) verskuldig is.

Addisionele gesommeerde finansiéle inligting van sekere items en begrotings is nodig om die
onderneming se finansiéle resultaat en posisie te bestuur. TurboCASH voorsien ‘'n omvattende reeks
standaardverslae asook 'n kragtige verslagontwerper om u besondere behoeftes en vereistes aan te
vul.
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A.1.3- METODES VAN TEBOEKSTELLING

Rekeningkunde kan of met die hand of met behulp van 'n rekenaarstelsel gedoen word. Die
prosesse vir beide die hand- of die rekenaar-gebaseerde stelsel stem grootliks ooreen, en is soos
volg:

1. Invoer

2. Prosesseer

3. Uitvoer

4. Beskerm u rekords

Dit is 'n goeie idee om die twee stelsels kortliks te vergelyk.

A.1.3.7- Handstelsel

In dié stelsel word alle transaksies fisies met die hand in pen opgeskryf. Die
handstelsel kan soos volg geillustreer word.

1 - Opskryf van Brondekumente in Joernale
I 2 - Balanseer Joernale en posteer

Spondukepente transaksies na die Grootboek
ABC Bark b - — Joernale
o I Nutsman Hardewarcwinkel

Ontvangste joernaal
MNutsman Hardewarewinkel |

PR ——]

Debiteuregrootboek

Algemene Grootboek

[~—

Voorraadgrootboek
3- Balanseer Grootboeke en Opstel van Verslae

Krediteuregrootboek

toat
- Inkomstestoat | 4 - Beskerm rekords
s Proefbalans |
g Bokinsstaat l Alle rekords moet beskerm word en
= - e teen engemagtigde teegang bewaar word.

Krediteure Betalingsadvies I

Debiteur Rekeningstaat r w
Mike Davies

Posbus 333
Halfweghuis
1685
Faktuur FAKOO1  1140.00
Faktuur FAKOO4 1 710.00
0.

71
Totaal 2 B50.
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Handstelsel

Die basiese prosesse in 'n handstelsel, is soos volg:

Stap
1.

Proses

Invoer

Prosesseer

Uitvoer

Beskerm u rekords

Beskrywing

Alle transaksie data (d.i. kontantstrokies, depositostrokies, tiekteenblaaie,
fakture, ens.) moet volgens die tipe transaksies gesorteer word en dan moet
elk van dié transaksie tipes in die onderskeie joernale per hand opgeskryf
word.

Die joernale moet eerstens opgetel en gebalanseer word, voordat dit na die
algemene grootboek en die hulpgrootboeke (d.i. debiteure- en krediteure
grootboek en die voorraadrekords) geposteer word. Die algemene grootboek
en die hulpgrootboeke moet ook op hul beurt gebalanseer en afgesluit word.
Hierdie proses is baie tydrowend.

'n Proefbalans wat al die debiet- en kredietbalanse of saldo's lys moet gereeld
of periodiek opgestel word om die rekenkundige akkuraatheid van die
rekeningkundige rekords te bepaal. Finansiéle verslae en state kan dan
opgestel word. Sekere van die verslae is onder andere:

v' Inkomstestaat

v’ Balansstaat

v' Debiteure se Rekeningstate

v Betalingsadviese vir krediteure, ens.

Die rekeningboeke en rekords en ondersteunende brondokumente moet
bewaar word om dit te beskerm teen ongemagtigde toegang, brand, diefstal,
ens.
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A.1.3.2- Gerekenariseerde stelsel

In die gerekenariseerde stelsel word die transaksies vanaf die brondokumente in u rekenaarstelsel
ingevoer. Die tydrowende prosesse soos byvoorbeeld die balansering, en afsluiting van rekeninge,
die opstel van verslae, ens. is grootliks geoutomatiseer in 'n gerekenariseerde rekeningkundige
stelsel. Dié prosesse kan soos volg geillustreer word:

1 - Insleutel van Brondokumente 2 - Prosessering

Brondokumente ward in joernale ingesleutel

Alle invoere word op die rekengar bygewerk
en opgedateer

3- Uitvoer
Verslae en dokumente kan na een van die volgende mediums gestuur word:

= Blw @

Drukker Skerm Léer Faks E-pos
4 - Rugsteun
Alle geprosesseerde data moet gerugsteun word en in 'n veilige plek gestoor word.
e
+$* o
'|/

Die basiese prosesse in 'n gerekenariseerde stelsel, is soos volg:

Stap  Proses Beskrywing
i Invoer Alle transaksie data (d.i. kontant-, depositostrokies, tjekteenblaaie, fakture, ens.), word
volgens die tipe transaksies gesorteer en in die onderskeie joernale met behulp van u
rekenaar sleutelbord en / of muis ingesleutel.

2. Prosesseer Alle transaksie data word outomaties in die gerekenariseerde stelsel bygewerk en
gestoor. Die joernale word outomaties gebalanseer en na die grootboek asook dié
hulpgrootboeke (d.i. debiteure-, krediteuregrootboek en voorraadrekords) gelyktydig
geposteer deur 'n paar klieke met die muis of deur 'n paar sleutels op u sleutelbord te
druk.

3 Uitvoer 'n Proefbalans en 'n reeks verslae is geredelik beskikbaar en word outomaties
bygewerk. Dié verslae kan deur 'n paar klieke met die muis of deur 'n paar sleutels op
u sleutelbord te druk, gegenereer word. Sekere van die verslae is onder andere:

v Inkomstestaat

v' Balansstaat

v' Debiteure se Rekeningstate

v’ Betalingsadviese vir krediteure, ens.

4. Rugsteuning U kan rugsteunings op u stelsel maak of dit op CD's en diskette stoor om die data te
beskerm teen onder andere brand, diefstal, ens.
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REKENINGKUNDIGE SIKLUS - HANDSTELSEL EN TurboCASH

A.1.4- REKENINGKUNDIGE SIKLUS - HANDSTELSEL EN TurboCASH

Die stappe wat in die handstelsel gevolg moet word, stem grootliks ooreen met die stappe van 'n
gerekenariseerde stelsel. Die basiese stappe in die rekeningkundige proses, is soos volg:

Stappe  Handstelsel Rekenaarstelsel
; Beplanning en opening van 'n rekeninge Beplanning en opening van 'n rekeninge stelsel.
’ stelsel.
P Invoer van die eerste transaksies en/of Invoer van die eerste transaksies en/of openingsbalanse.

openingsbalanse.

Voorbereiding van brondokumente - en om  Kodering van brondokumente - en om dié dokumente in
3. dié dokumente in die joernale (boeke van die hulpjoernale (boeke van eerste inskrywing) in te voer.
eerste inskrywing) op te skryf.

4. Bankrekonsiliasie. Bankrekonsiliasie.

Afsluiting van die hulpjoernale (boeke van Posteer dié hulpjoernale na die grootboekrekeninge.
5 eerste inskrywing) en postering van dié
joernale na die grootboekrekeninge.

6. Opstel van die Proefbalans. Uitdruk van die Proefbalans.

Finalisering van die rekeninge en Finalisering van die rekeninge en aansuiwerings.

7. _o =
aansuiwerings.

8. Opstel van Finansiéle State en ander verslae. |Uitdruk van Finansiéle State en ander verslae.

Indien die vier basiese prosesse asook die stappe in die handstelsel met die gerekenariseerde stelsel
vergelyk word, is dit voor die hand liggend dat die gerekenariseerde stelsel se doeltreffendheid en
voordele geensins met die handstelsel vergelyk kan word nie. Dit is ook voor die hand liggend dat
die prosesse vir beide die stelsels basies dieselfde is. Sekere van die prosesse in die gerekenariseerde
stelsel is geoutomatiseer. Dit is ook duidelik dat die gerekenariseerde stelsel die tydrowende
prosesse in die rekeningkundige stappe en prosesse elimineer.

Verder is die gerekenariseerde stelsel vooraf geprogrammeer en sekere funksies kan ook so
opgestel word om die menslike foute uit te skakel. 'n Verdere voordeel is dat veelvuldige kopieé
redelik gemaklik gemaak kan word, indien nodig. Dié kopieé kan ook elders veilig bewaar word. Op
die gerekenariseerde stelsel word alle transaksies outomaties opgedateer en verslae is geredelik ten
alle tye beskikbaar. Sodra data ingesleutel is, kan u enige beskikbare verslae genereer deur 'n paar
sleutels op u sleutelbord te druk of met u muis op 'n paar opsies te kliek. U kan dié verslae ontleed
en vertolk om besluite aangaande u onderneming se finansiéle prestasie en posisie te neem.

Ontledingstate “Spreadsheets” is ‘'n moderne weergawe van die handstelsel. Baie persone het al met
ontledingstate te doen gehad, maar wanneer hulle met rekeningkunde moet leer, hulle terugkeer na
ontledingstate.

In TurboCASH is daar is baie ingeboude outomatiese reéls en toetse om u data te valideer ten einde
menslike foute so ver moontlik uit te skakel. Daar is ook verskeie kragtige opsies om u data te ontleed.
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MODULE A - INLEIDING TOT REKENINGKUNDE

A.2- REKENINGKUNDIGE BEGINSELS

A.2.1- BASIESE REKENINGKUNDIGE BEGINSELS

Baie rekeningkundige stelsels wat rekeningkunde makliker maak, het tot die mark toegetree en
ander het weer die mark verlaat. Die primére funksie van enige rekeningkundige stelsel het ten doel
om finansiéle verslae en state aan moontlike beleggers, bankbestuurders, krediteure, aandeelhouers,
konsultante, ens. Beskikbaar te stel. Die gebruikers van finansiéle inligting moet die verslae op 'n
sinvolle en verstaanbare formaat kry.

Stelsels wat hierdie basiese reéls probeer omseil het, het reeds gefaal omdat dit gefaal het om die
inligting aan rekenmeesters, ens. te kommunikeer. Rekeningkunde is 'n kommunikasie medium.
Indien TurboCASH aanvanklik vir u vreemd voorkom, is dit moontlik dat u nie goed met die
rekeningkundige kommunikasie medium onderleg is nie. U behoort nie vlot hierin te wees nie, maar
behoort tog die basiese beginsels te verstaan.

TurboCASH is 'n Algemeen Aanvaarde Rekeningkundige Praktyk (AARP) versoenbare stelsel.
Gelukkig is daar stappe in TurboCASH5 om u in die regte rigting te stuur en die noodsaaklikheid van
rekeningkundige kennis te minimaliseer.

A.2.2- DUBBELINSKRYWINGSTELSEL - DEBIETE EN KREDIETE

A.2.2.1-  Dubbel-inskrywingstelsel

Alle rekeningkundige stelsels werk volgens die dubbel-inskrywingstelsel. Vir elke transaksie moet
daar debiet- en 'n kredietinskrywing(s) van dieselfde waarde wees.

Enige aktiwiteit van die onderneming wat 'n finansiéle implikasie het, is 'n transaksie. Wanneer 'n
transaksie in die rekeningkundige stelsel ingevoer of geprosesseer word, word vir elke transaksie 'n
debietinskrywing(s) ook 'n kredietinskrywing(s) van dieselfde waarde en visa versa gegenereer.

A.2.2.2- Wat is debiete en krediete?

Enige transaksie is op die ou beginsel van ruilhandel gebaseer. Dit is 'n geval van gee en neem.
Indien u iets opoffer of gee, behoort u iets anders vir dieselfde waarde te ontvang. Dieselfde is op
die persoon van wie u iets ontvang het van toepassing. Dié persoon sal ook iets opoffer en dan weer
iets van soortgelyke waarde in ruil daarvoor ontvang. Hierdie transaksies word altyd in 2 inskrywings
te boek stel.

Indien u reeds weet waar u linker- en u regterkant is wanneer u by 'n lessenaar sit, weet u reeds iets
oor rekeningkunde. U debiet kant is aan die linkerkant en 'n krediet is aan u regterkant.

Debiet Krediet

Die rekening wat die waarde ontvang, Dile rekening wat die waarde opoffer,
word gedebiteer. word gekrediteer.
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Wat is debiete en krediete?

Debiete en Krediete kan soos volg verduidelik word:

Op 1 Maart verkoop u goedere ter waarde van 100 aan kliént Tom en reik 'n verkoopsfaktuur vir die
transaksie uit:

Op 1 Maart oorhandig die onderneming die goedere van 100 oor aan die kliént Tom.

Debiet Debiteur Tom se Rekening Krediet

Cratum Beskrywing Bedrag | Datum Beskrywing Bedrag

1 Maart Verkoperekening - Goedere Joo |

Op 1 Maart ontvang kliént Tom die goedere van 100 van die onderneming.

Debiet Verkoperekening Krediet

Datum Beskrywing Bedrag | Datum Beskrywing Bedrag

1 Maart | Tom se Rekening - Goedere| 100

Die kliént se rekening is gedebiteer en die verkope rekening is gekrediteer.
Wat sal gebeur indien die kliént sy rekening op 20 Maart vereffen?

U onderneming behoort 'n kwitansie ter waarde van 100 uit te reik.

Op 20 Maart oorhandig Tom die bedrag van 100 aan die onderneming.

Debiet Debiteur Tom’ se Rekening Krediet
Datum Beskrywing Bedrag | Datum Beskrywing Bedrag
|20 Maart | Bank 100

Op 20 Maart ontvang die onderneming die bedrag van 100 van Tom.

Debiet Bank Krediet
Datum Description Bedrag | Datum Beskrywing Bedrag
20 Maart | Tom'se Rekening oo |

Die bankrekening is gedebiteer en die kliént se rekening is gekrediteer.

Die aktiwiteite van die onderneming met derde partye wat 'n finansiéle implikasie het, is 'n transaksie. Slegs
transaksies tussen die onderneming en derde partye (byvoorbeeld, die aankoop van 'n rekenaar vir
kantoorgebruik) moet te boek gestel word.

Enige persoonlike transaksies wat deur die eienaar (byvoorbeeld, die aankoop van 'n rekenaar vir tuis
speletjies) moet nie in die onderneming se boeke te boek gestel word nie. As 'n reél word die onderneming
en die eienaar as twee aparte entiteite beskou.
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MODULE A - INLEIDING TOT REKENINGKUNDE

A.2.3-

DIE TRANSAKSIE SIKLUS

'n Besigheid verkoop dienste en / of goedere om 'n inkomste te verdien. In die proses moet die
besigheid ook uitgawes aangaan, voorraad en ander goedere aankoop om inkomste te genereer.

Dié transaksies wat gereeld in 'n besigheid kan voorkom, kan kortliks met behulp van die volgende

diagram geillustreer word:

49 Eiencor investeer in
Onderneming

Kapitaal
ates

L i
@Aunkm:p van Bates ' @500" Uitgawes aan @

Kontant Kontant
Krediet Krediet

-

Aankoop wan
Goedere

Kontant
_Krediet

8

i |

oy @

Eienaar onvang vergoeding (winste) uit Onderneming se aktiwiteite

J
Verkope van
Goedere en Dienste

Kentant
Krediet

@ Ontvang Betalings van
Debiteure

@ Betalings aan Krediteure |

Daar is gewoonlik 'n paar partye betrokke wanneer transaksies aangegaan word. Die effek van dié
transaksies op die rekeningkundige vergelyking, is soos volg:

Transaksie siklus:

1.

Die eienaar belé in die onderneming:

a)

b)

Eienaar belé kontant: Die onderneming ontvang kontant van die eienaar. Dit
verteenwoordig die eienaar se belang in die onderneming (kapitaal).

i

Eienaar belé bates: Die onderneming ontvang 'n bate, bv. 'n motorvoertuig van die
eienaar. Dit vermeerder die bates in die onderneming. Daarteenoor word die eienaar
se belang (kapitaal) in die onderneming ook vermeerder.

i

+ BATES = + KAPITAAL
DEBIET : Bankrekening = KREDIET : Kapitaalrekening

+ BATES = + KAPITAAL
DEBIET : Motorvoertuigrekening = KREDIET : Kapitaalrekening

Aankope van bates:

a)

b)

Aankoop van bates en betaal kontant: Die onderneming ontvang 'n bate, bv. 'n
motorvoertuig, ens. van 'n ander party (die verskaffer). Dit vermeerder die bates in die
onderneming. Daarteenoor word die bates in die onderneming verminder (kontant).

i

Aankoop van bates op krediet: Die onderneming ontvang 'n bate, bv. 'n
motorvoertuig, ens. van 'n ander party (die verskaffer). Dit vermeerder die bates in die
onderneming. Daarteenoor word die laste teenoor die verskaffer in die onderneming
vermeerder (skuld die krediteur).

i

+ BATES = - BATES
DEBIET : Motorvoertuigrekening = KREDIET : Bankrekening

+ BATES = + LASTE
DEBIET : Motorvoertuigrekening = KREDIET : Krediteurerekening
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DIE TRANSAKSIE SIKLUS

3. Aangaan van uitgawes:

a)

b)

a)

a)

Aangaan van uitgawes en betaal kontant: Die onderneming ontvang die waarde van
goedere en / of dienste wat die onderneming in die verloop van sy aktiwiteite sal
verbruik, bv. plasing van 'n advertensie, brandstof vir die motorvoertuig, ens. Dit
vermeerder die nominale rekeninge (uitgawerekeninge) van die onderneming.
Daarteenoor word die bates in die onderneming verminder (kontant).

m + UITGAWES = - BATES
DEBIET : Advertensie- en Brandstofrekening = KREDIET : Bankrekening

Aangaan van uitgawes op krediet: Die onderneming ontvang die waarde van
goedere en / of dienste wat die onderneming in die verloop van sy aktiwiteite sal
verbruik, bv. plasing van 'n advertensie, brandstof vir die motorvoertuig, ens. Dit
vermeerder die nominale rekeninge (uitgawerekeninge) van die onderneming.
Daarteenoor word die laste teenoor die verskaffer in die onderneming vermeerder
(skuld die krediteur).

m + UITGAWES = + LASTE
DEBIET : Advertensie- en Brandstofrekening = KREDIET : Krediteurerekening

Aankoop van voorraaditems vir verkope:

Aankoop van voorraaditems en betaal kontant: Die onderneming ontvang die
waarde van 'n bate (handelsvoorraad) van 'n ander party (verskaffer) en dit vermeerder
die onderneming se bates. Daarteenoor word die bates in die onderneming verminder
(kontant).

m + BATES = - BATES
DEBIET : Vooorraad-, Aankoperekening = KREDIET : Bankrekening

Aankoop van voorraaditems op krediet: Die onderneming ontvang die waarde van
'n bate (handelsvoorraad) van 'n ander party (verskaffer) en dit vermeerder die
onderneming se bates. Daarteenoor word die laste teenoor die verskaffer in die
onderneming vermeerder (skuld die krediteur).

m + BATES = + LASTE
DEBIET : Voorraad-, Aankoperekening = KREDIET : Krediteurerekening

Verkoop dienste en handelsvoorraad:

Verkoop dienste vir kontant: Die onderneming ontvang die waarde van 'n bate
(kontant) van 'n ander party (kliént / klant) en dit vermeerder die onderneming se
bates (kontant). Daarteenoor word die nominale rekeninge (inkomste) ook vermeerder.

m + BATES = + INKOMSTE
DEBIET : Bankrekening = KREDIET : Verkoperekening
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INLEIDING TOT REKENINGKUNDE

b)

Verkoop dienste op krediet: Die onderneming ontvang die waarde van 'n bate
(debiteur) van 'n ander party (kliént / klant) en dit vermeerder die onderneming se
bates (debiteur skuld die onderneming). Daarteenoor word die nominale rekeninge
(inkomste) ook vermeerder.

m + BATES = + INKOMSTE
DEBIET : Debiteurerekening = KREDIET : Verkoperekening

Verkoop handelsvoorraad vir kontant: Die onderneming ontvang die waarde van 'n

bate (kontant) van 'n ander party (kliént / klant) en dit vermeerder die onderneming se
bates (kontant). Daarteenoor word die nominale rekeninge (inkomste) ook vermeerder.
Die onderneming se bates (handelsvoorraad teen kosprys) word ook verminder en die

nominale rekeninge (koste van verkope) word ook verminder.

(Verkoopsprys van verkoopte goedere)
+ BATES = + INKOMSTE
DEBIET : Bankrekening = KREDIET : Verkoperekening

(Kosprys van verkoopte goedere)
- KOSTE VAN VERKOPE = - BATES
DEBIET : Koste van verkoperekening = KREDIET : Voorraadrekening

Verkoop handelsvoorraad op krediet: Die onderneming ontvang die waarde van 'n
bate (debiteur) van 'n ander party (kliént / klant) en dit vermeerder die onderneming se
bates (debiteur skuld die onderneming). Daarteenoor word die nominale rekeninge
(inkomste) ook vermeerder. Die onderneming se bates (handelsvoorraad teen kosprys)
word ook verminder en die nominale rekeninge (koste van verkope) word ook
verminder.

(Verkoopsprys van verkoopte goedere)
+ BATES = + INKOMSTE
DEBIET : Debiteurerekening = KREDIET : Verkoperekening

(Kosprys van verkoopte goedere)
- KOSTE VAN VERKOPE = - BATES

DEBIET : Koste van verkoperekening = KREDIET : Voorraadrekening

6. Ontvang betalings vanaf debiteure: Die onderneming se bates (kontant) vermeerder.
Daarteenoor verminder die onderneming se bates (uitstaande debiteure).

m + BATES = - BATES
DEBIET : Bankrekening = KREDIET : Debiteurerekening

7. Betalings aan krediteure: Die onderneming se laste (uitstaande krediteure) verminder.
Daarteenoor verminder die onderneming se bates (kontant in die bank).

m - LASTE = - BATES
DEBIET : Krediteurerekening = KREDIET : Bankrekening
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HOOFKLASSIFIKASIE VAN REKENINGE / FINANSIELE KATEGORIEE

A2.4- HOOFKLASSIFIKASIE VAN REKENINGE / FINANSIELE KATEGORIEE

A.2.4.1- Rekeningkundige vergelyking - Inkomstestaat

Die Inkomstestaat lys al die inkomste- en uitgawerekeninge van die onderneming. Dié rekeninge is
ook bekend as die nominale rekeninge. Die Inkomstestaat beskik oor 2 basiese finansiéle kategorieé:

Finansiéle kategorie Kort beskrywing Voorbeelde van rekeninge
A Inkomsterekeninge Hierdie rekeninge reflekteer die | Verkope
(Nominale rekeninge) Inkomstebronne van die besigheid. I Rente Ontvang
™ Uitgawerekeninge er’ die rekeninge reflekteer die IdMotorvoen‘uig uitgawes
(Nominale rekeninge) uitgawes wat aangegaan moet word &

om die Inkomste van die besigheid te ~

genereer. Telefoon

IdSalarz’sse en lone
I Water en ligte

Die verskil tussen die inkomste- en uitgawerekeninge sal aandui hoeveel wins of verlies die
onderneming oor 'n bepaalde periode opgelewer het.

Die wins is die vergoeding wat die eienaar(s) van die onderneming ontvang op die fondse en
middele wat hul in die onderneming belé het.

Aan die einde van die finansiéle jaar of boekjaar word die Wins of Verlies na die Balansstaat in die
Behoue Inkomste (Opgeloopte Inkomste) rekening oorgeplaas. Dit sal die waarde van die eienaar(s)
se belang in die onderneming verhoog of verlaag.

m £ WiNs =~ INKOMSTE - > UITGAWES
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A.2.4.2- Rekeningkundige vergelyking - Balansstaat

Daar bestaan hoofsaaklik 3 groepe of hoofindelings van rekeninge wat normaalweg in 'n balansstaat
vertoon word, naamlik Eienaarsbelang-, Bate- en Lasterekeninge. Hierdie rekeninge toon aan wat die
onderneming op 'n spesifieke datum werd is. Eienaarsbelang- en leningsrekeninge sal aantoon wat
die onderneming aan die eienaar(s) en ander derde partye (skuldeisers) verskuldig is, asook die
waarde van die bates (byvoorbeeld grond en geboue, voertuie, toerusting) wat deur die
onderneming besit word.

Finansiéle kategorie Kort beskrywing Voorbeelde van rekeninge
nl Eienaarsbelang- Die persoonlike transaksies tussen die O Kapitaal
rekeninge elenaar(s) en die onderneming word hier te | gy Onttrekkinas
boek gestel. Dié rekeninge toon aan wat i 9
hul belang in die onderneming is en wat Behoue (Opgeloopte) Inkomste
die onderneming aan hul verskuldig is.
@ Baterekeninge Hierdie rekeninge vertoon die bates; wat 6Grond en geboue
die onderneming besit asook wat aan die o .
. o Voertuie
onderneming verskuldig s. é
Toerusting
6Meubels en toebehore
ﬁI\//asj[merie
& pebiteure
-
L Bank
-
L Kleinkas
6Handelsvoorraad
ELasterekeninge Hierdie rekeninge vertoon die laste; aan ﬂLenings
-

wie die onderneming gelde verskuldig is. W Oortrokke Bankrekening

[ .
- (rediteure

2 Ml apmaas= @ ates - B paste

Die balansstaat vertoon 'n lys van al die bates wat die onderneming besit en hoe hierdie bates
gefinansier is. Die balansstaat is niks meer as 'n lys van die bronne wat aangewend is om bates te
finansier, en aan die anderkant van die balansstaat word die aanwending van die bronne (bates)
vertoon.

Eienaarsbelang is die kapitaal wat deur die eienaar(s) in die onderneming gestort, belé of
geinvesteer is. Kapitaal en Laste finansier alle bates wat die besigheid bekom het en staan ook
bekend as die “bronne van finansiering” of "kapitaal aangewend". Aan die anderkant van die
balansstaat word daar na die bates as “aanwending van kapitaal” verwys.
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Rekeningkundige vergelyking - Inkomstestaat en Balansstaat

A.2.4.3- Rekeningkundige vergelyking - Inkomstestaat en Balansstaat

Inkomste- en uitgawetransaksies beinvloed die items in die balansstaat (d.i. Bates, Laste, en
Eienaarsbelang). Verkope vermeerder die bates (bank of debiteure) en die inkomste. Uitgawes
(advertensiekoste, huur betaal, ens.) verminder die bates (kontant in die bank), of vermeerder die
laste (krediteure).

Inkomste sal die wins vermeerder, en uitgawes sal die wins weer op sy beurt verminder. Aangesien
die meeste van die transaksies beide die inkomstestaat sowel as die balansstaatrekeninge beinvioed,
moet daar na die volledige (uitgebreide rekeningkundige vergelyking gekyk word. Die volledige
rekeningkundige vergelyking, is soos volg:

m © BATES + ™™ UITGAWES =~ INKOMSTE + Al KAPITAAL + e LASTE
DEBIETE = KREDIETE

A2.5- GROEPE - KLASSIFIKASIE VAN FINANSIELE KATEGORIEE

Elk van dié finansiéle kategorieé word verder in groepe verdeel. Hierdie groepe klassifiseer die
finansiéle kategorieé volgens die aard van die transaksies.

A.2.5.1- Rekeninggroepe vir finansiéle kategorieé - Inkomstestaat

Elk van die Inkomstestaat Finansiéle Kategorieé (INKOMSTE en UITGAWES) word verder soos volg
onderverdeel of gegroepeer:

FINANSIELE VERSLAGGROEP VIR BESKRYWING DT /KT

KATEGORIE REKENINGE

NETTO WINS [ad BEHOUE INKOMSTE* | Word gemaak wanneer die Inkomste wat ontvang | KREDIET
is meer is as die Uitgawes wat aangegaan is.

NETTO VERLIES Word gemaak wanneer die Uitgawes wat DEBIET

aangegaan is, meer is as die Inkomste wat
ontvang is.

" INKOMSTE M INKOMSTE Die inkomste wat gegenereer word uit die verkoop | KREDIET

van goedere en / of dienste.

A ANDER INKOMSTE D_[e ink(_)msl_‘e wat nig [_n Q[e normale verloop van
die besigheid se aktiwiteite gegenereer word nie.
M UITGAWES M UITGAWES Uitgawes aangegaan in die normale verloop van DEBIET
die besigheid se aktiwiteite om inkomste te
genereer.

* £ BEHOUE INKOMSTE verteenwoordig die verskil tussen Inkomste en Uitgawes en word na die
Balansstaat oorgedra. Elke Inkomste / Uitgawe rekeningtipe moet aan 'n toepaslike rekeninge
verslaggroep toegedeel en aan 'n finansiéle kategorie (INKOMSTE of UITGAWES) gekoppel word. Die
finansiéle resultaat wat die besigheid oor 'n bepaalde periode behaal het, beinvioed die finansiéle
toestand waarin die onderneming verkeer.
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A.2.5.2- Rekeninggroepe vir finansiéle kategorieé - Balansstaat

Elk van die Balansstaat Finansiéle Kategorieé (KAPITAAL, BATES en LASTE) word verder soos volg
onderverdeel of gegroepeer:

FINANSIELE VERSLAGGROEP VIR BESKRYWING DT /KT
KATEGORIE REKENINGE
ﬁEKAPITAAL Die waarde van die eienaars se belange in die KREDIET
onderskeie besigheidsvorme:
KAPITAAL - Eenmansaak of Vennootskap
LEDE BYDRAES - Beslote Korporasie
AANDELEKAPITAAL - Maatskappy
5] BATES VASTE BATES Daardie fisiese items met ‘'n waarde wat u nie binne 'n DEBIET

bepaalde periode kan verbruik nie, met 'n leeftyd van
langer as een jaar bv. Grond en Geboue, Aanleg en
Masjinerie, Motorvoertuie, Meubels en Toerusting,
Rekenaars, ens.

BEDRYFSBATES Alle bedrae in die bank, kleinkas, verskuldig aan die
besigheid deur debiteure, voorraad en vooruitbetaalde
uitgawes.
[ LASTE LANGTERMYN LASTE | Alle bedrae aan derde partye verskuldig of finansiéle KREDIET
verpligtinge terug betaalbaar oor ‘n periode van
BEDRYFSLASTE langer as een jaar.

Alle bedrae deur die besigheid verskuldig aan
krediteure, belastings en rekeninge betaalbaar of
uitstaande en voorsiening Vir uitgawes.

Elke Balansstaat rekeningtipe wat in TurboCASH geskep is, moet aan 'n toepaslike REKENING
VERSLAGGROEP aan 'n FINANSIELE KATEGORIE (KAPITAAL, BATES en LASTE) in TurboCASH
gekoppel wees.

A.2.6- TABELLE VAN REKENINGE IN 7urboCASH

TurboCASH sal Stelle Boeke, meesters (“sjablone") installeer wanneer u die program installeer.
Hierdie Stelle Boeke is dan beskikbaar sodat u dit kan gebruik om u eie Stel Boeke te skep. Al die
nodige parameters, ens. is reeds vir u gerief opgestel. U kan die geselekteerde Stel Boeke se tabel
rekeninge aanpas om u eie behoeftes en vereistes te akkommodeer om u onderneming se
aktiwiteite te reflekteer.

Alle rekeninge in 'n Stel Boeke moet aan die korrekte finansiéle kategorieé gekoppel wees. Dit is
raadsaam om dié stel of tabel van rekeninge uit te druk om vas te stel of alle rekeninge wat u
moontlik in u onderneming gaan gebruik, wel beskikbaar is.

U kan ook rekeninge skep, skrap of wysig om u spesifieke behoeftes en vereistes te akkommodeer.
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TABELLE VAN REKENINGE IN TurboCASH

Die tabel van rekeninge (rekeninglys) kan pasgemaak word om in u eie spesifieke behoeftes te voldoen. U
kan die rekening beskrywings wysig, nuwe rekeninge en sub-rekeninge skep, skrap, ens. U kan tot 999
hoofrekeninge skep. Vir elk van dié hoofrekeninge, kan u tot 999 sub-rekeninge skep.

Stelle boeke se hoofrekeninge tot 8-karakter kodes bestaan. In die Skeppingsassistent (Begin — Skep Stel
Boeke) kan u die "Pasmaak u eie Stel Boeke (Gevorderd)" opsie kies om u eie stel boeke van niks af te skep.
U moet dan die aantal karakters (vanaf 3 tot 8-karakters) kies.

Die AF-SUID-AFRIKA Stel Boeke se tabel van rekeninge is in 2 gedeeltes (d.i. Inkomstestaat en die
Balansstaat gedeelte) vir u gerief gelys.

A.2.6.1- Inkomstestaatrekeninge in die rekeninglys (Tabel van rekeninge)

Die eerste gedeelte van die tabel van grootboek rekeninge bevat die Inkomste- / Uitgawe tipe

rekeninge wat in die Inkomstestaat gerapporteer word:

s

Inkomstestaatrekeninge Finansiéle Kategorieé - (Inkomste en Uitgawes):

le NETTO WINS / NETTO VERLIES

' INKOMSTE - ™ UITGAWES

Rekening Beskrywing Rekeninggroep? Tipe

I~ Goro Verkope ' INKOMSTE Ink / Uit
I~ Goso Ander Verkope ' INKOMSTE Ink / Uit
ad G060 Slegte Skulde Ingevorder ~ ANDER INKOMSTE Ink / Uit.
ad G065 Slegte Skulde Ingevorder ~ ANDER INKOMSTE Ink / Uit.
l~ G070 Rente Ontvang " ANDER INKOMSTE Ink / Uit.
IdGO75 Wins/Verlies met Verkope van Bates " ANDER INKOMSTE Ink / Uit.
l~ G080 Diverse Inkomste " ANDER INKOMSTE Ink / Uit.
l~ G100 Koste van Verkope ' KOSTE VAN VERKOPE Ink / Ult.
I~ G180 Afleweringskoste M UITGAWES Ink / Uit
I G200 Rekeningkundige Fooie M UITGAWES Ink / Uit.
l~ G205 Advertensies M UITGAWES Ink / Uit
I~ G210 Ouditgelde M UITGAWES Ink / Uit
I 6215 Slegte Skuld Afgeskryf M UITGAWES Ink / Uit
ad G220 Bankkoste M UITGAWES Ink / Uit.
l~ G225 Skoonmaak Uitgawes M UITGAWES Ink / Uit
G230 Kommissies Betaal M UITGAWES Ink / Uit
l G235 Konsultasiefooie M UITGAWES Ink / Uit.
l~ G240 Waardevermindering M UITGAWES Ink / Uit.
1 G245 Onthal M UITGAWES Ink / Ut
ad G250 Finansieringskoste ™ UITGAWES Ink / Uit.
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Rekening
I G255

I G260

I 6262

I G265

I G270

I G275

1 G280

&2 6280007
12 6280005
12 6280010
12 G2gs

12 G290

1 G205

12 G300

12 G305

I G310

1 6315

12 G320

I G330

Beskrywing

Geskenke en Donasies

Assuransie

Rente Betaal

Regskoste

Water en Ligte

Mediese Uitgawes
MOTORVOERTUIG UITGAWES

- Brandstof

- Motorvoertuig Herstelwerk

- Motorvoertuigkostes - Ander
Drukwerk, Posgeld en Skryfbehoeftes
Huurgeld Betaal

Herstelwerk en Onderhoud

Salarisse - Direkteure

Salarisse/Lone - Personeel.
Salarisse/Lone - Werkgewersbydraes
Subskripsies

Telefoon en Faks

Reis-en-Verblyf Uitgawes

Rekeninggroepl
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES
M UITGAWES

Tipe

Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
Ink / Uit.
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Balansstaatrekeninge in die rekeninglys (Tabel van rekeninge)

A.2.6.2-

Balansstaatrekeninge in die rekeninglys (Tabel van rekeninge)

Die tweede gedeelte vertoon die Balansstaat tipe (Kapitaal, Laste en Bates) rekeninge wat in die
Balansstaat vertoon sal word:

i

Balansstaatrekeninge - Finansiéle Kategorieé (Kapitaal, Laste en Bates):

Al kAPITAAL = (8 BATES - (G LASTE

Rekening
G505

£ G570
G550
G560
G600

& G600070
& 6600020
- Jelz

& G520070
& G620020
- Jeo)

& G640070
& 6640020
2 G700
- 72
G750

W ps10

W pg20

™ gsa0

= G900

- Jeee

& 6920007
& Go20002
& G920003
& 6920004
G50

Beskrywing

AANDELEKAPITAAL

BEHOUE INKOMSTE
Langtermynlenings

Huurkoop - Krediteure

MEUBELS EN TOERUSTING

Meubels en Toerusting - Kosprys
Meubels/Toerusting-Opgeh. Waardever
KANTOORTOERUSTING
Kantoortoerusting - Kosprys
Kantoortoerusting-Opgeh. Waardeverm
MOTOR VOERTUIE

Motorvoertuie - Kosprys
Motorvoertuie-Opgeh. Waardeverm
DEBITEURE KONTROLEREKENING
DEPOSITO'S BETAAL

VOORRAAD KONTROLEREKENING
LOPENDE BANKREKENING

KLEINKAS

KREDIETKAART

KREDITEURE KONTROLEREKENING
SALARISSE/LONE KONTROLEREKENING
Salarisse/Lone Kontrolerekening

WVF Betaalbaar

LBS Werknemersbelasting Betaalbaar
Vaardigheidsheffing (SDL)

BTW KONTROLEREKENING

Rekeninggroep?
() =N
A8xpiaar

(G LANGTERMYN LASTE
(C LANGTERMYN LASTE

[ vasTE BATES
(8 vasTE BATES
(& vasTE BATES
(@ vasTE BATES
[ vasTE BATES
(®vasTE BATES
(@ vasTE BATES
(8 vasTE BATES
[ vasTE BATES
(@ BepRYFSBATES
(@ BepRYFSBATES
(@ BepRYFSBATES
(@ BepRYFSBATES
(@ BepRYFSBATES
B scpryrsiaste
B sepryrsiasTe
B seoryFsLasTe
B scpryrsiaste
B sepryrsiaste
B sepryrsiasTe
B scoryrsiaste
B sepryrsiaste

Tipe

"é Behoue Inkomste

o
= Debiteurekontrole

-
L Bankrekening
-
L Bankrekening
-
LU Bankrekening

[ .
- Krediteurekontrole
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Rekening
37950007
7950002
37950003
& G950700
G999

Beskrywing Rekeninggroep] Tipe

Uitset BTW - 15% E'BEDRYFSLASTE BBelastingre/<em'ﬁg
Inset BTW - 15% BB 5cpRvrsLASTE BBelastingre/<em'mg
Nulkoers BTW - 0% ElBEDRYFSLAS TE BBe[ast[ngreken1'ng
BTW BETALINGSREKENING E'BEDRYFSLASTE

AFWAGREKENING BB sepryFsLaSTE

A.2.7- DIE GROOTBOEK

Die grootboek bestaan uit die algemene grootboek (tabel van rekeninge), die debiteuregrootboek,
die krediteuregrootboek en die voorraadgrootboek. Die grootboek kan soos volg geillustreer word:

GROOTBOEK

Algemene
Grootboek

o>

Debiteure
Groothoek

L—

Voorraad
Groothoek

-

1.

Algemene grootboek - bestaan uit inkomste- en
uitgawerekeninge wat in die inkomstestaat vertoon
word, sowel as kapitaal-, bate- en lasterekeninge wat
in die balansstaat vertoon word.

Dit bevat ook kontrolerekeninge vir debiteure,
krediteure en voorraaditems.

Debiteure grootboek - bestaan uit die individuele
debiteurrekeninge. Elke individuele debiteurerekening
bevat die kontakinligting, boodskappe,
rekeningkundige terme, ens.

Die totale uitstaande balans van alle
debiteurrekeninge in die debiteuregrootboek word
outomaties opgedateer en in die
debiteurekontrolerekening in die algemene
grootboek vertoon.

Krediteuregrootboek - bestaan uit die individuele
krediteurrekeninge. Elke individuele
krediteurerekening bevat die kontakinligting,
boodskappe, rekeningkundige terme, ens.

Die totale uitstaande balans van alle krediteurrekeninge in die krediteuregrootboek word
outomaties opgedateer en in die krediteurekontrolerekening in die algemene grootboek

vertoon.

4. Voorraad Grootboek — bestaan uit die individuele voorraaditem rekords. Elke individuele
voorraaditem bevat spesifieke inligting, soos die hoeveelhede, kospryse, verkoopspryse,
eenhede, herbestelvlakke, ens. Die totale uitstaande waarde (teen kosprys) van al die
voorraaditems in die voorraadgrootboek word outomaties opgedateer en in die
Voorraadkontrolerekening in die algemene grootboek vertoon.
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DIE GROOTBOEK

Die totaal van alle uitstaande balanse en waardes in die debiteuregrootboek, die
krediteuregrootboek en die Voorraad Grootboek word outomaties in die onderskeie
kontrolerekeninge van die algemene grootboek opgedateer en gerapporteer. Dit kan soos volg
geillustreer word:

v — ] —

Debiteuregrootboek Algemene grootboek Krediteuregroatboek,

Veorraadgroatboek

A.2.8- KONTROLEREKENINGE

In die algemene grootboek is daar slegs een debiteur-, een krediteurerekening en een
voorraadrekening. Indien u op krediet aan al u debiteure verkoop, hoe sal u dan rekening hou met al
die individuele debiteure se rekeninge? Indien u op krediet van al u verskaffers of krediteure
aankoop, hoe sal u dan rekening hou met al die individuele krediteure se rekeninge? Indien u al die
voorraaditems aankoop en verkoop, hoe sal u dan rekening hou met al die voorraaditem rekords?
Hoe sal al hierdie rekeninge in u algemene grootboek inpas?

Slegs die totaal van al die individuele debiteurrekeninge en die totaal al die individuele
krediteurrekeninge asook die totaal van al die individuele voorraaditem rekords sal in die finansiéle
state gelys of vertoon word. U kan uself voorstel wat die grootte van u algemene grootboek sal
wees, indien u byvoorbeeld 800 debiteurrekeninge, 400 krediteurrekeninge en 200 voorraaditem
rekords het. (Indien die individuele rekeninge in die onderskeie hulpgrootboeke gehou word, sal
daar, in hierdie voorbeeld, ongeveer 1 400 minder rekeninge in die algemene grootboek wees). Om
hierdie rede is daar 3 kontrolerekeninge in die algemene grootboek vir elk van die hulp grootboeke
(d.i. debiteure-, krediteure- en die voorraadgrootboek).

Slegs die totale van alle rekeninge in 'n hulp grootboek, sal in die betrokke kontrolerekeninge (d.i.
debiteure-, krediteure- en die voorraad kontrolerekening) in die proefbalans en balansstaat vertoon
word.

‘'n Ander voordeel van hulpgrootboeke en kontrolerekeninge is, dat dié hulpgrootboeke aan ander
persone binne 'n groot onderneming gedelegeer kan word. So kan die debiteuregrootboek aan die
debiteureklerk gedelegeer word wat die rekeninge moet opvolg. Die totale uitstaande balanse van
die debiteurrekeninge in die debiteuregrootboek moet dan aan die einde van 'n spesifieke periode
met die totaal van die debiteurekontrole in die proefbalans balanseer. Dieselfde beginsels kan vir die
krediteuregrootboek en die voorraadgrootboek geld.

In die algemene grootboek sal die totale van die kontrolerekeninge vir die debiteure-, krediteur- en
voorraadgrootboek (indien u in voorraaditems handel dryf) gestoor word. Die detail of
besonderhede van elke debiteur, krediteur en voorraaditem sal in die hulpgrootboek gestoor word.
Die hulpgrootboeke en kontrolerekeninge in die algemene grootboek kan soos volg geillustreer
word:
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Kontrolerekeninge

Algemene grootboek
Dt Debiteurekontrole Kt | bt Krediteurekontrole Kt
Balans 5000 | | Balans i 800
[t Voorraadkontrale K
| Balans 2000 |
Debiteuregrootboek \ \ Krediteuregraotboek
Dt Debiteur A Kt | Dt Krediteur A Kt
Balans 7500] | Balans 800
bt Debiteur B Kt| | Dt Krediteur B Kt
Balans 1500] | Batans 1000
| Voorraadgrootboek |
Dt Voorraaditem A Kt
Balans 200 |
Dt Voorraaditem B Kt
Balans 1100 |

1. Debiteurkontrolerekening

Die totaal van die debiteurekontrolerekening reflekteer die totale bedrag van al die
debiteure met uitstaande balanse of saldo's in die debiteure grootboek. Die balans (saldo)
van die debiteurekontrolerekening moet ten alle tye met die totaal van die debiteurelys
balanseer.

Die debiteurelys is 'n lys van die uitstaande balanse wat elke individuele debiteur op sy
rekening aan die onderneming verskuldig is, soos verkry uit die uitstaande balanse (saldo's)
van die individuele debiteure se rekeninge in die debiteuregrootboek.

Alle persoonlike en/of kontakbesonderhede, krediet voorwaardes, terme en limiete, ens.
asook enige transaksies word in die debiteuregrootboek gestoor. Elke debiteurerekening in
die debiteuregrootboek is 'n register van alle transaksies wat tussen die onderneming en
die debiteur aangegaan is.

2. Krediteurkontrolerekening

Die totaal van die krediteurekontrolerekening reflekteer die totale bedrag van al die
krediteure met uitstaande balanse of saldo's in die krediteuregrootboek. Die balans (saldo)
van die krediteurekontrolerekening moet ten alle tye met die totaal van die krediteurelys
balanseer.

Die krediteurelys is 'n lys van die uitstaande balanse wat die onderneming aan elke
individuele krediteur op sy rekening skuld, soos verkry uit die uitstaande balanse (saldo's)
van die individuele krediteure se rekeninge in die krediteure grootboek.

Alle persoonlike en/of kontakbesonderhede, krediet voorwaardes, terme en limiete, ens.
asook enige transaksies word in die krediteuregrootboek gestoor. Elke krediteurerekening
in die krediteuregrootboek is 'n register van alle transaksies wat tussen die onderneming en
die krediteur aangegaan is.
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KONTROLEREKENINGE

3. Voorraadkontrolerekening

Die voorraadkontrolerekening reflekteer die totale waarde van alle voorraaditems op
hande. Die waarde van die individuele voorraaditems op die voorraaditem rekords, moet
met die totaal van dié voorraadkontrolerekening ooreenstem. Enige verskille kan moontlik
op voorraad tekorte dui.

Die detail of besonderhede soos die hoeveelhede, kosprys, verkoopsprys, plek op die rakke,
ens. word op elke voorraaditem se rekords in die voorraadgrootboek gestoor. Elke
voorraaditem rekordkaart in die voorraadgrootboek is ook 'n register van alle
voorraadtransaksies wat die aantal voorraaditems, grootte, kos- en verkoopspryse bevat
asook hoeveel voorraaditems aangekoop en verkoop is.

A.2.9- DIE STRUKTUUR VAN TurboCASH

TurboCASH is maklik om op te stel en te gebruik. Die gebruiker-vriendelike koppelvlak stel u in staat
om die meeste van die aksies en funksies uit te voer deur 'n paar muis-klieke en sekere inligting in te
sleutel.

Die TurboCASH léerstelsel bestaan uit Stelle Boeke met sy eie onderskeie |éers (opstellings,
transaksies, ens) wat in die Stel Boeke se omslag gestoor word. Die komponente van die TurboCASH
[éerstelsel sal kortliks bespreek word.

A.2.9.7- Stelle Boeke

TurboCASH stel u in staat om onbeperkte aantal Stelle Boeke te skep en by te hou. Die volledige
rekeningkundige rekords vir 'n onderneming word in 'n Stel Boeke op u stelsel gestoor.

TurboCASH stoor elke Stel Boeke in 'n aparte gids of omslag op u stelsel. Die naam van die omslag
van word gebruik om die Stel Boeke te identifiseer en bevat die "books.fdb" 1éer (databasisléer).

A.2.9.2- Opstel onderneming

In elke Stel Boeke word die onderneming se inligting en die nodige opstelling en parameters
gestoor. Dié inligting sal op alle verslae vertoon word en die opstelling en parameters word gebruik
wanneer data ingevoer, geprosesseer en verslae gegenereer word.
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A.2.9.3- Rekeningkundige periodes

Finansiéle aktiwiteite word gewoonlik oor 'n finansiéle jaar of boekjaar gemeet. Die finansiéle jaar of
boekjaar word weer onderverdeel in rekeningkundige periodes waarvoor verslae bekom kan word
om die onderneming se aktiwiteite met gereelde tussenposes te beoordeel.

Die rekeningkundige periodes (verslagdatums) is gewoonlik die maande (12 periodes) in 'n finansiéle
jaar, wat die 12 kalendermaande van die jaar verteenwoordig. Alle transaksies van 'n onderneming
behoort in die periode waarin die transaksie plaasvind, ingevoer word.

Hierdie periodes dien as kruisverwysing vir die balansering van 'n Stel Boeke. Die totale vir enige
periode moet gelyk aan nul wees, aangesien daar vir debietinskrywing(s) kredietinskrywing(s) met
dieselfde waarde moet wees. Debiete word as positiewe syfers en krediete as negatiewe syfers op
die stelsel gestoor.

A.2.9.4- Rekeninge

Die kern van 'n Stel Boeke is die |éer is die Tabel van Rekeninge. Daar is 5 tipes rekeninge in dié léer
wat elk spesifieke data bevat, naamlik:

Rekeningtipe Spesifieke Inligting

ﬁAlgemene grootboek Inkomste- en uitgawerekeninge of Balansstaat rekeninge tipe.
-

L Bankrekeninge Kasboek Ontvangste- en Betalingsjoernale

Krediteure kontakinligting, Betalingsadvies boodskappe, kredietlimiete,
heffingsbedrae, belasting verwysingsnommers, ens.

Debiteure kontakinligting, rekeningstaat boodskappe, kredietlimiete,
2 Debiteure heffingsbedrae, persentasie rente op uitstaande rekeninge, persentasie
korting, belasting verwysingsnommers, ens.

[
- Krediteure

8Belastingrel<er7ir7g Persentasies of koerse wat op BTW-rekeninge van toepassing is.

A.2.9.5- Transaksies

Alle transaksies word in joernale ingevoer en hierdie joernale word na die grootboek opgedateer of
geposteer. Hierdie data is onder meer, die joernaaltipe, joernaalnommer, die datum en periode,
verwysingsnommer, beskrywing, bedrag, belastingrekening, rekening, kontrarekening, ens.

A.2.9.6- Voorraaditems

Die detail van voorraaditems word in verskeie tabelle in die databasis gestoor. Dié data sal die
kodes, beskrywings, strepieskodes, verkoopspryse, kospryse, belasting-, verkope-, koste van
verkope-, voorraad kontrolerekening bevat.
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Dokumente

A.2.9.7- Dokumente

Die detail van dokumente (fakture, kredietnotas, kwotasies, aankope, verskafferretoere en
bestellings) word in verskeie tabelle gestoor. Dit bevat die besonderhede van die voorraaditems en
hoeveelhede soos op dokumente geselekteer is. Wanneer dokumente na die grootboek opgedateer
of geposteer word, sal TurboCASH transaksies genereer en die toepaslike rekeninge met dié
transaksies opdateer. Dit spaar u die moeite om die komplekse transaksies se verwantskappe te
ontrafel.

A.2.10- TRANSAKSIELYS — DEBIETE EN KREDIETE

Die volgende lys bevat die mees algemene transaksies om die rekeningkundige dubbel-
inskrywingstelsel te illustreer:

TRANSAKSIE DEBIET KREDIET

Kapitaal - kontantbydrae ﬁ Bates - Bank n‘Kap[taa[
Verkope - kontant o Bates - Bank ~Inkomste
Verkope - krediet & Bates - Debiteure ~Inkomste

Aankope - kontant

@Bates - van toepassing

-
L Bates - Bank

Aankope - krediet

|EBaz‘es - van toepassing

°
- | aste - Krediteure

Uitgawes - kontant

e Uitgawes - van toepassing

-
L Bates - Bank

Uitgawes - krediet

e Uitgawes - van toepassing

°
- | aste - Krediteure

Debiteure - ontvangstes

-
L Bates - Bank

o .
= Bates - Debiteure

Krediteure - betalings

° .
- | aste - Krediteure

-
L pates - Bank

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021 - 23




MODULE B - INSTALLEER, INISIEER EN REGISTREER
TurboCASH

IN HIERDIE MODULE
MODULE B - INSTALLEER, INISIEER EN REGISTREER TurboCASH..................24

B.1- HARDEWARE EN SAGTEWARE VEREISTES.......c.ooirneteeniececneeneenenensssessessaseesesssscscsesessesseses 25
B.2- INSTALLEER TurboCASH5 ENKEL-GEBRUIKER..........ccoeteermrirenrrneereneenensecnensesenensasesssssessnenens 25
B.3- INISIEER TurboCASH5 VIR DIE EERSTE KEER .30
B.4- INISIEER TUFDOCASHEB........couiieeeerieeceentesestcseseessastessastsassstessssstsssssssssassstesassstssnssstesasssnenensens 31
B.5- MAAK STELLE BOEKE OOP........cuereneeeitceeeeenessssasssssestesstsssesenessssssssasassssssssesessnsesensesens 32
B.6- STEL / KIES TAAL....uuieeieteieteeeeeseeee e eaetesetstesesessssssesassssssssasesasesasasasesesssssssssassssssesasesesssassesessesansans 33
B.7- REGISTREER TUFDOCASH.........coieiicneecneeecnseeessaeeneassenssstcsssstecssssastassssssssssasescssassacnescasnes 34

B.7.1- Registreer — SKep "N reKENING......ccccuiiiiiiiiiii et 36

B.7.2- Aktiveer registrasie van TUrDOCASHS..........cooiii e 37



HARDEWARE EN SAGTEWARE VEREISTES

B.1- HARDEWARE EN SAGTEWARE VEREISTES

Om die TurboCASH program te bedryf, benodig u die volgende:

. 'n IBM versoenbare rekenaar met Microsoft Windows 98, Windows 2000, Windows ME,
Windows NT, Windows XP of Vista, Windows 7 of Windows 10 as bedryfstelsel.

* 256 MG ETG (ewetoeganklike geheue) vir ‘'n enkel-gebruiker / 512 MG vir ‘'n multi-
gebruiker.

* 36 Spoed of hoér CD-ROM
e SVGA /LCD /LED skerm (1024x768 skerm resolusie of hoér).
e Ongeveer 650MG harde skyf spasie.

*  Microsoft Excel (Office) of LibreOffice, OpenOffice of Ultra Office, om verslae te stoor
("Stoor verslag as a meta-léer verslag” vanuit die Verslagontwerper voorskou skerm) na
ontledingstate (“spreadsheet”).

Vermindering in die koste van hardeware en die vooruitgang van tegnologie het die eenvoudigste
moderne rekenaar meer bekostigbaar en baie beter as enige ouer rekenaars gemaak. TurboCASH is
'n databasis. Dit sal meer doeltreffend op 'n beter rekenaar funksioneer.

B.2- INSTALLEER TurboCASH5 ENKEL-GEBRUIKER

Die TurboCASH?5 installasie proses behoort slegs 'n paar minute te duur. Gedurende dié proses moet
u 'n paar opsies kies.
FT'I By verstek, sal TurboCASHS5 in die TCASH5 gids (byvoorbeeld, "C : / TCASH5") installeer. Indien u TurboCASH
4 in 'n ander gids op u stelsel wil installeer, moet asseblief nie TurboCASH in enige van die Program- of
Programléers gidse installeer nie.
g In dié dokument sal slegs die installasie en bedryf van TurboCASH5 vir ‘n enkel-gebruiker op een rekenaar
bespreek.

Om TurboCASHS5 as 'n enkel-gebruiker te installeer:

1. Nadat die TurboCASHS5 installasie |éer afgelaai is, kies dié 1éer en open dit. Die “Kies taal en
land" skerm word vertoon:

Kies taal en land X
Kies die taal om te gebruik gedurende die
installasie:

Hirkaans Lo

Aanvaar Kanselleer

2. Kies "Afrikaans”en kliek Aanvaar.
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Installasie

Welkom by die TurboCASHS
Installasie assistent

Hierdie program sal TurboCASHS.2 - {398) installeer op u
rekenaar.

Dit word aanbeveel dat u alle ander programme toemaak woor
dat u voortgaan

Kiiek Volgende om voort te gaan, of Kanselleer om die
installeerder te verlaat.

Volgende > § | Kanselloer

3. Kliek Volgende.

4. Lees asseblief die lisensie ooreenkoms aandagtig deur. U kan die rol-balk afwaarts trek of
die pyltjie sleutels op u sleutelbord gebruik om die lisensie te vertoon. Kies "Ek aanvaar die
ooreenkoms” en kliek Volgende.

g Indien u nie met die terme en voorwaardes van die lisensie ooreenkoms akkoord gaan nie,
kanselleer die installasie proses.

Installasie x
Kies bestemming ligging
Waar moet [naam] geinstallesr word? NOTA: Moet nie die PROGRAM vouers
(gidse) kies nie. 5
Diie installeerder sal TurboCASHS installeer in die volgende gids.

Om voort te gaan, kliek Volgende. Indien u 'n ander gids wil kies, kliek Rondblaai

DATCASHS | [Rendbizai... §

Ten minste 1,256.6 MB oop hardeskyf spasie word benodig.

< Terug Volgende > Kanselleer

5. By verstek, sal TurboCASHS5 in die TCASH5 gids (byvoorbeeld, “C: / TCASH5") installeer.

e U kan die bestemming / plek verander deur op die Rondblaai... knoppie te kliek. Indien u
TurboCASH in 'n ander gids op u stelsel wil installeer, moet asseblief nie TurboCASH in enige van

die Program- of Programléers gidse installeer nie.
Indien u TurboCASH op 'n rekenaar of toestel met 'n beperkte hardeskyf (“Solid State") wat
byvoorbeeld 32-GG (“GB") groot is, wil installeer, is kies 'n ander hardeskyf , byvoorbeeld "D:" op u

stelsel.

6. Kliek Volgende. 'n Lys van die komponente om te installeer sal vertoon word.

26 - TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021



INSTALLEER TurboCASH5 ENKEL-GEBRUIKER

Installasie X

Kics komponente
Watter kompanente most geinstalleer word?

Kies die komponertte wat u wil installeer; deselekteer die kemponerte wat u rie wi
installeer nie. Kiisk Volgende wanneer u gereed is om voort te gaan

Custom installation v

Install local single user Firebird database (Needed to un TurboCASH logal 1 user

only)

[ Inetal Firebid databiase server (Needzd ta rum TuboCASH on a severor g g g
client

[} insiail FiameRobbin Version 0.50(SGL browser type) foptianal) 1.3 MB

Huidige seleksie versis ten minsie £37.4 MB aandiywer spasic.

T —

7. Kies of verwyder die merke vir die volgende opsies, indien nodig:

a) "Install Firebird Database Server (Needed to run TurboCASHS5 local 1 user only)”
- Verpligtend vir eerste installasies van TurboCASHS5.

Kies dié opsie om TurboCASHS5 vir 'n enkel gebruiker op een rekenaar te installeer.

b) “Install Firebird Database Server (Needed to run TurboCASH5 on a server or
client)”.

g Kies dié opsie om TurboCASHS5 vir 'n enkel gebruiker op een rekenaar te installeer.

¢) "Install FlameRobin SQL Browser Type - (optional)” - Dit sal die "FlameRobin
Database Admin software” installeer om die TurboCASH5 databasisse (Stelle
Boeke) te bestuur.

0 Kies dié opsie om TurboCASHS5 vir 'n enkel gebruiker op een rekenaar te installeer.

@ “FlameRobin" program word gebruik om data te bekyk, te kontroleer en te redigeer. Die
installasie van "FlameRobin" is opsioneel en is nie nodig om TurboCASHS5 te bedryf nie.
Dit word aanbeveel dat "FlameRobin" slegs deur gevorderde gebruikers gebruik behoort
te word.

8. Kliek Volgende. Die verstek Begin kieslys gids (“Start Menu Folder") is TurboCASHS5.
Installasie X

Kies "Start Menu” Gids
Waar moet die Installeerder die program se kortpasie plaas? NOTA: Moet rie die %

PROGRAM vauers (gidse) kies rie.

7] Die instaleerder sl de program se katoasie in die volgende "Stat Men” gids
e
Om voortte gaan, kliek Volgende. Indien u n ander oids wi kies, kick Rondblaai

Rondblaai

<Teug || Volgende > | | Kanseleer

U kan dit met u eie beskrywing vervang, indien nodig. Dit sal 'n gids op die Begin — Programme
kieslys met items vir TurboCASH5, Deinstalleer TurboCASH5" op u Windows™ Taakbalk skep.
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9. Kliek Volgende.

Installasie X

Kies Bykomende take
Watter bykomente take moet uigevoer word?

Kies die bykomende take wat u wil h die Installeerder moet uitvoer tydens die
TurboCASHS installasie, en Kliek dan Volgende

Addtional icans:
Create a desktop icon
{Civate 2 Guick Launch icon:

<Teug || Volgende > Kansellesr

10. Geen opsies is by verstek gekies nie. U kan die volgende opsies kies:

a) "Create desktop icon” — Dit sal 'n werkskerm ikoon ("Desktop icon") op u
werkskerm skep waarop u kan kliek om TurboCASHS te inisieer.

b) “Create Quick Launch icon” - Dit sal die TurboCASH5-ikoon op die Begin-kieslys
skep waarop u kan kliek om TurboCASHS5 te inisieer.

| ] Indien u nie enige van dié opsies gekies het nie, sal die "Uninstall TurboCASH5" kieslys
¥ item nie in die Begin — Programme — TurboCASHS5 gelys word nie.

Indien u TurboCASH5 wil verwyder (de-installeer), kan u die "Uninstall.exe” in die TCASH5
omslag in u léerblaaier ("Windows Verkenner") inisieer.

11. Kliek Volgende.

Installasie x

Gereed om te installeer
Die installeerderis nou gereed om TurboCASHS te begin installeer op u rekenaar.

Kiek Installeer om voort te gaan met die installasie, of kliek Terug indien u enige keuses
wil hersien of verander.

Bestemming ligging ~
DATCASHS

Installasie tipe:
Custom installation

Geselelteerder komponente:
Install local single user Firebird database (Needed to run TurboCASH local 1 use

Start Menu gids
TuboCASHS

Bykomende take v
< >

Kanselleer

12. Kontroleer die volgende opsies wat geinstalleer gaan word:
a) Bestemming ligging
b) Installasie tipe
c) Geselekteerde komponente
d) Begin-kieslys ("Start Menu" gids)
e) Bykomende take

a Dit is u laaste kans om die opsies wat geinstalleer gaan word, te wysig. Indien u enige
opsies wil wysig, kliek op Terug.
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13. Kliek Installeer. Die TurboCASH5 installasie proses sal begin. Sodra die TurboCASH5
installasie proses afgehandel is, sal die “Voltooi die TurboCASH5 Installasie assistent” skerm
vertoon word:

Voltooi die TurboCASH5
Installasie assistent

Die TurboCASH5 installasie is voltooi. Die program kan
uitgevoer word deur die geinstalleerde ikone te gebruik

Hiiek Voltooi om die installeerder te veriaat.

Launch TurboCASHS

e Indien die volgende komponente op die "Kies komponente"” skerm gekies is, kan u die komponente
kies:
*  Install Firebird
e Install FlameRobin SQL Browser Type
G Indien u nie dié “Launch TurboCASH5" opsie gekies het nie, kan u TurboCASH5 van die volgende
opsies inisieer: -
. Werkskerm-ikoon.
*  Begin-kieslys (op die Windows™ Taakbalk).
*  Begin — Alle Programme —TurboCASH5 (TurboCASH5 omslag op die Windows™
Taakbalk).

14. Kliek Voltooi. Indien die “Launch TurboCASH5" opsie gekies is, sal die TurboCASH5
program outomaties geinisieer word.
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B.3- INISIEER TurboCASHS5 VIR DIE EERSTE KEER

1. Wanneer TurboCASH vir die eerste keer geinisieer word, sal die "Choose a language” skerm
vertoon word.
[ Choose a language x
Language

Al

Australia *
Croatia
Deutsch

Eesti
en-fustralia
en-Bangladesh
en-Barbados
en-Belize
er-Botswana
en-Cameroon
er-Canada
Englizh
english-usa
errlieland
enlsle-of-tan

er-Lesatho
en-Malawi
en-halta

i b it

oK. € Cancel

2. Kies "af-Afrikaans” en kliek OK. Die "Stel Boeke" skerm, sal slegs die Stelle Boeke wat vir die
land en taal wat vir die installasie gekies is, lys.

L3 Stel Boeke x

Maam van Stel Boeke

1 AF-SUID-AFRIKA
EN-SOUTHAFRICA

Flondsosk N EN-UK.

[

Suivier lys

Eienskappe

[ ]

Byvoeg

3

[] Outa ooprask as TuboCASHE 2 begin
Maak oop € Kanseleer

3. Kies die Stel Boeke en kliek Maak oop.

Indien u Stel Boeke nie hier gelys is nie, kan u op Rondsoek kliek. U kan 'n Stel Boeke in die ...\Bin\
Repository\ gids kies. Daar is ook ander industrie spesifieke Stelle Boeke (sjablone) in die ...\Bin\
Repository\AF-BEDRYWE gids wat u kan kies.

Die verstek meester taal is "English” en word as die basis gebruik om ander tale te vertaal en te
redigeer. Indien u die verkeerde taal op hierdie stadium gekies het, kan u die taal in die "Switch
language " (Begin duimgids) verander.
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e Die taal is vir elke Stel Boeke in Toegangsbeheer - Standaard sekuriteit duimgids (Opstel duimgids)

gestel.
Byvoorbeeld, wanneer u die AF-SUID-AFRIKA stel boeke oopmaak, sal die koppelviak in Afrikaans

(af-Afrikaans) vertoon word. Indien u die EN-SOUTHAFRICA stel boeke oopmaak, sal die koppelviak
in Engels (en-South-Africa) vertoon word.
@ Die verstek meester taal is "English” en word as die basis gebruik om ander tale te vertaal en te

redigeer.
Indien u die verkeerde taal op hierdie stadium gekies het, kan u die taal in die "Switch language "

(Begin duimgids) verander.

B.4- INISIEER TurboCASH5

Om TurboCASHS te inisieer:

2

1. Om TurboCASH te inisieer, dubbel-kliek op die M ikoon (indien die “Create a desktop
icon” opsie nie op die "Kies Bykomende take" skerm in die “Installasie” skerm gekies is nie).
Of kies TurboCASH op die Windows Begin knoppie.

Die TurboCASH program sal geinisieer word.

o Windows 10
Nadat TurboCASH geinstalleer is, kan TurboCASH5 moontlik in die Onlangs bygevoeg “Recently
added " op die Begin knoppie gelys wees. U kan TurboCASH5 na die Toepassings spasie trek of

sleep.

T TurboCASH

B TurbocasH

B 1ubocashs -
e &
W TurbocasHs
TurboCASHS  TurboCASH4
& TurboCASHS
Tools
W Twitter

v =
o~
B e 0 & &
Inno Setup

& Voice Recorder FlameRobin Compiler PE Explorer

w
®  Westher ‘-ﬂ %%

B ) : 7-Zip File
Windows Accessories N Workstation 1..  WinMerge Manager

Writing tools

P

LibreOffice Adobe Reader Inkscape 0.91

m & B & 4 ° 6=
Indien TurboCASH nie hier gelys is nie, kliek op Alle toepassings.. Op die lys kies TurboCASHS5 en trek

dit na die Toepassings spasie.
Kitstoegang tot TurboCASH sal dan op die Begin lys in Windows beskikbaar wees.

2. Sodra TurboCASH geinisieer is, sal die Begin, Verstek, Verslae, Opstel, en Gebruiker-
duimgidse vertoon word.
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Indien geen Stel Boeke oopgemaak is nie, sal slegs die Begin-duimgids, aktief wees. Indien 'n stel boeke
oopgemaak is, sal die ander opsies op die onderskeie duimgidse aktief wees.

B.5- MAAK STELLE BOEKE OOP

By verstek, sal slegs die Stelle Boeke wat in die “Kies u taal en land" skerm tydens die installasie van
TurboCASH gekies is, geinstalleer word.

Om Stelle Boeke oop te maak:
1.  Op die Begin-duimgids, kies Maak oop.

Kies ander Stelle Boeke:

L3 stel Boeke
U kan 'n ander Stel Boeke (sjabloon) wat nie op die lys
P verskyn nie, kies. Indien u op die Rondsoek ikoon kliek,
i R kan u 'n ander Stel Boeke in die “...\Bin\Repository\AF-
= BEDRYWE" omslag kies.
x
Sl Die "Repository” omslag bevat alle Stelle Boeke
& (sjablone) wat tans in TurboCASH beskikbaar is.
Eisniskapps Afrikaanse handleidings:

& Die volgende Stelle Boeke, gebaseer op hierdie
BW;'E’Q Afrikaanse handleiding, is in die “...\Bin\AF-
HANDLEIDINGS\" omslag geinstalleer.

e NUTSMAN (Geen transaksies)
[ Outa oopmazk as TuboCASHE.2 begin
bMask oop || € Kanselet *  NUTSMAN-A (Ongeposteer)
. NUTSMAN-B (Geposteer)
Dié Stelle Boeke vir die handleiding, sowel as die Stel
Boeke AF-SUID-AFRIKA sal outomaties in Afrikaans oopgemaak word, en sal na BTW verwys.

Indien u die Engelse Stel Boeke (d.i. "EN-SOUTHAFRICA"), oopmaak, sal die "en-South-Africa” taalléer
gelaai word. Die belasting terminologie sal na "VAT (VALUE ADDED TAX)" verwys.

3

Engelse handleidings:

Die volgende Stelle Boeke, gebaseer op hierdie Engelse handleiding (“Accounting Made Easy"), is in
die "...\Bin\EN-TUTORIALS\" omslag geinstalleer.

«  HANDYMAN (Geen transaksies)
*  HANDYMAN-A (Ongeposteer)
. HANDYMAN-B (Geposteer)

o Indien u dié Engelse Stelle Boeke vir die Engelse handleidings (d.i. "HANDYMAN, HANDYMAN-A" of
"HANDYMAN-B"), oopmaak, sal die "English” taalléer gelaai word. Die belasting terminologie sal na
“Tax" verwys.
Indien u die Engelse handleiding met die Suid-Afrikaanse Engelse terminologie "VAT (VALUE
ADDED TAX)" wil gebruik, moet u die "en-South-Africa” taalléer kies.

2. Kies die Stel Boeke en kliek op Maak oop.
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B.6- STEL / KIES TAAL

Indien die verkeerde taal en / of belasting terminologie vertoon word, kan u die taalléer in die
volgende opsies stel of kies:
Om 'n taal te kies:

1. Op die Begin-duimgids, kliek "Switch language”.

2. Kies die taal van u keuse.

3. Kliek op OK.

Om 'n taal vir 'n Stel Boeke te stel:

1. Op die Opstel-duimgids, kliek Opstel — Toegangsbeheer.

2. Op die Standaard sekuriteit-duimgids, kies die taal van u keuse in dié “System Lang" veld.
Kliek op Pas toe. Elke keer wanneer u dié Stel Boeke oopmaak, sal die taal wat u in
Toegangsbeheer gestel het, gelaai word.

Om 'n taal vir 'n debiteur (kliént / klant) en krediteur (verskaffer) rekening te stel:

1. Op die Verstek-duimgids, kies Debiteur of Krediteur.

2. Indie “Taal" veld, kies die taal vir die debiteur (kliént / klant) of krediteur (verskaffer)
rekening.

3. Kliek Stoor. Wanneer dokumente gedruk word, sal die dokumente (kwotasies, fakture en
kredietnotas vir debiteure (kliénte) asook bestellings, aankope en verskafferretoere vir
krediteure (verskaffers)) sal in die taal wat in die “Taal" veld van die debiteur (kliént / klant)
of krediteur (verskaffer) rekening gekies is, druk.

Veelvuldige — Dokument uitlegléers — Ondersteun die outomatiese vertaling van dokument uitlegléers
(kwotasies, fakture en kredietnotas vir debiteure (kliénte) asook bestellings, aankope en verskafferretoere vir

krediteure (verskaffers)) deur middel van die taalléers (“Switch language” (Begin duimgids)) wat in die in
Gereedskap — Pasmaak taal opsie (Opstel duimgids) gewysig kan word.

Dokument uitlegléers (kwotasies, fakture en kredietnotas vir debiteure (kliénte) asook bestellings, aankope
en verskafferretoere vir krediteure (verskaffers)) sal in die taal wat in die “Taal” veld van die debiteur

(kliént / klant) of krediteur (verskaffer) rekening gekies is. Uitlegléer 2 om 'n kopie van 'n ander uitlegléer of
selfs 'n afleweringsnota te druk.

Byvoorbeeld, in Suid-Afrika, kan die “af-Suid-Afrika” vir Afrikaans sprekende debiteure (kliénte) en
krediteure (verskaffers) en “en-South-Africa” vir Engels sprekende debiteure (kliénte) en krediteure
(verskaffers) kies.
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B.7- REGISTREER TurboCASH

U kan tot 500 transaksies in joernale en / of dokumente in hierdie weergawe van TurboCASH5.2
prosesseer.

Ongeregistreerde weergawes van TurboCASH5.2:
Elke keer wanneer 'n ongeregistreerde weergawe van TurboCASH5.2 geinisieer word, sal dié volgende
bevestigingsboodskap vertoon word:

“Hierdie weergawe van TurboCASHS5.2 is tot 500 transaksies of 500 dokumente beperk! Registreer
asseblief en skaf 'n lisensie aan!
Dié kopie van TurboCASH5.2 is nie geregistreer nie! Wil u dit nou registreer?”

Indien u minder as 500 transaksies in joernale en / of dokumente genereer kan u hierdie weergawe
van TurboCASH5.2 gratis gebruik.

Indien u meer as 500 transaksies in joernale en of dokumente genereer, moet u egter 'n jaarlikse
bydrae van €50 of $60 (belasting uitgesluit) betaal.

osFinancials 4 / TurboCASH 4 is gratis om te gebruik, maar indien u meer en gevorderde fasiliteite in
u rekeningkundige sagteware benodig, dan is TurboCASH5.2 die weergawe van TurboCASH wat u
wil gebruik.

Geregistreerde weergawes van die TurboCASH5.2 Besigheidsklas, sluit in:

TurboCASHS5-2 Subskripsie — Geen beperking op die aantal (meer as 500) transaksies in joernale en
dokumente.

e Bank invoer - Met die “Bank Import Plugin”, kan u bankstate wat vanaf u bank of
] finansiéle instelling se aanlyn bankdienste afgelaai en op u stelsel gestoor is, in 'n
PayPalé bankrekening (kasboek) in TurboCASH invoer.

Dit sal u tyd bespaar aangesien u nie fisies die transaksies op u bankstate in die
ontvangste- en betalingsjoernale hand-matig hoef in te sleutel nie.

Die "Bank Import Plugin”, gebruik bank verwysings om deposito’s (ontvangstes) en betalings, asook
ander debiet- en krediettransaksies, ens. aan die korrekte rekeninge te koppel.

Dokumentasie : Hulp (Engels) - “Bank import plugin”

Dokumentasie : osFinancials webtuiste - Bank Import Plugin -

Dokumentasie : osFinancials webtuiste - Bank Reconciliations Plugin -
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REGISTREER TurboCASH

[ | Ef  Multi-werkplek — Indien u osFinancials5 of TurboCASH5.2 met veelvuldige gebruikers
- op dieselfde tyd wil gebruik, is die "Multi-workstation plugin” die oplossing. Die aantal
u gebruikers is onbeperk, solank die hardeware en stelsel konfigurasie dit ondersteun.

‘'n Netwerk konfigurasie met ‘'n gedeelde omslag of is 'n vereiste.

Dokumentasie : TurboCASH webtuiste - Multi User Installation -

Dokumentasie : osFinancials webtuiste - osFinancials / TurboCASH multi user setup - Windows
server.

Dokumentasie : osFinancials webtuiste - Multi Werkplek (linux server) Plugin - Linux server (Dutch
only).

Dokument E-pos Pro — Met die “Document E-mail Pro” inprop program, kan u
&% verskillende dokumente aan u debiteure (kliénte) (kwotasies, fakture, en kredietnotas)
C 4 ‘-"t:- en / of aan u krediteure (verskaffers) (bestellings, aankope en verskafferretoere) met
o uitlegléers stuur.

Verskeie sjablone is in Afrikaans in die " ... \ plug_ins \ reports \ EMaillnvoice \
emailtemplates \ af \" gids beskikbaar wat u vir u spesifieke behoeftes kan aanpas. U
kan self besluit watter inligting u met watter dokument per e-pos wil aanstuur.

U kan die Dokument E-pos Pro gebruik om meervoudige e-posse gelyktydig aan te stuur.
Dokumentasie : Hulp (Engels) - "Document e-mail pro plugin”

Dokumentasie : osFinancials webtuiste - Document email pro plugin -

Multimedia - Die "Multimedia Pack"inprop program is veelsydige produk. U kan 'n
E_ verskeidenheid léers in verskeie formate op verskillende vorms in TurboCASH5.2 of
™, osFinancials5 koppel.
L |

Voorbeelde hiervan is dat beelde, videos teks dokumente, pdf léers ens., aan

debiteure (kliénte), krediteure (verskaffers) en dokumente, groepe, voorraaditems,
ens., gekoppel kan word. U kan ook ondermeer dokumente skandeer en dus ook ondertekende
dokumente aan debiteure koppel.

Die Epos pro inprop program kan ook gebruik word om multimedia Iéers wat aan dokumente en
debiteure (kliénte) gekoppel is, per e-pos aan te stuur.

Dokumentasie : Hulp (Engels) - “Multimedia plugin”
Dokumentasie : osFinancials webtuiste - Multimedia plugin -

U kan ook TurboCASH5 registreer om:

1.  Webshop - Om die meeste van die Inprop-programme (“Plugins”) te kan gebruik, moet u
'n lisensie koop. U moet eers TurboCASH5 registreer om inprop-programme te kan
registreer.

2. Forum - Op die gedeelde forum, kan u onderwerpe vind, vrae stel of oplossings vir u
probleme vind of selfs in enige onderwerpe deelneem.
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MODULE B - INSTALLEER, INISIEER EN REGISTREER TurboCASH

B.7.1-  Registreer — Skep 'n rekening

TurboCASH en osFinancials deel dieselfde kodebasis. Ons het besluit om kragte saam te snoer om 'n
enkele plek waar inhoud, forum, registrasies en 'n globale winkel te gebruik. Om hierdie fasiliteite te
benut, besoek gerus die osFinancials webtuiste - TurboCASH page at osFinancials.
Om te registreer en 'n rekening vir TurboCASH op die webtuiste te skep:
1. Om 'n nuwe rekening te skep, registreer TurboCASH in die osFinancials webtuiste -
TurboCASH page at osFinancials.

2. Op die osFinancials en TurboCASH registrasie blad (http://www.osf-boekhoudpakket-
administratie.nl/index.php/en/component/users/?view=registration), kies die “Create an
account” opsie.

3. Sleutel die volgende in:
a) "Name
b) Username
¢) Password
d) Confirm password
e) Email Address
f)  Confirm Email Address

g) Settings — Frontend language — Select English (United Kingdom), English (USA) or Dutch
(NL)".

4. Kliek “Register”.
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Aktiveer registrasie van TurboCASH5

Aktiveer registrasie van TurboCASH5

Sodra u op die webtuiste geregistreer is, moet u die gebruikersnaam en wagwoord, in TurboCASH

Om TurboCASH te registreer:

Op die Begin-duimgids, kies Aanlyn registrasie.
Kliek Kry dit aanlyn (op die "Registreer u TurboCASH" skerm). Die volgende "Registreer u
TurboCASH" skerm sal vertoon word:

% Registreer u TurboCASH5.2

Gebruikersnaam |andrnidtest | Stuur Help on this function
\Wagwoord | xxxxxxxxxxx
- 5 Mew register . .
you agree to the termz and conditions O Show licence g Mo internet option

Unregistered

U moet eers TurboCASHE.2 registreer om inpropprogramme te kan registreer

Sleutel u gebruikersnaam en wagwoord in.
Kliek Stuur. 'n Inligtingsboodskap “Registration send success!" sal vertoon word.

Kliek OK. Die boodskap “You have registered successfully! Username” (e-posadres en
gebruikersnaam) so wel as die "Code” (Reeksnommer) sal direk onder-kant die
"Gebruikersnaam” en "Wagwoord" velde vertoon word. Indien u reeds Inprop-programme
("Plugins") aangekoop het, sal die besonderhede van die Inprop-programme ("Plugins”) in
die "U moet eers TurboCASHS5 registreer om inprop-programme te kan registreer!" seksie van
dié skerm gelys word.
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TurboCASH KENMERKE

C.7- TurboCASH KENMERKE

Die TurboCASH program is 'n uiters kragtige rekeningkundige program en is maklik om te gebruik.
TurboCASH5 help u om vinnig aan die gang te kom en vergemaklik baie van die tydrowende take in
die rekeningkundige proses.

C.1.1- Maklik om te begin

*  Maklike stap-vir-stap installasie.
*  Gebruik ons sjablone Stelle Boeke om u eie Stel Boeke te skep.
*  Omvattende handleidings en dokumentasie.

*  Omvattende konteks sensitiewe hulp-stelsel (Tans slegs in Engels beskikbaar).

C.1.2- Ondersteun veelvuldige tale

Veelvuldige tale / spesifiek vir lande. Kan in 86 taal en land konfigurasies geinstalleer en opgestel
word.

U kan 'n taal vir elke gebruiker stel. Byvoorbeeld indien u in Afrikaans werk (kies "af-Afrikaans”), en
een van u gebruikers verkies om in Engels te werk (kies "en-South-Africa”). (Dokumentasie tans slegs
in Engels beskikbaar).

C.1.3- Kalender / Beplanner

*  Skeduleer algemene afsprake, tot ses (6) kategorieé afsprake vir debiteure (kliénte / klante)
en afsprake vir krediteure (verskaffers).

»  Skeduleer en prosesseer wederkerende fakture.

»  Skeduleer en prosesseer afsprake om kwotasies fakture vir ure (byvoorbeeld, arbeid,
konsultasiefooie, ens.) te prosesseer.

»  Skep fakture vir enige afsprake met debiteure (kliénte / klante).
»  Druk, verslag vir enige periode of datums van afsprake.

*  Stel aanmanings om u betyds aan afsprake, ens., te herinner.

e Take - Lys take, stel dit as afgehandel of skrap take.

*  Kontakte — Skep, redigeer of skrap kontakpersone.
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C.1.4- Debiteure / Krediteure

*  Kits-skakels na webtuistes - Dubbel-kliek op die “Webtuiste” veld van debiteure (kliénte /
klante) en krediteure (verskaffers) se rekeninge om hul webbladsye direk in u stelsel se
verstek Internet webblaaier program te gaan.

*  Kits-skakels na e-posadresse - Dubbel-kliek op die "E-pos” veld van debiteure (kliénte /
klante) en krediteure (verskaffers) se rekeninge om hul e-posadresse direk in u stelsel se
verstek e-posprogram te inisieer. U hoef slegs die onderwerp en die boodskap in te sleutel
(asook enige dokumente aan te heg, indien nodig) en dit te stuur.

»  Skep en gebruik tot twee (2) Verslaggroepe vir debiteure (kliénte / klante) en krediteure
(verskaffers).

*  Bestuur rekeninge van debiteure (kliénte / klante) in nege (9) duimgidse (d.i.
Afleweringsadres, Rekeningkundige inligting, Kontakte, Afsprake, Dokumente, Transaksies,
Bankrekening, Uitstaande bestellings en Voorraaditems).

*  Bestuur rekeninge van krediteure (verskaffers) in agt (8) duimgidse (d.i. Afleweringsadres,
Rekeningkundige inligting, Kontakte, Afsprake, Dokumente, Transaksies, Bankrekening en
Voorraaditems).

»  Kopieer 'n geselekteerde rekening van 'n debiteur (kliént / klant) of of krediteur (verskaffer).
U kan dan net die besonderhede wysig, waar nodig.

C.1.5- Volledige voorraadbeheer

»  Skep tot elf (11) tipes voorraaditems.

»  Skep en gebruik tot twee (2) Verslaggroepe vir voorraaditems.

*  Finansiéle inskrywing tipe voorraaditems kan gebruik word om grootboekrekeninge direk
in dokumente .

C.1.6- Joernale

Skep enige aantal joernaaltipes volgens u behoeftes.
Verskeie opsies en konfigurasies vir joernale.
Wederkerende transaksies.

Kanselleer geposteerde joernale.

Afkortings kan gedefinieer word en in joernale sowel as dokumente se beskrywings
kolomme gebruik word.

Veelvuldige transaksies (Heffings, Rente, Vaste Bedrae, Debiteure met balanse minder as 'n
gespesifiseerde bedrag).

Skep kwitansies (Ontvangstejoernale).

Ontvang betalings - Oopitem.
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Dokumente

C.1.7- Dokumente
»  Skep en gebruik tot twee (2) Verslaggroepe vir dokumente.
*  Verkoopspersone — Kan vir verkoopsdokumente (d.i. kwotasies, fakture en kredietnotas)
asook aankoopdokumente (d.i. bestellings, aankope en verskafferretoere) gekies word.
*  Wederkerende fakture.
+  Skep fakture vir afsprake en ure kalender.
»  Kan die volgorde waarin transaksies en / of opmerkings in geposteerde sowel as
ongeposteerde dokumente vertoon word, verander.
*  Kanselleer geposteerde dokumente.
*  Uitvoer / Invoer van dokumente.
»  Skoonmaak / terugstel van 'n Stel Boeke met die opsie om dokumente te behou en as
ongeposteer stel.
*  Verslagontwerper om u eie dokument uitlegléers te ontwerp of om bestaandes te wysig.
+  Afleweringsnotas kan ook gedruk word.
C.1.8- Kragtige omvattende verslae

Verslaggroepe - Kan tot twee (2) verslaggroepe vir rekeninge, debiteure, krediteure,
voorraaditems, dokumente en kostesentrums stel.

Multi-jaar verslag periodes — Alle finansiéle en ander verslae kan vir spesifieke periodes
gedruk word (d.i. Maand, 2 Maande, 3 Maande 4 Maande, 6 Maande of 'n Jaar) gedruk
word of selfs vir spesifieke datums of 'n spesifieke datum, gedruk word.

Grootboekontleder

*  Lyste van die begroting en werklike (geposteerde joernale en dokumente) in die
Proefbalans, Inkomstestaat, Balansstaat asook Standaard kolombalanse verslae.

e Begroting vs werklike verslag.

*  Kolombalanse in die grootboek, debiteuregrootboek en krediteuregrootboek.
T-Rekeninge - Filter, druk en uitvoer van transaksies of begrotings.
Verkoopsontleding en aankoopontleding.

Verslagontwerper - Alle verslae wat nodig is om elke aspek van u onderneming te beheer
en te bestuur is op die Verslae-duimgids beskikbaar.

Bykomend tot dié verslae, kan u die verslagontwerper gebruik om u eie verslae en
dokument uitlegléers te ontwerp en of om bestaande verslae en dokument uitlegléers te
redigeer.

Joernaalverslae — Kragtige verslae vir geposteerde transaksies in joernale en dokumente.
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C.1.9-

Uitvoer / Invoer

Die volgende kan uitgevoer en / of ingevoer word:

C.1.10-

Rekeninge
Debiteure
Krediteure
Voorraad
Dokumente

Geposteerde joernale

Addisionele funksies

Die volgende funksies sal slegs beskikbaar wees, indien dit geaktiveer word:

C.2-

Kostesentrum 1 en / of Kostesentrum 2.

Projekte.

NUUT IN TurboCASH5.2

a
)

Begroting — ‘'n Nuwe makliker en vinniger metode om u begroting te prosesseer - "Budgets” (Verslae-
duimgids). U kan ook begroting vir 'n vorige jaar of selfs die werklike totale van u rekeninge kopieer en
redigeer. Dit is addisioneel tot die Begroting wat in die Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids) vir individuele
rekeninge geprosesseer kan word.

'n Draai-tabel of Spil-as tabel ("Pivot") is ook beskikbaar om u Begroting te filtreer, te groepeer, te sorteer,
ens. (Sien MODULE N).

Tydinskrywings - Sien video - Bulk time entries

In die Kalender kan u nou Tydinskrywings vir geselekteerde debiteure (kliénte) skeduleer. 'n Voorbeeld van
tydinskrywings, is wanneer debiteure (kliénte) 'n opleidingskursus vir ‘n week bespreek, kan u die tye vir elke
dag van die week skeduleer.

Hierdie tydinskrywings sal veelvuldige datums en tye vir die geselekteerde vir geselekteerde debiteure
(kliente) as die "Ure" afspraak tipe skeduleer.

Kwotasies kan vir die massa tydinskrywings gegenereer word. Sodra die afspraak (of kursus) voltooi is, kan
die kwotasies na fakture omskep word.
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NUUT IN TurboCASHS5.2

I &) E

Grootboekontleder 1/ Grootboekontleder 2
*  Zoem in / Zoem uit + / - opsies geimplementeer om die font van die teks op die skerms van die
verslae in die Grootboekontleder 1/ Grootboekontleder 2 (Proefbalans, Inkomstestaat,,
Balansstaat, ens. te vergroot of te verklein. Die opsies is ook in die Ontledingstaat (“Spreadsheet”)
komponent van die TurboCASH5.2 / osFinancials5 beskikbaar.
o "Pivot” — Draai-tabel (Spil-as tabel) geimplementeer om die data van u verslae, op skerm, te
besigtig, filters te stel, data-stelle te groepeer en op spesifieke areas van u data te analiseer, ens.
U kan ook grafieke besigtig en die tipes grafieke stel.
c "SBR view" — Standaard besigheid rapportering - Voeg "SBR references” verwysings tot rekeninge
en Rekeninggroepe. Sodra dié verwysings gestel is, genereer u verslae in die Grootboekontleder
1/ Grootboekontleder 2 en kliek op die "SBR view" knoppie, en kopieer na u knipbord. Maak u
Ontledingstaat / Sigblad ("Spreadsheet”) oop en plak die inhoud van u knipbord daarin. U kan
dan die data in u Ontledingstaat verder analiseer, prosesseer, stoor, ens.
Ontledingstaat verslae en die krag van Ontledingstate "Spreadsheets”
*  Ontledingstaat verkope (Verstek-duimgids)
*  Ontledingstaat verslae (Verslae-duimgids) — Sien video - Spreadsheet reports.

Ontledingstaat Uitvoer / Invoer "Spreadsheet Export / Import” — Sien video - Improved Export/Import -
Met hierdie opsie kan u data in u Stel Boeke na Ontledingstate uitvoer, die data redigeer en Ontledingstate
weer invoer. Die Ontledingstaat Uitvoer / Invoer is beskikbaar in die volgende funksies:
Opstel-duimgids:

. Opstel — Releminge

. Opstel — Groepe

o Invoer — Rekeninge, Debiteure/Krediteure en Voorraad.
Verstek-duimgids:

*  Joernale - Invoerskerms van alle joernale.

c Redigeer — Wederkerende transaksies

o Voorraad (Invoer / Uitvoer-duimgids)

*  Dokumente - Konteks-kieslys — Dokumente — "Spreadsheet import".

Dokumente - Grafiek
Kliek op die Grafiek knoppie om die dokumente in 'n grafiek te besigtig. U kan die filter-opsies gebruik om 'n
grafiek vir die dokumente slegs vir u filter resultate of kriteria te besigtig.

Sien video - Themes. Die waardes vir die kleure is in die “colors.ini" léer in elk van die tema omslae
gedefinieer. Hierdie handleiding is gebaseer op die "Material” tema.

Ouderdomsontleding - Sien video - new age analysis reporting.

Kies die opsies en besigtig die nuwe Ouderdomsontleding verslag op skerm en druk dit. Dié
Ouderdomsontleding verslag kan ook op die Verskuldig-duimgids van die Oopitem koppel opsie op die
Verstek-duimgids gegenereer word.
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MODULE C - VERKEN TurboCASH

C.3- GEREGISTREERDE TurboCASH5.2-SUBSKRIPSIE

TurboCASH5-2 Subskripsie — Geen beperking op die aantal (meer as 500) transaksies in joernale en
dokumente.

P Bank invoer — Met die “Bank Import Plugin”, kan u bankstate wat vanaf u bank of
] finansiéle instelling se aanlyn bankdienste afgelaai en op u stelsel gestoor is, in 'n
Paypalé bankrekening (kasboek) in TurboCASH invoer.

Dit sal u tyd bespaar aangesien u nie fisies die transaksies op u bankstate in die
ontvangste- en betalingsjoernale hand-matig hoef in te sleutel nie.

Die "Bank Import Plugin”, gebruik bank verwysings om deposito’s (ontvangstes) en betalings, asook
ander debiet- en krediettransaksies, ens. aan die korrekte rekeninge te koppel.

Dokumentasie : Hulp (Engels) - “Bank import plugin”
Dokumentasie : osFinancials webtuiste - Bank Import Plugin -
Dokumentasie : osFinancials webtuiste - Bank Reconciliations Plugin -

= | - [ | Multi-werkplek — Indien u osFinancials5 of TurboCASH5.2 met veelvuldige gebruikers
- op dieselfde tyd wil gebruik, is die "Multi-workstation plugin” die oplossing. Die aantal
u gebruikers is onbeperk, solank die hardeware en stelsel konfigurasie dit ondersteun.
e 'n Netwerk konfigurasie met ‘'n gedeelde omslag of is 'n vereiste.
Dokumentasie : TurboCASH webtuiste - Multi User Installation -

Dokumentasie : osFinancials webtuiste - osFinancials / TurboCASH multi user setup - Windows

server.

Dokumentasie : osFinancials webtuiste - Multi Werkplek (linux server) Plugin - Linux server (Dutch
only).

Dokument E-pos Pro — Met die “Document E-mail Pro” inprop program, kan u
# 8 verskillende dokumente aan u debiteure (kliénte) (kwotasies, fakture, en kredietnotas)
> en / of aan u krediteure (verskaffers) (bestellings, aankope en verskafferretoere) met
ol uitlegléers stuur.

Verskeie sjablone is in Afrikaans in die " ... \ plug_ins \ reports \ EMaillnvoice \
emailtemplates \ af \" gids beskikbaar wat u vir u spesifieke behoeftes kan aanpas. U
kan self besluit watter inligting u met watter dokument per e-pos wil aanstuur.

U kan die Dokument E-pos Pro gebruik om meervoudige e-posse gelyktydig aan te stuur.
Dokumentasie : Hulp (Engels) - "Document e-mail pro plugin”

Dokumentasie : osFinancials webtuiste - Document email pro plugin -
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GEREGISTREERDE TurboCASH5.2-SUBSKRIPSIE

Multimedia - Die "Multimedia Pack"inprop program is veelsydige produk. U kan 'n
E verskeidenheid léers in verskeie formate op verskillende vorms in TurboCASH5.2 of
H#,  osFinancials5 koppel.
L |

Voorbeelde hiervan is dat beelde, videos teks dokumente, pdf léers ens., aan

debiteure (kliénte), krediteure (verskaffers) en dokumente, groepe, voorraaditems,
ens., gekoppel kan word. U kan ook ondermeer dokumente skandeer en dus ook ondertekende
dokumente aan debiteure koppel.

Die Epos pro inprop program kan ook gebruik word om multimedia |éers wat aan dokumente en
debiteure (kliénte) gekoppel is, per e-pos aan te stuur.

Dokumentasie : Hulp (Engels) - “Multimedia plugin”
Dokumentasie : osFinancials webtuiste - Multimedia plugin -
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MODULE C - VERKEN TurboCASH

C.4- DIE TurboCASH PROGRAM

Die TurboCASH program se gebruiker-vriendelike koppelvlak maak die program maklik om te
gebruik. Wanneer u TurboCASH vir die eerste keer inisieer, sal TurboCASH se koppelvlak in die taal

wat tydens die installasie gekies is, vertoon word.

Wanneer 'n Stel Boeke oopgemaak word, sal die taal en land wat vir dié Stel Boeke gestel is (Opstel
— Toegangsbeheer - Standaard sekuriteit-duimgids) in TurboCASH se koppelvlak, vertoon word.

e Die af-Afrikaanse taalléer is vir die skermskote in dié handleiding gebruik.

Die program opsies is in vyf (5) duimgidse gegroepeer en kan maklik deur enkele klieke met die
muis, of deur kortpad sleutels op u sleutelbord te gebruik, geinisieer word.

Die opsies en funksies in die TurboCASH program word kortliks toegelig.

Titelbalk — Onderneming se naam van oop stel boeke - TurboCASH5 weergawe

Duimgidse
C!

Minimeer Maksimeer Sluit

v o

Nutsman Hardeware - TurboCASH 5.0.0.398

Elﬁlﬁmm

T T-Rekeninge

Verslae 0 0 & Drukker Budgets
© ° verslae 1 2
Verslae -~
Per perinde | Per datum(s) Groepe Verslaglipe
Verslag Vertaon [Versiaggoep 1 | [Proetbatans =
T Zgi‘ﬂi:m / 202240228 ~| | lgnoreer nubalanse Begoling O
~ Moand 4 Maande Besigti Debitewr / Kreditewr []  Kostesentrum 1
Dk  2Maands & Maands Shitoperingshislanzein [ =
3 Maande & Jaar Slegs openingshalanse [ Kostesertrum 2
SER vien Pivot - =
P [#Kapitaal ] 5,000. 00 -
-y G505000 Kapitaal | 5,000. 00
e[
W GBE0000 BTW - Kontrolerekening - 15% | 1,119.00
3 T860010 Uitset BTW - 15% I 2,625.00
£3 T860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% 1,386.00 |
{1} T860030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15% 120.00 |
-8 300000 Krediteurekontrole | 9,025.00
[@ #vaste bates 3,650.00 |
W G600000 Meublement - Netto waarde 3,750.00 |
o G600010 Meublement - @ Kosprys 3,800.00 |
-y G600020 Meublement - Opgehoopte depresiasie ] 50.00
-y GE10000 MoTorvoertuie - Netto waarde | 100.00
oy G610020 Motorvoertuie - opgeh.depresiasie | 100.00
o Y
& G700000 Debiteurekontrole 17,125.00 |
~-.ly G750000 Voorraadkontrole | 1,000.00
.l B&10000 ABC-Lopende Bankrekening 5,230.00 |
& nonnnnn T adelan fe oot

Metto Wins Meries
Balans

C-3.406.00
0 4,505.00

Universal Administrator NUTSMAN-B

Statusbalk Gebruikersnaam Naam van oop Stel Boeke

a < Duimgids opsies

D:\TCASHS\BIN\TUTORIALS\AF-HANDLEIDINGS\NUTSMAN-B\Bocks.fdb

Die volledige plek en naam van oop Stel Boeke waar die Stel Boeke
gestoor is.
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DIE TurboCASH PROGRAM

Die TurboCASH program se gebruiker-vriendelike koppelvlak is:

1.

C4.1-

Titelbalk — Vertoon die naam van dié Stel Boeke (Opstel — Opstel onderneming) wat
oopgemaak is asook die TurboCASH5 program en weergawe.

Duimgidse — Die funksies en aksies van die TurboCASH5 program word in die volgende vyf
(5) duimgidse groepeer:

a)

b)

e)

Begin - Groepeer die aksies wat nodig is om die Stelle Boeke in TurboCASHS5 te
bestuur (oopmaak, toemaak skep, skrap, stoor as), die taal te kies, registrasie en om
TurboCASHS5 te verlaat.

Verstek — Groepeer die funksies en aksies om meesterléers (d.i. Debiteure, Krediteure,
Kontakte, Voorraaditems) te skep, redigeer of te skrap. Die funksies en aksies om
transaksies (d.i. Dokumente, Joernale, Kontant / Bank transaksies, Oopitem koppelings,
ens.) te prosesseer en na die grootboek te posteer, ens.

Verslae — Groepeer toegang tot verslae (kieslys), gebruikerverslae (kieslys),
ontledingstaat verslae (kieslys) Grootboekontleder 1, Grootboekontleder 2, T-
Rekeninge en drukker. Begrotings (“Budgets”) is 'n nuwe funksie wat makliker en
kragtig is om u begrotings te prosesseer.

Opstel — Opstel onderneming, Opstel dokumente, Groepe, Rekeninge,
Voorraadinligting, Finansiéle periodes, Toegangsbeheer, Joernaaltipes,
Verkoopspersoon, Drukker, Werkvloei opstel, Opstel (kieslys), Verslagontwerper,
Invoer, Uitvoer en Inprop-programme (kieslys).

Gebruiker - Dié duimgids, is by verstek, nie geaktiveer nie. Dié duimgids bied die
gerief om is kits toegang tot die funksies wat die meeste gebruik word, te bestuur.

Statusbalk — Die volgende word in die statusbalk vertoon:

a)

b)

9]

Gebruikersnaam — Indien daar geen gebruikers geskep is nie, sal “(Universal
Administrator)” vertoon word. Die naam van die gebruiker (indien gebruikers in die
Opstel — Toegangsbeheer geskep is) sal dan vertoon word.

Naam van Stel Boeke — Die naam van dié Stel Boeke wat oopgemaak (aktief) is.

Ligging vir die aktiewe Stel Boeke - Die volledige ligging waar dié Stel Boeke op u
stelsel gestoor is word in die laaste seksie van die statusbalk vertoon.

DUIMGIDSE EN KIESLYSTE

C4.1.1-

Toegang tot die meeste van die funksies in TurboCASH sal slegs toeganklik wees in dien 'n Stel Boeke
oopgemaak is. Indien geen Stel Boek oopgemadak is nie, sal slegs die funksies op die Begin-duimgids
beskikbaar wees. U moet enger 'n Stel Boeke oop maak om die Registreer en die Stoor as funksies te gebruik.

Begin-duimgids

Die Begin-duimgids groepeer die funksies en aksies wat nodig is om die Stelle Boeke in
TurboCASHS5 te bestuur (copmaak, toemaak skep, skrap, stoor as, rugsteun en herstel), die taal te
kies, registrasie en om TurboCASHS5 te verlaat.
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EBegin

Verstek Verslae Opstel Gebruiker

D E X Maak Stel Boeke toe [3+ Stoor as o

WP Skep Stel Boeke 2 Switch language
Maak  Rugsteun/Herstel Hel
aop ? W Skrap Stel Boeke @ Aanlyn registrasie - F

Léer

Die volgende tien (10) opsies is beskikbaar:

1.

Maak oop — Om 'n bestaande Stel Boeke oop te maak. U kan 'n Stel Boeke op enige plek
op u stelsel soek en oopmaak.

Rugsteun / Herstel — Skep rugsteunléers van Stelle Boeke. U kan ook die Stel Boeke vanaf
'n geldige rugsteunléer herstel.

Maak Stel Boeke toe — Die oop (aktiewe) Stel Boeke sal toegemaak word. Al die ander
duimgidse sal nie toeganklik wees nie.

Skep Stel Boeke — Om 'n nuwe Stel Boeke (met behulp van die Skeppingsassistent) te
skep. Daar is geen beperking op die aantal Stelle Boeke wat u kan skep nie.

Skrap Stel Boeke — Om 'n Stel Boeke permanent vanaf u rekenaar te verwyder (skrap).
Stoor as — U kan 'n identiese kopie van 'n geselekteerde Stel Boeke skep.

“Switch language” - TurboCASH5 program sal by verstek in die taal wat tydens die
installasie proses gekies is, vertoon word. Wanneer u 'n Stel Boeke oopmaak, sal die taal
wat in die Stel Boeke (Opstel — Toegangsbeheer) gestel is, vertoon word. Die taal wat vir
die Stel Boeke gekies is sal die taal-koppelvlak vertoon word en alle dokumente, verslae,
ensovoorts, sal in dié taal gedruk word.

Aanlyn registrasie — Registreer TurboCASHS5.

Help — Inisieer die hulpléer, skakels na webtuistes (forum, foutrapportering, webwinkel),
ondersteuning details, ens. Die "Opdaterings” opsie kan gebruik word om u TurboCASH
program op te dateer.

C4.1.2- Verstek-duimgids

Die Verstek-duimgids groepeer die funksies en aksies soos volg:

Meesterléers — Debiteur-, krediteur- en grootboekrekeninge, kontakte, voorraaditems,
afsprake, take, ens.

Transaksies - Prosessering van verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas en
kwotasies) asook aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings) en
transaksies in joernale.

Periodieke prosessering — Bankrekonsiliasie, wederkerende transaksies en wederkerende
fakture. Oopitem rekeninge se koppelings en ontvangste- asook betalingstransaksies kan
ook geprosesseer word.

Soek — Soek spesifieke data en druk van transaksies en dokumente, ens.
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Verstek-duimgids

"Begin ENCIETSN Verslae  Opstel  Gebruiker

&)

Q

E3 Werkvloei

& z Gﬂ E ﬁ @ 28 Kontak E)I '_

1 Kalender

Dokumente  Debiteur  Krediteur Voorraaditems Joernale  Kontant/  Copitem Opdateer  Redigeer Invoer  Soek

Bank koppel M Ontledingstaat verkope grootboek =

Verstek Verstek Aksie

Die volgende vyftien (15) opsies is beskikbaar:

1.

10.

11.

Dokumente - Soek, sorteer, filter, prosesseer, druk verkoopsdokumente (d.i. fakture,
kredietnotas en kwotasies) asook aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en
bestellings).

Debiteur — Skep, redigeer, skrap en stel rekeninge vir debiteure (kliénte / klante) onaktief
of aktief. U kan ook vir 'n geselekteerde debiteur (kliént / klant) dokumente druk,
transaksies ontleed, afsprake kontakte, ens., naslaan.

Krediteur — Skep, redigeer, skrap en stel rekeninge vir krediteure (verskaffers) onaktief of
aktief. U kan ook vir 'n geselekteerde krediteur (verskaffer) dokumente druk, transaksies
ontleed, afsprake kontakte, ens., naslaan.

Voorraaditems — U kan tot elf (11) tipes voorraaditems skep, redigeer, opstel, skrap en
voorraaditems onaktief of aktief stel.

Joernale - Prosesseer transaksies in joernale. U kan ook verslae vir geposteerde joernale
druk.

Kontant/Bank — Rekonsilieer transaksies in betalings en ontvangste joernale met
bankrekeninge met bankstate.

* Die Bankinvoer inprop-program is 'n kommersiéle produk. Die produk is by die TurboCASH5.2-
Subskripsie ingesluit.
U kan dan die transaksies vanaf u bankstate invoer en die toewysings outomatiseer. Die proses sal
u aansienlik tyd spaar.

Oopitem koppel — Prosesseer, redigeer, skrap koppelings vir grootboekrekeninge,
debiteur- en of krediteurrekeninge wat as oopitem rekeninge gestel is. U kan ook die
betalingsdatums aanpas en / of transaksies (kwitansies / betalingsadviese) prosesseer.

Kontak — Soek, skep, redigeer, skrap kontakpersone.

Kalender — Die kalender (beplanner) kan gebruik word om algemene afsprake, afsprake vir
debiteure (tot 6 kategorieé) en afsprake vir krediteure te skeduleer, by te voeg, te redigeer,
of te skrap. Wederkerende fakture en die opsie om kwotasies / fakture te genereer vir
afsprake, kan ook deur middel van die kalender gedoen word. Verder kan u ook kontakte
en take skep, redigeer of skrap.

Ontledingstaat verkope — Prosesseer verkoopstransaksies in 'n Ontledingstaat
("Spreadsheet”).

Opdateer grootboek - Opdateer (posteer) verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas
en kwotasies) asook aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings) en
transaksies in joernale na die grootboek.
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12. Redigeer — Die volgende vier (4) opsies is beskikbaar:

a) Uitstaande bestellings - Skep, redigeer en skrap uitstaande bestellings vir
voorraaditems.

b) Wederkerende transaksies — Prosesseer of redigeer wederkerende transaksies in
joernale.

c¢) Wederkerende fakture — Prosesseer fakture wat van 'n herhalende aard is.

d) Skrap - Skrap verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas en kwotasies) asook
aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings).

13. Invoer - Die volgende tien (10) opsies is beskikbaar:

a) Bevestig — Bevestig en omskep kwotasies na fakture en bestellings na
aankoopdokumente.

b) Voorraad aansuiwering - Inisieer die "voorraaditem” skerm as 'n aparte skerm.
c) Fakture — Prosesseer en redigeer fakture aan u debiteure (kliénte).

d) Kwotasies — Prosesseer en redigeer kwotasies aan u debiteure (kliénte).

e) Kredietnotas — Prosesseer en redigeer kredietnotas aan u debiteure (kliénte).

f)  Aankope — Prosesseer en redigeer aankoopdokumente aan u krediteure
(verskaffers).

g) Verskafferretoere — Prosesseer en redigeer terugsendings aan krediteure
(verskaffers).

h) Bestellings — Prosesseer en redigeer bestellings aan u krediteure (verskaffers).

i) PVV-fakture — Toegang tot die standaard punt-van-verkope sessie waarin punt-
van-verkope fakture geprosesseer kan word.

j)  Soek vir ongeposteerde items — Lys die transaksies in joernale en / of
dokumente wat geprosesser is, maar nog nie na die grootboek opgedateer of
geposteer is nie.

14. Soek - inisieer die Ondersoeker om vir spesifieke data (byvoorbeeld, rekeninge,
dokumente, transaksies, ens.) in 'n Stel Boeke te soek, filter. U kan ook sekere transaksies en
dokumente druk.

15. Werkvloei —

* “Werkvloei" is 'n kommersiéle inprop-program. Nog nie gedokumenteer nie.

52 - TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021



Verslae-duimgids

C.4.1.3- Verslae-duimgids

Die Verslae-duimgids groepeer die funksies om verslae te genereer, transaksies te ontleed, verslae
te ontwerp en te druk.

Versize
I;E l_D E E E = T T-Rekeninge é

Verslae  Gebruikerverslae  Ontledingstaat  Grootboekontleder  Grootboekontleder  Ouderdomsentleding i Drukker Budgets
= 2 =

wverslae -

Verslae

Die volgende nege (9) opsies is beskikbaar:

1.
2.

8.
9.

Verslae — Lys alle verslae in sewentien (17) kieslys opsies en groepe.

Gebruikerverslae - Lys enige verslae wat in die ontwerp proses is. Gebruikers kan ook hul
eie pasgemaakte verslae in die “...\plug_ins\reports\userreports” omslag plaas.
Ontledingstaat verslae -

Grootboekontleder 1 - Proefbalans, Inkomstestaat, Balansstaat, Standaard kolombalanse
(kolom ontleding van die Proefbalans, Inkomstestaat en Balansstaat in een verslag),
Begroting vs werklike en Hierdie jaar vs vorige jaar. U kan ook die kolom balanse vir
grootboek-, debiteure- en krediteurrekeninge na ontledingstate (“spreadsheets”) uitvoer.

Grootboekontleder 2 — Genereer presies dieselfde verslae wat in die Grootboekontleder 1
gegenereer kan word, maar bied aan u die opsie om verskillende aansigte en verslae te
genereer.

Ouderdomsontleding -

T-Rekeninge — Vertoon die transaksies vir 'n spesifieke rekeninggroep of rekening. U kan
dié transaksies filter vir spesifieke joernaalnommers, datums, rekeninge, ens., soek en
ontleed. U kan ook die transaksies druk.

Drukker — Konfigureer drukkers om verslae en dokumente te druk.
“Budgets” — Begrotings —

10. Verslagontwerper - Skep, redigeer en ontwerp uitlegléers vir dokumente en verslae.
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C.4.1.3.1-  Verslae-kieslys

Alle verslae wat nodig is om elke aspek van u onderneming te bestuur en te beheer en te bestuur is
op die Verslae-duimgids beskikbaar.

Alle verslae kan gedruk, in verskeie formate gestoor word en selfs na ontledingstate (“spreadsheets")
uitgevoer word.

Bykomend tot dié verslae, kan u die Verslagontwerper gebruik om u eie verslae te ontwerp.

Op die Verslae-duimgids, Verslae, is 'n lys van sewentien (17) tipe verslae en groeperings van
verslae. 'n Kort beskrywing van dié verslae, is soos volg:

1. Grootboek - Bykomend tot die verslae in die ‘_ e IS
Grootboekontleder 1/ 2, is die volgende verslae beskikbaar om Vl—l o F' . I@

ferslae ebruikerversiae ntledingstaat
rekeninge in die grootboek te bestuur: g :

verslae ™
Grootboek

Debiteure

a) Begroting vs werklike (3 periodes) — Druk die Begroting
vs werklike (3 periodes) verslag.

Krediteure

b) Lys - Lys alle grootboekrekeninge (Tabel van rekeninge).

Inprop

»
»

»

Verkope »
»

Voorraad 3
»

c¢) Transaksies - Druk verslae vir Transaksies, Transaksies -
Standaard en Transaksies — Ekstra.

Punt-van-Verkope
Kontakte
Kalender

2. Debiteure - Die volgende verslae is beskikbaar om rekeninge in
die debiteure grootboek te bestuur:

Joernale

Aankope v
a) Debiteurstate — Rekeningstate vir u debiteure (kliénte). rt:,IJ
b) Lys - Lyste van kontakte, debiteure, afleweringsadresse, Poumente ’
posadresse, details, BTW- en onderneming
registrasienommers. 'n Kredietkontrolelys (kredietlimiete vs
huidige balanse soos op) sal alle debiteure se beskikbare

balanse lys soos op die datum waarop die lys gedruk word.

Verkoopsontleding ~ »

BTW

FHYD oD SHiBR O »r B

Aankoopontleding ¥

c) Druk etikette — Druk etikette vir pos- afleweringsadresse.

d) Transaksies - Druk verslae vir Transaksies, Transaksies - Oopitem, Transaksies -
Standaard en Transaksies - Ekstra.

3. Krediteure - Die volgende verslae is beskikbaar om rekeninge in die krediteure grootboek
te bestuur:

a) Betalingsadvies — Betalingsadviese vir u krediteure (verskaffers).

b) Lys - Lyste van kontakte, krediteure, afleweringsadresse, posadresse, details, BTW- en
onderneming registrasienommers. 'n Kredietkontrolelys (kredietlimiete vs huidige
balanse soos op) sal alle krediteure se beskikbare balanse lys soos op die datum
waarop die lys gedruk word.

c) Druk etikette — Druk etikette vir pos- afleweringsadresse.

d) Transaksies - Druk verslae vir Transaksies, Transaksies - Oopitem, Transaksies -
Standaard en Transaksies — Ekstra.
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10.

Verkope - Verskeie verslae is beskikbaar om elk van die verkoopsdokumente (d.i. fakture,
kredietnotas en kwotasies) te druk. Die verslae vir Fakture, is Debiteure — Debiteur —
Verkope per periode — Hoeveelhede, Verkope — Verkope per periode — Hoeveelhede en
Verkope per periode — Omset en Items - Items per periode.

Inprop — Prysooreenkoms en Plek-Serie-Bondel is inprop-programme.
Voorraad - Die volgende verslae is beskikbaar om voorraaditems te bestuur:

a) Herbestel - Die "Herbestelverslag” lys slegs die voorraaditems wat weer bestel moet
word. Die "Huidige voorraadvlakke” verslag lys alle voorraaditems se voorraadvlakke.

b) Druk etikette — Druk die “Strepieskode” of die "Yagoda Strepieskode” etikette.

c) Lys - Druk 'nlys van “Alle Verkoopspryse” (Verkoopsprys 1/2/3) en 'n lys van
voorraaditems se hoeveelhede en kospryse. U kan ook kies om ekstra besonderhede
vir dié verslae te druk. Indien u BTW Rekeningklasse vir u voorraaditems (Opstel —
Voorraadinligting — Rekeningklasse-duimgids) geskep het, kan u 'n lys van dié
rekeningklasse druk.

d) Uitstaande bestellings - Druk 'n lys van voorraaditems met uitstaande bestellings.
e) Voorraad In / Uit - Die volgende twee (2) verslae is beskikbaar:

i)  Voorraad In / Uit - Dokumente — Vertoon 'n opsomming van alle verkoops- en
aankoopdokumente vir elke voorraaditem. Die “Wys detail” opsie sal die
dokumente vir elke voorraaditem lys.

ii)  Voorraad In / Uit - Vertoon 'n lys van voorraaditems en die hoeveelhede in / of
uit sowel as die kospryse. Die “"Wys detail” opsie sal die dokumente vir elke
voorraaditem lys.

Punt van verkope — Verkope en Ontvangste verslae vir die "HorecaPOS" en "RetailPOS”
inprop-programme. Punt van verkope - Opkas- en Verkoopsontleding verslae vir die
standaard punt-van-verkope stelsel.

Kontakte — Druk 'n lys van alle kontakte.

Om slegs die kontakte vir debiteure (kliénte / klante) te druk, moet u kontakte in die
Debiteure — Lys - Kontakte opsie druk.

Om slegs die kontakte vir krediteure (verskaffers) te druk, moet u kontakte in die
Krediteure — Lys - Kontakte opsie druk.

Kalender - U kan 'n verslag vir alle of enige kategorieé afsprake (d.i. Afspraak,
Debiteurafspraak, Krediteurafspraak en / of Ure) wat in die kalender geskeduleer is of was
(behalwe die "Wederkerende fakture” en die “Skep fakture” opsies), vir geselekteerde
periodes of datum(s) druk.

Joernale - Die Joernaaltransaksies per periode verslag lys alle transaksies wat in spesifieke
joernale en dokumente vir geselekteerde periodes of datum(s) geposteer is.
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11. Aankope - Verskeie verslae is beskikbaar om elk van die aankoopdokumente (d.i. aankope,
bestellings en verskafferretoere) te druk. Die verslae vir Aankope, is Krediteure — Krediteur —
Aankope per periode — Hoeveelhede, Aankope — Aankope per periode — Hoeveelhede en
Aankope per periode — Kosprys en Items - Items per periode.

12. Opstel onderneming —

a) Bankrekeninge — Lys die bankbesonderhede (vir tot twee (2) bankrekeninge) soos wat
in die Opstel onderneming (Opstel-duimgids) ingesleutel of geredigeer is. Die
bankbesonderhede van Bankrekening 1 sal op alle debiteur rekeningstate (Verslae —
Debiteure - Uitstaande (Verslag-duimgids)) gedruk word.

b) Inligting — Lys die volgende inligting:

i) Dokument opskrifte en boodskappe (tot drie (3) reéls) soos wat in die Opstel
dokumente (Opstel-duimgids) ingesleutel of geredigeer is vir elk van die
verkoopsdokumente (fakture, kredietnotas en kwotasies) asook
aankoopdokumente (aankope, verskafferretoere en bestellings). Hierdie inligting
sal op alle dokumente druk.

ii) Globale rekeningstaat boodskap (tot drie (3) reéls) soos wat in die
Rekeningstate van die Opstel dokumente (Opstel-duimgids) ingesleutel of
geredigeer is. Dié boodskap sal as 'n standaardboodskap op alle rekeningstate vir
alle debiteurrekeninge gedruk word. (Verslae — Debiteure — Debiteurstate
(Verslae-duimgids)). Hierdie boodskap is addisioneel tot die vier (4) reéls wat vir
die individuele debiteure (kliénte / klante) op die Afleweringsadres-duimgids
ingesleutel of geredigeer is.

iii) Verkoopsprys beskrywings — Die beskrywings wat vir Verkoopsprys 1,
Verkoopsprys 2 en Verkoopsprys 3 soos wat in die "Verkoopsprys beskrywings”
velde (Voorraadinligting (Opstel-duimgids) ingesleutel of geredigeer is.

¢) Koste van Verkope -
*  Skep koste van verkope -
* Ja-Koste van verkope is geaktiveer.
* Nee - Koste van verkope is nie geaktiveer nie.
*  Gemiddelde koste -
* Ja-Gemiddelde Koste van verkope is geaktiveer.
*  Nee - Nuutste Koste van verkope is geaktiveer.

13. Wisselkoerse — Lys die wisselkoerse soos wat in die (Wisselkoerse (Opstel-duimgids)
ingesleutel of geredigeer is. Hierdie wisselkoerse kan gekies word wanneer
verkoopsdokumente (fakture, kredietnotas en kwotasies) asook aankoopdokumente
(aankope, verskafferretoere en bestellings) geprosesseer word.

14. Dokumente - Druk lyste vir geselekteerde dokumenttipes (d.i. fakture, kwotasies,
kredietnotas, aankope, bestellings of verskafferretoere).
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15. Verkoopsontleding -

a)

b)

9

Verkoopsdokumente vir elke dokumenttipe (d.i. Fakture, Kredietnotas en Kwotasies)
- U kan verslae vir die vyf (5) verslaggroepe (d.i. Debiteurgroep 1, Debiteurgroep 2,
Dokumentgroep 1, Dokumentgroep 2 en Verkoopspersoon) druk.

Fakture en Kredietnotas - U kan verslae vir die vyf (5) verslaggroepe (d.i.
Debiteurgroep 1, Debiteurgroep 2, Dokumentgroep 1, Dokumentgroep 2 en
Verkoopspersoon) druk.

Verkope per produk - Voorraadgroep 1 en Voorraadgroep 2 - U kan verslae vir die
fakture en kredietnotas van handelsvoorraaditems (Verstek tipe voorraaditem) druk.

16. BTW - Indien u vir BTW geregistreer is, behoort die verslag vroegtydig gedruk en
nagegaan te word sodat u die spertyd van u BTW opgawe sal haal.

17. Aankoopontleding -

a)

b)

Q)

C4.1.3.2-

Aankoopontleding vir elke dokumenttipe (d.i. Aankope, Verskafferretoere en
Bestellings) — U kan verslae vir die vyf (5) verslaggroepe (d.i. Krediteurgroep 1,
Krediteurgroep 2, Dokumentgroep 1, Dokumentgroep 2 en Verkoopspersoon) druk.

Aankope en Verskafferretoere - U kan verslae vir die vyf (5) verslaggroepe (d.i.
Krediteurgroep 1, Krediteurgroep 2, Dokumentgroep 1, Dokumentgroep 2 en
Verkoopspersoon) druk.

Aankope per produk - Voorraadgroep 1 en Voorraadgroep 2 - U kan verslae die
aankope en verskafferretoere van handelsvoorraad items (Verstek voorraaditem tipe)
druk.

Gebruikerverslae-kieslys

Lys enige verslae wat in die ontwerp proses is. Gebruikers kan ook hul eie pasgemaakte verslae in
die "..\ plug_ins \ reports \ userreports” omslag plaas.

Die volgende Gebruikerverslae is by die TurboCASH5.2 installasie

ingesluit: Begin Verstek [EAVARIS

1. "Custom reports” — Dit is pasgemaakte verslae vir verkope en @ lﬁ @
aankope. Versae Gehruikfrvarslia Onldingtaat

a) 2cred-sku-det - Lys die dokumente vir aankope en Custom reports

verskafferretoere vir 'n geselekteerde krediteur Grootbosk a8

(verskaffer). Debiteure 8

Krediteure 3

b) 2deb-sku-det - Lud fir fakture en kredietnotas vir 'n Verkope ,

»

2. Die volgende verslae wat by die Verslae kieslys in
TurboCASH5.1 (969) ingesluit was, is in TurboCASH5.2 in die
Gebruikerverslae kieslys beskikbaar:

a)

geselekteerde debiteur (kliént).

Aankope

BTW

MEsyrereBQO

Joemaaltipeverslag

Tutorial reports 3

Grootboek - Grafiek - Wins/ Verlies per week — Vertoon die netto wins en / of verlies
per week in 'n staafgrafiek.
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b)

@)

d)

e)

Debiteure -

i)  Grafiek - Debiteure per week — Vertoon die totale van fakture en
debiettransaksies, kredietnotas en krediettransaksies per week in 'n staafgrafiek.
Dit vertoon ook die totale van dié transaksies asook die verskil.

ii) Ouderdomsontleding - Verskeie ouderdomsontleding verslae kan gedruk word.
iii) Uitstaande - "Uitstaande op datum” en "Debiteure uitstaande op datum” verslae.
Krediteure -

i) Grafiek - Krediteure per week — Vertoon die totale van aankope en
krediettransaksies, verskafferretoere en debiettransaksies per week in 'n
staafgrafiek. Dit vertoon ook die totale van dié transaksies asook die verskil.

i) Ouderdomsontleding - Verskeie ouderdomsontleding verslae kan gedruk word.
iii) Uitstaande - "Uitstaande op datum” en "Krediteure uitstaande op datum” verslae.
Verkope - Grafiek

i) Verkope per week - Hoeveelhede en Verkope per week — Omset.

ii) Kredietnotas per week - Hoeveelhede en Kredietnotas per week — Omset.

iii) Kwotasies per week - Hoeveelhede en Kwotasies per week — Omset.

Aankope - Grafiek

i) Aankope per week - Hoeveelhede en Aankope per week — Koste.

ii) Verskafferretoere per week - Hoeveelhede en Verskafferretoere per week — Koste.

iii) Bestellings per week - Hoeveelhede en Bestellings per week - Koste

3. BTW - Verslae vir BTW — Soortgelyke verslae is op die Verslae — BTW kieslys beskikbaar.

4. Joernaaltipeverslag - Die Joernaaltransaksies per periode en Dokumente verslae met
rekeningbeskrywings, ens. Soortgelyke verslae is op die Verslae — Joernale kieslys
beskikbaar.

5. “Tutorial reports” - Hierdie is eenvoudige lyste van debiteurrekeninge en
krediteurrekeninge wat met die Verslagontwerper geskep is.
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C.4.1.3.3- Ontledingstaat verslae kieslys

Dié Ontledingstaat verslae word in die “ ... \ plug_ins \ reports \ excelreports " omslag gestoor.

l Sien video - Spreadsheet reports.

Die volgende verslae sal in die ontledingstaat

(“spreadsheet”) komponent van TurboCASH5.2 e B —

gegenereer word: lE |_D g E
. . . Verslae  Gebruikerverslae = Ontledingstast  Grootboekontleder
1. Debiteure — Die Debiteure — Lys - - v verslze ™y 1
Posadreslys verslag sal in die Ontledingstaat & Debiteure -
. - [Krediteure
ingevoer word. B Tensaksies v
2. Krediteure — Die Krediteure — Lys - Ml Algemene grootboek ¢
#*  \Verkoopsontleding 3

Posadreslys verslag sal in die Ontledingstaat
ingevoer word.

3. Transaksies per periode — Die transaksies wat in joernale en dokumente geposteer is, sal
vir die geselekteerde periode, in die Ontledingstaat ingevoer word.

4. Algemene grootboek — Begroting

a) Kolombalanse - Verslaggroep 1 - Die begroting se totale vir rekeninge wat aan
Rekeninggroep 1 gekoppel is, sal per rekeninggroep vir die geselekteerde periode in
die Ontledingstaat ingevoer word.

b) Kolombalanse - Hierdie jaar — Die begroting se totale sal in twee (2) velle ("Sheets")
in die Ontledingstaat ingevoer word:

= Opstelling — Die begroting se totale vir elke periode in reéls per periode.

= Kolombalanse - Die begroting se totale vir elke rekening per periode in aparte
kolomme asook 'n totaal vir die geselekteerde periode.

5. Algemene grootboek (Transaksie totale)

a) Kolombalanse - Verslaggroep 1 - Die totale van transaksies (geposteer in joernale en
dokumente) van rekeninge wat aan Rekeninggroep 1 gekoppel is, sal per
rekeninggroep vir die geselekteerde periode in die Ontledingstaat ingevoer word.

b) Kolombalanse — Hierdie jaar — Die totale van die transaksies wat in joernale en
dokumente geposteer is, sal in twee (2) velle (“Sheets”) in die Ontledingstaat ingevoer
word:

= Opstelling — Die totale van transaksies vir elke periode in reéls per periode.

= Kolombalanse - Die totale van transaksies vir elke rekening per periode in aparte
kolomme asook 'n totaal vir die geselekteerde periode.

6. Verkoopsontleding

a) Voorraadbeweging — Die totale vir die voorraad in en uit vir die verstek tipe
voorraaditem (handelsvoorraad) sal in die Ontledingstaat gesommeer word.

b) Verkope per periode — Die bedrag van die totale verkope BTW ingesluit sowel as BTW
uitgesluit sal vir die geselekteerde periode in die Ontledingstaat gelys word.
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C4.1.4- Opstel-duimgids

Die Opstel-duimgids groepeer alle funksies om u Stel Boeke op te stel en te konfigureer. Dit bestaan
uit twee (2) seksies (d.i. Gereedskap en Opstel).

Y .
I8 Doen jaar-einde \ & ‘. - * *
a G B ©

] Invoer
Gereedska Globale Opstel  Verslagontwerper  Tema  Inproj
3+ Uitvoer = g pr_c::ezze = pv - 2 B = pv g

Gereedskap Opstel
Die volgende nege (9) opsies is beskikbaar:

1. Doen jaar-einde — Dié opsie sal die nominale rekeninge (inkomste- en uitgawerekeninge)
afsluit en die wins of verlies na die behoue inkomste rekening oordra. Die nuwe finansiéle
jaar en die finansiéle periodes sal oopgemaak word.

2. Invoer - Invoer van rekeninge, debiteure, krediteure, voorraad en dokumente vanaf
spesifieke |éer formate.

3. Uitvoer - Uitvoer van rekeninge, debiteure, krediteure, voorraad, dokumente en
geposteerde joernale na spesifieke léer formate.

4. Gereedskap - Die volgende vyf (5) opsies is beskikbaar:

a) "Blockchain” — By verstek is hierdie opsie nie geaktiveer nie.
l Sien video - osFinancials and Blockchain.

b) Data integriteitstoets — Loop 'n a data integriteitstoets en druk 'n verslag.
¢) Pasmaak taal - Pasmaak (redigeer, wysig en vertaal) taalléers.

d) Maak aktiewe vorms toe — Maak enige aktiewe vorms (byvoorbeeld, dokument-,
debiteur-, krediteur-, voorraaditem skerms, ens.)

e) Aktiveer inprop — By verstek, is geen inprop-programme (“plugins”) wanneer
TurboCASHS5 geinstalleer is, geaktiveer nie. Hierdie opsie laat u toe om sekere of slegs
geregistreerde of alle inprop-programme te aktiveer of te de-aktiveer. Slegs die
geaktiveerde inprop-programme, sal op die Inprop-kieslys vertoon word.

5. Globale prosesse - Die volgende drie (3) opsies is beskikbaar:

a) Skoonmaak / terugstel — Dié opsie sal alle transaksies en balanse in die aktiewe (oop
Stel Boeke) uitwis (skoonmaak / skrap). U kan kies om alle dokumente ook uit te wis of
om alle dokumente as ongeposteer te behou.

b) Kopieer vanaf 'n Stel Boeke - Dié opsie sal die data van 'n geselekteerde Stel Boeke
in die oop (aktiewe) Stel Boeke kopieer. Dit sal die hele databasis van die Stel Boeke
vervang.
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Opstel-duimgids

6.

Q)

Kanselleer geposteerde joernale / dokumente — Dit sal die transaksies in joernale en
/ of dokumente kanselleer en die transaksies van joernale en / of dokumente as
ongeposteer stel.

i) Kanselleer geposteerde joernale — Alle transaksies wat in 'n geselekteerde
joernaal (Joernale (Verstek-duimgids)) na die grootboek geposteer is, sal
gekanselleer word. Dit sal alle geposteerde transaksies weer as 'n ongeposteerde
joernaal beskikbaar stel en alle totale opdateer.

U kan dié joernaal dan die joernaal in geheel skrap, spesifieke transaksies skrap,
transaksies byvoeg, joernaal balanseer, transaksies in die joernaal lys en dit weer
na die grootboek posteer, indien nodig.

i) Kanselleer geposteerde dokumente — Alle transaksies wat in 'n geselekteerde
verkoopsdokumente (d.i. fakture en kredietnotas) of aankoopdokumente (d.i.
aankope en verskafferretoere) (Dokumente (Verstek-duimgids)) na die
grootboek geposteer is, sal gekanselleer word. Dit sal alle geposteerde transaksies
weer as 'n ongeposteerde dokument beskikbaar stel en alle totale opdateer.

U kan dan die ongeposteerde dokument redigeer indien nodig, en dit weer na die
grootboek opdateer (posteer).

Indien u die ongeposteerde dokument nie na die grootboek opdateer (posteer)
nie, kan u die dokument in die Redigeer — Skrap — Dokument (Verstek-
duimgids) skrap.

Opstel — Die volgende sewe (7) opsies is beskikbaar:

a)

b)

Opstel onderneming - Die onderneming se besonderhede soos die adres, e-posadres,
kontaknommers, onderneming se registrasie- en BTW-registrasienommers, ens. word
hier ingesleutel. Dit sal op verslae, lyste en dokumente vertoon word.

U kan ook kies of u verslae, dokumente en lyste outomaties na die skerm, drukker, 1éer,
faksimilee of e-pos gedruk moet word.

U kan ook u onderneming se logo wat u op dokumente en rekeningstate wil vertoon,
hier laai. U moet die opsie om die logo op dokumente te druk (of nie) in die Opstel
dokumente stel.

U kan ook die u "Windows" bedryfstelsel se datum- en geldeenheid formate hier stel.

Finansiéle periodes — Stel die aantal maande en die begin van u finansiéle jaar. U kan
ook kies om die postering van transaksies (in joernale en dokumente) vir spesifieke
periodes in die huidige jaar asook vorige jare te blokkeer.

Opstel dokumente — Stel die verstek opstelling vir u verkoopsdokumente (d.i.
kwotasies, fakture en kredietnotas) asook aankoopdokumente (d.i. bestellings, aankope
en verskafferretoere).

U kan ook joernaaltipes waarin u die transaksies wat u op dié dokumente invoer, na die
grootboek opdateer gaan word, stel.
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U kan ook die opskrifte en boodskappe spesifiseer wat u op die dokumente en
rekeningstate vir debiteure (kliénte / klante) wil laat druk, asook of u die standaard
logo, indien u dit opgestel het, op die dokumente moet vertoon.

Indien u op die Bladsy opstel knoppie kliek, sal die "Dialoog" skerm vertoon word waar
u die drukker kan stel of spesifiseer.

U kan ook kies om dokumente outomaties na die grootboek te posteer wanneer
joernale gedruk word.

d) Rekeninge - Skep, redigeer of skrap grootboekrekeninge (inkomste / uitgawe, bank
en BTW-rekeninge). Begroting syfers kan ook vir rekeninge ingesleutel en / of
geredigeer word.

e) Groepe - U kan tot 2 verslaggroepe vir u algemene grootboekrekeninge, debiteure,
krediteure, voorraaditems en dokumente stel. U kan dan dié bestaande verslaggroepe
benut om wanneer u 'n rekening, krediteur, debiteur, voorraaditem skep, of
dokumente prosesseer, deur 'n spesifieke verslaggroep te kies.

Wanneer u verslae druk, kan u ook verslae of dokumente vir 'n spesifieke verslaggroep
druk, of die volgorde waarvolgens die verslaggroepe op verslae vertoon moet word,
kies.

f)  Voorraadinligting — Die volgende opsies is beskikbaar:
i)  Verstek -

*  Verkoopspryse - Die verstek beskrywings is “Verkoopsprys 1, Verkoopsprys
2, Verkoopsprys 3". U kan dit met u eie beskrywings vervang, asook die
verstek verkoopsprys stel.

*  Koste van verkope - Dit is slegs van toepassing op die verstek voorraaditem
tipe (handelsvoorraad). U kan die koste van verkope aktiveer, 'n koste van
verkopejoernaal kies. U moet ook besluit of u “Gemiddelde koste” of “Nuutste
koste” wil gebruik.

* Ander - U kan ook verskeie opsies stel vir voorraaditems en wanneer u
dokumente prosesseer.

i) Eenheid - Spesifiseer die eenheid se beskrywings vir voorraaditems, byvoorbeeld
“Elk"” en “Ure”, ens.

iii) Rekeningklasse — U kan rekeningklasse skep, redigeer of skrap. Elke rekeningklas
kan tot vyf (5) rekeninge bevat wat op die Grootboek-duimgids van 'n
voorraaditem gekoppel kan word.

g) Joernaaltipes - Skep, skrap of stel die opsies vir joernale waarin u transaksies in
joernale wil prosesseer. U kan ook joernaaltipes aan verkoopsdokumente (d.i. fakture,
en kredietnotas) asook aankoopdokumente (d.i. aankope en verskafferretoere) koppel
(Opstel dokumente) waarin die transaksies wat in dokumente gegenereer word, na
die grootboek te posteer.

h) Toegangsbeheer - Stel die sekuriteitsopsies in 'n spesifieke Stel Boeke soos u
gebruikers, hul wagwoorde, e-posadresse en toegangsvlakke, ens.
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)

k)

m)

n)

0)
P)
Q)

Verkoopspersoon - Skep of skrap verkoopspersone wat u voorraaditems of dienste
sal verkoop, te skep of te skrap.

Dié verkoopspersone kan gekies word wanneer verkoopsdokumente (fakture,
kredietnotas en kwotasies) wat op ‘n debiteur (kliént / klant) betrekking het,
geprosesseer word.

Dié verkoopspersone kan ook vir aankoopdokumente (bestellings, aankope en
verskafferretoere) gekies word.

Finansiéle kategorieé — Koppel die grootboek rekeninggroepe aan Bates, Kapitaal,
Laste, Inkomste en Uitgawes.

Dataparameters — Stel verskeie opsies vir 'n Stel Boeke (Sien — MODULE E.4.10.2).

Internet — Konfigureer die Internet om verslae, lyste en dokumente aan ander
instansies of persone per e-pos te stuur.

Lande — Voeg en bestuur die “ISO CODE2" en “ISO CODE3" sowel as die “ICL CODES"
vir elke land. Sien - "Country codes".

Wisselkoerse — Skep, redigeer en skrap wisselkoerse. U kan wisselkoerse gebruik
wanneer u dokumente prosesseer. Wanneer u aankoopdokumente (d.i. aankope,
verskafferretoere en bestellings) sowel as verkoopsdokumente (d.i. fakture,
kredietnotas en kwotasies) prosesseer, kan u die wisselkoers kies. Die dokumente sal
dan in daardie wisselkoers druk.

Punt-van-Verkope — Konfigureer en stel parameters vir die Punt-van-verkope stelsel.
Werkvloei opstel — Dit is 'n inprop-program. Nog nie gedokumenteer nie.
Drukker — Konfigureer drukkers om verslae en dokumente te druk.

Verslagontwerper - Alle verslae en dokument uitlegléers word in die "..\plug_ins\reports”
omslag van u TurboCASHS5 installasie omslag gestoor. U kan dié Verslagontwerper gebruik
om u eie verslae te skep of om bestaande verslae te redigeer.

Tema — Die verstek tema vir die installasie van TurboCASH5.2 is “Material”. U kan ook die
ander temas "Classic, Blue, Glass, Silver, Soft-blue” en "V52010" temas. Hierdie handleiding
is gebaseer op die "Material" tema.

. Sien video - Themes.

Inprop — Die volgende sewe (7) opsies is beskikbaar:

Die meeste van die inprop-programme is kommersieel gelisensieerd. U moet egter die lisensie aankoop
waarna die registrasie (ontsluitingskode) sowel as instruksies aan u gestuur sal word.
Inprop-programme moet in die Inprop — Gereedskap — Registreer Inprop (Opstel-duimgids) geregistreer

word.
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C.4.1.5- Gebruiker-duimgids

Dié duimgids is by verstek nie geaktiveer nie. Dié duimgids bied die gerief om kits toegang tot die
funksies wat die meeste gebruik word, te bestuur. Die funksies wat op die duimgids geplaas word,
kan tot in ses (6) groepe verdeel word.

Indien gebruikers in die Opstel — Toegangsbeheer funksie geskep word, sal dit die pasgemaakte
funksies vir elke gebruiker stoor. Daar is twee (2) opsies om hierdie Gebruiker-duimgids te aktiveer,
naamlik:

*  Outo-leer — Indien hierdie opsie gemerk is, sal elke funksie wat die gebruiker inisieer
outomaties op die strook gevoeg word.

* Redigeer - In die Opstel — Toegangsbeheer - "Usertab” (Opstel-duimgids) kan u
funksies hand-matig byvoeg, skrap en / of die groepe waarin die funksies op die strook
moet vertoon, wysig.

T . I

[ Outo-leer
Voeg by tot groep |Groepe 1 -

Opsies Groepe1 | Groepe 2 | Groepe 3 | Groeped | Groepe 3 | Groepe 6
‘'n Voorbeeld van die Gebruiker-duimgids, met pasgemaakte toegang tot funksies:
R ..
C— i
0 o 2 2 m O Ea D3 B OO

Voeg by tot groep |Groepe 1 - Debiteur  Krediteur Voorraaditems Rekeninge Joernale  Kontant/ Dokumente  Opdateer Grootboekontleder  Kalender
Bank grootboek 1

Opsies Groepe 1 Groepe 2 Groepe 3

C4.2- WERK MET DUIMGIDSE, KIESLYSTE EN SKERMS IN TurboCASH

C4.2.1- Versteek / Wys duimgids-stroke

U mag moontlik ekstra spasie benodig wanneer u met Dokumente, Voorraaditems, Debiteure,
Krediteure, Grootboekontleder, ens., werk.

U kan op enige van die stroke op duimgidse (d.i. Begin, Verstek, Verslae, Opstel en Gebruiker)
dubbel-kliek om die stroke op dié duimgidse te versteek. U kan steeds die funksies op die stroke in
die duimgidse gebruik deur gewoonweg op 'n duimgids te kliek. Sodra u die funksie gekies het sal
die stroke op die duimgidse weer outomaties versteek word.

Om die stroke op die duimgidse (d.i. Begin, Verstek, Verslae, Opstel en Gebruiker) weer
normaalweg (staties) te vertoon, hoef u slegs weer te dubbel-kliek.

0 Aan die onderkant van die duimgids strook kan u op die "Collapse the Ribbon" kliek om die duimgids strook te

versteek.
-

N N
Collapse the Ribbon ml

Indien u op 'n duimgids kliek, kan u op die “Pin the Ribbon" opsie kliek om die duimgids weer staties te

vertoon.
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C.4.2.2- Koppel / Ontkoppel gedeeltes van 'n skerm

By verstek is alle gedeeltes van 'n skerms as normale grootte gestel. Indien u die volgende knoppie
op 'n skerm sien, kan u 'n gedeelte van die skerm groter of kleiner laat vertoon:

C.4.2.3- Sleep / verander die grootte van skerms

Wanneer die muis oor sekere gedeeltes van die skerm beweeg, sal die muis-wyser ("cursor")
verander (soos in die beeld hieronder aangedui), kan u die gedeelte van die skerm vergroot of
verklein deur die muis te sleep.

C4.3- WERK MET ANDER SKERMS

C.4.3.1- Minimeer, herstel en toemaak van programme of skerms

Die volgende knoppies word aan die regterkant van die titelbalk aangetref:

- Minimeer - Kliek om die program te minimaliseer en in die Windows Taakbalk (" Taskbar").
Ander skerms in die TurboCASH program sal aan die onderkant van die program geminimaliseer
word.
- Laai af terug - Kliek op hierdie knoppie om die TurboCASH program in 'n kleiner grootte
m}

te laat vertoon. Hierdie knoppie sal verander word om 'n enkele vierkant te vertoon. Indien u
dan weer op die Maksimeer knoppie kliek, sal die TurboCASH program of ander skerms in die
oorspronklike grootte (vol grootte) vertoon word.
Ex

- Sluit - Hierdie koppie sal die TurboCASH program of enige ander skerm toemaak of verlaat.
Dit het dieselfde funksie as dié van die Verlaat TurboCASH op die Begin-duimgids.

C.4.3.2- Verander grootte van programme en skerms

(]

Indien u die Maksimeer knoppie [Mssmeer in die titelbalk kliek, sal TurboCASH se skerm kleiner
vertoon word. Die regter-onderkantste skerm van die TurboCASH program-skerm sal verander om

soos volg te vertoon: —=

U kan die muis op hierdie hoek of op enige ander rand van die program plaas en sodra die muis-
wyser (“cursor") pyl-punte aan weerskante van die merker vertoon, kan u op die muis kliek en die
skerms tot die verlangde grootte strek.
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C.4.3.3- Navigasie tussen verskillende programme

Dit gebeur soms dat u in TurboCASH sowel as ander programme, soos woordverwerkers,
ontledingstate ("spreadsheets"), ens. gelyktydig werk. In plaas daarvan om die TurboCASH program
met die minimaliseer en herstel knoppies te minimaliseer en die ander programme te herstel ens,
kan u deur slegs 2 sleutels op u sleutelbord te gebruik, die verlangde program soos volg selekteer:

1. Druk die Alt en Tab sleutels op u sleutelbord om die volgende skerm te vertoon. Dié skerm sal
al die programme wat op u stelsel oop is en in die Windows Taakbalk vertoon word, lys:

2021-03-01-TC5-2-391-AME-AFRIKAANS -Revision.odt - LibreOffice Writer .! Nutsman Hardeware - TurboCASH 5.0.0.393

Rekeningkunde Met Gemak
2021

2. Terwyl u die Alt sleutel op u sleutelbord ingedruk hou, los die Tab sleutel op u sleutelbord en
druk dit weer in om die volgende program te selekteer.

3. Herhaal die proses deur die Tab sleutel te los en te druk totdat die verlangde program
geselekteer is.

4. Los die Alt en die Tab sleutels op u sleutelbord om die geselekteerde program te vertoon waarin
u wil werk.

C4.4- GEBRUIK VAN KORTPAD SLEUTELS OP U SLEUTELBORD

Vir u gerief word 'n lys van die kortpad sleutels in MODULE R aan die einde van hierdie boek gelys.

CA4.5- NAVIGASIE IN TurboCASH

C4.5.1- Ja/ Nee, Goed / Kanselleer, Terug / Volgende en Voltooi knoppies

Die volgende opsies kan met die muis geselekteer word, of deur sleutels op die sleutelbord te druk:
Ja = J of Enter

Nee = N of Esc
Volgende = V
Terug=T

Kanselleer = K, ens.
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C.4.5.2- Navigeer tussen velde op skerms

Wanneer u data invoer, en u wil die muis-wyser (“cursor”) na die volgende veld beweeg sonder om
die veld te verander, wys met u muis na die verlangde veld of druk die Tab of Enter sleutels. Om
terug te skuif na 'n vorige veld, gebruik u muis of druk die Shift en Tab gelyktydig.

C.4.5.3- Pyltjie sleutels

Wanneer u 'n rekening moet kies, soos byvoorbeeld rekeninge, debiteure, krediteure, voorraaditems,
ens. sal 'n venster (soek fasiliteit) verskyn wat u kan gebruik om met behulp van die op of af pyltjie
sleutels deur die lys rekeninge te kan rol. U kan op die verlangde opsie met u muis kliek of die Enter
sleutel druk om een van hulle te selekteer.

Wanneer u op 'n skerm is, sal die posisie van muis-wyser (“cursor”) deur reghoekige stippellyne wat
die grootte van die opsie aanneem, aangedui word. U kan ook die pyltjie sleutels (“arrow keys") (op,
af, links en regs) gebruik om die tussen dié knoppies op 'n skerm te beweeg. Wanneer u op die
verlangde knoppie is, kan u slegs Enter druk om die spesifieke sleutel te inisieer.

C.4.5.4- Lys velde

YVolgorde

Dehiteurkode ~

eskiywing

U sal ook met baie velde in aanraking kom waar 'n afwaartse pyltjie, byvoorbeeld, EEE

of 'n blokkie met drie kolletjies, byvoorbeeld, aan die regterkant van 'n veld voorkom. Indien u op
hierdie blokkie of pyltjie kliek, sal 'n lys met beskikbare inskrywings of keuses vertoon word. U kan
enige van die items in die lys selekteer. Voorbeelde van sulke velde is verslaggroepe, verkoopspryse,
verkoopspersone, ens.

C.4.5.5- Merk velde

U sal met baie velde in aanraking kom wat u moet merk om 'n bepaalde opsie te selekteer. U kan die
spasiebalk op u sleutelbord gebruik om tussen die merk en 'n blanko veld te kies. 'n Voorbeeld van
'n merk-veld, is soos volg:

MNuwe bladsy per rekening

|

Indien 'n merk veld geaktiveer is, sal die etiket deur kolletjies of stippels omring word. U kan die
Spasiebalk op u sleutelbord gebruik om dié veld te merk of die merk te verwyder.

C.4.5.6- Knoppies om rekords te bestuur

Daar is tien (10) knoppies op die volgende skerms wat gebruik om rekords te bestuur:
*  Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids).
*  Voorraaditems (Multigroep-duimgids) (Verstek-duimgids).
*  Opstel — Voorraadinligting (Rekeningklasse — duimgids) (Opstel-duimgids).
*  Opstel — Wisselkoerse (Opstel-duimgids).
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Die tien (10) knoppies, is:
1. - Eerste — gaan na die eerste rekord.
- Vorige - gaan na die vorige rekord.
- Volgende - gaan na die volgende rekord.
- Laaste - gaan na die laaste rekord.

- Byvoeg — invoeg / skep 'n nuwe rekord rekord.

o v A~ w N

= - Skrap - verwyder 'n rekord permanent.

Wanneer u op dié skrap knoppie kliek, sal 'n bevestigingsboodskap "Delete record?"
vertoon word.

I'/ﬁ Maak absoluut seker dat dit die korrekte rekord is wat u wil skrap, voordat u op die OK
¥ knoppie kliek. Indien dit nie die korrekte rekord is nie, kliek op die "Cancel” knoppie.

*

~

- Aktiveer — dit sal die Stoor en Skrap knoppies aktiveer.

®

- Stoor — aanvaar die wysigings op 'n rekord.
9. * - Kanselleer - verwerp of kanselleer enige wysigings op 'n rekord.

10. ® - Ontdoen - kanselleer die nuutste wysigings op 'n rekord.

C4.6- HULP IN TurboCASH

Dié TurboCASHS5 hulpléer is tans slegs in Engels beskikbaar.
U kan die hulpléer deur middel van die volgende opsies, inisieer:

*  Druk die F1 sleutel op u sleutelbord. Indien die merker op sekere skerms en / of velde
gefokus is, sal dié onderwerp wat op die skerm of veld van toepassing is, vertoon word.

*  Op die Begin-duimgids, kliek Hulp — Hulp.
l Videos - https.//accounting.ning.com/videos
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WERK MET DEBITEURE

C.5- WERK MET DEBITEURE

U sal dié opsie gebruik wanneer u 'n nuwe debiteurerekening wil skep, ‘'n bestaande
debiteurerekening wil wysig (byvoorbeeld naam, kontakpersoon, adres, telefoon-, faksnommers, e-
posadres, rekeningkundige terme, ens.) of ‘'n bestaande debiteurerekening wil skrap.

®®) Die praktiese oefening vir debiteurrekeninge word in MODULE F.3 bespreek.

C.5.1- DEBITEURREKENINGE KEUSELYS

Alle rekeninge vir debiteure (kliénte / klante) word op 'n skerm gelys. U kan die kragtige filter en
sorteer opsies gebruik om 'n spesifieke debiteurerekening te soek of debiteurrekeninge te groepeer.

Om debiteurrekeninge te inisieer:
Druk F4, of op die Verstek-duimgids, kies Debiteur.

Filteralom ‘Waarde

Mers Geon <] [asbreie Skoonmask Fite | [T s anaktiewe
Skiap Y
Redigeer G
+# Debiteukode  Naam Debiteurgroep 1~ | Adres fches 2 Ades 3 Foskode Telefoon 1 Telfoon2  |Faks E-pos
100001 Kontantverkops:
100004 Oipsingsbalanss - Detitoy| 2902 14
» ST 1 e D ves ) Foshis 333 Halfweghuis TEER[0T1] 51225 D83 206-87Ea [011) 3161226, mike@pinksoit oo 25
100003 bru. Foger Smith N " Bovennen 533 Glen Austin Uitbred Midiand 65 (011) 3101677 [011) 3101678 <mith @pink st co.22
100005 M. 4B Grzen Detieugoen s PORHTTI Lakeside Johannesburg (2122 (01113148997 (011)3149998 (011)314-9999 green@pinksoht co.2
100008 MAC Dekor Spesialste e Posbus 5555 Momingside Johannesburg (2222 (1113148887 (011)3146858 (011)14.5559 mac@pinksoftcoza

Uitwoer

~
“w &

C.5.1.1-  Linker balk

Die opsies, is soos volg:
1. Nuwe - Dit sal 'n blanko debiteurerekening skerm oopmaak.
Skrap — Skrap 'n geselekteerde debiteurerekening.
Redigeer - Dit sal die geselekteerde debiteurerekening oopmaak.
Stoor — Dit sal enige veranderings (wysigings) op die debiteurerekening stoor.

Kanselleer - Dit sal enige veranderings (wysigings) op die debiteurerekening kanselleer.

IS

Uitvoer — Sal alle data in die skerm (asook versteekte kolomme) na die verstek
ontledingstaat (“spreadsheet”) van u stelsel uitvoer.
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C.5.1.2- Boonste balk

Op die boonste balk van die dokument invoer skerm, is basiese filter opsies vir elke geselekteerde
dokument tipe.

C.5.1.2.1- _ Filter spesifieke data

Om spesifieke data te filter:

1. Kies 'n kolom byvoorbeeld, “Poskode” in die eerste lys in die "Soek per” veld.

Filterkolarn Waards
|Geen | [oelvkac Skoonmask Filker [] wiys oraktiews

*

#|Debiteukode  [Naam |77 Debiteugroep 1 & | Adres adres 2 Adres 3 Foskode [Telefoon1  |Telefoon2  |Faks i
100001 Kontantveiaps
100004 Bt s D] | e
M. Mike Davies bebtegoepp PRI Hallweghuis 1685 (011)315-1225 093 286-6763 (011) 3151226 ¢
M. Rager Smith Bowerweg 533 | Glen Austin Uitbreid Midrand 1685 (011) 301677 (01113101678«
M AB Green bebtegoeps PR Lakesde Johannesburg 2122 (D11)314-9337 |(011)314-3998 (01113149999 ¢
100008 MAC Dekor Spesialiste Postus 5555 Mamingside Johannesburg | 2222 (D11)3145557 |(011)314.5558 (0113145559 ¢

2. Kies 'n operateur (d.i. "gelyksoortig, = (is gelyk aan), < (kleiner as), > (groter as), <= (kleiner
as of gelyk aan), >= (groter as of gelyk aan) of <> (tussen kleiner as en groter as).

3. Sleutel 'n waarde in, byvoorbeeld “2000".

Kliek op die Filter knoppie. Slegs die dokumente wat dié waardes bevat sal gelys word. In
hierdie voorbeeld, sal slegs die dokumente wat groter as die “2000" poskode is gelys word.

5. Om die filter te kanselleer, kliek op die Skoonmaak knoppie. Alle debiteurrekeninge sal
weer gelys word.

C.5.1.2.2- Wys onaktiewe

Indien u nie 'n debiteurerekening kan skrap nie, byvoorbeeld, indien daar reeds transaksies teen 'n
debiteurerekening geposteer is, kan u dié debiteurerekening se status (Rekeningkundige inligting-
duimgids) as onaktief stel om te voorkom dat transaksies teen dié rekening geposteer word. U sal
egter steeds verslae vir die debiteurerekening kan druk.

Die debiteurerekening sal by verstek nie op die Debiteurrekeninge lys vertoon word nie. Indien u dié
“"Wys onaktiewe" veld kies (merk), sal die onaktiewe rekening(e) gelys word.

Indien nodig, kan u dié debiteurerekening weer aktief stel.
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C.5.1.3- Opsies om die kolomme te konfigureer

Bykomend tot die standaard filter opsies in die boonste balk, is daar verskeie opsies on die data in
die kolomme, volgens u vereistes, te konfigureer en te stel. Dié opsies word kortliks bespreek.

C.5.1.3.1-  Wysig volgorde van kolomme

Verander die volgorde waarin kolomme vertoon moet word:
1. Kies en kliek op 'n kolom en en sleep dit na regs of links.

2. Wanneer die kolom in die korrekte posisie is, los die muis-kliek.

Fiterkolom Waside
[Geen | [gelpksi =] Skoonmaak Filter® [ wiys onaktiewe
* Froniak
#|Debiewkode | Naam Deineffgroep |~ | Adres Adres 2 Adres 3 Poskode |Telefoon1  |Telefoon2  |Faks E-pos Kontakperso ¥
100001 Kontantverkops
Debil 18
100004 Openingsbalanse - Debiteu| 0 P

M, Mike Davies Poshus 333 Halfweghuis 1685 (011) 3151225 | 053 286-8763 | [011) 315-1226 mike@pinksoft.co.2a | Davies

C.5.1.3.2- Versteek / wys data in kolomme

Versteek / wys kolomme wat vertoon moet word:

1. Kies die eerste blokkie in die eerste ry. Indien u die eerste merk veld se merk verwyder
(deselekteer), sal dit die linker gedeelte (vaste raam) versteek. Indien u weer die eerste merk
veld kies (selekteer) sal dit weer vertoon word.

2. Indien u die tweede merk veld se merk verwyder (deselekteer), sal dit die regter gedeelte
(kolomme) versteek. Indien u weer die tweede merk veld kies (selekteer) sal dit weer
vertoon word.

Naam Debitewrgroep 1 & Adres Adies 2 Adres 3 Poskode | Telsfoon 1 Telefoon 2 Faks E-pos Kontakpersoon

Kontantverkops
Debil 14
Openingsbalanse - Debiteu| ~ 2 oo

Wint, Mike Daviss Piosbus 53| Halheghuis TERE|[011] F151 225 |63 2000763 | [011] 4161226 oHt ez | Dwiss

M. Roger Smith e g erwen 539 Gilen Austin Uitbreid Midrand 1685 |(011) 3101677 [011) 3101676 smith@pinksoft co.za | Smith
100005 Mrit AR Grssr Debiagorp 10 PRI Lakeside Johsrreshing 2122 [D11)314-9337 |(011)314-8336 (011)314999  gresn@pinkselt oo 25
100006 MAC Diskor Spesislists PosbusBEEE  Moringsids: Johsrreshing 2222 (D11)314-BEET |(011)3145550 (011)31 4555 mac@pinksoh ooz
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C.5.1.3.3-  Versteek / wys kolomme

Al agt-en-twintig (28) kolomme, sal by verstek, in die lys van debiteure vertoon word.
Versteek / wys kolomme wat vertoon moet word:
1. Kies die eerste blokkie in die kolom opskrifte. Dit sal 'n lys van alle velde vertoon.
2. Verwyder die merk in die kolomme wat u nie wil vertoon nie (versteek).

3. U kan die op of af pyltjie sleutels en u spasiebalk gebruik om die kolomme se merke te
verwyder (deselekteer) of om weer te kies (selekteer).

n
# Debitewrkode Maam Debitewrgroep 1 = Adies Adies 2 Adres 3 Poskode  Telefoon 1 Teletoon 2 Faks E-pos Faontakpersoon b
¢
[ [Sorted) i
Dbt — Posiss 03| Halwenhiis TEAE | (11] 9151225 | (63 2066763 | [011) 3151225 miks@pinksnlt oo za | Daviss :
NE N DEW S'”i i Banetnieg 538 | Glen Avstin Uitbreid Midrand 685|011 3101677 {011) 310-1678 | smith@ginksoft.co.za | Smith ¢
) Haan |5 e Fosbus 1111 Lakeside Joharnesburg 2122 (D11)3148357 (011]314-9956 (011)314.9939  green@pinksaft.co.za i
Debiteurgroep 1 fecountD Fosbus 5555 Morningside Johannesbuig 2222 (D11)314-5557 |(D11)314-5558 (011)314.5559 | mac(@pinksolt co.za ¢
Adress Dekitsutarosp 1 Sotest

des 2 Debiteurgroep 2

ades 3 Debiteurgroep 2 Sarteer

Paskode
Telefoon 1
Telefoon 2

Faks

E-pos
Kaontakpersoon
Bankrekeningtipe
Bankrekeningrr.
Laaste faktuur

Afleweringsadres Adres
Afleweringsadres Adies 2
Afleweringsadres Adres 3
Afleweringsadres Poskode
Afleweringsadres Land
Afleweringsadres

REREEEERREEEEER

“Yoomaam
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C.5.1.3.4- Groepeer kolomme

U kan op 'n verlangde kolom kliek en dit met die muis na bo (op die boonste balk) sleep. U kan
soveel kolomme as wat u nodig ag (of wat vir u sinvol is) op die boonste balk sleep.

U kan ook die volgorde van dié kolomme te verander deur 'n kolom (op die boonste balk) te kies en
na regs of links te sleep.

Filkerkalom “waarde
[Geen | [aelpks~] Skoonmask. Filter [ wys onaktiews

Dehit 1
shlEuLsp i Poskode &

#

# Debiteurkode Naam Adres 3 Telefoon 1 Telefoon 2 Faks E-pos Kontakpersoon
(©]
@
100001 Kontantverkope
100004 Openingsbalanse - Debiteure
®
@
100002 hﬂ. Mike Davies [011] 315

25 | 0193 286-8763

| M. Smith

100005 Mnr. AB Green Johannesbuig  (011)314-3937  (011)314-3338 | (0113143939 green@pinksoft.co.za

@
100008 MAC Dekor Spesialiste Johannesbuig | (011)314-5557  (011)314-5558 | [011)314-6559 mac@pinksoft.co.za

Om 'n kolom van die boonste balk te verwyder, kan u die volgende twee (2) sleep opsies
gebruik:

1. Kies die kolom opskrif (byvoorbeeld, “"Debiteurgroep 1") op die boonste balk en sleep dit na
die eerste reél. Indien die muis-wyser 'n groot X vertoon, los die muis-kliek. Die kolom sal in
die verstek, geplaas word.

Filterkolom Waarde
| Geen | [tk ] Skoonmaak. Filter*

Dehit 1 = =
CHENTED o Poskode « 7

5 B E— 24
# Debiteurkode Naam Adres Adres

@

Adres 3 Telefoon 1

2. Indien u die volgorde wil verander, kan u die kolom op die boonste balk na die tweede reél
(kolom opskrifte) sleep en dit na regs of links sleep. Dit sal die kolom in die verlangde
posisie plaas wanneer u die muis-kliek los.
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C.5.1.4- Debiteurrekeninge keuselys konteks-kieslys

Die konteks-kieslys vir debiteurrekeninge bied ekstra opsies asook ander opsies om dokument
prosessering te bespoedig.

#

#  Debiteurkode MNaam Debiteurgioep 1 & | Adres Adres 2

10000
100004
100002
100003
100005

B
=]
B

B8

#i  Debiteurgroep 1 4

Kontantverkope

Openingsbalanse - Debiteure

M, Mike D avies Debitzuaioep 16 Posbus 333 Halfweghuis

M. Flager Smith Boxerweg 539 Glen Austin Uitbreid

B Fosbus 1111 Lakeside

Debiteurgroep 14

Skep Fakture

Skep Kredietnotas

Skep Kwotasie

Reports Etiket vir geselekteerde debiteur se posadres

3

Etiket vir geselekteerde debiteur se afleweringsadres

i Debiteurgroep 2 4

og

Copy account

Die konteks-kieslys opsies, is soos volg:

1.
2.

Skep Fakture — Skep 'n nuwe faktuur vir die geselekteerde debiteur (kliént / klant).

Skep Kredietnotas - Skep 'n nuwe kredietnota vir die geselekteerde debiteur (kliént /
klant).

Skep Kwotasie - Skep 'n nuwe kwotasie vir die geselekteerde debiteur (kliént / klant).

“Reports” — U kan kies om die etiket vir die geselekteerde debiteur se posadres of
aflewerings adres te druk.

Debiteurgroep 1 - Alle debiteurgroepe wat u vir Debiteurgroep 1 geskep het, sal hier gelys
word. Indien u debiteurgroep1 per abuis nie aan 'n debiteurerekening gekoppel het nie (of
aan verkeerde groep gekoppel het), kan u dit steeds doen deur die betrokke
debiteurrekeninge te kies. U hoef dan slegs te regs-kliek om die korrekte debiteurgroep op
die "Debiteurgroep 1" op die konteks-kieslys te kies.

Debiteurgroep 2 - Alle debiteurgroepe wat u vir Debiteurgroep 2 geskep het, sal hier gelys
word. Indien u debiteurgroep2 per abuis nie aan 'n debiteurerekening gekoppel het nie (of
aan verkeerde groep gekoppel het), kan u dit steeds doen deur die betrokke
debiteurrekeninge te kies. U hoef dan slegs te regs-kliek om die korrekte debiteurgroep op
die "Debiteurgroep2” op die konteks-kieslys te kies.

"Copy account” - Skep 'n kopie van 'n geselekteerde debiteurerekening. Alle inligting sal
behoue bly en kan geredigeer word waar nodig. Geen dokumente of transaksie inligting sal
gekopieer word nie.
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C.5.2- SKEP / REDIGEER DEBITEURREKENINGE

U kan rekeninge vir debiteure (kliénte / klante) in die volgende opsies skep:

1. Druk F4, of op die Verstek-duimgids, kies Debiteur. U kan op die Nuwe knoppie kliek. U
kan ook 'n bestaande debiteurerekening kies en op die konteks-kieslys die "Copy account”
opsie kies.

2. Joernale (Verstek-duimgids) indien die debiteurerekening, terwyl u 'n rekening in joernale
kies, nie bestaan nie, kan u 'n debiteurerekening skep.

3. Dokumente — Op die dokumente konteks kieslys. Kan u “Dokumente — Skep 'n rekening
vanuit dokumentdetails” opsie kies om 'n nuwe debiteur (kliént) rekening te skep.

4. Invoer - Debiteure (Opstel-duimgids) — U kan debiteurrekeninge vanaf 'n geldige Iéer
invoer.

Om 'n nuwe debiteurerekening vir debiteure (kliénte / klante) te skep:
1. Druk F4, of op die Verstek-duimgids, kies Debiteur.

2. Kliek Nuwe. Die volgende debiteurkode (bv. “D00007") sal gegenereer word. U kan dit
oortik met u eie kode, indien nodig.

I'T'I Dit is belangrik om die debiteurkode met 'n karakter, byvoorbeeld 1 (10001) te begin en
krediteurrekeninge met 'n ander karakter, byvoorbeeld 2 (20001) te begin.
Die rede hiervoor, is indien u 'n rekening in die F10:Opstel in Joernale kies, en daar bestaan 'n
ander rekening wat dieselfde kode sonder die voorvoegsel, bestaan, die verkeerde rekening gestel
kan word.

Sleutel die naam van die rekening in.

Sleutel soveel besonderhede van die debiteur (kliént / klant) in.

Kliek op Stoor of Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Skep dié rekening?" sal vertoon word.

Kliek Ja.

o v~ W

Om 'n debiteurerekening te skep, hoef u slegs die Debiteurkode en naam van die debiteur (kliént /
klant) in te sleutel. Die res van dié velde is opsioneel.

Alle inligting (soveel as moontlik) behoort vir die debiteur (kliént / klant) ingesleutel word en dat dit
bygewerk word sodra die besonderhede van die debiteur (kliént / klant) verander.

Debiteurkode 100005 Tell [011)314-9397
Maam Mrr. AB Green Tel2 [011)314-9393
Adres Posbus 1111 Faks |[011)314-9993
Adies 2 |Lakeside Wiebhuiste
Adies 3 [Johannesburg E-pos | green@pinksoft co za
S Paskode |2122 BTw-verysing 111171111
Kanzelleer Land |Leeg - Fiegistrasienr, | 222222222
Kontakpersoon hd Debiteurgroep 1 | Debiteurgroep 1C ~| Taal
Werkoopspersaon | Russel < Dehiteurgrosp 2 |Dntuegedeel j |Afr|kaans j

Uitvosr Aflewenngsadies | Rekeningkunde inliging | Kontakte | Afspraak | Dokumente | Transaksies | Bankiskeninge | Uitstaande bestelings | Yoonaaditems
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Indien u 'n bestaande debiteurerekening wil redigeer (wysig), kies dié debiteurerekening en kliek
Redigeer. U kan ook op die geselekteerde debiteurerekening dubbel-kliek.

Die boonste gedeelte van die dokument skerm, is soos volg:

1. Debiteurkode - Indien u 'n nuwe rekening skep, sal die volgende debiteurkode (bv.
“D00007") gegenereer word. U kan dit oortik met u eie kode, indien nodig.

Naam - Sleutel die naam van die debiteur (kliént / klant) in.

Posadres - Tot drie (3) reéls vir die posadres asook die poskode. Die land kan ook gekies
word.

4. Tel 1, Tel 2 en Faks - Sleutel die velde in waar nodig.
5. Webtuiste - Sleutel die webtuiste vir die debiteur (kliént / klant) in, indien beskikbaar.

U kan op dié veld dubbel-kliek om direk na die debiteur (kliént / klant) se webtuiste in u stelsel se
verstek Internet webblaaier program te gaan.

6. E-posadres — Sleutel die e-posadres vir die debiteur (kliént / klant) in, indien beskikbaar.

U kan op dié veld dubbel-kliek om die debiteur (kliént / klant) se e-posadresse direk in u stelsel se
verstek e-posprogram te inisieer. U hoef slegs die onderwerp en die boodskap in te sleutel (asook
enige dokumente aan te heg, indien nodig) en dit te stuur.
7. BTW-verwysing — Sleutel die BTW-registrasienommer vir die debiteur (kliént / klant) in. Dit
is belangrik om dit in te sleutel, indien u sowel as die debiteur (kliént / klant) vir BTW
geregistreer is.

8. Registrasienr. - Sleutel die debiteur (kliént / klant) se onderneming se registrasienommer
in (indien van toepassing).

9. Kontakpersoon - Kies die kontakpersoon vir die debiteur (kliént / klant). Indien die
kontakpersoon nie beskikbaar is nie, kan u die kontakpersoon (Kontakte-duimgids) skep.

10. Verkoopspersoon - Kies die verkoopspersoon wat die meeste met die debiteur (kliént /
klant) skakel.

11. Debiteurgroep 1/ 2 - Indien u groepe vir debiteure (kliénte / klante) (Opstel —
Groepe — Debiteurgroep 1/ 2) geskep het, kan u die groepe kies.

12. Taal — Kies die taal vir debiteur (kliént / klant). Uitlegléers is outomaties vertaalbaar. Dit sal
in die taal wat u in hierdie veld vir debiteur (kliént / klant) gekies het, druk. Dit sal die taal
waarin u TurboCASH loop (Begin — “Switch language”) asook die taal wat in die Stel
Boeke (Opstel — Toegangsbeheer) gekies is nie vir dokumente gebruik nie.

Q

Dié taal wat in Suid-Afrika behoort gekies te word, is "af-Afrikaans” vir debiteure (kliénte / klante)
wat Afrikaans verkies en "en-South-Africa” vir debiteure (kliénte / klante) wat Engels verkies. Dit
sal die dokumente (uitlegléers — fakture, kredietnotas en kwotasies) in dié taal druk.

Indien die belasting terminologie nie BTW of in Engels na "VAT (Value Added Tax)" vertoon word
nie, moet u die korrekte taal vir u land kies. Byvoorbeeld, "af-Afrikaans” taal léer sal BTW
(Belasting op Toegevoegde Waarde) vertoon en “en-South-Africa” taal léer sal "VAT (Value
Added Tax)" vertoon.

<
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DUIMGIDSE

C.5.3-

DUIMGIDSE

Wanneer u 'n debiteurerekening skep, is die Afleweringsadres- en Rekeningkundige inligting-
duimgidse die belangrikste om verdere inligting en terme te in te sleutel en opsies te stel. Die res
van die duimgidse word basies gebruik om verdere inligting te ontleed, dokumente en transaksies te

druk.

Die velde vir elk van die nege (9) duimgidse word kortliks bespreek.

C.5.3.1- Afleweringsadres

Afleweringzadies | Rekeningkunde inlighng | Kontakte | Afsprask | Dokumente | Transaksies | Bankrekeninge | Uitstaande bestelings | “Yooraaditems

Afleweringzadres | Greenstraat 23 Uitlegléer 1 | j
Ades 2 Lakeside Uitlegléer 2 | j
Ades 3 Johannesburg Uitlegléer 3 | j

Poskode 2123

Land |Lesg ﬂ Stuur dokumenttipe | Diruk. j

Boodskap | Rig asseblief alle navrae aan ons

Staatboodskap 1 rekeninge afdeling.

Staatboodskap 2

Staatboodskap 3

Die opsies, is soos volg:

1.

Afleweringsadres - Tot drie (3) reéls vir die afleweringsadres asook die poskode. Die land
kan ook gekies word.

Boodskap - Sleutel die boodskap in wat op die rekeningstate (Verslae — Debiteure —
Rekeningstate) (Verslae-duimgids) vir die debiteur (kliént / klant) gedruk moet word.

Uitlegléer 1 / 2 / 3 — Die velde is opsioneel. Fakture, kredietnotas en kwotasies sal die
dokument uitlegléers wat in die Opstel dokumente (Opstel-duimgids) gestel is gebruik
om die dokumente te druk. Indien u spesifieke uitlegléers vir die debiteur (kliént / klant) wil
gebruik kan u dit kies. Uitlegléer 1 = Fakture, Uitlegléer 2 = Kredietnotas en Uitlegléer 3 =
Kwotasies.

®®) Sien - MODULE Q3.

Stuur dokumenttipe — U kan kies om die dokument te druk, druk die dokument en stuur
e-pos of e-pos aan. Nog nie getoets nie.
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C.5.3.2- Rekeningkundige inligting

Aflewenngzadies | Fekeningkunde inliging | Kontakte | Afspraak | Dokumente | Transaksies | Bankrekeninge | Uitstaande bestelings | Yoorraaditems

Fiekening onaktisf [} * Barkrekeningtipe ’m Handtekening
Oopitern rekening Bankrekeningnr
Dae verskuldig |30 Banknaam Handtekening O atum
Kredietimizt 10000 - EIC 1833/12/30 -
Heffingsbedrag |0 - 1BAM
Dehiteurkorting |0 k4

i aandelikse rente op agterst. bedrae
o S Giebruik, verstekrekening [

‘erkoopsprys |Verkoopsprys 1 =

Gebruik verstek BTw []

Die opsies, is soos volg:

1.

Rekening onaktief - Hierdie veld moet blanko gelaat word indien u transaksies teen die
debiteur se rekening wil posteer.

Hierdie veld moet gekies word indien u geen verdere transaksies teen die debiteur (kliént /
klant) se rekening wil posteer nie, of indien u die debiteur (kliént / klant) nie kan skrap nie.
U sal egter steeds verslae vir die debiteur (kliént / klant) kan druk.

Oopitem rekening — Kies hierdie veld indien u spesifieke krediettransaksies (ontvangstes
of kredietnotas) teen 'n spesifieke debiettransaksies (fakture, ens.) wil koppel. Indien hierdie
veld blanko gelaat word, sal die Balans O/D metode gebruik word, waarvolgens enige
krediettransaksies (ontvangstes of kredietnotas) outomaties teenoor die oudste uitstaande
debiettransaksies (fakture, ens.) toegewys word.

Dae verskuldig - Sleutel die aantal dae in wat volgens die kredietooreenkoms met die
debiteur (kliént / klant) waarbinne die transaksies betaal moet word. Dié aantal dae word
gebruik om die betalingsdatum te bereken. Die betalingsdatum is die transaksie- of
dokument se datum PLUS die aantal dae wat u in hierdie veld insleutel.

Kredietlimiet - Sleutel die kredietlimiet wat u aan die debiteur (kliént / klant) toegestaan
het, in of wysig dié bestaande kredietlimiet. Wanneer u transaksies invoer, sal 'n
waarskuwingsboodskap vertoon word, indien die kredietlimiet oorskry word.

U kan die verslag van die “Kredietkontrolelys (Kredietlimiete vs huidige balanse)” verslae soos op die
stelseldatum vir debiteure (kliénte / klante) (Verslae — Debiteure — Lys (Verslae-duimgids)) druk.

Heffingsbedrag - Sleutel die heffingsbedrag in wat u en die debiteur (kliént / klant)
ooreengekom het in, of wysig die bestaande heffingsbedrag.
Dié heffingsbedrag sal outomaties gebruik word om transaksies in enige joernaal (behalwe in
ontvangste- en betalingsjoernale) te genereer.

Om dié transaksies te genereer, moet u die "Genereer veelvuldige transaksies” opsie in die
“Prosesseer joernaal” (F9:Prosesseer) kies.

Debiteurkorting - Indien u nie dokumente (fakture, kredietnotas en kwotasies) genereer
nie, moet u hierdie veld blanko laat. Sleutel die persentasie korting in wat u vir die debiteur
(klient / klant) op sekere voorraaditems wil toestaan.
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10.

Die debiteurkorting sal outomaties op dié persentasie van die verkoopsprys vir die geselekteerde
voorraaditem bereken word, indien die "Pas faktuurkorting” toe veld (Voorraaditems (Verstek-
duimgids)) gekies (gemerk) is.
Maandelikse rente op agterst. bedrae - Die persentasie rente (maandelikse rentekoers)
wat u op enige agterstallige bedrae vir die debiteur (kliént / klant) wil hef. (Indien die
jaarlikse rentekoers 18% is, kan u byvoorbeeld 1.5% (18 + 12 maande) vir die maandelikse
rente insleutel. Of, indien die jaarlikse rentekoers 24% (18 + 12 maande) is, sal u 2%
insleutel).

Dié persentasies sal outomaties gebruik word om die rente te bereken en transaksies in enige
Joernaal (behalwe in ontvangste- en betalingsjoernale) te genereer.

Om dié transaksies te genereer, moet u die "Genereer veelvuldige transaksies” opsie in die
"Prosesseer joernaal” (F9:Prosesseer) kies.

Verkoopsprys — Stel die verstek verkoopsprys vir die debiteur (kliént / klant) indien dit
verskil van die verstek verkoopsprys wat vir alle debiteure (kliénte / klante) (Opstel —
Voorraadinligting) gestel is. Wanneer u dokumente (fakture, kredietnotas en kwotasies)
prosesseer, sal die verstek verkoopsprys vertoon word.

o U kan steeds enige van die ander 3 verkoopspryse kies.

Bankrekening -

a) Bankrekeningtipe — Kies “Arbitrér" of "11 Proef". Dit is vir elektroniese betalings aan
debiteure (kliénte / klante).

~

e @ 171-Proof - Sien - http.//nlwikipedia.org/wiki/Elfproef
" Arbitrair - Willekeurig.

b) Bankrekeningnr. — Sleutel die bankrekeningnommer van die debiteur (kliént / klant) in
(indien beskikbaar).

c¢) Banknaam - Sleutel die bank se naam van die debiteur (kliént / klant) in (indien
beskikbaar).

d) BIC - ("Bank Identifier Code") - Nie getoets nie.

e) IBAN - (“International Bank Account Number") - Nie getoets nie.

®® ) Sien - http://en.wikipedia.org/wiki/International Bank Account Number

f)  Handtekening - Nie getoets nie.

; é‘ SWIFT - ("Society for Worldwide Interbank Financial Telecommunication”) - Sien -
' http.//en.wikipedia.org/wiki/SWIFT / http://www.theswiftcodes.com
SEPA - ("Single Euro Payments Area”) - Sien -
http.//en.wikipedia.org/wiki/Single Euro Payments Area

Gebruik verstekrekening - By verstek, sal die opsie nie gekies (gemerk) wees nie.
Indien u transaksies slegs teen 'n spesifieke rekening vir die debiteur (kliént / klant) wil
prosesseer, kan u kies om die verstekrekening te gebruik. Wanneer u hierdie opsie kies
(merk), kan u die verstekrekening vir die debiteur (kliént / klant) kies.
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11. Gebruik verstek BTW - By verstek, sal die opsie nie gekies (gemerk) wees nie.
Indien u transaksies slegs teen 'n spesifieke BTW-rekening vir die debiteur (kliént / klant) wil
prosesseer, kan u kies om die opsie te gebruik. Wanneer u hierdie opsie kies (merk), kan u
die verstek BTW-rekening vir die debiteur (kliént / klant) kies.

C.5.3.3- Kontakte

Alle kontakpersone wat aan die debiteurerekening gekoppel is, word hier gelys. U kan ook nuwe
kontakte skep, bestaande kontakte soek, wysig of skrap.

Afleweringsadies | Rekeningkunde inligting | Kontakte | Afspraak | Dokumente | Transaksies | Bankrekeninge | Uitstaande bestelings | “oorraaditems

Munwe Redigeer Skrap Soek Outo-kopiesr infa

Doctype | Yoornaam M aam Titel Adres Adres 2 Adres 3 Tell Tel2 Faks

Geen | | 21111 |Mormingside

Johannesburg | [011]31

Die opsies, is soos volg:

1. Nuwe - Dit sal 'n blanko kontakpersoon skerm oopmaak.

2. Redigeer - Dit sal die geselekteerde kontakpersoon se besonderhede skerms oopmaak.
3. Skrap - Skrap 'n geselekteerde kontakpersoon.
4

Soek — Dit sal 'n soortgelyke skerm as in die Kontakte (Verstek-duimgids) inisieer waarop
alle kontakte gelys word. U kan dan 'n spesifieke kontak kies. U kan ook die "Outo-kopieer
info” opsie gebruik om die besonderhede van 'n geselekteerde kontak te kopieer.

C.5.3.4- Afspraak

Alle gebeurtenisse of afsprake wat in die Kalender (Verstek-duimgids) vir die betrokke
debiteurerekening geskeduleer is of was, sal hier gelys word.

Afleweringsadres | FRekeningkunde inliging | Kontakte | Afspraak | Dokumente | Transaksies | Bankrekeninge | Uitstaande bestelings | “oaonaaditems

Begintyd Eindtyd Besknwing Motas “Werkoopspersoon | oorraadiem
»:2021/05/10 10:00:00 2021/05/10 12:00:00 D100005 | Mnr. AR Green | Russell | Verfwerk  Verf buitekant van huis - Wit | Russell
2021/06/10 15:00:00 2021/05/1015:30:00 0100005 | Mer. 8B Green | Ruzzell | Betaling Uitstaande betaling Ruzzell
2

22\
f} ('i Sien — MODULE L — KALENDER / BEPLANNER.
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C.5.3.5-

Dokumente

Alle verkoopsdokumente (fakture, kredietnotas en kwotasies) wat vir die betrokke debiteurerekening
geprosesseer (ongeag of dit na die grootboek geposteer is, aldan nie) is, word hier gelys. Kwotasies
wat bevestig is of nie, word ook hier gelys.

U kan ook dié dokumente en 'n geposteerde joernaalverslag druk.

Afleweringsadies | Rekeningkunde infiging | Kontakte | Afspraak | Dokumente | Tranzaksies | Bankrekeninge | Uitstaande bestelings | Vooraaditems

) Diokumentrr,

» Kwi000001
FA000001
FA0000032
FA000012
KNOoooo

1]

Druk.

Dratum Gediuk Eediag inklusisf Yeraysing Uitlegléer

2021403401 3 1.160.00 2
202140313 4 1.150.00) 4B-FK110 Stuur verslag na
202140215 1) 1.150.00 %H-101

2021/05/02 1) 2,300.00| KOMP

2021,/06/02 1} 1.1560.00 KOMP

4,600.00

Die opsies, is soos volg:

1.

Druk knoppie - Dit sal die dokument druk. U kan ook op 'n geselekteerde dokument
dubbel-kliek om die dokument te druk.

Uitlegléer — Die veld is opsioneel. Fakture, kredietnotas en kwotasies sal die dokument
uitlegléers wat in die Opstel dokumente op die Opstel-duimgids gestel is gebruik om die
dokumente te druk. Indien u spesifieke uitlegléers vir die debiteur (kliént / klant) in die
Afleweringsadres-duimgids gekies het, sal die dokumente dié uitlegléers gebruik om te
druk.

®®) Sien - MODULE Q3.

Stuur verslag na — Die verstek uitset opsie soos gestel in die (Opstel — Onderneming —
Opsies — In die "Verstek uitset” veld sal hier vertoon word. U kan “Skerm, Drukker, Léer, E-
pos” of “Faks" kies, indien nodig.

Filter opsies:

1.

U kan op die "Dokumentnr., Datum, Bedrag inklusief" of die "Verwysing" kolom opskrifte
kliek om die data te orden sodat die data van die kleinste tot die hoogste waardes (a-z of
0-9) of van die grootste na die kleinste waardes (z-a of 9-0) te sorteer.

U kan op die "Dokumentnr., Datum, Bedrag inklusief" of die “"Verwysing” kolom opskrifte
kliek en dit na regs of links sleep om die volgorde van die kolomme te verander.

U kan op 'n verlangde kolom kliek en dit met die muis na bo (op die boonste balk) sleep. U
kan soveel kolomme as wat u nodig ag (of wat vir u sinvol is) op die boonste balk sleep.

U kan ook die volgorde van dié kolomme te verander deur 'n kolom (op die boonste balk)
te kies en na regs of links te sleep.
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Wys transaksies:

g Indien 'n ongeposteerde dokument, (faktuur of kredietnota) asook 'n kwotasie gekies word, sal geen
transaksies vertoon of gedruk kan word nie.

Kies 'n dokument en regs-kliek. Op die konteks-kieslys, kies die “"Wys transaksies” opsie. Die
transaksies sal in die kolomme op die “Transaksies” skerm vertoon word.

L3 Transaksies - o
Detsil
Diuk *
#[Resl Verysing | Datum Beskrning Riskering Ko 1 ko 2 ing [BTW  |Dsbist  |Kredist  |Bedaginvoer |Bedhag ksklusist
1 F&0000M 202140313 Weif - buite G010000 Yerkope Leeg Leeg - BE0-MO 000/ 1.000.00 1.000.00- O
3 FANNOT  2021/03/13  Faktuur AB-FKTI0 | THEONIN Ukset BT - 153 Leeq Lesg - . noo 1500 15010 0
3 1150.00 1150.00 0.0

Indien u die transaksies wil druk, kliek Druk. Die geposteerde joernaal verslag sal vir die
geselekteerde transaksies gedruk word:

L DATCASHS\plug_ins\reports\GENERAL\documents\postedbatch.rep - 8 x
M4 PH|[EAaaRO|ITEFLAX , L)
Joernaalipeverdag - Geposieerde joemaal Joern_id 10158 ~
. Joemaaltpe D 1
Joernaalfipe : Verkoopsnl. Jnlnr. - J0000D0T
Alias [Joemaalnaam) : FAQ00001 Léemaam
Dstum  Verwysing Beskrywing k Rekening  Kontrarek BTW Debiet  Krediet
202110313 FADOD0T  Verf - buile GO10-000 - 20010 -150.00 000 100000
Varkape
2021103113 FAOD0D0T  Fakwur IAB-FKI10 DIOD-005 - 80010 150.00 115000 0.00
Mnr. AB Gresn
20210313 FAD000T  “Fakiuur AE-FK110 TER-010 - - 0.00 000 150.00
Utsst BTW - 15%
Totaal 1.150 00 1.150.00 ©
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C.5.3.6- Transaksies

Alle krediet- en / of debiettransaksies wat vir die betrokke debiteurerekening in joernale of
dokumente (fakture en kredietnotas) wat na die grootboek geposteer is, sal hier gelys word.

U kan ook 'n geposteerde joernaalverslag vir dié transaksies druk of die transaksies in T-Rekeninge
ontleed en druk.

Afleweringsadies | Rekeningkunds inligting | Kantakts | Afsprask | Dokuments | Trarsaksiss | Bankiskeninge | Uitstasnde bestelings | Woonsadiems

Alles W3 transaksies
Dehist
Werwysing Besknwing Cratum Bediag Uitstaande
FAO00012 Fakbuur /KOMP 2021/08/02 230000 230000

F000003 Fakbuur A/H-101 2021/0315 1,180,000  1,750.00

FA00001 Falktuur /AB-FKT10

F# Werl - buitekant 1150000 300.00
FARO01 Werl - buitskant 2021/03407 1.150.00 000
5 E50000 | 440000

Kredist

Werwysing Eeskywing Datum Bediag Uitstaande:

KNO000 Kiedietnota AKOMP 2021/06/02 1.16000-  1.150.00-

D5001 Eetaling ontvang - baie dankie 2021/0316 2.000.00- .00
2 315000 | -1.150.00

Filter opsies:

1. Alles - By verstek is dié opsie nie gekies (gemerk) nie. Dit sal slegs die transaksies wat nog
uitstaande is, vertoon. Indien u alle transaksies insluitend die transaksies wat nie uitstaande
is nie (wat gekoppel is in die oopitem prosessering) wil lys, moet u hierdie opsie kies
(merk).

2. U kan op die "Verwysing, Beskrywing, Datum, Bedrag"” of die "Uitstaande" kolom opskrifte
kliek om die data te orden sodat die data van die kleinste tot die hoogste waardes (a-z of
0-9) of van die grootste na die kleinste waardes (z-a of 9-0) te sorteer.

3. U kan op die “Verwysing, Beskrywing, Datum, Bedrag" of die "Uitstaande” kolom opskrifte
kliek en dit na regs of links sleep om die volgorde van die kolomme te verander.

4. U kan op 'n verlangde kolom kliek en dit met die muis na bo (op die boonste balk) sleep. U
kan soveel kolomme as wat u nodig ag (of wat vir u sinvol is) op die boonste balk sleep.

U kan ook die volgorde van dié kolomme te verander deur 'n kolom (op die boonste balk)
te kies en na regs of links te sleep.
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Wys transaksies:

Kies 'n transaksie en regs-kliek. Op die konteks-kieslys, kies die “"Wys transaksies” opsie. Die
transaksies sal in die kolomme op die “Transaksies” skerm vertoon word.

3 Transaksies

Detail

Dk

3

# Reel Werwpsing | Datum Beskmywing Rekening Ko 1 Ko 2 ing  BTw Debiet Erediet Bediaginvoer | Bediag eksklusief
202140313 Werf - buite G010000 Yerkape Leeg Leeq - 860-010 0.00 1,000.00 1.,000.00- O
202140313 Faktuur AAB-FK110  TBEOOO Uitset BTW - 152 Leeg Leeq - - 0.00 150.00 150.00- O
3 1150.00 1150.00 o.on

Indien u die transaksies wil druk, kliek Druk.

Die geposteerde joernaal verslag sal vir die geselekteerde transaksies gedruk word:

L3 DATCASHS\plug_ins\reports\GENERAL\documents\postedbatch.rep - o x
LI b= A Ro[FEF QR O
Joernaaltipeverslag - Geposteerde joemaal Joern. id 10158 ~
_ ! Joemaaltipe ID 1
Joernaaltipe : Verkoopsgnl. Jnlnr, 0030007
Alias [Joemaalnaam) : FAQ00001 Léemaam
Datum  Verwysing Beskrywing b Rekening  Kontrarek. BTW Debiet  Krediet
202110343 FAODDD0  Verf - buie G010-000 280010 -150.00 000 1,000.00
Verkope
202110313 FAOD0D0!  Faktuur IAB-FK110 D100-005 50010 150.00 115000 0.00
Minr. AB Grazn
20210313 FAOD0D0T  “Fakwur AE-FKI1D TEE0-010 0.00 000 150.00
Utset BTW - 15%
Totaal 115000 115000 v

Wys transaksies in T-Rekeninge:
1.

Rekeninge" skerm vir die betrokke debiteur (kliént / klant) vertoon word.

2.

Dubbel-kliek op die joernaalnommer (byvoorbeeld, "70758").

Kies 'n transaksie. Kliek op die Wys transaksies knoppie. Al die transaksies sal in die “T-

3 T-Reke: ninge D100-005 Mnr. AB Green

Tat datum
20210313 ~

Variaf datum
2021/03413

Leeq Leeq "G010000 Verkaope
10150 Leeq Leeg D100005 Mrr, 4B Green
10150] Leen Leeg TBEO0O Uiet BTW - 15%

Filter

[ Show cortia
Uitvoer Dk
FADDDODT  Verf - buite
FADDDODT  Fakaur /AB-FK110
FADDDODT  Faknur /AB-FK110

Operingsbalan:
FADDDODT 2021403413
FADDDODT 2021403413
FADDDODT  2021/03/13

Debiet

0.00

1,150.00

1.150.00
Balans 0.00

& Goed

Fredist

1.000.00
150,00

1.150.00

€ Kanselleer

3.

Indien u die transaksies wil druk, kliek Druk.
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Die transaksies sal in die "T-Rekeninge" verslag gedruk word:

L3 ledgerdetail

x
M 4 ) a Ro . B L9
T-Rekeninge A
D100005 Mnr. AB Green Debiet Krediet Kum
10158 2021/03/13  FAODDOD1 Faktwur AB-FK110 1,150.00 1,150.00
FADDODO1 .
Totale | 1,150.00
1.150.00
TRekeninge
G010000* Verkope Debiet Krediet Kum
10158 2021/03/13  FADDDOO1 Verf - buie 1.000 00 150.00
FADDOD01
Totale 1.000.00
1,000.00
T-Rekeninge
T860010 Uitset BTW - 15% Debiet Krediet Kum
10158 2021/03/13  FAODDOD1 Faktwur AB-FK110 150.00 0.00
FADDODO1 .
Totale 150.00 *
150.00 v

C.5.3.7-

Bankrekeninge

Van toepassing vir gebruik met die Bankinvoer inprop-program.
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C.5.3.8- Uitstaande bestellings

Alle uitstaande bestellings (waar die aantal eenhede bestel meer is as die aantal eenhede versend
wanneer fakture geprosesseer word) vir die debiteur (kliént / klant) hier gelys.

Wanneer fakture en kwotasies geprosesseer word, en die debiteur (kliént / klant) bestel meer as wat
beskikbaar is (versend) is, sal dit in die “Uitstaande bestellings" opgeneem word. 'n Voorbeeld
hiervan is, indien die hoeveelheid “Bestel” meer is as die “"Versend"” veld ingesleutel is, is soos volg:

v - + m B2 P8 S B %

+hiaak Kitsbyvoeg oop “D: Skrap  F12 "M: Invoeg | F7: Eksklusief F7: Inklusief F& Korting F3: Opmerking  F10: Skrap ales F11: Kopieer  Uitstaande bestellings
# | |temnr. Beskmypwing “Werzend BTWw Eenheid eks Korting Bedrag eksk

Die onvoldoende hoeveelheid (byvoorbeeld, 5 - 1 = 4) sal dit in die "Uitstaande bestellings”
opgeneem word.

&fleweringsadies | Rekeningkunde infigting | Kontakte | Afsprask | Dokumente | Transaksies | Bankiekeninge | Uitstaande bestelings | Wooraaditems

Nuwe Redigeer Skiap Verlris
# Woarraaditem Beskrywing Unit Itermns Korting  Woomaad  Verwpsingsbron Yertkaopsprys Prys Exp Gezslektzerde
§ 500 Ecoer I T I
3-BO0OR Boorpers Boorpers 3 a 4 FADDODT2 KOMP 1.000.00 3.000.00 4

U kan op die kolom opskrifte kliek om die data te orden sodat die data van die kleinste tot die hoogste
waardes (a-z of 0-9) of van die grootste na die kleinste waardes (z-a of 9-0) te sorteer.

Bykomend tot die Uitstaande bestellings-duimgids op die debiteurerekening, kan u ook Uitstaande
bestellings op die volgende opsies (Verstek-duimgids) skep, redigeer, of skrap:

1. Voorraaditems — Lys slegs die uitstaande bestellings vir alle debiteure (kliénte / klante) vir
die geselekteerde voorraaditem.

2. Invoer — Uitstaande bestellings — Lys die uitstaande bestellings vir alle voorraaditems.
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Om 'n nuwe uitstaande bestelling te skep om 'n geselekteerde nuwe uitstaande bestelling te wysig:

Afleweringsadhes | Fekeningkundeinligting | Kontakte | Afsprask | Dokuments | Transsksies | Bankrskenings | Litstaands bestelings | Voomaaditems

Goed

B

Woorraaditem

€ Kanselleer

[3-KOMP Kampressar
Items Verkoopsprys Karting Frys

I Herbereken verkoopspiys I 1500.00 0 1350.00

Vaarasd Urit Beskiywing

1] Ek

Verysingsbron

[Faooom A

o Indien die "Uitstaande bestellings” skerm in die Invoer — Uitstaande bestellings (Verstek-duimgids) geinisieer

is, sal beide die debiteur, sowel as die voorraaditem vertoon word.

1. Kliek op Nuwe knoppie om 'n nuwe uitstaande bestelling te skep of kliek op die Redigeer
knoppie om 'n geselekteerde nuwe uitstaande bestelling te wysig. Die velde en die

waardes, is soos volg:

a) Voorraaditem — Die voorraaditem en beskrywing sal vir 'n bestaande uitstaande
bestelling vertoon word. Vir 'n nuwe uitstaande bestelling, kies die voorraaditem.

b) Items — Dit is die hoeveelheid wat outomaties bereken word as die verskil tussen die
hoeveelheid “Bestel” veld en die hoeveelheid “Versend" veld op die faktuur of kwotasie.
Vir 'n nuwe uitstaande bestelling, sleutel die hoeveelheid in.

c¢) Herbereken verkoopsprys — Hierdie knoppie sal die korting persentasie skoonmaak
en die verkoopsprys tot die oorspronklike verkoopsprys herbereken.

d) Verkoopsprys / Prys — Dit is dié pryse per voorraaditem. Die “Verkoopsprys” veld is die
bedrag na enige korting bereken is. Die “Prys” veld sluit enige korting uit. Die pryse is

eenheidspryse wat vertoon word.

e) Korting — Die korting sal slegs vertoon word, indien die korting persentasie in die
"Debiteurkorting” veld (Rekeningkundige inligting-duimgids) van dié debiteur
(klient / klant) se rekening ingesleutel is en die “Pas faktuurkorting toe” veld vir dié
voorraaditem (Voorraaditems (Verstek-duimgids)) gekies (gemerk) is.

f)  Voorraad - Dit is die verwagte hoeveelheid voorraaditems in voorraad. Die veld sal

opgedateer word, indien:

o Dokumente geposteer is (d.i. Kredietnotas, aankope en verskafferretoere).

©  Voorraadaansuiwerings — indien die hoeveelhede "Voorhande” veld

opgedateer is.

g) Verwysingsbron - Die veld behoort outomaties met die faktuurnommer wat die
uitstaande bestelling gegenereer het, opgedateer te word. U kan ook u eie verwysing

insleutel, indien nodig.
2. Kliek Goed om die rekord te stoor.
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Uitstaande bestellings skerm in dokument prosessering

Wanneer 'n nuwe faktuur vir debiteure (kliénte / klante) geprosesseer word, en daar bestaan
uitstaande bestellings vir die debiteur (kliént / klant), sal die volgende "Uitstaande bestellings” skerm
outomaties vertoon word:

L3 Uitstaande bestellings *

Voarasditem Beskiywing Saurce Uit Voorssd | Verkoopspys tems Geselekleerdd Karting Frys
3BO0R Boorpers Elk 4 1.000.00 5 O 0 5,000.00
» 3-BO0R Boorpers []

2

............... bord | € Kemelen
Indien u 'n voorraaditem kies (merk in die “Geselekteerde” veld) sal die volgende gebeur:

1. Die voorraaditem sal outomaties in die dokument reéls ingevoeg word.

2. Die rekords en verslae sal bygewerk word.
Verslae vir Uitstaande bestellings

Die Uitstaande bestellings verslag kan in die Verslae — Voorraad — Uitstaande bestellings
(Verslae-duimgids) gedruk word.
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C.5.3.9- Voorraaditems

Lys alle geposteerde sowel as ongeposteerde verkoopsdokumente (fakture, kredietnotas en
kwotasies) wat vir die debiteurerekening gegenereer is.

Mfleweringsadres | Rekeninglunde inligting | Kontakle | Afspraak | Dokumente | Transaksies | Bankrekeninge | Uitstaande bestelings | Woomaaditems

#|Datum ltems | Dokumentrr. |Beskipwing | Prys Korling | Ekskl Inkl Eenheid | Besknwing | Dokumenttpe |Gepostesr |Vonnaadkode | Beskiywing

¥ :2021/05/02 2|FADDOOIZ  Boarpers 1.000.00 0 200000 230000 TEk Fakture 1/3-B00R Boorpers
2021/05/02 1/KNO00001 | Boarpers 1.000.00 0 1.000.00 1.180.00 1 Elk Erediethatas 1/3B00R Boarpers
202140315 2 FADDOOOZ  Werf - buite 500.00 0 1.000.00 1.150.00 1 Ure Fakhure 1 4%ERF-ELI Verf - buite
2021403413 2|FADDOOOT | Verl - buite 500.00 0 100000 115000 1 Ure Fakiuiz 1/4¥ERF-BUI Vel - buits
2021/03/0 2|Kw/000001  Werl - buite 500,00 0 100000 115000 1/Ure Kanotasies 0/4WERFEBUI Vel - buite
=] 7 4.000.00

Filter opsies:

1.

U kan op die "Datum, Items, Dokumentnr., Beskrywing, Prys, Ekskl, Inkl, Eenheid, Beskrywing
(Eenheid beskrywing), Dokumenttipe, Geposteer, Voorraadkode" of die "Beskrywing” kolom
opskrifte kliek om die data te orden sodat die data van die kleinste tot die hoogste waardes
(a-z of 0-9) of van die grootste na die kleinste waardes (z-a of 9-0) te sorteer.

U kan op die "Datum, Items, Dokumentnr., Beskrywing, Prys, Ekskl, Inkl, Eenheid, Beskrywing
(Eenheid beskrywing), Dokumenttipe, Geposteer, Voorraadkode" of die "Beskrywing” kolom
opskrifte kliek en dit na regs of links sleep om die volgorde van die kolomme te verander.

U kan op 'n verlangde kolom kliek en dit met die muis na bo (op die boonste balk) sleep. U
kan soveel kolomme as wat u nodig ag (of wat vir u sinvol is) op die boonste balk sleep.

U kan ook die volgorde van dié kolomme te verander deur 'n kolom (op die boonste balk)
te kies en na regs of links te sleep.
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C.6- WERK MET KREDITEURE

U sal dié opsie gebruik wanneer u 'n nuwe krediteurerekening wil skep, 'n bestaande
krediteurerekening wil wysig (byvoorbeeld naam, kontakpersoon, adres, telefoon-, faksnommers, e-
posadres, rekeningkundige terme, ens.) of ‘'n bestaande krediteurerekening wil skrap.

®® ) Die praktiese oefening vir krediteurrekeninge word in MODULE F.2 bespreek.

C.6.1- KREDITEURREKENINGE KEUSELYS

Alle rekeninge vir krediteure (verskaffers) word op 'n skerm gelys. U kan die kragtige filter en sorteer
opsies gebruik om 'n spesifieke krediteurerekening te soek of krediteurrekeninge te groepeer.

Om krediteurrekeninge te inisieer:

Druk F5, of op die Verstek-duimgids, kies Krediteur.

Filterkolorn “wl aarde
Huwe [Geen | [aeksc x| Skoonmazk Filker* [ wivs onaktiewe
Skrap
Redigeer o
#|Krediteukode | Maam Kiediteurgroep 1« | Adres Adres 2 Adres 3 Poskode | Telefoon 1 Telefoon 2 Faks E-pos
¥ 200001 alfers Keediteurarosn 14 Posbus 31318 Marshalbown  Johannesburg 2000 (0717)838-9221  [011] B38-9222 [071) 838-9223 aonest
200002 BEST Werskatfers gresp Poshus 45532 Halfweohuis 1685 [011]310-3110 [011]310-3111 | besti®y
200003 Openingsbalanse - Krediteurs: Kesditeurgrosn 18
200004 Diverse Verskaflers srese
200005 ABC-Kantooruitrusters Kesditeurarosp 1C Posbus 8888 Lakewview Johannesburg 2012 [0171)312-9997  (011]312-9998  (011)312-9999  officest
200006 ABC-Diensstasie gresp Pashus 9939 Lakeside Johanmeshurg 2122 (011)313-8397 |[011]313-9338  (011)313-3993 | abc@p
Uitwoer
~
«-b s v

C.6.1.1- Linker balk

Die opsies, is soos volg:
1. Nuwe - Dit sal 'n blanko krediteurerekening skerm oopmaak.
Skrap — Skrap 'n geselekteerde krediteurerekening.
Redigeer — Dit sal die geselekteerde krediteurerekening oopmaak.
Stoor - Dit sal enige veranderings (wysigings) op die krediteurerekening stoor.

Kanselleer — Dit sal enige veranderings (wysigings) op die krediteurerekening kanselleer.

o v A W

Uitvoer — Sal alle data in die skerm (asook versteekte kolomme) na die verstek
ontledingstaat (“spreadsheet”) van u stelsel uitvoer.
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Boonste balk

C.6.1.2- Boonste balk

Op die boonste balk van die dokument invoer skerm, is basiese filter opsies vir elke geselekteerde
dokument tipe.

C.6.1.2.1- _ Filter spesifieke data

Om spesifieke data te filter:

Filterkolom Waarde
|Pnskn\:|a j |= j Skaoonmadl 2000 Filker [ s onaktiews

gelyk soortid

<
s
<
>
I3
i

.

eI

#

# | Krediteurkode | Maam Krediteurgroep 1 & | Ades Adres 2 Adres 3 Poskode | Telefoon 1 Telefoon 2 Fakz E-pos

Krediteurgroep 14 Posbus 21318 Marshaltown  Johannesburg 2000 [071] 8389221 [011]838-9222 [011] B38-9223 acnes

Filter opsies:
1. Kies 'n kolom byvoorbeeld, “Poskode" in die eerste lys in die "Soek per” veld.

2. Kies 'n operateur (d.i. “gelyksoortig, = (is gelyk aan), < (kleiner as), > (groter as), <= (kleiner
as of gelyk aan), >= (groter as of gelyk aan) of <> (tussen kleiner as en groter as).

3. Sleutel 'n waarde in, byvoorbeeld "2000".

4. Kliek op die Filter knoppie. Slegs die dokumente wat dié waardes bevat sal gelys word. In
hierdie voorbeeld, sal slegs die dokumente wat gelyk aan die “2000" poskode is, gelys
word.

5. Om die filter te kanselleer, kliek op die Skoonmaak knoppie. Alle krediteurrekeninge sal
weer gelys word.

C.6.1.2.2- Wys onaktiewe

Indien u nie 'n krediteurerekening kan skrap nie, byvoorbeeld, indien daar reeds transaksies teen 'n
krediteurerekening geposteer is, kan u dié krediteurerekening se status (Rekeningkundige
inligting-duimgids) as onaktief stel om te voorkom dat transaksies teen dié rekening geposteer
word. U sal egter steeds verslae vir die krediteurerekening kan druk.

Die krediteurerekening sal by verstek nie op die krediteurerekening lys vertoon word nie. Indien u
dié "Wys onaktiewe"” veld kies (merk), sal die onaktiewe rekening(e) gelys word.

Indien nodig, kan u dié krediteurerekening weer aktief stel.
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C.6.1.3- Opsies om die kolomme te konfigureer

Bykomend tot die standaard filter opsies in die boonste balk, is daar verskeie opsies on die data in
die kolomme, volgens u vereistes, te konfigureer en te stel. Dié opsies word kortliks bespreek.

C.6.1.3.1- Woysig volgorde van kolomme

Verander die volgorde waarin kolomme vertoon moet word:
1. Kies en kliek op 'n kolom en en sleep dit na regs of links.

2. Wanneer die kolom in die korrekte posisie is, los die muis-kliek.

Filterkalom Waarde
[Geen ~- = Skoonmask Filt=r* [7] wéus onaktiswe
b -
# Krediteurkoc & | Maam Faediteurgroe i dnt ak fiergon Adies 2 Adres 3 Paoskode  Teletoon 1 Telefoon 2 Faks E-pos Kaontakpersoo T B
sffers '\Mewwp ; %uiqs 3318 Marshaltown Jokannesburg 2000 (01178389237 (011) 8389022 (011) 835.9227 aones@pinksoitcoza dusti Ay
BEST Werskaffers Pashus 45532 Halfweghuis 1685 (01173103110 (011] 3103111 best@pinksoft coza  Best A

C.6.1.3.2-  Versteek / wys data in kolomme

Versteek / wys kolomme wat vertoon moet word:

1. Kies die eerste blokkie in die eerste ry. Indien u die eerste merk veld se merk verwyder
(deselekteer), sal dit die linker gedeelte (vaste raam) versteek. Indien u weer die eerste merk
veld kies (selekteer) sal dit weer vertoon word.

2. Indien u die tweede merk veld se merk verwyder (deselekteer), sal dit die regter gedeelte
(kolomme) versteek. Indien u weer die tweede merk veld kies (selekteer) sal dit weer vertoon

word.
#
Krediteurgioep 1 Adies Adres 2 Adies 3 Poskode  Telefoon 1 Telefoon 2 Faks E-pos Kontakpersoon
fers | Poshus 31318 Marshaltown  Johannesburg 2000 [011]830-9221 [071) 838-9222 (071) 835:9223 aones@pinksoft.coza_ Austin
BEST Yerskalfers e Posbus 45532 Haliweghuis 1685 [011)310-3110 [011)310-3111 best@pinksoftcoza  Best

Openingsbalanse - Krediteure
Krediteuraroep 18
Diverse Verskafters

200005 ABC-Kantoomitrusters Krediteuraroep 1C Posbus 8888 Lakeview Johannesburg | 2012 (011)312-8997  [0711)312-9998  (011]312-9993 | officesupplizs@pinksoft
200006 ABC-Diensstasie qos Posbus 9933 Lakesids Johannesburg | 2122 (011]313-8937  [071)313-9398  (011)313-3393  abe@pinksaft oo za
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Opsies om die kolomme te konfigureer

C.6.1.3.3-  Versteek / wys kolomme

Al 28 kolomme, sal by verstek, in die lys van krediteure vertoon word.

Versteek / wys kolomme wat vertoon moet word:
1. Kies die eerste blokkie in die kolom opskrifte. Dit sal 'n lys van alle velde vertoon.
2. Verwyder die merk in die kolomme wat u nie wil vertoon nie (versteek).

3. U kan die op of af pyltjie sleutels en u spasiebalk gebruik om die kolomme se merke te
verwyder (deselekteer) of om weer te kies (selekteer).

m
* Kredieukos 4 |Naam Kiediewgroep 1 | dres Adres 2 Adies 3 Foskode [Telefoon 1 [Telefoon2  |Faks E-pos Kontakpersaon
O} Posbus 31318 Marshaltown  Johannesburg 2000 (017]836-92271 (011) 8389222 [0711) B38-9223 sones@pinksoft.co.za  Austin

O Gand Posbus 45532 Haltweahiis 1685 (011)310-3110 (0113103111 best@pinkeoft coan  Best
Krediteukode Vermysing 5

tsam Dae varshuidig . PosbusOO80  Lakeview  Johannssbug 22 (1129997 (01132999 (0T1)312939 | afficesupplies Spinksaft

Kredteungiozp 1 AscourtiD Poshus 9989 Lakeside  Johanneshug 2122 (1113139957 | (M1)313-9398 (0113139899 | sho@pinksot co.za

Adies [[] Kreditewgroep 1 Soteer
Adies 2 Kredteurgosp 2

Adres 3 [ Krediteurgrosp 2 Sortesr
Poskode Afleweringsadres Adies
Telefoon 1 Afleweringsadres Sdres 2

Telefoon 2 Afleweringsadres Adres 3

Faks Afleweringsadres Poskode
E-pos [[] Afleweringsadres Land
Fontakpersoon Afleweringsadres

Bankreksningtipe Woomaam
Bankrekeningr.
Laaste fakiuur

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021 - 93



MODULE C - VERKEN TurboCASH

C.6.1.3.4- Groepeer kolomme

U kan op 'n verlangde kolom kliek en dit met die muis na bo (op die boonste balk) sleep. U kan
soveel kolomme as wat u nodig ag (of wat vir u sinvol is) op die boonste balk sleep.

U kan ook die volgorde van dié kolomme te verander deur 'n kolom (op die boonste balk) te kies en
na regs of links te sleep.

Filterkolom ‘waarde
|Geen =l - =l Skoonmask Filter [[] 'wys onakliewe

Eredit 1
redieugioep 1 4 |1 e

. A

# Kreditewrkode &« Maam Ades Adres 2 Adres 3 Telefaon 1 Telefaon 2 Faks E-pos Kontakpersoon

@

@

200002 BEST Yerskaffers Posbus 455632 Halfweghuiz (0111310-3110 (0111 310-3111 best@pinksoftooza  Best

200003 Openingsbalanse - Kredite
200004 Diverse Verskalfers

200005 ABC-Kantooruitiusters Posbuz 8888 Lakeview Johannesburg |(011)312-3397  (011)312-9398 | [011)312-3993  officesupplies@pink soft

&

Om 'n kolom van die boonste balk te verwyder, kan u die volgende twee (2) sleep opsies
gebruik:

1. Kies die kolom opskrif (byvoorbeeld, “Krediteurgroep 1") op die boonste balk en sleep dit
na die eerste reél. Indien die muis-wyser 'n groot X vertoon, los die muis-kliek. Die kolom
sal in die verstek posisie, geplaas word.

Filterkolom ‘Waarde
|Geen j ‘: ﬂ Skoonmask Filter* [

Kredit 1 =
tedieugroep T 4 | o T

B —
B F%de
# Krediteurkode  « |Maam Adres Adres 2 Adres 3 Telefoon 1

@

2. Indien u die volgorde wil verander, kan u die kolom op die boonste balk na die tweede reél
(kolom opskrifte) sleep en dit na regs of links sleep. Dit sal die kolom in die verlangde
posisie plaas wanneer u die muis-kliek los.
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Krediteurrekeninge keuselys konteks-kieslys

C.6.1.4- Krediteurrekeninge keuselys konteks-kieslys

Die konteks-kieslys vir krediteurrekeninge bied ekstra opsies.

#

200002
200003
200004
200005

# Krediteurkoe & | Naam krediteurgroep 1 & | Adres Adres 2 Adres 3 Poska « | Telefoon 1 Teletaon
5 | 318 4
BEST Verskaffers IB Reports Etiket vir geselekteerde krediteur se posadres |
g:izl’rll;g\jzllir;::ar-slﬂrt B Krediteurgroep 1 N ) Etlk# wir gaselek\‘:aarde krediteur S.E aflewenrrgsadres ‘
ABCKantooruinsters| i Krediteurgroep 2 } L8858 Lakeview  Johannesbug 2012 [011)312:93%F  (011)312
ABC-Diensstasie 22, Copy account 39939 Lakeside Johannesburg | 2122 [011]313-9957  (011]313

200006

Die konteks-kieslys opsies, is soos volg:

1.

C.6.2-

“Reports” — U kan kies om die etiket vir die geselekteerde krediteur se posadres of
aflewerings adres te druk.

Krediteurgroep 1 - Alle krediteurgroepe wat u vir Krediteurgroep 1 geskep het, sal hier
gelys word. Indien u krediteurgroep1 per abuis nie aan 'n krediteurerekening gekoppel het
nie (of aan verkeerde groep gekoppel het), kan u dit steeds doen deur die betrokke
krediteurrekeninge te kies. U hoef dan slegs te regs-kliek om die korrekte krediteurgroep
op die “Krediteurgroep1” op die konteks-kieslys te kies.

Krediteurgroep 2 - Alle krediteurgroepe wat u vir Krediteurgroep 2 geskep het, sal hier
gelys word. Indien u krediteurgroep2 per abuis nie aan 'n krediteurerekening gekoppel het
nie (of aan verkeerde groep gekoppel het), kan u dit steeds doen deur die betrokke
krediteurrekeninge te kies. U hoef dan slegs te regs-kliek om die korrekte krediteurgroep
op die “Krediteurgroep2" op die konteks-kieslys te kies.

"Copy account” - Skep 'n kopie van 'n geselekteerde krediteurerekening. Alle inligting sal
behoue bly en kan geredigeer word waar nodig. Geen dokumente of transaksie inligting sal
gekopieer word nie.

SKEP / REDIGEER KREDITEURREKENINGE

U kan rekeninge vir krediteure (verskaffers) in die volgende opsies skep:

1.

Druk F5, of op die Verstek-duimgids, kies Krediteur. U kan op die Nuwe knoppie kliek. U
kan ook 'n bestaande krediteurerekening kies en op die konteks-kieslys die “Copy account”
opsie kies.

Joernale (Verstek-duimgids) indien die krediteurerekening, terwyl u 'n rekening in joernale
kies, nie bestaan nie, kan u 'n krediteurerekening skep.

Dokumente — Op die dokumente konteks kieslys. Kan u “Dokumente — Skep ‘n rekening
vanuit dokumentdetails” opsie kies om 'n nuwe krediteur (verskaffer) rekening te skep.

Invoer - Krediteure (Opstel-duimgids) — U kan krediteurrekeninge vanaf 'n geldige léer
invoer.
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Om 'n nuwe krediteurerekening vir krediteure (verskaffers) te skep:
Druk F5, of op die Verstek-duimgids, kies Krediteur.

2. Kliek Nuwe. Die volgende Krediteurkode (bv. “C00007") sal gegenereer word. U kan dit
oortik met u eie kode, indien nodig.

| ] Ditis belangrik om die debiteurkode met 'n karakter, byvoorbeeld 1 (10007) te begin en
“" krediteurrekeninge met ‘n ander karakter, byvoorbeeld 2 (20001) te begin.
Die rede hiervoor, is indien u 'n rekening in die F10:Opstel in Joernale kies, en daar bestaan 'n
ander rekening wat dieselfde kode sonder die voorvoegsel, bestaan, die verkeerde rekening gestel
kan word.
Sleutel die naam van die rekening in.
Sleutel soveel besonderhede van die krediteur (verskaffer) in.
Kliek op Stoor of Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Skep dié rekening?” sal vertoon word.

Kliek Ja.

S

Om 'n krediteurerekening te skep, hoef u slegs die Krediteurkode en naam van die krediteur
(verskaffer) in te sleutel. Die res van dié velde is opsioneel.

Alle inligting (soveel as moontlik) behoort vir die krediteur (verskaffer) ingesleutel word en dat dit
bygewerk word sodra die besonderhede van die krediteur (verskaffer) verander.

Krediteurkode | 200001 Tel1 [0711)838-9221
Maam A-1Verskaffers Tel2 |[011) 838-9222
Adies Posbus 31318 Faks [011) 838-9222
Adies 2 Marshaltown ‘wiebtuiste | hurbocash net
Adies 3 Joharnesburg E-pos |aones@pinksoft.co.za
Stoor * Paskods 2000 BT -verwysing | 906012345
Kansellesr Land |Leeg - Registrasisnr. | 123453060
Fontakpersoon W Krediteurgroep 1 | Krediteurgroep 14 | Taal
Krediteurgroep 2 |Dntnegadeel j |Aflikaans j

Uitwaer Aflewerngsadres | Rekeningkunde inligting | Kontakte | Afsprask | Dokumente | Transaksies | Bankrekeninge | Yooraaditems

Indien u 'n bestaande krediteurerekening wil redigeer (wysig), kies dié krediteurerekening en kliek
Redigeer. U kan ook op die geselekteerde krediteurerekening dubbel-kliek.

Die boonste gedeelte van die dokument skerm, is soos volg:

1. Krediteurkode - Indien u 'n nuwe rekening skep, sal die volgende krediteurkode (bv.
"C00007") gegenereer word. U kan dit oortik met u eie kode, indien nodig.

2. Naam - Sleutel die naam van die krediteur (verskaffer) in.

Posadres — Tot drie (3) reéls vir die posadres asook die poskode. Die land kan ook gekies
word.

4. Tel 1, Tel 2 en Faks — Sleutel die velde in waar nodig.
5.  Webtuiste — Sleutel die webtuiste vir die krediteur (verskaffer) in, indien beskikbaar.

U kan op dié veld dubbel-kliek om direk na die krediteur (verskaffer) se webtuiste in u stelsel se
verstek Internet webblaaier program te gaan.

6. E-posadres — Sleutel die e-posadres vir die krediteur (verskaffer) in, indien beskikbaar.
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10.

11.

C.6.3-

U kan op dié veld dubbel-kliek om die krediteur (verskaffer) se e-posadresse direk in u stelsel se
verstek e-posprogram te inisieer. U hoef slegs die onderwerp en die boodskap in te sleutel (asook
enige dokumente aan te heg, indien nodig) en dit te stuur.

BTW-verwysing — Sleutel die BTW-registrasienommer vir die krediteur (verskaffer) in. Dit is
belangrik om dit in te sleutel, indien u sowel as die krediteur (verskaffer) vir BTW
geregistreer is.

Registrasienr. - Sleutel die krediteur (verskaffer) se onderneming se registrasienommer in
(indien van toepassing).

Kontakpersoon — Kies die kontakpersoon vir die krediteur (verskaffer). Indien die
kontakpersoon nie beskikbaar is nie, kan u die kontakpersoon (Kontakte-duimgids) skep.

Krediteurgroep 1/ 2 — Indien u groepe vir krediteure (verskaffers) (Opstel — Groepe —
Krediteurgroep 1 / 2) geskep het, kan u die groepe kies.

Taal - Kies die taal vir krediteur (verskaffer). Uitlegléers is outomaties vertaalbaar. Dit sal in
die taal wat u in hierdie veld vir krediteur (verskaffer) gekies het, druk. Dit sal die taal waarin
u TurboCASH loop (Begin — “Switch language”) asook die taal wat in die Stel Boeke
(Opstel — Toegangsbeheer) gekies is nie vir dokumente gebruik nie.

I"T1 Dié taal wat in Suid-Afrika behoort gekies te word, is "af-Afrikaans” vir krediteure (verskaffers)
wat Afrikaans verkies en "en-South-Africa” vir krediteure (verskaffers) wat Engels verkies. Dit sal
die dokumente (uitlegléers — aankope, verskafferretoere en bestellings) in dié taal druk.

I"?1 Indien die belasting terminologie nie BTW of in Engels na "VAT (Value Added Tax)" vertoon word
> nie, moet u die korrekte taal vir u land kies. Byvoorbeeld, “af-Afrikaans” taal léer sal BTW
(Belasting op Toegevoegde Waarde) vertoon en “"en-South-Africa” taal éer sal "VAT (Value
Added Tax)" vertoon.

DUIMGIDSE

Wanneer u 'n krediteurerekening skep, is die Afleweringsadres- en Rekeningkundige inligting-
duimgidse die belangrikste om verdere inligting en terme te in te sleutel en opsies te stel. Die res
van die duimgidse word basies gebruik om verdere inligting te ontleed, dokumente en transaksies te
druk.

Die velde vir elk van die agt (8) duimgidse word kortliks bespreek.
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.
C.6.3.1- Afleweringsadres

Afleweringsadies | Rekeningkunds inliging | Kontakte | Afsprask | Dokumente | Transaksies | Bankiskeninge | Vooraaditems
Afleweringsadres | Austinstraat 48 Uitlegléer 1 A
Adres 2 Marshallown Uitlegléer 2 -
Adres 3 |Johannesburg Uitleglger 3 -

Poskods | 2007
Land |Leea - Shuur dakumenttipe | Diuk -

Staathondskap 1 |2.5% Wiode versffeningskorting

Staatbondskap 2

Staatboodskap 3

Die opsies, is soos volg:

1.

Afleweringsadres - Tot drie (3) reéls vir die afleweringsadres asook die poskode. Die land
kan ook gekies word.

Boodskap - Sleutel die boodskap in wat op die rekeningstate (Verslae-duimgids —
Verslae — Krediteure — Uitstaande - Betalingsadvies) vir die krediteur (verskaffer)
gedruk moet word.

Uitlegléer 1/ 2 / 3 — Die velde is opsioneel. Aankope, verskafferretoere en bestellings sal
die dokument uitlegléers wat in die Opstel dokumente op die Opstel-duimgids gestel is
gebruik om die dokumente te druk. Indien u spesifieke uitlegléers vir die krediteur
(verskaffer) wil gebruik kan u dit kies. Uitlegléer 1 = Aankope, Uitlegléer 2 =
Verskafferretoere en Uitlegléer 3 = Bestellings.

!'* U Sien - MODULE Q.3.

Stuur dokumenttipe — U kan kies om die dokument te druk, druk die dokument en stuur
e-pos of e-pos aan. Nog nie getoets nie.
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C.6.3.2- Rekeningkundige inligting

Afleweringsadres | FRekeningkunde inligling | Fontakle | Afspraak | Dokumente | Transaksies | Bankrekeninge | Yooraadiems

Fekening onaktiet [ Bankiekeningtipe [Abivar ——— ~] Handtekening
Oopitem rekening Bankrekeningnr.
Dae verskuldig |30 Banknaam Handtekening D atum
Kredietlimiet 12000 - EIC 1893412730 -
Heffingsbediag 10 v 1BAN

Gtk verstekiekening [7]

Gebruik verstek BTw []

Detitevrkode

Die opsies, is soos volg:

1.

Rekening onaktief - Hierdie veld moet blanko gelaat word indien u transaksies teen die
krediteur se rekening wil posteer.

Hierdie veld moet gekies word indien u geen verdere transaksies teen die krediteur
(verskaffer) se rekening wil posteer nie, of indien u die krediteur (verskaffer) nie kan skrap
nie. U sal egter steeds verslae vir die krediteur (verskaffer) kan druk.

Oopitem rekening - Kies hierdie veld indien u spesifieke debiettransaksies (betalings of
terugsendings) teen 'n spesifieke krediettransaksies (aankoopfaktuur, ens.) wil koppel.
Indien hierdie veld blanko gelaat word, sal die Balans O/D metode gebruik word,
waarvolgens enige debiettransaksies (betalings of terugsendings) outomaties teenoor die
oudste uitstaande krediettransaksies of balanse (aankoopfaktuur, ens.) toegewys word.

Dae verskuldig - Sleutel die aantal dae in wat volgens die kredietooreenkoms met die
krediteur (verskaffer) waarbinne die transaksies betaal moet word. Dié aantal dae word
gebruik om die betalingsdatum te bereken. Die betalingsdatum is die transaksie- of
dokument se datum PLUS die aantal dae wat u in hierdie veld insleutel.

Kredietlimiet - Sleutel die kredietlimiet wat die krediteur (verskaffer) aan u toegestaan het,
in of wysig dié bestaande kredietlimiet. Wanneer u transaksies invoer, sal 'n
waarskuwingsboodskap vertoon word, indien die kredietlimiet oorskry word.

U kan die verslag van die “Kredietkontrolelys (Kredietlimiete vs huidige balanse)” verslae soos op die
stelseldatum vir krediteur (verskaffer) (Verslae — Krediteure — Lys (Verslae-duimgids)) druk.

Heffingsbedrag - Sleutel die heffingsbedrag in wat u en die krediteur (verskaffer)
ooreengekom het in, of wysig die bestaande heffingsbedrag.
Dié heffingsbedrag sal outomaties gebruik word om transaksies in enige joernaal (behalwe in
ontvangste- en betalingsjoernale) te genereer.

Om dié transaksies te genereer, moet u die "Genereer veelvuldige transaksies"” opsie in die
“"Prosesseer joernaal” (F9:Prosesseer) kies.

Bankrekening -

A

a) Bankrekeningtipe — Kies "Arbitrér
krediteure (verskaffers).

of “11 Proef". Dit is vir elektroniese betalings aan
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~ ™

@ /@) 11-Proof - Sien - hitp://nl.wikipedia.org/wiki/Elfproef
" Arbitrair - Willekeurig.

b) Bankrekeningnr. — Sleutel die bankrekeningnommer van die krediteur (verskaffer) in
(indien beskikbaar).

c¢) Banknaam - Sleutel die bank se naam van die krediteur (verskaffer) in (indien
beskikbaar).

d) BIC - ("Bank Identifier Code") - Nie getoets nie.

e) IBAN - (“International Bank Account Number") - Nie getoets nie.

©® ) Sien - http://en.wikipedia.org/wiki/International Bank Account Number

f)  Handtekening Datum - Nie getoets nie.

;; ; SWIFT - ("Society for Worldwide Interbank Financial Telecommunication”) - Sien -
http.//en.wikipedia.org/wiki/SWIFT / http.//www.theswiftcodes.com,
SEPA - ("Single Euro Payments Area’) - Sien -
http.//en.wikipedia.org/wiki/Single Euro Payments Area

7. Gebruik verstekrekening - By verstek, sal die opsie nie gekies (gemerk) wees nie.
Indien u transaksies slegs teen 'n spesifieke rekening vir die krediteur (verskaffer) wil
prosesseer, kan u kies om die verstekrekening te gebruik. Wanneer u hierdie opsie kies
(merk), kan u die verstekrekening vir die krediteur (verskaffer) kies.

8. Gebruik verstek BTW - By verstek, sal die opsie nie gekies (gemerk) wees nie.
Indien u transaksies slegs teen 'n spesifiecke BTW-rekening vir die krediteur (verskaffer) wil
prosesseer, kan u kies om die opsie te gebruik. Wanneer u hierdie opsie kies (merk), kan u
die verstek BTW-rekening vir die krediteur (verskaffer) kies.

9. Debiteurkode - Sleutel die debiteurkode vir die krediteur (verskaffer in, indien van
toepassing).
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Kontakte

C.6.3.3- Kontakte

Alle kontakpersone wat aan die krediteurerekening gekoppel is, word hier gelys. U kan ook nuwe
kontakte skep, bestaande kontakte soek, wysig of skrap.

Allweingiaces | Rekeringkunds niging | Komokie|y Alspask | Dokumente | Tiensskies | Bankrekenings | Voonsadtems

Nuwe: Redigesr Skrap Sk Outo-kopizst info

Doclype Voomaam Naam | Tiel | Adies
P

Adies 2
3] d s

Adres 3 Tel 1 - |Tel2 Faks E-pos

Die opsies, is soos volg:

1. Nuwe - Dit sal 'n blanko kontakpersoon skerm oopmaak.

2. Redigeer - Dit sal die geselekteerde kontakpersoon se besonderhede skerms oopmaak.
3. Skrap - Skrap 'n geselekteerde kontakpersoon.
4

Soek - Dit sal 'n soortgelyke skerm as in die Kontakte (Verstek-duimgids) inisieer waarop
alle kontakte gelys word. U kan dan 'n spesifieke kontak kies. U kan ook die “Outo-kopieer
info" opsie gebruik om die besonderhede van 'n geselekteerde kontak te kopieer.

C.6.3.4- Afspraak

Alle gebeurtenisse of afsprake wat in die Kalender (Verstek-duimgids) vir die betrokke
krediteurerekening geskeduleer is, of was, sal hier gelys word.

Afleweringsadres | Rekeninglunde inliging | Kontakte | &fsprask | Dokumente | Transaksies | Bankrekeninge | “oonaaditems

Begintyd Eindtypd Beskiywing Motas Werkoopspersoon | Yoonaaditem
»:2021/04/10 08:00:00 | 202104410 08:30:00  C200007 | -1 Yerskatters | Tracy | Korting Betalingskorting ooreenkoms | Tracy
202140510 03:30:00 | 2021/05/10 10:00:00 | C200007 | A-1 Yerskaffers | Tracy | Kredietiniet Verhoaing van krediethmiet | Tracy

~
‘33 '3 Sien — MODULE L — KALENDER / BEPLANNER.
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C.6.3.5- Dokumente

Alle aankoopdokumente (aankope, verskafferretoere en bestellings) wat vir die betrokke
krediteurerekening geprosesseer (ongeag of dit na die grootboek geposteer is, aldan nie) is, word
hier gelys. Bestellings wat bevestig is, of nie, word ook hier gelys.

U kan ook dié dokumente en 'n geposteerde joernaalverslag druk.

Afleweringsadres | Rekeningkunde inliging | Kontakte | Afsprask | Dokumente | Transaksies | Bankiekenings | Yoonaaditems

# Dokumentrr.

» BS000002
AK000003
AKN00005
AKDO000G
WROOOOM

5

Dk

Datum Gedruk. EBedrag inklusief Wernmsing Uitlegléer

2021/04/0 1.72500 2
2021/04/05 1.725.00 4562
2021/04/06 1.725.00 4562
2021/04/08 345000 4562
2021/04410 2,300.00 4562

Stuur verslag na

oo o= =

632500

Die opsies, is soos volg:

1.

Druk knoppie — Dit sal die geselekteerde dokument druk. U kan ook op 'n geselekteerde
dokument dubbel-kliek om die dokument te druk.

Uitlegléer — Die veld is opsioneel. Aankope, verskafferretoere en bestellings sal die
dokument uitlegléers wat in die Opstel dokumente op die Opstel-duimgids gestel is
gebruik om die dokumente te druk. Indien u spesifieke uitlegléers vir die krediteur
(verskaffer) in die Afleweringsadres-duimgids gekies het, sal die dokumente dié uitlegléers
gebruik om te druk.

!'? @ Sien - MODULE Q.3.

Stuur verslag na — Die verstek uitset opsie soos gestel in die (Opstel — Onderneming -
Opsies — In die "Verstek uitset” veld sal hier vertoon word. U kan “Skerm, Drukker, Léer, E-
pos” of "Faks" kies, indien nodig.

Filter opsies:

1.

U kan op die "Dokumentnr., Datum, Bedrag inklusief" of die "Verwysing" kolom opskrifte
kliek om die data te orden sodat die data van die kleinste tot die hoogste waardes (a-z of
0-9) of van die grootste na die kleinste waardes (z-a of 9-0) te sorteer.

U kan op die "Dokumentnr., Datum, Bedrag inklusief" of die "Verwysing" kolom opskrifte
kliek en dit na regs of links sleep om die volgorde van die kolomme te verander.

U kan op 'n verlangde kolom kliek en dit met die muis na bo (op die boonste balk) sleep. U
kan soveel kolomme as wat u nodig ag (of wat vir u sinvol is) op die boonste balk sleep.

U kan ook die volgorde van dié kolomme te verander deur 'n kolom (op die boonste balk)
te kies en na regs of links te sleep.
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Dokumente

Wys transaksies:

0 Indien 'n ongeposteerde dokument, (aankope of verskafferretoere) asook 'n bestelling gekies word, sal geen
transaksies vertoon of gedruk kan word nie.

Kies 'n dokument en regs-kliek. Op die konteks-kieslys, kies die “Wys transaksies” opsie. Die
transaksies sal in die kolomme op die “Transaksies” skerm vertoon word.

L Transaksies - O x
Detsil
Dk

#|Resl  Verwsing | Datum Beskiywing Fekening Kostesentium 1 |Kostesentum 2 Verstekrekening  BTW  |Debict  |Krediet  Bediaginveer  Bedrag cksklsie!
vl bl 2 05 562 |C200001 4 ffers Leeg)  Leeg| 0l 1,725 00-

2 AKDDOO03  2021/04/05  Boorpers 5750000 Voonaadkentiols Leeg lesg - 860020 | 150000 0.00 1,500,001 =]

3 AKDDOO03 2021/04/05  Aankeps M562  TBB0020 Inset BTW - tandaardkoers - 15% Leeg Lesg - - 225,00 .00 235,00 [m]

3 172500 172500 000

Indien u die transaksies wil druk, kliek Druk. Die geposteerde joernaal verslag sal vir die
geselekteerde transaksies gedruk word:

L3 DATCASHS\plug_ins\reports\GENERAL\documents\postedbatch.rep - o x
K4 prMlzagROIFEFaAQ : e
Joernaaltipeverdag - Geposteerde joemaal Joern_ id 10162 ~
" Joemasltipe ID 5
Joernaaltipe : Aankoopjnl. Jnlar, 0000011
Alias [Joemaalnaam) : AK000003 Léemaam :
Dstum  Verwysing Beskrywing Rekening  Kontrarek BIW Debiet  Krediet
2021/04/05 AKD00002  Asnkope /4562 C200-001 - 860020 -225.00 000 1,725.00
A-1 Verskaffers
2021/04/05 AKDOQOD3  “Boorpers GTE0-000 - 860020 22500 180000 0.00
Voomaadkont ole
2021/04/05 AKDODDD2  “Aankope 4562 Te80-020 - - 0.00 22500 0.00
hset BTW - Stand aardkosrs - 15%
Totaal 172500 172500
v
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C.6.3.6- Transaksies

Alle krediet- en / of debiettransaksies wat vir die betrokke krediteurerekening in joernale of
dokumente (aankope en verskafferretoere) wat na die grootboek geposteer is, sal hier gelys word.

U kan ook 'n geposteerde joernaalverslag vir dié transaksies druk of die transaksies in T-Rekeninge
ontleed en druk.

Afleweringsaches | Rekeningkunde inligting | Kortakte | Afsprask | Dokuments | Transaksies | Bankrekenings | Woonasdiems

Alles R iy transakaies
Dichiet
Venwysing Beskipwing Datum Bediag  Uiistaande
120 Beetding op rekening 2021/04/12 300000 7SO0
YRO0000T Retosre /4562 202140410 230000 230000
2 530000 257500
Krediat
Venwysing Beskiwing Datum Bediag  Liistaande
AKDDO00G Aankops /4562 2021 /04/08 345000-  3.450.00-
AKO00005 Aankope /4562 2021 /04/05 172500 172500
AKDDOOO3
JNL3 Krediteu Operingsbalanse Feb 2021 2021/02/28 300.00- 0,00
L3 Krediteus Operingsbalanse -Jan 2021 2021401431 200 00- .00
JNL3 Krediteus Openingsbalanse -Des 2020 2020412031 100.00- 0.00
& 750000 517500

Filter opsies:

1. Alles - By verstek is dié opsie nie gekies (gemerk) nie. Dit sal slegs die transaksies wat nog
uitstaande is, vertoon. Indien u alle transaksies insluitend die transaksies wat nie uitstaande
is nie (wat gekoppel is in die oopitem prosessering) wil lys, moet u hierdie opsie kies
(merk).

2. U kan op die “Verwysing, Beskrywing, Datum, Bedrag" of die "Uitstaande" kolom opskrifte
kliek om die data te orden sodat die data van die kleinste tot die hoogste waardes (a-z of
0-9) of van die grootste na die kleinste waardes (z-a of 9-0) te sorteer.

3. U kan op die “Verwysing, Beskrywing, Datum, Bedrag" of die "Uitstaande" kolom opskrifte
kliek en dit na regs of links sleep om die volgorde van die kolomme te verander.

4. U kan op 'n verlangde kolom kliek en dit met die muis na bo (op die boonste balk) sleep. U
kan soveel kolomme as wat u nodig ag (of wat vir u sinvol is) op die boonste balk sleep.

U kan ook die volgorde van dié kolomme te verander deur 'n kolom (op die boonste balk)
te kies en na regs of links te sleep.
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Transaksies

Wys transaksies:

Kies 'n transaksie en regs-kliek. Op die konteks-kieslys, kies die “Wys transaksies” opsie. Die
transaksies sal in die kolomme op die “Transaksies” skerm vertoon word.

L Transaksies - O x

Detail

Dk

Vermwsing | Datum Beskiywing Fekening Kostesentium 1 |Kostesentum 2 Verstekrokening  BTW  |Debist  |Krediet  Bediaginvosr  Bediag skeklusie!

2 AKODOOO3  2021/04/05  Boorpers G750000 Vooraadkontiole Leeg Leeg - 860020 1,500.00 0.00 1,500.00° O
3 AKO00003  2021/04/05  Aankope M562  T8E0020 Inset BT'W - Standaardkoers - 15% Leeg Lleeg - 22500 0.00 225.00 O
3 1725.00 1725.00 0.00

Indien u die transaksies wil druk, kliek Druk. Die geposteerde joernaal verslag sal vir die
geselekteerde transaksies gedruk word:

[ DATCASH5\plug_insireports\GENERAL\documents\postedbatch.rep - O x
Ha pHeag R |IFEFARX : Lo
Joernaaltipeversag - Geposteerde joemaal Joern_id 10162 [l
. Joemaaltipe ID : 5
Joernaaltipe : Aankoopjnl. Jnlar, 0000t
Alias [Joemaalnaam) : AK000003 Léemazm :
Dstum  Verwysing Beskrywing Rekening  Kontrarek BTW Debiet  Krediet
2021/04/05 AKD00003  Asnbope /4582 C200-001 - 880-020 -225.00 000 172500
A-1 Verskaffers
2021/04/05 AKDODOD3  “Boorpers GTE0-000 - 860020 22500 150000 0.00
Voo aadkont ole
2021/04/05 AKDO0002  “Aankope 4352 Te80-020 - - 0.00 2500 0.00
hset BTW - Standaardkosrs - 15%
Totaal 172500 172500
v
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Wys transaksies in T-Rekeninge:
1. Kies 'n transaksie. Kliek op die Wys transaksies knoppie. Die transaksies sal in die "T-

Rekeninge” skerm vir die betrokke krediteur (verskaffer) vertoon word.

2. Dubbel-kliek op die joernaalnommer (byvoorbeeld, “710762").

3 T-Reke: ninge C200-001 A-1 Verskaffers

Vamaf datum Tot datum [ Shew cantia
021/04/05 = 20210405 - Uibroer Dk < Debist Kredist
Operingsbalans 0.00
Leeq Leeg G750000 Voomaadkontole AKDDODDZ  Boorpers AKDODDD3  2021/04/05 1,500.00
10162 Leeg Leeg C200001 A1 Verskafers AKDDDODZ  Aarkepe /4562 AKDDDDD3  2021/04/08 1.725.00
062! Leeg Leeq T0020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% AKDDDODZ  Aarkepe /4562 AKDDDDD3  2021/04/08 225,00
1.725.00 1.725.00
Balans 0.00

Goed €D Kanselleer
Indien u die transaksies wil druk, kliek Druk. Die transaksies sal in die T-Rekeninge verslag gedruk
word:

L ledgerdetail

M 4 M= a Re[FEFAR Lo

T-Rekeninge ~
C200001 A-1 Verskafers Debiet Krediet Kum
10162 2021/04/05  AKDODDO2 Aankope 4362 172500 -1.725.00
AKODODDZ .
Totale 1,725.00
1,725.00
TRekeninge
G750000 Voomaadk ontrole Debiet Krediet Kum
10182 2021/04/05  AKDODDO3 Boorpars 1,500.00 -225.00
AKOD0D0Z .
Totale 1.500.00
1.500.00
T-Rekeninge
TEE0020 Inset BTV - Standaardkoers - 15% Debiet Krediet Kum
10182 2021/04/056  AKDODDO2 Aankope 4582 225.00 0.00
AK0D0DD3 .
Totale 225.00 *
225.00
v

C.6.3.7- Bankrekeninge

Van toepassing vir gebruik met die Bankinvoer inprop-program.
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Voorraaditems

C.6.3.8-

Voorraaditems

Lys alle

geposteerde sowel as ongeposteerde aankoopdokumente (aankope, verskafferretoere en

bestellings) wat vir die krediteurerekening gegenereer is.

Afleweringsadhes | Rekeningkunde inligting | Kontakte | Afsprask | Dokuments | Transsksies | Bankiskeninge | Vooraadiems

# Datum

»

ltems | Dokumentrr  Beskmwing  Prys Koring Ekakl Ikl Eenheid |Beskiming | Dokumenttips | Gepostesr Vooniaadkods Beskrywing

Fi2021/04410

2 %R00ooo7 Kompressar 1.000.00 200000 230000 1Elk Adnkope 1 FKOMP Kompressor

2021/04/08
2021/04/06
2021/04/05
2021704401

5

Komprassor
Boorpers
Eooipers
Boorpars

[Aankope T3KOME Romprassor |
et 13B00F  Boopes
Aarkope 1 3800R

Eooipers
Bestelings 13800R  Boopers

3 AK000006
3/ AK000005
3/ AK000003
3/ BS000002

1.000.00
500.00
500.00
50000

3,000.00
1.500.00
1.500.00
1.500.00

3.450.00
1.725.00
1.725.00
1.725.00

o olooio

10 -5.,500.00

Filter opsies:

1.

C.7-

U kan op die "Datum, Items, Dokumentnr., Beskrywing, Prys, Ekskl, Inkl, Eenheid, Beskrywing
(Eenheid beskrywing), Dokumenttipe, Geposteer, Voorraadkode" of die "Beskrywing” kolom
opskrifte kliek om die data te orden sodat die data van die kleinste tot die hoogste waardes
(a-z of 0-9) of van die grootste na die kleinste waardes (z-a of 9-0) te sorteer.

U kan op die "Datum, Items, Dokumentnr., Beskrywing, Prys, Ekskl, Inkl, Eenheid, Beskrywing
(Eenheid beskrywing), Dokumenttipe, Geposteer, Voorraadkode" of die "Beskrywing” kolom
opskrifte kliek en dit na regs of links sleep om die volgorde van die kolomme te verander.

U kan op 'n verlangde kolom kliek en dit met die muis na bo (op die boonste balk) sleep. U
kan soveel kolomme as wat u nodig ag (of wat vir u sinvol is) op die boonste balk sleep.

U kan ook die volgorde van dié kolomme te verander deur 'n kolom (op die boonste balk)
te kies en na regs of links te sleep.

WERK MET VOORRAAD

&e

Die praktiese oefening vir voorraaditems word in MODULE G bespreek.

Die praktiese oefening vir die prosessering van dokumente vir nie-handelsvoorraad word in MODULE J
bespreek.

Die praktiese oefening vir die prosessering van dokumente vir handelsvoorraad word in MODULE K
bespreek.
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C.8- WERK MET JOERNALE

)

-

_;_ Die praktiese oefening vir joernale word in MODULE H en MODULE | bespreek.
Die stappe vir die prosessering van transaksies in joernale, kan kortliks soos volg, saamgevat word:
1. Kies die toepaslike joernaal waarvoor u transaksies wil insleutel.

2. Stel die opsies vir dié joernaal (F10:Opstel). Dit behoort 'n eenmalige proses te wees, tensy
u behoeftes verander.

Sleutel die unieke joernaalnaam (alias) in.
Sleutel die transaksies in.

5. Balanseer die joernaal (F5:Balanseer) - (indien u nie debiet- en krediettransaksies van
gelyke waardes ingesleutel het nie).

6. Druk 'n lys van die transaksies in dié joernaal (F8:Lys). Kontroleer of die transaksies korrek
is. Indien nie, kan u nog transaksies insleutel, duplikaat transaksies wat foutief ingesleutel is
skrap, verkeerde toewysings, ens., regstel.

U kan 'n Proefbalans, Inkomstestaat of 'n Balansstaat van die transaksies vir ongeposteerde druk.

Om dit te doen, druk F2 (Joernale (Verstek-duimgids)) en regs-kliek. Op die konteks-kieslys, kies die
"Proefbalans” opsie.

7. Indien u absoluut seker is dat die transaksies korrek ingesleutel is, kan u voortgaan met die
postering (F6:Posteer). Dit sal die transaksies na die grootboek opdateer.

C.8.1- JOERNAALTIPES

In enige rekeningkundige stelsel sal u normaalweg, soos in die handstelsel, eers al u transaksies in
die boeke van eerste inskrywing (hulpjoernale) inskryf en dit dan na die grootboek oorplaas. U sal
eers die brondokumente in groepe, d.i. u verkope, u aankope, u ontvangstes u betalings, ens.
sorteer. Vyf stelle joernale normaalweg gebruik om daaglikse transaksies vas te Ié.

C.8.1.1- Verkoopsjoernaal

Hierdie joernaal of boek word gebruik om u verkope vir 'n spesifieke periode vas te |Ié. U sal die
faktuurnommer as verwysing, datum van die faktuur, faktuur besonderhede, die debiteur (aan wie u
verkoop het), uitset BTW (indien u vir BTW geregistreer is) en die bedrag wat u die kliént gevra het -
BTW inklusief of eksklusief, afhangende van u vereistes, invoer.

C.8.1.2- Aankoopjoernaal

Hierdie joernaal word gebruik om al die aankope wat in die bedryf van u besigheid gemaak het, vas
te |&. Besonderhede wat vasgelé word, is onder andere, die faktuurnommer (as verwysing), die
datum van aankope, aankoop besonderhede, van wie aangekoop, inset BTW (indien u vir BTW
geregistreer en van toepassing is) en die bedrag wat u betaal het - BTW inklusief of eksklusief
afhangende van u behoeftes.
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Kasboek

C.8.1.3- Kasboek

Die Kasboek bestaan uit 'n Ontvangste- en 'n Betalingsjoernaal. Die Ontvangste- en
betalingsjoernaal moet met bankstate gerekonsilieer word.

C.8.1.3.1-  Ontvangstejoernaal

Hierdie boek is aan die Ontvangstejoernaal in die Kasboek gekoppel. Alle deposito’s, word met die
datum van die deposito, die beskrywing van die ontvangste, en die bedrag in die boek vasgelé.
Wanneer 'n debiteur 'n betaling maak, sal die Bankrekening gedebiteer en die Debiteur se rekening
gekrediteer word, nadat die bedrag reeds vroeér in die Verkoopsjoernaal teen die betrokke debiteur
se rekening gedebiteer was.

C.8.1.3.2- Betalingsjoernaal

Hierdie boek is aan die Betalingsjoernaal in die Kasboek gekoppel. Alle betalings wat gemaak is,
word met die datum, besonderhede en die bedrag in dié boek vasgelé. Betalings sal die Krediteur
(Verskaffer) of die uitgawe, na gelang van die geval, debiteer en die Bankrekening krediteer.

C.8.1.4- Algemene joernaal

Hierdie joernaal word gebruik om alle ander algemene transaksies wat nie by die bogenoemde
ingedeel kan word nie, te boek te stel. Voorbeelde van die tipes transaksies wat in algemene
joernale ingevoer word, is om foute reg te stel (bv. indien u die verkeerde rekening gekrediteer het),
en om u openingsbalanse aan te neem, loonrol, waardevermindering, ens.

C.8.2- KIES JOERNALE

Alle tipes joernale wat in Opstel — Joernaaltipes geskep is sal beskikbaar wees om transaksies in
joernale te prosesseer.

Om 'n joernaal te kies:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
2. Kies die joernaal. Kliek Maak oop.

Druk

L3 Joernaaltipe
Redigeer
Joernaalnaam  a  Kontrarek, Debiet / Krediet Ongeposteer Balanseer joernaal
ABC-Betalings 10000 ABC-Lopends Bankrekening  2,725.00/ 2,726.00 P *
- osteer joernaal

ABC-Ontvangste 810000 ABC-Lopende Bankiekening |8,000.00 7 8.000.00
fankoapil. 750000 Yoorraadkanirole 2,875.00 / 2875.00 Snpepeal
Aankoopretosre | 750000 Yoorraadkontiole 0.00/0.00 Wysig joemnaalnaam (alias)
Algemene jnl 205000 Depresiasie 17.600.00/17,600.00 Gedelimiteerde lerinvoer
Fleinkas-Betaal 820000 Kleinkas 56.00 / 56.00 .

. . Gedelimiteerde léer uitvoer
Fleinkas-Ontvang 520000 Kleinkas 0.00 / 0.00 .
Koste v. Verkope 0.00/0.00 Omswaai van joernaal (D<-->K)
FA Jnl 0.00/0.00 Invoer van geposteerde joernale

010000 Yerkope
erkocperstosre | 010000 Yarkope

Skrap Balans

#vZ-Betalings 830000 =<vZ-Bank 0.00/0.00 Proefbalans
HYZ-Onkvangstes | 830000 5¥Z-Bank 000/ 0.00 Sorteer volgens datum
Verkope2103 | Mazkoop € Kanselleer

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2027 - 109



MODULE C - VERKEN TurboCASH

Bankrekeninge word in die blou fontkleur vertoon. Elke Bankrekening is aan 'n unieke ontvangste- en
betalingsjoernaal gekoppel.
Die Kleinkasrekening is ook as 'n bankrekening opgestel.

Die konteks-kieslys

Indien u met die muis op enige plek in die joernaal kies skerm regs-kliek, sal daar dertien (13) opsies
gelys word:

1.

10.

11.

12.

13.

Druk — Druk dieselfde as lys van die ongeposteerde transaksies as die F8:Lys ikoon in
joernale.

Redigeer - Inisieer die geselekteerde joernaalinvoer skerm.

Balanseer joernaal — Genereer balanserende transaksies (dieselfde as die F5:Balanseer
ikoon in joernale).

Posteer joernaal — Posteer of dateer die transaksies na die grootboek op. (dieselfde as die
F6:Posteer ikoon in joernale).

Skrap joernaal — Skrap alle transaksies wat in die ongeposteerde joernaal ingesleutel is.

Wysig joernaalnaam (alias) — Sleutel 'n unieke naam vir die geselekteerde joernaal in. Dit
kan ook bo in die joernaalinvoer voer skerm ingesleutel word.

Dié unieke joernaalnaam sal ook onder aan die "Joernaaltipe” skerm vertoon word. Indien die
unieke joernaalnaam "Alias” nie ingesleutel is nie, sal die geselekteerde Joernaal se algemene
naam (byvoorbeeld, "Verkoopsjnl." vertoon word.
Gedelimiteerde Iéer invoer - U kan transaksies in 'n [éer in 'n joernaal invoer. 'n Geldige
Iéer moet op u stelsel bestaan en wat in die die "Gedelimiteerde léer uitvoer" opsie in die
F9:Prosesseer geskep is.

Gedelimiteerde léer uitvoer - U kan transaksies in ongeposteerde joernaal na 'n
gedelimiteerde léer uitvoer. 'n Geldige |éer moet op u stelsel bestaan en wat in die die
"Gedelimiteerde léer invoer” opsie in die F9:Prosesseer geskep is.

Omswaai van joernaal (D<-->K) — Dit sal die bedrae wat foutief in die debietkolom in
plaas van die kredietkolom ingesleutel is (en andersom ingesleutel is), omswaai.

Invoer van geposteerde joernale - U kan enige transaksies in geposteerde joernale
invoer. Alvorens u dit kan doen, moet daar reeds, geldige |éer wat die spesifieke transaksies
bevat, op u stelsel bestaan. U kan 'n geldige |€er vir die geposteerde joernale in die Opstel
— Uitvoer (Geposteerde joernale) opsie, skep.

Skrap balans — Dit sal die balanserende transaksies outomaties kanselleer deur die
balanserende transaksies te skrap.

Proefbalans — Druk 'n Proefbalans, Inkomstestaat van die ongeposteerde of geposteerde
transaksies.

Sorteer volgens datum - Dit sal die transaksies volgens datums sorteer. Dit word nie
aanbeveel nie, aangesien dit nie die reélnommers waarin die transaksies ingesleutel is, sal
verander. U kan die gevorderde filters in die joernaalinvoer skerms gebruik om transaksies
volgens datums en ook volgens die reélnommers te sorteer.
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F10:OPSTEL VAN JOERNALE (KONFIGURASIE VAN JOERNALE)

C.8.3- F10:OPSTEL VAN JOERNALE (KONFIGURASIE VAN JOERNALE)

Die dubbel-inskrywing konsep van rekeningkunde vereis dat elke debiettransaksie 'n
krediettransaksie van gelyke waarde en omgekeerd moet hé. Daar is 3 opsies beskikbaar om hierdie
kontrarekening te skep. Die opsies is:

1. U kan die teenoorgestelde transaksie (KONTRAREKENING) self invoer.
2. U kan die hele joernaal opstel om slegs een KONTRAREKENING te hé.
3. U kan elke transaksie opstel om een KONTRAREKENING te hé.

Indien u 'n kontrarekening vir die hele joernaal opstel, sal TurboCASH die transaksie na die
kontrarekening vir die totale bedrag van al die transaksies genereer wanneer u die joernaal
balanseer. Byvoorbeeld, in die Verkoopsjoernaal sal u al die kontrarekening as die Verkoperekening
opstel, en slegs al die DEBIET transaksies vir onderskeie debiteure invoer. Wanneer u die joernaal
balanseer, sal TurboCASH 'n KREDIET transaksie na die Verkoperekening genereer.

Indien u 'n kontrarekening per reél opstel, sal TurboCASH elke keer as u 'n rekening selekteer, u
versoek om ook 'n kontrarekening te selekteer. Op hierdie wyse kan u 'n verskillende kontrarekening
vir elke transaksie selekteer. Wanneer u die joernaal balanseer, sal TurboCASH al die transaksies na al
die verskillende kontrarekening genereer.

Die basiese opstelling van joernaaltipes vir die rekening opsoektipe sowel as die kontrarekening
opsoektipe asook die bedraginvoer kolomme (debiet / krediet of beide), is soos volg:

JOERNAALTIPE REKENING OPSOEKTIPE KONTRAREKENING OPSOEKTIPE DEBIET /KREDIET
Verkoopsjoernaal Debiteur Algemene grootboek Debiet
Verkoopsretoere Algemene grootboek Debiteur Krediet
Aankoopjoernaal Algemene grootboek Krediteur Krediet
Aankoopretoere Krediteur Algemene grootboek Debiet
Betalingsjoernaal Alle Alle Debiet
Ontvangstejoernaal  Alle Alle Krediet
Algemene joernaal  Alle Alle Debiet en Krediet

Die F10:Opstel "Opsies vir dié joernaal” skerm kan ook op die Redigeer knoppie van die Opstel = Joernaaltipes
gelnisieer word.
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C.8.3.1- Opstel van Joernale — Standaard

Die standaard opsies bied slegs die basiese opsies om elk van die joernale op te stel of te
konfigureer.

Opsies vir dié joernaal

Standaard | Geworderd

KUnlrarEk:mg. 393000

Geen BTW

Inkrementeer verwpsingsn, [ Geen skep van rekening O

Konsolideer balansering [} Inklusiewe metode

Kontrarekening per el O Hethaal besorderhads
() Drenkt () Debiet @ Krediet

Fastesr in periode 0
o 2 i chars before search [0 =]

Goed € Kanselleer

Die opsies, is soos volg:

1. Kontrarekening — Kies dié rekening waarheen balanserende transaksies geposteer moet
word.

o In die geval van die betalings- en ontvangstejoernaal, sal die Bankrekening altyd die
kontrarekening wees. Die kontrarekening kan nie vir betalings- en ontvangstejoernale gekies word
nie.
2. Geen BTW - Kies om die BTW bedragkolom sowel as die BTW lys nie in die Joernaalinvoer
skerm te vertoon nie.

| ] Hierdie opsie behoort slegs gekies te word indien geen BTW op enige van die transaksies in die
“" joernaal van toepassing is nie, of indien u nie vir BTW geregistreer is nie.
3. Inkrementeer verwysingsnr. - Kies (merk) dié opsie indien u dieselfde verwysingsnommer
vir alle transaksies in dié joernaal wil insleutel. Indien hierdie opsie nie gekies (gemerk) is
nie, sal die verwysingsnommer met die volgende waarde vermeerder word.

4. Konsolideer balansering — Indien dié opsie gekies (gemerk) is, sal dit die balanserende
transaksies vir soortgelyke rekeninge na saamvoeg.

| | Indien BTW op betalings- en ontvangstejoernale van toepassing is, moet u nie hierdie opsie
kies (merk) nie. Dit sal die volgende foutboodskap vertoon:
"Vir Konsolidering van reéls terwyl u BTW gebruik sal u belastingverslag affekteer! Maak
asseblief seker dat indien BTW op transaksies van toepassing is dat u nie die konsolideer
transaksies opsie gebruik nie!".

5. Kontrarekening per reél - Stoor die stellings vir die BTW rekeninge of -kodes op die
Kontrarekening. Dié opsie is nie op betalings- en ontvangstejoernale van toepassing nie.

6. Inklusiewe metode - Stoor die inklusiewe metode om transaksies inklusief van BTW in te
sleutel.
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7.

Herhaal besonderhede — Alle besonderhede sal vir elke volgende transaksie herhaal word.
Dit sal tyd spaar wanneer meer as een transaksie met dieselfde beskrywing (byvoorbeeld,
"Betaling ontvang — baie dankie") moet insleutel. Dié beskrywing sal outomaties in die
beskrywingskolom van die volgende reél of transaksie ingevul word.

Bedraginvoer - Kan vir alle joernale gestel word.
(1) Vir betalingsjoernale behoort dit op debiet gestel te wees.
* Vir ontvangstejoernale behoort dit op krediet gestel te wees.

Posteer in periode 0 — Dié opsie is nie op betalings- en ontvangstejoernale van toepassing
nie. Hierdie opsie word gebruik vir die aanneem van openingsbalanse, of wanneer u
transaksies spesifiek na die vorige jaar wil posteer.

C.8.3.2- Opstel van Joernale — Gevorderd

Die gevorderde opsies om elk van die joernale op te stel of te konfigureer, kan beslis die invoer van
transaksies makliker, meer akkuraat en vinniger maak.

L3 Opsies vir dié joernaal

Standaard

Gevorderd

Fisianseer Aty O Orthou BTW op kantarekering O
Mie nopitem joemaal O Onthou korlra op rekening ()
Onthou inklusief O
Outa-joemaalnazm O Frojekte O
Slegs in rekening vir soek O FK.ostezentiums ]
Kostesentium -

Risksning opsosktips

" Alle " Debiteur " Spesiale groothoske

% Algemene grootboek, 7 Krediteur " Dopitern

F.ontrarekening opsoektipe

" dlle " Dehiteur " Spesiale groothoeke

@ dlgemene groothoek " Krediteur

Goed Q Kansellzer

Die opsies, is soos volg:

1.
2.

Balanseer altyd - Outomatiese balansering van transaksies in joernaal.

Nie oopitem joernaal - Versteek en de-aktiveer die "Oopitem seleksie” en bevestiging
skerms wanneer transaksies vir rekeninge wat as “Oopitem rekeninge” (debiteur-, krediteur-
en / of grootboekrekeninge) gestel is.

Onthou inklusief — Stoor die inklusiewe metode om transaksies inklusief van BTW in te
sleutel.

Outo-joernaalnaam - Indien dié opsie gekies (gemerk) is, sal dit outomaties die datum
(byvoorbeeld, “20270301" as die joernaalnaam (alias) genereer.

Slegs in rekening vir soek — Nog nie gedokumenteer nie.

Onthou BTW op kontrarekening - Stoor die stellings vir die BTW-rekeninge of -kodes op
die Kontrarekening.

Onthou kontra op rekening - Stoor die stellings vir die kontrarekening (balanserende
transaksie).
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8. Projekte — Indien projekte geaktiveer is, kan u dié opsie vir dié joernaal kies (merk). U kan
dan projekte vir transaksies in dié joernaal kies.

9. Kostesentrum en Kostesentrums - Indien kostesentrums 1 en / of 2 geaktiveer is, kan u
dié opsie vir dié joernaal kies (merk). U kan dan kostesentrums vir transaksies in dié joernaal
kies. Kostesentrum 1 en / of Kostesentrum 2.

In die Kostesentrums veld, kan u ook 'n verstek kostesentrum vir dié joernaal kies.

10. Rekeningkode opsoektipe - Selekteer die volgende opsies om die lys van rekeninge wat in
die Rekeninge opsoek vertoon moet word, te konfigureer:

a) Alle - Kies om alle rekeninge (d.i. Algemene grootboek, Debiteur-, Krediteur- en
Spesiale grootboekrekeninge) te lys.

b) Algemene grootboek — Kies om slegs Algemene grootboekrekeninge te lys.
(Debiteur-, Krediteur- en Spesiale grootboekrekeninge sal nie gelys word nie).
Voorbeelde vir hierdie opsie is onder andere, wanneer u transaksies waarin geen
debiteur- en krediteurrekeninge betrokke is nie, soos onder meer
Waardevermindering- of aansuiwerings en regstellings vir algemene
grootboekrekeninge. Ander voorbeelde is onder andere, kontant aankope in die
Betalingsjoernaal en Kleinkasjoernaal (wat teen 'n uitgawe- of baterekening
toegewys kan word).

c) Debiteure - Kies om slegs Debiteurrekeninge te lys. (Algemene grootboek-,
Krediteur- en Spesiale grootboekrekeninge sal nie gelys word nie). Voorbeelde vir
hierdie opsie is onder andere, wanneer u fakture vir verkoopstransaksies op krediet
aan debiteure in die verkoopsjoernaal wil lys. 'n Ander voorbeeld is onder andere,
wanneer u die ontvangstejoernaal wil gebruik om slegs ontvangstes (kwitansies en
deposito's) vir betalings wat u vanaf debiteure ontvang, te boek wil stel.

d) Krediteure - Kies om slegs Krediteurrekeninge te lys. (Algemene grootboek-,
Debiteur- en Spesiale grootboekrekeninge sal nie gelys word nie). Voorbeelde vir
hierdie opsie is onder andere, wanneer u aankoopfakture vir aankooptransaksies
op krediet vanaf krediteure in die aankoopjoernaal wil lys. 'n Ander voorbeeld is
onder andere, wanneer u die betalingsjoernaal wil gebruik om slegs betalings wat
aan krediteure op hul rekeninge (tjekteenblaaie, -rekwisisies, ens.) gemaak is, te
boek wil stel.

e) Spesiale grootboeke - Kies om slegs Spesiale grootboekrekeninge te lys.
f) Oopitem — Kies om slegs die rekeninge wat as oopitem rekeninge gestel is, te lys.

11. Kontrarekeningkode opsoektipe - Selekteer die volgende opsies om die lys van
rekeninge wat in die Rekeninge opsoek vir Kontrarekeninge se transaksies vertoon moet
word, te konfigureer:

a) Alle - Kies om alle rekeninge (d.i. Algemene grootboek, Debiteure, Krediteure en
Spesiale grootboekrekeninge te lys).

b) Algemene grootboek — Kies om slegs Algemene grootboekrekeninge te lys.
(Debiteur-, Krediteur- en Spesiale grootboekrekeninge sal nie gelys word nie).
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c) Debiteure - Kies om slegs Debiteurrekeninge (Algemene grootboek-, Krediteur-
en Spesiale grootboekrekeninge sal nie gelys word nie).

d) Krediteure- Kies om slegs Krediteurrekeninge (Algemene grootboek-, Debiteur-
en Spesiale grootboekrekeninge sal nie gelys word nie).

e) Spesiale grootboeke - Kies om slegs Spesiale grootboekrekeninge te lys.

C.84- PROSESSEER JOERNALE

C.8.4.1- Insleutel van transaksies in joernale

Nutsman Hardeware
BTW Reg. Nr. 446010111
BTW-Faktuurnr. FAKDO1

Aan: Mur. AB Grees Datint o Maars 2051

i Olifantsweg 27
e sbuirg Emmarentia
i e Johannesburg
BTW Nr. 1111113111 Tel : (011) 310-1390
Foev Beskrywing Prysekskl, | Koring | Bedrag ekskl.
Wewf - buitekant 100000 - & Copoo)
Subtotaal 1 0oo.oo
BTW @ 15% 15000
Faktuurtotaal 1 150.00)

Ter illustrasie van 'n faktuur in die verkoopsjoernaal,
behoort u die volgende inligting vanaf 'n brondokument
insleutel of selekteer:

v Verwysing: Die faktuurnommer.

Datum: Die datum van die transaksie.
Beskrywing: Beskrywing van die transaksie.
Rekening: Toepaslike debiteurerekening.
Belasting: Uitset BTW-rekening.

Bedrag: Debiet.

R R | |

Die besonderhede van 'n debiteur (kliént / klant) sal op die joernaalinvoer skerm vertoon word.

D Verkoopsjnl. - [Verkope2103)

Joemale | Geposteerde joemale

Whsgioeashosn + 6 E)] EE Bn

“D:Skrap “M:Invoeg F Balanseer FB: Posteer | F7: Eksklusief F7: Inklusief F8 Lys F3Prosesseer F10: Opstel Ontledingstaat invoer
Debiteur Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
0100005 Mnr. AB Green G010-000 Verkope R1,150.00 R1,000,00 R1,150.00

Posbus 1111 Lakeside *
Johannesburg 2122

Mr. ~ Wermsing D atum Beskmwing

Debiteur BTW Debist Krediet Dopitem

[ 1 FAKDN 2021/03/07 Wef - buitekant

0100005 Mrr. 4B Green | TEEOOTO Litsst B 1.150.00

Die beskrywings wat u in die beskrywings velde invoer, behoort sinvol ingevoer te word, aangesien dié
beskrywings in u gedetailleerde verslae en op debiteure se rekeningstate en krediteure se betalingsadviese

vertoon sal word.

Dié beskrywings behoort nuttig vir u debiteure en krediteure te wees. Dit moet u of enige ouditeur of
rekenmeester in staat stel, om later die aard en oorsprong van ‘'n transaksie met gemak te kan bepaal.
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C.8.4.2- Rekeninge opsoek

Die rekeninge opsoek en die BTW-rekening opsoek sal outomaties filter (slegs die rekeningkodes of
-beskrywings vertoon wat ingesleutel is, vertoon word). Alle ander rekeninge sal outomaties versteek
word. Byvoorbeeld, indien u m insleutel sal minder rekeninge vertoon word. Indien u me insleutel,
sal nog minder rekeninge gelys word.

3 ABC-Betalings - [ABC-Betaal2103] x

Joemale | Geposteerde joemale

wiysig joemaginazm + & E)l EE n* E - -:

“D:Skiap “N:Inwoen FS:Balansest F6: Postest | F7- Eksklusief  F7: Inklusisf F8:Lys FS:Prossssser F10: Opstel Ontlsdingstaat invosr
Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
6600010 Meublement - @ Kosprys B810-000 ABC-Lopende Bankrekening R575.00 R500.00 R500.00
[=
Debist Krediet Oopitem

Nr. = |Verwpsing | Datum Eeskywing Fekening

v 1 GEGOOT Meublement - @ Eosprys Capitaslgoederz-15% | so00of | |
2105 2021/03/01 |2 x Stoele Kode ~ |Besknning set BT - Kapitaslgoedere - 15% 300.00
3107 2021/03/30 | Huwr - Spil GEOO020 teublement - Opgehoopte depresiasie set BT'W - Standaardkoers - 15% 500.00
4108 2021/03/30 | Betaling op rekening e prys 750.00
6103 2021/03/30 | Petrol - Mercedez Benz 150.00
6110 2021/03/30 |w/altons - Papier en Penne set BT - Standaarckoers - 15% 200.00
71m 2021/03/30  |Kleinkas - Vethoog voorskot | 2 | |mE | 100.00

o Bykomend tot dié gevorderde outomatiese filter opsies wanneer u in die Rekening of BTW rekening kolomme
gefokus is, kan u dié opsoek lyste verder konfigureer.

Na gelang van die spesifieke joernaal, kan u die Rekening opsoektipe asook die Kontrarekening opsoektipe
(F10:Opstel — Gevorderd-duimgids) stel om "Alle” rekeninge, slegs rekeninge vir die "Algemene grootboek,
Debiteur, Krediteur” of "Oopitem” te lys.

Indien u met die muis op enige plek in die joernaalinvoer skerm regs-kliek, sal daar sewe (7) opsies
gelys word:

Bykomend tot die rekeninge kies funksie, kan u die volgende opsies

. . . .. . Opsoek dokument
om rekeninge vir transaksies in joernale te kies: Opsoek dokument met bedrag
1. Opsoek dokument - Gebruik die lys van dokumente om 'n 2*’”5::"-:‘_‘5“’
. . psoek krediteur
rekening te kies. - .
2. Opsoek dokument met bedrag - Gebruik die lys van Kies vanaf rekening aopitemiys
dokumente om 'n rekening te kies. Redigeer rekeninge

3. Opsoek debiteur - Gebruik die lys van debiteurrekeninge om 'n debiteur (kliént / klant) te
kies.

4. Opsoek krediteur - Gebruik die lys van krediteurrekeninge om 'n krediteur (verskaffer) te
kies.

5. Kies vanaf rekening oopitemlys - Gebruik die "Oopitem seleksie” skerm om transaksies vir
rekeninge wat as oopitem rekeninge gestel is, te kies.

Die "Kopieer" opsie op die konteks-kieslys, kan u gebruik om die kontrarekening, datum en
verwysing van 'n geselekteerde transaksie na 'n ander transaksie te plak (vervang).
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C.8.4.3- Skep 'n rekening vanuit die joernaalinvoer skerm

Indien u 'n ongeldige rekeningkode, of beskrywing insleutel, sal 'n bevestigingsboodskap
byvoorbeeld "z Rekening bestaan nie! Wil u dit skep?” vertoon word. Die ongeldige karakter (z), is in
die voorbeeld vertoon.

Indien u op die Nee knoppie kliek, kan u voortgaan om 'n ander rekening in die joernaal te kies.

Indien u op die Ja knoppie kliek, sal die volgende “Rekeningtipe” keuse skerm sal vertoon word:

Rekeningtipe

1. Debiteur — Skep 'n rekening vir 'n debiteur (kliént / klant).

gﬁgﬁmng 2. Krediteur — Skep 'n rekening vir 'n krediteur (verskaffer).
Seene grots 3. Bankrekening - Skep 'n rekening vir 'n bankrekening sowel as
B die ontvangste- en betalingsjoernale.

4. BTW-rek. - Skep 'n rekening vir 'n BTW. U moet ook die BTW-
koers insleutel.

Q Lanseleer (e 5. Algemene grootboek - Skep enige ander rekening (inkomste-,
uitgawe-, bate-, lasterekening, ens.).

Indien u op die Kanselleer knoppie kliek, kan u voortgaan om 'n ander rekening in die joernaal te
kies.

Nadat u 'n rekeningtipe gekies het, kan u op Goed kliek. Sodra u die rekening gestoor het, kan u
voortgaan om dié rekening in die joernaal te kies.

C.8.4.4- F5:Balanseer joernale

Nadat u alle transaksies ingesleutel het (indien nie 'n krediettransaksies van gelyke waarde vir
debiettransaksies ("Bedraginvoer” is op "Dt en Kt" gestel), moet u op die F5:Balanseer ikoon kliek,
om die joernaal te balanseer. Balanserende transaksies sal outomaties na die kontrarekening wat vir
die "Opsies vir dié joernaal” (F10:Opstel) gekies is, gegenereer word.

v Die balansering van joernale is breedvoerig in MODULE H en MODULE | vir elke joernaal bespreek.

C.8.4.5- F8:Lys joernaal

Nadat u dié joernaal gebalanseer het, is dit raadsaam om 'n lys van die transaksies in die
ongeposteerde joernaal te druk.

Onthou dit is maklik om 'n transaksie reg te stel terwyl dit steeds in die joernaal is. Wanneer dié
transaksie eers geposteer is, sal u 'n teenoorgestelde transaksie moet posteer om dit reg te stel.

Om transaksies in ongeposteerde joernale te lys, is breedvoerig in MODULE H en MODULE | vir elke joernaal
bespreek.
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C.8.4.6- F6:Posteer (Opdateer joernale na die grootboek)

Joernale wat nie balanseer nie, kan nie na die grootboek geposteer word nie. Nadat al u transaksies
vasgelé is, moet dit na die grootboek geposteer (opgedateer) word.

0 Die postering van joernale is breedvoerig in MODULE H en MODULE | vir elke joernaal bespreek.

C.8.5- REDIGEER JOERNALE

Wanneer transaksies in joernale ingesleutel is, kan u die joernale redigeer deur transaksies in te
voeg, te skrap of om die hele joernaal te skrap. U kan ook die bedrae wat foutief in die debietkolom
in plaas van die kredietkolom ingesleutel is (en andersom ingesleutel is), omswaai.

C.8.5.1- Voeg 'n transaksie in

Indien u reeds 'n aantal transaksies in 'n joernaal ingevoer het, en u wil 'n spesifieke transaksie (wat u
moontlik nagelaat het om in te sleutel) op 'n spesifieke plek of ry in 'n joernaal insleutel, kan u 'n
nuwe blanko ry in die joernaal invoeg om dié transaksie in te sleutel.
Om 'n transaksie in 'n joernaal in te voeg:
1. Kies die transaksie waar u 'n blanko reél aan die bokant van dié geselekteerde transaksie wil
invoeg.

2. Kliek op die ~AN:Invoeg ikoon; of druk die Ctrl + N sleutels op u sleutelbord. U kan ook die
“Insert” sleutel op u sleutelbord druk. 'n Blanko reél sal bo aan die bokant van die
geselekteerde transaksie ingevoeg word.

3. Sleutel die transaksie in die blanko reél in.

C.8.5.2- Skrap 'n transaksie

Indien u reeds 'n aantal transaksies in 'n joernaal ingevoer het, en u wil 'n spesifieke transaksie (wat u
moontlik foutief ingesleutel het, of gedupliseer het), kan u dié transaksie in die joernaal skrap.

Om 'n transaksie in 'n joernaal te skrap:
1. Kies die transaksie wat u wil skrap.

2. Kliek op die AD:Skrap ikoon; of druk die “Ctrl + D" sleutels op u sleutelbord. U kan ook die
"Delete"” sleutel op u sleutelbord druk. 'n Bevestigingsboodskap sal vertoon word “Is u
seker dat u dié transaksie wil skrap? (1)" Indien u op Ja kliek, sal dié geselekteerde
transaksie(s) geskrap word.

Kies meer as een transaksie:
. Om transaksies in verskillende reéls te kies — druk die "Ctrl" sleutel en kliek met u muis om die
transaksies te kies.
*  Om transaksies in agtereenvolgende reéls te kies — druk die "Shift" sleutel en kliek met u muis om
die transaksies te kies.
Die aantal transaksies wat gekies is om geskrap te word, sal na die bevestigingsboodskap tussen hakkies ()
vertoon word.
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C.8.6- F9:PROSESSEER

Indien u op die F9:Prosesseer ikoon van 'n joernaal kliek, is die sewentien (17) “Prosesseer joernaal”
opsies beskikbaar:

3 Prosesseer joernaal 1. Definieer afkortings — Skep afkortings wat u kan gebruik
e om slegs een of 'n paar karakters in die beskrywings

-Eal ermnaal

A S kolomme van joernale vir transaksies in te sleutel. Die
Sk | . . . . .
Bembroes veshdige ianssksies beskrywings sal dan outomaties in die beskrywings velde
Joernaallys .
Postesr joernasl voltooi word.
‘wiederkerende transaksies
“Whysig joernaalnaan [alias) . . . .
éntdalx? vir elkde plemde Die afkortings kan ook in dokumente (kwotasies, fakture,
ik = it . .
Omsnal van oemasl 0 <->K] kredietnotas, bestellings, aankoop- en
| teerd ! . ,
Dutamatioss betairgs verskafferretoerdokumente gebruik word. Wanneer u 'n
Outarmati beangh [ L
I o 1 geposteare josmas) beskrywing in ‘n dokumentreél wil insleutel, kan u slegs
L i 9 ] 9
menieneEt die afkorting insleutel.
2. Balanseer joernaal - Genereer balanserende transaksies
Goed Q Kanzellzer

(dieselfde as die F5:Balanseer ikoon in joernale).

3. Gedelimiteerde l€er invoer - U kan transaksies in 'n léer in 'n joernaal invoer. 'n Geldige léer
moet op u stelsel bestaan en wat in die die “Gedelimiteerde [éer uitvoer" opsie in die
F9:Prosesseer geskep is.

4. Skrap joernaal - Skrap alle transaksies wat in die ongeposteerde joernaal ingesleutel is.

5. Genereer veelvuldige transaksies — U kan veelvuldige transaksies (d.i. Balanseer debiteure
met bedrag, Debiteure met heffingsbedrag, Vaste bedrag aan alle debiteure, Rente op
agterstallige debiteurrekeninge, Krediteure met heffingsbedrag) genereer. Die veelvuldige
inskrywings of transaksies kan in die Prosesseer joernaal opsie skerm van enige
joernaalinvoer skerms (behalwe vanuit ontvangste- en betalingsjoernale wat aan
bankrekenings gekoppel is), geinisieer word.

Genereer veelvuldige transaksies s nie beskikbaar in die geval van die betalings- en
ontvangstejoernaal nie. Dié volgende opsies is wel beskikbaar vir betalings- en
ontvangstejoernale:

*  Betalingsjoernaal — Krediteur balanse soos op — Spesifiseer die datum waarop alle
kerediteure met uitstaande balanse in die betalingsjoernaal ingevoer word. U kan dan
die joernaal redigeer en besluit watter kerediteure u gaan betaal en hoeveel.

*  Ontvangstejoernaal — Skep kwitansies — Druk 'n kwitansie en genereer 'n transaksie in
die ontvangstejeornaal.

6. Joernaallys - Druk dieselfde as lys van die ongeposteerde transaksies as die F8:Lys ikoon in
joernale.

7. Posteer joernaal - Posteer of dateer die transaksies na die grootboek op. (dieselfde as die
F6:Posteer ikoon in joernale).
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

Wederkerende transaksies — Prosesseer transaksies wat gereeld of op 'n periodieke basis
voorkom. U hoef dié transaksies slegs een keer in te voer, en wanneer hulle geskeduleer is,
hulle eenvoudig na die normale joernaal te kopieer. Hierdie fasiliteit kan u baie tyd spaar.

Wysig joernaalnaam (alias) - Sleutel 'n unieke naam vir die geselekteerde joernaal in. Dit
kan ook bo in die joernaalinvoer voer skerm ingesleutel word.

Totale vir elke periode - Nadat u transaksies vir meer as een rekeningkundige periodes
(byvoorbeeld datums wat in verskillende maande is) in enige joernaal ingevoer het, kan u die
totale waarde wat in die debiet- en kredietbedrae in kolomme vir elk van die
rekeningkundige periodes besigtig. Indien die transaksies in 'n joernaal nie balanseer nie, kan
hierdie opsie vir u aandui in watter rekeningkundige periode die transaksies nie balanseer nie.

Gedelimiteerde léer uitvoer - U kan transaksies in ongeposteerde joernaal na 'n
gedelimiteerde léer uitvoer. 'n Geldige |éer moet op u stelsel bestaan en wat in die die
“Gedelimiteerde léer invoer” opsie in die F9:Prosesseer geskep is.

Omswaai van joernaal (D<-->K) - Dit sal die bedrae wat foutief in die debietkolom in plaas
van die kredietkolom ingesleutel is (en andersom ingesleutel is), omswaai.

Invoer van geposteerde joernale — U kan enige transaksies in geposteerde joernale invoer.
Alvorens u dit kan doen, moet daar reeds, geldige Iéer wat die spesifieke transaksies bevat,
op u stelsel bestaan. U kan 'n geldige léer vir die geposteerde joernale in die Opstel —
Uitvoer (Geposteerde joernale) opsie, skep.

Outomatiese betalings -
Outomatiese ontvangstes -

Invoer van 'n geposteerde joernaal — U kan enige geposteerde joernaal kies om in die
joernaal in te voer. U hoef dan slegs die joernaalnaam in te sleutel, die joernaal te redigeer,
indien nodig, te lys en weer te posteer.

Loonrolinvoer — Tans nie geimplementeer nie. Ondersteun tans slegs vier (4) eksterne
loonrol programme.
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C.8.7- FILTER- EN SOEKOPSIES IN JOERNALE

Die rooster (in TurboCASH5 geimplementeer) is baie kragtig, vinnig en maklik om te gebruik. Dit
beskik oor die funksionaliteite om die data in enige kolomme te groepeer, te sorteer en te filter deur
slegs 'n paar klieke op u muis te gebruik.

Daar is verskeie opsies om spesifieke data te vind, te filter, ens. Sommige van dié
opsies is:

[Pasmaak. ]

1. Sorteer — Kliek op 'n kolom opskrif om die data te orden sodat die data van | ieeg

die kleinste tot die hoogste waardes (a-z of 0-9) of van die grootste na die - “;‘;D'EEQ]
kleinste waardes (z-a of 9-0) te sorteer. 0] 45m
2. Sleep en los kolomme — U kan op 'n kolom kliek en dit na regs of links sleep E :E'DDED
om die volgorde waarin die kolomme vertoon word te wysig. E 15000
200.00
3. Filter — Kliek op die afwaartse pyltjie om 'n lys van die data in die [ so0.00
geselekteerde kolom te sien. Daar is ook 'n (Alles) en 'n (Pasmaak...) opsie. g o

Byvoorbeeld, indien die bedrag kolom gekies is, sal alle bedrae in die lys
vertoon word. Indien u 'n spesifieke bedrag kies (merk), sal slegs die transaksies wat
dieselfde as dié gemerkte bedrag is, gelys word.

4. Pasmaak — U kan maklik u eie filters asook gevorderde filters bou om spesifieke data te
vertoon. U kan hierdie filter |&ers vir toekomstige gebruik stoor en weer oopmaak wanneer
nodig.
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C.8.7.1- Pasmaak filters

Nadat u filter in 'n opsie in 'n kolom gekies het, sal u filter (soos in die voorbeeld van die
betalingsjoernaal) in die onderste gedeelte van dié skerm, vertoon word:

o

Joemale | Geposteerde joemale

Wysigjozmadinaam + & E)l . EE ﬂn

“D:Skisp “M:Invosg FE:Balansser FG:Postest | F7. Eksklusiel  F7 Inklusief F8lys F9Pmosessesr F10: Opstel Onfledingstaat invoer
Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
6220000 Huur B810-000 ABC-L opende Barkrekening R575.00 R500.00 R500.00
Nr. -« Wensing ™ | Datum 7 | Besknpwing FRekening BTW Debiet 7 Krediet Oopitem

3 3107 2021/03/30° Huur - April G220000 Huur TBEO020 Inset BT'W - Standaardkaers - 15% 500.00

4108 2021/03/30  Betaling op rekening 200005 ABCKartooritusters |G 750.00

5103 2021/03/30 | Petiol - Mercedez Benz 6210010 Brandstof en Dlie G 150.00

6110 2021/03/30 'Wialtons - Papier en Penne | G230000 Skiyfbehosftes THB0020 Inset BTW - Standsardkaers - 15% 200.00

% Maak filter - [naamlose fl] b

Filter*  ‘er} <Hoof>

stum tussen  2021/03/05 en 2021/03/30
Debict Groteraz 12000

Vemaysing tussen 106 en 111

=]

Druk dié knoppie om 'n nuwe kondisie te skep

Maak oop... Stoor as... Goed Kanselleer Baztoe

4 1.600.00 0.00

x [Datum tussen 2021/03/05 en 2021/03/30) en [Debiet > 120.00) en [Verwysing tussen 108 en 111] Pasmaak

U kan op die Pasmaak... knoppie kliek of op die pyltjie in die kolom opskrifte die Pasmaak... opsie
kies om:

1. 'n Filter te maak (d.i. Skep, skrap kondisies of groepe vir kondisies te stel).
2. 'n Filter te stoor.

3. 'nFilter Iéer oop te maak.
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C.8.7.2- Maak 'n filter

Om 'n filter te maak:

1.

Kliek op die Pasmaak... knoppie, of kliek of op die pyltjie in die kolom opskrifte en kies die
Pasmaak... opsie.

Kies 'n operateur (d.i. “en, of, en nie, of nie").

Kliek op die Filter knoppie (of, op die ... knoppie) en kies een van die volgende opsies op
die konteks-kieslys:

a) Nuwe Kondisie — Skep 'n nuwe kondisie.
b) Nuwe Groep - Skep 'n nuwe groep.

c) Skrap reél — Indien u op die Filter knoppie kliek, kan u 'n kondisie of 'n groep
skrap.

Kies die beskikbare data wat op 'n kolom van toepassing is. In hierdie voorbeeld, is Datum
gekies.

Kies 'n filter kondisie. In hierdie voorbeeld, is Tussen is gekies. 'n Verdere veld sal
outomaties vertoon word om die volgende datum te kies.

Nadat u die filter gebou het (byvoorbeeld kondisies en groepe geskep het), kliek op die Pas
toe knoppie.

Kliek op die Goed knoppie.

C.8.7.3- Kondisies

Die waardes van die kondisies, is soos volg:

1.
2.

Gelyk aan - alle waardes wat gelyk aan die gespesifiseerde waardes is, sal vertoon word.

Nie gelyk aan - alle waardes wat nie gelyk aan die gespesifiseerde waardes is nie, sal
vertoon word.

Minder as - alle waardes wat kleiner as die gespesifiseerde waardes is, sal vertoon word.

Minder as of gelyk aan - alle waardes wat kleiner of gelyk aan die gespesifiseerde waardes
is, sal vertoon word.

Groter as - alle waardes wat groter as die gespesifiseerde waardes is, sal vertoon word.

Groter as of gelyk aan - alle waardes wat groter of gelyk aan die gespesifiseerde waardes
is, sal vertoon word.

Is nul - enige waarde wat nul is, sal nie vertoon word nie.
Is nie nul — enige waarde wat nie nul is nie, sal nie vertoon word nie.

Tussen - spesifiseer die waardes, ens., om ingesluit te word. Dit sal slegs die waardes wat
tussen die gespesifiseerde waardes val, vertoon. (Byvoorbeeld, tussen verwysingsnommers
105 en 111, sal slegs die verwysingsnommers tussen 105 en 111 vertoon).
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10.

11.
12.

Nie tussen - spesifiseer die waardes, ens., om uitgesluit te word. Dit sal die waardes wat
tussen die gespesifiseerde waardes val, nie te vertoon nie. (Byvoorbeeld, tussen
verwysingsnommers 105 en 111 sal verwysingsnommers kleiner as 105 en groter as 111 nie
vertoon nie).

In - in 'n gespesifiseerde waarde.

Nie in — nie in 'n gespesifiseerde waarde nie.

I'/r'l Indien Datum vir 'n filter kondisie gekies is, sal addisionele kondisies (d.i. is gister, is vandag, is mére, "is last
: 7 days”, is verlede week, "is last 14 days, is last two weeks, is last 30 days”, is verlede maand, is verlede jaar,
“is past”, (s hierdie week, is hierdie maand, is hierdie jaar, "is next 7 days", is volgende week, “is next 14
days, is next 2weeks, is next two weeks, is next 30 days”, is volgende maand, is volgende jaar, "is future”,
ens.) beskikbaar wees.

C.8.7.4- Stoor pasgemaakte filter léers

Nadat u die filter gebou het (byvoorbeeld kondisies en groepe geskep het), kan u die filter stoor vir
toekomstige gebruik.

Om 'n pasgemaakte filter léer te stoor:

1

2.
3.
4

Kliek op die Stoor as knoppie. Die “Stoor aktiewe filter" skerm sal vertoon word.
Kies die omslag waarin u die filter |éer wil stoor.
Sleutel 'n naam vir dié filter in (vervang "naamlose flt" met u eie naam).

Kliek Stoor knoppie om die filter in die (*flt) filter |éer formaat te stoor. U kan dan, wanneer
nodig, dié filter |éer oopmaak en gebruik.

C.8.7.5- Maak pasgemaakte filter léers oop

Indien u 'n filter gebou het, en die filter gestoor het, kan u die filter Iéer weer oopmaak indien nodig.

Om 'n pasgemaakte filter Iéer oop te maak:

1
2.
3.
4

Kliek op die Maak oop... knoppie. Die “Maak gestoorde filter oop"” skerm sal vertoon word.
Kies die omslag waarin u die filter |éer gestoor het.
Kies 'n geldige filter léer.

Kliek Open knoppie. Die geselekteerde filter se naam sal op die titelbalk van die “Maak
filter" skerm vertoon word.
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C.9- WERK MET DOKUMENTE

Verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas en kwotasies) asook aankoopdokumente (d.i.
aankope, verskafferretoere en bestellings) kan vir nie-handelsvoorraad sowel as handelsvoorraad
geskep word.

Dit sal outomaties die brondokumente skep wat uitgedruk of ter eniger tyd herdruk kan word.
Indien u die dokumente (d.i. fakture, kredietnotas, aankope en verskafferretoere) posteer (na die
grootboek opdateer), sal die nodige transaksies gegenereer word.

!" ﬁ__ Die detail en bespreking van die opsies en velde vir debiteurrekeninge word in MODULE C.5 bespreek.

C.9.1- OPSTELLING EN KONFIGURASIE VAN DOKUMENTE

Dit is belangrik dat die voorraaditems absoluut korrek opgestel is alvorens u dokumente kan
prosesseer. Die proses vir die opstelling van voorraaditems en dokumente is 'n eenmalige proses.

Indien u handelsvoorraad gebruik, word u aandag word weereens op die Koste van verkope
gevestig. Indien dit nie korrek opgestel is nie, kan byvoorbeeld:

*  Transaksies vir koste van verkope nie korrek gegenereer word nie. Aankoopdokumente en
verskafferretoere kan moontlik teen die verkoperekening geposteer word. In hierdie geval,
sal geen bruto wins vertoon word nie.

. Koste van verkope kan teen die “Gemiddelde koste” in plaas van “Nuutste koste”, ens.,
bereken word.

Vir u gerief, word die aksies kortliks aangehaal:

1. Opstel - Dokumente — Kontroleer die dokumentnommers, boodskappe, uitlegléers, ens.
©®) Sien - MODULE E4.5

2. Opstel — Groepe - Kontroleer die voorraadgroepe 1 en / of voorraadgroepe 2 asook
dokumentgroepe 1 en / of dokumentgroepe 2, waar van toepassing.

!"' 9 Sien — MODULE E4.4

Koste van verkope moet in die Rekeninggroep 1 en / of 2 geskep wees.

3. Opstel — Verkoopspersoon — Kontroleer die verkoopspersone.
*" U Sien — MODULE E4.7

4. Opstel — Joernaaltipes — Die Koste van verkope joernaal behoort daar te wees vir die
prosessering van handelsvoorraad (d.i. Verstek tipe voorraaditem).

!"' "' Sien — MODULE E.4.3 en MODULE K2

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021 - 125



MODULE C - VERKEN TurboCASH

5.  Opstel — Voorraadinligting — Eenhede, verkoopsprys beskrywings, verstek verkoopsprys.
!" @ Sien — MODULE E.4.6 en MODULE K.2

Koste van verkope moet absoluut korrek gestel wees.

!'? ®  Sien — MODULE E.4.6 en MODULE K2
@ Die metode wat u kies (d.i. "Gemiddelde koste" of "Nuutste koste"), berus by u - konsulteer met u

rekenmeester oor die metode wat u behoort te gebruik. Die waarde van u voorraad, kan u wins
en verlies syfers wesentlik beinvloed.

6. Opstel — Rekeninge — Skep 'n Koste van verkoperekening vir handelsvoorraad items.
!" @ Sien — MODULE F.71 en MODULE K2

7. Verstek — Krediteur — Skep 'n Diverse verskafferrekening vir kontant aankope.

)

®®) Sien - MODULE F.2

8. Verstek — Debiteur — Skep 'n Kontant verkoperekening vir kontant verkope. U kan ook
die verkoopspersone aan elke debiteurerekening koppel.

!'* U Sien — MODULE F.3

C.9.2- KONFIGUREER DOKUMENT PROSESSERING

Daar is verskeie opsies om die prosessering van dokumente te konfigureer.

C.9.2.1-  Kies of Opmerkings voor of na items op dokumentreéls ingevoeg word

Vanaf TurboCASH5.2 (300) is die opmerkings (F9:0pmerking), by verstek, voor die geselekteerde
voorraaditem ingevoeg.

In osFinancials5 / TurboCASH5.2 (398) is die opsie "Append notes after item" (Opstel — Opstel
dokumente (Opstel-duimgids)) geimplementeer om u die keuse te bied oor hoe u die opmerkings
in dokumente wil prosesseer en op uitlegléers wil druk.
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Die "Append notes after item" keuse NIE GEMERK is NIE:

3 Opstel dokumente

Uitlegléer punt-van-verkope [PV - STARTSP100 j

Dk standaard logo Outo-postesr dokumente op diuk |

Save / load layout in localfles [ elg, josmasiv. /0000001

Append notes below item | h

Die volgorde op dokumentreéls en uitlegléers, sal soos volg vertoon:

1. Opmerking
2. ltem

3.  Kommentaar

v - + =B B 7

= B8

+Maak Kitsbyvoegoop “D: Skiap F12: “N: Invoeg | F7: Eksklusief F7: Inklusief F8: Korting | F%: Opmerking | F10: Skiap alles F11: Kopieer
#ltemr. g - Eenfeid cks| Koting% | Bediag eksk
0.00

» @ o

Kammentaar boor
[Fal\‘luun F AD0OOOS Datum: 2021/04/07 Rekeningnr.: D100002 ]
[ Beskrywing Eenheid Hoev. Prys Korting% Ekskl. BTW% BTW Inkl. ]

Opmerking boor
Boomers * Elk 1 1,000.00 1,000.00 15.00% 150.00 1,150.00

Kommentaar boor

Die "Append notes after item" keuse is GEMERK:

L3 Opstel dokumente

Uitlegl&er punt-van-verkope |PYY - STARTSP100 j
O

Druk. standaard logo Outo-posteer dokumente op druk

Save / load layout in localiles [ olg, joemaaln, ‘JDDDUUUW
|Appeﬂd notes below tem * |

Die volgorde op dokumentreéls en uitlegléers, (soos in TurboCASH3 / TurboCASH4 /
TurboCASH5.1 / osFinancials4 en voor TurboCASH5.3 (300)), sal soos volg vertoon:

1. Iltem
2.  Kommentaar
3. Opmerking

v - + B 82 B8 = 8

+Maak Kitsbywoeg oop “D: Skiap F12: "N Invoeg | F7: Eksklusief  F7: Inklusief F: Korting | F3: Opmerking | F10: Skiap alles F11: Kopieer
+#/ltem. Beskiywing Bestel Versend Eenheid cks|Korting% | Bediag eksk
@ 3BOOR Boorpers iset BTW - 15% 1000.00 %0 1000.00

Kommentasr boor

& I | | o
[Falmmn F AD0O005 Datum: 2021/04107 Rekeningnr.: D100002 ]
[ Beskrywing Eenheid Hoev. Prys Korting% Ekskl. BTW?% BTW Inkl ]
Boompers Elk 1 1,000.00 1,000.00 15.00% 150.00 1,150.00

Kommentaar boor
Opmerking boor k
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g Nadat u die keuse gestel het, moet u op die Gereedskap — Maak aktiewe vorms toe (Opstel-duimgids) kliek
om u keuse te aktiveer. U kan ook die Stel Boeke weer oopmaak.

o U kan ook 'n item of 'n opmerking kies, en regs-kliek om die item (saam met sy kommentaar, indien
ingesleutel is) of opmerking se volgorde te verander, deur dit af te skuif of op te skuif.

v — + B B g8a = 8

+Mazk Kisbyvoegoop "D:Skiap F12: "N: Invoeg | F7. Eksklusiel  F7: Inklusief F& Korting | F&: Opmetking F10: Skiap alles F11: Kopieer
] ltem. Beskiying Bestel Veisend |BTW Ecnheid eks Koring  Bedrag eks!

s
| ool ol 100000
Kommentaar boor Sleutel totaal in

Opmerking boar Skuif op CtrbelteU

Skuif af Crl-Alt+D A

Sort on stockcode

Sort on suppliercode

Sort on stockcode

C.9.2.2- Dokument postering

By verstek, word die Postering en Skrap knoppies nie op die kantbalk van die dokumentinvoer
keuselys skerm vertoon nie.

Die funksies kan vanuit die volgende opsies geinisieer word:
*  Posteer dokumente - Opdateer grootboek (Verstek-duimgids) of druk die F3 sleutel.
»  Skrap dokumente - Redigeer — Skrap — Dokumente (Verstek-duimgids).

Om die Postering en Skrap knoppies op dié kantbalk te vertoon, moet u die “Posteer dokumente”
opsie op die Opstel — Toegangsbeheer —- Dokumente-duimgids kies.

C.9.2.3- Outo-posteer

By verstek, moet alle dokumente in die Opdateer grootboek (F3 sleutel) (Verstek-duimgids)
geposteer (na die grootboek) opgedateer word.

U kan die outomatiese postering van dokumente aktiveer deur die “Outo-posteer dokumente op
druk” opsie in die Opstel — Opstel dokumente (Opstel-duimgids) aktiveer.

Wanneer u dokumente (d.i. fakture, kredietnotas, aankope en verskafferretoere) vir die eerste keer
druk, sal die dokumente outomaties na die grootboek opgedateer word.

C.9.2.4- Druk dokumente

By verstek, sal daar 'n bevestigingsboodskap (byvoorbeeld, “"Wil u dié faktuur nou druk?") vir elke
keer indien u op die Goed knoppie van 'n dokumentinvoer skerm kliek om die dokument te stoor.

Indien u dié bevestigingsboodskap wil de-aktiveer, moet u die “Geen druk bevestiging” veld in die
(Opstel — Voorraadinligting) kies (merk).
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Konfigureer dokumentreéls (voorraaditems)

C.9.2.5- Konfigureer dokumentreéls (voorraaditems)

Die velde in die Voorraadinligting — Opstel dokumente (Opstel — Voorraadinligting) om die
prosessering van dokumente te stel, is soos volg:

Slegs SOL wir vooraadopsoek

Waoeg fakbure zaan tot bestelings *
Woeg ikems saam per BTW op grootboek

Bereken komponente vooraad

waarskuwing Uitstaande bestellings

Beperk aankope slegs tol verstelkverskalfer of geen
Forseer voorraadtips kontrole

Mo cale for backorders to deliver

Ma cale for gty unpaosted

Werstek inkl. vir dokumente

K.an nie prys redigeer nie

F.an nie besknwing redigeer nie
Gaan na hoeveelheid

Geen uitstaandz besteling

K.an nie it voorraad verkoop nie

Opstel opsies

Gebruik duimgidse in woorraad

Geen druk bevestiging

Kontroleer vensysing gebruik

F.an nie items skep nie

K.noppie opsoek

Die-aktiveer boodskappe vir geen woorraad
Gebruik kleurs vir geen voorraad

OROO0O0FOO0000O0

ooooooonoo

Die vernaamste opsies, is s00s volg:

1.

v A W

10.

Opstel opsies — Dié knoppie moet slegs gebruik word om opsies te stel vir die "Opsie item”
en "Opsie item (geen voorraad)" voorraaditem tipe.

Slegs SQL vir voorraadopsoek — Nie getoets nie.
Voeg fakture saam tot bestellings — Nie getoets nie.
Voeg items saam per BTW op grootboek — Nie getoets nie.

Bereken komponente voorraad - Dié opsie is slegs op die “Komponente” en *
Komponente (geen voorraad)" voorraaditem tipes van toepassing.

Waarskuwing Uitstaande bestellings - By verstek sal die uitstaande bestellings bygewerk
word, wanneer die hoeveelheid in die “Bestel” meer is as wat in die “"Versend" veld
ingesleutel is. Die "Uitstaande bestellings” skerm sal by verstek outomaties geinisieer word
wanneer fakture en kwotasies geprosesseer word. Indien dié veld gekies (gemerk) is, sal die
uitstaande bestellings funksie de-aktiveer word.

Beperk aankope slegs tot verstekverskaffer of geen — Indien die voorkeurverskaffer 1 en
/ of voorkeurverskaffer 2 vir 'n voorraaditem in Voorraaditems (Verstek-duimgids) gestel is,
kan u dié veld kies.

Forseer voorraadtipe kontrole — Nie getoets nie.

Verstek inkl. vir dokumente — By verstek, sal die F7:Eksklusief ikoon op die
dokumentinvoer skerm aktief wees en bedrae in die bedrag kolomme sal as BTW ingesluit
vertoon word. Indien u dié veld kies (merk), sal die F7:Inklusief ikoon op die
dokumentinvoer skerm aktief wees en bedrae in die bedrag kolomme sal as BTW uitgesluit
vertoon word.

Kan nie prys redigeer nie - By verstek, kan pryse vir voorraaditems gewysig word. U kan
die verstek pryse met 'n ander prys vervang. Indien u dié veld kies (merk), kan u slegs die
pryse vir die voorraaditems bevestig. U sal egter steeds die verkoopsprys 1/ 2/ 3, ens., kan
kies.
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Kan nie beskrywing redigeer nie - By verstek, sal die muis-wyser (fokus) in die
beskrywings kolom wees nadat 'n voorraaditem gekies is. Dié beskrywings vir
voorraaditems kan gewysig word. Indien u dié veld kies (merk), sal die “Beskrywing” veld
onaktief wees.

Gaan na hoeveelheid - By verstek, sal die muis-wyser (fokus) in die beskrywings kolom
wees nadat 'n voorraaditem gekies is. Indien u dié veld kies (merk), sal die muis-wyser
(fokus) direk in die “Versend” (hoeveelheid) veld verskyn. U kan dan direk, nadat 'n
voorraaditem gekies is, die verstek hoeveelheid (d.i. “1") insleutel, indien nodig.

Geen uitstaande bestelling — By verstek sal die uitstaande bestellings bygewerk word,
wanneer die hoeveelheid in die "Bestel" meer is as wat in die "Versend” veld ingesleutel is.
Indien dié veld gekies (gemerk) is, sal die uitstaande bestellings funksie de-aktiveer word.

Kan nie uit voorraad verkoop nie - Nie getoets nie.

Gebruik duimgidse in voorraad — Indien u dié veld kies (merk) sal die voorraaditem skerm
(Voorraaditems (Verstek-duimgids)) in 'n ander formaat (uitleg) vertoon word.

Geen druk bevestiging - By verstek, sal daar 'n bevestigingsboodskap (byvoorbeeld, “Wil
u dié faktuur nou druk?") vir elke keer indien u op die Goed knoppie van 'n dokumentinvoer
skerm kliek om die dokument te stoor. Indien u dié bevestigingsboodskap wil de-aktiveer,
moet u dié veld kies (merk).

Kontroleer verwysing gebruik — Indien u die verwysings wat in die "U verwysing” veld op
die dokumentinvoer skerm ingesleutel word, wil kontroleer, kan u die veld kies (merk).
Wanneer u dokumente prosesseer, sal daar 'n boodskap vertoon word, indien daar reeds 'n
soortgelyke verwysing bestaan.

Kan nie items skep nie - By verstek, sal daar 'n bevestigingsboodskap "Wil u dié
voorraaditem skep?" vertoon word wanneer u 'n ongeldige voorraaditem in die filter opsies
van die voorraaditem opsoek skerm insleutel. Indien u dan op Ja kliek, sal u 'n nuwe
voorraaditem in die Voorraaditems (Verstek-duimgids) kan skep. Sodra die item geskep
is, sal u na die dokumentinvoer skerm outomaties terugkeer waar u die nuwe voorraaditem
kan kies. Indien u hierdie veld kies (merk) sal u nie nuwe voorraaditems vanuit die
dokumentinvoer skerm kan skep nie.

Knoppie opsoek - By verstek, sal die standaard voorraaditem opsoek skerm vertoon word
wanneer u voorraaditems kies. Indien u die opsie kies (merk) sal 'n grafiese vertoon van die
voorraaditem opsoek skerm vertoon word. Om die opsie optimaal te benut, moet beelde
vir voorraadgroep 1 in Opstel — Groepe (Opstel-duimgids) asook vir voorraaditems in
Voorraaditems (Verstek-duimgids) laai.

De-aktiveer boodskappe vir geen voorraad - By verstek, sal daar 'n waarskuwings-
boodskap vertoon word, indien daar nie voldoende voorraaditems in voorraad is nie. Indien
u dié veld kies (merk) sal die boodskap nie vertoon word nie.

Gebruik kleure vir geen voorraad — By verstek, sal die kleur van die voorraaditems in
dokumentreéls in die wit standaard kleur vertoon word, ongeag of daar voldoende
voorraaditems in voorraad is, aldan nie. Indien u dié veld kies (merk) sal die dokumentreéls
in rooi vertoon word indien daar nie voldoende voorraaditems in voorraad is nie.
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C.9.3- DOKUMENTINVOER KEUSELYS

C.9.3.1- Verstek vertoon

Om dokumente te inisieer:

Druk F6, of op die Verstek-duimgids, kies Dokumente. “Fakture” behoort as die verstek dokument
tipe vertoon te word. Die "Enkelreél metode” opsie sal soos volg vertoon word:

Dokumentinvoer
Dokuments Soek per Waarde
Faktuur ] [Geen =] Josbksix]  Skeormask Fiter' | Perk resls
Al - [ | 5000 B
\ El
Huwe d
= #id  Dokumentnr = | Datum Beskmywing Datum verskuldig Bediaginkl.  Bedragekskl  BTW-bedrag | Vernwysing Dokumentgroep 1
Bedigesr 52 FADDODCT 2021/0313  Mrr AR Green 2021/04/12 1.150.00 1.000.00 150,00 AB-FK110 Dokumentarosp 14
Diuk 53 FADDOO02 2021/0314 MAC Dekor Spesialiste | 2021704413 1,725.00 1.,500.00 225,00 IK-101 Dakumentgroep 14
f4 FADODDO3 2021/03A15 Mnr AB Green 2021/04/14 115000 1.000.00 15000 vH-101 Dokumentgroen 14
55 FADODDD4 2021/0316 nr. Mike Davies 2021/0415 172600 1.500.00 22600 IK-102 Dokumentgroep 14
60| FANDO00S 202170407 b, Mike D avies 2021/05/07 115000 1.000.00 150.00 Dokumentgroep 16
61| FANDOO0E 2021/04/09 M. Roger Smith 2021/05/09 345000 2.000.00 450.00 K-102 Dakumentgroep 18
62| FADDOOO7 2021/04410 M. Mike D avies 202140510 172500 1.,500.00 225.00 B-105 Dakumentgroen 18
Uitlegléer B3| FADODDOR 2021/04/11 e Roger Srith 2021/05/11 2.300.00 2,000.00 300,00 B-106 Dokurmentgroen 18
erstek o E&|FADODDOS 2021/05/10 tnr. Roger Smith 2021/06/09 3.450.00 3,000.00 450,00 K102 Dokumentgroep 18
Uitiegléer 2 66 FADDODT0 2021/05/10 Mrr. Roger Smith 2021/06/09 115000 1.000.00 150.00 Dakumentgroep 14
» 2021/05410 = Mnr. Mike Davies 2021/06/09 M 1,150.00 1,000,000 150.00 D-Afsiprask-K1  Dokumentgroep 14
Afleweringsnata -
Stuur verslag na:
Skem hd
E, Dpstel dukker
I+ Uitvoer
Enkelres] metode
Stoor roosteruitieg
Grafiek
Layout file 3
-
Layout flle 4
-
n 2012500 17.500.00 2E26.00

U kan enige ander dokumenttipe (d.i. kredietnotas, kwotasies, aankope, verskafferretoere of
bestellings) kies.

Die Postering en Skrap knoppies op die kantbalk word by verstek nie vertoon nie.
Om die Postering en Skrap knoppies op dié kantbalk te vertoon, moet u die "Posteer dokumente” opsie op
die Opstel — Toegangsbeheer — Dokumente (Opstel-duimgids) kies.

*  Postering — direkte skakel na die Opdateer grootboek (Verstek-duimgids).

*  Skrap - direkte skakel na die Redigeer — Skrap — Dokument (Verstek-duimgids).
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Indien die “Enkelreél metode” opsie nie gekies (gemerk) is nie, sal die lys van dokumente, soos volg

vertoon word:
Dokumentinvoer

Dokumente Sosk per Wasde
[Faktuur ] [Geen =] fasbksx]  [Skaonmask Filer  Perk rotls
alle - [ ~| 5000 v = .
Huwe
Redigeer m
oy #id_|Dokumentnr ~ |Datum Beskywing Datum verskuldg | Bediaginkl. |Bectagekskl |BTwbediag |Verwyshg | Dokumentgrosp 1
= 52 FADDDOOT  2021/03413 M. 4B Green 202170412 115000 100000 150,00 ABFK110
53FADDO0Z  2021/03714  MAC Dekor Spesialite 2021/0413 17500 150000 2600 KT Dokumertaen 1A
54 FADDOO3  2021/03/15 M. 4B Green 202170414 115000 1,00000 15000 VH-101 JED
55FADDOOD4  2021/03/16  Mm.MikeDavies  2021/04415 172500 150000 22500 K102
60FADDDODS  2021/04/07  Mm.MieDaves | 2021/05/07 115000 100000 15000
tegieer v B FA00000S 20210408 - (NGO 2021/0509 - 345000 300000 45000 K102
[ = 62 FAIDDOOT  2021/0440  Mn.MieDavies | 2021/0640 172500 150000 22500 B105 Dokumenigioen 18
gt 2 B3FADDDODE  2021/0411  Mn.FogerSmth | 2021705011 230000 200000 30000 8108
'Aﬂg—‘_‘ 65 FADO000S Mri. Foger Smth | 2021/06/03 345000 300000 45000 K102
ewsngEnea 6 FADDDOTO  2021/05/10  Mre. Foger Smith 2021/06/03 115000 100000 15000 Doemertaron 1A
; okumertgioey
Stuur verslag na: 58 FADDDOTT Mre. Mike Davies | 2021/06/03 115000 100000 150,00 D-Aferpraak k1 sresp
Skemn =
= Opstel drukker
[ Uitvoer
O i meiolz
Stoor roosteritieq
Graiek.
Layout file 3
Layout fle 4
11 wiz5m0 | 1750000 262500

Dekumentgraep 2

Leen

Rekzringn.
D100005
D100008
D100005
D100002
D100002
0100003
0100002
0100003
D100003
D100003
D100002

Verkaepspersaan

Russell

Tracy

Fussell
Tray
Fiussell
Tracy

Russell

Dit sal die “Trek 'n kolom na hier met u muis om op die kolom te groepeer” balk vertoon asook die

kolomme met dieselfde waardes groepeer.

C.9.3.2- Linker balk

Die opsies, is soos volg:

1. Dokumente - Kies verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas en kwotasies) of

aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings).

2. Nuwe - Dit sal die "Debiteurrekeninge” skerm in die geval van verkoopsdokumente (d.i.
fakture, kredietnotas en kwotasies) vertoon, waarin u die debiteur (kliént / klant) kan kies

waarvoor u 'n nuwe faktuur, kredietnota of kwotasie wil skep.

Dit sal die “Krediteurrekeninge” skerm in die geval van aankoopdokumente (d.i. aankope,

verskafferretoere en bestellings) vertoon, waarin u die krediteur (verskaffer) kan kies
waarvoor u 'n nuwe aankope, verskafferretoere of bestelling wil skep.

3. Redigeer - Dit sal die geselekteerde dokument oopmaak. Indien u 'n ongeposteerde
dokument oopgemaak het, kan u enige velde in die dokument redigeer (transaksies en

opmerkings invoeg, skrap, ens.).

Indien u 'n geposteerde dokument oopmaak het, sal u dit nie kan redigeer nie. U kan egter
die volgorde van die transaksies en opmerkings (byvoorbeeld, opskuif of afskuif of selfs

volgens voorraaditem sorteer) wysig.

4. Druk - Dit sal die geselekteerde dokument druk.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Postering - direkte skakel na die Opdateer grootboek (Verstek-duimgids).

Die Postering en Skrap knoppies op die kantbalk word by verstek nie vertoon nie.
Om die Postering en Skrap knoppies op dié kantbalk te vertoon, moet u die “Posteer dokumente”
opsie op die Opstel - Toegangsbeheer — Dokumente-duimgids kies (Opstel-duimgids).

Skrap - direkte skakel na die Redigeer — Skrap - Dokumente (Verstek-duimgids).

Uitlegléer — Indien "Verstek” vertoon word, sal die dokument uitlegléer gebruik word wat
in die Opstel dokumente (Verstek-duimgids) vir die dokumenttipe gestel is, tensy 'n
spesifieke uitlegléer vir die betrokke debiteur (kliént / klant) of krediteur (verskaffer) se
rekening gestel is.

Uitlegléer2 — Indien geen uitlegléer in die veld gekies is nie, sal daar nie 'n tweede formaat
van die dokument gedruk word nie. U kan egter enige ander formaat kies indien u kopie
van die dokument wil behou. Nog 'n voorbeeld is wanneer u 'n afleweringsnota vir fakture
of kredietnotas wil druk, kan u 'n afleweringsnota dokument uitlegléer kies.

Stuur verslag na — Die verstek uitset opsie soos gestel in die (Opstel — Onderneming —
Opsies — In die "Verstek uitset” veld sal hier vertoon word. U kan “Skerm, Drukker, Léer, E-
pos” of "Faks” kies, indien nodig.

Opstel drukker — Dit sal die “Dialoog” skerm vertoon waarop u die drukkers vir
dokumente,ens. kan konfigureer, indien nodig.

Uitvoer — Sal alle data in die skerm (asook versteekte kolomme) na die verstek
ontledingstaat (“spreadsheet”) van u stelsel uitvoer.

Enkelreél metode — Indien u hierdie opsie kies (merk), sal dit sal die “Trek 'n kolom na hier
met u muis om op die kolom te groepeer” balk vertoon asook die kolomme met dieselfde
waardes groepeer.

Stoor roosteruitleg — Indien u 'n spesifieke formaat vir u kolomme en data waarin u die
dokumente gesorteer is, wil behou, kan u op hierdie knoppie kliek. Die Stoor roosteruitleg
sal slegs vir die spesifieke dokumenttipe (d.i fakture, ens.) gestoor word. Indien u nie op dié
knoppie kliek nie, sal die verstek formaat (of u vorige roosteruitleg wat reeds gestoor is)
vertoon word.

Grafiek — 'n Grafiek om die dokumente in 'n grafiek te vertoon. U kan die filter opsies
gebruik om die data te kies wat u by die grafiek wil insluit of uitsluit.

“Layout file 3 / Layout file 4" — Adisioneel tot "Uitlegléer” en "Uitlegléer 2", kan u nog
Uitlegléers vir u dokumente kies. U kan dus 'n dokument tot in 4 formate uitdruk.
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C.9.3.3- Boonste balk

Op die boonste balk van die dokument invoer skerm, is basiese filter opsies vir elke geselekteerde
dokument tipe.

C.9.3.3.1- Filter dokument status

Om die dokument status te filter: Soek per
Geen -
1. Alle - Alle dokumente sal gelys word.
2. Geposteer - Kies om slegs die dokumente wat na die grootboek
Ngeposiesr
opgedateer is, te lys. 5 r

3. Ongeposteer Kies om slegs die dokumente wat nog nie geposteer (na
die grootboek opdateer) is nie, te lys.

4. Bevestig Is slegs op kwotasies en bestellings van toepassing. Indien kwotasies gekies is,
kan dan kies om slegs bevestigde kwotasies (kwotasies wat na fakture omskep is) te lys.

Indien bestellings gekies is, kan dan kies om slegs bevestigde bestellings (bestellings wat na
aankope omskep is) te lys.

C.9.3.3.2-  Filter dokument groepe

Om dokumentgroepe te filter:

Dokumentinvoer
Dokumente Soek per Waside
Fakduur | [Geen =] Joeksv]  Skoonmask Filter | Perk reils
[ete =l [ | oon i
Dok 12
Huwe Dakumenigiosp 15 |
Redigesr 5
Dk #/id |Dokumerti ~ Datum Beskiyning Datum verskuidig  |Bediog ikl |Bediagekskl. |BTWbedag Vemysng  |Dokumenigiosp!  |Dokumenigoep? Rekeringn. | Verkoopspersoon
- SZFAODO0N  2021/03/13 Mot AB Gieen 202170412 115000 1,000.00: 150,00 AB-FKT1D o
SFAO000Z 20210314 MAC Dekor Spesiaste | 2021/04/13 1.725.00 1.500.00 225,00 Ik-A01 . 0100008
okumenigroes
54 FAODO00  2021/03/15 Mot AB Gieen 2021704714 115000 1,000.00: 150,00 YH-101 o= o
S5 FAODDON4 2021016 MnMkeDavies | 2021/04/15 1.725.00 150000 225,00 Ik-102 0100002 4
S0 FAODN0S  2021/04/07 M MkeDavies | 2021/0547 115000 1,000.00 150,00 DI0000Z  Russel
Utegiéer 61 FAODDOOG  2021/04/08  Mrr Roger Srith | 2021/05A09 345000 300000 450,00 K102 Leeg 100003 Tracy
[Vetek ] | | GZFADODODT 2021410 Mo MkeDaves | 20210510 17500 150000 225,00 B-105 Dokumenigrosn 18 DI0000Z  Russel
teee 2 63 FAODDOE  2021/04/11 M RogerSmith | 2021/05/11 2300.00 200000 300,00 B-105 100003 Tracy
[onairon 2] | oA M. Roger Smith | 2021/06/03 345000 300000 450,00 K102 0100003
fencingsnola
2 66 FAODDOID  2021/05/10 M Roger Srith | 2021/06/9 1.150.00 1.000.00 150.00 I 100003 Russel
, . okumentgroes
Stur verslag nai » 66 FADDODNT Mo Mke Davies  [FUEART 0 R W 111 1,000.00 150,00 DidferpraaicK] e D100002
Skem -

By verstek, kan dié opsie blanko wees. U kan die volgende opsies kies:
1.  Wys alle items - Alle dokumente sal gelys word.

2. Leeg - Kies om slegs die dokumente wat nie aan 'n dokumentgroep gekoppel is nie, te lys.
Indien u dokumentgroep1 per abuis nie aan 'n dokument gekoppel het nie, kan u dit steeds
doen deur die betrokke dokument(e) te kies. U hoef dan slegs te regs-kliek om die korrekte
dokumentgroep op die “Stel verslaggroep1” op die konteks-kieslys te kies. U kan dit vir
geposteerde sowel as ongeposteerde dokumente wysig.

3. Alle dokumentgroepe wat u vir Dokumentgroep 1 geskep het, sal hier gelys word. U kan
enige van die betrokke groepe kies en op die Filter knoppie kliek.

4. Om die filter te kanselleer, kies die "Wys alle items” opsie en kliek op die Filter* knoppie.
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C.9.3.3.3-  Filter spesifieke data

Om spesifieke data te filter:

Dokumentirvoer
Dokumente Soek per ‘Waarde
‘Fak{uur j |Gaen ﬂ Skoormaalk Filter* Perk resls
Alle - [y alle tems | (5000 B
Nuwe
Bedigeer [
Druk. #id  Dokumentnr & Datum Beskrywing Datunn werskuldig Bedraginkl  Bedragekskl  BTwi-bedrag |Vermysing Dakumentgroep 1
- 52 FADDDOO 202140313 Mru. AB Green 2021/0412 1,150.00 1,000.00 150,00 AB-FK110
53 FAD0DOO2 202140314 MAC Dekor Spesisliste | 2021/04/13 1.725.00 150000 225.00 IK-101 D 2
okumentgroey
54 FAD00OO3 202140315 Mru. AB Green 2021/04/14 1,150.00 1,000.00 150,00 YH-101 SH
55 FAD0DOO4 2021/03416 Mru. Mike Davies 2021/04115 1.725.00 150000 225.00 IK-102
60 FADODOOS 2021/04/07 M. Mike Davies 2021/05/07 1.150.00 1.000.00 150,00
Lidegléer 61 FADDDOOG 2021/04/09 Mrn. Roger Smith 2021/05/09 345000 3.000.00 45000 K-102
erstek - 62 FADODOO? 2021404410 M. Mike Davies 2021405410 172500 150000 22500/ B-105 Dokumentgraep 18
Uitiegléer 2 63 FADODOOA 2021/0411 Mrn. Roger Smith 2021/05/11 2.300.00 200000 300,00/ B-106
o ; 65 FADODODT M. Roger Smith 2021/06/09 345000 300000 45000 K102
leweeringsnota -
“ 66 FADDDO1D 2021405410 Mr. Roger Smith 2021/06/09 1.150.00 1,000.00 150,00 D 2
» . okumentgroe;
Stur versiag na: | 68 FADOOOTT Mru. Mike Davies 2021/06/09 v 1,150.00 1,000.00 150,00 D-Afsrpraak-K1 dreen
Skerm hd

1. Kies 'n kolom byvoorbeeld, “Poskode” in die eerste lys in die “Soek per” veld.

2. Kies 'n operateur (d.i. “gelyksoortig, = (is gelyk aan), < (kleiner as), > (groter as), <= (kleiner
as of gelyk aan), >= (groter as of gelyk aan) of <> (tussen kleiner as en groter as).

3. Sleutel 'n waarde in, byvoorbeeld "2000".

4. Kliek op die Filter knoppie. Slegs die dokumente wat dié waardes bevat sal gelys word. In
hierdie voorbeeld, sal slegs die dokumente wat kleiner as die "2000" poskode is gelys
word.

5. Om die filter te kanselleer, kliek op die Skoonmaak knoppie.

C.9.3.3.4- Beperk die aantal reéls

Die verstek aantal reéls is 5000. Indien u dit nodig vind, kan u die aantal dokumente wat gelys moet
word stel, deur die aantal (meer of minder) in die “Perk reéls” veld te spesifiseer.
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C.9.3.4- Dokumentinvoer konteks-kieslys

Die konteks-kieslys vir dokumente bied ekstra opsies asook ander opsies om dokument prosessering

te bespoedig.

*
#id | Dokumentrr & | Datum

Beskrpming
0 Mir AR Gree

Daaturm werskuldig Bedrag inkl.
2021/04/12 1.150.00]

2021/04/13

Verkoopspersoon 4

Bedrag ekskl.

1,000,00]

BT bedrag Wenmyzing

150.00

AB-FET10

1,725.00 1,500.00 225.00 K101
54 FADODODI 353 b 2021/04/14 1.160.000 1.000.00 150,00 %H-101
Stel verslaggroep1
95 FALDD & o R ) Ivies 2021/04/15 1.725.00 1,500.00 22500 IK-102
B0/ FADDDN S e =700 150.00
&1 Faoool Dokumente Kopieer dokument oo 450,00 K102
52 Faoool R Druk v B Skep aankope vir verstekverskaffer] oo 22500 B-105
B3 R0 Ander opsies 4 B Omskep fakiuur na bestelling \oo 300,00 B-106
65| FA000 Inprop aksie nn ARNN0L K102
EE FA0001 W Inprop masss sksie Kopieer na B Bestelling * L
68| FADDOI Pt a0 : Omskep na kredietnota / verskafferretoere B Aankoop 1
okument koppelings
Herdoen korting op dokument B Verskafferretoer
& Verander rekening B Kwotasie
=  Redigeer rekening B Faktuur
B  Skep uitstaande bestellings om te lewer B Kredierinota
Skep rekening vanuit dokumentdetails
«¥ - Bevestig

Spreadsheet import

Die opsies, is soos volg:
1. Verkoopspersoon — Alle verkoopspersone wat u geskep het, sal hier gelys word. Indien u
'n verkoopspersoon per abuis nie aan 'n dokument gekoppel het nie, kan u dit steeds doen
deur die betrokke dokument(e) te kies. U hoef dan slegs te regs-kliek om die korrekte
verkoopspersoon op die "Verkoopspersoon” op die konteks-kieslys te kies. U kan dit vir
geposteerde sowel as ongeposteerde dokumente wysig.

2. Stel verslaggroep1 - Alle dokumentgroepe wat u vir Dokumentgroep 1 geskep het, sal
hier gelys word. Indien u dokumentgroep1 per abuis nie aan 'n dokument gekoppel het nie,
kan u dit steeds doen deur die betrokke dokument(e) te kies. U hoef dan slegs te regs-kliek
om die korrekte dokumentgroep op die “Stel verslaggroep1” op die konteks-kieslys te kies.
U kan dit vir geposteerde sowel as ongeposteerde dokumente wysig.

3. Stel verslaggroep?2 - Alle dokumentgroepe wat u vir Dokumentgroep 2 geskep het, sal
hier gelys word. Indien u dokumentgroep?2 per abuis nie aan 'n dokument gekoppel het nie,
kan u dit steeds doen deur die betrokke dokument(e) te kies. U hoef dan slegs te regs-kliek
om die korrekte dokumentgroep op die “Stel verslaggroep2” op die konteks-kieslys te kies.
U kan dit vir geposteerde sowel as ongeposteerde dokumente wysig.

4. Dokumente -

a) Kopieer dokument — Skep 'n presiese kopie van die geselekteerde dokument(e). U
kan dan die rekening verander, indien nodig. U kan ook die dokument(e) redigeer,
indien nodig.

b) Skep aankope vir verstekverskaffer1 — Skep 'n aankoopdokument vir die

krediteurerekening (verskafferrekening) indien die verstekverskaffer1 vir 'n
voorraaditem (Voorraaditems (Verstek-duimgids)) gekies is.
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Dokumentinvoer konteks-kieslys

Q)

d)

e)

9)

h)

)

k)

Omskep faktuur na bestelling — Skep 'n bestelling vanaf geselekteerde faktuur of
fakture.

Kopieer na - Kopieer 'n geselekteerde dokument of geselekteerde dokumente na
enige ander dokumenttipe (d.i. fakture, kredietnotas en kwotasies, aankope,
verskafferretoere of bestellings). U kan ook die dokument(e) redigeer, indien nodig.

Omskep na kredietnota / verskafferretoere — Indien fakture dokumenttipe gekies is,
sal dit 'n kredietnota skep. Indien aankope dokumenttipe gekies is, sal 'n
verskafferretoere dokument geskep word.

Herdoen korting op dokument — Indien die dokument nog nie geposteer is nie, kan
u die korting in die wysig wanneer u die dokument redigeer.

Verander rekening — Die opsie is slegs van toepassing op ongeposteerde dokumente.
In die geval van fakture en kredietnotas kan u 'n ander debiteurerekening kies.

In die geval van aankope en verskafferretoere kan u 'n ander krediteurerekening kies.

Redigeer rekening — Die rekening vir die debiteur (kliént / klant) wat op die fakture,
kredietnotas en kwotasies voorkom, kan gewysig word. In die geval van aankope,
verskafferretoere en bestellings, kan die rekening vir die krediteur gewysig word.

Skep uitstaande bestelling om te lewer — Dié opsie behoort die uitstaande
bestellings vir die voorraaditem (indien daar onvoldoende voorraad is) op te dateer.

Skep rekening vanuit dokument details — U kan die besonderhede van die
geselekteerde dokument (faktuur, kwotasie of kredietnota) gebruik om 'n nuwe
debiteur (kliént) rekening te skep. In die geval van aankoopdokumente, kan die
besonderhede van die geselekteerde dokument (aankope, bestellings of
verskafferretoere) gebruik om 'n nuwe krediteur (verskaffer) rekening te skep.

Bevestig — Nog nie getoets nie.

"Spreadsheet import’ — Ontledingstaat invoer. Dit sal die “Data Import Export” (die
ontledingstaat komponent) skerm vertoon, waarmee u 'n geldige 1éer formaat kan
open en invoer. - Nog nie getoets nie.

Druk -

a)

b)

Druk strepieskodes — Die opsie sal die vir elk van die voorraaditems op geselekteerde
dokument(e) die voorraadkode, bedrag eksklusief van BTW asook die strepieskodes
druk.

Druk etikette — Druk etikette geselekteerde dokument(e). In die geval van fakture,
kredietnotas en kwotasies sal etikette vir debiteure se posadresse gedruk word.

In die geval van aankope, verskafferretoere en bestellings, sal etikette vir krediteure se
posadresse gedruk word.

Ander opsies -

a)

Invoer — U kan dié opsie kies, om dokument(e) van geldige Iéers in te voer. Uitvoer
léers word in die Opstel — Uitvoer - Dokumente geskep.
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b)

Q

Totale — U kan enige dokument(e) kies om die totale vir die dokumente te vertoon.

L3 Nutsman Hardeware - TurboCASH 5.0.0.391 Inligting x

Lees asseblief dié

Toral inc 12675
Total excl 18508
Iotal open a
Total records 4

Dit sal die totaal inklusief van BTW, eksklusief van BTW asook die aantal rekords
(dokumente) wat gekies is, vertoon.

Wys detail — Indien u die opsie kies, sal die rekening beskrywing, dokument-nommer,
voorraaditem, hoeveelhede, bedrag asook enige opmerkings vertoon word wanneer
die muis-wyser oor 'n reél beweeg word. Om die funksie te de-aktiveer, kan u
"Versteek" kies.

%

#/id Dokumentrr &« | Diatum Beskrnywing Draturn verskuldia Bedraginkl.  |B
52 FAO00007 2021/0313 trr. AB Green 2021/04412 1.150.00
53 FA000002 2021703414 MAC Dekor Spesiliste | 2021/04/13 1.726.00
54 FAO0O003 202103415 trr. AB Green 2021704414 115000
55 FAODODO4 202170316 Mrr. Mike Davies 2021704415 1.725.00

B0 FADDO00S er. Mike Davies 2021/08/07

@ E1[FA0000 W 202170503
62 FAODOOOY  2021/04/10 Mrr. bike Davies 20210510
BIFAOIONOE  2020/04/1 Mo Roge Smith | Lo 0
BE FADDDODS | 2021/05/10  |Mrr Roger Smith o 9% S0 ;

- ompressor / 2/ 3450.00
66 FADODDT0  2021/05/10 Mrr Rioger Smith  pocel X4LL-100

B8 FA00001 20210540 Mar. Mike Davies

0006

30 dae waarborg

o Opmerkings in dokument reéls word vertoon. Die addisionele opmerking in die
dokumentreéls word nie vertoon nie, maar sal wel op die uitlegléers vir dokumente gedruk
word.

# Itemr Beskywing Bestel Versend  BTW Eenheid
(&) 3KOMP 2.00

les| Korting? Bedrag eksk

Addisionele aprerking
Model $3<LL-100
30 dae waarborg

Oopitem koppel - Dit sal die "Oopitem koppel” skerm vir die debiteure- of
krediteurerekening vir die geselekteerde dokument inisieer.

U kan dan die nodige oopitem prosessering doen.

7. Inprop aksie — Sal in die onderskeie dokumentasie vir die inprop-programme
gedokumenteer word.

8. Inprop massa aksie — Sal in die onderskeie dokumentasie vir die inprop-programme
gedokumenteer word.

9. Dokument koppelings — Nog nie geimplementeer nie.
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FILTER OPSIES

C.94- FILTER OPSIES

C.9.4.1- Wysig volgorde van kolomme

Verander die volgorde waarin kolomme vertoon moet word:
1. Kies en kliek op 'n kolom en en sleep dit na regs of links.

2. Wanneer die kolom in die korrekte posisie is, los die muis-kliek.

#

#id  |Dokumentrr. 4+ Datumn Besknwing Pedraninkl Bedagekskl  BTW-bedrag  Wemwysing Dokumentarosp 1 T D
52 FA000001 202140313 M. AB Gresn %nzh?ﬂ‘ S L5000 1.000.00 150.00 AB-FK110 Dokumentgioep 14 |Le
53 FADO000Z 2021/03/14 | MAC Dekor Spesialiste | 2021/04/13 1.725.00 1.500.00 225.00/1K-101 Dokumentgioep 14 |Le
54/ FADDODDZ 2021403415 | M. 4B Green 2021/04/14 1.150.00 1.000.00 150,00 H-101 Dokumentgroep 14 |Le
55 FADDODD4 2021403416 | M. Mike Davies 2021/04/15 1.725.00 1.500.00 226,00 1K-102 Dokumentgroep 14 |Le
B0/ FAD0000G 2021/08/07 | M. Mike Davies 202105707 1,150.00 1.000.00 150,00 Dokumentgroep 18 Le
61/ FADOD00G 2021/04/09 | Mrr. Rager Smith 2021/05/09 3,450.00 3,000.00 450,00/ K-102 Dokurnentgrosp 16 Le
62| FAD00007 202104410 | Mrr. Mike Davies 202105410 1.725.00 1.500.00 225,00/ B-105 Dokurnentgrosp 18 Le
63| FADOD0DG 2021404411 | Mrr. Rager Smith 20210511 2,300.00 200000 300,00/ B-106 Dokurnentgrosp 18 Le
65| FADOO0D3 202140510 | Mrr. Rager Smith 2021/06/09 3.450.00 3000.00 450,00 K-102 Dokurnentgrosp 18 Le
66 FAD00010 20210510 | Mrr. Roger Smith 2021/06/03 1,150.00 150.00 Dokumentgroep 14 |Le

» 001 1 2021/05/1C = |Mrr. Mike Davies 2021 /0603 1.150.00| 00000 0|0 -4 fsiprask K1 | Dokumentgioep 14,

In hierdie voorbeeld is Dokumentgroep 1 geselekteer en met die muis gesleep tot voor die
Datum verskuldig kolom.

3. Indien u die volgorde wil behou, kliek op die Stoor roosteruitleg knoppie.

C.9.4.2- Versteek / wys data in kolomme

Versteek / wys kolomme wat vertoon moet word:

1. Kies die eerste blokkie in die eerste ry. Indien u die eerste merk veld se merk verwyder
(deselekteer), sal dit die linker gedeelte (vaste raam) versteek. Indien u weer die eerste merk
veld kies (selekteer) sal dit weer vertoon word.

et + | Datum Beskiywing Datum verskuldig | Bediaginkl.  Bedrag ekskl  |ETw-bediag  Venwysing Dakumentgioep 1
Gorted) [0001 2021/03/13  Mre. 4B Green 2021/04712 1,150.00 1,000,001 150.00 AB-FK110 Dokumentgroep 14
loooz 2021/03/14  MAC Dekor Spesialists | 2021/04/13 1.725.00 1.500.00 225,00 1K-101 Dokumentgrosp 14
0003 2021/03/15  Mre. 4B Green 2021/04/14 1,150.00 1,000.00 150,00 VH-101 Dokumentgroep 14

el U004 2021703116 M. Mike Davies 2021/04/15 1.725.00 1.500.00 22000 Ik-102 Dokumentgroep 14
B0 FANODDOS 20210407 e Mike Davies 20210607 1.160000 1.000.00 160.00 Dokumentgroep 18
E1 FADDDODE 2021/04/09  Mrr. Roger Smith 20210509 3.450000 2,000,000 45000 k102 Dokumentgroep 16
B2 FANODDOT 20210410 e Mike Davies 20210610 172600 1.500.00 22600 B-105 Dokumentgroep 18
£3 FADDDODS 2021704717 Mrr. Roger Smith 202105411 2,300,00 2,000,000 300.00 B-106 Dokumentgroep 18
E5 FAOODDOY 2021/06/10 e Roger Smith 202710609 3,460000 3.000.00 450,00 K-102 Dokumentgroep 18

66 FAOOOO10 2021/05/10 M. Roger Smil 2071 /06/03 115000 1,000.00 150.00 Dokumentgraep 14
» BRI 2021/05/1C ~ [Mry. Mike Davies 20 115000 1.00000 19,

150.00| D-Afsiprazk-E1 | Dokumentgmep

Indien u die tweede merk veld se merk verwyder (deselekteer), sal dit die regter gedeelte
(kolomme) versteek. Indien u weer die tweede merk veld kies (selekteer) sal dit weer
vertoon word.

2. Indien u die uitleg wil behou, kliek op die Stoor roosteruitleg knoppie.
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C.9.4.3- Versteek / wys kolomme

Al 34 kolomme, sal by verstek, in die lys van dokumente vertoon word.

Versteek / wys kolomme wat vertoon moet word:
1. Kies die eerste blokkie in die kolom opskrifte. Dit sal 'n lys van alle velde vertoon.
2. Verwyder die merk in die kolomme wat u nie wil vertoon nie (versteek).

3. U kan die op of af pyltjie sleutels en u spasiebalk gebruik om die kolomme se merke te
verwyder (deselekteer) of om weer te kies (selekteer).

4. Indien u die uitleg wil behou, kliek op die Stoor roosteruitleg knoppie.

*
#id  Dokumentr. < Datum Beskrpwing Dratum verskuldig Bediag inkl, Bediag skskl  BT'W-bediag  |Venwysing D okumentaroep 1
i boz1 /0412 1,150.00 1,000.00 150.00 4B-FK110 Dokumentgraep 14,
1 Boned b1 /0413 17250 1,500 (0 22600 K101 Dakumentgraen 14,
boz1/04/14 1,150.00 1.000.00 150.00 ¥HA101 Dokumentgiosp 14,
'Sokumemm B:zjji‘:‘;adles e PR8N 172500 1,500.00 225,00 K102 Dokumentgrosp 14
boz1 /05407 1,150.00 1,000.00 150.00 Dokumentgroep 1B
Datum Alleweringsadies Adies 2 by e g 3 450 00 3000 00 46000 K102 Dokumentgroep 1B
Besknming Alleweingsadies Adres 3 boo 05,10 172500 1,600.00 225,00 B-105 Dokumentgiosp 16
Datum verskuldg Afleweringsadies Poskode  boaq /05411 2,300.00 2,000,00 300,00 8105 Dokumentgroep 18
Bedrag inkl fleweringsadies Land poz1/06/09 345000 300000 450,00 K102 Dokumentaroep 1B
Eedrag ekskl Adres PO21/06/09 1,150.00 1,000,000 150.00 Dokumentgiosp 14
BTw-bediag e 2 115000 1.000.00 150.00| D-Afsiprack-K1 [Dokumentgrosp 14
Wanysing dres 3
Dokumentgioep 1 ﬂ
Dokumentgioep 2 and
Rekeningnr Faktuwadres Besigheid
Werkoopspersoon Faktuuradres Kontak
Gedruk fleweringsadies Besigheid
Accid Afleweringsadies Kontak
Werskuldig E-posadies
Status Prajsk
EBoodskap
EBoodskap

C.9.4.4- Groepeer kolomme

Indien die "Enkelreél metode” nie gekies (gemerk) is nie, sal die “Trek 'n kolom na hier met u muis om
op die kolom te groepeer” balk vertoon word.

U kan op 'n verlangde kolom kliek en dit met die muis na bo (op die boonste balk) sleep. U kan
soveel kolomme as wat u nodig ag (of wat vir u sinvol is) op die boonste balk sleep.
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U kan ook die volgorde van dié kolomme te verander deur 'n kolom (op die boonste balk) te kies en
na regs of links te sleep.

Dokumentgioep 1
| Werkoopspersoon &

*
# id Dokumentn & Datum Besknmwing Datum verskuldig  Bedraginkl,  Bedrag ekskl BT\W-bedrag |Werwysing Dokumentgroep 2 Rekeningnr. | Gedmuk

52 FADDOODT 2021703413 Mrr AB Gresn 2021704412 115000 1,000.00 150,00 AB-FK110 0100005 2
53 FA000002 2021703414 WAL Dekor Spesials 2021/04/13 172500 150000 225.00 K101 Leo 01100005 1
56 FA000010 o M Roger Smith  2021/08/03 115000 100000 150,00 < 0100003 il
B Fatogmny T oy Mike Diavies | SUCTA0R/GS - TTR000 | T000.00 150,00 D Aferpraci K] D000z Z

»
54 FA000003 2021703415 M AB Green 202170414 115000 100000 150,00 VH-101 L 0100005 i
55 FADDOOO4  20Z1/03416 M MikeDavies  2021/04115 172600 150000 225,00 K102 =ed 000002 1
EO|FADDOOOS  2021/04/07 | Mrr. Mike Diavies | 2021/05/07 115000 1,000.00 150,00 0100002 i
B2 FADDOOOF 2020704410 M. Mike Davies | 2021405110 172500 150000 225.00 8105 Leeg 0100002 i
B5FA000003  2021/05/10 M. Roger Smith | 2021/06/03 345000 300000 450,00 K102 0100003 3
E1(FA00000E  2021/04/09 M. Roger Smith | 2021/05/09 345000 300000 450.00/K102 L 0100003 i
E3FA000002  2021/04/11 M Roger Smith | 2021/05/11 230000 200000 300.00 8108 == 0100003 5

il 2012500 1750000 262500

Om 'n kolom van die boonste balk te verwyder, kan u die volgende twee (2) sleep opsies
gebruik:

Dakumentgroen 1 =
922 1= Weikoopspeisoon = 7

# Werkoopsy
#|id Daokumentn &  Datum Besknmwing Daturn verskuldig  Bedrag inkl.  Bedrag ekskl BTWwbedrag ‘“enmysing Xukurﬂentgloep2 Rekeningrr. | Gedruk
@
@
52 FADODOOT 202140212 Mri. AB Green 2021/0412 1.,150.00 1.000.00 150.00 AB-FK110 D100005 2
53 FADOOOO2 2021/03/14 | MAC Dekor Spesialis 2021/04/13 1.725.00 1.500.00 225.00 1K-101 ez D100006 1
BB FADODOTO ot sne 1. N Roger Smith 2021/06/03 1.150.00 1.000.00 150.00 [100003 1}
FADODOTT Mrr. Mike D avies 2021/06/09  ~ 1.150.00 1,000.00 150.00 D-Afsrprask-K1 D10000z2 2
3
@
54 FADODOOZ 202140215 M. AB Green 2021/04/14 1.150.00 1.000.00 150.00 WH-101 — D100005 0
55 FADDOOO4 2021703116 |Mrr. Mike Daviss | 2021/04/15 1.725.00 1.500.00 225.00/1K-102 Di0o00z 1

1. Kies die kolom opskrif (byvoorbeeld, “Verkoopspersoon") op die boonste balk en sleep dit
na die eerste reél. Indien die muis-wyser 'n groot X vertoon, los die muis-kliek. Die kolom
sal in die verstek (of die vorige roosteruitleg wat gestoor is), geplaas word.

2. Indien u die volgorde wil verander, kan u die kolom op die boonste balk na die tweede reél
(kolom opskrifte) sleep en dit na regs of links sleep. Dit sal die kolom in die verlangde
posisie plaas wanneer u die muis-kliek los.

Indien u die uitleg wil behou, kliek op die Stoor roosteruitleg knoppie.
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C.9.4.5- Gevorderde filters

Daar is verskeie opsies om spesifieke data te vind, te filter, ens. Sommige van dié opsies, is:

1.

C.9.5-

Sorteer — Kliek op 'n kolom opskrif om die data te orden sodat die data van die kleinste tot
die hoogste waardes (a-z of 0-9) of van die grootste na die kleinste waardes (z-a of 9-0) te
sorteer.

Sleep en los kolomme - U kan op 'n kolom kliek en dit na regs of links sleep om die
volgorde waarin die kolomme vertoon word te wysig.

Filter — Kliek op die afwaartse pyltjie om 'n lys van die data in die
geselekteerde kolom te sien. Daar is ook 'n (Alles) en 'n (Pasmaak...)
opsie. Byvoorbeeld, indien die bedrag kolom gekies is, sal alle bedrae in die
lys vertoon word. Indien u 'n spesifieke bedrag kies (merk), sal slegs die

[Pazmaak...]
[] 1.150.00

[ 172500
dokumente wat dieselfde as dié gemerkte bedrag is, gelys word. [ 230000

[[] 345000

Pasmaak — U kan maklik u eie filters asook gevorderde filters bou om
spesifieke data te vertoon. U kan hierdie filter [&ers vir toekomstige gebruik stoor en weer
oopmaak wanneer nodig.

SKEP / REDIGEER DOKUMENTE

C.9.5.1- Ongeposteerde dokument skerm

Wanneer u 'n nuwe dokument skep, sal die dokumentnommer outomaties gegenereer word.

Dokumente kan van verskeie opsies, vanuit die Verstek-duimgids, geskep word:

Dokumente - Nuwe knoppie vir die geselekteerde dokumenttipe.

Wederkerende fakture (Redigeer — Wederkerende fakture) asook (Kalender -
Wederkerende fakture) afspraak kategorie.

Skep Fakture opsie in die Kalender - afspraak kategorieé vir debiteure (kliénte / klante).

Dokumente — Kopieer dokument konteks-kieslys opsie vir die geselekteerde
dokumenttipe.

Dokumente — Kopieer na — Fakture, Kwotasies, Kredietnotas, Aankope,
Verskafferretoere of Bestellings konteks-kieslys opsie.
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Ongeposteerde dokument skerm

Ongeposteerde dokumente kan op enige stadium geredigeer word.
*(011) 310-1677 100003 Faktuur FADODOOE  Mnr. Roger Smith, 3.00 voorraaditems..

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum

k102 |Dokumentaroep 1B v| 20z1/04/08 - Kontrarek :Standaard
Verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Tracy 7| [Leeg | [2021/05.08 -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [Mrr. Foger Smith [Mre. Fiager Grith [Betasl assebief binne 30 dael
Kontak [Mrr. Roger Smith x| [Mre. Roger Smith =l ]
Adres |Bowenweg 539 Eoxenueg 539 |
Adres 2 |Glen Austin Uitbreiding 3 Glen Austin Uitbreiding 3 BTW-verwysing
Adres 3 |Midiand Midrand ‘342023455
Poskode |1 625 |1 GEE |Tik eposadres onderskeier met ‘
Land Leag ] Lees ~| [

v = + B = 8
+Maak Kitsbyvoegoop “D: Skrap  F12: “N: Invoeg | F7: Eksklusiet F7: Inklusief F8 Korting | F9: Opmerking F10: Skrap alles  F11: Kopieer
# Itemr, Beskmywing Bestel Yersend BTw/ Eenheid elskl. Korting Bedrag ekskl
» 1500.00

Model 3<LL-100
30 dae waarborg) 51
Verkoopspiys 2

Werkoopsprys 3

Debiteur Huidige balans 10350.00  Bruto gewig 0.00 Eksk. totaal 3000.00
100-003 Beskkbaar 1650.00  Metto gewig 0.00 ETW 450.00 Betalings
Faktuurnommer Kredietiimiet 12000.00 Totale korting 0.00

Std korting% 0.00 Faltuurtotaal 3450.00 0.00
Kitsbyvoeg {kode/strepieskode /serienommer) 0 [ Goed

C.9.5.1.1- Dokumentkop

Die boonste gedeelte van die dokument skerm, is soos volg:

1. Dokumentkop — Telefoon 1, Rekeningnommer, Dokumenttipe, Dokumentnommer en die
beskrywing of naam van die debiteur (kliént / klant) of krediteur (verskaffer).

2. U verwysing — Die verwysing van die debiteur (kliént / klant) of krediteur (verskaffer).

Verkoopspersoon - Die verkoopspersoon wat die dokument geprosesseer het. Verstek
verkoopspersone kan vir debiteurrekeninge (Debiteur (Verstek-duimgids)) gestel word.
Verkoopspersone kan ook vir aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en
bestellings).

4. Dokumentgroep 1/ 2 - Indien u groepe vir dokumente (Opstel — Groepe -
Dokumentgroep 1/ 2) (Opstel-duimgids) geskep het, kan u die groepe kies.

5. Datum - Die stelseldatum sal outomaties vertoon word wanneer u 'n nuwe dokument skep.
U kan dit wysig, indien nodig. Indien u 'n dokument redigeer, sal die datum van die
dokument wat gestoor is, vertoon word.

6. Datum verskuldig — Dié datum sal outomaties bereken word. Dié datum is die datum van
dié dokument plus die aantal dae wat in die “"Dae verskuldig" veld van die
Rekeningkundige inligting-duimgids van dié debiteurerekening of krediteurerekening
ingesleutel is.
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10.

11.

12.

Kontrarek. Standaard — Nog nie getoets nie. U kan 'n ander kontrarekening kies.

Posadres — Tot drie (3) reéls vir die posadres asook die poskode. Die land kan ook gekies
word.

Afleweringsadres - Tot drie (3) reéls vir die afleweringsadres asook die poskode. Die land
kan ook gekies word.

Boodskap — Die boodskap is die standaardboodskap wat op vir elke dokumenttipe (d.i.
fakture, kredietnotas, bestellings, aankope, verskafferretoere en bestellings (Opstel —
Opstel dokumente)) ingesleutel is, sal in die eerste twee reéls vertoon word. Die derde reél
word as 'n verwysing na 'n ander dokument gebruik. Voorbeelde hiervan, is onder andere:

* Indien kwotasies na fakture omskep is, sal die kwotasienommer as
verwysingsnommer in die derde boodskap reél vertoon word.

* Indien bestellings na aankope omskep is, sal die bestellingsnommer as
verwysingsnommer in die derde boodskap reél vertoon word.

» Dieselfde sal op ander dokumente van toepassing wees, byvoorbeeld, indien
dokumente.

BTW-verwysing — Die BTW-registrasienommer wat vir die debiteure- of krediteurerekening
ingesleutel is.

Tik eposadres onderskeider met ; - U kan meer as een eposadres insleutel en die komma-
punt tussen e-posadresse gebruik.

C.9.5.1.2- Dokumentreéls

Die prosessering opsies, is soos volg:

1.

w

N o v ok

®

+Maak Kitsbyvoeg oop — Die voorraaditem opsoek skerm ('n integrale deel van die
dokument skerm) waarop u voorraaditems kan kies. Die naam van dié ikoon sal na -Maak
Kitsbyvoeg toe verander.

AD:Skrap — Skrap geselekteerde transaksies en of opmerkings.

F12:AN:Invoeg - Invoeg van 'n blanko reél om 'n voorraaditem te kies en of opmerking in
te sleutel.

F7:Eksklusief — Vertoon die bedrag eksklusief van BTW.
F7:Inklusief - Vertoon die bedrag inklusief van BTW.
F8:Korting — Spesifiseer korting vir 'n dokument.

F9:0Opmerking — Sleutel addisionele inligting vir voorraaditems in. Elke opmerking kan tot
256 karakters bevat. Indien nodig kan u soveel opmerkings as wat u nodig ag insleutel.

F10: Skrap alles — Skrap alle transaksies en / of opmerkings in die dokument.

F11:Kopieer - Kopieer alle transaksies en / of opmerkings vanaf 'n geselekteerde
dokument in dié dokument.
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10. Uitstaande bestelling - Die laaste ikoon is nie altyd sigbaar nie. Uitstaande bestellings is
slegs op handelsvoorraaditems van toepassing. Indien u nie genoegsame items in voorraad
het nie om die kwotasie of faktuur te voldoen wanneer dit aanvaar word nie, kan u dit op
die Uitstaande bestelling voeg. Dit is gewoonlik waar die aantal bestel meer is as die aantal
gelewer op dokumente ingesleutel word.

®®)  Sien- MODULE.53.8

Uitstaande bestellings

Indien die hoeveelheid in die “Bestel” kolom meer is as die hoeveelheid in die “Versend" kolom, sal
die verskil in die hoeveelhede van die betrokke voorraaditem in fakture en kwotasies tot die
Uitstaande bestellings gevoeg word.

Indien die voorraaditem weer op 'n dokument gekies word, sal die "Uitstaande bestellings” skerm
vertoon word, waarin u die voorraaditem in die Uitstaande bestellings kan opdateer.

Bykomend tot die Invoer — Uitstaande bestellings (Verstek-duimgids) opsie kan u ook
Uitstaande bestellings-duimgidse in die volgende (Verstek-duimgids) opsies kies:

*  Voorraaditems
e Debiteur
Verkoopspryse

Indien u tot drie (3) verkoopspryse vir 'n voorraaditem ingesleutel het, sal die verkoopspryse gelys
word, wanneer u in die "Eenheid” (bedrag) kolom fokus.

U kan die globale verstek verkoopsprys 1/ 2/ 3 in die Opstel — Voorraaditems (Opstel-duimgids)
stel wat op alle debiteure (kliénte / klante) van toepassing sal wees.

U kan ook die verstek verkoopsprys 1/ 2 / 3 in die Debiteur (Verstek-duimgids) stel wat op 'n
spesifieke debiteur (kliént / klant) van toepassing sal wees.

C.9.5.1.3- Dokumentvoet

Die onderste gedeelte van die dokument skerm, is soos volg:
1. Debiteur / Krediteur — Die rekeningnommer (rekeningkode) sal vertoon word.

2. Kitsbyvoeg (kode / strepieskode / serienommer) kan ingesleutel word. Dit is ook
versoenbaar met sekere strepieskode skandeerders.
3. Balanse -
a) Huidige balans — Die huidige rekeningbalans vir die debiteur of krediteur vertoon. Die
balans is die kredietlimiet minus enige transaksies.

b) Kredietlimiet — Die kredietlimiet soos wat dit in die "Kredietlimiet” veld op die
Rekeningkundige inligting-duimgidse in die Debiteur en die Krediteur ingesleutel is
(Verstek-duimgids).
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c¢) Beskikbare balans — Die beskikbare bedrag word outomaties bereken. Dit is die
kredietlimiet minus enige transaksies). Wanneer u transaksies invoer, en die huidige
balans oorskry die kredietlimiet, sal 'n waarskuwingsboodskap vertoon.
U kan die verslag van die "Kredietkontrolelys (Kredietlimiete vs huidige balanse)” verslae soos
op die stelseldatum vir debiteure (kliénte / klante) (Verslae = Debiteure = Lys) asook vir
krediteure (verskaffers) (Verslae — Krediteure — Lys) druk (Verslae-duimgids).
4. Std. korting% - Die persentasie korting wat in die "Debiteurkorting” veld op die
Rekeningkundige inligting-duimgids in die Debiteur (Verstek-duimgids) ingesleutel is.
5. Bruto gewig en Netto gewig — Die totale gewig van die voorraaditems sal vertoon word
indien die gewig in die betrokke velde van die voorraaditems ingesleutel is.
Ekskl. totaal - Eksklusiewe totaal van alle voorraaditems sonder BTW word vertoon.
BTW - Die totale BTW bedrag sal vertoon word.

Totale korting — Die totale korting van alle voorraaditems (reéls) in die korting kolom sal
vertoon word.

9. Faktuurtotaal - Die totaal van die dokument (d.i. Eksklusiewe totaal plus BTW minus
korting) sal vertoon word.

U kan die faktuurtotaal (dokumenttotaal) aanpas deur 'n nuwe inklusiewe totaal (BTW
ingesluit) in te sleutel. Op die konteks-kieslys, kies “Sleutel totaal in".

(3

Tik nune inkl. totaal| 20

Wanneer u die bedrag ingesleutel het, druk die Enter sleutel. Die
bedrag sal op gedateer word en die bedrae vir die voorraaditems sal Seieliateslin )

. Skuif op Ctri+Alt+U
outomaties pro-rata aangepas word. St af Ctl-AlD

Sort on stockcode

U kan die volgorde waarin die voorraaditems en / of opmerkings in die
dokument vertoon word wysig of sorteer (konteks-kieslys (regs-kliek)).

Sort on suppliercode

Sort on stockcode
Dit sal die volgorde in uitlegléers opdateer wanneer u die dokument
druk of herdruk.

U kan ook tussen dokument skerms navigeer deur op die onderste gedeelte van die dokument
skerm te regs-kliek en na die volgende of vorige dokument te beweeg.

Debiteur Huidige balans 10350.00  Bruto gewig 0.00 Ekskl, totzal 3000.00
100-003 Beskikbaar 1650.00  Netto gewig 0.00 BETW 450.00
Faktuurnommer Kredietimet  12000.00 Totale korting 0.00
5td korting% 0.00 Faktuurtotaal 3450.00 non

) M CancelNet

Cancel Prev

Betalings

Kitsbywoeg (kode/

) Kanselieer Goed
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C.9.5.2- Geposteerde dokument skerm

Die dokument skerm vir geposteerde dokumente bevat al die inligting wat op ongeposteerde
dokumente verskyn.

U kan egter geen inligting op 'n geposteerde dokument redigeer of wysig nie, behalwe die volgorde
waarin die voorraaditems en / of opmerkings in die dokument vertoon word.

Dit sal die uitlegléers opdateer wanneer u die dokument druk of herdruk.

*(011) 3101677 100003 Faktuur FAODOOOE  Mnr. Roger Smith, 1.00 voorraaditems..

U verwysing Dokumentaroep 1 Datum
[Dakumentgosp 18 |
Werkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuldia
[Tracy | |Leea |
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [Wrr. Foger Smith [Wre Froger Smith [etaal asseblief binne 30 dasl
Kontak [Mrr Foger Srmith | [Mre Fioger Smith | [
Adres [Borenweg 538 Bosermeg 533 [
Adres 2 [Glen Austin Uitbreiding 3 (Glen Austin Uitbreiding 3 BTWi-verwysing
Adres 3 [Midand Widiand e
Poskode [1665 1666 [Tk epasadres onderskeier met ; |
Land [[omg =] [Ceea JE2
# temn. Beskryning Bestel Versend  BTW Eenheid eks|Korting%  Bedhag sksk
»
30 dae waarbor
Sleutel totaal in
Skuif op Ctrl+Alt+U
Skuif af cukmun

Sort on stockcode

Sort on suppliercede
Sort on stackcode

Krediteur

Hudige balans ~ 14800.00  Bruto gewig 0.00 Eksi. totaal 3000.00
100003 Beskikbaar -2800.00  Metto gewig 0.00 BTW 45000 | patalings
Faktuurnommer Kredietiimiet 12000.00 Totale korting 0.00
Std korting% 0.00 Faktuurtotaal 3450.00 0.00
Kitsbyvoeq (kode strepieskode fserienommer) 0 e

Om dié dokument se Opmerking te sien kan u die dokument druk, of u kan op 'n opmerking reél
dubbel-kliek. U sal dié opmerking egter nie kan redigeer nie.
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C.9.5.3- Voorraad opsoek

Wanneer u dokumente prosesseer, moet u die voorraaditems kies. Daar is basies drie (3) opsies om
voorraaditems vir enige oop en ongeposteerde dokumente te kies:
1. Standaard voorraad opsoek — Dit is die standaard voorraaditem opsoek skerm wat
gevorderde filters bevat om voorraaditems te kies.

2. Kitsbyvoeg - Die voorraaditem opsoek skerm ('n integrale deel van die dokument skerm)
waarop u voorraaditems kan kies.

3. Knoppie opsoek — Dit sal 'n grafiese vertoon van die voorraad opsoek skerm vertoon. U
moet beelde vir voorraadgroep 1 (Opstel — Groepe (Opstel-duimgids)) asook vir
voorraaditems (Voorraaditems (Verstek-duimgids)) laai. U kan die knoppie opsoek
aktiveer of de-aktiveer deur die "Knoppie opsoek” veld te merk of die merk te verwyder
(Opstel — Voorraadinligting (Opstel-duimgids)).

C.9.5.3.1-  Standaard voorraad opsoek

3 Opsoek
[Kode = Soek
[Geen | Inactive O ——
[ rmutilang
Voonaadgioep 1
[Leeg =
Yoonaadgioep 2
Leeg =
Kode Beskiming Strepieskode Ekslia beskyming
3BO0R Boorpers 1234567530 850 + 6 boorpunte
FKOMP ompres 3 3
VVER Verkope
\VER-GE Verkope - geen woorrasdiems
4NERFBUI Ve - buite
4INST-KAS Installeer ingeboude kaste
GE-KODE Algemene Giootbosk
0-0PSIE Oplion ltem
O-OFSIE-GE | Opsietems - geen voorasd
K-KOMP Komponente

E-KOMP-PR Komponente Produksie

Soek per
[ Kode ] Beskuwing [ Strepieskode
Huidig: 1 Knotasie: 0 [Bestellingz0  Verw.: 1 PILTINE \ P2: 1600(1840) P3: 1700(1955 [LP : 1000(1150)

Die velde en die waardes, is soos volg:

1.  Kode - "Kode" is die verstek opsie. U kan die “Beskrywing, Strepieskode, Beskrywing en
ekstra beskrywing” of “Kode, Beskrywing en ekstra beskrywing" opsies kies. U kan ook enige
geldige waardes in die veld insleutel. Indien u op die Soek knoppie kliek, sal slegs die
voorraaditems vir dié waardes gelys word.

2. Operateur - “"Geen" is die verstek opsie. U kan “en” of “of" kies. Dit sal 'n ekstra velde
"Beskrywing, Strepieskode, Beskrywing en ekstra beskrywing” of “Kode, Beskrywing en ekstra
beskrywing" vertoon. Indien u op die Soek knoppie kliek, sal slegs die voorraaditems vir dié
eerste en / of die tweede waardes gelys word.

3. Voorraadgroep 1 - U kan voorraadgroep 1 (Opstel — Groepe - Voorraadgroep 1) kies
om slegs die voorraaditems wat aan dié voorraadgroep 1 gekoppel is te lys.
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Voorraadgroep 2 — U kan voorraadgroep 2 (Opstel — Groepe - Voorraadgroep 2) kies
om slegs die voorraaditems wat aan dié voorraadgroep 1 gekoppel is te lys.

Soek per: - "Kode, Beskrywing” en “Strepieskodes” is die verstek opsies. Indien enige van dié
velde gemerk word, sal die volgorde waarin voorraaditems gelys word verander.

Die "Outo-kies" veld sal slegs vertoon word indien die "Gebruik filter” (konteks-kieslys (regs-kliek))
opsie geaktiveer is. Indien die "Outo-kies" opsie gekies is, kan u enige waardes insleutel, ongeag of
dit die voorraadkode, beskrywing of strepieskodes is, ens.

Statusbalk — Die statusbalk is heel onder aan die opsoek skerm. Dit sal die volgende
inligting vir die geselekteerde voorraaditem vertoon:

a)
b)
Q
d)

e)

9)

Huidig: Vertoon die werklike hoeveelheid voorraad voorhande.
Kwotasie: Vertoon die hoeveelheid op oop (onbevestigde) kwotasies.
Bestelling: Vertoon die hoeveelheid op oop (onbevestigde) bestellings.

Verw.: Vertoon die verwagte hoeveelheid voorraad voorhande. Dit is die huidige
hoeveelheid MINUS die hoeveelheid op oop (onbevestigde) kwotasies PLUS die
hoeveelheid op oop (onbevestigde) bestellings.

P1: Vertoon Verkoopsprys 1. Dié prys word as BTW uitgesluit vertoon. Die prys as BTW
ingesluit word tussen hakkies vertoon.

P2: Vertoon Verkoopsprys 2. Dié prys word as BTW uitgesluit vertoon. Die prys as BTW
ingesluit word tussen hakkies vertoon.

P3: Vertoon Verkoopsprys 3. Dié prys word as BTW uitgesluit vertoon. Die prys as BTW
ingesluit word tussen hakkies vertoon.

LP: Vertoon die laaste kosprys. Dié prys word as BTW uitgesluit vertoon. Die prys as
BTW ingesluit word tussen hakkies vertoon.
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C.9.5.3.2-  Kitsbyvoeg voorraad opsoek

Bykomend tot die standaard voorraad opsoek, is die kitsbyvoeg opsie vir die voorraad opsoek is 'n
integrale deel van die dokument skerm.

Om die kitsbyvoeg te gebruik:
1. Kliek op +Maak Kitsbyvoeg oop. Die voorraaditem opsoek skerm ('n integrale deel van

die dokument skerm) waarop u voorraaditems kan kies. Die naam van dié ikoon sal na -
Maak Kitsbyvoeg toe verander.

*(011) 3101677 100003 Faktuur FAOOO006  Mnr. Roger Smith, 2.00 voorraaditems..

[ade el Sock ‘\v’nnrlaadgmep1
Leeg
[Geen | Inactive O
Skoonmask ‘oonaadgroep 2
[ mulilang [
Kode & Besknwing Strepieskade Ekstra beskiymwing
3BO0R Boorpers 1234567830 850w + & boarpunt
Kompressor
A{MST-RAS Installeer ingeboude kaste
4ERF-BUI Yerf - buite
GE-KODE Algemene Giootboek
K-KOMP Komponente
K-KOMP-PR Komponente Produksie
0-0PSIE Option tem
nneeic GE A ——
Soek per
[ Kode [] Beskruwing [] Strepieskode
Huidig:: 1 Kwotasie : 0 Bestelling : 0 Verw.: 1 P1:1500(1725) P2: 1600(1840) P3: 1700(1955 LP : 1000(1150)

W, - + 2 w8 = 8

Mask Kisbyvosg tos| “D- Skiap F12-“N: Inwosq | F7: Eksklusief - Inklusief  F Kotting F3: Opmerking F10 Skiap alles F11: Kopiesr

# Ibemni, Besknwing Bestel Yersend BT/ Eenheid ek Korting% | Bedrag eksk
3KOMP Fompressor 2.00 2.00 Uitset BT - 15% 1500.00 %0 3000.00
Mardel 3<LL-100
! ) VTR K Smoressor |l BT e T 7T TS
Krediteur Huidige balans 12075.00  Bruto gewig 0.00 Ekskl, totaal 4500.00
100-003 Beskikbaar 7500 Netto gewig 0.00 ETW 67500 | Bagings
Faktuurnommer Kredietimist 12000.00 Totale karting 0.00
5td korting%e 0.00 Faktuurtotaal 5175.00 0.00

Kitsbyvoeg (kode/strepieskode serienommer) o el B

2. Kies die voorraaditems.
Indien u die reéls met voorraaditems en of opmerkings wil sien, kliek op die bokant die

* _ ikoonbalk en trek (sleep) dit op of af.

4. Kitsbyvoeg (kode / strepieskode / serienommer) kan ingesleutel word. Dit is ook
versoenbaar met sekere strepieskode skandeerders.

5. Indien u klaar die voorraaditems gekies het, klieck op -Maak Kitsbyvoeg toe.
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C.9.6- POSTEER DOKUMENTE

Nadat dokumente vir debiteure (kliénte / klante) (fakture en kredietnotas) en dokumente vir
krediteure (verskaffers) (aankope en verskafferretoere) gegenereer is, kan dit na die grootboek
opgedateer of geposteer word. Kwotasies en bestellings kan nie na die grootboek opgedateer of
geposteer word nie.

Slegs die transaksies van dokumente wat na die grootboek opgedateer of geposteer is, sal in

verslae ingesluit wees. Wanneer die dokumente na die grootboek opgedateer of geposteer word, sal
dit die nodige joernale vir u opskryf of genereer en die toepaslike rekeninge (debiteurrekeninge,
krediteurrekeninge en voorraadkontrolerekening) asook die nodige voorraaditem meesterléers
dienooreenkomstig opdateer.

In die geval van verkoopsdokumente (fakture en kredietnotas), sal die koste van verkoperekening
ook met die kosprys van die voorraaditems bygewerk word.

In die geval van handelsvoorraad items word dit aanbeveel dat u eerstens die aankope na die grootboek
opdateer alvorens u enige fakture na die grootboek opdateer.

Indien u nie enige openings voorraaditems op u stelsel aangeneem het nie, of indien u nie voldoende
voorraaditems op hande het nie, kan dit moontlik die kospryse (gemiddelde of nuutste koste) nie korrek
opgedateer nie. Sodra u dan die fakture en kredietnotas na die grootboek opdateer, sal die koste van verkope
teen die korrekte kospryse bereken word.

g Die Postering en Skrap knoppies op die kantbalk word by verstek nie vertoon nie.
Om die Postering en Skrap knoppies op dié kantbalk te vertoon, moet u die "Posteer dokumente” opsie op die
Opstel = Toegangsbeheer — Dokumente-duimgids (Opstel-duimgids) kies.
*  Postering — direkte skakel na die Opdateer grootboek (Verstek-duimgids).
e Skrap — direkte skakel na die Redigeer — Skrap - Dokument (Verstek-duimgids).
Om dokumente te posteer (na die grootboek op te dateer):
1. Druk F3, of op die Verstek-duimgids, kies Opdateer grootboek.

2. "Opdateer fakture" is die verstek opsie.

B3 Opdateer fakture x
Dokumsnts | dnsmsls Kies tpe
Faktuvmarmmer D atum Rekening Debiteur Werwysing
FAO000M 20210313 | 100008 M AB Green 4BFKIT0 Faktur ]
FAO000E 20210314 | 100008 MAC Diekor Spesialiste K101
FADDND0G 2021/03/15 100005 Mre B Green YR [2] Onderdruk sopitem
[T 20210315 | 10002 Mt Mike Davies K12 Opies
FA00N005 2021,/04407 | 100002 Mre_ Mike Davies
FADOO006 2021/04/408 100003 Mru. Roger Smith K0z ) Varal... et
FA0D0007 2021/0410 100002 Hrn, Mike Davies B105 ®) Gescleklesidz
FADD000E 20210411 | 100003 M. Fioger Smith B106
FAD000S 20210510 | 100003 M. Rioger Smith k402 [Femooor 2]
FADOOTTO 20210510 | 100003 M. Fioger Smith
20210510 M, Mike Davies a3
FADDO0TT
il
Siosk per Fakluumommer
Saek DOpdatesr I Mazk toe

Die fakture op dié lys wat nie gedruk is nie, sal in die blou agtergrondkleur vertoon word. Indien
enige fakture gedruk was, sal die agtergrondkleur wit wees.
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3. Kies tipe — Kies "Faktuur, Kredietnota, Aankoop” of “Verskafferretoer”. U kan ook die "Alle"
opsie kies.

4. Onderdruk oopitem — Indien hierdie opsie gekies (gemerk) is, behoort die Oopitem skerm
vir rekeninge wat as oopitem gestel is, nie vertoon te word nie.

5. Opsies -
a) Vanaf ... Tot - U kan die dokumentnommers vanuit lyste kies.
b) Geselekteerde — U kan 'n spesifieke dokument of spesifieke dokumente kies.

Kies meer as een dokument:
J Om dokumente in verskillende reéls te kies — druk die "Ctrl" sleutel en kliek met u
muis om die dokumente te kies.
o Om dokumente in agtereenvolgende reéls te kies — druk die "Shift" sleutel en kliek
met u muis om die dokumente te kies.
6. Kliek Opdateer. Die nodige transaksies sal in die verkoop- en die koste van verkope
joernale gepasseer word.

U kan die dokumentnommer insleutel (voor die Soek knoppie). Die dokument sal outomaties geselekteer
word.

C.9.7- SKRAP DOKUMENTE

U kan dokumente (fakture, kredietnotas en kwotasies) wat u vir u debiteure (kliénte / klante) en /of
krediteure (verskaffers) (aankope, verskafferretoere en bestellings), gegenereer het, skrap.

Dokumente kan geskrap word ongeag of dié dokumente na die grootboek opgedateer of geposteer
is, aldan nie.

I"T'I Sodra 'n dokument geskrap is, sal die dokument nie beskikbaar wees om gedruk te kan word nie.
* U mag moontlik dokumente aan die einde van vorige finansiéle jare skrap ten einde meer spasie op u stelsel
en/of die stelsel beskikbaar te stel.
Indien 'n geposteerde dokument geskrap word, sal dit slegs die dokument verwyder. Geen transaksies sal
verwyder word nie.
Dit sal die transaksies en detail van die dokumente op die volgende verslae verwyder:
1. Joernale — Dokumente (vertoon wel op die Joernaaltransaksies per periode verslag).

Voorraad — Voorraad In / Uit

Voorraad — Voorraad In / Uit — Dokumente

Dokumente (alle verslae).

Verkoopsontleding

Aankoopontleding

Verkope

8 Aankope

N LA W

o Die Postering en Skrap knoppies op die kantbalk word by verstek nie vertoon nie.
Om die Postering en Skrap knoppies op dié kantbalk te vertoon, moet u die "Posteer dokumente” opsie op die
Opstel — Toegangsbeheer — Dokumente-duimgids kies.
*  Postering - direkte skakel na die Opdateer grootboek (Verstek-duimgids).
*  Skrap - direkte skakel na die Redigeer — Skrap - Dokumente (Verstek-duimgids).
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Om dokumente te skrap:

1.

2.

Op die Verstek-duimgids, kies Redigeer — Skrap — Dokumente.

"Begin  VESESN Voo Opstel  Gebruiker

o Y 1 - 22 Kontak EI = =
a 2 - (e0 = L()" I E E Q )
[ Kalender 52 Werkvloei
Dokumente Debiteur Krediteur Voorraaditems Joemale  Kontant/  Oapitem Opdateer | Redigeer Invoer  Soel
Bank koppel B Ontledingstaat verkope  groothoek - -

Werstek Uitstaande bestellings

Wederkerende transaksies
Wederkerende fakture

Dokumente k

"Skrap fakture" is die verstek opsie.

L3 Skrap fakture - o x
Dokumenle Kies tips
Fakiuumommer | Datum Fekening | Debiteur Verysing ErrE—
FADDD0DT 20210313 100008 Mrr. 5B Green ABFK110 s =
FADUOO0Z 2021/03/14 100006 MAL Dekor Spesisliste IKm Dloepostesr B
FADUO00S 2021/03/15 100005 Mri. 4B Green YHAD
FADUOO04 2021/03/16 100002 Mri. Mike Davies K102 Opsies
FADUOOS 2021/04/07 | 100002 M, Mike Davies vt
FA00D0 2021/04/09 100003 | M. Roger Smith K102 ) vanal 1
FA00007 2021/04/10 100002 Mri. Mike Davies B-105 ® Geselektecde
FADONO08 2021/04/11 100003 Mri Roger Smith B-105
0 bi. Roge! Smith —
100003 M. Foger Smith

10 FAODODI0

Sosk per Faktuumonier
Soek & Bkiap 9 Maak tos

Die fakture op dié lys wat nie gedruk is nie, sal in die blou agtergrondkleur vertoon word. Indien
enige fakture gedruk was, sal die agtergrondkleur wit wees.
Kies tipe — Kies "Faktuur, Kredietnota, Aankoop" of "Verskafferretoer”. U kan ook die "Alle”
opsie kies.
Geposteer — By verstek, is die verstek opsie nie gemerk nie en sal slegs die ongeposteerde
dokumente (wat nog nie na die grootboek opgedateer is nie), lys. Indien hierdie opsie
gekies (gemerk) is, sal slegs die geposteerde dokumente (wat na die grootboek opgedateer
is), gelys word.

Opsies -
a) Vanaf ... Tot — U kan die dokumentnommers vanuit lyste kies.
b) Geselekteerde — U kan 'n spesifieke dokument of spesifieke dokumente kies.

Kies meer as een dokument:
. Om dokumente in verskillende reéls te kies — druk die "Ctrl" sleutel en kliek met u
muis om die dokumente te kies.
*  Om dokumente in agtereenvolgende reéls te kies — druk die “Shift" sleutel en kliek
met u muis om die dokumente te kies.

Kliek Skrap. Die geselekteerde dokument(e) sal permanent verwyder word.

U kan die dokumentnommer insleutel (voor die Soek knoppie). Die dokument sal outomaties
geselekteer word.
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C.9.8- GRAFIEK

Op die kantbalk, kliek Grafiek.

Dokumentinvoer
Dokuments Sock per wiaarde
Faktuur =] [Geen =] [oebks x| Skoonmaak Fiter Perk el
Gepasteer - [ | (5000 i s
Hure | : :
- Data Levels: [0 select value H Datum verskuldig H Dokumenigioen 2 |- Yerkoopspersaon Custamize Chart Column diacram
Diuk 3500
3000
Litlegléer
Verstek ~| | 2500
Uitlegléer 2
Afleweringsnota -
Stuur verslag na: 2000
Skerm -
W Bedriaginkl
I Verskuldig
(= Opstel dukker 1500 W BT bedrag
N Uitvoer
Erkeledl metode 1000
Stoar raostenitle
Verskuldig for 2021/04/11 is 2300
Grafick 500
Layout file 3
Layout file 4
= 20210313 20210314 2021/03/15 2021203416 2021 /04407 2021/04/03 2021/04410 2021/04011
Datum

U kan die filter opsies gebruik om die data te kies wat u by die grafiek wil insluit of uitsluit.

Die verskuldigde bedrag sal laer vertoon word, indien fakture gedeeltelik vereffen is en die
ontvangste- en / of kredietnota transaksies in die aan fakture gekoppel is.

Om die grafiek toe te maak, kliek weer op die Grafiek knoppie.
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MODULE D - RUGSTEUN / HERSTEL 'n STEL BOEKE

D.1- OPSIES OM 'N STEL BOEKE TE RUGSTEUN

Bykomend tot die "Rugsteun / Herstel" funksie kan u ook identiese kopieé van enige Stel Boeke skep.
Die volgende opsies is beskikbaar:

*  Begin — Stoor as.

*  Begin — Skep Stel Boeke (Kopieer 'n bestaande Stel Boeke — opsie op die
Skeppingsassistent).

*  Opstel — Globale prosesse — Kopieer vanaf 'n Stel Boeke.

D.2- RUGSTEUN 'N STEL BOEKE - EKSTERNE MEDIA / HARDESKYF

Die Rugsteun / Herstel funksie sal die data in 'n Stel Boeke in 'n rugsteunléer (d.i. Gekompakteerde
(geritste) omslag (“*.zip") |éer op u stelsel vir u saampers skep. Die tegnologie wat TurboCASH
gebruik, is die “VCLZip" om die grootte van u Stel Boeke se |éers tot 'n minimale grootte saam te
pers of te kompakteer.

U kan ook rugsteunléers skep en dit direk per e-pos te stuur. Die Gekompakteerde (geritste)
omslag *.zip |éer - rugsteunléer formaat maak dit moontlik om die rugsteunléer per e-pos aan te
stuur of om 'n rugsteunléer te ontvang in gevalle waar die afsender en / of ontvanger van die e-
posboodskap se Internet keermuur ("firewall") so opgestel is dat dit nie “*.exe" |éers toelaat nie.

Rugsteunléers is kopieé van u data vir 'n spesifieke Stel Boeke wat u op 'n gereelde basis maak.

I'T'I U sal dié rugsteunléers benodig in geval van data korrupsie veroorsaak deur 'n kragonderbreking, hardeware
“" probleme en ander probleme wat moontlik mag opduik. Rugsteunléers is ook kritiek in geval van brand en
diefstal van u rekenaar.
Dit is dus ook belangrik om u rugsteunléers diskette of verwyderbare media (CD, DVD, USB, ens.)te stoor en
op 'n ander plek te bewaar.

Dit word aanbeveel dat u 'n RUGSTEUN in die volgende gevalle maak:

e Voordat u enige groot of wesentlike prosesse inisieer, soos byvoorbeeld om 'n Stel Boeke
te skrap op die Verstek-duimgids), Globale prosesse (Skoonmaak / terugstel, Doen jaar-
einde, Kopieer vanaf 'n Stel Boeke en Kanselleer geposteerde joernale / dokumente op die
Opstel — Globale prosesse kieslys, of enige ander prosesse waarmee u nie vertroud is nie.

e Ou data op u vorige weergawe van TurboCASH of enige ander rekeningkundige pakket
alvorens u die data na TurboCASH omskep.

e Op 'n gereelde basis: U sal self moet bepaal hoe gereeld u data gaan rugsteun. Die omvang
van u data en u behoeftes kan as 'n moontlike riglyn dien. Die volgende word as minimum
aanbeveel:

o 2 -3 stelle daagliks - weer gebruik weekliks of elke 3 * of 4 * dag.

o 2 weeklikse stelle - weer gebruik elke 3 * week.

o 12 Maandelikse stelle - gedoen aan die einde van die maand en weer gebruik elke jaar.
o 1 stel voor jaar-einde wat permanent bewaar word.
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Dieselfde rugsteunléers op u hardeskyf word gebruik om die data in u Stel Boeke te herstel. indien u
nie u data gereeld rugsteun nie, sal u moontlik duisende transaksies en/of grootboek-, debiteur-,
krediteur- en voorraadinligting oor moet invoer.

Om 'n rugsteunléer te skep:

1. Op die Begin-duimgids, kies Rugsteun / Herstel. Indien 'n Stel Boeke reeds op u stelsel
oop is, sal dié Stel Boeke outomaties toemaak en die “Rugsteun Stel Boeke" skerm vertoon.

L3 Rugsteun
Stel Boeke Flek:
AF-SUID-AFRIFA DATCASHENB ookshaF-SUID-AFRIKA books fdb
EM-SOUTHAFRICA DATCASHE B ooks\EM-SOUTHAFRICA books fdb
Rugsteun EM-LK CATCASHE \baoks\EMN-UK\books. tdb
EM-LIK. DATCASHE booksEM-UK book s fdb
MY-BOEKE D:ATCASHSAB ooksiMy-BOEKE \books. fdb
MNUTSMAN-B DATCASHEABINYTUTORIALSWAF-HANDLEIDING S\ MUTSMAM -B\Books fdb
Hesstel
Léemaam |MY7EDEKE2E|21 03m13s0 r‘é‘:: E-pos rugsteun
Fugsteun van DATCASHE\Book s\ -BOEKE" Klein rugsteun [slegs databasis)
Rugsteun na |D NTCASHSY E‘:: uni durnp

Fiugsteun verglae

Fiugsteun 33 ask toe

2. Kies die Rugsteun opsie, indien dit nie reeds gekies is nie.
Kies die naam van die Stel Boeke wat u wil rugsteun.

4. Die naam van die Stel Boeke (byvoorbeeld, "MY-BOEKE" — gevolg deur die datum en tyd
van u stelsel, sal vertoon word. U kan die naam oortik, indien nodig.

Die datum en tyd van u stelsel sal outomaties na die naam van dié Stel Boeke ingevul wees,
byvoorbeeld, "MY-BOEKE202103011350"

In hierdie voorbeeld, is die datum in die "JJJJMMDD" formaat gevolg deur die uur en minuut,
vertoon.

Dié datum en tyd formaat mag moontlik van dié formaat in dié voorbeeld verskil, indien u
bedryfstelsel se datum en tyd op ‘n ander formaat gestel is.

Dit word aanbeveel dat die datum en tyd nie oorgetik moet word nie, aangesien dit u kan help om
die nuutste en / of korrekte rugsteunléer te kies wanneer u die Stel Boeke moet herstel.
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D.3-

Kliek op die knoppie (aan die regterkant van die “"Rugsteun na" veld) om die omslag waarin
u die rugsteunléer wil skep, indien nodig.

Kliek op die Rugsteun knoppie om die rugsteunproses te inisieer. Sodra dié
rugsteunproses voltooi is, sal die inligtingsboodskap “Die rugsteunproses is afgehandel!”
vertoon word.

Kliek Goed op dié inligtingsboodskap.
Kliek Maak toe op die "Rugsteun Stel Boeke" skerm.

RUGSTEUN EN E-POS 'N RUGSTEUNLEER

Om hierdie funksionaliteit te benut, moet u stelsel behoorlik gekonfigureer wees vir Internet en e-

pos.

Om ‘n rugsteunléer te skep en per e-pos te stuur:

1.

Kies die "E-pos rugsteun” opsie op die “Rugsteun Stel Boeke" skerm. Sodra die
rugsteunproses afgehandel is, sal u stelsel se verstek e-posprogram outomaties geinisieer
word.

Die e-posadres vir “TurboCASH5 Ondersteuning” sal outomaties in die E-posadres veld
vertoon word. U kan dit met 'n ander geldige e-posadres (byvoorbeeld met die e-posadres
van u rekenmeester, ouditeur, konsultant, ens.) vervang.

Die onderwerp "TurboCASH5 Rugsteun” sal outomaties in die Onderwerp veld vertoon
word. Indien nodig, kan u die onderwerp uitbrei. Dit is belangrik dat TurboCASH5 hier
vertoon word.

Die rugsteunléer sal outomaties as 'n aanhangsel ("attachment”) tot dié e-posboodskap
ingesluit word. U kan egter enige ander dokumente tot dié e-posboodskap voeg, indien
nodig.

I'/T1 Let asseblief daarop dat u Internet Diensverskaffer moontlik e-posboodskappe (insluitend

aangehegte léers) tot 1.2MB kan beperk. Indien u e-posboodskap groter as die toegelate grootte s,
kan u e-posboodskap moontlik teruggestuur word.

“U Kontak inligting" sal outomaties in die boodskap area vertoon word. Sleutel u eie e-
posboodskap in.

Kliek op die Stuur knoppie van u stelsel se verstek e-posprogram. Die inligtingsboodskap
"Die rugsteunproses is afgehandel!" sal vertoon word.

Kliek Goed op dié inligtingsboodskap.
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D.4- HERSTEL 'N STEL BOEKE VANAF 'N RUGSTEUNLEER

Hierdie opsie stel u in staat om u data op u hardeskyf te herstel. Om 'n Stel Boeke te kan herstel
vanaf 'n rugsteuning moet 'n geldige rugsteunléer bestaan. Indien daar geen geldige rugsteunléer
bestaan nie, sal TurboCASH 'n foutboodskap vertoon dat die rugsteunléer nie gevind kan word nie.

Dit mag egter gebeur dat u data om een of ander rede korrup mag word. Deur die herstel fasiliteit
te gebruik, sal die data van 'n vorige rugsteun te herstel en sal moontlike foute korrigeer.

U moet egter u data vanaf die laaste rugsteun totdat dit korrup geraak het, weer invoer. Dit word
aanbeveel dat u rekord hou van watter data u gerugsteun het en watter data nie gerugsteun is nie
om te voorkom dat u data weer insleutel wat reeds op u rugsteun diskette ingesluit is. Die aantal
data wat u weer moet insleutel, word deur die frekwensie en omvang van u data wat sedert u laaste
rugsteun ingevoer is.

Om 'n Stel Boeke van 'n rugsteunléer te herstel:
1. Op die Begin-duimgids, kies Rugsteun / Herstel. Indien 'n Stel Boeke reeds op u stelsel
oop is, sal dié Stel Boeke outomaties toemaak en die "Rugsteun Stel Boeke" skerm vertoon.

L Herstel Stel Boeke

Stel Boske Flek:
AF-SUID-AFRIKA DATCASHENB ookshaF-5UID-AFRIKAbooks fdb
EM-SOUTHAFRICA DATCASHENB ookt EM-SOUTHAFRICA books. fdb
Fugsteun EM-LIK. DATCASHE ook e N-UK books fdb
My-BOEKE D:4 JOEKE" fdb
E MNUTShAN-B DATCASHEABINYTUTORIALS WAF-HANDLEIDING SA\MUTSMAN -B\Book s fdb
Herstel k
Léernaam |MY-EDEKE2021 03011350.zip fg":: E-pos rugsteun
Herstel na D:ATCASHEABooks\MY-BOEKES Flein rugsteun [slegs databasis)
Hesstel van |D:\TCA5H5\BGCKUPS\ r‘é‘:: uni dump O
Rugsteun verslas O

Heistel I Mazk toe

")
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII:IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

2. Kies Herstel. Die "Rugsteun Stel Boeke" skerm, sal na die "Herstel Stel Boeke" skerm
verander.
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3. Kliek op die knoppie (aan die regterkant van die “Léernaam” veld) om die TurboCASH5 —
Kies rugsteunléer skerm te inisieer. Kies die korrekte rugsteunléer vir die Stel Boeke wat u
wil herstel.

Indien nodig, kan u op die knoppie (aan die regterkant van die "Herstel van” veld) kliek om die
rugsteunomslag te kies.

4. Maak seker dat die korrekte rugsteun |éer gekies is deur na die naam en plek byvoorbeeld,
"D:/TCASH5/Backups”) langs die "Herstel na" veld te kyk.

5. Rugsteun verslae — Dit sal die verslae in die "D:\TCASH5\plug_ins\reports” na die "D:\
TCASH5\Backups\MY-BOEKE202103011350.zip\TCASH5\plug_ins\reports” rugsteun.

6. E-pos rugsteun -
®/® ) Sien MODULE D.3

7. "Unidump” - Sal later gedokumenteer word.

®

Kliek op die Herstel knoppie. Die volgende bevestigingsboodskap sal vertoon word:

L3 Nutsman Hardeware - TurboCASH 5.0.0.394 Bevestiging

Lees asseblief dié
Herstel vansf rugsteun

MNuwe Mee
0 WSARSKUWING! Dit sal u huidige Stel Boske oarskryfl |5 u seker dst u wil
voorigaan?

9. Kliek Ja, indien u seker is dat die korrekte rugsteunléer gekis is en dat u wil voortgaan.

L3 Nutsman Hardeware - TurboCASH 5.0.0.394  Bevestiging

Lees asseblief dig

Dt sal u Stel Boeke emnstig affekteer |5 u seker dat u dié Stel Boeke wil skoonmaak, /

0 terugstel?

[ £k het die mstuksie geless en ek verstaan die aksist

10. Indien u absoluut seker is dat u wil voortgaan, merk die "Ek het dié instruksie gelees en
verstaan dié aksie!" veld. Die Ja en Nee knoppies sal dan op dié skerm vertoon word.

11. Kliek op Ja. Die volgende inligtingsboodkap sal vertoon word:

L3 Nutsman Hardeware - TurboCASH 5.0.0.394...
Lees asseblisf dig
Q U Stel Boeke zal herstel word in:
[ AT CASHEAE ook BOEKEY
Wil u woortgaan? *

Ja 0 Hee
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12. Kliek op Ja, om die herstelproses te inisieer. Sodra dié herstelproses voltooi is, sal die
volgende inligtingsboodskap “Die herstelproses is afgehandel!” vertoon word. Indien u op
die Nee knoppie kliek, sal die proses gestaak word.

13. Kliek Goed op dié inligtingsboodskap.

14. Kliek Maak toe op die "Herstel Stel Boeke" skerm. Die laaste Stel Boeke (indien dit
oopgemaak was, toe u die Rugsteun / Herstel funksie geinisieer het), sal outomaties
oopgemaak word.

Fout - Léer nie gevind

Indien die gespesifiseerde rugsteunléer nie bestaan nie, of in enige ander plek as die geselekteerde plek op u
stelsel gestoor is, sal die volgende foutboodskap vertoon word:

L3 Nutsman Hardeware - TurboCASH 5.0.0.294...
Lees asseblisf dié
Rugsteunléer nie gevind nie in
6 DA TCASHSYBackupsiiY-BOEKE202103071355 2ip

N

Kliek op Goed. Vind en selekteer die korrekte rugsteunléer.
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MODULE E - SKEP 'n STEL BOEKE EN OPSTELLINGS

E.1- OPSIES OM 'N STEL BOEKE TE SKEP

Bykomend tot die “Skeppingsassistent” kan u ook identiese kopieé van enige Stel Boeke skep. Die
volgende opsies is beskikbaar:

+  Stoor as (Begin-duimgids).

»  Skep Stel Boeke (Kopieer 'n bestaande Stel Boeke — opsie op die “Skeppingsassistent”)
(Begin-duimgids).

* Globale prosesse — Kopieer vanaf 'n Stel Boeke (Opstel-duimgids).

E.2- SKEP 'N STEL BOEKE (SKEPPINGSASSISTENT)

Om 'n Stel Boeke te skep, neem slegs 'n paar minute. Die “Skeppingsassistent” sal u deur die proses
neem om 'n Stel Boeke te skep.

Om 'n Stel Boeke te skep:
1. Druk F10; of op die Begin-duimgids, kies Skep Stel Boeke. Die Skeppingsassistent bied drie
(3) opsies om 'n Stel Boeke te skep.
Skeppingsassistent

‘Welkom by die TurboCASH5.2 Stel Boeke Skeppingsassistent. Kies
asseblief 'n opsie en klik op Yolgende. of klik op Kanselleer om die
skep van "n nuwe Stel Boeke te kanselleer.

Wil graag

O Kopizer 'n bestaande Stel Boske?

(® [Cast TUboCAGHE 2 1 help om ' Stel Boske b skepd

O Pasmaak u eie Stel Boske [Bevorderd)? 3
Walgende € Kanselieer

2. Maak seker dat die verstek opsie “Laat TurboCASH u help om 'n Stel Boeke te skep”. Kliek
Volgende. Op die volgende skerm ("Watter Stel Boeke wil u gebruik?") moet u 'n Stel Boeke
kies as basis om u eie Stel Boeke te skep.

Die “Download books" skerm sal outomaties vertoon word. Dit word aanbeveel dat u dié
"Download books" skerm toemaak.
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3.

Taal -

#|Léerdatum
2018/12/28
2018/12/28
2018/12/28
2018/12/28
2018/12/28
2018/12/28
2018/12/28
2018/12/28
2018/12/28
2018/12/28

@ Taal:EL
2018/12/28
2018/12/28

2018/12/28
2018/12/28
2018/12/28
201/12/28

3 Watter Stel Boeke wil u gebruik?

Land
TANZANIA
TONGA
TRINIDADTOBAGC
UGANDA
LK

usA

usA

usA
ZAMBIA
ZIMBABWE

CYPRUS
GREECE

SUID-AFRIKA
SUD-AFRIKA
SUD-AFRIKA
SUD-AFRIKA

Tipe
general
general
general
general
general
general
general
general
general
general

general
general

general
manual
manual
manual

Download

Taal -

https/fw osfinandials.org,

http:/fwww.osfinandals.org,
http: .

http:/fwww.osfinandals.org,

e U kan egter steeds dié "Download books" skerm inisieer, deur op die "Aanlyn” knoppie op die "Watter
Stel Boeke wil u gebruik?” skerm te kliek.
Opgedateerde Stelle Boeke (behalwe "Nederland") is by die installasie van TurboCASH5 weergawe
969 ingesluit.
U kan op die Rondsoek knoppie kliek, om 'n ander Stel Boeke in die "...\Bin\Repository” gids te kies.

&

Skeppingsassistent

‘Watter Stel Boeke wil u gebruik?

Aanlyn

AFSUID-AFRIKA
EM-SOUTHAFRICA
EN-UK

x

) Rondsosk

MUTSMAN

NUTSMAN-A
MNUTSMAM-B

DATCASHEBINATUTORIALS WAF-HANDLEIDING S WMUTSMAN Books fdb

o I=ug ‘algende P>

€ Lanseleer

Vir die doeleindes van dié handleiding, kies “NUTSMAN" en kliek Volgende.
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Skeppingsassistent x

Tik die naam vir die nuwe Stel Boeke in

e

Haam vi e Stel Boske
[M-BOEKE]

ot o | W

DATCASHE ook sh

|Fuablrd[dalau\t] LI

o Tena Volgends ] €) Eanseliser

4. Vir die doeleindes van dié handleiding, sleutel u eie naam in.
5. Kliek Volgende.

Skeppingsassistent x

Kies die Ondememing se opstelopsies wat u wil verander

&l

“wiysig onderneminginligting

&l

Opstel rekeningkundige periodes

&

&

Opstel joemale

]

Opstel arospe

&l

Opstel dokumente

]

Opstel verkaopspersana

o Teug p M voltooi * € Eanssliesr

Kies (merk) alle opsies.

Kliek Voltooi. 'n Bevestigingsboodskap “Is u seker u wil die MY-BOEKE Stel Boeke skep?" sal
vertoon word.

8. Maak seker dat die naam van die Stel Boeke korrek is en kliek Ja om te bevestig.
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E.3-

Die volgende skerms (op die Opstel-duimgids) sal outomaties geinisieer word. Dit sal u in
staat sel om die basiese inligting en opstelling te finaliseer om 'n werkende Stel Boeke te

skep:
a) Opstel onderneming
©/®) Sien - MODULE E41
b) Finansiéle periodes
:‘ ; Sien — MODULE E4.2
c) Joernaaltipes
©/®) Sien - MODULE E43
d) Groepe
©/8) Sien - MODULE E44
e) Opstel dokumente
©8) Sien - MODULE E45
f)  Voorraadinligting
©/8) Sien - MODULE E46
g) Verkoopspersoon
©®) Sien - MODULE E47
VOLTOOI OPSTELLINGS

Dit is goeie praktyk om deur al die beskikbare opsies in die Opstel-duimgids na te gaan voordat u
data in u Stel Boeke insleutel en prosesseer. Dit sal egter slegs ‘'n paar minute van u tyd neem. Ons
sal vervolgens die Opstel opsies kortliks bespreek.

Om u Stel Boeke oop te maak:

1.
2.

Op die Begin-duimgids, kies Maak oop.

Kies die Stel Boeke en kliek op Maak oop.
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E.4- OPSTEL

E4.1- Opstel onderneming

In die Opstel onderneming word die onderneming se besonderhede soos die adres, e-posadres,
kontaknommers, onderneming se registrasie- en BTW-registrasienommers, ens. ingesleutel. Dit sal
op verslae, lyste en dokumente vertoon word.

U kan ook kies of u verslae, dokumente en lyste outomaties na die skerm, drukker, Iéer, faksimilee of
e-pos gedruk moet word. U kan ook die u “Windows" bedryfstelsel se datum- en geldeenheid
formate hier stel.

U kan ook u onderneming se logo wat u op dokumente en rekeningstate wil vertoon, hier laai. U
moet die opsie om die logo op dokumente te druk (of nie) in die Opstel dokumente stel.

Om die onderneming se inligting en opsies te stel:

1. Indien die “"Opstel onderneming” skerm nie outomaties vertoon word nie, kliek op die
Opstel-duimgids, en kies Opstel onderneming.

L Opstel onderneming

ices | Dpsies

Ondermeming s nasm |Nutsman Hardeware

Adies [Ofantsweg 27

Poskode | 2196
Registrasierr. | 336012345

Emmarentia BT/ registrasiern. [446010111
Jsharnesburg
Tel [(011] 3101330 .o [momai@myisp.net
Faks [(071)310-2000
Banknaam | [ABE - Lopends Bankiskening Barknasm 2
Houer & nasm 1 385333 Housr se nasm 2

Bankiekeningrr. 1 |1234567830123
SWIFT e

Bankickeningry. 2
SWIFT o

18AH e 1BAH e
BIC Blc
Companydats
Kortaknsam
|Digidan
Makile
073555555
webtiste
[tubocash nef
Goed 9L Mask toe

2. Neem kennis van die volgende inligting met betrekking tot registrasienommers:

Registrasienr.: Indien u onderneming as 'n maatskappy, nie-winsgewende onderneming, beslote
korporasie, trust, ens. geregistreer is, moet dié veld voltooi word.
BTW Registrasienr.:  Indien u vir BTW geregistreer is, moet dié veld voltooi word.

Vir die doeleindes van dié handleiding, is die inligting van die onderneming in die "NUTSMAN" Stel
Boeke ingesleutel.

3. Kliek Opsies.
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Opstel onderneming

L3 Opstel onderneming

Adies | Opsies

BTw-metods Ondemerning =& logo

Faktuurbasis -
Eetaabare iekening Werstek uitset

Skerm hd

Stel die Wwindows datum foimaat/styl

Save

[[] Debug sgl
Local path (folder for local files save lke images ete) Sl

Laai van léer
Pl path [path with the reports folder (Y
[DATCASHS pg_ins\ b3
ini path [ini fle, registration and books files)
[D:xTCAsHS,

Clear
Plak. Skoonmazk Laai van léer

Goed 9 Mazk toe

Die "BTW-metode" is op "Faktuurbasis” gestel. Moet dit nie wysig nie.

Kies die "Verstek uitset” opsie (d.i. skerm, drukker, léer, faks of e-pos). Vir die doeleindes van
dié handleiding, kies “Skerm".

Vir die doeleindes van dié handleiding, moet nie die “Onderneming se logo" veld merk nie.

Indien u die onderneming se logo wat 'n adres insluit op dokumente (fakture, ens.) en debiteure se
rekeningstate wil laat druk, kan u op die Laai van léer knoppie kliek om die logo van 'n geldige
léerformaat op u stelsel te laai.

Kliek op die Stel die Windows datum formaat/styl knoppie om die datum en
geldeenheid formaat vir u eie streek te stel.

Dit is belangrik om die Windows datum formaat te bevestig en die formaat te wysig indien nodlig,
aangesien dit die formaat sal bepaal waarin die datums vir transaksies ingevoer en op state, verslae,
lyste, soek skerms, ens. vertoon sal word.

Die datum vir T Maart 2021 kan moontlik in een van die volgende formate vertoon word:

v J/MM/DD - 21/03/01

v DD/MM/J) - 01/03/21

v JJ/MM/DD - 2021/03/01

v’ DD/MM/JJJI - 01/03/2021

Die JJJJ/MM/DD (2021/03/01) is die formaat wat in dié handleiding gebruik word.

Kliek Goed om die wysigings te stoor.
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E4.2- Finansiéle periodes

Om die begin van die finansiéle jaar te stel:

1. Indien die "Finansiéle periodes” skerm nie outomaties vertoon word nie, kliek op die
Opstel-duimgids, en kies Finansiéle periodes.

L3 Finansigle periodes

Aantal |12 Begindatum | 2021/03/071 - Post. na vorige jaar Yorige jaar

Maat Eindigop [2021/03/31 |  Oop i postering Dop vir postering
’AW”* Eindig op ’W‘ Oop vir postering Oop vir postering
’Mewi Eindig op ’W‘ Dop vir postering [op i postering
’Juﬂiei Eindig op ’W‘ Oop vir postering Clop vir postering
’Juhsi Eindig op ’W‘ Dap vir postering Oop vir postering
W Eindig op ’W‘ Dop vir postering Oop i postering
W Eindig op ’W‘ Oop vir postering Oop i postering
’W Eindig op ’W‘ Oop vir postering Oop wir postering
W Eindig op ’W‘ Oop vir postering Oop +ir postering
’W Eindig op ’W‘ Oop vir postering Oop vir postering
W Eindig op ’W‘ Oop vir postering Oop i postering
[Febare Eindigop [2070/02/26 | Do vir posteing Oop +ir postering

i o Goed € Kansellest

2. Kies die volgende opsies:

a)

b)

@)

d)

e)

Aantal - Dit is die aantal maande in u finansiéle jaar. Ons beveel aan dat u 12 maande
vir die 12 maande van die jaar sal gebruik. Sleutel “72" in.

Begindatum - Dit is die begindatum van u finansiéle jaar. Die formaat van dié datum is
JJJJ/MM/DD of die Windows formaat wat u gestel het. Vir die doeleindes van dié
handleiding stel die finansiéle jaar op "2021/03/01".

Posteer na vorige jaar — Indien dié veld nie gemerk is nie, kan u nie transaksies,
dokumente, ens. teen die vorige finansiéle jaar (vroeér as die datum wat in die
"Begindatum” veld) posteer nie. Laat dié veld langs dié “Posteer na vorige jaar" gemerk.

Oop vir postering - Indien dié velde nie gemerk is nie, kan u nie transaksies,
dokumente, ens. teen die periodes wat in die “Eindig op” veld posteer nie. Laat dié veld
langs dié "Oop vir postering” gemerk.

Vorige jaar — Indien die "Oop vir postering” velde in die Vorige jaar kolom nie gemerk
is nie, kan u nie na finansiéle periodes wat ouer as die vorige jaar periodes is, posteer

nie. Laat dié veld langs dié "Oop vir postering” gemerk.

3. Kliek Goed om die wysigings te stoor.
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E4.3- Joernaaltipes

Joernaaltipes is die joernale waarin u die transaksies vanaf u brondokumente gaan insleutel (invoer).
U sal byvoorbeeld, die fakture in die verkoopsjoernaal, deposito's of kwitansies in die
ontvangstejoernaal, tjeks in die betalingsjoernaal invoer, ens. Nadat u die transaksies vanaf die
brondokumente ingevoer het, moet u dié transaksies nagaan en die transaksies na die grootboek
opdateer of posteer.

U kan ook addisionele joernaaltipes skep om aan u behoeftes te voldoen. Vir die doeleindes van dié
handleiding, is al die nodige joernaaltipes reeds beskikbaar.

Indien u meer as een bankrekening het, moet u 'n spesifieke betalings- en ontvangstejoernaal vir elk
van die bankrekeninge skep.

U kan op enige stadium joernaaltipes byvoeg soos u behoeftes verander en /of u spesifieke
opstellings vir joernale benodig.

Die basiese opstelling van joernaaltipes vir die rekening opsoektipe sowel as die kontrarekening
opsoektipe asook die bedraginvoer kolomme (debiet / krediet of beide), is soos volg:

JOERNAALTIPE REKENING OPSOEKTIPE KONTRAREKENING OPSOEKTIPE DEBIET /KREDIET
Verkoopsjoernaal Debiteur Algemene grootboek Debiet
Verkoopsretoere Algemene grootboek Debiteur Krediet
Aankoopjoernaal ~ Algemene grootboek Krediteur Krediet
Aankoopretoere Krediteur Algemene grootboek Debiet
Betalingsjoernaal ~ Alle Alle Debiet
Ontvangstejoernaal  Alle Alle Krediet
Algemene joernaal  Alle Alle Debiet en Krediet

Die opstel opsies vir elke joernaaltipe is belangrik, aangesien dit die spoed en akkuraatheid van u
invoere sal verbeter deur onnodige foute uit te skakel. Byvoorbeeld, in die verkoopsjoernaal, kan u
so opstel dat:

*  Bedrae slegs bedrae in die debietkolom kan insleutel.

*  Slegs die debiteurrekeninge in die opsoeklys vertoon word en dat u slegs
debiteurrekeninge kan kies. Algemene grootboek- en krediteurrekeninge sal dan nie gelys
word nie en kan dan nie gekies word nie, ens.
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Om joernaaltipes te by te voeg en te kontroleer:

1. Indien die "Joernaaltipe” skerm nie outomaties vertoon word nie, kliek op die Opstel-
duimgids, en kies Joernaaltipes.

L3 Joernaaltipe

Besknyuwing
Byvoeg Werkoopsil

ABC-Dntvangste
Skrap ABC-Betalings
Algemen
Aankoopinl
Foste v. Verkope
Kleinkas-Betaal

Fledigeer

Kleinkas-Ontvang
RVZ-Betalings
P dnl
RTVZ-Ontvangstes

Fedigering van jpemaalipes Verkaopsretosre
sal u Stel Boske ernstia

aftekieen |5 u seleer datu it “EkOoPretose
wil doen?

baak toe *

2. Kliek op Byvoeg. 'n Nuwe blanko reél sal ingevoeg word. Sleutel die naam van die joernaal
in (d.i. Koste van verkope).

3. Kontroleer dat die nodige joernaaltipes op die lys verskyn. Die Lopende bankrekening
("B810") moet aan die Betalingsjnl. en Ontvangstejnl. gekoppel wees. Die Kleinkas -Betaal
en die Kleinkas-Ontvang moet aan die Kleinkasrekening (“B820") gekoppel wees.

Wanneer u 'n Bankrekening skep, hoef u slegs die name van die Ontvangste- en Betalingsjoernale
op die Bank-duimgids (Rekeninge op die Verstek-duimgids) in te sleutel. Die Ontvangste- en
Betalingsjoernale sal outomaties op die Joernaaltipes (Opstel-duimgids) gelys word. (Sien —
MODULE F.1.3)

U kan op die Redigeer knoppie kliek om die "Opsies vir dié joernaal” te stel. Dieselfde skerm kan
00k geinisieer word indien u op die F10:Opstel ikoon van 'n "Joernaalinvoer” skerm (Joernale
(Verstek-duimgids)) kliek.

4. Kliek Maak toe.

E4.4- Groepe

U kan tot 2 verslaggroepe vir u algemene grootboekrekeninge, debiteure, krediteure, voorraaditems
en dokumente stel. U kan dan dié bestaande verslaggroepe benut om wanneer u ‘n rekening,
krediteur, debiteur, voorraaditem skep, of dokumente prosesseer, deur 'n spesifieke verslaggroep te
kies.

Wanneer u verslae druk, kan u ook verslae of dokumente vir 'n spesifieke verslaggroep druk, of die
volgorde waarvolgens die verslaggroepe op verslae vertoon moet word, kies.

g Vir die doeleindes van dié handleiding, is die basiese verslaggroepe alreeds geskep.

172 - TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021



Rekeninggroepe

E.4.4.1- Rekeninggroepe

Rekeninggroep 1 en / of Rekeninggroep 2 word gebruik om grootboekrekeninge te struktureer. Dit
sal die opsies bied wanneer verslae gedruk word om dié volgorde waarin verslae in die
Grootboekontleder 1/ 2 die proefbalanse, inkomstestate en balansstate gedruk word te stel.

Om groepe te stel:
1. Indien die "Groepe” skerm nie outomaties vertoon word nie, kliek op die Opstel-duimgids,
en kies Groepe.

L3 Groepe x

Rekeninggrosp: 1 Y Naar van verslaggroeg: |Riekeninggrozs 1

Fiekeringaraep 2

Debitewrgrosp 1 2] VERSLAGGROEP OORSPRONG
r Nuwe Inkomste

Debiteurgioep 2 Koste van verkope

Krediteurgioep 1 Fedigeer Uitgawes

Kapitaal

Krediteurgrosp 2 Skiap Langtermynlaste

Voanasdgioep 1 Bedryfelaste Onaklief O
Vaste bates

Voonaadyiocp 2 Shif ap Bedryfsbates

Dokumentgroep 1 Shuif af

Dokumentgrosp 2
_— Excel import

Betalingstipes

Verkoopspersone
Agtergrondkleur
Proiekte -
Kostesentum 1 Fantklsur
Kostesentum 2 -

Tale

=) Druk Goed

2. Kontroleer die “Rekeninggroepe” en kliek Goed.

U kan die Skuif op en Skuif af knoppies gebruik om die volgorde te stel. In die "NUTSMAN" Stel
Boeke, is Rekeninggroep 1 om Inkomste, Koste van verkope, Uitgawes, Kapitaal, Langtermynlaste,
Bedryfslaste, Vaste bates en Bedryfsbates gestel.

Indien u bates voor kapitaal en laste wil vertoon, kan u op Rekeninggroep 2 soortgelyke
rekeninggroepe skep en dit in die volgorde (Vaste bates2, Bedryfsbates2, Kapitaal2,
Langtermynlaste2, Bedryfslaste2) stel.

o U kan agtergrond- en fontkleure vir rekeninggroep 1 en 2 stel wat in die Grootboekontleder 1 /2
vertoon word.
Om kleure vir rekeninggroepe te stel:
1. Kliek op Agtergrondkleur, en kies 'n kleur.
2. Kyk op Voorbeeld en stel die Fontkleur, indien nodig.
3. Kliek Goed op die kleur skerm.
4. Herhaal die proses vir alle groepe, indien nodig.
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E.4.4.2- Debiteurgroepe

U kan tot twee Debiteurgroepe skep. Debiteurgroep 1/ 2 word in die volgende opsies gebruik:

*  Skep nuwe / redigeer debiteurrekeninge.

*  Vertoon in die Debiteure (Debiteur (Verstek-duimgids)). U kan die debiteure volgens
groepe te filter en / of lys. U kan ook die debiteurgroepe verander deur die konteks-kieslys
te gebruik. Kleure kan ook vir debiteurgroepe gestel word.

»  Verslae - Debiteurgroepe word in sekere verslae gebruik om die volgorde waarin dié
verslae gedruk moet word, te kies. Daar is ook 'n reeks verslae wat u per debiteurgroep kan
druk.

Vir die doeleindes van dié handleiding, is die volgende debiteurgroep 1 geskep:

*  Debiteurgroep 1A
o Debiteurgroep 1B

E.4.4.3- Krediteurgroepe

U kan tot twee Krediteurgroepe skep. Krediteurgroep 1/ 2 word in die volgende opsies gebruik:

*  Skep nuwe / redigeer krediteurrekeninge.

*  Vertoon in die Krediteure (Krediteur (Verstek-duimgids)). U kan die krediteure volgens
groepe te filter en / of lys. U kan ook die krediteurgroepe verander deur die konteks-kieslys
te gebruik. Kleure kan ook vir krediteurgroepe gestel word.

*  Verslae - Krediteurgroepe word in sekere verslae gebruik om die volgorde waarin dié
verslae gedruk moet word, te kies. Daar is ook 'n reeks verslae wat u per krediteurgroep
kan druk.

Vir die doeleindes van dié handleiding, is die volgende krediteurgroep 1 geskep:

*  Krediteurgroep 1A
. Krediteurgroep 1B

E.4.4.4- Voorraadgroepe

U kan tot twee Voorraadgroepe skep. Voorraadgroep 1/ 2 word in die volgende opsies gebruik:
»  Skep nuwe / redigeer voorraaditems.

*  Vertoon in die Voorraaditems (Voorraaditems (Verstek-duimgids)). U kan die
voorraaditems volgens groepe te filter en / of lys. U kan ook die voorraadgroepe verander
deur die konteks-kieslys te gebruik. Kleure kan ook vir voorraadgroepe gestel word.

»  Verslae - Voorraadgroepe word in sekere verslae gebruik om die volgorde waarin dié
verslae gedruk moet word, te kies.

*  Prosesseer dokumente en druk van verslae — Voorraadgroep 1/ 2 kan gebruik word om die
voorraaditems in opsoeklyste te filtreer.
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Vir die doeleindes van dié handleiding, is die volgende voorraadgroep 1 geskep:

o Arbeid
. Hardeware
. Verf

) Gereedskap
*  Kraggereedskap
O Komponente

O Verkope
*  Aankope
o Opsies

U kan ook beelde vir Voorraadgroep 1 laai. Dit sal in die voorraaditem opsoek skerm vertoon word
indien, die "Knoppie opsoek” veld op die "Voorraadinligting” (Opstel = Voorraadinligting) gekies is.

E.4.4.5- Dokumentgroepe

U kan tot twee Dokumentgroepe skep. Dokumentgroep 1/ 2 word in die volgende opsies gebruik:

»  Skep nuwe / redigeer aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings)
en verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas en kwotasies).

*  Vertoon in die Dokumente (Dokumente (Verstek-duimgids)). U kan die dokumente
volgens groepe te filter en / of lys. U kan ook die dokumentgroepe verander deur die
konteks-kieslys te gebruik. Kleure kan ook vir dokumentgroepe gestel word.

»  Verslae - Dokumentgroepe word in sekere verslae gebruik om die volgorde waarin dié
verslae gedruk moet word, te kies. Daar is ook 'n reeks verslae wat u per dokumentgroep
kan druk.

Vir die doeleindes van dié handleiding, is die volgende Dokumentgroep 1 geskep:
*  Dokumentgroep TA
c Dokumentgroep 1B

Vir die doeleindes van dié handleiding, is die volgende Dokumentgroep 2 geskep:
*  Dokumentgroep 2A
c Dokumentgroep 2B

E4.5- Dokumente

Die "Opstel dokumente” word gebruik om die verstek opstelling vir u dokumente (fakture,
kredietnotas, kwotasies, bestellings, aankope en terugsendings) te doen.

Alle dokumentnommers begin met “000001” wat met 2 alfabetiese karakters voorafgegaan word (d.i.
“FK" vir fakture, "KN" vir kredietnotas, "AK" vir aankoopdokumente, “VR" vir verskafferretoere, "BS"
vir bestellings en "KW" vir kwotasies). U kan dit verander om by u nommerstelsel in te pas.

Indien u reeds soortgelyke dokumente gebruik het, kan u die laaste nommer wat u in u vorige
rekeningkundige stelsel uitgereik het, spesifiseer. Wanneer u dokumente skep, sal die volgende
nommer vir elk van die dokumente genereer word.
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Die joernaaltipes waarin u die transaksies wat u op dié dokumente invoer, na die grootboek
opdateer gaan word, is reeds vir u opgestel.

U kan ook die opskrifte en boodskappe spesifiseer wat u op die dokumente en rekeningstate vir
debiteure (kliénte / klante) wil laat druk, asook of u die standaard logo, indien u dit opgestel het, op
die dokumente moet vertoon.

Indien u op die Bladsy opstel knoppie kliek, sal die "Dialoog" skerm vertoon word waar u die
drukker kan stel of spesifiseer.

U kan ook kies om dokumente outomaties na die grootboek te posteer wanneer joernale gedruk
word.

Om die opstelling vir dokumente te doen:

1. Indien die "Opstel dokumente” skerm nie outomaties vertoon word nie, kliek op die Opstel-
duimgids, en kies Opstel dokumente.

L3 Opstel dokumente

Uitlegiéer punt-van-verkope P4y - STARTSP100

0O L

Diruk standaard logo Outo-posteer dokumente op druk

Save / load layout i localizs [ volg, joemaalr, /0000001
Append notes belowitem [

Faktue | Kredienotas | Aankope | Verskaffenetosre | Eestelings | Kwatasies | Rekeningstate opstel

Wolgende faktuurmy, |EUREIIE] Faktuuropskrif

Fakhuurinemas| [ Verkoopsinl -l [BTw Faknaur
Ullegleer [Uitegleer =] Fakubandskan
Uitlealéer 2 | Afleweringsnota hd [Betaal asseblief binne: 30 das!

& Bladsy apstel Goed © Kansellesr

g Vir die doeleindes van dié handleiding, is die dokumente reeds opgestel.

2. Kies die volgende, indien nodig:
Uitlegléer punt-van-verkope: @
"PVV — STARTSP100". Dit is nie relevant vir dié handleiding
nie.

Druk standaard logo: J@ Verwyder merk

Volgende joernaalnr.: @ blank
Laat blanko.

Outo-posteer dokumente op druk: @
Laat blanko.

"Save / load layout in local files": @ blank
Laat blanko.

ppend notes below item J@ Merk vir die doeleindes van die handleiding.
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(®)
®)

Sien — MODULE C.9.2.1 - "Append notes below item”
In osFinancials5 / TurboCASH5.2 (398) is die opsie "Append notes after item" (Opstel — Opstel

dokumente (Opstel-duimgids)) geimplementeer om u die keuse te bied oor hoe u die
opmerkings in dokumente wil prosesseer en op uitlegléers wil druk.

3. Kliek op elk van die duimgidse en kontroleer of wysig die volgende waar nodig:

Volgende faktuurnr.:

Faktuurjoernaal:

Uitlegléer:

Uitlegléer2:

Faktuuropskrif:

Faktuurboodskap:

O

Vir die doeleindes van dié handleiding, is die dokumentnommers soos
volg gestel - FAOOOOOT - Fakture, KNOOOOOT - Kredietnotas, AKOOOOOT -
Aankope, SR0O00001 - Verskafferretoere, BSOO0001 - Bestellings en
KW0000017 - Kwotasies).

\% Kies "Verkoopsjnl." vir Fakture.
\/@ Kies "Verkoopsretoere” vir Kredietnotas.
"% Kies "Aankoopjnl.” vir Aankope.

\/@ Kies "Aankoopretoere” vir Verskafferretoere.
U kan nie 'n joernaal vir Bestellings en Kwotasies kies nie, aangesien dié
dokumente nie geposteer kan word nie.

% Kies “Uitlegleér" op die ander duimgidse. Dit is die verstek uitlegléers vir
elke dokumenttipe.

@ Laat blanko. Vir fakture kan u Afleweringsnota (15 kodes) kies indien u 'n
afleweringsnota na elke faktuur wil druk.

@ Laat soos dit is.

@ Laat soos dit is.

Kliek op die Rekeningstate opstel-duimgids om die boodskappe wat op alle

debiteurrekeninge se rekeningstate (Verslae — Debiteure — Uitstaande) vertoon moet

word in te sleutel.

Kies Uitlegléers:

Kliek Goed om die wysigings te stoor.

Indien u geen voorraadkodes op dokumente wil druk nie, kan u die volgende uitlegléers kies:
o "Faktuur (geen kodes)", "Kredietnota (geen kodes)", "Aankope (geen kodes)", "Verskafferretoere
(geen kodes)", "Bestelling (geen kodes)” en "Kwotasie (geen kodes)”
Indien u voorraadkodes op dokumente wil druk, kan u die volgende uitlegléers kies:
o Kort voorraadkodes - (tot 10 karakters) en beskrywings minder as 25-karakters, kan u die "10
kodes" reeks kies.
*  Lang voorraadkodes — Tot die maksimum voorraadkode lengte (15-karakters) en beskrywings
minder as 35-karakters, kan u die “15 kodes" reeks kies.

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021 - 177



MODULE E - SKEP 'n STEL BOEKE EN OPSTELLINGS

E4.6- Voorraadinligting

Die "Voorraadinligting” skerm bestaan uit drie (3) duimgidse om u voorraad beheer en / of
dokumente (fakture, kredietnotas, kwotasies, aankope, verskafferretoere en bestellings) vanuit u
voorraaditem kodeléer moet genereer. Op die "Voorraadinligting” skerm kan u die voorraadeenhede
en die beskrywings vir tot 3 verkoopspryse spesifiseer. Die opsie om Koste van Verkope te gebruik,
word in MODULE K.2 bespreek.

Om voorraad en koste van verkope parameters te stel:

1. Indien die "Opstel voorraad” skerm nie outomaties vertoon word nie, kliek op die Opstel-
duimgids, en kies Voorraadinligting.

Opstel voorraad

Werstek | Eenheid | Rekerningklasse

Yerkoapsprys 1 W Skep Koste van verkope
Vetkoopsprys 2 [Verkospsaws2 Kaste van Verkapejoemaal [Kosts v Verkops ]
Vekoopsprys 3 [Yerkeopspe 3 Gebruik ® Gemiddelde koste

Werstek [Werkoapsprps| - O Muutste koste

Fraduction Cortrs aceourt. |T- Leeg

“Werstek inkl. vir dokumente

F.an nie prys redigesr nie

F.an nie beskipwing redigeer nie
Gaan na hoeveelheid

Geen uitstaande besteling

K.an nie uit voorraad verkoop nie

Opstel opzies

Gebruik duimgidse in voonaad

Geen duk bevestiging

Fontraleer verwysing gebruik

K.an nie items skep nie

F.noppie opsoek

Die-aktiveer boodskappe wir geen woonaad

Slegs SOL wir vooraadopsoek.

Woeg fakture szam tot bestelings

Yoeg items saam per BTW op groothoek

Bereken komponente voorraad

‘Waarskuwing Uitstaande bestelings

Beperk aankope slegs tot verstekversk affer of geen

OROOO00OROO00000

Gebruik kleure vir geen voonaad
Forseer voornraadtipe kantrole
Mo cale for backorders to deliver

Oooooooooa

Mo calc for gly unposted

Qned — @ Mook o

2. Verkoopspryse —

a) Verkoopsprys 1/ 2 /3 - Die verstek beskrywings is "Verkoopsprys 1, Verkoopsprys
2, Verkoopsprys 3". U kan dit met u eie beskrywings vervang. Vir die doeleindes van
dié handleiding, laat dit as “Verkoopsprys 1, Verkoopsprys 2, Verkoopsprys 3".

b) Verstek — Die verkoopsprys wat hier gekies word, sal outomaties gekies word
wanneer u dokumente prosesseer. Kies “Verkoopsprys 1".

U kan 'n spesifieke verkoopsprys vir 'n spesifieke debiteurerekening (Debiteur —
Rekeningkundige inligting-duimgids (Verstek-duimgids)) stel.
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3. Koste van Verkope — Dit is slegs van toepassing op die verstek voorraaditemtipe
(handelsvoorraad). Kies die volgende:

a) Skep Koste van verkope — Merk.

b) Koste van verkopejoernaal — Kies "Koste v. Verkope".

¢) Gebruik “"Gemiddelde koste" of "Nuutste koste" opsie. Vir die doeleindes van dié
handleiding, kies “Gemiddelde koste".

m Die metode wat u kies, berus by u - konsulteer met u rekenmeester oor die metode wat u
behoort te gebruik. Die waarde van u voorraad, kan u wins en verlies syfers wesentlik
beinvioed.

4. Opstel dokumente — Dié res van dié opsies (merk-velde) word gebruik om die
prosessering van dokumente te konfigureer. Laat alle opsies op dié skerm blanko (merk
verwyder) behalwe die "Gebruik duimgidse in voorraad” en die De-aktiveer boodskappe vir
geen voorraad” opsies.

:‘ ; Verdere opsies om die prosessering van dokumente te stel word in MODULE C.9.2 bespreek.

o Sien MODULE J.2 — DOKUMENTE / OPSTELLING VAN VOORRAAD EN PARAMETERS.
5. Kliek op die Eenheid-duimgids. Maak seker dat "Elk" en “Ure", gelys is. Indien nie; sleutel in
en kliek op die Byvoeg knoppie.

6. Kliek op die Rekeningklasse-duimgids. U kan rekeningklasse vir elk van u BTW-kodes stel.
Wanneer u Voorraaditems skep, kan u die Rekeningklas selekteer om die Grootboek kodes
(Inset- en Uitset-BTW kodes, Verkope, Koste van Verkope en Voorradkontrolerekeninge)
outomaties te voltooi.

7. Kliek Goed om die wysigings te stoor.

E.4.7- Verkoopspersoon

Hierdie opsie stel u in staat om verkoopspersone wat u voorraaditems of dienste sal verkoop, te
skep of te skrap. Dié verkoopspersone kan gekies word wanneer verkoopsdokumente (fakture,
kredietnotas of kwotasies) wat op 'n debiteur ( kliént / klant) betrekking het, geprosesseer word.

U kan die verstek verkoopspersoon aan elke debiteurerekening koppel. Wanneer verkoopsdokumente (fakture,
kredietnotas of kwotasies) geprosesseer word, sal die verstek verkoopspersoon outomaties op die dokument
invoerskerm vertoon word. Indien nodig, kan u steeds 'n ander verkoopspersoon kies.

Indien u die Punt-van-verkope stelsel gaan gebruik, sal dit die kassiere wees wat die punt-van-verkope punte
gaan beman.
U sal verskeie verkoopsontleding verslae kan genereer om te bepaal wat die verkoopspersone se
prestasies is en om kommissies vir verkoopspersone te bereken.
Wanneer aankoopdokumente (aankope, verskafferretoere of bestellings) geprosesseer word, kan u ook 'n

verkoopspersoon kies. U sal dan kan bepaal watter verkoopspersoon die aankoopdokumente (aankope,
verskafferretoere of bestellings) geprosesseer het.
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Om verkoopspersone te kontroleer en te skep:
v Verkoopspersone kan ook in die Verkoopspersoon groep (Opstel = Groepe) geskep of geskrap word.

1. Indien die "Verkoopspersoon” skerm nie outomaties vertoon word nie, kliek op die Opstel-
duimgids, en kies Verkoopspersoon.

3 verkoopspersoon

Maarm
Ejvoeg Tracy

Skiep Flussell

) Mask tos

2. Maak seker dat “Tracy” en "Russell” in die lys verskyn.

3. Kliek Byvoeg. 'n Nuwe reél met “Change name” sal vertoon word.
4. Sleutel u eie naam in (vervang “Change name”).

5. Kliek Maak toe.

E4.8- Drukker

Hierdie opsie stel u in staat om die verstek drukker te konfigureer. U kan tot twee (2) verslagdrukkers
en kaartjiedrukkers asook tot nege (9) gebruiker-drukkers opstel en konfigureer. Ander drukkers wat
gekonfigureer kan word, is:

e “Plain text printer

e Full plain text printer

*  Character-based printer

*  Graphics printer”
Indien u meer as een drukker op u stelsel het, word daar aanbeveel dat u die drukker selekteer
waarop u die meeste van u verslae en / of dokumente wil druk.
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E4.9- Toegangsbeheer (Opsioneel)

Hierdie opsie stel u in staat om die verstek taal sowel as sekuriteitsopsies in 'n spesifieke Stel Boeke
soos u gebruikers, hul wagwoorde, e-posadresse en toegangsvlakke te stel.

Die taal-koppelvlak waarin die Stel Boeke sal vertoon, is vir elke stel boeke in die Opstel —
Toegangsbeheer gestel. Indien u die AF-SUID-AFRIKA oopmaak sal die taal-koppelvlak in Afrikaans
vertoon word. Indien u die EN-SOUTHAFRICA oopmaak sal die taal-koppelvlak in Engels (Suid-
Afrikaanse Engels wat "VAT (Value-Added Tax)" bevat, vertoon word.

Multi-gebruiker

Hierdie weergawe van TurboCASHS5, kan gekonfigureer word op ‘n netwerkbediener vir multi-gebruikers. Om
die multi-gebruiker funksionaliteit te kan aktiveer, moet u die multi-gebruiker lisensie koop en TurboCASH5 as
'n multi-gebruiker produk registreer.

Multi-taal Stel Boeke

U kan 'n taal vir elke gebruiker stel. Byvoorbeeld indien u in Afrikaans werk (kies "af-Afrikaans”), en een van u
gebruikers verkies om in Engels te werk (kies “en-South-Africa”).

Multi-gebruiker kalender

U kan vir elke gebruiker sy eie kalender / beplanner gee om sy afsprake, take, ens. te bestuur. multi-
gebruikers. Om die multi-gebruiker kalender funksionaliteit te kan aktiveer, moet u die multi-gebruiker
kalender lisensie koop en dit registreer. (Dokumentasie tans slegs in Engels beskikbaar).

U kan ook gebruikers tot sekere funksies beperk of toe te laat. U kan ook ‘'n wagwoord skep vir een
gebruiker met al die funksies, indien u geen ander gebruikers het nie.

Indien u 'n wagwoord wil opstel, moet u minstens twee (2) gebruikers skep. Dit word aanbeveel dat u twee
wagwoorde skep om indien u een vergeet, u moontlik 'n ander wagwoord kan onthou.

Wanneer u 'n wagwoord opgestel het, kan die Stel Boeke waarin u die wagwoord opgestel het, slegs
geopen word wanneer 'n geldige wagwoord ingevoer word.

U kan ook baie gebruikers wat op dieselfde Stel Boeke werk, opstel. U kan verskillende funksies aan
elkeen van die gebruikers toeken. Indien enige van die gebruikers 'n geldige wagwoord invoer, sal
dié gebruiker slegs toegang tot die funksies wat u aan die gebruiker toegeken het, verkry.

Meer toegangsbeheer fasiliteite in hierdie weergawe van TurboCASH ingebou, naamlik:

v Standaard Sekuriteit - Skep u gebruikers en spesifiseer die wagwoorde en e-posadresse vir
elke gebruiker. U kan besluit of u vir elke gebruiker toegang sal verleen of hulle wil blokkeer vir
Stelsel opstelling, Globale prosesse en Bankrekonsiliasie. U kan ook kies of u die kieslys opsies
waartoe gebruikers nie toegang sal hé nie, vertoon moet word, aldan nie.

U kan ook die verstek taal vir die Stel Boeke kies.

v" Toegang tot Verslae - Verleen of blokkeer toegang om Debiteur-, Krediteur-, Algemene
grootboek-, Voorraad- en / of Gebruikerverslae te genereer en te besigtig.

v' Toegang tot Joernale - Verleen of blokkeer toegang tot die postering van transaksies, invoer
van transaksies in spesifieke joernale, dokumente (Fakture en Kredietnotas, Aankope en
Verskafferretoere).

Blokkeer rekeninge - Verleen of blokkeer toegang vir elk van u gebruikers tot spesifieke
rekeninge.
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v

v
v

Redigeer Meesterléers - Verleen of blokkeer toegang om Rekeninge (grootboek-, bank en
BTW-rekeninge), Debiteur- Krediteurrekeninge sowel as Voorraaditems en Gebruikerverslae te
skep, te skrap of te wysig. U kan ook kies om 'n gebruiker toe te laat of te blokkeer om take,
afsprake, ens. op die kalender te doen.

Modus - U kan nou die modus of profiel vir gebruikers stel om alle funksies (fakture en
rekeningkundige) slegs rekeningkundige of punt-van-verkope funksies in 'n Stel Boeke uit te
voer.

Koppel Gebruikers aan Verkoopspersone - Indien u verkoopsdokumente vanuit u
voorraaditem kodeléer in TurboCASH genereer of die Punt-van-Verkope fasiliteit benut en u het
gebruikers geskep, kan u die verkoopspersone (wat reeds in die Opstel — Verkoopspersoon
kieslys opsie geskep is) aan 'n spesifieke gebruiker koppel. Hierdie fasiliteit bied beter
toegangsbeheer aan gebruikers wanneer gebruikers op die Punt-van-Verkope faktuur sessie
aanteken.

Groepe — Verleen of blokkeer toegang tot groepe (Opstel — Groepe).

“Usertabs” - Pasmaak die funksies wat op die strook van die Gebruiker-duimgids vir die
gebruiker vertoon moet word.

Indien gebruikers opgestel is, kan u op die “Log report” knoppie kliek, om 'n verslag te druk wat sal
aandui watter gebruiker aangeteken en uitgeteken het (stelseldatum en -tyd). Dit sal ook aandui
wanneer en deur wie sekere belangrike funksies (d.i. jaar-einde gedoen het, joernale en of
dokumente gekanselleer, ens.).
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E4.10- Opstel-duimgids - Opstel-kieslys
E.4.10.1- Finansiéle kategorieé

Sodra Rekeninggroepe 1 en / of 2 is bygevoeg is, moet u dié groepe aan een van die finansiéle
kategorieé (d.i. Bates, Laste, Kapitaal, Inkomste of Uitgawes) koppel.

| ) Ditis belangrik om dié groepe aan dié korrekte finansiéle kategorieé te koppel. Dit moet op die
“" Rekeningkundige vergelyking gebaseer wees.

U kan gerus MODULE A — INLEIDING TOT REKENINGKUNDE vir meer inligting raadpleeg.
Die volgende twee (2) opsies is beskikbaar om die groepe aan finansiéle kategorieé te koppel:
1. Opstel — Finansiéle kategorieé (Opstel-duimgids).
2. Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids).
Om groepe aan finansiéle kategorieé (Opstel — Rekeninge) te koppel:
1. Op die Opstel-duimgids, kies Opstel — Rekeninge.
2. Kies Verslaggroep 1. Die beskikbare rekeninggroepe vir Verslaggroep 1 sal gelys word:
L3 Rekeninge

Sorteer \erslaggroep 1 ~

Riekering begin met

BR|+r+vean | I+HE
B8 VERSLAGGROEP OORSPRONG

@~ Inkomste Haam

[] Uitbrei na vertiis

Beskmming

E-w Uitgawes [Bedntshates 18 Stoar

Al Kapitaal

G Langtermynlaste
IG Bedryfslaste

[@ vaste bates
#-[@ Bedryfsbates

Finansicle kategoriss

[Bates B

Geen katedorie

Kapitaal

Uitgawes
Inkamsts
Laste

I Maak toe

3. Kies 'n groep en kies 'n finansiéle kategorieé (d.i. Bates, Kapitaal, Laste, Inkomste of
Uitgawes) van die lys.

4. Kliek Stoor.
Herhaal die proses vir al die Rekening verslaggroepe.

6. Sodra u klaar is met Verslaggroep 1, kies Verslaggroep 2 en herhaal die proses.
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77 Die Stoor knoppie sal slegs (langs die naam-veld) vertoon word, indien enige wysigings gedoen is.
&/ U moet op die Stoor knoppie kliek om die wysigings te stoor. Indien u dit nie doen nie, sal u wysigings

verlore wees.

Rekeninggroepe - Verslaggroep 1 en 2 — U kan ook die Skuif op, Skuif af opsies gebruik om die
volgorde waarin die rekeninggroepe op skerms en verslae vertoon moet word, te struktureer.

U kan ook groepe vir Rekeninggroep 1 en / of Rekeninggroep 2 in die Opstel — Groepe) opsie skep,

redigeer of skrap.
In dié handleiding, is rekeninggroepe 1 en 2 in verskillende volgordes gestel:
Verslaggroep 1 Verslaggroep 2
=-B§ VERSLAGGROEP OORSPRONG B-B§ VERSLAGGROEP OORSPRONG
~* Inkomste Ml kapitaal2

El-w Uitgawes @-[B Langterm. Taste2
Al Kapitaal IE Bedryfslaste2
E-JB Langtermynlaste
@@ Bedryfslaste

@ vaste bates ...,a Inkomste2
@[ Bedryfsbates H-w Uitgawes2

U kan dan grootboekverslae (d.i. Proefbalans, Inkomstestaat, Balansstaat, Rekeninglys ens.), in
verskillende volgordes (d.i. Rekeninggroep 1 of Rekeninggroep 2) lys en druk.

E.4.10.2- Dataparameters

Dié volgende opsies word vir die opstelling vir 'n Stel Boeke te doen:

1.
2.
3.

4.

5.

Rapporteer bedrae met — Nie op TurboCASH5 van toepassing nie.
Stoor data — Stel die afronding van desimale of geen afronding (egte nommers).
Verslag desimale -

*  Bedrag, Dokumentreél, Dokumentaantal en Dokument wys aantal — Stel die

aantal desimale wat op skerms, dokumente en in verslae vertoon word.

¢ Gebruik geldeenheidsimbool — U kan kies om die verstek geldeenheidsimbool

van u bedryfstelsel op skerms, dokumente en in verslae te vertoon.

* Nederlandse teks numering — Vir Afrikaans of Engels, asook die meeste van die

ander tale moet dié veld nie gemerk word nie. Dit sal die volgorde waarin die

bedrag in woorde op kwitansies (Joernale (Skep Kwitansies in Ontvangstejoernale)

en Oopitem koppel - Ontvang betaling) gedruk en vertoon moet word.

Spoed - Moet nie joernale bereken nie - Die totale van die joernale sal deurgaans

bereken word. Indien u hierdie opsie merk, kan dit die prosessering van joernale bespoedig.

Spesiale opstellings -

*  Vertoon kalender — By verstek, is hierdie opsie nie gemerk nie. Indien u hierdie
veld merk, sal die kalender outomaties vertoon word wanneer u die Stel Boeke

weer oopmaak.

*  Kontraverw. as rekeningverw. - Kontraverwysing as rekeningverwysing. By
verstek, is hierdie opsie nie gemerk nie. Dit 'n globale opstelling wat slegs op
joernale van toepassing is.
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*  Streng BTW op rekening - By verstek, is hierdie opsie nie gemerk nie. Dit 'n
globale opstelling wat slegs op joernale van toepassing is.

*  Projekte - By verstek, is hierdie opsie nie gemerk nie. Indien dié opsie gekies is,
sal dit die Projekte in die strook van die Verstek-duimgids aktiveer.

*  Verstek bankrekonsiliasie metode - By verstek, is hierdie opsie gemerk. Die
banktransaksies word fisies in die betalings- en ontvangstejoernale van 'n
spesifieke bankrekening vanaf brondokumente en / of bankstate ingesleutel. Die
Bankrekonsiliasie word in MODULE M bespreek.

Die Bankinvoer inprop-program is ‘'n kommersiéle produk. U kan dan die transaksies
vanaf u bankstate invoer en die toewysings outomatiseer.

*  Aktiveer "Blockchain” -

l Sien video — osFinancials and Blockchain.

*  Aktiveer outo-stel as onaktief vir debiteur na x dae onbetaald — Nog nie
getoets nie.

« Algemene grootboekverskille — U kan 'n grootboek rekening in die Opstel —
Rekeninge (Opstel-duimgids) skep en op die veld die grootboek rekening kies.
Indien daar enige afrondings verskille is, sal dié verskille teen dié rekening
geposteer word.

* Logvlak - "Af" is die verstek stelling. U kan dit tot 7 stel. Dit sal op die logverslag
(Opstel — Toegangsbeheer) aandui wanneer gebruikers aan- of afteken het.

E.4.10.3- Internet (opsioneel)

Hierdie opsie stel u in staat om u Internet op te stel om verslae, lyste en dokumente aan ander
instansies of persone per e-pos te stuur. U moet u e-pos se uitgaande pos bediener, wat u Internet
diensverskaffer se e-posrekening soos in u rekenaarstelsel opgestel is, spesifiseer. U kan ook die e-
pos bediener toets en die “log" |éer van hierdie opsie sien.

Indien u enige gebruikers op die stelsel opgestel het, sal die gebruiker wat op die Stel Boeke
aangeteken is, se gebruikers ID en e-posadres op die skerm vertoon word. Let daarop dat hierdie
fasiliteit slegs deur gebruikers wat toegang verleen is tot die Stelsel Opstel in die Toegangsbeheer
opsie, toegang tot dié funksie sal kry. Slegs gebruikers wat ‘'n geldige e-posadres het, sal verslae en
lyste via die Internet kan stuur.

In hierdie weergawe van TurboCASH kan u ook 'n Netwerk bediener opgestel en gekonfigureer. U
kan ook die data en transaksies na dié Netwerk bediener opdateer asook 'n Stel Boeke vanaf 'n
netwerk bediener herstel.
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E4.10.4- Wisselkoerse (opsioneel)

U kan wisselkoerse gebruik wanneer u dokumente prosesseer. Wisselkoerse kan op die Opstel-
duimgids, Opstel — Wisselkoerse, bygevoeg, geredigeer en geskrap word.

Wanneer u aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings) sowel as
verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas en kwotasies) prosesseer, kan u die wisselkoers kies.
Die dokumente sal dan in daardie wisselkoers druk.

E.4.10.5- Punt-van-verkope (opsioneel)

Punt-van-verkope kan slegs opgestel en gebruik word indien u voorraaditems verkoop. Indien u
verkoopsdokumente genereer of die Punt-van-Verkope fakture genereer, behoort u reeds
verkoopspersone in (Opstel — Verkoopspersoon) opgestel het. Indien u gebruikers skep (Opstel —
Toegangsbeheer), kan u die verkoopspersone aan die gebruikers koppel. Dit bied verbeterde
sekuriteit en toegangsbeheer aan u gebruikers, kassiere of verkoopspersone wanneer die Punt-van-
Verkope sessie geinisieer word.

E.4.10.6- Tema

U kan tussen die “Classic, Classic-large, Ruby” en "Random” temas kies.

Die “Classic" tema is gebruik vir die skermskote in hierdie dokumentasie.

0 U kan die verstek agtergrond "Background1.jpg"” met u eie beeld, foto, logo, ens. vervang.
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F.1- OPSTEL VAN ALGEMENE GROOTBOEKREKENINGE

F.1.1- BEPLANNING VAN 'N TABEL REKENINGE

Die tabel van rekeninge of die lys van rekeninge bestaan uit rekeningnommers. Elk van dié
rekeninge behoort aan 'n spesifieke rekeningtipe gekoppel te wees.

Dit is belangrik om op die rekeningtipes wat in u lys van rekeninge sal reflekteer te let.

Rekeningtipe Kort Beskrywing van die Rekeningtipe

in Bank Bankrekeninge moet aan ‘'n Ontvangste- en 'n Betalingsjoernaal gekoppel word.

-] Algemene grootboek Rekeninge word of aan 'n /ad inkomste / uitgawe of @ balansstaat rekeningtipe
gekoppel.
Die -] balansstaat rekeningtipe, moet die volgende drie (3) kontrolerekeninge
bevat;

. le Behoue inkomste.
d - Krediteurekontrolerekening.

. 2 Debiteurekontrolerekening.
& gy BTW rekeninge bevat die BTW-persentasies vir die BTW-kodes wat op die BTW-
opgawes voltooi moet word.

Die volgende rekeningtipes word in die krediteure- en debiteuregrootboek bygewerk:

Rekeningtipe Kort Beskrywing van die Rekeningtipe

a Krediteur Krediteurrekeninge bevat die kontak en ander besonderhede van die debiteure (verskaffers),
boodskappe wat op betalingsadviese vertoon word, terme, afsprake, transaksies, ens.
& Debiteur Debiteurrekeninge bevat die kontak en ander besonderhede van die debiteure (kliénte /

klante), boodskappe wat op rekeningstate vertoon word, terme, afsprake, transaksies, ens.

Beplan u tabel van rekeninge volgens die volgende riglyne:

+ Laat minstens 5 tot 10 rekeningnommers oop tussen rekeninge om voorsiening vir
toekomstige uitbreidings of invoegings te maak.

* Indien moontlik, lys u rekeninge in alfabetiese volgorde.
*  Groepeer soortgelyke rekeninge in vooropgestelde reekse, bv. 600 - 699 vir Vaste Bates.

*  Lys die rekeninge in die volgorde waarin u verslag wil doen.
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TurboCASH maak vir 999 hoofrekeninge voorsiening. Elkeen van die rekeninge mag u ook 999 sub-rekeninge
bevat. Dit behoort vir die meeste besighede voldoende te wees.

Die stel of tabel van rekeninge behoort so beplan te word dat die verskillende groepe rekeninge in sekere
volgordes gegroepeer word.

Stelle boeke se hoofrekeninge tot 8-karakter kodes bestaan. In die Skeppingsassistent (Begin — Skep Stel
Boeke) kan u die "Pasmaak u eie Stel Boeke (Gevorderd)" opsie kies om u eie stel boeke van niks af te skep. U
moet dan die aantal karakters (vanaf 3 tot 8-karakters) kies.
U moet dan die volgende drie kontrolerekeninge se rekeningkodes spesifiseer:

o le Behoue inkomste.

] - Krediteurekontrolerekening.

o
. = Debiteurekontrolerekening.

Die volgende reekse (gebaseer op die 3-karakter kodes vir die hoofrekening reeks) is slegs 'n basiese
riglyn wat u behoort te probeer volg.

ONTHOU - Dit is NIE die stel rekeninge wat u sal gebruik nie, maar slegs 'n riglyn vir die reekse.

Beskrywing Reeks Groep

Totale Tabel 007-999

/a4 Inkomste 001-099 " Inkomste
/a4 Uitgawes 200-499 e Uitgawes
@ Kapitaal 500-599 ) Kapitaal

a Vaste bates 600-699 8 vaste bates
@ Bedryfsbates 700-899 @ Bedryfsbates
@ Bedryfslaste 900-999 e Bedryfslaste
&3 BTW-kodes vir BTW-rekening 850-860 [ Bedryfslaste
o Bankrekening + Positiewe balans 810 @ Bedryfsbates
o Bankrekening — Negatiewe balans (oortrokke) 910 e Bedryfslaste

Algemene

Sub-6root

Grootboek
Verkope *———— Huur | Eiendomsbelast
T 00| Koste v Verkope |— = L+wW -

| 2%

T M e
Sub-6rootboeke
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F.1.2-

REDIGEER DIE TABEL VAN REKENINGE

Op die Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids) opsie kan u:

1.

Rekeninge (d.i. Algemene grootboek-, Bank- en BTW-rekeninge) - Skep, redigeer of skrap
rekeninge.
Begrotings — Begrotingsyfers vir elk van die rekeninge invoer en redigeer.
Rekeninggroep 1/ 2 — Skep, redigeer, skrap tot twee rekeninggroepe. U kan ook die Skuif
op, Skuif af opsies gebruik om die volgorde waarin die rekeninggroepe op skerms en
verslae vertoon moet word, te struktureer.
U kan ook groepe vir Rekeninggroep 1 en / of Rekeninggroep 2 in die Opstel - Groepe (Opstel-
duimgids) opsie skep, redigeer of skrap.
Koppel dié verslaggroepe (rekeninggroep 1 en / of rekeninggroep 2) aan finansiéle
kategorieé vir die balansstaat (d.i. Bates, Kapitaal en Laste) en finansiéle kategorieé vir die
inkomstestaat (d.i. Inkomste en Uitgawes).
Dié Rekeninggroepe kan ook in die Opstel — Finansiéle kategorieé (Opstel-duimgids) opsie aan
finansiéle kategorieé gekoppel word.

g Vir die doeleindes van dié handleiding, is dié Rekeninggroepe, reeds geskep en aan finansiéle
kategorieé gekoppel.
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Om 'n nuwe grootboekrekening te skep:

1.  Op die Opstel-duimgids, kies Opstel — Rekeninge.

L Rekeninge

Si
R

B
Ex:

ortest Geen v
ekering begin met

2 I+ @
9 VERSLAGGROEP OORSPRONG

9510000 verkope)

| GL0O000O Koste van verkope

e 6200000 Bankkoste

| 6205000 pepresiasie

| G210000 Voertuiguitgawes
| 6210010 Brandstof en olie
£ 6210020 onderhoud - voertuie
£ 6210030 Herstelwerk - voertuie

| G215000 onderhoud - gereedskap

| 6220000 Huur

lr 6225000 salarisse en Tone

|2 6230000 skryfbehoeftes

Beskipuing

] Uitbrei na verfiis

Rekeringiie [Grootooek <]
Rekeringr. [0 o0

2 Stoor

Beskiywing ‘VEVkDDE

N
L3

Rekeninggioen 1 [Inkomsts

Rekeninggioen 2 [inkomste2
Fiekeningtipe | Inkomstestaat A
Status | Aktief -

=l
=

Subvrekenings O

Oopiem rekening [Nee -

Koppel T4 [Leeg

Geposteer |0

SBR referenice

=

| 6235000 Diverse uitgawes

oy G505000 kapitaal

I 510000 Behoue inkomste

z Géégggg Afb;ﬂ“”GSDWGe”kD’“S“d Totale bedrag Periodes  dsar
G meublement - Netto waarde P f pm
y 6600010 meublement - @ Kosprys o 2 2021
W 6600020 Meublement - Opgehoopte depresiasie Stel begrotingperiode

oy G610000 Motorvoertuie - Netto waarde
o 6610010 Motorvoertuie @ Kosprys 4 4 > B + - a v x o
W 6610020 Motorvoertuie - Opgeh. depresiasie

& G700000 Debiteurekontrole

oy G735000 PVV - oordrag

oy 6740000 PVV - kas

o G745000 PV -betalings

oy G750000 voorraadkontrole

1 B810000 ABC-Lopende Bankrekening

1 5820000 Kleinkas

fh 8830000 XYZ-Bank

oy G850000 BTW - Kontrolerekening - 14%

¥ G860000 BTW - Kontrolerekening - 15%
I3 T860010 uitset BTW - 15%
{3 T860020 Inset BTW - standaardkoers - 15%
3 T860030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15%
I3 7860040 Nulkoers - BTW - 0%
oy G860100 BTW - Betalings - 15%

& 900000 krediteurekontrole

o GO99000 Afwagrekening 0

Begroting | Barkakakels |

# Dalum Bedag | Verwysing Beskiywing Laaste aksiedalum

<Geen dats om te vertoor>

9 Mask oz

2. U kan die volgende opsies benut om rekeninge en rekeninggroepe te filtreer of te soek:

Beskrywing

"Geen" (verstek opsie). Die rekeninge sal volgens rekeningkode gelys word.

U kan die rekeninge ook volgens Verslaggroep 1, Verslaggroep 2 of Finansiéle
kategorieé lys.

Filtreer rekeninge deur die eerste karakter van die rekeningkode in te sleutel.
Byvoorbeeld, indien u "2" insleutel, sal slegs die rekeninge wat met
rekeningkode "2" begin (d.i. 200 tot 299) gelys word. Om die lys verder te
filtreer, kan u "21" insleutel om slegs dié rekeninge tussen 210 tot 219 te lys.
Filtreer rekeninge deur enige karakters in te sleutel. Slegs dié rekeninge wat
enige van dié karakters bevat (rekeningbeskrywing/rekeningnaam), sal gelys
word. Byvoorbeeld indien u "B" ingesleutel het, sal alle rekeninge wat "b"
bevat, gelys word. Indien u "BANK" insleutel, sal slegs die rekeninge wat bank
in die beskrywings-veld bevat, gelys word.

Indien u dié veld kies, sal die volledige lys van rekeninge vertoon word,
wanneer u die Verfris opsie kies.

Soek-/Filter opsies
Sorteer:

Rekening begin met:

Beskrywing:

Uitbrei na verfris:
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Die ikone, is soos volg:

Rekeninggroepe
E-B& VERSLAGGROEP OORSPRONG
»» Inkomste
Bl Uitgawes
Ml kKapitaal
=B Langtermynlaste
IE Bedryfslaste
@[ vaste bates
@-[@ Bedryfsbates

Rekeninggroepe - Verslaggroep 1 en 2 — U kan ook die Skuif op, Skuif af opsies gebruik om die volgorde waarin

Finansiéle kategorieé
B8 VERSLAGGROEP OORSPRONG
-[B Bates
=Ml Kapitaal
E-w Uitgawes
[-»* Inkomste
G Laste
[ Geen kategorie

die rekeninggroepe op skerms en verslae vertoon moet word, te struktureer.

U kan ook groepe vir Rekeninggroep 1 en / of Rekeninggroep 2 in die Opstel = Groepe) opsie skep, redigeer of

skrap.

In dié handleiding, is rekeninggroepe 1 en 2 in verskillende volgordes gestel:

Verslaggroep 1

Verslaggroep 2

=88 VERSLAGGROEP OORSPRONG
E-»* Inkomste
E-w Uitgawes
=Ml Kapitaal
=B Langtermynlaste
=B Bedryfslaste
[@ vaste bates
=-[@ Bedryfshates

B-B8 VERSLAGGROEP OORSPRONG
- Kapitaal2

IE Langterm. laste2

B Bedryfslastez

[B vaste bates2

[@ Bedryfsbates2

»7 Inkomste?

H-w Uitgawes2

U kan dan grootboekverslae (d.i. Proefbalans, Inkomstestaat, Balansstaat, Rekeninglys ens.), in verskillende
volgordes (d.i. Rekeninggroep 1 of Rekeninggroep 2) lys en druk.

Ikone vir rekeninge:

Ikoon Rekeningtipe In Verslag Beskrywing
2 inkomste / Uitgawe Inkomstestaat Inkomste — Uitgawes = Netto Wins / Verlies
& Bate/las Balansstaat Wat u besit = Bates
Wat u aan ander skuld = Laste
ﬁ Bank Balansstaat Bedryfsbates
&8 BTW Balansstaat Bedryfslaste (Uitset BTW — Inset BTW)
& Behoue inkomste Balansstaat Kapitaal (Wins / Verlies — Vorige jare)
& Debiteurekontrole Balansstaat Debiteurekontrole = Bedryfsbates
& Krediteurekontrole Balansstaat Krediteurekontrole = Bedryfslaste
Prosesseer-ikone en konteks-kieslyste:
Rekeninggroepe
ﬂ Byvoeg Byvoeg — skep 'n nuwe groep.
5] Stoor | Stoor — stoor enige wysigings aan 'n rekekening of groep.
4 Skui op Skuif op — skuif 'n geselekteerde groep 1 plek na bo.
4 Skuif af Skuif af — skuif 'n geselekteerde groep 1 plek na onder.
& Skuif links Skuif links — skuif 'n geselekteerde groep 1 plek na links.
Bl Byvoeg Byvoeg — skep 'n nuwe rekening / sub-rekening.
= AddSub "Add Sub” Byvoeg subrekening — skep 'n nuwe sub-rekening.
& Verfris Verfris — herlaai die items op die lys van rekeninge / groepe.
+ Insak Insak — verkort die uitgebreide lys van rekeninge / groepe.
I Uitbrei Uitbrei — vertoon die uitgebreide lys van rekeninge / groepe.
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o Die & Skrap ikoon (opsie) sal nie vir dié volgende rekeninge beskikbaar wees nie:
*  Rekeninge waarteen enige transaksies geposteer is. Die "Geposteer” veld sal, 'n waarde van meer as
0 vertoon.

e Die e Behoue inkomsterekening.

«  Hoewel die B Skrap ikoon (opsie) vir die & pebiteurekontrole- en die =
Krediteurekontrolerekeninge beskikbaar is, kan u nie dié rekeninge skrap nie. Indien u probeer om
dié kontrolerekeninge te skrap, sal 'n foutboodskap vertoon word dat u nie kontrolerekeninge kan
skrap nie.

Opsies vir grootboekrekeninge:

Veld
Rekeningtipe:

Rekeningnr.

Beskrywing:
Rekeninggroep]:

Rekeninggroep2:

Tipe:

Sub-rekeninge:

Beskrywing

Kies die volgende opsies:
1. Grootboek — a4 Inkomste- / Uitgawe-, -] Bate- / Laste- / Kapitaalrekeninge

en "é Behoue inkomste, & Debiteurekontrole- en -
Krediteurekontrolerekeninge.

-
2. 4L Bankrekening — Die betalings- en ontvangstejoernaal word in op die Bank-
duimgids aan die spesifieke bankrekening gekoppel.

3 8 BTW-rekening — Die BTW-koers en koppel BTW opstellings word op die
BTW-duimgids gedoen.
Dié rekeningtipe kan slegs vir 'n nuwe rekening gekies word. In die geval van bestaande
rekeninge sal dié opsie onaktief wees.

Die rekeningnommer bestaan uit twee (2) dele. Die eerste blok is vir die rekeningkode en
die tweede blok is vir die sub-rekeningkode.

Die naam van die rekening wat op verskeie skerms, opsoeklyste, verslae, ens. vertoon word.
Dit groepeer en struktureer die volgorde waarin rekeninge op skerms en verslae gelys word.
Dit groepeer en struktureer die volgorde waarin rekeninge op skerms en verslae gelys word.

Balansstaat rekeninge — (d.i. Kapitaal, Laste en Bates) of Inkomstestaat rekeninge (d.i.
Inkomste of Uitgawes).
*  Balansstaat rekeninge bevat die balanse van die vorige finansiéle jaar
(openingsbalanse).
*  Inkomstestaat rekeninge — dié rekeninge word gedurende die jaar-eind proses
afgesluit. Die balans (Netto wins / Netto verlies) word na die behoue
inkomsterekening oorgedra.

Kies dié opsie om 'n hoofrekening te skep. Sodra dié opsie gekies is, moet u op die Stoor
knoppie kliek, alvorens u sub-rekeninge vir dié hoofrekening kan skep.

U sal egter nie toegelaat word om enige transaksies te posteer en / of om enige bedrae vir
begrotings teen enige hoofrekening te prosesseer nie. Alle transaksies en begrotings word
teen sub-rekeninge geprosesseer. Die totaal van die individuele sub-rekeninge word in die
hoofrekeninge vertoon.

Indien u 'n hoofrekening wil skrap, moet u eers alle sub-rekeninge skrap.
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Status: Alle rekeninge is by verstek aktief. Sodra enige transaksies na 'n rekening geposteer is, sal
die aantal transaksies wat geposteer is, in die "Geposteer” veld vertoon word. Indien die
waarde groter as 0 is, kan u nie dié rekening skrap nie. Die skrap-opsie (ikone of in
konteks-kieslyste) sal nie vertoon word nie.

In dié gevalle waar u nie dié rekening of sub-rekening kan skrap nie, kan u dié rekening of
sub-rekening as onaktief stel. Dit sal verhoed dat enige verdere transaksies teen dié
rekening of sub-rekening geposteer kan word.

Oopitem rekening: By verstek, is alle rekeninge op "Nee"” gestel. Indien dié veld op “Ja" stel, kan u kies om 'n
ontvangstetransaksie (krediettransaksie) aan 'n debiettransaksie te koppel; of om 'n
betalingstransaksie (debiettransaksie) aan 'n krediettransaksie te koppel, ens. te koppel.
Rekeninge wat as oopitem rekeninge gestel is, se koppelings kan in die oopitem (Oopitem
koppel (Verstek-duimgids)) funksie bestuur en geprosesseer word.

Koppel BTW: Nie op Bank en BTW-rekeninge van toepassing nie. Dit word vir die Bankinvoer inprop-
program gebruik om die BTW op die transaksies van ingevoerde bankstate aan BTW-
rekeninge te koppel.

Geposteer: Hierdie veld vertoon die aantal transaksies wat teen 'n geselekteerde rekening geposteer s.
Indien die waarde groter as 0 is, kan u nie dié rekening skrap nie. Die skrap-opsie (ikone of
in konteks-kieslyste) sal vir dié rekeninge vertoon word nie.

Indien die le Behoue inkomsterekening, & Debiteurekontrole- of die - Krediteurekontrolerekening gekies
is, sal slegs die Rekeningtipe, Rekeningnommer, Beskrywing, Rekeninggroep 1 en Rekeninggroep 2 vertoon
word.
7 Die Stoor knoppie sal langs die "Beskrywing” veld vertoon word, indien 'n rekening geskep of 'n indien enige
&/ veld van 'n bestaande rekening gewysig word.
Indien u nie op die Stoor knoppie kliek nie, sal enige wysigings nie gestoor word nie.

F.1.3- SKEP / REDIGEER BANKREKENINGE

U sal dié opsie gebruik wanneer u ‘'n nuwe bankrekening wil skep, ‘'n bestaande bankrekening wil
wysig, of 'n bestaande bankrekening wil skrap. Indien daar reeds transaksies teen 'n bankrekening
geposteer is, kan u dié bankrekening se status as onaktief stel om te voorkom dat transaksies teen
dié rekening geposteer word.

Die volgende bankrekeninge is reeds vir die doeleindes van dié handleiding, geskep:

Rekeningkode | Beskrywing Betalingsjoernaal Ontvangstejoernaal
B810-000 ABC-Lopende Bankrekening | ABC-Betalings ABC-Ontvangstes.
B820-000 Kleinkas Kleinkas-Betaal Kleinkas-Ontvang

Indien u graag ‘n ander bankrekening wil skep, moet u in gedagte hou dat u in u beplanningsproses
van u stel rekeninge, rekeninge van 'n soortgelyke aard saam groepeer.

g Bankrekeninge moet aan ‘n unieke Betalings- en Ontvangstejoernaal gekoppel word.
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Om

'n nuwe bankrekening te skep:

1.  Op die Opstel-duimgids, kies Opstel — Rekeninge.

2. Kies die laaste Bankrekening (d.i. “B820000 - Kleinkas") (Vaste bates — Verslaggroep) en kliek

die B Byvoeg:Rekening ikoon (of kies die @ Byvoeg opsie op die konteks-kieslys). Die
nuwe grootboekrekening word as “B827000 — Rekening naam” op die lys van rekeninge

vertoon.
L Rekeninge x
Sorteer Geen hd
Rekening begin met Beskapuing [ Uitbrei na vefis
B 8 3 I+H
[-88 VERSLAGGROEP OORSPRONG Fekaringpe [aekenrg =]
-l GOLOD0O verkope cheninglpe |Banikiekering d &) Staor
| G100000 Koste van verkope Rekeningnr. |30 [oon
~|pf G200000 Bankkoste Beskr
P WHINg <Y ZBank
| G205000 Depresiasie ‘ il
E-lf 6210000 voertuiguitgawes Rekeninggroep 1 ‘Eedwsbales j
~|pf G215000 onderhoud - gereedskap
1 6220000 Huur Rekeninggioep 2 [Bedyisbates? |
-l 6225000 salarisse en lone Rekeningtipe |Balansstaat - Subrrekerings O
L&/ 6230000 skryfhehaefres N e veptenckerraliee =]
- G235000 Diverse uitgawes
o G505000 Kapitaal
~|2 6510000 Behoue 1:nknmste Gepostes ’70 SBR reference
-~nfly G520000 afbetalingsooreenkomste
-y G600000 Meublement - Netto waarde
-y G6LO000 Motorvoertuie - Netto waarde Begrulmg Bankskakels |
& G700000 Debiteurekontrole
: G735000 PWW - Eordrag Betalings [XYZ-Betalings -
G740000 PW - kas
~yfig G745000 Pwv -betalings Ontvangstes |
o G750000 voorraadkontrole
i B810000 ABC-Lopende Bankrekening
- B820000 Kleinkas
B821000 Rekening naam |
-y GB30000 BTW - Kontrolerekening - 14%
-l GB60000 BTW - Kontrolerekening - 15%
-4 G900000 krediteurekontrole
oy G999000 Afwagrekening
I Mask toe

3. Sleutel in en / of kies die volgende:

Rekeningtipe:

exeningtipe Kies "Bankrekening", indien dit nie vertoon is nie.
Rekeningnr.:

ekeningnr. Vervang "821" met "830".
Beskrywing:

Vervang "Rekening naam" met "XYZ-Bank".

Rekeni 1:
exeninggroep Kies "Bedryfsbates".

Rekeni P
ekeninggroep Kies "Bedryfsbates2".

Tipe:
Maak seker dat "Balansstaat” vertoon word, Bankrekeninge word in die
balansstaat vertoon.

Sub-rekeninge:
Moet nie merk nie. Sub-rekeninge vir bankrekeninge word nie toegelaat nie.

Status:
"Aktief" (verstek) behoort gemerk te wees.

Oopitem rekening:

TR® ThsooDDoe

“Nee"” (verstek) behoort gekies te wees.
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4. Kliek die Bank-duimgids.

Begrating | Bank I Bankskakels]

Betalings ‘XYZ-B etalings

=
=l

Orntvangstes ‘XYZ-Dntvangstes

5 S

<!

eutel in "XYZ-Betalings” en "XYZ-Ontvangste”.

Wanneer u die bankrekening stoor (op die Stoor knoppie kliek, sal die "XYZ-Betalings” en die "XYZ-
Ontvangstes” joernale outomaties geskep word. U kan dié joernale in die Opstel — Joernaaltipes
(Opstel-duimgids) wysig.

Q a

Indien die "Verstek Bankrekonsiliasie metode” opsie nie gekies is nie (merk verwyder) (Opstel —
Stelselparameters) (Opstel-duimgids); sal die Betalings- en Ontvangstejoernaal velde gekombineer
word.

Sodra enige transaksies in die betalings- en / of ontvangstejoernale van 'n bankrekening geposteer
is, kan u nie die beskrywings van die joernaaltipes in die Opstel-duimgids, Opstel — Rekeninge
(Bank-duimgids) wysig nie. U kan dié joernale se beskrywings in die Opstel = Joernaaltipes wysig.

6. Kliek Stoor.

@

F.1.4- SKEP / REDIGEER BTW-REKENINGE

U sal dié opsie gebruik wanneer u 'n nuwe belastingrekening wil skep vir Belasting op Toegevoegde
Waarde (BTW), waar u 'n persentasie op u verkope (Uitset belasting) moet hef en 'n persentasie op u
aankope (Inset belasting) kan eis.

U kan ook die beskrywings van 'n bestaande rekening wysig, koerse verander wanneer wetgewing
gewysig word, of selfs 'n bestaande rekening skrap. Indien daar reeds transaksies teen 'n BTW-
rekening geposteer is, kan u dié BTW-rekening se status as onaktief stel om te voorkom dat
transaksies teen dié rekening geposteer word.

Indien u vir BTW geregistreer is, benodig ons twee basiese rekeninge, d.i. Uitset BTW waarin die
persentasie wat u op u verkope hef en 'n Inset BTW rekening waarin die persentasie op u aankope
van 'n ander geregistreerde BTW party wat u kan terugeis, te boek gestel moet word.

TurboCASH het reeds vir u Uitset BTW en 'n Inset BTW rekening as sub-rekeninge van die BTW
kontrolerekening as 'n Bedryfslaste in die meesters “sjablone” ingesluit.

Die volgende BTW-rekeninge is reeds vir die doeleindes van dié handleiding geskep:

Rekeningkode Beskrywing BTW-koers

7860-010 Uitset BTW 15%
7860-020 Inset BTW - Standaardkoers 15%
7860-030 Inset BTW - Kapitaalgoedere 15%
7860-040 Nulkoers BTW 0%

9 Bykomend tot dié twee basiese rekeninge (d.i. Uitset BTW en Inset-BTW), kan u verdere sub-rekeninge skep om
die onderskeie klassifikasies en / of belasting-persentasies te akkommodeer om u te help om die BTW-opgawes
te voltooi en die korrekte betalings aan die belasting owerheid te maak.
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Om nuwe Nulkoers BTW-kode (BTW-rekening) teen 0% te skep
1.  Op die Opstel-duimgids, kies Opstel — Rekeninge.

L Rekeninge x
Sorteer Geen -
Fekening begin met Baskupwing (] Uitbrei na weris
B & 3| I+H
1l 6210000 voertuiguitgawes
| 6215000 Onderhoud - gereedskap Rekeningtipe ‘BTW j ) Stoor
-4 6220000 Huur Rekeningri. |260 ‘EI-GEI
lr 6225000 salarisse en lone Bockiyming Nukoers  ETw . 0%
| G230000 Skryfbehoeftes uross =
.| 6235000 Diverse uitgawes Rekeninggioep | [ Bedyfslaste ~|
o G505000 Kapitaal
| 6510000 Behoue inkomste Fekeringoioen 2 [Bedyisbales? 5
..y 6320000 Afbetalingsooreenkomste Rekeningtipe | Balansstaat
i oy G600000 Meublement - Netto waarde Status ’h‘ Oogitem 'ekemg’h
f oy GE10000 Motorvoertuie - Netto waarde
.8, G700000 Debiteurekontrole Kappel BT [Lesg =l
o 6735000 Pvv - oordrag Gepostesr [0 SBR isference
o G740000 PVV - kas
..oy 6745000 PVV -betalings
o 6750000 voorraadkontrole Eagrunngﬁankskake\s]
it BE10000 ABC-Lopende Bankrekening
1% B830000 x¥Z-Bank
i ofy GB50000 BTW - kontrolerekening - 14% Gebruik koppel BTw [ b
-y GB860000 BTW - Kontrolerekening - 15%
L.§1 T860010 Uitset BTW - 15%
L.f T860020 Inset BTW - standaardkoers - 15%
+f T860030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15% WYertoon BTW in dokumente |Alles =
t.ofly GB60100 BTW - Betalings - 15%
'! GB60000 Reemng naam
— & GOUO0UU Krediteurekontrole
o 6999000 Afwagrekening
3 Mask toe

2. Kies die "G860000” BTW - Kontrolerekening — 15%" en kliek op die B Byvoeg:Rekening
ikoon (of kies die B Byvoeg opsie op die konteks-kieslys). Die nuwe grootboekrekening
word as "G860 000 — Rekening naam” op die lys van rekeninge vertoon.

3. Kies die volgende opsies en sleutel die naam van die rekening in:

a)
b)

Q)
d)
e)
f)
9

Rekeningtipe - Kies "BTW".

Rekeningnr. - Die hoofrekening se nommer, "860" is onaktief. Die “Subrekening” veld

sal “000" vertoon. Sleutel “"040" in.

Beskrywing - Verander “Rekening naam” met “Nulkoers - BTW - 0%".

Rekeninggroep 1 - Kies “Bedryfslaste”.
Rekeninggroep 2 - Kies "Bedryfslaste2".

Tipe - "Balansstaat” behoort vertoon te wees.

Sub-rekeninge - Hierdie opsie kan nie gekies word nie. Die Nulkoers - BTW - 0% is 'n
sub-rekening van die BTW-Kontrolerekening -15% hoofrekening.

Status -"Aktief" (verstek) behoort vertoon te wees.

Oopitem rekening - "Nee" (verstek) behoort vertoon te wees.

Koppel BTW - “Leeg” (verstek) behoort vertoon te wees.
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4. Kliek op die BTW-duimgids.

a) Persentasie - Sleutel "0" in.

b) Gebruik koppel BTW - Moet nie hierdie opsie kies nie.

c¢) Vertoon BTW in dokumente — Laat hierdie opsie op “Alles”.

Kliek Stoor.

6. Kontroleer die BTW-kodes teen 15% insluitende die Nul-koers BTW-kode, en redigeer en

skep soos nodig.

Die NUTSMAN, NUTMAN-A en NUTMAN-B Stelle Boeke waarop hierdie handleiding gebaseer is, bevat beide
die BTW-rekeninge teen 14%, sowel as die BTW-rekeninge teen 15%. Die BTW-rekeninge teen 14% is onaktief
gestel, aangesien die transaksies in hierdie handleiding slegs gebaseer is op BTW-rekeninge teen 15%. Die

beskikbare BTW-rekeninge en kodes, is soos volg:

=-+y GB50000 BTW - Kontrolerekening - 14%
{3 T850010 Uitset BTW - 14%

{3 7850040 Nulkoers - BTW - 0%
& G850100 BTW - Betalings - 14%

{33 7850020 Inset BTW - Standaardkoers - 14%
f1 7850030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 14%

-

-y G800000 BTw - Kontrolerekening - 15%
{3 T860010 Uitset BTW - 15%

{13 7860040 Nulkoers - BTW - 0%
€ G860100 BTW - Betalings - 15%

§1 T860020 Inset BTwW - Standaardkoers - 15%
{13 T860030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15%

[«

Die 14% BTW-koers is op alle
belasbare transaksies tot en
‘met 31 Maart 2018 gehef.

Die 15% BTW-koers isop
alle belasbare transaksies:
vanaf 1April 2018 gehef.

Die BTW-rekeninge teen 14% se "Status” is as "Onaktief’ gestel, en sal nie wanneer u transaksies in joernale of

dokumente prosesseer gekies kan word nie.

F.2- KREDITEURREKENINGE

U sal dié opsie gebruik wanneer u ‘'n nuwe krediteurerekening wil skep, ‘'n bestaande
krediteurerekening wil wysig (byvoorbeeld naam, kontakpersoon, adres, telefoon-, faksnommers, e-
posadres, rekeningkundige terme, ens.) of ‘'n bestaande krediteurerekening wil skrap.

Indien daar reeds transaksies teen 'n krediteurerekening geposteer is, kan u dié krediteurerekening
se status as onaktief stel om te voorkom dat transaksies teen dié rekening geposteer word.

9 ('1 Die detail en bespreking van die opsies en velde vir krediteurrekeninge word in MODULE C.6 bespreek.

F.2.1-

SKEP / REDIGEER KREDITEURREKENINGE

0 200001 - "A-1 Verskaffers" is reeds geskep.

Indien u die NUTSMAN Stel Boeke gekies het, kan u dié stappe volg.
*  Indien u die NUTSMAN-A of NUTSMAN-B Stel Boeke gekies het, kan u die Redigeer knoppie kliek

om dié rekening te kontroleer.
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Om 'n nuwe krediteurerekening vir krediteure (verskaffer) te skep:

@ Dit is belangrik om die debiteurkode met 'n karakter, byvoorbeeld T (10001) te begin en krediteurrekeninge
met 'n ander karakter, byvoorbeeld 2 (20001) te begin.
Die rede hiervoor, is indien u 'n rekening in die F10:Opstel in Joernale kies, en daar bestaan 'n ander
rekening wat dieselfde kode sonder die voorvoegsel, bestaan, die verkeerde rekening gestel kan word.

1. Druk F5, of op die Verstek-duimgids, kies Krediteur.

Filterkalom W aarde
Nuwe [Geen | [aebkse~] Skaonmask Filter* [T s onaktiews
Skiap 3
Redigeer M
# !_(lgfj\!_?u_[!fo_ge_ Maam Fiediteurgrosp 1 « | Adies Adies 2 Adres 3 Paskode |Telsfoon 1
» 200007 ers Posbus 31218 Marshaltown — Johannesburg 2000 [077) 8289221
E Foredieanpoep
200002 BEST Verskaffers Fosbus 45632 Halfweghuis 1685 (011] 310-3110
200003 Openingshalanse - Krediteurs Kredit 18
200004 Diverse Werskaffers LS
200005 ABC-Kantoomitnsters Foshus BR88  Lakeview Johannesburg 2012 (011]312-5357
B Frediteurgroep 1C .
200006 ABC-Diensstasie Posbus 9399 | Lakeside Johanneshurg 2122 (011)313-5357

Uitvoer

Telsfoon 2 Faks E-pas

(0171] 938-9222 (011) 838-9223 aones

[011] 310-3111 besti@

(01193128958 [0111)312-5399 | offices
(011)313:6958 |[011)313-9999 | abo@)

2. Kliek Nuwe. (Indien die rekening ("A-T Verskaffers") reeds bestaan, kliek Redigeer).

Frediteurkode 200001 Tel1 (0118389221
Maam [B-1 Verskafiers Tel2 [011) 8389222
Adres |Posbug 31218 Faks [011)838-9223
Adres 2 Marshallbovn Webluiste  hubocash.net
Adrez 3 Johannesburg E-pos  aonesi@pinksoft.coza
Stoor Foskade | 2000 ETw-venwypzing 068012345
FKansellesr Land |Leeg - Rengistrasienr. 123453080
Kontakpersaon | Mo Andy Austin - Kiediteurgraep 1 | Krediteurgrosp 14 x| Taal
Krediteurgroep 2 |Dntoegedee| j |Afnkaans j
Uitvoer Afleweringsadies | Rekeningkunde inligiing | Kontakte | Afspraak | Dokumente | Transaksies | Bankrekeninge | “ooraaditems
Aflewenngeadres  Austinstraat 48 Uitlegléer 1 | j
Adrez 2 Marshalkown Uitlegléer2| j
Adrez 3 Johannesburg Uitlegler 3 | j
Foskode 2001
Land |Leen - Stuur dokumerttipe |Druk j
Stastboodskap 1 2 5% Viowe vereffeningskorting
ﬂ Stastboodskap 2
I Staatboodskap 3
2 Goed 3L Kanseleer

Qe

Indien u op die E-pos veld dubbel-kliek, sal ‘n blanko e-posboodskap met dié krediteur (verskaffer)
se e-posadres in u stelsel se verstek e-pos program geinisieer word.

Indien u op die webtuiste veld dubbel-kliek, sal die krediteur (verskaffer) se webtuiste in u stelsel se
verstek webblaaier program geinisieer word.

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2027 - 199



MODULE F - SKEP / REDIGEER REKENINGE

Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

Krediteurkode:

Naam:

Adres, Adres 2,
Adres 3 en
Poskode:
Land:

Tel 1:

Tel 2:

Faks:

Webtuiste:
E-pos:
BTW-verwysing:
Registrasienr.:

Kontakpersoon:

Krediteurgroep 1:

Krediteurgroep 2:

Taal:

Die volgende krediteurkode (bv. C00007) sal gegenereer word.

Sleutel in '200007" (U kan dit met u eie vervang).
Sleutel in "A-1 Verskaffers”

Sleutel in "Posbus 31318, Marshalltown, Johannesburg, 2000"

@ Laat "Leeg”.

Sleutel in “(071) 838-9221".
Sleutel in "(011) 838-9222".
Sleutel in "(011) 838-9223".
Sleutel in "turbocash.net”.
Sleutel in“aone@pinksoft.co.za".
Sleutel in "906072345".

Sleutel in "123459060".

Geen kontakpersoon behoort op dié stadium beskikbaar te wees nie.

U kan op die Kontakte-duimgids kliek om 'n kontakpersoon te skep en die nodige
besonderhede in te sleutel, indien die kontak se besonderhede (byvoorbeeld adres,
telefoon-, faksnommers , e-posadres, ens.) van die besonderhede wat bokant die
duim-gidse vertoon word, verskil.

Indien u reeds 'n kontakpersoon in die Kontakte (Verstek-duimgids)of die
Kontakte in die Kalender (Kalender (Verstek-duimgids) ingesleutel het, kan u die
kontakpersoon se naam selekteer.

JEj Kies "Krediteurgroep 1A".

@ Laat "Ontoegedeel”.

Die taal waarin TurboCASH is vir die eerste keer geinisieer is, sal vertoon word.
Dié taal wat in Suid-Afrika gekies kan word, is af-Afrikaans vir krediteure
(verskaffers) wat Afrikaans verkies en en-South-Africa vir krediteure (verskaffers)
wat Engels verkies. Dit sal die dokumente (uitlegléers — aankope, verskafferretoere,
en bestellings) in dié taal druk.
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4.

5.

6.
7.

Sleutel in en / of kies die volgende opsies op die Afleweringsadres-duimgids:

Afleweringsadres
en Poskode:

Uitlegléer T:
Uitlegléer 2:
Uitlegléer 3:
Staatboodskap
1/2/3:

Land:

IO

P

HD@@‘:@)

U mag moontlik verkies om rekord te hou van u krediteur (verskaffer) se
fisiese adres indien dit van die posadres verskil.

Laat blanko.
Laat blanko.

Laat blanko.

U kan die boodskap wat op die spesifieke krediteur (verskaffer) se
betalingsadviese vertoon moet word insleutel, bv. "Minus 2.5% vroeé
vereffenings korting".

Laat "Leeg”.

Kliek op Rekeningkundige inligting-duimgids.

Rekening onaktief:

Oopitem rekening:

Dae verskuldig:

Kredietlimiet:
Heffingsbedrag:
Bankrekeningtipe:
Bankrekeningnr.:
Banknaam:

Gebruik
verstekrekening:
Gebruik verstek
BTW:
Debiteurkode:

P
P

Moet nie merk nie.

Laat blanko.

& Lees die verduideliking van oopitem boekhouding in Debiteure

[

P

Ontvangstes, indien u graag dié opsie wil verander. Die balans oorgedra
tydens postering.

Sleutel in "30". Dit is die aantal dae waarop ooreengekom is waarbinne die
krediteur (verskaffer) betaal moet word.

Sleutel in "12000".
Laat blanko.
Laat blanko.
Laat blanko.
Laat blanko.
Moet nie merk nie.
Moet nie merk nie.

Laat blanko.

Kliek op Stoor of Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Skep dié rekening?" sal vertoon word.

Kliek Ja.
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F.2.2- SKEP 'N KREDITEUREREKENING VIR OPENINGSBALANSE

o 200003 - "Openingsbalanse — Krediteure” is reeds geskep.
*  Indien u die NUTSMAN Stel Boeke gekies het, kan u dié stappe volg.
O Indien u die NUTSMAN-A of NUTSMAN-B Stel Boeke gekies het, kan u die Redigeer knoppie kliek
om dié rekening te kontroleer.

I'T'I Dit is belangrik om die debiteurkode met 'n karakter, byvoorbeeld 1 (10001) te begin en krediteurrekeninge
4 met 'n ander karakter, byvoorbeeld 2 (20001) te begin.
Die rede hiervoor, is indien u 'n rekening in die F10:Opstel in Joernale kies, en daar bestaan 'n ander
rekening wat dieselfde kode sonder die voorvoegsel, bestaan, die verkeerde rekening gestel kan word.
Om 'n nuwe krediteurerekening vir openingsbalanse te skep:
1. Druk F5, of op die Verstek-duimgids, kies Krediteur.
2. Kliek Nuwe. Die volgende krediteurkode (bv. C00007) sal gegenereer word. U kan dit oortik
met u eie kode, indien nodig.
Sleutel die naam van die rekening (d.i. Openingsbalanse — Krediteure) in.
Kies 'n Krediteurgroep 1 (d.i. Krediteurgroep 1B).
Kliek op Stoor of Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Skep dié rekening?” sal vertoon word.
Kliek Ja.

S

F.3- DEBITEURREKENINGE

U sal dié opsie gebruik wanneer u ‘'n nuwe debiteurerekening wil skep, 'n bestaande
debiteurerekening wil wysig (byvoorbeeld naam, kontakpersoon, adres, telefoon-, faksnommers, e-
posadres, rekeningkundige terme, ens.) of ‘'n bestaande debiteurerekening wil skrap. Indien daar
reeds transaksies teen 'n debiteurerekening geposteer is, kan u dié debiteurerekening se status as
onaktief stel om te voorkom dat transaksies teen dié rekening geposteer word.

~ o~

!"' ® | Die detail en bespreking van die opsies en velde vir debiteurrekeninge word in MODULE C.5 bespreek.

F.3.1- SKEP / REDIGEER DEBITEURREKENINGE

100002 - “Mnr. Mike Davies".
*  Indien u die NUTSMAN Stel Boeke gekies het, kan u dié stappe volg.

*  Indien u die NUTSMAN-A of NUTSMAN-B Stel Boeke gekies het, kan u die Redigeer knoppie kliek
om dié rekening te kontroleer.
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Om 'n nuwe debiteurerekening vir debiteure (kliénte / klante) te skep:

1. Druk F4, of op die Verstek-duimgids, kies Debiteur.

Filterkalom ‘' aarnde
Humwe | Geen | faelks | Skoonmaak Filter® [ Wiys enakliewe
Skrap
Fedigeer A
# Debiteukode | Maam Debitewgiozp* » |édres feies 2 Adies 3 Poskode |Telefoon1  |Telefoon2  Faks E-pos
100001 Kontantverkops !
Deit 14
100004 Openingsbalanse - Debiteurs CEEEEE
»f00002 : el Posbus 333 Haltweghuis 1685 |(0171) 3151225 023 286 8763 (011) 3151226 miket
10003 Mrr. Rroger Smith AT g otweq 533 | Glen Austin Litbreid| Midrand 1685 |([M11) 3101677 [011) 101678 smitht
100005 M. AB Gresn Debiteurgroep 1C Posbus 1111 Lakesids Johannesburg 2122 (11)314-9397  (011)314-9998 (011)314-9333  areen
100008 MAC Diekor Spesialiste TP poshus 555 Momingside Johannesbuig (2222 |(011)3145857 | (011)314.5558 (011]3145559 mac®
Uitvoer

2. Kliek Nuwe. (Indien die rekening ("Mnr. Mike Davies") reeds bestaan, kliek Redigeer).

Dehiteurkode 100002 Tel1 |[011] 3151225
Maam [Mrr. Mike Davies Tel2 083 286-8763
Adres |Posbus 323 Faks [[011] 2151226
Adies 2 Halbweghuis “Webtuiste |turbocash.net
Adies 3 E-pos |mike@pinksoft. co.za
Stoor Paskode |1685 BT\ venapsing | 336012345
Kanselleer Land |Leeg - Fiegistrasienr. 543212345
Kontakpersoon W Debiteurgroep 1 | Debiteurgrosp 18 ~| Taal
Werkoopspersoon |Aussel = Debitewgioep 2 | Ontoeaedeel | |aikaans |
Uitvosr Afleweringzadres | Rekeningkunde infiging | Kontakte | Afsprask | Dokumente | Transaksies | Bankrekeninge | Uitstaande bestelings | “oonaaditems
Afleweringsadres |AZ Staat 155 Uitlegléer 1 ’—Ll
Adres 2 Dostelike areas Uitlegléer 2 ’—L|
Adres 3 Halbweghuis Uitlegléer 3 ’—Ll
Poskode 1626
Land |Leeq Stuur dokumenttipe | Cruk -
Boodskap Rig asseblief alle navrae aan ans
Staatboodskap 1 |rekeninge afdeling
G Staatboodskap 2

Staatboodskap 3

o Goed 3L Ranseleer

Indien u op die E-pos veld dubbel-kliek, sal 'n blanko e-posboodskap met dié debiteur (kliént /
klant) se e-posadres in u stelsel se verstek e-pos program geinisieer word.

Indien u op die webtuiste veld dubbel-kliek, sal die debiteur (kliént / klant) se webtuiste in u stelsel
se verstek webblaaier program geinisieer word.
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3.

Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

Debiteurkode:

Naam:

Adres, Adres 2, Adres

3 en Poskode:
Land:

Tel T:

Tel 2:

Faks:

Webtuiste:
E-pos:
BTW-verwysing:
Registrasienr.:

Kontakpersoon:

Verkoopspersoon:

Debiteurgroep 1:

Debiteurgroep 2:

Taal:

Die volgende debiteurkode (bv. D00007) sal gegenereer word.
Sleutel in “100007" (U kan dit oortik met u eie kode).

Sleutel in "Mnr. Mike Davies".

Sleutel in "Posbus 333, Halfweghuis, 1685".

@ Laat "Leeg”.

Sleutel in “(011) 315-1225".
Sleutel in "083 286-8763".
Sleutel in “(011) 315-1226"
Sleutel in "turbocash.net”.
"mike@pinksoft.co.za”
Sleutel in "336012345".

Sleutel in "543212345".

Geen kontakpersoon behoort op dié stadium beskikbaar te wees nie.

U kan op die Kontakte-duimgids kliek om 'n kontakpersoon te skep en die
nodige besonderhede in te sleutel, indien die kontak se besonderhede
(byvoorbeeld adres, telefoon-, faksnommers, e-posadres, ens.) van die
besonderhede wat bokant die duimgidse vertoon word, verskil.

Indien u reeds 'n kontakpersoon in die Kontakte (Verstek-duimgids) of die
Kontakte in die Kalender (Verstek-duimgids) ingesleutel het, kan u die
kontakpersoon se naam selekteer.

\% Kies “Russell”.

\'/Ej Kies “Debiteurgroep 1B".

@ Laat "Ontoegedeel”.

Die taal waarin TurboCASH s vir die eerste keer geinisieer is, sal vertoon
word. Dié taal behoort wat in Suid-Afrika gekies kan word, is af-Afrikaans vir
debiteure (kliénte / klante) wat Afrikaans verkies en en-South-Africa vir
debiteure (kliénte / klante) wat Engels verkies. Dit sal die dokumente
(uitlegléers — fakture, kredietnotas en kwotasies) in dié taal druk.

204 - TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021



SKEP / REDIGEER DEBITEURREKENINGE

4. Sleutel in en / of kies die volgende opsies op die Afleweringsadres-duimgids:

Afl 1 d
fleweringsadres en U mag moontlik verkies om rekord te hou van u debiteur (kliént / klant)

Poskode: se fisiese adres indien dit van die posadres verskil.
Land: @ Laat blanko.

Uitlegléer T: @ Laat blanko.

Uitlegléer 2: @ Laat blanko.

Uitlegléer 3:

@ Laat blanko.
(]

Boodskap en

Staatboodskap 1/2/3: U kan die boodskap wat op die spesifieke debiteur (kliént / klant) se

rekeningstate vertoon moet word insleutel, bv. "Rig enige navrae aan die
Rekeninge afdeling”.
5. Kliek op Rekeningkundige inligting-duimgids.

Rekening onaktief @ Moet nie merk nie

Oopitem rekening: J@ Merk

&7 Lees die verduideliking van oopitem boekhouding in Debiteure
Ontvangstes, indien u graag dié opsie wil verander. Die balans oorgedra
tydens postering.
Dae verskuldig:

IO

Sleutel in "30". Dit is die aantal dae waarop ooreengekom is waarbinne

die debiteur (kliént / klant) die rekening moet betaal.

Kredietlimiet:
reatetlimie Sleutel in "10000".

Heffingsbedrag: Laat blanko

Debiteurkorting: L aat blank
aat blanko.

Maandelikse rente op

agterstallige bedrae: Laat blanko.
Verk : )

crroopsprys Kies "Verkoopsprys 1"
Bankrekeningtipe:

Laat blanko.

Bankrekeningnr.:
Laat blanko.

Banknaam:

Laat blanko.
Gebruik ) )
verstekrekening: Moet nie merk nie.
Gebruik verstek BTW:

Moet nie merk nie.
6. Kliek op Stoor of Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Skep dié rekening?” sal vertoon word.
7. Kliek Ja.
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F.3.2- SKEP 'N DEBITEUREREKENING VIR OPENINGSBALANSE

100004 - Openingsbalanse — Debiteure is reeds geskep.
*  Indien u die NUTSMAN Stel Boeke gekies het, kan u dié stappe volg.
0 Indien u die NUTSMAN-A of NUTSMAN-B Stel Boeke gekies het, kan u die Redigeer knoppie kliek
om dié rekening te kontroleer.
Om 'n nuwe debiteurerekening vir openingsbalanse te skep:
1. Druk F4, of op die Verstek-duimgids, kies Debiteur.
2. Kliek Nuwe. Die volgende debiteurkode (bv. “D00007") sal gegenereer word. U kan dit
oortik met u eie kode.
Sleutel die naam van die rekening (d.i. Openingsbalanse — Debiteure) in.
Kies 'n Debiteurgroep 1 (d.i. Debiteurgroep 1A).
Kliek op Stoor of Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Skep dié rekening?" sal vertoon word.
Kliek Ja.

o v kW

SODRA U AL U DEBITEURE (KLIENTE) EN KREDITEURE (VERSKAFFERS) EN DIE ADDISIONELE ALGEMENE
GROOTBOEKREKENINGE WAT U BENODIG VOLTOO!I EN OPGESTEL HET, IS U GEREED OM IN U STEL
BOEKE IN TurboCASH TE WERK.

F.4- DRUK REKENINGLYSTE

I/r'l Dit word aanbeveel dat u eers 'n lys van u stel rekeninge en lyste van u debiteure en krediteure se
besonderhede uitdruk, en dié lyste na gaan om te verseker dat u al die data korrek en volledig opgestel het.
Dit is die beste om die rekeningkundige reél te volg: nagaan, nasien en weer nasien. Dit is makliker om enige
foute en weglatings nou req te stel alvorens u enige transaksies begin invoer.

F.4.1- REKENINGLYS (TABEL VAN REKENINGE)

Om 'n rekeninglys te druk:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Verslae — Grootboek — Lys.

L3 Tabel van rekeninge

o
|Tabe| van rekeninge ﬂ [] Open in POF

Wanaf rekening
|G1000n

Tat rekening
| Gass000

Yolgorde

| Rekening j

Q Kanzelleer
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2.

3.

Kies die volgende opsies:

Vanaf rekening:

Tot rekening:

Volgorde:

J@ Kliek op die Opsoek koppie en kies die eerste rekening.

\% Kliek op die Opsoek koppie en kies die laaste rekening.

\/@ Kies "Rekening”. U kan ook "Beskrywing, Tipe, Verslaggroep 1" of "Verslaggroep

2" kies.

Kliek Goed om die lys van grootboekrekeninge te druk.

L3 Tabel van rekeninge - O X
H ‘ ’ ” = 8 E e I'I'= '=.. I'I'= _‘}\\_ 4.)\\_ * Lh)
Tabel van rekeninge ~

Vanaf rekening: G010000 Tot G999000

Volgorde: Rekening

“G225000
“G220000

GE5S0000
TEs0010
TEEM020
TEE00 3D
TE50040
GES0100
GEG0000
TeE0010
TeE0020
TEa0030
Tes0040
GES0100
GS00000
GEEE000

Beskrywing
Verkops
Hos & van verkope

Herstely erk - vosrtuie
Onderhoud - geresd skap
Huwur

Salarese n kne
Skryfbehosfes

Diverse uigaw es

Kapiaal

Bzhous nkomste
Afbemingzooreentomste
Mzubkement - Neto w aarde
Meubkement - @ Hosprys
Meubkement - Opgehoope
Motorvoertuie - Netto w

presiasie

Motorvoertuie @ Kosprys
Motorvoertuie - Opgeh.depresissie
Debiteurekontrole

PV - cordrag

ABC-Lopende Bankrekening
Kleinkas

XY Z-Bank

BTW - Kontrolere kening -
LUitset BTW -
Inset BTW - Stan
Inset BTW - Kapi
Nulkoers BTW
BTW Beslings - 14
BTW - Kontrolere kening
LUitset BTW -
Inz=t BTW - Stan.
Inset BTW - K3y
Mulkoers BTW -
BTW Betsings -
Kredieurzkontrole
Afwagrelening

Verslaggroep 1 Verslaggroep 2 Onaktief
InkomstsZ hk/

InkomsteZ ks

Oopitem

.,
FESEESEEEEEES

B R3R3RD BRI B3 RD R RD R
-
o

Kapiaal
Kapitasl
Langrmymnisste

Banlrek=ning
Banlrek=ning
Bankrekening

Yiiiiiiiiititiiiiiiiiiiiiixizii

T

BTW-rzk.
BTW-rek.
BTW-rek.
BTW-rzk.

T

L
W

PRI,

T

¥

BTW-rzk.
BTW-rzk.
BTWW-rek.
BTWW-rek.

Yiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitaiziiiiiiiaiiiizii

TETRTRET
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F.4.2-

I"T'I Maak seker dat alle verslaggroepe en die rekeningtipes korrek is. U aandag word op die volgende

gevestig:
J a4 Inkomste en uitgawe — Dié rekeningtipes se kode moet met 'n asterisk (*) vooraan
vertoon word (byvoorbeeld, *GO10000 Verkope). Ink / Uit. moet in die Tipe-kolom vertoon
word.

-

o L Bankrekening — Dié rekeningtipe se kode moet met 'n B vooraan die kode vertoon
word (byvoorbeeld, B810000 Lopende Bankrekening). Bankrekening moet in die Tipe-kolom
vertoon word.

. & grw - Dié BTW rekeninge is die BTW-kodes (sub-rekeninge). Dié rekeningtipe se kode
moet met 'n T vooraan die kode vertoon word (byvoorbeeld, T860010 Uitset BTW - 15%).
BTW-rek moet in die Tipe-kolom vertoon word.

Dit is ook belangrik om seker te maak dat die nuwe BTW-rekeninge en BTW-kodes teen 15%
korrek opgestel is.

Die BTW rekeninge en die BTW-kodes (sub-rekeninge) se "Status” moet as "Onaktief" gestel
wees, sodat dié BTW-rekeninge en kodes teen 14% nie gekies kan word nie wanneer u
transaksies in joernale of dokumente prosesseer.

DEBITEURELYSTE

U kan die volgende sewe (7) verslae vir lyste van u debiteure (kliénte / klante) druk:

1.

Kontakte — Lys die naam van die kontakte, telefoon 1/ 2 en die rekeningkode en naam
(beskrywing) van alle kontakte wat aan debiteure (kliénte / klante) se rekening gekoppel is.
Volgorde waarin rekeninge gedruk kan word — Kontak se voornaam, naam (van), debiteur
se kode en naam (beskrywing).

Lys - Lys die debiteurrekeninge se rekeningkode, naam (beskrywing), posadres, telefoon 1,
faks en e-posadres. Volgorde waarin rekeninge gedruk kan word — Debiteur se kode en
naam (beskrywing).

Lys - Afleweringsadres — Lys die debiteurrekeninge se rekeningkode, naam (beskrywing),
aflewerings-adres, telefoon 1/ 2, faks, e-posadres en webtuiste. Volgorde waarin
rekeninge gedruk kan word — Debiteur se kode en naam (beskrywing), afleweringsadres 3
en poskode.

Lys - Posadres — Lys die debiteurrekeninge se rekeningkode, naam (beskrywing), posadres,
telefoon 1/ 2, faks, e-posadres en webtuiste. Volgorde waarin rekeninge gedruk kan word
— Debiteur se kode en naam (beskrywing), posadres 3 en poskode.

Detaillys — Lys elke debiteurerekening se inligting (d.i. kontak, registrasie, bank,
verslaggroepe, terme, ens.). Volgorde waarin rekeninge gedruk kan word — Debiteur se
kode en naam (beskrywing), Verslaggroep 1/ 2.

Registrasienommers - BTW en Onderneming — Lys die registrasie inligting vir die

debiteure se BTW en onderneming. Volgorde waarin rekeninge gedruk kan word — Debiteur
se kode en naam (beskrywing), BTW-registrasienommer en Debiteur se Registrasienommer.
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Kedietkontrolelys — (Kredietlimiet en huidige balanse soos op) — Lys die Kredietlimiet en
die huidige balans soos op die datum en tyd waarop die verslag gedruk word. Dié verslag
dui ook aan of die debiteur se rekening onaktief is. Volgorde waarin rekeninge gedruk kan
word — Debiteur se kode en naam (beskrywing), kredietlimiet of onaktief.

Om 'n lys van debiteure (kliénte / klante) te druk:

1.

2.

3.

4.

Op die Verslae-duimgids, kies Verslae — Debiteure — Lys. Die verstek verslag "Kontakte"

sal vertoon word.

Kies "Detaillys" verslag.

L3 Detaillys
ot
|Detailys ~| [ Open in FDF
anaf rekening Yerslaggroep 1
|o100001 Leeg
. Drebiteurgroep 14
Tot rekening Debiteurgroep 1B
|D1 00006 Dehiteurgroep 1C
Yolgorde
Besknwing -
Muwe bladsy per rekening
O
Goed e Kanzelleer

Kies die volgende opsies:

Verslagtipe:

Vanaf rekening:
Tot rekening:

Volgorde:

Nuwe bladsy per
rekening:

Verslaggroep 1:

B

D D DPDPD

Kontakte is die verstek verslag. Kies die "Detaillys” verslag. Dit word aanbeveel
dat die details ook gekontroleer word.

Kliek op die Opsoek koppie en kies die eerste debiteurerekening.
Kliek op die Opsoek koppie en kies die laaste debiteurerekening.

Kies "Beskrywing” U kan ook "Debiteurkode, Verslaggroep 1" of "Verslaggroep
2" kies.

Indien u dié opsie kies (merk) sal elke debiteurerekening op 'n nuwe bladsy
druk.

Indien u verslaggroep 1 (Opstel — Groepe — Debiteurgroep 1) vir u Debiteure
opgestel het, en Debiteure aan 'n verslaggroep 1 gekoppel het, sal die
verslaggroepe gelys word. U kan 'n spesifieke verslaggroep(e) kies om slegs die
Debiteurrekeninge by die verslag in te sluit.

Kliek Goed om 'n lys van die debiteurrekeninge te druk.
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Dié "Detaillys” verslag sal die volgende inligting vir elke debiteur (kliént / klant) vertoon:

1.

F.4.3-

Kontak besonderhede - Kontakpersoon, telefoon 1/ 2, faks, e-pos, webtuiste, Posadres,
afleweringsadres en die voorkeur taal van die debiteur (kliént / klant).

Registrasie besonderhede — Debiteur se onderneming- en BTW registrasienommer

Bank besonderhede - Bankrekening tipe, naam van bankrekening, bankrekeningnommer
en takkode.

Verslag besonderhede - Verslaggroep 1/ 2, Uitlegléer 1 (fakture), Uitlegléer 2
(kredietnotas) en Uitlegléer 3 (kwotasies). Indien geen uitlegléer vertoon word nie, sal die
uitlegléers wat in die Opstel dokumente (Opstel — Dokumente) gebruik word wanneer
dokumente gedruk word.

Rekeningkundige terme en inligting - Staatboodskappe Kredietlimiet, Maandelikse
rentekoers op agterstallige bedrae, Debiteurkorting (persentasie), Dae verskuldig
(betalingsterme), opstellings (d.i. Oopitem / Balans O/D), Rekening onaktief, verstek
Verkoopsprys en Verkoopspersoon.

KREDITEURELYSTE

U kan die volgende sewe (7) verslae vir lyste van u krediteure (verskaffers) druk:

1.

Kontakte — Lys die naam van die kontakte, telefoon 1/ 2 en die rekeningkode en naam
(beskrywing) van alle kontakte wat aan krediteure (verskaffers) se rekening gekoppel is.
Volgorde waarin rekeninge gedruk kan word — Kontak se voornaam, naam (van), krediteur
se kode en naam (beskrywing).

Lys — Lys die krediteurrekeninge se rekeningkode, naam (beskrywing), posadres, telefoon 1,
faks en e-posadres. Volgorde waarin rekeninge gedruk kan word — Krediteur se kode en
naam (beskrywing).

Lys - Afleweringsadres — Lys die krediteurrekeninge se rekeningkode, naam (beskrywing),
aflewerings-adres, telefoon 1/ 2, faks, e-posadres en webtuiste. Volgorde waarin
rekeninge gedruk kan word — Krediteur se kode en naam (beskrywing), afleweringsadres 3
en poskode.

Lys - Posadres — Lys die krediteurrekeninge se rekeningkode, naam (beskrywing), posadres,
telefoon 1/ 2, faks, e-posadres en webtuiste. Volgorde waarin rekeninge gedruk kan word
— Krediteur se kode en naam (beskrywing), posadres 3 en poskode.

Detaillys — Lys elke krediteurrekeninge se inligting (d.i. kontak, registrasie, bank,
verslaggroepe, terme, ens.). Volgorde waarin rekeninge gedruk kan word — Krediteur se
kode en naam (beskrywing), Verslaggroep 1/ 2.

Registrasienommers - BTW en Onderneming — Lys die registrasie inligting vir die
krediteure se BTW en onderneming. Volgorde waarin rekeninge gedruk kan word —
Krediteur se kode en naam (beskrywing), BTW-registrasienommer en Krediteur se
Registrasienommer.
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7. Kedietkontrolelys — (Kredietlimiet en huidige balanse soos op) — Lys die Kredietlimiet en
die huidige balans soos op die datum en tyd waarop die verslag gedruk word. Dié verslag
dui ook aan of die krediteur se rekening onaktief is. Volgorde waarin rekeninge gedruk kan
word — Krediteur se kode en naam (beskrywing), kredietlimiet of onaktief.

Om 'n lys van krediteure (verskaffers) te druk:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Verslae = Krediteure — Lys. Die vestek verslag

"Kontakte" sal vertoon word.

2. Kies "Detaillys” verslag.

L Detaillys
- ) !
|Deta|||ys j [C] Openin POF
anaf rekening erslaggroep 1
|C200001 Leeg
. Krediteurgroep 14

Tot rekening Frediteurgroep 18

|[;200005 Krediteurgroep 1C

Wolgorde

Besknwing -

Muwe bladsy per rekening

O

Goed 0 Kanselleer

3. Kies die volgende opsies:

Verslagtipe: % Kontakte is die verstek verslag. Kies die "Detaillys” verslag. Dit word aanbeveel

dat die details ook gekontroleer word.

Tot rekening: J@ Kliek op die Opsoek koppie en kies die eerste krediteurerekening.

Tot rekening: J@ Kliek op die Opsoek koppie en kies die laaste krediteurerekening.

Volgorde: B U kan ook "Debiteurkode, Verslaggroep 1" of “Verslaggroep 2" kies.
N‘Z we‘ bladsy per \ﬁ@ Indien u dié opsie kies (merk) sal elke krediteurerekening op ‘n nuwe bladsy
rekening:

druk.

\% Indien u verslaggroep 1 (Opstel — Groepe — Krediteurgroep 1) vir u
Krediteure opgestel het, en Krediteure aan 'n verslaggroep 1 gekoppel het, sal
die verslaggroepe gelys word. U kan 'n spesifieke verslaggroep(e) kies om
slegs die Krediteurrekeninge by die verslag in te sluit.

Verslaggroep 1:

4. Kliek Goed om 'n lys van die krediteurrekeninge te druk.
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Die “Detaillys” sal die volgende besonderhede vir elke krediteur (verskaffer) vertoon:

1. Kontak - Kontakpersoon, Telefoon 1/ 2, Faks, E-pos, Webtuiste, Posadres,
Afleweringsadres en die taal van die krediteur (verskaffer).

2. Registrasie — Onderneming se registrasie- en BTW-registrasienommer.
Bankrekeninge - Bankrekeningtipe, Bankrekeningnaam, Bankrekeningnommer en takkode.

Verslagdetails - Verslaggroep 1/ 2, Uitlegléer 1 (Aankope), Uitlegléer 2 (Verskafferretoere)
en Uitlegléer 3 (Bestellings). Indien geen uitlegléer vertoon word nie, sal die uitlegléers wat
in die Opstel dokumente (Opstel — Dokumente) gebruik word wanneer dokumente
gedruk word.

5. Rekeningkundige Inligting en terme - Staatboodskap, Kredietlimiet, Dae verskuldig
(betalingsterme), opstellings (d.i. Oopitem / Balans O/D) en Rekening onaktief.
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INLEIDING TOT VOORRAADITEMS

G.1- INLEIDING TOT VOORRAADITEMS

In die NUTSMAN Stel Boeke, is voorraaditems vir die elf (11) verskillende tipes geskep.
Die volgende tipes voorraaditems word in dié handleiding bespreek om transaksies te illustreer:

1. Verstek (Handelsvoorraad): Die tipe voorraaditem word gewoonlik vir handelsvoorraad
gebruik. Dit is voorraaditems wat aangekoop en verkoop word. Die bruto wins
(verkoopsprys minus aankoopprys (koste van verkope)) is op dié voorraaditem van
toepassing.

Vir die doeleindes van dié handleiding, sal ons twee (2) handelsvoorraaditems, d.i. kompressors en
boorperse aankoop en verkoop - (Sien MODULE K).

2. Finansiéle inskrywing: Wanneer u dié tipe voorraaditem kies, kan u 'n grootboekrekening
kies. Dié voorraaditem, word gebruik om enige ander diens wat nie handelsvoorraaditems
is nie, aankoop of verkoop.

Vir die doeleindes van dié handleiding, sal ons bestellings en aankoopdokumente genereer om
goedere en dienste aan te koop wat nie handelsvoorraaditems is nie, (byvoorbeeld, aankoop en
aansit van bande en diens van die afleweringswa, sowel as die installering van kantoor
toerusting). - (Sien — MODULE J.3).
Dit sal soortgelyke transaksies, as wat in die Aankoopjoernaal gedoen word illustreer.
(Sien — MODULE 1.2).
3. Verkope (geen voorraad): — Die tipe voorraaditem word aanbeveel vir die verkope van
nie-handelsvoorraad. Kan slegs aan 'n Verkoperekening en 'n Uitset BTW-rekening
gekoppel word.

Vir die doeleindes van dié handleiding, sal ons kwotasies en fakture genereer om goedere en
dienste te verkoop wat nie handelsvoorraad is nie (byvoorbeeld, die installering van ingeboude
kaste). - (Sien — MODULE J.4).

Dit sal soortgelyke transaksies, as wat in die Verkoopsjoernaal gedoen word, illustreer.

(Sien — MODULE 1.3).

G.1.1- BEPLAN U VOORRAADKODES

Voorraaditems word vir alle vir handelsvoorraad sowel as enige ander goedere en dienste geskep.
Enige van die voorraaditems kan gekies word wanneer verkoopsdokumente (d.i. fakture,
kredietnotas, kwotasies en punt-van-verkope fakture) en geposteerde aankoopdokumente (d.i.
aankope, verskafferretoere en bestellings) geprosesseer word.

'n Logiese struktuur wat op u unieke behoeftes, uitleg van u stoor, ens., gebaseer is, behoort beslis
by te dra om u voorraaditems doeltreffend te bestuur.

Die voorraadkodes, indien dit oordeelkundig beplan en gestruktureer is, sal dit makliker maak
wanneer u voorraaditems in dokumente moet kies. Dit sal ook struktuur verleen wanneer verslae
gedruk moet word en die “Voorraadkode” as die volgorde gekies moet word.
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Die volgende opsies (funksionaliteite) is beskikbaar om die beheer en bestuur van u voorraaditems
te optimaliseer:

1. Tipe voorraaditem — U kan enige aantal voorraaditems vir die elf (11) verskillende tipes
voorraaditems skep, kopieer, skrap. Indien 'n voorraaditem nie geskrap kan word nie, kan u
dit onaktief stel.

2. Voorraadkode — Gebruik tot 15 alfa-numeriese karakters. U kan ook die voorraadkode
verander wanneer u bestaande voorraaditems redigeer.

I'/ﬁ Voorraadkode — Aangesien die voorraadkodes uit minder as 10 karakters bestaan, is die dokument

A\ 4 uitlegléers 10 kodes reeks in die Opstel dokumente (Opstel - Dokumente (Opstel-duimgids)) en op
die Afleweringsadres-duimgidse van Debiteur- (Debiteur) en Krediteurrekeninge (Krediteur) gestel
(Verstek-duimgids).

!'? @ Sien — MODULE E4.5

3. Verslaggroepe — Skep Voorraadgroepe 1 en / of Voorraadgroepe 2, soos benodig. U kan
elke voorraaditem aan dié voorraadgroepe koppel.

4. Sub-rekeninge — U kan sub-rekeninge vir die Verkope-, Koste van verkope en
Voorraadkontrolerekeninge skep. U kan elke voorraaditem aan die betrokke sub-rekeninge
koppel.

Voorraad kan indien nodig, in groepe gekategoriseer word, deur ‘n voorvoegsel van die kode. Die
Verkope-, Koste van Verkope en Voorraadrekeninge kan ook in sub-rekeninge per voorraad
kategorieé verdeel word. Elke Voorraaditem kan dan aan die betrokke Verkope-, Koste van
Verkope en Voorraad sub-rekeninge vir dié spesifieke kategorie gekoppel word.

Elke Voorraaditem kan aan verskillende belastingtipes gekoppel word om vir die
onderskeie BTW koerse voorsiening te maak.

G.1.2- TIPES VOORRAADITEMS

U kan enige aantal voorraaditems vir die elf (11) verskillende tipes voorraaditems skep, kopieer,
skrap. U kan elk van u voorraaditems redigeer. Indien 'n voorraaditem nie geskrap kan word nie, kan
u dit onaktief stel.

Die elf (11) verskillende tipes voorraaditems is:

1. Verstek — Die voorraaditemtipe word gewoonlik vir handelsvoorraad gebruik. Dit is
voorraaditems wat aangekoop en verkoop word. Die bruto wins (verkoopsprys minus
aankoopprys (koste van verkope)) is op dié voorraaditem van toepassing. Die Verkope,
Koste van verkope en Voorraadkontrolerekeninge word aan die tipe voorraaditem
gekoppel. Die Inset BTW- en Uitset BTW-rekeninge kan ook hier gekoppel word.

2. Verkope - Die voorraadtipe word aanbeveel vir die verkope van nie-handelsvoorraad.
Moet slegs aan 'n Verkoperekening en 'n Uitset BTW-rekening gekoppel te word.

3. Verkope (geen voorraad) — Die voorraadtipe word aanbeveel vir die verkope van nie-
handelsvoorraad, indien hoeveelhede nie op voorraaditems van toepassing is nie. Moet
slegs aan 'n Verkoperekening en 'n Uitset BTW-rekening gekoppel te word.
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10.

11.

Aankope - Die voorraadtipe word aanbeveel vir die aankope van nie-handelsvoorraad.
Moet aan die Koste van verkope- en die voorraadkontrole- of 'n aankooprekening en 'n
Inset BTW-rekening gekoppel word.

Aankope (geen voorraad) — Die voorraadtipe word aanbeveel vir die aankope van nie-
handelsvoorraad, indien hoeveelhede nie op voorraaditems van toepassing is nie. Moet aan
die Koste van verkope- en die voorraadkontrole- of 'n aankooprekening en 'n Inset BTW-
rekening gekoppel word.

Finansiéle inskrywing — Wanneer dié tipe voorraaditem (in dokumente) gekies word, sal
die opsoek skerm vir rekeninge geinisieer word waarop u 'n grootboekrekening kan kies.
Geen rekeninge (d.i. Verkope, Koste van verkope en Voorraadkontrolerekeninge) kan aan
die tipe voorraaditem koppel word nie. Slegs die Inset BTW- en Uitset BTW-rekeninge kan
gestel word. Verkoopspryse kan ook ingesleutel en bygewerk word.

Opsie item — Dié tipe voorraaditems kan u kombinasies (byvoorbeeld, groottes, porsies,
kleurkombinasies, ens.) skep (Opstel — Voorraadinligting). Die opsies kan dan in die
Opsies-duimgids vir die Opsie items tipe voorraaditem (Voorraaditems (Verstek-
duimgids)) koppel. Wanneer dokumente geprosesseer word, sal die opsies (lys) vertoon
word. U kan dan die opsie kies.

Opsie item (geen voorraad) — Dié tipe voorraaditems is soortgelyk aan die Opsie item
(met voorraad) maar dit sal nie vir elke opsie om 'n verkoopsprys, kosprys, hoeveelhede en
minimum voorraadvlakke bevat nie. Dit word ook gebruik om Aankope op verskaffer 1 te
genereer.

Komponente (“Bills of Materials") — Dié tipe voorraaditems kan gebruik word om
komponente (d.i. ander voorraaditems vir produkte en / of dienste) tot die lys van
komponente te voeg. Die Komponente is dan die klaar produk. Moet slegs aan 'n
Verkoperekening en 'n Uitset BTW-rekening gekoppel te word. Handelsvoorraaditems wat
aan die Komponente bygevoeg is, sal steeds in die Verkope-, Koste van verkope- en
voorraadkontrolerekening hanteer word. 'n Voorbeeld van komponente tipe voorraaditem,
is 'n rekenaarstelsel wat uit verskeie komponente saamgestel word en dan as 'n volledige
stelsel (klaar produk) verkoop word.

Komponente (produksie) — Dié tipe voorraaditems is soortgelyk aan die Komponente
("Bills of Materials”) tipe voorraaditems. Dit het die funksionaliteit om die aantal eenhede
wat u wil aanmekaarsit ("assemble”) of uitmekaar wil haal ("disassemble”) te spesifiseer.

“Linked items” - Nog nie gedokumenteer nie.
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G.1.3- VOORRAADITEM-DUIMGIDSE

Die volgende duimgidse is op alle voorraaditems beskikbaar:

1. Grootboek — Die opstelling van dié voorraaditem word hier gedoen. Die opstelling opsies
is onder andere:

a) Koppel BTW- en grootboekrekeninge, wat op die onderskeie tipes voorraaditems
van toepassing is. U kan die Rekeningklasse (Opstel — Voorraadinligting (Opstel-
duimgids)) skep die Inset BTW en Uitset BTW asook die grootboekrekeninge aan
voorraaditems te koppel.

b) Verkoopspryse — U kan tot 3 verkoopspryse insleutel, indien dit op die tipes
voorraaditems van toepassing is.

¢) Waardes - Kospryse en hoeveelhede.

2. Dokumentgroepe — Alle geposteerde verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas,
kwotasies en punt-van-verkope fakture) en geposteerde aankoopdokumente (d.i. aankope,
verskafferretoere en bestellings) waarin dié voorraaditem gekies was, word hier gelys.
Onbevestigde kwotasies (wat nog nie na fakture omskep is nie) en onbevestigde bestellings
(wat nog nie na aankope omskep is nie), sal nie hier gelys word nie.

3. Transaksies — Alle geposteerde verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas en punt-
van-verkope fakture) en geposteerde aankoopdokumente (d.i. aankope en
verskafferretoere) waarin dié voorraaditem gekies was, word hier gelys. Kwotasies en
bestellings sal nie hier gelys word nie.

4. Beeld - Beelde (prente) vir elke voorraaditem word hier bygevoeg of geskrap. Hierdie
beelde (prente) sal op die volgende skerms vertoon word:

a) Knoppie opsoek opsie — Die opsie word in die Opstel — Voorraadinligting (Opstel-
duimgids) geaktiveer. Wanneer voorraaditems in verkoopsdokumente (d.i. fakture,
kredietnotas, kwotasies en punt-van-verkope fakture) en aankoopdokumente (d.i.
aankope, verskafferretoere en bestellings), gekies word, sal dié beelde (prente) vir
voorraaditems vertoon word. Dit word aanbeveel dat beelde (prente) vir die
Voorraadgroep 1 (Opstel — Groepe (Opstel-duimgids)) gelaai word.

b) Voorraaditems (Verstek-duimgids) — Wanneer 'n voorraaditem op die lys van
voorraaditems gekies is, sal die beeld (prent) onder aan die linkerkant (vertikale seksie
van die skerm) vertoon word.

5. Multigroep - In dié duimgids, kan u veelvuldige groepe aan die geselekteerde
voorraaditem koppel. Die hoof verslaggroep (Voorraadgroep 1) word op die Verslae —
Verslaggroep 1 veld van die "Voorraaditem” skerm gekies. Dieselfde lys vir Voorraadgroep
1 (Voorraadgroep 1) is beskikbaar. U kan 'n ander groep hier aan dié voorraaditem koppel.

6. Uitstaande bestellings — Indien die aantal voorraaditems in die Bestel kolom meer as die
aantal voorraaditems in die Versend kolom ingesleutel is, sal die verskil as 'n uitstaande
bestelling gelys word. Wanneer fakture geprosesseer word, sal die Uitstaande bestellings
op 'n skerm vertoon word. Die volgende opsies is beskikbaar om die Uitstaande betalings
te besigtig, skep, redigeer en skrap:
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a) Voorraaditems (Uitstaande bestellings-duimgids) (Verstek-duimgids) — Lys alle
uitstaande bestellings vir 'n voorraaditem.

b) Debiteur (Uitstaande bestellings-duimgids) (Verstek-duimgids) — Lys alle uitstaande
bestellings vir 'n debiteur (kliént / klant).

c¢) Invoer — Uitstaande bestellings (Verstek-duimgids) — Lys alle uitstaande bestellings
vir alle voorraaditems.

d) Verslae — Voorraad — Uitstaande bestellings (Verslae-duimgids) - Druk 'n lys van
uitstaande bestellings vir alle of geselekteerde voorraaditem(s).

Addisionele duimgidse sal vir die volgende spesifieke voorraaditems vertoon word:

1. Opsies-duimgids — Opsie items en Opsie items (geen voorraad) tipes voorraaditems geskep
word, sal 'n Opsies-duimgids beskikbaar wees.

2. Komponente-duimgids — Komponente en Komponente (produksie) tipes voorraaditems.

Tale-duimgids sal ook vertoon word indien groepe vir tale (Opstel — Groepe (Opstel-
duimgids)) geskep is. Die tale word gebruik om die beskrywings vir Voorraaditems op
sekere dokument uitlegléers te vertaal.

G.14- REKENINGKLASSE

G.1.4.1- Skep Rekeningklasse

U kan rekeningklasse skep, redigeer of skrap. Elke rekeningklas kan tot vyf (5) rekeninge bevat wat
op die Grootboek-duimgids van 'n voorraaditem gekoppel kan word.

0 Indien u nie vir BTW geregistreer is nie, kan die "Leeg” opsie vir die Inset BTW en Uitset BTW-rekeninge gekies
word.

Wanneer 'n rekeningklas op die Grootboek-duimgids van 'n voorraaditem gekoppel word, sal dit
die Rekeninge se Opsoek knoppies de-aktiveer.

Dié BTW-rekeninge (Inset BTW sowel as Uitset BTW) asook die Grootboekrekeninge (Verkope-,
Koste van verkope- en die Voorraadkontrolerekening) outomaties voltooi word, sodra u 'n
rekeningklas aan ‘'n voorraaditem koppel. Dit sal u tyd spaar, aangesien u nie vir elkeen van dié
rekeninge individueel vir 'n voorraaditem te kies nie.
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Om 'n nuwe rekeningklas te skep:
1. Op die Opstel-duimgids, kies Voorraadinligting.
2. Kliek op die Rekeningklasse-duimgids.

L Opstel voorraad x
“Werstek | Eenheid | Rekeningklasse

14 <

Paz op alles toe

Maam |Standaardkuers -158%

Inzet BT |TBSU-UZU Inzet BTW - Standaardkoers - 15%

Uitzat BT |TBED-DW O Uitset BTW - 15% b
Werkoperskening |GD1 0-000Yerkope
F.oste van Yerkope |G1DDVDDD Foste wan verkope
Woorraadkontrole |G7EDVDDDVnnrraadknntrnla
Mr. M aarm Uitzet BT Inzet BTw “Werkoperekening  |Yooraadkontrole Koste vanYerkope

1| Standaardkoers - 1

‘erkope GFE0-000 Yoaorraadkon| G100-000 Koste van verl
daardkoers o )

ope |G 750-000 Yooraadkon| G100-000 Kaste van verl

30-010 Uitzet BT/ - | TSB!

3. Kliek *|om'nnuwe rekeningklas by te voeg.
Sleutel die naam (beskrywing) d.i. “Standaardkoers - 15%" vir dié nuwe rekeningklas in.
5. Kies die volgende rekeninge:
a) Inset BTW - Kies die Inset BTW — Standaardkoers - 15% (860-020).
b) Uitset BTW - Kies die Uitset BTW — Standaardkoers - 15% (860-0170).
c) Verkoperekening - Kies die Verkoperekening (070-000).
d) Koste van verkope - Kies die Koste van verkoperekening (700-000).
e) Voorraadkontrole - Kies die Voorraadkontrolerekening (750-000).
Kiiek | | om dié veranderinge te stoor.

Kliek Goed om dié “"Voorraadinligting” skerm toe te maak.

G.1.4.2- Druk 'n lys van die Rekeningklasse

Rekeningklasse kan tot vyf (5) rekeninge bevat, wat op die Grootboek-duimgids van 'n
voorraaditem (Voorraaditems op die Verstek-duimgids) gekoppel kan word. Om seker te maak dat
u rekeningklasse, korrek opgestel is en aan die korrekte Inset en Uitset BTW-rekeninge gepoppel is,
kan u 'n verslag vir u Rekeningklasse druk.
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Om 'n Rekeningklasverslag vir u voorraaditemste druk:
1. Op die Verslae-duimgids, kies Verslae — Voorraad — Voorraaditemlys.
2. Kies die "Rekeningklasse" verslag.

I Rekeningklasse x

‘Hekammgk\asse j [] Openin FOF

)

Yolgorde
D -

ol

o Goed 6

3. Kies die Volgorde (d.i. “"ID" (rekord Id) of “Beskrywing") vir die volgorde waarin die
Rekeningklasse op dié verslag gelys moet word.

4. Kliek OK.

'n Voorbeeld van die verslag “Voorraaditemlys — Rekeningklasse”, is soos volg:

L3 Rekeningklasse X
H ‘ ’ H = 8 E ‘:} |'|I=I ﬁ |'|=Iv‘ _}Q -le"\lq * \"J
Rekeningklas- Lys Volgorde: 1D ~
Rekeningklas Rekeninge Kode Beskrywing
Standaardkoers - 14% Inset BTW: T850020 Inset BTW - Standaardkoers - 14%
Uits=t BTW: Tas0010 Uitset BTW - 14%

Verkoperekening: GO10000 Verkope
Koste van Verkope: G100000 Koste van verkope
Voorraadkontrole:  G750000  “oorraadkontrole

Standaandkoers - 15% Inset BTW: TB50020 Inset BTW - Standaardkoers - 15%
Uitset BTW: Ta60010 Uitzet BTW - 15%
Verkoperekening: Go10000 Verkope
Koste van Verkope: G100000 Koste van verkope
Voomraadkontrole: G750000 Voorraadkontrole

-y GE50000 BTW - Kontrolerekening - 14%
{3 7850010 Uitset BTW - 14%
f} T850020 Inset BTW - Standaardkoers - 14%
{3 T850030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 14% |
{3 7850040 Nulkoers - BTW - 0%
€y G850100 BTW - Betalings - 14%
- G860000 BTW - Kontrolerekening - 15%
{3 7860010 uitset BTW - 15%
{1 7860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% |«
{3 7860030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15%
{3 T860040 Nulkoers - BTwW - 0%
oy G860100 BTW - Betalings - 15%

Die 14% BTW-koers is op alle
‘belasbare transaksies tot en
met 31 Maart 2018 gehef.

Die 15% BTW-koersisop
alle belasbare transaksies
vanaf 1April 2018 gehef.

Die volgende stap is om die korrekte rekeninge deur middel van Rekeningklasse aan u bestaande,
sowel as nuwe Voorraaditems te koppel.
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G.2- SKEP 'N VOORRAADITEM VIR FINANSIELE INSKRYWING

Die finansiéle inskrywing tipe voorraaditem laat u toe om 'n grootboekrekening kies wanneer u
dokumente prosesseer. Dié voorraaditem, word gebruik om enige ander diens wat nie
handelsvoorraaditems is nie, aankoop of verkoop.

Enkele voorbeelde van rekeninge wat gekies kan word wanneer u die finansiéle inskrywing tipe
voorraaditem kies in die prosessering van dokumente, is soos volg:

*  Verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas en kwotasies)
#” Inkomsterekeninge - Verkope van verskeie goedere en dienste.
*  Aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings)

™ Uitgawerekeninge — Byvoorbeeld aankope van brandstof, herstelwerk, skryfbehoeftes,
ens.

] Baterekeninge — Aankoop van vaste bates, ens.
Om 'n finansiéle inskrywing tipe voorraaditem te skep:
1. Druk F12, of op die Verstek-duimgids, kies Voorraaditems.

2. Kliek Nuwe.
‘Yoornaadkode |GB'KUDE wiysig kode Pas faktuurkarting toe
B esknpming |Algemene Grootboek, Onaktisf []

Venmagte hoevesheid |Huidig: 3 Ewotazie : 0 Besteling : 0 Uitg : 3

E kstra beskinwing

Strepieskode ‘
Wervaardiger ‘
Tipe: [ Finansigle inskiypwing |
Eenheid [ =]
“oorraadgroep 1 | EHEETE j
“oorraadaroep 2 |Ontoegedeel j
Woorkeurverskaffer 1 |Tr Leeg Woorkeurverskaffer 2 |Tr Leeg
“oorraadkode | “oorraadkode |

Grootboek | Dokumentgroepe | Transaksies | Beeld | Multigroep | Uitstaande bestelings
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Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

a) Hoof
Opsie
Voorraadkode:
Beskrywing:

Onaktief:

Pas faktuurkorting toe: @

Verwagte hoeveelheid: @

Beskrywing

Sleutel 'n voorraadkode in (d.i."GB-KODE").

Sleutel 'n voorraadbeskrywing in (d.i. "Algemene grootboek”).
@ Laat blanko.

Laat gemerk.

Veld onaktief — Die waardes behoort 0 op dié stadium te wees.

I/r'l Voorraadkode — Aangesien die voorraadkodes uit minder as 10 karakters bestaan, is die

dokumen

t uitlegléers 10 kodes reeks in die Opstel dokumente (Opstel » Dokumente) en op

die Afleweringsadres-duimgidse van Debiteur- (Debiteur) en Krediteurrekeninge (Krediteur)
gestel (Verstek-duimgids).

; ; Sien — MODULE E4.5

b) Voorraadinligting

Opsie
Strepieskode:

Vervaardiger:

Ekstra beskrywing:

Tipe:

Eenheid:

c¢) Verslae
Opsie

Voorraadgroep 1

Beskrywing
@ Laat blanko.
@ Laat blanko.

@ Laat blanko.

JEj "Verstek” is die standaard tipe vir voorraaditems. Kies "Finansiéle

inskrywing". Die Koste van verkope, Voorraadkontrole en Laaste faktuur
velde sal de-aktiveer word.

\% Kies "Elk".

Beskrywing

C B ks “arbeid.

Voorraadgroep 2:

@ Laat op “Ontoegedeel”.
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d) Voorkeurverskaffers

Opsie Beskrywing

Voorkeurverskaffer 1: @ Laat blanko.
Voorraadkode: @ Laat blanko.
Voorkeurverskaffer 2: @ Laat blanko.
Voorraadkode: @ Laat blanko.

4. Kliek op die Grootboek-duimgids, indien dit nie reeds vertoon is nie.

Grootboek, | Dokumentgiospe | Transaksies | Beeld | Muligrosp | Uitstaande bestelings

* Rekeningklas |Standaardkoers -18% j
Bedrag eksklusief Bediag inklusief
Yerkoopsprys 1 | 1] | oao
It BT |TBBDVD2D Inset BT - Standaardkoers - 15%
Werkoopsprys 2 | 1) | o.oo
|TBEEI-EIT 0 Uitset BTW - 16%
Werkoopsprys 3 | 1) | o.oo
[ B 0-000 Y erkope
Koste van Verkope |G1UU'UUU Koste van verkope Gemiddelde kosts ,70
Yoorraadkontrolz |GFEU-UUU Woorraadkontiole Tetale kaste ’70.00
Laaste faktuur doeveslheid op hande o
F.ostesentrum | J Muutste koste 0.00
Herbestalvlak 000 Deliven delay
Metto gewig 0 Herhestel by | 0.00 | 0
Eirut gewig 0 Minirnum 0.00

5. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:
a) Rekeningklas
Opsie Beskrywing
Rekeningklas:
ereningras \% Kies "Standaardkoers — 15%" — Dié rekeninge sal outomaties soos volg
gekoppel word:
. Inset BTW - “T860-020 Inset BTW — Standaardkoers — 15%"
. Uitset BTW - "T860-010 Uitset BTW — 15%"
. Verkoperekening - "GO10-000 Verkope” (onaktief)
. Koste van verkope - "G100-000 Koste van verkope” (onaktief)
. Voorraadkontrole - “G750-000 Voorraadkontrole”

Laaste faktuur:
@ Opsie is onaktief. Die datum van die laaste geposteerde dokument (waarin dié

voorraaditem gekies is), sal hier vertoon word.

b) Kostesentrum / Gewig

Opsie Beskrywing
Kostesentrum: @

Onaktief.
Netto gewig:

@ Laat blanko.

Bruto gewig:
@ Laat blanko.
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c) Verkoopspryse
Opsie Beskrywing

Verkoopsprys 1: @ Laat blanko

Verkoopsprys 2: @

Laat blanko.
Verkoopsprys 3:
PPy @ Laat blanko.
d) Waarde
Opsie Beskrywing
Gemiddelde koste:

@ Laat blanko.

Totale koste: @ Laat blanko.

Hoeveelheid op hande: @ Laat blanko.

Nuutste koste: @ Laat blanko.

Herbestelviak: @ Laat blanko.

Herbestel by: @ Laat blanko.

Minimum: @ Laat blanko.
6. Kliek Stoor.

G.3- SKEP 'N VOORRAADITEM VIR VERKOPE (GEEN VOORRAAD)

Wanneer die Verkope (geen voorraad) tipe voorraaditem op verkoopsdokumente (d.i. fakture en
kredietnotas) gekies word, sal geen koste van verkope transaksies gegenereer word nie.

Wanneer u dié tipe voorraaditem skep, sal die Herbestel vlak, Koste van verkope-,
Voorraadkontrole-, en die Inset BTW-rekening velde onaktief wees.

Enkele voorbeelde waar die Voorraad of Voorraad (geen voorraad) tipe voorraaditem gebruik kan
word vir die prosessering van dokumente, is soos volg:

« Dienste (konsultasie fooie, ens.)
*  Kostes te verhaal (afleweringsfooie, diensfooie, ens.).

Vir die doeleindes van dié handleiding, sal ons die volgende 2 dienste aan ons debiteure (kliénte / klante)
verkoop:
*  Installeer ingeboude kaste (500.00 per uur).
J Verf buitekant van geboue en huise (500.00 per uur).
Om 'n voorraaditem vir dienste — Voorraad (geen voorraad) te skep:
1. Druk F12, of op die Verstek-duimgids, kies Voorraaditems.

2. Kies 'n voorraaditem (d.i. "4-VERF-VERF_BUI - Verf - buite".
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3. Kliek op die Kopieer vanaf item knoppie. Die voorraaditem skerm sal al die data wat in die
oorspronklike geselekteerde voorraaditem is, kopieer. Slegs die voorraadkode sal blanko

wees.

Yoonaadkods |4'VEHF'BU| “wipsig kode Pasz faktuurkarting tae

Besknwing |Verf - buite Ornaktief []

Wenwagte hoeveelheid |Huidig: -8 Kwotagie : 0 Besteling : 0 Uitg: -8

Ekstra besknnwing

Strepieskode |
Wervaardiger |
Tipe |Verk0pe [geen voorraad) ll
Eenheid |Ure -

Wooraadaroep 1 |Arbeid j
Yooraadaroep 2 |Dntoegedeel j

“oorkeurverskaffer 1 |T- Leeg “oorkeurverskaffer 2 |T- Lesg

oonaadkode | oonaadkode |

Grootboek | Dokumentgroepe | Transaksies | Beeld | Multigroep | Uitstaande bestelings

4. Sleutel in en / of kies die volgende opsies op die Grootboek-duimgids:

a) Hoof
Opsie Beskrywing
Voorraadkode: Sleutel 'n voorraadkode in (d.i. "4-VERF-BUI").
Beskrywing:
eskywing. Sleutel 'n voorraadbeskrywing in (d.i. "Verf - buite)".
Onaktief:

@ Laat blanko.
Pas faktuurkorting toe:
7 @ Laat gemerk.
b) Voorraadinligting

Opsie Beskrywing
Strepieskode: @
Laat blanko.

Vervaardiger: 6@ Laat blanko
Ekstra beskrywing: @

Laat blanko.
Tipe:

P \% "Verstek" is die standaard tipe vir voorraaditems. Kies "Verkope (geen
voorraad)”. Die Inset BTW, Koste van verkope, Voorraadkontrole en laaste
faktuur velde sal de-aktiveer word.

Eenheid:
% Kies “Ure".
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c¢) Verslae

Opsie
Voorraadgroep 1:

Voorraadgroep 2:

Beskrywing

\% Kies "Arbeid".

@ Laat op "Ontoegedeel”.

d) Voorkeurverskaffers

Opsie

Voorkeurverskaffer 1: @

Voorraadkode:

Voorkeurverskaffer 2: @

Voorraadkode:

Beskrywing

Laat blanko.
@ Laat blanko.
Laat blanko.

@ Laat blanko.

Kliek op die Grootboek-duimgids, indien dit nie reeds vertoon is nie.

Grootboek. | Dokumentgroepe | Transsksies | Beeld | Multigrosp | Uitstaande bestelings

* Fekeningklas ‘Standaaldkners -15% j b ekt s P
edrag ekeklsie edrag inklusiel
Verkoopsprys 1 | 500 | 575.00
‘TBEU-U2U Inget BT'W - Standaardkoers - 16% ek 5 | == | e
erkonpspiys .
Uitzet BTW ‘TSBD-DW Uitset BTW - 153 ek 5 | == | o]
erkoopspiys .
“erkoperskening ‘GEH 0-000 Yerkape
‘51 00-000 Koste van verkops Gemiddelds koste ,70
‘G?SD-UUU Wooraadkontrole Totale koste oo
Laaste faktuur doeveelheid op hande 1)
Kostesentm ‘ J Muutste koste 0.oo
Herbestellak 000  Delivery delay
Metta gewig 0 Herhestel by | 0.00 | ]
Bruto gewig 0 Minimurn 0.00

Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

a) Rekeningklas

Opsie Beskrywing

Rekeningklas:

Laaste faktuur: @

J@ Kies "Standaardkoers — 15%" — Dié rekeninge sal outomaties soos volg gekoppel

word:

. Inset BTW - "T860-020 Inset BTW — Standaardkoers — 15%" (onaktief)
e Uitset BTW - "T860-010 Uitset BTW — 15%"

. Verkoperekening - "G010-000 Verkope”

¢ Koste van verkope - “G100-000 Koste van verkope” (onaktief)

. Voorraadkontrole - “G750-000 Voorraadkontrole” (onaktief)

Opsie is onaktief. Die datum van die laaste geposteerde dokument (waarin dié
voorraaditem gekies is), sal hier vertoon word.
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b) Kostesentrum /Gewig

Opsie Beskrywing
Kostesentrum: @

Onaktief.
Netto gewig:

@ Laat blanko.
Bruto gewig:
geng @ Laat blanko.

c¢) Verkoopspryse
Opsie Beskrywing

Verk -
erKoopsprys Sleutel in "500" BTW eksklusief of 575" BTW inklusief

Verk 2:
erkoopsprys Sleutel in "550" BTW eksklusief of "632.50" BTW inklusief.
Verki 3
erxoopsprys Sleutel in "600" BTW eksklusief of 690" BTW inklusief

d) Waarde
Opsie Beskrywing
Gemiddelde koste: @ Laat blanko.
Totale koste: @ Laat blanko.
Hoeveelheid op hande: @ Laat blanko.
Nuutste koste: @ Laat blanko.
Herbestelvilak: @ Laat blanko.
Herbestel by: @ Laat blanko.
Minimum: @ Laat blanko.

7. Kliek Stoor.

Kopieer vanaf 'n Voorraaditem:
Kies die "4-VERF-BUI — Verf buite” voorraaditem en kliek op die Kopieer vanaf item knoppie.
1. Sleutel "4-INST-KAS" in die Vioorraadkode veld in.
2. Sleutel "Installeer ingeboude kaste" in die Beskrywing veld in.
3. Alle ander velde (asook die verkoopspryse) behoort dieselfde as die voorraaditem wat gekies is om
van te kopieer (d.i."4-VERF-BUI — Verf buite") te wees.
4. Kliek Stoor.
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G.4- SKEP 'N HANDELSVOORRAADITEM

Die Verstek voorraaditem tipe word gebruik om handelsvoorraaditems te skep. Die Koste van
verkope se opstelling is uiters belangrik aangesien dit die bruto wins kan beinvloed.

Vir die doeleindes van dié handleiding, sal ons twee (2) handelsvoorraaditems, d.i. kompressors en
boorperse aankoop en verkoop:

Nuwtsman Havdewore

Lys van Voorragditems oy op 28 Februarie 2021
Voovrraaditem |Voorraad-|Hoeweetheid | Eemeid - | Wearde van

op Homele | pry; X;“_Z{M
Boorpers Z-BOOR s 50000 2 500.00
Kovpressor 5-KOMP 4 1 00000 4 0O0.00
Tetaal & 500.00

In dié voorbeeld, sal ons een voorraaditem skep (d.i. "Boorpers”).
*  Indien u die NUTSMAN Stel Boeke gekies het, kan u dié stappe volg.
*  Indien u die NUTSMAN-A of NUTSMAN-B Stel Boeke gekies het, kan u die Redigeer
knoppie kliek om die voorraaditem te kontroleer.
Om 'n handelsvoorraaditem te skep:
1. Druk F12, of op die Verstek-duimgids, kies Voorraaditems.
2. Kliek Nuwe.
3. Maak seker dat “Verstek" gekies is.

oonaadkode |3'BDDH “wiysig kode Pas faktuurkorting toe

Besknwing |Boorpers Ornaktief [

Yerwagte hoeveelheid |Huidig : 5 Kwotasie : 0 Besteling: 0 Uitg: 5

Ekztra besknwing
Strepieskode |‘I 234567890 8500 + 6 boorpunte

ervaardiger |Bosch

Tipe |Verstek _"J

Eenheid [Ek -
“oorraadgroep 1 |Kraggereedskap j
Woorraadgroep 2 |Dntoegedeel j
“oorkeurverskaffer 1 |T- Lesg “oorkeurverskaffer 2 |T- Lesg
Wooraadkode | oonaadkode |

Grootboek | Dokumentgroepe | Transaksies | Beeld | Muligroep | Uitstaande bestelings
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4. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

a) Hoof
Opsie Beskrywing
Vi dkode:
oorraadrode Sleutel 'n voorraadkode in (d.i. “3-BOOR").
Beskrywing:
esklywing. Sleutel 'n voorraadbeskrywing in (d.i. "Boorpers”).
Onaktief:

@ Laat blanko.

Pas faktuurkorting toe: @ . .
aat gemerk.

Verwagte hoeveelheid: @
Veld onaktief — Die waardes behoort 0 op dié stadium te wees.
b) Voorraadinligting

Opsie Beskrywing

strepleskode: Sleutel in “1234567890".

Vervaardiger:
ervaaraiger. Sleutel in "Bosch”.

Ekstra beskrywing:
SHa DESKYWIng Sleutel in "850 W + 6 boorpunte”.

Tipe: @
“Verstek" (s die standaard tipe vir handelsvoorraaditems. Maak seker
dat "Verstek" gekies is.

Eenheid: ‘/@ Kies "Elk".

c) Verslae

Opsie Beskrywing

Vi d 1:
oorraaagroep \% Kies "Kraggereedskap”.

Voorraadgroep 2: @ Laat blanko

d) Voorkeurverskaffers

Opsie Beskrywing

Voorkeurverskaffer 1: J@ Kies "A-1-Verskaffers”

Voorraadkode:
JEj Sleutel dié verskaffer 1 se voorraadkode in "A-1-BOOR-123".
Voorki ki 2
oorkeurverskaffer J@ Kies "BEST-Verskaffers”.
Voorraadkode:

% Sleutel dié verskaffer 2 se voorraadkode in "BE-BOOR-456".
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5.

Kliek op die Grootboek-duimgids, indien dit nie reeds vertoon is nie.

Grootboek | Dokumentgroepe | Tranzaksies | Beeld | Muligroep | Uitstaande bestelings

* Fekeningklas |Standaardkners -15% j
Bedran eksklusief Bedrag inkuzisf
Werkoopsprys 1 | 1000 | 1150.00
Inzet BTW |T88EI-EI2EI Inset BTW - Standaardkoers - 19%
g Werkoopsprys 2 | 1o | 1265.00
Ulitset BT |TSBD—D1 O lUitset BTW - 16%
Werkoopsprys 3 | zo0 | 1380.00
Werkoperekening |GU1 0-000 Yerkope
Koste van Verkope |G1DU-UDU Kaoste van verkope Gemiddelde koste ’7500
oaraadkantrale |G?50-UDU “ooraadkontiole Totale kaste 2R00.00
Laaste faktuur Hoeveeheid op hande 5
Faostesentrum | J Muutste koste 500.00
Herbestellak 1000 Delivery delay
Metto gewig 0 Herbestel by ‘ 5.00 | 1)
Bruto gewig o Minimum 4.00

Sleutel in en / of kies die volgende opsies:
a) Rekeningklas
Opsie Beskrywing

Rekeningklas: % Kies "Standaardkoers — 15%" — Dié rekeninge sal outomaties soos volg gekoppel
word:
. Inset BTW - "T860-020 Inset BTW — Standaardkoers — 15%"
*  Uitset BTW - "T860-010 Uitset BTW — 15%"
. Verkoperekening - "GO10-000 Verkope”
*  Koste van verkope - "G100-000 Koste van verkope”
*  Voorraadkontrole - “G750-000 Vooorraadkontrole”

Laaste faktuur: 6@
Opsie is onaktief. Die datum van die laaste geposteerde dokument (waarin dié

voorraaditem gekies is), sal hier vertoon word.
b) Kostesentrum /Gewig
Opsie Beskrywing
Kostesentrum: @
Onaktief.

Netto gewig: @

Laat blanko.
Bruto gewig:
gens @ Laat blanko.
c¢)  Verkoopspryse
Opsie Beskrywing

Verk I

erxoopsprys Sleutel in "1000" BTW eksklusief of “1150” BTW inklusief
Verk 2

erxoopsprys Sleutel in "1100" BTW eksklusief of “1265" BTW inklusief.

Verk 3
erkoopsprys Sleutel in "1200” BTW eksklusief of “1380" BTW inklusief.
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d) Waarde
Opsie Beskrywing
Gemiddelde koste: @ Laat blank
aat blanko.
Totale koste: 6{@ blank
Laat blanko.
Hoeveelheid op hande: @ blank
Laat blanko.
Nuutste koste:
@ Laat blanko. Die kosprys sal ingesleutel word wanneer die
handelsvoorraad aangeneem word (Sien — MODULE K.3).
Herbestelvlak: Sleutel in 10"
Herbestel by: Sleutel in "5".
Mini :
{mum Sleutel in "4".
7. Kliek Stoor.
G.5- VOORRAADITEMLYS

Dit is raadsaam om seker te maak dat u alle details en besonderhede korrek ingesleutel het, asook
die korrekte opstelling gedoen het, alvorens u met die prosessering van dokumente kan voortgaan.

Om 'n lys van voorraaditems te druk:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Verslae — Voorraad — Voorraaditemlys.

2. Kies "Voorraaditemlys” van die lys verslae.

L3 Voorraadite mlys

‘Vﬂnrraaditem\ys

Yanaf

ﬂ [] Open in POF

Werslaggioep 1

[+B00R
Tot

Leeq
Aankops
Arbeid

[3£0mP
Volgorde

“Yoomaadkode hd

‘s detail

Muwe bladsy per item

O

Gereedskap
Hardeware
Komponente

<

Kraggereedskap
Ontoegedeel
Opsies

Vel

Verlkope

Goed

9 Kanzelleer

3. Kies die volgende opsies:

Vanaf:

Tot:

\ﬁ@ Kliek op die Opsoek koppie en kies die eerste item d.i. "3-BOOR”.

\/6 Kliek op die Opsoek koppie en kies die laaste item d.i. "3KOMP".
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Verslaggroep 1: @ Laat blanko.

Wys detall: \.ﬁ@ Merk

Nuwe bladsy per item @

Moet nie merk nie.
Indien u alle voorraaditems asook die "Kraggereedskap” Vioorraadgroep kies, sal slegs die twee (2)
items wat aan die "Kraggereedskap" Voorraadgroep 1 (d.i. Boorpers en Kompressor) gekoppel is,
vertoon word.

4. Kliek Goed.
L3 Voorraaditemlys x
-~ |[[= ==
M < > M| Ea RO|ICRMNE AR L9
Voorraaditemlys ~
Vanaf kode: 3-B00R Tot 3-KOMP
Volgorde: Voorraadkode Wys detail: Ja
Nuwe bladsy per item: Nee
Kode Beskrywing Eznheid Voorhande Hoeveelhede Waarde
- Ongeposteer Voorhande
3BOOR Boorpers k. [ [ 0.00
Ekstrabeskrywing Vervaardiger Netto gewig Bruto gewig
850W + B boorpunte Bosch [} 0
Gem idde Ide kost Eznheidskost
Verkoopsprys 1 Verkoopsprys 2 Verkoopsprys 3 middelde ";:3 nhelds D;::
1,000.00 1,400 00 1,200 00 . .
Strapieskode Verslaggroep 1 * Verslaggroep 2
1234887820 Kraggeresdskap Oniegedesl
Vershaffert Verskaffer2
T Lesg T Le=g
BHOMP Kompres sor =13 [ [ 0.00
Ekstrabeskrywing Vervaardiger Netto gewig Bruto gewig
KMP 0 0
Gem idde Ide kost Eenheidskost
Verkoopsprys 1 Verkoopsprys 2  Verkoopsprys 3 e e e
1.500.00 150000 170000 . .
Strepieskode Verslaggroep 1 Verslaggroep 2
3456789123 Kraggersadsiap Onpegedesl
Vershaffert Verskaffer2
T Lesg T Le=g
Totaal Waarde: 0.00
v

0 Indien die "Wys detail” opsie nie gekies is nie, sal slegs die Voorraadkode, Beskrywing, Voorraad
eenheid, Hoeveelhede (Aantal voorraaditems) en die Waarde (teen kosprys) vertoon.

Om alle inligting te sien, kies die "Wys detail”, opsie kies. Dit sal ook die Ekstra beskrywing,
Vervaardiger, Netto- en Bruto gewig, Verkoopspryse 1/ 2/ 3, Strepieskode, Verslaggroep 1/ 2,
Voorkeurverskaffer 1 en Voorkeurverskaffer 2, vertoon.

Op hierdie stadium sal die Hoeveelhede (Aantal voorraaditems) en die Waarde (teen kosprys) as nul
(0) vir die handelsvoorraad (d.i. Boorpers en Kompressor) vertoon word.

"}- ("} Sien — MODULE K.3 - AANNEEM VAN HANDELSVOORRAAD

Dit is van uiterste belang dat die verkoopspryse korrek ingesleutel is. U kan ook die Alle
Verkoopspryse tipe verslag druk om slegs die verkoopspryse te lys.
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H.7- INLEIDING TOT OPENINGSBALANSE

VIR DIE DOELEINDES VAN HIERDIE HANDLEIDING SAL ONS DIE "NUTSMAN" STEL BOEKE GEBRUIK.
OM MET HIERDIE HANDLEIDING TE BEGIN, KLIEK OP DIE OPEN IKOON OF DIE PROGRAM SE
SPOEDKNOPPIE BALK EN SELEKTEER DIE "NUTSMAN" STEL BOEKE".

(Dit is in die "TCASH5/Bin/Tutorials/AF-HANDLEIDINGS" gids of omslag op u stelsel).

Dit is raadsaam om dié handleiding noukeurig te volg wanneer u die nuwe Stel Boeke skep. U kan
die Tabel van Rekeninge aan pas en uitbrei, u debiteur- en krediteurrekeninge byvoeg om aan die
besondere vereistes en behoeftes van u onderneming te voldoen.

TurboCASH kan op enige stadium begin word (u sal nie noodwendig TurboCASH op dieselfde dag as
wat u besigheid begin sake doen, begin gebruik nie). Om dié rede, sal u die balanse vir al u
bestaande grootboekrekeninge vanuit u handstelsel moet invoer. Hierdie balanse word
openingsbalanse genoem. Dit is raadsaam om al u openingsbalanse tydens die opstelling van die
stelsel in te voer.

Openingsbalanse word van u laaste proefbalans of balansstaat ingevoer. Indien u besigheid reeds vir
‘'n bepaalde tyd sake gedoen het, is dit 'n goeie idee om die balansstaat- of proefbalans syfers van
die vorige jaar in die stelsel in te voer, bv. indien u finansiéle jaar op 01/03/2021 begin, om u
openingsbalanse in die stelsel op die laaste datum van u vorige finansiéle jaar, 28/02/2021 in te
voer. Dit sal u 'n vergelyking van die vorige jaar teenoor die huidige jaar se syfers kan voorsien.

Indien u die proefbalans syfers van u vorige finansiéle jaar invoer, sal TurboCASH u netto wins/verlies
bereken en dit in die Behoue Inkomsterekening plaas. (Dit sal egter nie die uitgawe syfers na die
huidige jaar oordra nie.)

Indien u nie die openingsbalanse invoer nie, sal die stel rekeninge nie volledig wees nie. Indien dit 'n
splinter nuwe besigheid is wat u begin, is dit ooglopend dat u geen openingsbalanse kan invoer nie,
aangesien u geen balanse sal hé nie.

0 Die openingsbalanse word in die Algemene Joernaal geprosesseer.

H.2- SKEP DEBITEUR- / KREDITEURREKENINGE VIR
OPENINGSBALANSE

H.2.1- Skep 'n Debiteurerekening vir openingsbalanse

!"' H Sien — MODULE F.32

H.2.2- Skep 'n Krediteurerekening vir openingsbalanse

!"i H Sien — MODULE F2.2
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H.3- INSLEUTEL VAN OPENINGSBALANSE

Vir die doeleindes van dié handleiding, sal die volgende voorbeelde gebruik word om die aanneem
van openingsbalanse te illustreer:

Algemene grootboek : Die proefbalans:

Nutsmman Horoleware Kontrolerekeninge:
Sluitingsproefolans sooy op 28 Februarie 2021 Individuele balanse moet apart vir die

Beskrywing ekeni e RN eotes A volgende kontrolerekeninge aangeneem
Kapitnal sos 11 500,00 word:

eliote Lndcowgbe 10 4 200.00 .
ey Kosprys g‘”'gig 1 00700 o * Debiteurekontrole (G700).
Mewbleonent - Opgefoopte depresiasie SO0 - g .
mofwwaw St G B o000 * Krediteurekontrole (G900).

Gis . 5 .

e b 700 1 80000 * Voorraadkontrole (G750).

Krzd&ﬂw&ku—nﬁn{l. 00 1 DO0.O0
750 & S0000

ng',dg ankrelining 10 3 19300
7 A 320 10000
UM BTW 260-010 100.00
Tetonal 17 o000 17 60000

Kontrolerekeninge in die Algemene grootboek moet ten alle tye met
die totaal van die sub-grootboeke balanseer.

Debiteuregrootboek : Die balanse van die individuele debiteurrekeninge:

Nutswman Hardeware Debiteuregrootboek:
Debiteure Quaerdomsontleding soos op 28 Februarie 2021 Balanse moet vir elk van die individuele
Debitewsr Rekeningar um e uumf S5 debiteurrekeninge aangeneem word. Die
e | e—— el o S D volgende opsies kan gebruik word:
Mur. Roger Swifh | Dlopooa| 1 00000|  e0000| 20000 ZEEts * Uitstaande balans (saldo).
Total e d s e i 26099« Balanse per periode.

Indien die balanse per periode aangeneem word, kan die
ouderdomsontleding fasiliteit benut word.

Krediteuregrootboek : Die balanse van die individuele krediteurrekeninge:

Nubsman Hordeware Krediteuregrootboek
Kreditewre Quderdowsontlicding soos op 28 Februarie 2021 Balanse moet vir elk van die individuele
] - Uidstasnde Ulhifaande wooy op
Krediteur |Rektnlognr|  Bedrag | 29/00/2001 | 32/02/2021 | 31/22/2020

krediteurrekeninge aangeneem word. Die

volgende opsies kan gebruik word:
A-1 Verskay C200001 HO0.00 30000 20000 10000 i
AEe \‘,'wff;gs oo 25000 HRae 10660 100,00 * Uitstaande balans (saldo).

=y T ooooo 50000 s0000 200,00 * Balanse per periode.

Indien die balanse per periode aangeneem word, kan die
ouderdomsontleding fasiliteit benut word.
Voorraadgrootboek : Die balanse (hoeveelhede en kospryse) van die individuele voorraaditems:

Nuwtsman. Hordeware Voorraadgrootboek:
Lys van Voorraaditems sooy op 28 Februarie 2021 Slegs die totale waarde (hoeveelhede op hande en

Voorraaditum. |Vosrraad-|Hoessethes| Evntid- VWosres ven kosprys van voorraad) word ingesleutel vir elke
kodle ande | prys -
eHasds voorraaditem.
e e | Shoiar S| ;59200 250000 Dit moet met die bedrag wat as openingsbalans in die
Totaal & soopco|  voorraadkontrolerekening balanseer.
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Die openingsbalanse van fisiese voorraaditems moet vir elke individuele voorraaditem ingesleutel word. U kan
nie slegs die totaal van die proefbalans insleutel nie.

U moet die hoeveelhede op hande en kosprys van voorraad vir elke voorraaditem insleutel.
Die waarde van elke individuele voorraaditem sal dan met outomaties bereken word deur die voorraaditems se
hoeveelhede op hande met die met die kosprys te vermenigvuldig. Nadat al die voorraaditems se hoeveelhede

op hande en kospryse ingesleutel is, moet die totale waarde van al die voorraaditems in die Voorraaditemlys in
TurboCASH met die bedrag van die voorraadkontrolerekening (soos in die proefbalans) balanseer.

®®) Sien- MODULE K3

H.3.1- Invoer van openingsbalanse vir algemene grootboekrekeninge

Om openingsbalanse vanaf 'n proefbalans aan te neem:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
2. Kies die Algemene Jnl. Kliek Maak oop.
3. Sleutel die joernaalnaam (alias) in. In hierdie voorbeeld is "OpenBalanse" ingesleutel om
aan te dui dat openingsbalanse in dié Algemene joernaal geprosesseer is.

Die joernaalnaam (alias) is 'n unieke naam vir elke joernaal. Dit stel u in staat om spesifieke
Jjoernaal te identifiseer. Dit is belangrik om dié fasiliteit te benut om tyd te spaar wanneer u
spesifieke joernale wil naspeur en verslae wil druk, geposteerde joernale wil invoer, ens.

4. Kliek F10:Opstel om die opsies vir dié joernaal te stel.

L3 Opsies vir di# joernaal

Standaard | Gevorderd

Kantrarekening: 5993000

Geen BTW

Inkrementeer verwypsingsnr, O Geen skep wan rekening O

Fanzolideer balansering O Inklugiews metade

Kontaiekening per resl O Herhaal besonderheds
) Dten Kt () Dehiet @) Krediet

steer in perods

Minimum chars before search |0 j

Goed Q Eanzelleer

Indien u ‘n joernaal vir die eerste keer invoer, behoort u dit volgens u behoeftes op te stel. Dit

behoort vir elke joernaal gedoen te word, maar hoef slegs een keer opgestel te word, tensy u
behoeftes verander.
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5. Stel die opsies vir die Algemene joernaal soos volg:

Kontrarekening:

Geen BTW:

Inkrementeer
verwysingsnr.:

Konsolideer balansering:

Kontrarekening per reél:

Inklusiewe metode:

Herhaal besonderhede:

Bedraginvoer:

Posteer in periode 0"

Die kontrarekening om balanserende transaksies te gegenereer.
\% Kliek om die Opsoek knoppie en kies "G999-000 Afwagrekening”.

% Kies dié opsie, aangesien geen BTW op die transaksies vir
openingsbalanse van toepassing (s nie.

@ Moet nie merk nie.

@ Moet nie dié opsie merk nie. Indien u openingsbalanse aanneem, sal

u debiet- sowel as krediettransaksies vanaf 'n proefbalans insleutel.
Nadat alle transaksies ingesleutel is, behoort die debiet- en
kredietkolomme se totale te balanseer.

@ Moet nie merk nie.

@ Moet nie merk nie.

% Merk dié opsie. Die beskrywings sal vir elke volgende transaksie
herhaal word.

J@ Kies "Dt en Kt", om bedrae in die debiet- sowel as die kredietkolom
in te sleutel.

% Merk dié opsie. Indien dié opsie nie gekies is nie, sal u nie toegelaat
word om na die Behoue inkomsterekening te posteer nie.

Kliek op die Gevorderd-duimgids.

Moet geen opsies kies nie, en maak seker dat die “Rekening opsoektipe” sowel as die
“Kontrarekening opsoektipe” op "Alle” gestel is.

Kliek Goed.

Sleutel die eerste transaksie soos volg in:

Verwysing:
Datum:
Beskrywing:
Rekening:
Bedrag:

JNL1

2021/02/29

Aanneem van openingsbalanse
505 - Kapitaal

11,500.00 KT

0 Gebruik dieselfde verwysingsnommer, datum en beskrywings vir alle transaksies.

a BTW
Aangesien geen BTW op die openingsbalanse se transaksies van toepassing is nie, die Geen BTW
opsie in die Opsies vir dié joernaal nie gekies is nie, sal die BTW-kolom in dié joernaal nie vertoon

word nie.

10. Herhaal om die res van u proefbalans in te sleutel. Nadat die proefbalans ingevoer is,
behoort die transaksies soos volg te vertoon:
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L3 Algemene jnl.

Joermale

- [OpenBalanse] x

Gepostesrde joermale

“wyzig joemaalnaam & m— n Ha |
e — + o B = % P B
“D:Skrap  “M:lrwoeg F5: Balanseer FE: Posteer  F3 Lys  F3Prosessesr F10 Opstel Ontedingstaat invoer
Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
G505000 Kapitaal 999-000 Afwagrekening -R11,500.00 -R11,500.00 RO.00
Mr. & Wenaysing | Datumn Beskrpwing Rekening Debiet Kredist Oopitern
rE 1 WL 2021/02/28 Aanneem van openingshalanse GE05000 Kapitasl 11.,500.00
2|JNL1 202102728 Aanneem van openingsbalanse G510000 Behaoue inkomste 4,200.00
3 JMHLT 2021.02/28 Aanneem van openingsbalanse GEOOD10 Meublement - & Kospryes 1.007.00
4/ JNLT 2021202428 Aanneem van openingsbalanse GEDODZ20 Meublement - Opgehoopte depresiasie 200.00
5 JNLT 202102728 Aanneem van openingsbalanse GE10010 Motorvoertuie & Kosprys 5.000.00
B JNLT 2021402728 Aanneem van openingsbalanse GE10020 Motarvoertuie - Opgeh, depresiazis 500.00
7ML 202102728 Aanneem van openingsbalanse [100004 Dpeningzbalanze - Debiteure 1.800.00
8 JML1 2021402428 Aanneem van openingzbalanse C200003 Openingsbalanze - Krediteure 1.000.00
9 JNLT 202102728 Aanneem van openingsbalanse G 750000 Yoonsadkantrole E.500.00
10 JHLT 202102728 Aanneem van openingsbalanse B 810000 4BC-Lopende Bankrekening 2.193.00
11 JML1 202102728 Aanneem van openingsbalanse B820000 Kleinkaz 10000
12 JHL1 20210228 Aanneem van openingsbalanse TEEOD10 Uitset BTWw - 15% 100.00
12 1760000 17.600.00
% [] [Balance = balance) * Pasmaak...

Indien u nie in fisiese voorraaditems (handelsvoorraad) het nie:
Wanneer die openingsbalanse vir die Voorraadkontrolerekening (rekeningnommer G750-000)
insleutel, kan u vir die doeleindes van dié handleiding, die Afwagrekening (rekeningnommer G999-

000) kies.

selekteer nie.

Wanneer u die openingsbalanse vir die debiteurrekeninge vir die Debiteurekontrolerekening
(rekeningnommer G700) insleutel, sal TurboCASH u nie toelaat om die Debiteurekontrolerekening te

Die rede hiervoor is dat u nie transaksies na die Debiteurekontrolerekening in die Algemene
grootboek kan posteer (opdateer) nie. U moet die individuele Debiteurrekeninge in die
Debiteuregrootboek kies om die openingsbalanse van elke debiteur in te sleutel.

Sodra u die transaksies vir die openingsbalanse in die Algemene joernaal na die Grootboek posteer
(opdateer), sal die Debiteurekontrolerekening in die Algemene grootboek outomaties met die totaal
van die transaksies wat na die individuele Debiteurrekeninge (in die Debiteuregrootboek) toegewys is
opgedateer word.

Dieselfde geld vir die Krediteurekontrolerekening (rekeningnommer G900-000).

11. Kliek F8:Lys om 'n lys van transaksies in dié joernaal te druk.

Dit is nie nodig om dié joernaal te "balanseer” nie, aangesien u proefbalans alreeds behoort te
balanseer. U sal opmerk dat daar totale aan die onderkant van die debiet- en kredietkolomme
vertoon word wat moet balanseer.
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12.

13.

14.

& DATCASHS\plug_ins\reportstGENERAL\documents\batch.rep x

M < M= & Re[FEE AR L

Joemaallys-

Ongeposteerde joemaal -~

Joemaalnaam Algemene jnl.
Alias (Joemaalnaam) OpenBalanse

Datum  Verwysing Beskrywing Rekening  Kontrarek. BTW Debiet  Krediet
202102/28 JNLT Asnnesmuan cpeningsbanze  GE0S000  GIES000 000 11.500.00
20210228 LT Aanneemuan cpeningsbabnse  G510000  GIES000 000 4200.00
20210228 LT Aanneemuan cpeningsbabnse  GI00DID  GIES000 000 100700
Asnneemuan cpeningsbabnse  GS00O020  GIES000 000 00.00
20210228 L1 Asnneemvan openingsbabnse  GO10D10  G383000 000 500000
20210228 L1 Asnneemvan cpeningsbabnse  GO10020  G383000 000 500.00
20210228 LY Asnneemuan cpeningsbabnse  DIOD-004  G395000 000 1,30000
20210228 L1 Asnneemvan openingsbabnse  C200-002  G383000 000 1.000.00
202102/28 JNLT Aannesmuan opningsbalinse  GTS0-0D0  GISS-00D 000 650000
202102/28 JNL1 Aannesm van openingsbhalnse B810-000 G999-000 000 3,18300
20210228 LT Aanneemuan cpeningsbabnse  BE20-00D  GIES000 000 10000
20210228 LT Asnneemuan cpeningsbabnse  TES0-010  GIER000 000 100.00
Totaal 17,600.00  17600.00 w

Dit word aanbeveel dat die brondokument(e) (byvoorbeeld die proefbalans of balansstaat en
inkomstestaat, ens.) by die lys van transaksies (aanneem van openingsbalanse) aangeheg word en
dat dit vir rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

Kliek die F6:Posteer ikoon of druk die F6 sleutel op u sleutelbord. TurboCASH sal u
waarsku dat u die transaksies na die vorige finansiéle jaar gaan posteer.

Kliek die Ja knoppie of druk die Enter sleutel op u sleutelbord. TurboCASH sal u waarsku
dat u 'n transaksie na die Behoue inkomste rekening gaan posteer.

Kliek die Ja knoppie of druk die Enter sleutel op u sleutelbord om die transaksies te
posteer. TurboCASH sal nou die transaksies na die algemene grootboek opdateer.

Bevestiging: Posteer na vorige jaar
Indien u op die Nee knoppie kliek, sal geen transaksies geposteer word nie.
Bevestiging: Behoue inkomste

Indien u nie die "Posteer in periode 0" opsie in die F10: Opstel Standaard-duimgids
gekies het nie, sal u nie toegelaat word om na die Behoue inkomsterekening te posteer
nie.

Indien u op die Nee knoppie kliek, sal geen transaksies geposteer word nie.
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H.3.2- Invoer van openingsbalanse vir debiteurrekeninge

Om openingsbalanse vir debiteurrekeninge aan te neem:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
2. Kies die Algemene Jnl. Kliek Maak oop.

3. Sleutel die joernaalnaam (alias) in. In hierdie voorbeeld is "DOpenBalanse' ingesleutel om
aan te dui dat openingsbalanse vir debiteurrekeninge in dié Algemene joernaal
geprosesseer is.

4. Kliek F10:Opstel om die opsies vir dié joernaal te stel. Die opstel opsies is basies dieselfde
as die openingsbalanse vir die algemene grootboek. (Sien H.3.1 van dié MODULE).
Verander die opstellings soos volg:

+  Standaard-duimgids — Kies die kontrarekening “Openingsbalanse — Debiteure
(7100-004)" en stel die Bedraginvoer na "Debiet".

*  Gevorderd-duimgids — Stel die Rekening opsoektipe sowel as die Kontrarekening
opsoektipe op “Debiteur”. Slegs die debiteurrekeninge kan dan gekies kan word
wanneer u openingsbalanse insleutel.

@ Posteer in periode 0 — Moet nie dié opsie merk nie.

Kliek Goed.

6. Sleutel die die volgende transaksies in:

Nutsman Hardewnre
Debitewre Quetrdaryontleding soos op 28 Februarie 2021
Uidstnanee Uitstnande soos op
Poicter Rekiningnt | Bedvag |2g/02s2001 |51/01/2021 | 31/12/2020
Mon Miks Doy | Dao0000s) | 30000 fhoool 33255 35848
Totaal 1 s0000| 1 10000 40000 30000

Die "Openingsbalanse — Debiteure"” rekening behoort die totaal van alle debiteurrekeninge (in die
Debiteurekontrolerekening) te reflekteer.

U hoef slegs die individuele debiteurrekeninge te kies en hul balanse in te sleutel.

U kan slegs die uitstaande balanse (d.i. 1,800.00 in dié voorbeeld - soos op 28 Februarie 2021) vir elk
van die debiteure (2 transaksies) in te sleutel.

Indien u die ouderdomsontleding fasiliteit wil benut, kan u die balanse vir elk van die debiteure soos
op die einde van elke periode, d.i. 28 Februarie 2021 - 1,100.00, 31 Januarie 2027 — 400.00 en 31
Desember 2021 — 300.00.
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7.

8.

9.

Nadat die individuele balanse vir elke afsonderlike periode ingesleutel is, behoort die

transaksies soos volg te vertoon:

L3 Algemene jnl. - [DOpenBalanse]

Jogmnale | Geposteerde joemnale

e 4 oy BE % N

“D:Skiap "N:lnvoeg F5: Balanseer FB: Posteer  F8:Lys  F3Prosesseer F10: Opstel Ontledingstaat invoer

Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief:

D100002 Mnr. Mike Davies
Posbus 333 Halfweghuis 1685

D100-004 Openingsbalanse - Debiteure

M. = Venwpsing  Datum Beskipwing Fiekening
L4 THL2 2021702428 Debiteur Openingshalanse - Feb 2027 | D100002 M. Mike Davies
2/JHL2 2021/02/28 Debiteur Openingsbalanse - Feb 2021 | D100003 Mir. Roger Smith
32 202101731 Debiteur Openingsbalanse - Jan 2021 | D100002 M. Mike Davies
4JHL2 202140143 Debiteur Openingsbalanse - Jan 2021 | D100003 Mrr. Roger Smith
BJHLZ 2020M12/3 Debiteur Openingsbalanse - Des 2020 | D100002 Mrr. Mike Davies

BJHNL2 20201243 Dehitzur Openingshalanse - Des 2020 | 0100003 Mer. Rager Smith
= 2021/02/28 Debiteur Openingsbalanse - Feb 2021 D100004 Openingsbalanse -
2021/02/28 Dehbiteur Openingsbalanse - Feb 2021 D100004 Openingshalanse -
202170143 Debiteur Openingsbalanse - Jan 2021 D100004 Openingsbalanse -
20210173 Debiteur Openingsbalanse - Jan 2021 D100004 Openingshalanse -
20201243 Debiteur Openingsbalanse - Des 2020 0100004 Openingsbalanse -
2020M12/3 Debiteur Openingsbalanse - Des 2020  D100004 Openingsbalanse -

x [[] [Balance = balance]

R500.00

Debiteure
Dehiteure
Debiteure
Debiteure
Debiteure
Debiteurs

Bedrag eksklusief:

Debiet

R500.00

Kredist
H00.00
E00.00
200.00
200.00
100.00
200.00

1.800.00

he

Verwysingstotaal:

500,00
EO0.00
200,00
200,00
100,00
200,00

1.800.00

R1,5300.00

Qopitemn

Fasmaak.

Kliek F5: Balanseer. Balanserende transaksies sal vir elke afsonderlike periode (d.i. Feb

2021, Jan 2021 en Des 2020) gegenereer word.

U kan op F9:Prosesseer kliek en die "Totale vir elke periode” opsie. Dit sal die Debiet- en
Krediettotale vir elke periode op die “Totale vir elke periode” skerm lys. Die verskil (in die "Om te

balanseer” kolom) behoort nul vir elke periode te wees.

Totale vir elke periode

Perinde |Demet |Kuemet |Elmle ba\anseel‘ ~
Desember 20 300 300 [

Jaruarie 21 200 200 0 N
Februarie 21 1100 100 0

Kliek F8:Lys om 'n lys van transaksies in dié joernaal te d

ruk.
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2] DATCASHSplug_ins\reports\GENERAL\documents\batch.rep x
q < b =a RO MR O
Joemaallys- Ongeposteerde joemaal -

Joemaalnaam Algemene jnl.
Alias (Joemaalnaam) DOpenBalanse

Datum  Verwysing Beskrywing L3 Rekening Kontrarek. BTW Debiet  Krediet
2020112731 NLZ Debiteur Openingsbalanse - Des o D100-004 000 10000
2020
Lezg,
202012731 == “Debtzur Openingshalanse - Des D100-004 100-004 000 100.00
2020
Leeg,
2020112731 INL2 Debiteur Openingsbalanse - Des o D100-004 000 20000
2020
Lesg,
202012731 = “Debitzur Openingsbalanse - Des. DI00-004  100-004 000 200.00
2020
Leeg,
Totaal 300.00 300.00
Datum  Verwysing Beskrywing Rekening  Kontrarek. BTW Debiet  Krediet
202101731 N2 Debiteur Openingsbalanse - Jan D D100-004 000 20000
2021
202101731 == DI00-004  100-0D4 000 200.00
202101731 N2 o D100-004 000 20000
2021
Leeg,
202101731 === “Debtzur Openingsbalanss - Jan D100-004  100-004 000 200.00
il
Lesg,
Totaal 400.00 400.00
Datum Verwysing Beskrywing Rekening  Kontrarek. BTW Debiet Krediet
202102728 N2 Debiteur Openingsbalanse - Feb DI00-002  D100-D04 T 000 £00.00
2021
Leeg.
20210228 = “Debitzur Openingsbalanse - Feb DI00-004  100-004 000 £00.00
2021
Leeg,
202102728 N2 Debiteur Openingsbalanse - Feb D D100-004 000 E00.00
2021
Leeg,
202102728 = “Debitewr Openingsbalanse - Feb DI00-004  100-D04 000 00.00
2021
Lezg,
Tetaal 110000 1.100.00 e

Dit word aanbeveel dat die brondokument(e) (byvoorbeeld die proefbalans, debiteure
ouderdomsontleding verslae, ens.) by die lys van transaksies (aanneem van openingsbalanse)
aangeheg word en dat dit vir rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

10. Kliek F6: Posteer. Die transaksies sal vir elke periode na die grootboek geposteer word.
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Die "Openingsbalanse — Debiteure” rekening behoort 'n nulbalans te vertoon nadat alle transaksies

na die individuele debiteurrekeninge gedebiteer is.

Vanaf datum Tot datum [ Show conira
202001201 ~ 2022/02/28 ~ Uitvoer Druk < Debiet Krediet
Openingsbalans 0.00
10152 Leeq Leeg 0100004 Openingsbalanse - Debiteure DOpenBalanse Debiteur Openingsbalanse - Des 2020 oo 2020412431 200.00
10152 Leeg Leeg 0100004 Openingsbalanse - Debiteures DOpenBalanse Debiteur Openingsbalanse - Des 2020 = 2020412¢3 100.00¢
10152 Leeq Leeg 0100002 M Mike Davies DOpenBalanse Debiteur Openingsbalanse - Des 2020 JNLZ 2020412431 100.00
Leeg Leeg 0100003 Mnr. Roger Smith DOpenBalanse Debiteur Openingsbalanse - Des 2020 JHL2 2020412¢3 200.00
10152 Leeq Leeg D100004 Openingsbalanse - Debiteure DOpenBalanse Debiteur Openingsbalanse - Jan 2021 oo 202101431 200.00
10152 Leeq Leeq 0100004 Openingshalanse - Debiteure DOpenBalanse Debiteur Openingshalanse - Jan 2021 s 202101431 200.00
10152 Leeq Leeg D100002 Mrr. Mike Davies DOpenBalanse Debiteur Openingsbalanse - Jan 2021 JHL2 202101431 200.00
10152 Leeq Leeq 0100003 Mnr. Roger Smith DOpenBalanse Debiteur Openingshalanse - Jan 2021 JNL2 202101431 200.00
10152 Leeq Leeg 0100004 Openingsbalanse - Debiteure DOpenBalanse Debiteur Openingsbalanse - Feb 2021 o 2021/02/28 E00.00
10152 Leeq Leeg 0100004 Openingshalanse - Debiteurs DOpenBalanse Debiteur Openingshalanse - Feb 2021 R 2021402728 500.00
10152 Leeg Leeg 0100002 Mar. Mike Davies DOpenBalanse Debiteur Openingsbalanse - Feb 2021 JHL2 202102428 500,00
10152 Leeq Leeg 0100003 Mnr. Roger Smith DOpenBalanse Debiteur Openingsbalanze - Feb 2021 JNLZ 2021402428 600.00
1.800.00 1.800.00
Balans 0.00 [}

Indien u op die Druk knoppie kliek, sal die transaksies soos volg

vertoon word:

3 ledgerdetail x
M < P = a ReIFEF AR Lo
T-Rekeninge ~
Debiet Krediet Kum
Debitur Opanings| 2020 10000 10000
Leeg,
Debieur Openingsbaknse - Jan 2021 20000 000
Lesg,
Detiteur Opaningsbabnse - Feb 2021 50000 20000
Le=g,
Totake 200.00
80000
TRekeninge
0100002 Knr. Reger Smith Debiet Krediet Kum
10152 20201281 N2 20000 1,00000
20000 1,200.00
80000 1.80000
DOpenBalanse Lesg,
Totale 1,000.00
1,000.00
TRekeninge
0100004 Openingsbalanse - Debiteure Debiet Krediet Kum
0isz i Bl Cebieur Dpeningsbabnze - Des 2020 ZW0.00 1.80000
Lesg,
—— Cebiteur Openingsbainse - Des 2020 100.00 1,50000
Leeg,
—— Cesiteur Openingsbalnze - Jan 2021 200.00 1,20000
Lesg,
— ieur Openingsbabinse - Jan 2021 200.00 110000
babnse - Feb 2021 500,00 50000
— Debieur Openingsbaknse - Feb 2021 500.00 0
Leeg,
Totale 1,800.00
1,500.00 * v
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Die "Debiteur ouderdomsontleding — Balanse detail” verslag vir 30 Maart 2021 (Gebruikerverslae —
Debiteure — Ouderdomsontleding kieslys (Verslae-duimgids)) behoort die totale vir elke periode
soos volg te vertoon:

3 Balanse detail

LR A Ao |CEE R A9
Debiteur ouderdomsontleding - Balanse detail
Vanaf rekening: 0100001 Tot D100006
Periode 1: 2021/03/30 Volgorde: Debiteurkode
Periode 2: 2021/02/28 Wystansksies Ja
Periode 3: 2021/01/29 Vertoon kontakbe sonderhede: Nee
Nuwe bladsy per rekening: Nee
Debiteurgroep: Debiteurgroep 18
0100002 Mnr. Mike Davies Totaal Periode 1 Periode 2 Periode 3
. (30} 130) (80} +
Oopitem: Ja 800.00 50000 200.00 100.00
Verwysing Bedrag Beskrywing
Qpening 10000
raz 20000
Nz 5000
0100003 Mnr. Roger Smith Totaal Periode 1 Periode 2 Periode 3
. (30} 130) (80} +
Oopitern: Nee 1,000.00 £0000 200.00 20000
Verwysing Datum Bedrag Beskrywing
Opening 202012121 20000 Openng
riz 202101731 20000 Debtew Cpen
ez 20210228 ©0.00  Debteu Opsnngst
Totaal- Debiteurgroep: Totaal Periode 1 Periode 2 Periode 3
Debiteurgroep 18 (@0) (30) (80} +
1,800.00 1,100.00 200.00 30000
Verslagtotaal Totaal Periode 1 Periode 2 Periode 3
(30} (=0) 160} +
180000 1,100.00 400.00 30000
v

Nutsman Hovdewsre

Depitiure Ouderdomsontieding soos op 28 Februarie 2021
Ulfyfnande soo3

B R . Ultsfnande op
& 9| Bedrag |28/02/2021 |31/01/2021 | 31/12/2020
Minr. Mike Davies | D1opool 200.00 500.00 20000 100.00
Mwr. Roger Smifh | Dipoooa| 1 ooo.00 L0000 200.00 200.00
Toteal 1 gocoe| 110000 400.00 300.00
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H.3.3-

Invoer van openingsbalanse vir krediteurrekeninge

Om openingsbalanse vir krediteurrekeninge aan te neem:

1.
2.
3.

Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
Kies die Algemene Jnl. Kliek Maak oop.

Sleutel die joernaalnaam (alias) in. In hierdie voorbeeld is "KOpenBalanse" ingesleutel om
aan te dui dat openingsbalanse vir krediteurrekeninge in dié Algemene joernaal
geprosesseer is.

Kliek F10:Opstel om die opsies vir dié joernaal te stel. Die opstelopsies is basies dieselfde
as die openingsbalanse vir die algemene grootboek. (Sien H.3.1 van dié MODULE).
Verander die opstellings soos volg:

*  Standaard-duimgids — Kies die kontrarekening "Openingsbalanse — Krediteure
(C200-003)" en stel die Bedraginvoer na “Krediet".

*  Gevorderd-duimgids — Stel die Rekening opsoektipe sowel as die Kontrarekening
opsoektipe op “Krediteur”. Slegs die krediteurrekeninge kan dan gekies kan word
wanneer u openingsbalanse insleutel.

@ Posteer in periode 0 — Moet nie dié opsie merk nie.

Kliek Goed.
Sleutel die die volgende transaksies in:
Nutsmon Hordeware
Kredatewre Quderdomsontleding soos op 28 Februarie 2021
Uitstasnede Ulhfasnde 1003 op
Krediteur  |Rekenlngnn|  Bedrag | ag/00/2001| 30/01/2021 | 3271272020
A-1 Vi f C200001 H00.00 30000 200.00 100.00
BEST \ofmms c200002 400.00 20000 100.00 100.00
Totaal 1 00000 500.00 200.00 20000

Die "Openingsbalanse — Krediteure" rekening behoort die totaal van alle krediteurrekeninge (in die
Krediteurekontrolerekening) te reflekteer.

U hoef slegs die individuele krediteurrekeninge te kies en hul balanse in te sleutel.

U kan slegs die uitstaande balanse (d.i. 1,000.00 in dié voorbeeld - soos op 28 Februarie 2027) vir elk
van die krediteure (2 transaksies) in te sleutel.

Indien u die ouderdomsontleding fasiliteit wil benut, kan u die balanse vir elk van die krediteure soos
op die einde van elke periode, d.i. 28 Februarie 2021 — 500.00, 31 Januarie 2021 — 300.00 en 31
Desember 2020 — 200.00.
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7.

Nadat die individuele balanse vir elke afsonderlike periode ingesleutel is, behoort die
transaksies soos volg te vertoon:

=] Algemene jnl. - [KOpenBalanse]

Joernale

Geposteerde joemale

o

“wiysig joemaslnasm

—

— + & ]

“D:Skrap "N:Inwvoeg F5: Balansesr FG: Posteer FS:lys  FOPrasessesr F10: Dpstel Ontledingstast invosr
Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
C200001 A-1 Verskaffers C200-003 Openingsbalanse - Krediteure -R300.00 R300.00 -R1,000.00
Posbus 31318 Marshalltown
Johannesburg 2000
N « Wengysing | Datum Beskywing Fiekening Debiet Erediet Oopitem
» 1JNLZ 2021/02/28  Krediteur Dpeningsbalanse -Feb 2021 | C200001 &1 Yerskaffers 200,00
2 JNLZ 2021/02/28  Krediteur Dpeningsbalanse -Feb 2021 | C200002 BEST Verskaffers 200,00
2 JNLZ 202140131 Krediteur Dpeningsbalanse 2Jan 2027 | C200001 41 Yerskaffers 200.00
4 JNL3 2021401431 Krediteur Openingsbalanse -Jan 2021 | C200002 BEST Yerskaffers 100.00
B JNL3 2020412/3 FKrediteur Openingsbalanse -Des 2020 C200001 A-1 Verskaffers 100.00
6 JNL3 202041243 Krediteur Openingsbalanse -Des 2020 | C200002 BEST Yerskaffers 100.00
Kl 2021/02/28  Krediteur Openingsbalanse -Feb 2021 C200003 Openingsbalanse - Krediteure 300.00
g s 2021402428 Krediteur Openingsbalanse -Feb 2021 C200003 Dpeningsbalanse - Kraditeurs 200.00
g 2021/01/31  Krediteur Dpeningshalanse -lan 2021 C200003 Openingshalanse - Krediteurs 200.00
0 2021/01/31  Krediteur Dpeningshalanse -lan 2021 C200003 Openingshalanse - Krediteurs 100.00
2020#12/31  Krediteur Dpeningsbalanse -Des 2020 C200003 Openingshalanse - Krediteure 100.00
2020#12/31  Krediteur Dpeningsbalanse -Des 2020 C200003 Openingshalanse - Krediteure 100.00
12 1.000.00 1.000.00
3 [] [Balance = balance] k Pazmask.

8. Kliek F5: Balanseer. Balanserende transaksies sal vir elke afsonderlike periode (d.i. Feb
2021, Jan 2021 en Des 2020) gegenereer word.

U kan op F9:Prosesseer kliek en die "Totale vir elke periode” opsie. Dit sal die Debiet- en
Krediettotale vir elke periode op die “Totale vir elke periode” skerm lys. Die verskil (in die "Om te
balanseer” kolom) behoort nul vir elke periode te wees.

Totale vir elke periode

Periode |Deblet |K|ed\el ‘Dm te: balamseer| -
Desember 20 1200 200 0

Januarie 21 300 300 N

Februarie 21 500 500 0
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9. Kliek F8:Lys om 'n lys van transaksies in dié joernaal te druk.

L3 DATCASHS\p lug_ins\reports\GENERAL\documents\batch.rep x
M < = R [FERF AR Lo
Joemaallys- Ongeposteerde joemaal -
Joemaalnaam Algemene jnl.
Alias{Joemaalnaam) KOpenBalanse
N
Datum Verwysing Beskrywing L3 Rekening Kontrarek BTW Debiet Hrediet
lewr Openingsbalanse -Des c C200-003 000 100.00
ieur Openngsbabnse -Des C200-002 200-003 000 100.00
1 JNLZ r Openingsbalanse -Des c C200-003 000 100.00
— ieur Openngsbabnse -Des C200-002 200-003 000 100.00
Totaal 200.00 200.00
Datum Verwysing Beskrywing Rekening Kontrarek BTW De biet Kre diet
20210131 JNL3 tewr Openingsbalanse -Jan [ C200-003 000 200.00
202101431 == iewr Openngsbabnse -Jan C200-003 200-003 000 20000
31 JNL3 r Openingsbalanse -Jan [ C200-003 000 100.00
202101431 == C200-003 200-003 000 10000
Totaal 300.00 300.00
Dstum  Verwysing Beskrywing Rekening  Kontrarek BTW Debiet  Krediet
20210228 N3 Kredteur Openingsbalanse -Feb c C200-003 0.00 300.00
202102/28 == “Krediteur Openngsbabnse -Feb C200-003 200-003 000 300.00
202102/28 JNL3 r Openingsbalanse -Feb [ C200-003 000 200.00
ieur Openngsbabnse -Feb C200-003 200-003 000 20000
Totaal 500.00 $500.00
v

Dit word aanbeveel dat die brondokument(e) (byvoorbeeld die proefbalans, debiteure
ouderdomsontleding verslae, ens.) by die lys van transaksies (aanneem van openingsbalanse)
aangeheg word en dat dit vir rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

10. Kliek F6: Posteer. Die transaksies sal vir elke periode na die grootboek geposteer word.

Die “Openingsbalanse — Krediteure" rekening behoort 'n nulbalans te vertoon nadat alle transaksies
na die individuele krediteurrekeninge gedebiteer is.

Vanaf datum Tot datum [] Show contra
202041240 - 2022/02/28  ~ Uitvoer Druk < Debiet Krediet
Openingsbalars 0.00
Lesg Lesq C200003  Openingsbalanse - Kiediteurs KDpenBalanse Kreditsur Operingshalanse -Des 2020 2020012731 100.00
10153 Leeq Leeq C200003 Openingsbalanse - Krediteure KOpenBalanse Krediteur Openingsbalanse Des 2020 === 202012431 100.00
10153 Leeq Leeg C200001 A1 Yerskaffers KOpenBalanse Kredieur Openingsbalanse Des 2020 JNL3 202012431 100,00
10153 Leeq Lesq C200002 BEST Verskaffers KDpenBalanse Krediteur Operingsbalarse -Des 2020 JNL3 202012431 100.00
10153 Leeq Leeg C200003 Dpeningsbalanse - Kredieurs KOpenBalanse Krediteur Openingsbalanse -Jan 2021 = 202101431 100.00
10153 Leeg Leeg C200003 Dpeningsbalanse - Kiediteurs KOpenBalanse Krediteur Openingsbalanse -Jan 2021 202140131 200.00
10153 Leeq Lesq C200001 A1 Yerskaffers KOpenBalanse Krediteur Operingsbalanse -Jan 2021 JNL3 202101431 200,00
10153 Leeq Leeg C200002 BEST Verskaffers KOpenBalanse Kredieur Openingsbalanse -Jan 2021 JNL3 202101431 100,00
10153 Leeq Lesq C200003 Openingsbalanse - Kisditeurs KOpenBalanse Krediteur Operingsbalanse -Feb 2021 2021/02/28 200.00
10153 Leeq Lesq C200003 Openingsbalanse - Krsditeurs KDpenBalanse Krediteur Operingsbalarse -Feb 2021 2021/02/28 300.00
10153 Leeq Leeg C200001 A1 Yerskaffers KOpenBalanse Krediteur Openingsbalanse Feb 2021 JNL3 202102428 300,00
10153 Leeq Lesq C200002 BEST Verskaffers KDpenBalanse Krediteur Operingsbalanse -Feb 2021 JNL3 2021/02/28 200,00
1,000.00 1,000.00
Balans 0.00
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Indien u op die Druk knoppie kliek, sal die transaksies soos volg vertoon word:

=] ledgerdetail x
M < P =a REFEFTR Lo
T-Rekeninge ~
C200001 A1 Verskaflers Debiet Krediet Hum
X 100.00 -100.00
200.00 -30000
Krediteur Openingsbalanse - Feb 2021 300.00 -800.00
Lesg,
Totale 80000
60000
T-Rekeninge
200002 BE ST Verskafers Debiet Krediet Kum
10153 202011281 JNL3 ur Openingst se-Ces 2020 100.00 -T0D.0D
n
Krediteur Openingsbalanse - Jan 2021 100.00 -800.00
Ls
Krediteur Openingsbalanse - Feb 2021 200.00 -1.000.00
Lesg,
Totake 400.00
400 .00
T-Rekeninge
200003 Openingsbalanse - Krediteure Debiet Krediet Kum
F Krediteur Openingsbalanse - Des 2020 10000 -$0000
Ls
— iteur Openingsbalanse -Des 2020 10000 -80D.0D
— Krediteur Openingsbalanse - Jan 2021 10000 -T00.00
Leeg,
—— Krediteur Openingsbalanse - Jan 2021 20000 -500.00
L
Krediteur Openingsbalanse - Fet 20000 -30000
Ls
—— Krediteur Openingsbalanse - Feb 2021 300,00 0.00
Lesg.
Totake | 1.000.00
1.000.00
[ v

Die "Krediteur ouderdomsontleding — Balanse detail” verslag vir 30 Maart 2021 (Gebruikerverslae —
Krediteure — Ouderdomsontleding kieslys (Verslae-duimgids)) behoort die totale vir elke periode
soos volg te vertoon:

L3 Balanse detail x
LR P =a Re|IFEFEQAR < |0
Krediteur ouderdomsontleding - Balanse defail A

Vanaf rekening: C200001 Tot C200006

Periode 1: 2021/03/30 Volgorde: Krediteurkode
Periode 2 : 202110228 Wystransaksies Ja
Periode 3 : 2021/01/29 Vertoon kontakbesonderhede: Nee

Nuwe bladsy per rekening: Nee

Krediteurgroep: Krediteurgroep 1A

C200001 A Verskaffers Totaal Periode 1 Periode 2 Periode 3
" (30} (30} (80} +
Oopiter: Ja -600.00 20000 20000 -100.00
Verwysing Edrag Beskrywing
Opzning Opening
e Kredileur Openingsbatins -Jan
N Kredieur Openingsbasnss -Feb 2021
C200002  BEST Verskaffers Totaal Feriode 1 Feriode 2 Feriode 3
. (30} (30} (80} +
Oopitem: Nee 20000 10000 10000
Verwysing
Opening
e takinse ~Jan2021
na gstatinse -Feb 2021
Totaal - Krediteurgroep Periode 1 Periode 2 Periode
Krediteurgroep 1A 30) 30} (50}
-1,00000 500.00 30000 20000
NW HMWY?/ 1,000.00 Periode 1 Periode 2 Periode 3
: 1 i (30 (30 (s0j+
Kreditewre Ouderdomsontleding soos op 28 Februarie 2021 [} -500.00 -300.00 20000 v
. . Ulfstaande Ulsfaande s003 op
Kreditewr Rekindngnr|  Begpag 28/02/2021 | 31/01/2021 | 31/12/2020
A-1 Verskaffers | C200001 GOO.00 30000 200.00 10000
BEST Verskaffers | C200002 400.00 20000 10000 10000
T 1 000.00 500.00| 30000 200.00
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DRUK ‘N PROEFBALANS

H.4- DRUK ‘N PROEFBALANS

Dit is goeie praktyk om die proefbalans in TurboCASH op dié stadium te druk en dit met die
rekeningkundige rekords van u vorige rekeningstelsel te vergelyk. Dié gedrukte proefbalans behoort
saam met die proefbalans en / of ander betrokke werkspapiere van u vorige rekeningstelsel vir
rekord- en ouditdoeleindes bewaar te word.

Om 'n proefbalans te druk:
1. Op die Verslae-duimgids, kliek Grootboekontleder 1.

Per peiode | Per datumls] Groepe Verslagtipe

Yerslag “Vertoon ‘ Geen j | Proefbalans j
Tonm Zgi:lggi‘m ! 2022/02/28 || tgnorser ruibatsnes Begrating O
=  Maand 4 Masnds Besigtia Debiteur / Krediteur [ Kostesentrum 1
Dk 2 Maande " B Maande Sluit openingsbalanse in hd
" 3 Maands & Jaar Elegs openingsbalanse Kastesentum 2
SER view Firvot + * | j
B% VERSLAGGROEP OORSPRONG 0.00
o G505000 Kapitaal 11,500.00
o[l G510000 Behoue inkomste 4,200.00
[y GEOO0D0 Meublement - Netto waarde 707.00
oy GE00010 Meublement - @ Kosprys 1,007.00
vy GE00020 MeubTlement - Opgehoopte depresiasie 300.00
-l GELOODO0 Motorvoertuie - Netto waarde 4,500.00
o GE10010 Motorvoertuie @ Kosprys 5,000.00
Wy G610020 Motorvoertuie - opgeh.depresiasie 500.00
- & G700000 Debiteurekontrole 1,800.00
o G750000 voorraadkontrole 6,500.00
it 6810000 ABC-Lopende Bankrekening 3,193.00
- B820000 Kleinkas 100.00
=] o GE60000 BTW - Kontrolerekening - 15% 100.00
: {3 TEE0010 uitset BTW - 15% 100.00
- & G900000 Krediteurekontrole 1,000.00
E = Metto Wins/Verlies D 0,00

Balans D 0.00

0 Indien u wil kontroleer of die balanse van die individuele debiteurrekeninge in die
Debiteurekontrolerekening (G700), korrek aangeneem is, moet u 'n Debiteure
ouderdomsontleding verslag druk.
Indien u wil kontroleer of die balanse van die individuele krediteurrekeninge in die
Debiteurekontrolerekening (G900), korrek aangeneem is, moet u 'n krediteure
ouderdomsontleding verslag druk.
Indien u wil kontroleer of die balanse van die individuele voorraaditems in die
Voorraadkontrolerekening (G750), korrek aangeneem is, moet u 'n Voorraaditemlys druk.

2. Kies die volgende:

a) Periodes — Op die "Per Periode"-duimgids, kies "Jaar" en periode "2021/03/01-
2022/02/28".

b) Verslagtipe — Kies “Proefbalans”.
c¢) Groepe — Die volgende opsies is beskikbaar:

i)  Geen — Merk — Dit sal die transaksies volgens die rekeningkode lys.

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021 - 251



MODULE H - AANNEEM VAN OPENINGSBALANSE

ii) Verslaggroep 1 — Dit sal die transaksies volgens die Rekeninggroep 1 (Opstel
— Groepe (Rekeninggroep1) lys.
iii) Verslaggroep 2 — Dit sal die transaksies volgens die Rekeninggroep 1 (Opstel
— Groepe (Rekeninggroep?2) lys.
d) Ignoreer nulbalanse — Merk — Slegs die rekeninge waarvoor openingsbalanse
geprosesseer was, sal gelys word.
e) Besigtig Debiteur / Krediteur — Indien dié opsie nie gekies is nie, sal slegs die
totale (balanse) van die Debiteurekontrole- en die Krediteurekontrolerekeninge
gelys word.

o Kies dié opsie om 'n lys van die debiteurrekeninge in die Debiteurekontrolerekening en
'n lys van krediteurrekeninge in die Krediteurekontrolerekening te vertoon.

é 2 G900000 Krediteurekontrole

1,000.00

é B #Krediteurgroep 1A | 1,000.00

-~ C200001 A-1 verskaffers
i -8 C200002 BEST Verskaffers
---------- [@ #vaste bates 5,207.00 |
-] #eedryfsbates 11,593.00 |
[=] & G700000 Debiteurckontrole 1,800.00

600.00
400. 00

E @ #pebiteurgroep 1B 1,800.00
: 2 D100002 Mnr. Mike Davies 800.00

& DL00003 Mnr. Roger Smith 1,000.00
---------- ) G750000 voorraadkontrole 6,500. 00

f)  Sluit openingsbalanse in — Kies dié opsie om die openingsbalanse in te sleutel.

g) Slegs openingsbalanse — Kies dié opsie om slegs dié rekeninge waarvoor die
openingsbalanse ingesleutel is, te lys.

3. Kliek Verslag. U kan die volgorde en die opsies wysig. Indien u tevrede is, kliek op Druk.
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Die voorbeeld van die “Proefbalans” - ("Geen" - rekeningkode volgorde), is soos volg te vertoon:

L3 detail x
= (m [ |
LK | > b= a RoIFER QAR L9
- ~
Proefbalans Openingsbalans 2021/03/01
Totale
Debiet Krediet Debiet Krediet
VERSLAGGROEP OORSPRONG
505000 Kapitas! 11,500.00
510000 Behoue inkems te £,200.00
600000 Meublement - Netio waarde 70700
800010 Meublement- (@ Kos prs 100700
800020 Meublement - Opgehoopte depres ies i 200.00
610000 Motorvoertuie - Netio waarde 450000
610010 Motorvoertuie @ Kos pre 500000
610020 Molorvoeriuie - Opgeh.depres ias ie 500.00
700000 Debitewrskontrole 180000
750000 Voo asdkontole 650000
810000 ABC-Lopende Bankrekening 2,133.00
820000 Kleinkas 10000
860000 BTW - Konfolerekening - 15% 100.00
560010 Uits ot BTW - 15% 100.00
500000 Krediteurekontrole 1.000.00
Totale 17,600.00 17,600.00
Netto Verlies * o

Die totale moet in die vorige finansiéle jaar moet ooreenstem met die totale van u vorige rekeninge stelsel se

proefbalans.
- Nutsman Havdeware
Sluitingsproefbolons so0y op 28 Februarie 2021

Bederywing Redtningmr. Debiet Krediet
Kapifaal 505 11 50000
Behuoiee inkomste s10 4 200.00
HMMM - @ Koyprys mgzg 1 00700 co

eublesment - Opgelhoopte depresinsie SO0 SO0
B e emrross $508 0% oo
DDfi?thrM = Opgehoopte depresiasie it e 2
Kreditenrekontrole 200 1 000.00
Veorraadiontrole 7&‘3 g igg gg

opende Bankrekening 2
o = 820 10000
Uiltset BTW 260-010 100.00
Tofnal 17 60000 17 0000

OP HIERDIE STADIUM HET U REEDS U STEL BOEKE OPGESTEL, U REKENINGE GETABELLEER, U DEBITEURE EN
KREDITEURE AANGENEEM EN U OPENINGSBALANSE IN DIE TurboCASH PROGRAM INGEVOER.
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KASBOEKTRANSAKSIES

I.1- KASBOEKTRANSAKSIES

Vir die doeleindes van dié handleiding, word veronderstel dat u op 1 Maart 2021 sekere vaste bates
sal aankoop, 'n lessenaar vir 575.00 (BTW ingesluit) en 2 stoele vir 345.00 (BTW ingesluit) en 2 stoele
vir u kantoor. Die eienaar sal ook op 1 Maart 2021 'n bedrag van 5,000.00 in die lopende rekening
van die besigheid deponeer om die Kapitaal te verhoog.
U sal dus die volgende tjeks uitreik:

Tjek nr. 105: 1 x Lessenaar - 575.00 BTW ingesluit.

Tjek nr. 106: 2 x Stoele - 345.00 BTW ingesluit.

Datum: 1 Maart 2021
Aan: Kavrdoor Verslevslers

Datum: 1 Maart 2021
Aan: Kawdoor Virdoa ffers

Vin Asndkoop 1 Lesiinanr

Vir: Aaskoop 2 Sipele

Die tjekteenblaaie of tjek rekwisisies sal gebruik
word om die transaksies in die Betalingsjoernaal

van die bankrekening waaruit die betaling gemaak

Saldo o/d: Saldo D_,.'d: e
Inbetalings Inbetalings: is, in te voer.

Saldao: Saldo:

Hierdie Tiek: R 57560 (Incl)| Hierdie Tiek: R 345.00 (lned) Die fakture of strokies wat vanaf die verskaffers
Saldoa/b: | Saldoafbr ontvang word, moet 0ok ter stawing van die

105 106 transaksies en BTW bewaar word.

Die volgende kwitansie is vir 5,000.00 uitgereik:

9

‘'n Depositonommer D5000 vir 5,000.00 - kontant ontvang
vanaf die eienaar, moet in die Ontvangstejoernaal van die
bankrekening waarin dié ontvangste gedeponeer is,
ingesleutel word.

Kwitansies word gewoonlik uitgereik vir alle bedrae
wat ontvang word.

Nutsman Hardeware
Kwitansienr,: 0001 Datum; 1 Maarf 2021

Ontvang van; Seok Danceds
Vi,  Kapdfnal- Ecenasr 12 bydrae
Betalingsmetode: Tjek
Handtekening: {iwf>

Korting:

ABC Bank  Depositostrokie GRS Cleart 2o
Note
e Bankstempel
Kredn_eer. Mestsman Hardewsre 01-03-2021 Munte
Rekeningnommer. ZOO3030052 | onnnng Paswissels
Subtotaal
Trekker se naam Bank Taknaam/Kode
Sack Pandels Farnclege Band | Johe -- - 500000
Totaal| [Esssssssss 50000
“Handtekening Deposito Verwysing | Kutrasee QAT
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Begioting Bank  Bankskakels Die Kasboek bestaan uit 'n Betalings- en 'n
Ontvangstejoernaal.

v] *  Betalings, bankkoste, ens. word in die
Betalingsjoernaal ingevoer.

Deposito's word in die Ontvangstejoernaal
ingevoer.

Betalings |><'YZ-B etalings

Ontvangstes |><'YZ-D ntvangztes

Betost hamiggs | [ A

I.1.1- Invoer van betalings in die betalingsjoernaal

Om betalings in die betalingsjoernaal van 'n bankrekening in te sleutel:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.

2. Kies die ABC-Betalings joernaal. Kliek Maak oop.

3. Sleutel die joernaalnaam (alias) in. In hierdie voorbeeld is "ABC-betaal2103" ingesleutel om

aan te dui dat betalings uit die ABC-lopende bankrekening in dié betalingsjoernaal vir
Maart 2021 geprosesseer is.

Die joernaalnaam (alias) is 'n unieke naam vir elke joernaal. Dit stel u in staat om spesifieke
Jjoernaal te identifiseer. Dit is belangrik om dié fasiliteit te benut om tyd te spaar wanneer u
spesifieke joernale wil naspeur en verslae wil druk, geposteerde joernale wil invoer, ens.

4. Kliek F10:Opstel om die opsies vir dié joernaal te stel.

L3 Opsies vir dié joernaal

U sal opmerk dat die kontrarekening
Standaard | Gevorderd ) ) . .
outomaties vir die Bankrekening

Kontrarekening: Opgestel [S.
Geen BTw O [ L .
Inkiementes: vermpsingsn. Geen skep van rekening 0 U kan dit nie in die Betalings- en
Korsdlidesr balarsering O Inklusiews metods Ontvangstejoernale verander nie

Herhaal besonderheds ) .

) Dtenkt (@) Debiet O Krediet

Minimum chars before search [0 =

Betalings kashoek Goed € Kanselleer
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Wanneer u 'n transaksie vir die eerste keer in die Betalingsjoernaal invoer, behoort u dié joernaal
volgens u vereistes op te stel. Dit behoort vir elke joernaaltipe gedoen te word. Dit is slegs nodig om
dié joernaal een keer op te stel, tensy u vereistes verander.

5. Stel die opsies vir dié betalingsjoernaal soos volg:

Geen BTW:
@ Vir die doeleindes van dié handleiding, moet u nie dié opsie merk

nie. U kan egter dié opsie merk, indien geen Inset BTW op alle
transaksies van toepassing is (byvoorbeeld die betaling van
krediteurrekeninge).

Inkrementeer verwysingsnr.: J@ Merk

Konsolideer balansering: @ ] ]
Moet nie merk nie.

Inklusiewe metode: J@ Merk

Herhaal besonderhede: @ blank
Laat blanko.

Bedraginvoer: J@ Kies “Debiet”

Kliek Gevorderd.

Moet geen opsies kies nie, en maak seker dat die "Rekening opsoektipe” sowel as die
“Kontrarekening opsoektipe” op "Alle" gestel is. U kan die "Algemene grootboek” in die
"Kontrarekening opsoektipe” veld kies.

Kliek Goed.

U kan die betalings vanaf die tjekteenblaaie, rekwisisies, bankstate en / of ander
ondersteunende dokumente insleutel. Gebruik dié tjek- of betalingsnommer as
verwysingsnommer.

Verwysing: 105

Datum: 2021/03/01

Beskrywing: 1 x Lessenaar

Rekening: 600-010 — Meublement @ Kosprys

BTW: Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15%

Bedrag: 575.00 DT (Maak seker dat die F7:Inklusief gekies is).

0 Die bedrag is 'n debiet omdat dit die bedrag vir 'n vaste baterekening is. Wanneer u die joernaal
balanseer, sal TurboCASH die krediet na die Bankrekening skep.

Wanneer u 'n BTW-rekening gekies het, kyk altyd na die inklusiewe en eksklusiewe bedrae bokant
die transaksies. Die volgende voorbeeld is gebaseer op ‘'n BTW-koers van 15%.

Die bedrag van 575.00 in die bedragkolom sal na 500.00 verander. Dit is omdat die koste van die
lessenaar 500.00 is en daarom behoort slegs 500.00 na die vaste baterekening gedebiteer te word.
Die bedrag van die BTW (75.00) sal na die Inset BTW-rekening gedebiteer word.

Maak seker dat die F7:Inklusief ikoon gekies is wanneer u transaksies met BTW inklusief ingesleutel
het.

10. U is nou gereed om die volgende betaling in te sleutel:
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Verwysing: 106

Datum: 2021/03/01

Beskrywing: 2 x Stoele

Rekening: 600/010 — Meublement - @ Kosprys

BTW: Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15%

Bedrag: 345.00 DT (Maak seker dat die F7:Inklusief gekies is).

11. Nadat die eerste twee betalings ingesleutel is, behoort die transaksies soos volg te vertoon:

2] ABC-Betalings - [ABC-Betaal2103)

Joemnale | Geposteerde josrnals *

T Y = % % H

“D: Skrap “N:Invoea F5 Balanseer FG: Posteer | F7: Eksklsiel F7: Inklusiet F& Lys F3Prosesseer F10: Opstel Ontedingstaat invoer

Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:

Rekening Kontrarekening:
6600010 Meublement - @ Kosprys B810-000 ABC-Lopende Bankrekening R575.00 R500.00 R500.00
Nr. = ‘Vemusing |Datum Besknming Rekening BTw Debiet Krediet Oopitem
1) 1/108 2021/03/01 1 » Lessenaar GEOONT0 Meublement - @ Kosprys THE0030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15% 500.00
2/108 20210301 |2 Stoele GEO00T0 Meublement - @ Kosprys THE0030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15% 300.00

"F7: Inklusief” - Bedrae wat as inklusief van Inset BTW ingesleutel is, sal in die normale fonttipe vertoon word.
"F7: Eksklusief” - Bedrae wat as eksklusief van BTW ingesleutel is, sal in die vetdruk fonttipe vertoon word.
Wanneer Betalings- en Ontvangstejoernale gebalanseer is, sal die bedrae eksklusief van Inset BTW vertoon
word, indien die bedrag kolom nie aktief is nie. As die bedrag veld gekies is, sal die bedrae inklusief van Inset
BTW vertoon word.

U kan die transaksies daagliks in die joernaal invoer en dan eers aan die einde van die maand die joernaal
posteer. Dié transaksies sal nie verlore gaan nie, selfs al maak u die joernaal toe of al verlaat u die TurboCASH
program. U kan ook die joernaal posteer na elke transaksie indien u dit so sou verkies.

» Vir dié doeleindes van dié handleiding, MOET NIE dié joernaal balanseer of posteer nie.

1.1.2- Invoer van deposito's in die ontvangstejoernaal

Om deposito’s in die ontvangstejoernaal van ‘'n bankrekening in te sleutel:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
2. Kies die ABC-Ontvangste joernaal. Kliek Maak oop.

3. Sleutel die joernaalnaam (alias) in. In hierdie voorbeeld is "ABC-Dep2103" ingesleutel om
aan te dui dat deposito's in die ABC-bankrekening in dié ontvangstejoernaal vir Maart 2021
geprosesseer is.

Die joernaalnaam (alias) is 'n unieke naam vir elke joernaal. Dit stel u in staat om spesifieke
joernaal te identifiseer. Dit is belangrik om dié fasiliteit te benut om tyd te spaar wanneer u
spesifieke joernale wil naspeur en verslae wil druk, geposteerde joernale wil invoer, ens.

4. Kliek F10:Opstel om die opsies vir dié joernaal te stel.
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Invoer van deposito's in die ontvangstejoernaal

L3 Opsies vir dié joernaal *

Standaard | Gevorderd

Kontrarekering 10000

Geen BT [N

Inkrementeer verwysingsnr Geen skep van iskening O

Konsolideer balansering O Inklusiewe metods
Herhaal besondethede

) Dten Kt ) Debiet @) Krediet

Ontvangste kasbosk

Winimum chars before search [0 =

Goed € Kanselizer

U sal opmerk dat die kontrarekening
outomaties vir die Bankrekening
opgestel is.

U kan dit nie in die Betalings- en
Ontvangstejoernale verander nie.

Wanneer u 'n transaksie vir die eerste keer in die Ontvangstejoernaal invoer, behoort u dié joernaal
volgens u vereistes op te stel. Dit behoort vir elke joernaaltipe gedoen te word. Dit is slegs nodig om

dié joernaal een keer op te stel, tensy u vereistes verander.

Stel die opsies vir dié ontvangstejoernaal soos volg:

Geen BTW:

Inkrementeer verwysingsnr.:

Konsolideer balansering:

Inklusiewe metode:

Herhaal besonderh

Bedraginvoer:

Kliek Gevorderd.

J@ Vir die doeleindes van dié handleiding, moet u dié opsie merk.
Dit sal die BTW-kolom en opsoeklys versteek. U kan egter dié
opsie merk, indien Inset BTW op transaksies van toepassing is
(byvoorbeeld kontant verkope, ens.).

Merk.

% Merk.

ede:

@ Moet nie merk nie.

J@ Merk. Dit sal tyd spaar wanneer meer as een transaksie met

dieselfde beskrywing (byvoorbeeld, Betaling ontvang — baie
dankie) moet insleutel. Dié beskrywing sal outomaties in die
beskrywingskolom van die volgende reél of transaksie ingevul

word.

J@ Kies "Krediet".

Moet geen opsies kies nie, en maak seker dat die Rekening opsoektipe sowel as die
Kontrarekening opsoektipe op “Alle” gestel is. U kan die “Algemene grootboek” in die
Kontrarekening opsoektipe veld kies.

Kliek Goed.
Sleutel die depos

ito's in.

0 Voer u deposito’s vanaf u depositoboek of strokies in. Nommer elke bladsy van die depositoboek

afsonderlik en gebruik dié nommer as u verwysingsnommer. Begin met ‘n verskillende nommer as
die van u tieknommers, bv. 5000.
Indien u vooraf genommerde depositostrokies gebruik, en die nommers mag op enige stadium in
die toekoms met u tieknommers oorvleuel, is dit raadsaam om ‘n D voor u deposito nommers te
gebruik en moontlik ‘n T vir tjeks.
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Verwysing: D5000
Datum: 2021/03/01
Beskrywing: Sleutel in "Kontant ontvang van eienaar”.
Rekening: Kies “"505-000 - Kapitaal".
Bedrag: 5,000.00 KT
BTW

Die BTW-kolom sal nie vertoon word nie, aangesien die Geen BTW opsie in die Opsies vir dié
joernaal tydens die opstelling gekies is.

a Die bedrag is 'n krediet vir die kapitaalrekening. Wanneer u dié joernaal balanseer, sal 'n
debiettransaksie vir die bankrekening gegenereer word.

10. Nadat die eerste deposito ingesleutel is, behoort die transaksies soos volg te vertoon:

=] ABC-Ontvangste - [ABC-Dep2103] x

Joemale | Gepostesrde joemals

e =+ of = T 1T H

“D:Skiap "N:Invoeg FS: Balanseer FE: Posteer F&ilys  F3Frosesseer F10: Opstel Ontledingstaat invoer

Rekening Kentrarekening: Bedrag inkusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:

6505000 Kapitaal 5610-000 ABC-Lopende Bankrekening -R5,000.00 R5,000.00 R5,000.00
Wi = Vemwsng  Datum Beskrywing Fiekening Debiet Kiediet Dopitern

v 1105000 2021703701 Kontant ontvang van sienaar 505000 Kapital 5,000.00

U kan die transaksies daagliks in die joernaal invoer en dan eers aan die einde van die maand die
joernaal posteer. Dié transaksies sal nie verlore gaan nie, selfs al maak u die joernaal toe of al
verlaat u die TurboCASH program. U kan ook die joernaal posteer na elke transaksie indien u dit so
sou verkies.

»’ Vir dié doeleindes van dié handleiding, MOET NIE dié joernaal balanseer of posteer nie.
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AANKOOPJOERNAAL

1.2- AANKOOPJOERNAAL

Alle verskafferfakture vir die aankope van u krediteure (verskaffers) op krediet word in die
Aankoopjoernaal geprosesseer.

Bykomend tot dié Aankooptransaksies, in die Joernaalinvoere (Joernale (Verstek-duimgids)), kan u ook
aankoopdokumente (d.i. aankope en verskafferretoere asook bestellings) (Dokumente (Verstek-duimgids))
prosesseer. Die volgende voorraaditem tipes kan gebruik word:

*  Finansiéle inskrywing — Kan die Rekeninge opsoeklys om 'n grootboekrekening te kies.
Aankope (geen voorraad) — Voorraaditems vir dienste (byvoorbeeld, konsultasie fooie, arbeid, ens.).
Die aankoopdokumente (Aankope en Verskafferretoere) kan aan die Aankoopjoernaal (Opstel - Dokumente
(Aankope) (Opstel-duimgids)) kieslys gekoppel word.
Wanneer u die aankope dokument (Dokumente (Verstek-duimgids)) prosesseer, sal die brondokument
gegenereer word, en sodra die aankoopdokument posteer, sal dié transaksies soortgelyk aan die
Aankoopjoernaal (Joernale (Verstek-duimgids)) genereer.
Bykomend tot die aankoopdokumente, kan u ook bestellings skep, druk, redigeer en na 'n aankoopdokument
omskep deur bestellings te bevestig.
Vir die doeleindes van dié handleiding, word dieselfde transaksies wat in die Aankoopjoernaal (Joernale) ook in
as Aankoopdokumente (Dokumente) (Verstek-duimgids) geprosesseer.

s/ l'! Sien — MODULE J.3

1.2.1- Insleutel van verskafferfakture (aankoopjoernaal)

Om verskafferfakture in die aankoopjoernaal in te sleutel:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
2. Kies die Aankoopjnl. Kliek Maak oop.
3. Sleutel die joernaalnaam (alias) in. In hierdie voorbeeld is "Aankope2103" ingesleutel om

aan te dui dat verskafferfakture vir Maart 2021 in dié aankoopjoernaal geprosesseer is.

Die joernaalnaam (alias) is 'n unieke naam vir elke joernaal. Dit stel u in staat om spesifieke
Jjoernaal te identifiseer. Dit is belangrik om dié fasiliteit te benut om tyd te spaar wanneer u
spesifieke joernale wil naspeur en verslae wil druk, geposteerde joernale wil invoer, ens.

4. Kliek F10:Opstel om die opsies vir die joernaal te stel.

L3 Opsies vir dié joernaal

Standaard | Gevorderd

Kontrarekening: FET

Gesn BTw O »

Inkrementesr venuysingsn O Geen skep van rekening O
Konsolideer balansering O Inklusiewe metode
Kontrarekering per reil Hethsal besonderhede O

() Dtenkt () Dehist @ FKredist

Fast jork= 0
0 Posteat i periode Mirimum chars before search [0 =

Gioed €3 Kanselleer
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Wanneer u 'n transaksie vir die eerste keer in die aankoopjoernaal invoer, behoort u dié joernaal
volgens u vereistes op te stel. Dit behoort vir elke joernaaltipe gedoen te word. Dit is slegs nodig om
dié joernaal een keer op te stel, tensy u vereistes verander.

5. Stel die opsies vir dié aankoopjoernaal soos volg:

Kontrarekening:
ontrarexening JEj Kliek op die Opsoek knoppie en kies Voorraadkontrole - “750-

000"
Geen BTW: @ Laat blanko.
Inkrementeer verwysingsnr.: ~/Ej Merk
Konsolideer balansering: @ Laat blanko.
Kontrarekening per reél: */Ej Merk.
Inklusiewe metode: J@ Merk.

Herhaal besonderhede: @ Laat blanko

Bedraginvoer: % Merk "Krediet”

Openingsbalans - Hierdie jaar: @ Laat blanko

Kliek Gevorderd.

7. Kies "Krediteur” in die “Rekening opsoektipe” en "Algemene grootboek” in die
“Kontrarekening opsoektipe"” velde.

Wanneer u dié transaksies in dié joernaal insleutel, sal slegs die krediteurrekeninge gekies
kan word. Wanneer u dié joernaal balanseer, sal dié transaksies na die Algemene
grootboekrekeninge gegenereer word.

Kliek Goed.
Sleutel die volgende verskafferfakture in die aankoopjoernaal in:
ABC-Diensstasie ABC-Kantooruitrusters
ETW Reg. Mr. 3333333333 ot BTW Reg. Nr. 4444444444
Aot Wit Hordensre Datum: 5 Maart 2071 | AB: N, Haridsiors B oo
Olifortyuey 27 Poshus 9999 ) Posbus 8388
Enumaybntia Lakeside JMMW Lakeview
Johammegburg 2195 !%l;gnnesburg Poeplgec Johannesburg
E 2012
AR S ek e B Tel:{011) 313-9997 | | 6TW Nr. 446010111 Tel : (011} 312-9997
Hoew Beskrywing Prys ekskl. | Korting Badrag ekskl. Hoew Beskrywing Prys ekskl | Korting Bedrag ekskl.
Ditns-aflewtringswn | 400.00 = #00.00 Installeer ingebondt | 1 50000 - 1 50000}
5 W Nt bamede - leaste
Opsit tr bodanster S00.00 GO0.00
Subtotaal 1 00000 Subtotaal 1 50000
BTW @ 15% 15060 BTW @ 15% 225.00
Faktuurtotaal 1 150.00)| Faktuurtotaal 1 72'5?0

10. Sleutel in en / of kies die volgende:
a) Verwysing — Sleutel die aankope of ander toepaslike verwysing in.
b) Datum - Kies of sleutel die datum in, indien nodig.
c) Beskrywing - Sleutel 'n beskrywing vir dié transaksie in.
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Insleutel van verskafferfakture (aankoopjoernaal)

d) Rekening - Kies die krediteurerekening.

e) Kontrarekening - Kies die rekening (uitgawe- of baterekening) wat met die
kredietaankope gedebiteer moet word.

f) BTW - Kies die Inset BTW-rekening vir die uitgawe of aankope.
g) Bedrag - Sleutel die bedrag (inklusief of eksklusief van BTW) in die kredietkolom
in.
11. Nadat die verskafferfakture in die aankoopjoernaal ingesleutel is, behoort die transaksies
soos volg te vertoon:

3 Aankoopjnl. - [Aankope2103]

Joemale | Geposteerde joemale

-+ BB OB S %R

“D:Skiap “M:lnwoeg F5 Balansesr F:Pasteer | F7. Eksklusisl  FT:Inklusief  Fiilys FiProsesseer F10 Opstel Ontecingstaat invosr
Krediteur Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag ekskiusief: Verwysingstotaal:
(C200006 ABC-Diensstasie G210-020 Onderhoud - voertuie -R460.00 -R400.00 |1,150.00
Posbus 9999 Lakeside
Johannesburg 2122
Ni_a [Vemwsing  Datum Beskipuing Kredieu Kortiarekening ] Diebiet Kiediel | Dopitem
’ 1Ak a0 | Diens C30008 AR Disnsstase: GZT0020 Onderhoud - voerie | TAROGN insel 614 - Standasrdkoers - 162 4B 3
2 Akom 2021/03/05 | SeNuwe bande - opsit en balanseer | C200006 ABC Diensstasie 6210030 Herslelwerk - voiluiz | TBE0020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% 630.00
JAKO0Z  2021/03/06 | Installeer ingeboude kaste £200005 ABCKantoonirusters GBOOCT0 Meublement - @ Kasprys | TAB0020 Inset BTW - Standasrdkoers - 152 1.725.00
3 0m | 287500
% [ (Balance = balancs] Pasmaak,

» U het nou al u verskafferfakture ingevoer en kan voortgaan met die postering.

1.2.2- Posteer van verskafferfakture (aankoopjoernaal)

Nadat u die verskafferfakture ingesleutel het, en u is absoluut seker dat dit korrek is, kan u
voortgaan om dié joernaal te finaliseer. Die proses, is soos volg:

1. Kliek F5:Balanseer. Balanserende transaksies sal soos volg gegenereer word:

L3 Aankoopjnl. - [Aankope2103]

Joeinale | Geposteerds joemale

-+ @E®B B = %N

"D:Skiap “N:lnvoeg F5: Balansesr F6: Posteer | F7:Ekoklusisf 7 Inkhsief Forlps  FoProsessesr F10: Opstel Ontledingstast invaer
Krediteur Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Vernysingstotaal:
C200006 ABC-Diensstasie 6210-020 Onderhoud - voertuie -R460.00 -R400.00 +1,150.00
Posbus 9339 Lakeside
Johannesburg 2122
i & Venaysing | Datum Beskiyuing Krediteur Kontrarekering BTw Debiet Krediet | Dopitem
» 1 AK001 2021/03/05  Diens - Aflewsringswa C200006 ABC Diensstasie 6210020 Ondethoud - voertuie  T8E0020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% 460.00
2 AKOm Z021/03/05  5wHuwe bande - opsit en balanseer | C20000E ABC Diensstasie G210030 Herstelwerk - voerfuie | 7850020 Inset BT - Standaardkoers - 15% 690.00
3 AK00Z 2021/03/06  Installeer ingsboude kaste C200005 ABCH antooritusters GEOD010 Meublement - @ Kosprys | 1860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% 1.725.00
I 2021/03/05  Diens - Afleweringswa T8B0020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% Bal Bal 60.00
2021/03/05  Diens - Afleweringsnia 210020 Onderhoud - vosttuie Bal Bal 400.00
2021/03/05  5sHuwe bande - opsit en balanseer 1860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% Bal Bal 90.00
2021/03/05  SxNuwe bande - opsit en balansesr  G210030 Herstelwerk - voertuie Bal Bal 600.00
2021/03/08  Installeer ingebouds kaste T8B0020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% Bal Bal 225.00
2021/03/06  Installeer ingeboude kaste GEOD010 Meublement - & Kasprys Bal Bal 1.500.00
3 267500 || 257500
% [ [Balance = balanoe] k Pasmask.
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2. Kliek F8:Lys om 'n lys van transaksies in dié joernaal te druk.

2] DATCASHS\plug_ins\reports\GENERAL\documents\batch.rep

M < > M= - =

~

g Dit is 'n goeie idee om die transaksies in die joernaal deeglik te kontroleer. Indien daar enige foute

is, kan u die foute nou regstel alvorens u dié joernaal posteer.

Dit word aanbeveel dat die brondokumente (byvoorbeeld die verskafferfakture, ens.) by die lys van
transaksies aangeheg word en dat dit vir rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

e n- = w8 O
Joemaallys- Ongeposteerde joemaal
Joemaalnaam Aankoopinl.
Aliag (Joemaalnaam) Aankope2103
Dstum  Verwysing Beskrywing L3 Rekening  Kontrarek. BTw Debiet  Krediet
20210305 AKDD1 Diens - Aflew eringswa C200-006  G210-020 T820-020 4000 480.00
20210305 === T880-020 280-020 000 8000
20210305 === GZIO020  210-020 TEBOO20 KOO0 40000
20210305 AKDD1 seer C200-008  G210-00 T820-020 2000 880.00
20210305 === “GxMuw e bande - opsiten T880-020 280-020 000 000
balznsesr
20210305 === “SxMuw e bande - opsiten G210030  210-030 T880-020 90.00 600.00
balanseer
Totaal 115000 1150.00
Datum  Verwysing Beskrywing Rekening  Kontrarek. W Debiet  Krediet
20210305 AKDD2 Instaleer ingsbouds kaste C200-005  GE0O-010 TEE0020 22500 1725.00
20210306 === “hstaleer ingebouds kase TEE0-020  88D-020 000 22500
20210308 == “hstaleer ingebouds kaske GE00-010 800010 TEEO020 22500 150000
Totaal 17500 172500

3. Kliek F6:Posteer om dié transaksies na die grootboek op te dateer.

Dit is nie nodig om die transaksies aan die einde van elke dag te posteer nie. U kan dit op 'n

weeklikse, maandelikse basis ens. posteer.

Indien u slegs 'n paar transaksies ingesleutel het, kan u dié joernaal toemaak. Die ongeposteerde

transaksies sal nie verlore raak nie.

1.2.3- T-Rekening oorsig van transaksies

Alle geposteerde transaksies sal in verslae beskikbaar wees. Bykomend tot die verslae, kan dié

transaksies ook in T-Rekeninge ontleed word.

Daar bestaan verskeie opsies waarvolgens transaksies besigtig, gedruk of na ontledingstate

("spreadsheets”) uitgevoer kan word.

Om transaksies in T-Rekeninge te ontleed:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1/ 2.

2. Kies 'n rekening (d.i. G750-000 Voorraadkontrole), dubbel-kliek en kies die "Wys detail”

opsie op die konteks kieslys.

3. U kan die volgende opsies kies om spesifieke detail van die transaksies te vertoon:

* Joernaalnommer (d.i. 10148). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke

joernaal lys.
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*  Rekeningkode (d.i. G210-020 Onderhoud - voertuie, G210-030 Herstelwerk -
voertuie, G610-010 Meublement - @ Kosprys, T860-020 Inset BTW-
Standaardkoers -15%, C200-005 ABC-Kantooruitrusters, C200-006 ABC-
Diensstasie). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke rekening lys.

*  Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n
datum, dubbel-kliek, sal die "Vanaf datum" en "Tot datum" velde dié datum
vertoon.

Dié geposteerde transaksies in dié aankoopjoernaal, behoort soos volg te vertoon:

Joernaaltransaksies
Wanaf datum Tot datum [ Show contra
2021/03/01 ~ 2022/02/28  ~ Uitvoer Druk < Debiet Krediet
Openingsbalans 0.00
10148 Leeq Leeq TBEDO20 Inset BT'W - Standaardkoers - 15% Aankope2103  Diens - Afleweringswa 2021703405 E0.00
Leeq Leeg "G210020 Onderhaud - voertuie Aankope2103  Diens - Afleweringswa 2021/03/05 400.00
10148 Leeg Leeg TEEO020 |nset BT'W - Standasrdkoers - 153 Aankope2103  SuMuwe bande - opsit en balanseer 2021/03/05 90.00
10148 Leeg Leeg *G210030 Herstehwerk - voertuie Aankope2103  BuMuwe bande - opsit en balanseer e 2021/03/05 EOC.00
10148 Leeg Leeg C20000E ABC-Diensstasie sankope103  Diens - Afleweringswa Ao 2021/03/05 460,00
10148 Leeg Leeg C200006 ABC-Diensstasie Aankope2103  SuMuwe bande - opsit en balanseer Akon 2021/03/05 630,00
10148 Leeg Lesg TEEO020 |nset BT - Standasrdkoers - 15% Aankope2103  Installeer ingeboude kaste R 2021/03/06 225.00
10148 Leeq Leeq GEOOOT0 Meublement - @ Kosprys Aankope2103  Installeer ingeboude kaste 2021/03/06 1.500.00
10148 Leeq Lezg C200005 ABC-Kantooruitrusters Aankope2103  Installeer ingeboude kaste 2021/03/08 172500
* 2,875.00 2,875.00
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T-Rekeninge
Rekeninge in die krediteuregrootboek:
2 ABC-Diensstasie

C200005 ABC-Diensstasie Debist Krediet
10148 2021/0305  AKDD1 Dizns - Aflew erngsw 3 450.00
AznkopeZi0l .
10148 20210308 AKDDI SxeMuw & bands - opsiten babnsesr 650.00
AankopeZ102
Totake 1.130.0

- ABC-Kantooruitrusters

C200005 ABC-Kantoomitrusters Dehiet Wre diet
10148 20210308 AKDZ In=llzzr ngebouds kaste 1,725.00
AantopeZ10
Totale 1.725.00

Rekeninge in die algemene grootboek:
™ Onderhoud — voertuie (uitgawe)

G210020* Ondermoud - voertuie Debiet Krediet
10148 2021/0305 === Dizns - Aflew eringsw = 40000
AsnkopeZi03 .
Totale A0 .00
™ Herstelwerk — voertuie (uitgawe)
G210030* Herstelwerk - woertuie Debiet Krediet
10148 202110305 === SxMuw 2 bands - opsit =n bsBnssar 600 00
Aankops2103 .
Totale 600 .00
-] Meublement - @ Kosprys
GE00010 M eublement - @ Kosprys Dehiet Krediet
10148 2021/0206 ——— Instsllzer ngebouds kaste 1.500.00
AsnkopeZ103
Totale 1.500.00

&3 Inset BTW — Standaardkoers - 15%

Ta80020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% Debiet Krediet
10148 2021/0305 == Cizns - Aflew eringswa 6000
Aznkopel 102 .
10148 2021/0305 == Bs¢Muw 2 bandzs - opsiten balansssr 2000
AanlopeZ 103 .
10148 2021/0308 == Installzer ingsbouds kaste 22800
Aznkopel 102 .
Totale 37500

i

Debiete = Krediete
Debiettransaksies in die algemene grootboek (d.i. aankope - ] Meublement @ Kosprys + e Uitgawerekeninge +
83 Jnset BTW).

Krediettransaksies in die krediteuregrootboek (d.i. individuele - krediteurrekeninge).
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1.3-

VERKOOPSJOERNAAL

o
8

1.3.1-

Bykomend tot dié Verkoopstransaksies, in die Joernaalinvoere (Joernale (Verstek-duimgids)), kan u ook
verkoopsdokumente (d.i. fakture en kredietnotas asook kwotasies) (Dokumente (Verstek-duimgids)) prosesseer.
Die volgende voorraaditem tipes kan gebruik word:

*  Finansiéle inskrywing — Kan die Rekeninge opsoeklys om 'n grootboekrekening te kies.

*  Verkope (geen voorraad) — Voorraaditems vir dienste (byvoorbeeld, konsultasie fooie, arbeid, ens.).
Die verkoopsdokumente (Fakture en Kredietnotas) kan aan die Verkoopsjoernaal (Opstel - Dokumente
(Fakture) (Opstel-duimgids)) kieslys gekoppel word.
Wanneer u die verkoopsdokumente (fakture) (Dokumente) prosesseer, sal die brondokumente (fakture)
gegenereer word, en sodra die faktuur posteer, sal dié transaksies soortgelyk aan die Verkoopsjoernaal
(Joernale) genereer (Verstek-duimgids).
Bykomend tot die verkoopsdokumente, kan u ook kwotasies skep, druk, redigeer en na fakture omskep deur
kwotasies te bevestig.
Vir die doeleindes van dié handleiding, word dieselfde transaksies wat in die Verkoopsjoernaal (Joernale) ook
in as Fakture (Dokumente) geprosesseer (Verstek-duimgids).

, Sien — MODULE J.4

Insleutel van fakture in die verkoopsjoernaal

Alle fakture wat u vir die verkope aan u debiteure (kliénte / klante) op krediet word in die

Verkoopsjoernaal geprosesseer.

Vir die doeleindes van dié handleiding, moet die volgende 4 fakture ingesleutel word:

Nutsman Hardeware

Nutsman Hardeware

BTW Reg. Nr. 446010111
Aan: Mnr. AR Green

BTW-Faktuurnr. FAKOO'1
Datum: 7 Maart 2021

BTW Reg. Nr. 448010111

BTW Faktuurnr. FAKO02
Datum: 4 Maart 2021

Fakosis Olifantsweg 27 ERk = Olifantsweg 27
Jotharantibrirg Emmarentia i i 5 Emmarentia
2122 Johannesburg et Johannesburg
2195 2195
BTW Nr. 1121113111 Tel - (011) 310-1390 BTW Nr. 66600606 Tel : (011) 310-1390
Hoew. Beskrywing Prys skskl. | Karting Bedrag ekskl. [Hoev]  Beskrywing Prys ekskl,__| Korting Bedrag ekskl.
Verf - buitekant 2 poo.00| 1 000.00| Installeer ingebewide
kaste 1 Sp000 1 50000
Subtotaal 1 00000 Subtotaal 1 50000
BTW @ 15% 15000 BTW @ 15% 12505‘_
Faktuurtotaal | Faktuurtotaal 1 7asoo)

Nutsman Hardeware

BTW Reg. Nr. 446010111

Aan: Mer. AB Grien
Povbus 1111
Lakesice

BTW Faktuurnr. FAKOO3
Datum: 10 Maart 2021

Olifantsweg 27

Nutsman Hardeware

BTW Reg. Nr. 446010111

ABN: Mir. Midke Dowigs
Posbus 3335

BTW Faktuurnr. FAKOO4
Datum: 12 Maart 2021
Olifantsweg 27

ekt gost, |
BTWw hr. 1123311133 Tel - (011) 310-1390 BTW Nv. 336012345 Tel - (011) 310-1390
[Hoev Beskrywing Prys ekskl. | Kerting Bedrag ekskl, Hoev. Beskrywing Prysekekl |Korting | Bedrag ekskl
f - buitekant 1 GO00C 1 coood frstuliter ingtboude
a fnsti 1 50000 1 spoco
Subtotaal 1 eooo0| Subtotaal 1 500.00
BTW @ 15% 15000 BTW@ 15% | 22500
Faktuurtotal i 1500-0J Faktuurtotaal |
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Om fakture in die verkoopsjoernaal in te sleutel:

1.
2.
3.

Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
Kies die Verkoopsjnl. Kliek Maak oop.

Sleutel die joernaalnaam (alias) in. In hierdie voorbeeld is "Verkope2103" ingesleutel om
aan te dui dat fakture in dié verkoopsjoernaal vir Maart 2021 geprosesseer is.

Die joernaalnaam (alias) is 'n unieke naam vir elke joernaal. Dit stel u in staat om spesifieke
Jjoernaal te identifiseer. Dit is belangrik om dié fasiliteit te benut om tyd te spaar wanneer u
spesifieke joernale wil naspeur en verslae wil druk, geposteerde joernale wil invoer, ens.

Kliek F10:Opstel om die opsies vir die joernaal te stel.

L3 Opsies vir di¢ joernaal

Standaard | Gewvorderd

Kontrarekening:
Geen BT'w
Inkrementee versysingan. Geen skep van rekening

Konsolideer balansering Inklusiewe metode

om0

Kontrarekening per e Herhaal besonderhede

O Drenkt (® Debist O Krediet

Fostaerin periode 0
03 Posteerin peiods Mirimum chars before search [1 <]

Goed €3 Kansellzer

Wanneer u 'n transaksie vir die eerste keer in die verkoopsjoernaal invoer, behoort u dié joernaal
volgens u vereistes op te stel. Dit behoort vir elke joernaaltipe gedoen te word. Dit s slegs nodig om
dié joernaal een keer op te stel, tensy u vereistes verander.

Stel die opsies vir dié verkoopsjoernaal soos volg:

Kontrarekening:
ontrarexening JEj Kliek op die Opsoek knoppie en kies Verkope - "0710-000".

Geen BTW:
een @ Laat blanko.

Inkrementeer verwysingsnr.: u% Merk
Konsolideer balansering: @ blank
Laat blanko.

Kontrarekening per reél: @ Laat blanko

Inklusiewe metode: s% Merk

Herhaal besonderhede: @ blank
Laat blanko.

Bedraginvoer: \/@ Merk "Debiet”

Openingsbalans - Hierdie jaar: @ L aat blank
aat blanko.

Kliek Gevorderd.

Kies die “Debiteur" in die “Rekening opsoektipe” en "Algemene grootboek” in die
"Kontrarekening opsoektipe"” velde.
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Wanneer u dié transaksies in dié joernaal insleutel, sal slegs die debiteurrekeninge gekies
kan word. Wanneer u dié joernaal balanseer, sal dié transaksies na die Algemene
grootboekrekeninge gegenereer word.

Kliek Goed.
U kan nou dié eerste faktuur insleutel.
Verwysing: FAKOO1
Datum: 2021/03/07
Beskrywing: Verf - buitekant
Rekening: D100-005 (Mnr. AB Green)
BTW: Uitset BTW
Bedrag: 1,150.00 DT (Maak seker dat die F7:Inklusief gekies is).
10. Nadat die eerste faktuur ingesleutel is, behoort die transaksie soos volg te vertoon:
3 Verkoopsjnl. - [Verkope2103]
k

Joemale | Gepasteeide joemale

e — + @ Rl m B = %

D:Skiap “M:lnwosg F5:Balanseer F:Pasteer | F7 Eksklusiel  F7:Irklusief  FB:Lps F3Prasesseer F10: Opstel Onlledingstastinvosr
Debiteur Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
D100005 Mr. AB Green 5010000 Verkope R1,150.00 R1,000.00 R1,150.00
Posbus 1111 Lakeside
Johannesburg 2122
Ni, & [Verpsing |Dam Beskiywing Debiteur BTW Detit Krediit Dopitem
1T RARDG 202 03T Ve - buitekant D000 . A8 Gieen THEOUT 0 Uitsel BTW - 15% 1,150.00

"F7: Inklusief” - Bedrae wat as inklusief van BTW ingesleutel is, sal in die normale fonttipe vertoon
word.

"F7: Eksklusief” - Bedrae wat as eksklusief van BTW ingesleutel is, sal in die vetdruk fonttipe vertoon
word.

11. Sleutel nou die volgende 3 fakture in:

Verwysing: FAK002 FAK003 FAK004

Datum: 2021-03-09 2021-03-10 2021-03-12

Beskrywing: Installeer ingeboude kaste Verf - buitekant Installeer ingeboude kaste
Rekening: MAC Dekor Spesialiste Mnr. AB Green Mnr. Mike Davies

BTW: Uitset BTW Uitset BTW Uitset BTW

Bedrag: 1,725.00 DT (Inklusief) 1,150.00 DT (Inklusief) 1,725.00 DT (Inklusief)

12. Nadat al die fakture ingesleutel is, behoort die transaksies soos volg te vertoon:

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021 - 269



MODULE I - PROSESSEER JOERNAALTRANSAKSIES

3 Verkoopsijnl. - [Verkope2103]
Joeinale | Gepostesrds joemale
“aiysia joemaainaam ﬂ — TER
+ | + ] o— H
. - -
[ > — H
“D:Skiap “N:Invoeg FE Balanseei FE: Fosteer | F7: Ekskiusief  FF:Inklusisf  F8 lys F3Fiosessser F10: Opstel Ontledingstaat invosr
Debiteur Kontrarekening: Bedrag inkiusief: Bedrag ekskiusief: Vernysingstotaal:
D100005 Mrr, AB Green G010-000 Verkope R1,150.00 R1,000.00 R1,150.00
Posbus 1111 Lakeside
Johannesburg 2122
Nr & Venupsing  Datum Beskining Debiteur ETW Debist Krediet Dopitem
»ETERROD] 20ETA0A07 el - buatskart G005 Wi AE Green TREGGT et BT - 16% 1.150.00
2 FEKODZ  2071/03/03  Installest ingebouee kaste D1DD00B WAC Dekor Spesiaiste | TEBO0T0 Uitset BT - 162 1,725.00
3 FAROD3 202140310 Werf - buitekant 0100005 Mrr. 4B Green TEE0010 Uitset BTW - 15% 1.150.00
4FAKID4  2021/03/12  Installest ingebouc kaste D10D00Z Mre Mike Davies | TE0010 Utsst BTW - 16% 1.725.00
4 575000 |
Pasmask

% [Z] (Bakance = balance]

»’ U het nou al u verkoopsfakture ingevoer en kan voortgaan met die postering.

1.3.2-

Posteer van fakture (verkoopsjoernaal)

Nadat u die verkoopsfakture ingesleutel het, en u is absoluut seker dat dit korrek is, kan u voortgaan
om dié joernaal te finaliseer. Die aanbevole proses, is soos volg:
1. Kliek F5:Balanseer. Balanserende transaksies sal soos volg gegenereer word:

3 Verkoopsjnl. - [Verkope2103]
Joerals | Gepostesids ivemale
i I I @ m— "R
wysin inemaalnaam + . H o ]
[fererzis ] > — &A ... H
“D:Skrap N Ivoeg F5: Balanseer FE: Posteer | F7: Ekskhusief F7: Inkhsict F8 Lys  F9Prosesseer F10: Opstel Onfledingstaat invoer
Debiteur Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag ekskusief: verwysingstotaal:
D100005 Mrr. AB Green G010-000 Verkope R1,150.00 R1,000.00 R1,150.00
Posbus 1111 Lakeside
Johannesburg 2122
Ni_~ [Vemwsing_|Datum Beskrywing Dekiteur BTW Debiet Krediet Doritem
P RARDG] T EE R0 e builekant D00008 My, AB Green TEENGT0 Uitset BT 5% 1.180.00
2FAKDDZ | 2021/03/03  Installeer ingebouds kaste 10000 AL Dekor Spesisliste | 1850010 Uitset BT4/ - 15% 1.725.00
3FAKDO3  |2021/03/10  Verf - buitekant D100005 Mrr. AB Green TBE0010 Uitset BTW - 15% 1.150.00
4\FAKDO4  |2021/03/12  Installeer ingeboude kaste D100002 Mrr. Mike Davies TBE0010 Uitset BTW/ - 15% 1.725.00
5w 2021/03/07  Verf - buitekant TBE0010 Uitset BTW - 16% Bal 150.00
6 2021 /03407 Verf - buitekant GO10000 Verkope Bal 1.000.00
7 2021/03/03  Installesr ingsbouds kaste TBB0010 Uitset BTW - 15% Bal 225.00
8 2021/03/03  Installeer ingeboude kaste GO10000 Verkope Bal 1.500.00
Cl 20210310 Verf - buitekant TBB0010 Uitset BTW - 15% Bal 150.00
10 20210310 Verf - buitekant GOI0000 Verkops Bal 1.000.00
11 2021/0312  Installes: ingeboude kaste TBEDO10 Uitset BTW - 15% Bal 225.00
12 202170312 Installes: ingeboud kaste GO10000 Yerkope Bal 1.500.00
12 5,750.00 5,750.00
Pasmask

% [ (Balance = balance)

Kliek F8:Lys om 'n lys van transaksies in dié joernaal te druk.

Dit is 'n goeie idee om die transaksies in die joernaal deeglik te kontroleer. Indien daar enige foute is,
kan u die foute nou regstel alvorens u dié joernaal posteer.
Dit word aanbeveel dat die brondokumente (byvoorbeeld die fakture, ens.) by die lys van transaksies
aangeheg word en dat dit vir rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

Kliek F6:Posteer om dié transaksies na die grootboek op te dateer.

270 - TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021



T-Rekening oorsig van transaksies

1.3.3- T-Rekening oorsig van transaksies

Alle geposteerde transaksies sal in verslae beskikbaar wees. Bykomend tot die verslae, kan dié
transaksies ook in T-Rekeninge ontleed word.

Daar bestaan verskeie opsies waarvolgens transaksies besigtig, gedruk of na ontledingstate
("spreadsheets") uitgevoer kan word.

Om transaksies in T-Rekeninge te ontleed:
1. Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1/ 2.

2. Kies 'n rekening (d.i. GO10-000 Verkope), dubbel-kliek en kies die "Wys detail" opsie op die
konteks kieslys.
3. U kan die volgende opsies kies om spesifieke detail van die transaksies te vertoon:
* Joernaalnommer (d.i. 10149). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke
joernaal lys.

*  Rekeningkode (d.i. GO10-000 Verkope, T860-010 Uitset BTW - 15%, D100-002
Mnr. Mike Davies, D100-005 Mnr. AB Green, D100-006 MAC Dekor Spesialiste). Dit
sal slegs die transaksies vir dié spesifieke rekening lys.

+  Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n
datum, dubbel-kliek, sal die "Vanaf datum" en "Tot datum" velde dié datum
vertoon.

Dié geposteerde transaksies in dié verkoopsjoernaal, behoort soos volg te vertoon:

Joernaaltransaksies
Vanaf datum Tak datum [ Show cantra
2021/03M - 2022/02/28 ~ Uitvoer Druk < Debiet Krediet
Openingsbalans 0.00
10143 Leeg Leeg *G010000 Verkope Verkape2! 03 Verf - buitekant 2021/03/07 1,000.00
10143 Leeg Leeg TEEOOID Uitset BT - 15% Verkope21 03 Verf - buitekant S 2001 /03407 150.00
Leeg Leeg D100005 M. AE Gireen YerkopeZ103  Verf - buitekant [Z 2021403407 1.150.00
10143 Leeg Leeq "G010000 Verkope Verkope2103  Installeet ingsboude kaste S 2021/03/03 1,500.00
10143 Leeg Lesq TEBOOTD Uitset BT - 15% Verkope2103  Installeer ingsboude kaste S 2021/03/03 225.00
10143 Leeg Lesq D100006 MAC Dekor Spesislists Verkope2103  Installer ingsboude kaste FAKDOZ 2021/03/03 1.725.00
10143 Leeqg Lesq "GO10000 Verkope Verkope2103  Verf - buitekant S 2021/03/10 1.000.00
10149 Leeg Leeg TEBOOTD Uitset BT - 15% Verkape21 03 Verf - buitekant S 2021/03/10 150.00
10143 Leeg Leeg D100005 M. AB Green Verkaope21 03 Verf - buitekant FAKDO3 2021/03/10 1.150.00
10143 Leeg Leeg *G010000 Verkope Verkape21 03 Installeer ingeboude kaste = 2021/0312 1,500.00
10143 Leeg Leeg TEE0010 Uitset BTW - 15% Verkape2103  Installeer ingeboude kaste == 2021/0312 225.00
10143 Leeg Leeg D100002 M. Mike Davies Verkope21 03 Installeer ingeboude kaste FAKDO4 2021403412 172500
5.750.00 5.750.00
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T-Rekeninge
Rekeninge in die debiteuregrootboek:

= Mnr. AB Green

D100005 Mnr. AB Green Debist Krediet
10148 20210307  FAKODT Verf - buikant 1,150.00
Verkops2103 .
10145 2021/0340  FAKDI3 Verf - buikant 1,150.00
Verkops2103
Totake 2,300.00

& MAC Dekor Spesialiste

0100006 MAC Dekor Spesialiste Oebiet Krediet
10145 202140309 FAKDDZ Insllzar ngebouds kaste 1.72500
Verkope2 103 .
Totake 1.725.00

= Mnr. Mike Davies

0100002 Mnor. Mike Daves Debiet Hrediet
10148 202110342 FAKDD4 Installesr ngeboude kaste 1.72600
Werkope2103
Totale 1.725.00
Rekeninge in die algemene grootboek:
' Verkope
G010000* Verkope Debiet Kre diet
10148 20210307 = Verf - buiekant 1,000.00
Verkops2103 .
10145 202180305 - Inzlizer ngebouds kaste 1500.00
Verkope2103 .
10148 202140310 Werf - buiskant 1/000.00
Verkops2103 .
10148 202103142 —— Insliesr ngeboude laste 1,500.00
Verkops2103 .
Totake 5.000.00
&3 itset BTW - 15%
TeG0010 Uttset BTV - 15% Debiet Krediet
10143 2021/0307 == Verf - buie lant 15000
Verkope2103 .
10143 2021/0305 === Installzsr ingsbouds kase 22500
Verkope2103 .
10145 2021/0340 === Werf - buie kant 15000
Verkope2102 .
10143 20210342 === Installzsr ingsbouds kase 22500
Verkope2103
Totale | 730.00

i

Debiete = Krediete
Debiettransaksies in die Debiteuregrootboek (d.i. individuele & Debiteurrekeninge)

Krediettransaksies in die algemene grootboek (d.i. ~ Verkoperekening en 3 Uitset BTW).
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I1.4- ONTVANG BETALINGS VAN DEBITEURE

1.4.1- Insleutel van betalings vanaf debiteure ontvang (ontvangstejoernaal)

Mnr. A.B. Green het 2,000.00 (1,150.00 vir FAKOO1 en 850.00 vir FAK003) betaal, waarvoor
kwitansienommer 0002 uitgereik is. MAC Dekor Spesialiste het 1,000.00 betaal, waarvoor
kwitansienommer 0003 uitgereik is. Voorbeelde van dié kwitansies, is soos volg:

Nutsman Hardeware Nutsman Hardeware
Kwitansienr,: 0002 Datum: zs Afeasr 202z | Kwitansienr: 0003 Datum: z& Maart 2022
Ontvang van: _Mnr A8 Giten Ontvang van: MAS Peker Spesadiste
Vir:  SBefaling op rédénding Vir:  Befading op redending £ -
Bedrag: Een-duisend Rand alless Bedrag: Tiwtt-dusend Rand allten | ~== 1 00000
Betalingsmetode: 7jeé Karting Betalingsmetode: Kanfand Korting:
Handtekening: &% Handtekening: 37

Beide bedrae (R 3,000.00 in totaal) is op 16 Maart 2021 gedeponeer. 'n Voorbeeld van die
depositostrokie, is soos volg, en moet in die Ontvangstejoernaal ingevoer word:

ABC Bank  Depositostrokie Datum: 26 Maart 2021
Note |--e--e--e- 100000
A Bankstempel
Krediteer: Miafsowdse Hayiesntre | 40 53 o) Munte
Rekeningnommer: ZA2.50) 600007 Poswissels
Subtotaal
Trekker se naam Bank Taknaam/Kode
My AB Gieen Frractoze Sand | e A [EeE e 700000
Totaal |=-===-==-= 000
“Handtekening i Deposito Verwysing | Kuernsies 022 ot OOOF

Dieselfde verwysingsnommer moet vir alle deposito’s wat op dieselfde depositostrokie gedeponeer is, gebruik
word. Dit is baie belangrik, aangesien alle bedrae met dieselfde verwysingsnommer sal saamgevoeg word en
die totaal van elke deposito is die bedrag wat op u bankstaat sal reflekteer.

Indien u nie dieselfde verwysingsnommer vir bedrae wat op dieselfde depositostrokie gedeponeer is gebruik
nie, sal u die bankrekonsiliasie met moeite afhandel.

Om ontvangstes in die ontvangstejoernaal in te sleutel:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
2. Kies die ABC-Ontvangste joernaal. Klieck Maak oop.

3. Sleutel die ontvangste vir Mnr. AB Green in.

Verwysing: D5001

Datum: 2021/03/16

Beskrywing: Betaling ontvang — baie dankie
Rekening: D100-005

Bedrag: 2,000.00 KT
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4. Die "Oopitem seleksie” skerm sal alle fakture (in joernale sowel as dokumente, indien
dokumente (fakture en kredietnotas) geposteer is) vertoon. Indien enige openingsbalanse
vir Mnr. AB Green geposteer is, sal dit ook vertoon word.

U moet die faktuur / fakture kies wat die debiteur betaal, d.i. FAKOO1 en druk die Enter
sleutel. Dit sal die faktuur aan die ontvangstetransaksie koppel. Druk die Enter sleutel weer
om dit aan die res van dié debiteur se betaling (860.00) aan FAK003 te koppel.

=} x
Jostnale | Geposteerde josrmale
) ! e P |
Wieg emasnaam | T . m
> T
“D: Skrap "M Invoeg F5 Balanseer FG: Postesr F& Lys  F9Prosesseer F10: Opstel Ontledingstaat invoer
{ | Rekening Kontrarekening: Bedrag inkiusief: Bedrag ekskiusief: Verwysingstotaal:
D100005 Mnr. AE Green B310-000 ABC-Lopende Bankrekening -R2,000.00 -R2,000.00 R3,000.00
Posbus 1111 Lakeside
Johannesburg 2122
Nr. 4 |Verwsing |Datum Beskwwing FRekening Debiet Krediet Oopitem
1/ D5000 Fontant ontvang van eienaar G505000 Kapitaal 5,000.00
» IEEEE §  [Betaling ontvang - baie dankie 0100005 Mri. 48 Green ]
L3 Oopitem seleksie x
100005 hnr. AB Green
. Sk ke s
Betaling ontvang - baie dankie AL [ Outerprasesseer
Oopiterm koppel Betalingsverskil
Dié inskrywing is aheeds aekappel
Datum Venupsing Beskiywing Gleutel bedrag it Uitstasnds Bedrag Betalingvenaysing
2021/03410 FAkDO3 Weif - buitek ant 850,00 1.150.00 1.150.00 ABC-Dep2103
2021/03/07
2,000.00 2,200.00 2,300.00
Oopitem seleksie
Betalingskorting [ wys alle itsms
Diatum Venaysing Betalingvenmpsing | Besknwing Bedrag Uitstaande Gleutel bedrag in
118000 300.00 oo

‘ 3¢ Maak toe

Indien die transaksie vir 'n debiteur in die ontvangstejoernaal aan 'n transaksie op die "Oopitem
seleksie” skerm gekoppel is, sal dié transaksie in 'n geel agtergrond vertoon word.
U kan dié oopitem funksie in joernale de-aktiveer, indien u die "Nie oopitem joernaal" veld in die
F10:Opstel - “Opsies vir dié joernaal” - Gevorderd-duimgids kies (merk).
5. Sleutel nou die res van MAC Dekor Spesialiste se betaling in. Aangesien dié
debiteurerekening, nie oopitem rekening is nie, sal u nie dié debiteur se betaling aan 'n
faktuur hoef te koppel nie.

Verwysing: D5001

Datum: 2021/03/16

Beskrywing: Betaling ontvang — baie dankie
Rekening: D100-006

Bedrag: 1,000.00KT
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Insleutel van betalings vanaf debiteure ontvang (ontvangstejoernaal)

Dit is belangrik om iets soos “Betaling ontvang - baie dankie” in die beskrywingskolom in te sleutel,
aangesien dit op die debiteure se state sal verskyn.

Moet nie belasting op dié transaksie hef nie, aangesien u alreeds Uitset BTW gehef het toe u die verkope aan
die debiteur ingevoer het.

» U het nou al u ontvangstes ingevoer en kan voortgaan met die postering.

1.4.2- Posteer die ontvangstejoernaal

Nadat u die ontvangstes ingesleutel het, en u is absoluut seker dat dit korrek is, kan u voortgaan om
dié joernaal te finaliseer. Die aanbevole proses, is soos volg:

1. Kliek F5:Balanseer. Balanserende transaksies sal soos volg gegenereer word:

=] ABC-Ontvangste - [ABC-Dep2103]

{oemalel | Geposteerde joemale

s — 4 oy B % 00

“D: Skiap “N:Invoeg FS: Balanseer FE: Fosteer  F3iLys  F3:Frosesseer F10: Opstel Ontledingstaat invoer

Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
G505000 Kapitaal B310-000 ABC-Lopende Bankrekening -R5,000.00 -R5,000.00 -R5,000.00
Nr. = Wenupsing | Datum Beskmywing Rekening Diehist Krediet COlopitern
b 1 DE000 2021/03/01 Kontant ontvang wan eienaar GE05000 Kapitaal 5.000.00
2 DE001 2021/03/16 Betaling ontvang - baie dankie D100005 Mnr. 4B Green 2,000.00
2021/0316 Betaling ontvang - baie dankie D100006 MAC Dekar Spesialiste 1.000.00
2021/03/01 Kontant ontvang wan sisnaar B810000 ABC-Lopends Bankrekening 5,000.00
2021/03/16 Betaling ontvang - baie dankie B210000 ABC-Lopende Bankrekening 2,000.00
2021/034186 Betaling ontwang - baie dankie B2310000 ABC-Lopende Bankrekening 1.000.00
[ £.000.00 8.000.00
% [ [Balsnce - balarce] [} Pasmazk..

2. Kliek F8:Lys om 'n lys van transaksies in dié joernaal te druk.

Dit is 'n goeie idee om die transaksies in die joernaal deeglik te kontroleer. Indien daar enige
foute is, kan u die foute nou regstel alvorens u dié joernaal posteer.

Dit word aanbeveel dat die brondokumente by die lys van transaksies aangeheg word en dat dit
vir rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

3. Kliek F6:Posteer om dié transaksies na die grootboek op te dateer.

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021 - 275



MODULE I - PROSESSEER JOERNAALTRANSAKSIES

14.3- T-Rekening oorsig van transaksies

Alle geposteerde transaksies sal in verslae beskikbaar wees. Bykomend tot die verslae, kan dié
transaksies ook in T-Rekeninge ontleed word.

Daar bestaan verskeie opsies waarvolgens transaksies besigtig, gedruk of na ontledingstate

("spreadsheets”) uitgevoer kan word.

Om transaksies in T-Rekeninge te ontleed:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1/ 2.

2. Kies 'n rekening (d.i. B810-000 ABC-Lopende Bankrekening), dubbel-kliek en kies die “"Wys
detail” opsie op die konteks kieslys.

3. U kan die volgende opsies kies om spesifieke detail van die transaksies te vertoon:

* Joernaalnommer (d.i. 10120). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke

joernaal lys.

*  Rekeningkode (d.i. G505-000 Kapitaal, D100-005 Mnr. AB Green, D100-006 MAC
Dekor Spesialiste). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke rekening lys.

+  Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n
datum, dubbel-kliek, sal die "Vanaf datum" en "Tot datum" velde dié datum

vertoon.

Dié geposteerde transaksies in dié ontvangstejoernaal, behoort soos volg te vertoon:

Joernaaltransaksies
Wanaf datum Tot datum
202140301~ 2022/02/28

Leeg Lesg BET10000 ABC-Lopende Bankiekering
10120 Leeg Leeg GEOS000 Kapitaal

10120 Leeg Leeg BE10000 ABC-Lopends Bankickening
10120 Leeg Leeg BE10000 ABC-Lopends Barkiskening
10120 Leeg Leeg 0100005 Mrr. 48 Green

10120 Leeg Leeg D100008 MAC Dekor Spesidiste

[ Show contra

Uitvoer

ABC-Dep2103
ABC-Depz102
ABC-Depz102
ABC-Dep2103
ABC-Dep2103
ABC-Depz102

N

Kontant antvang
Kontant antvang
Betaling ontvang
Betaiing ontvang
Bretaling ontvang
Betaling ontvang

Dk

wan eienaar
wan elenaar

- baie dankie
- baie dankie
- baie dankie
- baie dankie

Openingsbalans

2021/03/m
2021/03/M
2021/03/16
2021/03/16
2021/03/16
2021/03/16

Debiet
n.oo

5,000.00

1.000.00
2,000.00

8.000.00

Krediet

5,000,001

2.000.00
1.000.00

8.000.00
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T-Rekening oorsig van transaksies

T-Rekeninge
Rekeninge in die debiteuregrootboek:

o
= Mnr. AB Green
100005 Mnr. AB Green

Debiet Krediet
10120 2021/0346 DS001 Betaling ontvang - baie danlis 2,000.00
ABC-DepZ103
Totale 2.000 00
o 91
= MAC Dekor Spesialiste
0100008 MAC Dekor Spesialiste Debiet Krediet
10120 202100346 D50O1 Betsling ontvang - baie dankis 1,000.00
ABC-DepZidd
Totale 1.000 00
Rekeninge in die algemene grootboek:
] Kapitaal
G505000 Kapitaal Debiet Krediet
10120 2021/0301 D500 Hontnt ontvang van siensar 5,000.00
ABC-DepZ10l
Tetale 3,000 .00
P S i
! ABC-Lopende Bankrekening
8210000 ABC-Lopende Bankrekening Debiet Krediet
10120 20210301 == Kontnt ontwang van sienaar 500000
ABC-Dep2id2 .
10120 202100315 == Batsling ontvang - baie danks 100000
ABC-DepZidd .
10120 202100346 === Betaling ontvang - baie dankis 200000
ABC-DepZidd
Totale 8.00000

i

Debiete = Krediete
-
Debiettransaksies in die algemene grootboek (d.i. & Bankrekening).

Krediettransaksies in die algemene grootboek (d.i. ] Kapitaalrekening) + Debiteuregrootboek (d.i. individuele &
debiteurrekeninge).
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1.5-

INVOER VAN VERDERE BETALINGS

1.5.1-

Insleutel van betalings in die betalingsjoernaal

Sleutel die volgende betalings wat op 30 Maart 2021 uitgereik is, in die
Betalingsjoernaal in:

Datum: 30 Maart 2021

Datum: 31 Maart 2021

Datum: 30 Maart 2023

Aan: ABC Eilendovas Agente
Wir: Huwr vir April 2021

Aan; ABC-Kantreruitecsters

Vir: Bednling op reltning

Aan: whally's Mofors

Datum: 30 Maart 2021

Datum: 30 Maart 2031

Aan: Wadrns - Skryfpehoeftes

Aan; Kendant - Kleindas

Vir: Petrol Meveedes Benz

Saldo a/b:
107

Saldo o/d: Saldo o/d: Saldo o/d:

Inbetalings: Inbetalings: Inbetalings:

Salda: Salda: Saldo:

Hierdie Tjek: R 57500 (lnkl) [ Hierdie Tiek R 75000 Hierdie Tiek: R 15000
Saldo a/b: Saldo a/b:

108

109

Vir: Fapier en Frowe

Saldo o/d:

Inbetalings:

Saldo:
Hierdie Tiek: R 23000 {Inkl]
Saldo a/b:

110

Vir Verhoog Voorukat
Saldo o/d:

Inbetalings:

Saldo:

Hierdie Tiek: R ioco00
Saldo a/b:

111

Om die res van u betalings in die betalingsjoernaal in te sleutel:

1. Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
2. Kies die ABC-Betalings joernaal. Kliek Maak oop.

3. Sleutel dié volgende transaksies in:

Verw. Datum Beskrywing Rekening BTW Debiet

nr.

107 2021/03/30 Huur - April Huur Inset BTW-Standaardkoers ~ 575.00

-15%

108 2021/03/30 Betaling op rekening ABC-Kantooruitrusters Geen BTW 750.00

109  2021/03/30 Petrol - Mercedes-Benz Brandstof en Olie Geen BTW 150.00

110 2021/03/30 Waltons - Papier en Skryfbehoeftes Inset BTW-Standaardkoers  230.00
Penne - 15%

171 2021/03/30  Kleinkas - Verhoging Kleinkas Geen BTW 100.00

4. Die "Oopitem seleksie” skerm sal alle aankope (in joernale sowel as dokumente, indien
dokumente (aankope en verskafferretoere) geposteer is) vertoon. Indien enige
openingsbalanse vir dié krediteurerekening geposteer is, sal dit ook vertoon word.

U moet die verskafferfaktuur kies wat die krediteur betaal, d.i. AKOO2 en druk die Enter

sleutel. Dit sal die verskafferfaktuur aan die betalingstransaksie koppel.
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Insleutel van betalings in die betalingsjoernaal

5.

=] x
doemale | Geposteerde joemals
i foemasinazm - o—
+ -—
e -— H
“DiSkrap “N:lnvoeg F5: Balanseer F&: Postesr | F7: Eksklusief  F7: Inklusief Filys  FFrosesseer F10: Opstel Ontledingstaat invoer
Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief: Becrag eksusief: Vernysingstotaal
€200005 ABC-Kantooruitrusters B310-000 ABC-Lopende Bankrekening R750.00 R750.00 R750.00
Fosbus 8835 Lakeview
Johannesburg 2012
Ni+ [Verysing  Datum Beskiywing Fiekening BTW Debist Krediet Oopitem
105 2021/03/01 1 xLessenaar GE00010 Meublement - & Kosprs TEBO030 Irset BTW - Kapitaslooedere - 153 500.00
2[108 2021/03/01 |2 Stoele GBO0010 Meublement - & Kosprys THE0030 Inset BTw - Kapitaclgoedere -15% 30000
3107 2021/03/30 | Huur - Apri 220000 Huur TEB0020 Irvet BTw - Standaardkoers - 15% 500.00
» 102
L3 Oopitem seleksie x
200005 ABC-Kantooruitrusters
Sk k ’
Betaling op rekening Skoonmaal [ Outoprosesseer
Oopiter kappel Betaingeverskil
Dié inskiywing is aheeds gekoppe!
Datum Verwysing Beskipwing Slewtel bedragin | Uitstaands Bedrag Betalingverysing
<Geen data om te vertaon:
Dopitem seleksie
Betalingskarting [0 s alle tems
Datum \ermysing Betaingveruysing Bedrag Ultstaande Sleutel bedrag in

» 202103706

Beskrywing
|

172500

A.725.00

I Mack toe

750,00

Indien die transaksie vir ‘n krediteur in die betalingsjoernaal aan 'n transaksie op die "Oopitem
seleksie” skerm gekoppel is, sal dié transaksie in 'n geel agtergrond vertoon word.

U kan dié oopitem funksie in joernale de-aktiveer, indien u die "Nie oopitem joernaal” veld in die
F10:Opstel - "Opsies vir dié joernaal” - Gevorderd-duimgids kies (merk).

Nadat alle betalings ingesleutel is, behoort die transaksies soos volg te vertoon:

=] ABC-Betalings - [ABC-Betaal2103

x
Hoemale! | Gepostesrd joemale
“wWysig pemaalnaam e— 0
+ - —
’7 » - —
“D: Gkisp “M: Inwoeg FB Balanseer | F6: Posteer | F7. Eksklusiel  F7: Inklusief FE:Lys F3Prosessesr F10: Opstel Ortledingstaat invoer
Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Veruysingstotaal:
5600010 Meublement - @ Kosprys B810-000 ABC-Lopende Barkrekening R575.00 R500.00 R500.00
Mi + Verwsing  Datum Beckiywing Fekening BT Debist Krediet Dopitem
Y 10s 2021/03/0 1 xLessenaar GE00010 Meublement - @ Kospiys T8B0030 Insel BTw - Kapilaslgosdere - 15% 500.00
2108 2021/03/01 2k Stoele 600010 Meublement - @ Kospiys TEBO030 Inset BTw - Kapilaslgosdere - 15% 300.00
31107 2021/03/30  Huwr - April 220000 Hun TEB0020 Inset BTw - Standaardkoers - 15% 500.00
4108 2021/03/30  Betaling op rekening C200005 ABC K antooruitusters G 750.00
5109 2021/03/30  Peliol- Mercedez Benz | GZ10010 Brandstaf en Olie [ 150.00
6110 2021/03/30  Waltons - Papier en Penne | GZ30000 Skiyibehosfles TB0020 Inse! BTW - Standaardkoers - 15% 200.00
71 2071/03/30  Kleinkas - Vethoog voorskol | BB20000 Kleinkas [ 100.00
7 250000 000
[Balance = bakance] Pasmaak
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1.5.2-

Posteer die betalingsjoernaal

Nadat u die betalings ingesleutel het, en u is absoluut seker dat dit korrek is, kan u voortgaan om
dié joernaal te finaliseer. Die aanbevole proses, is soos volg:

1.

2.

Kliek F5:Balanseer. Balanserende transaksies sal soos volg gegenereer word:

Joemale | Gepostesrde joemale

ysig joemasinasm

e

“D: Skiap

-Betalings - [ABC-Betaal21

+

“M:Invoeg  F5: Balanseer FE: Posteer

F7. Eksklusief

F7 Inklusief

Fi: Lys

o

F3Prosesseer

F10: Opstel Ortledingstast invoer

Rekening

Kontrarekening

Bedrag inklusief:

Bedrag ekskiusief:

Verwysingstotsal

G600010 Meublement - @ Kosprys B810-000 ABC-Lopende Bankrekening R575.00 R500.00 R500.00
Nr. & [Venwpsing  Datum Besknuing Rekening BT Debiet Kiediet Oopitern
vi oS 2021/05/00 1w Lessenaar GEO0010 Mevblement - @ Kosprys T8E0030 Insel BT - K 5% 500,00
2108 2021/05/00 | 2% Staele GBO0D10 Mevblement - @ Kosprys T8E0030 Inse! BTW - Kapilasigoedere - 15% 300.00
3107 2021/03/30 | Huur - Apil G220000 Hur THB0020 Inset BT - Standaardkoers - 15% 500.00
4108 2021/03/30  Betaling op rekening 200005 ABC-K artooniitrusters G 750.00
5109 2021/03/20 | Petrol - Mercedez Benz 5210010 Brandstof en Olie G 150.00
6110 2021/03/30  ‘wakons - Papier en Penne 6230000 Skiyfbehoeftes T360020 Inse! BTw - Standaardkoers - 15% 200.00
7111 2021/03/30 | Kleinkas - Verhoog voorskat | BB20000 Kleinkas G 100.00
ge==s 2021/03/00 1w Lessenaar TEEO030 Inset BT - Kaptasigosders - 15% Bl 75.00
D 2021/03/0 1w Lessenaar BE10000 ABC-Lopende Bankiskering Bal 575.00
I 2021/03/01 2% Stoele TBE0030 Inset BTW - Kapiaslgoedere - 15%  Bal 45.00
il [FE== 2021/03/01 2% Stoele BE10000 ABC-Lopende Bankickening Bal 345.00
e 2021/03/30  Huur - Apil TBE0020 Inset BT - Standaarckoers - 153 Bal 75.00
=== 2021/03/30  Huur - Apil BE10000 ABC-Lapende Bankrekening Bal 575.00
) 2021/03/30  Betaling op rekening BS10000 ABC-Lapende Bankrekening gal 750.00
=== 2021/03/20  Petrol - Mercedez Benz BS10000 ABC-Lapende Bankrekening gal 150.00
=== 2021/03/30  ‘Waltons - Papier en Penne  TBE0020 Inset BTv - Standaarckoers - 15%  Bal 30.00
7| e 2021/03/30  Waltons - Papier en Penne  BE10000 ABC-Lapende Bankrekening Bal 230.00
g smEs 2021/03/30  Kleinkas - Verhang voorskel  BE10000 ABC-Lapende Bankrekening Bal 100.00
12 272500 272500
% [] [Balance = balance] Pasmask.

Kliek F8:Lys om 'n lys van transaksies in dié joernaal te druk.
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Posteer die betalingsjoernaal

3.

L3 DATCASHS\plug_ins\reports\GENERAL\documents\batch.rep x

M 4 M = a

R FEFRARX

o
0

Joemaallys- Ongeposteerde joemaal -~

Joemaalnaam ABC-Betalings
Alias(Joemaalnaam) ABCBetaal2103

B
L

Datum  Verwysing Beskrywing Rekening  Kontrarek BTW Debiet  Krediet

20210301 105 1 xLessenaar GS0-010  B310-000 TEE003D  TEDO 50000

20210301 === x Lessenzar TES0-030  880-030 000 7500
x Lessenzar B310-000  310-000 000 575.00

2 xStosk GE0-DI0  B310-000 TEB003D 4500 30000

20210301 == 2% Spele TES0-030  880-030 000 4500
20210301 == 2% Spele B310-000  810-000 000 345.00
Totaal 92000  520.00
Datum  Verwysing Beskrywing Rekening  Kontrarek BTW Debiet  Krediet

20210330 107 Hour - April GZ20-000  B310-000 Tes0020  TEDO 50000

202103730 === “Huur - April TES0-020  880-020 000 7500
20210330 == ~Huur - April BS10-000  810-000 000 575.00

20210330 108 Bataing op rekening C200-005  B310-000 000 75000
20210330 == “Baming op rekening B310-000  810-000 000 750.00

20210330 108 Fetrol- Marcadez Banz G210-010  B310-000 000 15000
202103730 === “Perol- Meroedez Benz B310-000  310-000 000 150.00

20210230 110 Wakons - Papier en Fenne G230.000  B10-000 TEEO020 3000 20000

20210330 == “Walions - Papier en Fenne TEB0-020  860-020 000 3000
20210330 == “Waltons - Papier en Fenns B310-000  810-000 000 230.00

20210330 111 Kisinkas - Verhoog voorskot B320-000  B310-000 000 10000
20210330 == “Keeinkes - Verhoog voorskot B310-000  810-000 200 100.00
Totaal 180500 1805.00

'n Asterisk (*) wat vooraan die beskrywing in die beskrywingskolom vertoon word, dui daarop dat dit
'n balanserende transaksie is.

Dit word aanbeveel dat die brondokument(e) (byvoorbeeld betalingsbewysstukke, fakture, strokies,
ens. wat van verskaffers ontvang is) by die lys van transaksies aangeheg en dat dit vir rekord en
oudit doeleindes bewaar word.

Kliek F6:Posteer om dié transaksies na die grootboek op te dateer.

\

Indien u ‘'n transaksie vanaf een bankrekening na 'n ander bankrekening posteer, sal die volgende
boodskap vertoon word:

“U plaas kontant van 'n bankrekening direk in 'n bankrekening! Wil u voortgaan?

Reél : 117 Kleinkas - Veerhoog voorskot 810000 ABC-Lopende Bankrekening to 820000 Kleinkas”
Indien u seker is, kliek Ja.
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1.5.3-

T-Rekening oorsig van transaksies

Alle geposteerde transaksies sal in verslae beskikbaar wees. Bykomend tot die verslae, kan dié
transaksies ook in T-Rekeninge ontleed word.

Daar bestaan verskeie opsies waarvolgens transaksies besigtig, gedruk of na ontledingstate
("spreadsheets”) uitgevoer kan word.

Om transaksies in T-Rekeninge te ontleed:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1/ 2.

2. Kies 'n rekening (d.i. B810-000 ABC-Lopende Bankrekening), dubbel-kliek en kies die “"Wys
detail” opsie op die konteks kieslys.

3. U kan die volgende opsies kies om spesifieke detail van die transaksies te vertoon:

Joernaalnommer (d.i. 10150). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke
joernaal lys.

Rekeningkode (d.i. B810-000 Lopende Bankrekening, G610-010 Meublement - @
Kosprys, G210-010 Brandstof en Olie, B820-000 Kleinkas, G220-000 Huur, C200-
005 ABC-Kantooruitrusters, T8650-020 Inset BTW-Standaardkoers - 15% of T860-
030 Inset BTW-Kapitaalgoedere - 15%). Dit sal slegs die transaksies vir dié
spesifieke rekening lys.

Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n
datum, dubbel-kliek, sal die "Vanaf datum" en "Tot datum" velde dié datum

vertoon.

Dié geposteerde transaksies in dié betalingsjoernaal, behoort soos volg te vertoon:

Joernaaltransaksies
Vanaf datum Tat datum [ show canira
2021/03/01 - 202202128 ~ Uitvaer Diruk, Debist Kredist
Openingsbalans 0.00
10150 Leeq Lesg TEB0030 Inset BTW - Kapitaslgosders - 15% ABC-Betaal210 4 Lessanaar 1 2021403401 75.00
10150 Lesq Lesg BE10000 ABC-Lopends Bankiskening ABC-Betaal210: 4 Lessanaar 1 2021403401 575.00
10150 Leeg Leeg TEE0030 Inset BTW - Kapitaslgoedere - 15% AEC-BetaalZ10 # Stocle 2 2021403400 45.00
10150 Leeg Leeg BE10000 ABC Lopende Bankrekening ABCBetaalZl0E 4 Stoglez s 2021403400 345.00
10150 Leeq Lesg GEODOTD Maublement - @ Kosprys ABC-Betaal210 # Lessanaar 1 105 2021403401 500.00
10150 Leeq Lesg GEODOTD Maublement - @ Kosprys ABC-Betaal210: 4 Stasle 2 106 2021403401 300.00
10150 Leeq Leeg TEE0020 Inset BT4 - Standaardkoers - 153 ABCBetaal210f Huw -dpdl s 2021403430 75.00
10150 Leeg Leeg BE10000 ABC-Lopende Bankrekening AEC-Betaal210¢ Huur - A 2021403430 575.00
Leeg Leeg BE10000 ABC-Lopende Bankrekening ABC-Bataal210: Betaling op rekening 202140330 750.00
10150 Lesg Lesg BE10000 ABC-Lopends Bankiskening ABC-Betaal210: Patrol - Mercedez Benz 2021403430 150.00
10150 Leeg Le=g TEE0020 Inset BTW - Standaardkosrs - 15% ABC-Betaal210: Waltons - Papier en Parne 2021403430 30,00
10150 Leeg Leeg BE10000 ABC-Lopende Eankrekening AEC-BetaalZ10G Waltons - Papier en Penne 2021403430 230,00
10150 Leeg Leeg BE10000 ABC-Lopende Bankrekening AECBetaalZ1 0 Kleinkas - Verhoog voarskat e 2021403430 100.00
10150 Lesq Lesg *G220000 Huur ABC-Betaal2107 Huur - Apri 107 2021403430 500.00
10150 Lesq Lesg C200005 ABCKantoonitusters ABC-Betaal210: Betaling op rekening 108 2021403430 750.00
10150 Leeg Leeg “G210010 Brandstof en Olie AEC-Betaal210¢ Petrol - Mercedez Benz 109 2021403430 150.00
10150 Leeg Leeg “G230000 Skyfbehosites AEC-BetaalZ106 Waltons - Papier en Penne 10 2021403430 200,00
10150 Lesg Leeq BE20000 Klsinkas ABC-Betaal210 Klsinkas - Verhoog voorskat m 2021403430 100.00
2,725.00 2,725.00
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T-Rekeninge
Debiettransaksies in die krediteuregrootboek:

o .
= ABC-Kantooruitrusters
C200005 ABC-Kantoomitrusters

Debiet Krediet
10150 2021/0330 108 Beling op rekening TED00
ABC-Betas[103 .
Totale 73000
Debiettransaksies in die algemene grootboek:
-] Meublement - @ Kosprys
GS00010 M eublement - @ Kosprys O biet Krediet
10150 2021/0301 105 1 xLlezzanaar 50000
ABC-Betsal103 .
10150 2021/0301 108 2 x Stosk 20000
ABC-Betsal103
Totale B00.00
™ Huur
GZ20000* Huur Debiet Krediet
10150 202170330 107 Husur - Apri 500000
ABC-Bstasl103
Totake S00.00
™ Brandstof en Olie
5210010* Brandstofen Olis Debiet Krediet

10150 202100330 109 Fetrol - Mercedez Benz 150.00
ABC-Betasl102

Totake | 150.00
™ Skryfbehoeftes
G230000* Skryfoehoefies Dehbiet Krediet
10150 202140330 110 ‘Wsltans - Fapizr n Fenne 200,00
ABC-Betasl103 .
Totale 200.00
L Kleinkas
B220000 Kleinkas Debiet Hrediet
10150 202170330 111 Hlenkas - Verhoog voorshot 100,00
ABC-Betaal103 .
Totale 100.00
&3 Inset BTW — Standaardkoers - 15%
T260020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% Debiet Hrediet
10150 202140330 —— Husur - Apri T5.00
ABC-BetaslE103 .
10150 202140330 —— Waltons - Papier en Penns 3000
ABC-BetaslE103 .
Totale 10300
&3 nset BTW - Kapitaalgoedere - 15%
Te50030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15% Debiet Krediet
10150 20210201 == 1 xLessensar 7500
ABC-BetaaB103 .
10150 202140301 ——— 2 x Stosk 4500
ABC-BetzsB102
Totake 120.00
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Krediettransaksies in die algemene grootboek:
-
L ABC-Lopende Bankrekening

B&10000 ABC-Lopende Bankrekening Debiet Hrediet

150 20210301 == 1 x Lessenasr 57500
ABC-BetzalZ103 .

10150 202100301 == 2 x Shoek 34500
ABC-Bemal2i .

10150 z - Huur - April 57500
ABC-Bets .

10150 330 - Betaling op relening T50.00
ABC-Betzall .

150 20210330 == Fetrol- Mercedez Banz 15000
ABC-Betzal2103 .

10150 202110330 == ‘Walions - Papier en Penns 23000
ABC-Betzal2103 .

10150 202110330 == Hlginka s - Verhoog woorskot 10000
ABC-Betzal2103

Totale | 2,725 .00

i

Debiete = Krediete
-
Debiettransaksies in die algemene grootboek (d.i. 22 Kleinkas + -] Meublement @ Kosprys + e Uitgawes +
(H) Inset BTW) en 2 krediteuregrootboek (d.i. individuele krediteurrekeninge.

-
Krediettransaksies (d.i betalingstransaksies uit die 2% Bankrekening).

» Die volgende stap is om u bank te rekonsilieer. Gaan na MODULE M om dit te doen.

1.6- KLEINKASBETALINGS

g Kleinkasrekening behoort as 'n bank rekeningtipe opgestel te wees. Die transaksies vir Kleinkasbetalings
behoort as in die kleinkasjoernaal ingesleutel te wees.
Indien die transaksies in die Kleinkasjoernaal 'n algemene grootboek rekeningtipe (Balansstaat rekeningtipe)
geprosesseer word, kan dié transaksies moontlik op die BTW-verslag nie korrek vertoon word nie.

U kan ook dié kleinkastransaksies soos 'n bankrekening rekonsilieer. Sien MODULE M —
BANKREKONSILIASIES.

1.6.1- Insleutel van kleinkasbetalings

Vir die doeleindes van dié handleiding, is die volgende betalings uit die kleinkas gedoen:

Nutsman Hardewarewinkel Nutsman Hardewarewinkel
Kleinkas Bewysstuknr. KKBOO1 Kleinkas Bewysstuknr. KKBOO2
Datum: 31 Maart 2021 Datum: 31 Maart 2021
Waltons - Papier (BTW Inkl) | === #600 || ABC Diensstasie - Herstel Papwiel | === 100
Totaaly ------ 4400 - Totaal{ ------, O
Rekening: Skryfbehoeftes - Rek nr. 230 — || Rekening: Motorboertuie Onderhoud - Rek 210-020 |
Kleinkassier: <=="=2°  Goedgekeur: Sy Kleinkassier: <=2 -2 Goedgekeur: {57
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Insleutel van kleinkasbetalings

Om transaksies in die kleinkas betalingsjoernaal in te sleutel:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
2. Kies die Kleinkas-Betaal joernaal. Kliek Maak oop.

3. Sleutel die joernaalnaam (alias) in. In hierdie voorbeeld is "KKBetaal2103" ingesleutel om
aan te dui dat kleinkastransaksies vir Maart 2021 in dié betalingsjoernaal geprosesseer is.
Die joernaalnaam (alias) is 'n unieke naam vir elke joernaal. Dit stel u in staat om spesifieke

Jjoernaal te identifiseer. Dit is belangrik om dié fasiliteit te benut om tyd te spaar wanneer u
spesifieke joernale wil naspeur en verslae wil druk, geposteerde joernale wil invoer, ens.

4. Kliek F10:Opstel om die opsies vir dié joernaal te stel.

U sal opmerk dat die kontrarekening
outomaties vir die Bankrekening opgestel

L3 Opsies vir di¢ joernaal

Standaard | Gevorderd is.

Kontiarekering 23000 U kan dit nie in die Betalings- en

Gesn BTW ] g 2

S = o s e kg o Ontvangstejoernale verander nie.

Konsolideer balansering 0 Inklusiewe metode g Wanneer u 'n transaksie vir die eerste

Herhaal besorderhede O L X X X
keer in die Kleinkas betalingsjoernaal
® Denkt O Detiet O Wedet invoer, behoort u dié joernaal volgens u
Vi chors b sech [o <) vereistes op te stel. Dit behoort vir elke

joernaaltipe gedoen te word. Dit is slegs
nodig om dié joernaal een keer op te stel,

Estalings kasboek Geed € Kansellesr tensy u vereistes verander.

5. Stel die opsies vir dié kleinkas betalingsjoernaal soos volg:

Geen BTW. @ Vir die doeleindes van dié handleiding, moet u nie dié opsie merk
nie. U kan egter dié opsie merk, indien geen Inset BTW op alle
transaksies van toepassing is.

Inkrementeer verwysingsnr.: »./Ej Merk

Konsolideer balansering: @ blank
Laat blanko.

Inklusiewe metode: "% Merk

Herhaal besonderhede: @ Laat blank
aat blanko.

Bedraginvoer:
@ U kan dit nie wysig nie. Dit is as "Dt en Kt" gestel. U moet

betalings in die debietkolom insleutel.
Kliek op die Gevorderd-duimgids.
Laat alle velde blanko en maak seker dat die "Algemene grootboek” in die "Rekening
opsoektipe” sowel as die "Kontrarekening opsoektipe” opsie gestel is, aangesien ons geen
debiteur- of krediteurrekeninge hoef te kies nie.

8. Kliek Goed.
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9. Voer u kleinkasbetalings vanaf u kleinkasbewysstukke of rekwisisies in. U kan die
kleinkasbewysstuk- of -rekwisisienommers as die verwysingsnommer insleutel.

Verwysings  Datum Beskrywing Rekening BTW Bedrag
nr.
KKBOO1 2021/03/31  Papier - Skryfbehoeftes Inset BTW — 46.00
Waltons Standaardkoers -
15%
KKB002 2021/03/31  Herstel papwiel Onderhoud - Geen BTW 70.00
ABC Diensstasie  voertuie
10. Sleutel u eerste kleinkas betalingstransaksie in.
Verwysing: KKBOO1
Datum: 2021/03/31
Beskrywing: Waltons - Papier
Rekening: 230-000 — Skryfbehoeftes
BTW: Inset BTW - Standaardkoers - 15%
Bedrag: 46.00 DT
11. Sleutel u tweede kleinkas betalingstransaksie in.
Verwysing: KKB002
Datum: 2021/03/31
Beskrywing: ABC-Diensstasie — Papband
Rekening: 210-020 — Onderhoud - voertuie
BTW: Geen BTW
Bedrag: 10.00 DT
12. Nadat dié twee kleinkasbetalings transaksies ingesleutel is, behoort die Kleinkas
betalingsjoernaal soos volg te vertoon:
L Kleinkas-Betaal - [KK-Betaal2103)
wysigoemasinsam = D —_— R -
S — et s el AL e
Nr. &« Yemsing D atum Beskryming FRiekering ETWw Debiet Krediet Oopitemn

v RKBO0T | 2031 /03/3 | Wialtons - Paper B230000 Skayibehoeiies

TEBOGED Inset BT/ - Standaardkoer

3KKBOOZ | 2021 /03/31 | ABC Disnsstase - Papband | 6210020 Ondethoud - voertuio Tloog
2

% [ [Balance = balance)

o.oo

Pasmaak.

»’ Vir die doeleindes van dié handleiding, sal ons dié joernaal posteer.
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Posteer kleinkasbetalings

1.6.2- Posteer kleinkasbetalings

Nadat u die kleinkasbetalings ingesleutel het, en u is absoluut seker dat dit korrek is, kan u
voortgaan om dié joernaal te finaliseer. Die aanbevole proses, is soos volg:
1. Kliek F5:Balanseer. Balanserende transaksies sal soos volg gegenereer word:

L3 Kleinkas-Betaal - [KK-Betaal2102]

oenale | Geposteside joemale

J
peeere 4 oy (3] = %% [

“D: Skrap  “M: Invoeg  F5: Bal el FE: Posteer | F7: Eksklusief F7: Inklusief F8: Lys F3Prosessser  F10: Opstel Ontledingstaat invoer
Rekening Bedrag inkusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
G230000 Skryfbehoeftes R46.00 R40.00 R40.00
Nr.« “erewsing | D atum Beskiy Rekening BT Debist Kredist Oopitem

» 1 KEBOOT 2021703731 walton: G230000 Skiyfbehoeftes T860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% 4000

2 KKBOOZ 2021/03/31 | ABI - Papband  G210020 Orw ertuie T Leeg 10.00

3 e oers - 16%  Bal 6.00

g oo Bal 46.00

|- sl Bal 10.00

5 56.00 56.00
% [] (Bakanss - balarcel [ Pasmask,.

2. Kliek F8:Lys om 'n lys van transaksies in dié joernaal te druk.

Dit word aanbeveel dat die brondokument(e) (byvoorbeeld kleinkasbewysstukke, strokies, ens. wat
vanaf verskaffers ontvang is) by die lys van transaksies aangeheg en dat dit vir rekord en oudit
doeleindes bewaar word.

3. Kliek F6:Posteer om dié transaksies na die grootboek op te dateer.

1.6.3- T-Rekening oorsig van transaksies

Alle geposteerde transaksies sal in verslae beskikbaar wees. Bykomend tot die verslae, kan dié
transaksies ook in T-Rekeninge ontleed word.

Daar bestaan verskeie opsies waarvolgens transaksies besigtig, gedruk of na ontledingstate
(“spreadsheets") uitgevoer kan word.
Om transaksies in T-Rekeninge te ontleed:
1. Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1/ 2.
2. Kies 'n rekening (d.i. B820-000 Kleinkas), dubbel-kliek en kies die "Wys detail” opsie op die
konteks kieslys.
3. U kan die volgende opsies kies om spesifieke detail van die transaksies te vertoon:
* Joernaalnommer (d.i. 10113). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke
joernaal lys.
*  Rekeningkode (d.i. B820-000 Kleinkas, G210-020 Onderhoud — voertuie, G230-

000 Skryfbehoeftes, T860-020 Inset BTW-Standaardkoers — 15%). Dit sal slegs die
transaksies vir dié spesifieke rekening lys.

+  Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n
datum, dubbel-kliek, sal die "Vanaf datum" en "Tot datum" velde dié datum
vertoon.

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021 - 287



MODULE I - PROSESSEER JOERNAALTRANSAKSIES

Dié geposteerde transaksies in dié kleinkas betalingsjoernaal, behoort soos volg te vertoon:

Joernaaltransaksies
Wanal datum Tt datum [] Show conira
20210301 - 202202028 - Uitwoer Diuk.
Openingsbalans
10113 Leeg Leeg TEEOO20 Inset BT - Standaardkoers - 15% KE-Betzal2103 W altans - Paper 2021033
Leeg Leeg BE20000 Kleinkas KK-Betaal2103 Waltans - Paper 202103431
10113 Leeg Leeg BE20000 Klenkas KK-Betaal2103 ABC Diensstasie - Papband s 20210343
10113 Leeg Leeg *G230000 Skryfbehoeftes KE-Betaal2103 Waltons - Paper KKBOOT 2021403431
10113 Leeg Leeg *G210020 Onderhoud - voertuie KE-Betaal2103 ABC Diensstasie - Papband KKBO02 202103431
T-Rekeninge
Debiettransaksies in die algemene grootboek:
™~ Onderhoud - voertuie
G210020* Onderhoud - wertuie Debiet Krediet
10113 2021/0321  KKBDOZ ABC Deensstasie- Papband 10.00
KK-Betaal2 102
Totale 1000
W Skryfbehoeftes
GZ30000* Skryfbehoetes Debiet Krediet
0113 2021/0331  KKBDOM ‘Wahons - Paper 4000
KK-Betaal2103 .
Totale 4000
823 Inset BTW - Standaardkoers - 15%
TE60020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% Debiet Krediet
10113 202170331 == Walons - Paper 600
KK-Betasl2103 .
Totale 600
Krediettransaksies in die algemene grootboek:
L Kleinkas
B820000 Kleinkas Debiet Krediet
10113 20210331 = Walions - Paper 45.00
KK-Betasl2103 .
10113 2021/0331 == ABC Disnsstasie - Fapband 10.00
KK-Betaal2103 .
Totale | 56 .00

Krediettransaksies (d.i. betalingstransaksies uit die

i

Debiete = Krediete
Debiettransaksies (d.i. M Uitgawes + & Inset BTW).

-
[11]

Kleinkasrekening).

Dehiet

0.00

56.00

Krediet
600
46.00
10,00
40.00
10.00
56.00

» U kan die Kleinkas Betalings- en ontvangstejoernale rekonsilieer. Sien — MODULE M — BANKREKONSILIASIES.
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WEDERKERENDE TRANSAKSIES

1.7- WEDERKERENDE TRANSAKSIES

Wederkerende transaksies word gebruik om u transaksies wat gereeld of op ‘n periodieke basis
voorkom in te voer. Dit mag moontlik weeklikse, maandelikse, kwartaallikse of jaarlikse transaksies,
ens. wees.

U hoef dié transaksies slegs een keer in te voer, en wanneer hulle geskeduleer is, hulle eenvoudig na
die normale joernaal te kopieer. U kan die transaksies wysig indien 'n bedrag verander het of selfs 'n
bestaande inskrywing skrap of ‘'n nuwe transaksie byvoeg voordat u die joernaal posteer. Hierdie
fasiliteit kan u baie tyd spaar.

U kan dié transaksies in u besigheid identifiseer en hulle in dié fasiliteit invoer. 'n Paar voorbeelde
van dié fasiliteit is onder andere:

Invoer in die Algemene joernaal of alternatiewe joernaaltipe.
*  Depresiasie (Waardevermindering) op Vaste Bates
*  Loonroljoernale vir integrasie van Lone of Salarisse
* Invoer in die Betalingsjoernaal
*  Debietorders aan derde partye
* Invoere in die Ontvangstejoernaal
*  Debietorders vanaf derde partye

Wederkerende transaksies kan in die volgende opsies, vanuit die Verstek-duimgids, geprosesseer
word:

* Redigeer — Wederkerende transaksies — Sleutel die wederkerende transaksies in die
"Wederkerende joernaal” skerm in. U kan dan dié transaksies in die Joernale invoer deur
die “Wederkerende transaksies” opsie in die F9:Prosesseer te kies.

* Invoer van 'n geposteerde joernaal - Kies 'n geposteerde joernaal in die joernaalinvoer
skerm (Joernale) deur die "Invoer van ‘n geposteerde joernaal” opsie in die F9:Prosesseer
te kies. U kan dan dié ingevoerde joernaal redigeer en posteer.

Vir die doeleindes van dié handleiding neem ons aan dat u depresiasie (waardevermindering) op u
vaste bates sal afskryf. U moet die volgende inskrywings vir u waardevermindering op 31/03/2021
doen:

Meublement: 50.00 per maand.
Motorvoertuie: Mercedes-Benz 75.00 per maand.
Motorvoertuie: Afleweringswa 25.00 per maand.
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.7.1- Insleutel van wederkerende transaksies

om wederkerende transaksies in te sleutel:
1. Op die Verstek-duimgids, kliek op Redigeer — Wederkerende transaksies.
2. Kies die Algemene Jnl. Kliek Maak oop.

Die volgende dui daarop dat u 'n wederkerende joernaal geopen het:
a)  ***Wederkerende Transaksies*** word na die naam van die joernaaltipe vertoon.
b)  Geen joernaalnaam (alias) word in dié joernaalinvoer skerm se titelbalk vertoon nie.
¢)  Die joernaalnaam (alias) sal nie gestoor word nie, aangesien wederkerende transaksies
slegs vir vir 'n spesifieke (een per joernaaltipe) joernaaltipe geprosesseer kan word.
d)  Die agtergrond van die transaksiereéls sal in 'n pienk-skakering vertoon word.

3. Kliek F10:Opstel om die opsies vir dié joernaal te stel.

3 Opsies vir dié joernaal

Standaard | Gevarderd

Kortarekening: 205-000

Geen BTw S
{nkrementeer verusingsrr § Gen skep van rekening

Konsolideer balansering Inklusisws metods

oo00®
NE O

Kentrarekering per reel Herhaal besonderhede

O Dtenkt

o
7

I
T

@ Krediet

Posteer in periode 0
o " Minimum chars belore seaich [0 =]

Goed € Kanselleer

4. Stel die opsies vir dié wederkerende transaksies in die algemene joernaal soos volg:

Kontrarekening: ‘% Kliek op die Opsoek knoppie en kies "Depresiasie - 205-000".
Geen BTW: \ﬁ@ Merk.

Inkrementeer verwysingsnr. @ Laat blanko.

Konsolideer balansering: @ Laat blanko.

Kontrarekening per reél: @ Laat blanko.

Inklusiewe metode: “/Ej Merk.

Herhaal besonderhede: ‘ﬁ@ Merk.

Bedraginvoer: J@ Merk "Krediet"

Openingsbalans - Hierdie jaar: @
Laat blanko.

Kliek op Gevorderd.

6. Laat alle velde blanko en maak seker dat die “Algemene grootboek” in die "Rekening
opsoektipe” sowel as die "Kontrarekening opsoektipe” opsie gestel is, aangesien ons geen
debiteur- of krediteurrekeninge vir depresiasietransaksies hoef te kies nie.

7. Kliek Goed.
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8. Sleutel die volgende wederkerende transaksies in:

Verwysingsnr. Datum Beskrywing Rekening KT
DE2103 2021/03/31 Depresiasie-Meublement 600-020 Meublement - 50.00
Opgehoopte depresiasie
DE2103 2021/03/31 Depresiasie- Voertuie-Merc 670-020 Motorvoertuie - 75.00
Opgehoopte depresiasie
DE2103 2021/03/31 Depresiasie-Voertuie- 610-020 Motorvoertuie — 25.00
Afleweringswa Opgehoopte depresiasie

9. Die wederkerende transaksies, in die algemene joernaal, behoort soos volg te vertoon:

3 Algemene jnl. Wederkerende transaksies ***

Joemale | Geposteercis joemale

\wisia foemasnasn — o

—_— + = 0

“D:Skiap “N: Invoeg F5: Balanseer FS:lys F%Prosesseer F10: Opstel Ontledingstaat invoer
Rekening Kontrarekening: Bedrag inkiusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
G600020 Meublement - Opgehoopte dep G205-000 Depresiasie -R50.00 -R50.00 -R150.00
Mi & |Venuysing Dag Beskuing Rekening Debiet Krediet

VT BERE I et Denresasic Meublement GEG0Z0 Henbiement - Dpashoopie depresiasic S
2 DE2103 2021/03/31 Depresiasic Vacruiz Meic GE10020 Matarvasthuic - Dpgeh, depresiasiz 7500
3 DE2103 2021/03/31 Depresiasi i GE10020 - Dpgeh, depresiasie 500
3 0.00 150.00

x [Z (Balance = balance) Pasmask

10. Kliek F5:Balanseer. Balanserende transaksies sal soos volg gegenereer word:

3 Algemene jnl. Wederkerende transaksies

Josmale | Geposteside joemale

Wysig inemasinaam o— H
— -— H
— + = X il
“D:Skiap “M:Invoea FE: Balanseer F Lys  FSPrasessesr F10: Opstel Onfledingstast invaer
Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
GE600020 Meublement - Opgehoopte dep G205-000 Depresiasie -R50.00 -R50.00 R150.00
Nr. = Vewwsing  Dag Beskiyning Fiekening Diebict Krediet
» T BESTE EiE e Tepresiasie Meublement BEAGT2 Meublsment - Dposhaopte depresiasie i i)
2 DEZ102 2021/03/1 DepresiasieVoertue-berc GE10020 Motorvoeruie - Opash. depresiasie 75.00)
3 DEZ103 2021/03/31 Depresiasie-Vosrtu GE10020 - Opgeh. depresiasie 25,00
g 2021/03/31 Depresiasie-Meublement G205000 Depresiasie 50.00
5= 2021/03/31 DepresiasieVoertuis-Merc 6205000 Depresiasie 75.00
5= 2021/03/31 DepresiasieVosttuis-Afleweringswa  G205000 Depresiasie 25.00
& 150.00 150.00
% [] [Balsnce = balance] 1Y Pasmaak.

11. Kliek F8:Lys om 'n lys van transaksies in dié joernaal te druk.

0 Dié joernaallys kan vir rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

Dié joernaallys sal nie die Alias (Joernaalnaam) veld vertoon word nie; aangesien die Alias
(Joernaalnaam) nie verander kan word nie.

Die Alias (Joernaalnaam) vir die joernaaltipe sal vertoon word. In dié voorbeeld word dit as Joernaal:
Algemene Jnl. vertoon word.

12. Druk die Esc sleutel om die wederkerende joernaal toe te maak.
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1.7.2-

Invoer / Prosesseer wederkerende transaksies

Om wederkerende transaksies te prosesseer:

1.
2.

10.

Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
Kies Algemene Jnl. Kliek Maak oop.

g ***\Wederkerende Transaksies*** sal nie in die titelbalk verskyn nie, aangesien dit ‘'n normale
Jjoernaal is.

Kliek F9:Prosesseer.
Kies die "Wederkerende transaksies” opsie. Kliek Goed.

Sleutel maand en jaar in om inskipwings te herhaal na g Indien u 'n verwysing in die nuwe
Jaar Periode verwysingsveld insleutel, sal die
EEEM | verwysingsnommers nie outomaties
[N geinkrementeer word nie.
Woeg dit tot besknwing Pluwe venayzing

| Die verwysingsnommer wat hier
ingesleutel word, sal op alle transaksies
Goed € Kanselleer wat in die joernaal ingevoer word van
toepassing wees.

Kies “Hierdie jaar".

Kies die periode (maand, d.i. “Maart 2021") waarin die transaksies geprosesseer moet word.
In dié voorbeeld, word die “"Voeg dit tot beskrywing” en die "Nuwe verwysing” velde blanko
gelaat. U kan egter u eie insleutel, indien nodig.

Kliek Goed. Alle transaksies wat in dié wederkerende joernaal ingevoer is, sal in dié
joernaalinvoer skerm vir die Algemene joernaal ingevoer (gekopieer) word.

Sleutel die joernaalnaam (alias) in. In hierdie voorbeeld is "Depresiasie2103" ingesleutel om
aan te dui dat depresiasie transaksies in dié algemene joernaal vir Maart 2021 geprosesseer
is.

g Die joernaalnaam (alias) is 'n unieke naam vir elke joernaal. Dit stel u in staat om spesifieke

Joernaal te identifiseer. Dit is belangrik om dié fasiliteit te benut om tyd te spaar wanneer u
spesifieke joernale wil naspeur en verslae wil druk, geposteerde joernale wil invoer, ens.

Kliek F5:Balanseer om die joernaal weer te balanseer. Die transaksies behoort soos volg te
vertoon:
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Invoer / Prosesseer wederkerende transaksies

L3 Algemene jnl. - [Depresiasie2103]
Hoemale! | Bepasteerde joemale

wysigisnashasm + ﬂ E)l EE o * “.:

D: Skiap “M: Invoeg FG Balanseer FE:Fostesr FB:lys  F9Piosesseer F10: Opstel Ontledingstaat invoer

Rekening Kontrarckening: Bechagnkusief:  Bedrag cksklusief: Verwysingstotaal:
G205-000 Depresiasie R25.00 R25.00

N - |Verwysing Datum Beskiywing Rekening Debiet Kirediet Oopitemn
2 DE2103 2021/03/3 Depresiasie-Mevblement GEONN20 Meublement 50.00
3DE2103 2021/03/31 Depi M GE10020 75.00
4 DE2103 2021/03/3 Depr GE10020 25.00

2021/03/31 Depresiasie-Mevublement G206000 D epresiasie 50.00

2021/03/31 DepresiasieVoertuie Mere G205000 D epresiasie 75.00

2021/03/31 DepiesiasieVoeiluie-Aflewsiingzwa 6205000 Depresiasie 2500

6 150.00 150.00

x [ [Balance = balance) Pasmazk.

Dit is belangrik om te verseker dat alle bedrae nog dieselfde is alvorens u dié joernaal posteer.
Byvoorbeeld indien u die Mercedes-Benz verkoop het, moet u dié transaksie vir die volgende
maande skrap.

Indien u ‘n nuwe bate aangekoop het, moet u ‘n nuwe inskrywing byvoeg. U kan dit op dié skerm
doen, maar dit word aanbeveel dat u dit in die Redigeer - Wederkerende transaksies skerm
(Verstek-duimgids) doen om te voorkom dat u elke keer wanneer u die Wederkerende transaksie
joernaal wil posteer, die joernaal moet verander.

11. Kliek F8:Lys om 'n lys van transaksies in dié joernaal te druk.

Dit word aanbeveel dat die brondokument(e) (byvoorbeeld werkspapiere, berekenings, ens.) by die
lys van transaksies aangeheg word en dat dit vir rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

12. Kliek F6:Posteer om dié transaksies na die grootboek op te dateer.

1.7.3- T-Rekening oorsig van transaksies

Alle geposteerde transaksies sal in verslae beskikbaar wees. Bykomend tot die verslae, kan dié
transaksies ook in T-Rekeninge ontleed word.

Daar bestaan verskeie opsies waarvolgens transaksies besigtig, gedruk of na ontledingstate
("spreadsheets”) uitgevoer kan word.

Om transaksies in T-Rekeninge te ontleed:
1. Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1/ 2.

2. Kies 'n rekening (d.i. G205-000 Depresiasie), dubbel-kliek en kies die “"Wys detail” opsie op
die konteks kieslys.
3. U kan die volgende opsies kies om spesifieke detail van die transaksies te vertoon:
* Joernaalnommer (d.i. 10155). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke
joernaal lys.

*  Rekeningkode (d.i. G205-000 Depresiasie, G600-020 Meublement — Opgehoopte
depresiasie, G610-020 Motorvoertuie — Opgehoopte depresiasie). Dit sal slegs die
transaksies vir dié spesifieke rekening lys.
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+ Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n
datum, dubbel-kliek, sal die "Vanaf datum" en "Tot datum" velde dié datum

vertoon.

Dié geposteerde transaksies in dié algemene joernaal, behoort soos volg te vertoon:

Joernaaltransaksies
Vanaf datum Tot datum [7] Show contia
2021/03/01  ~ 2022102428 ~ Uitvoer Druk < Dsbist
Openingsbalans 0.00
Leeg Leeq *G205000 Depresiasie Depresiasis21 0 Depresiasie-Meublement 2021/03/31 5000
10155 Leeg Leeg *G205000 Depresiasie DepresiasieZ 100 Depresiasie-Voertuis-Merc 202/0%3 75.00
10155 Leeg Leeg *G205000 Depresiasie D 10; Dep hie-dileweringswa 2021/0%/31 2500
10155 Leeg Leeg GEODO20 Meublement - Dpgehoople depresiasie  Diepresiasie21 0 Depresiasie- Meublement DE2103 20210331
10155 Leeg Leeg GE10020 Motorvoeruie - Opgeh. depresiasie Depresiasie2] 0 Depresiasie Voertuis Mere DE2103 20210331
10155 Leeg Leeg GE10020 Motorvoeruie - Opgeh. depresiasie Depresiasis2] 0 DepresiasieVoertuis-Alleweringswa DE2103 20210331
150.00
T-Rekeninge
Debiettransaksies in die algemene grootboek:
™ Depresiasie
G205000* Depresiasie Debiet Krediet
10155 2021/0331 == Cepresissis-Meublzment 500D
Cepresizsel 102 .
10185 20210331 == Depresiasie-Voertuis-Marc T500
Depresizse2 103 .
10155 2021/0331 === Cepresizsis-Voertuis-Afew erngswa 2500
Cepresizsel 102
Totale 13000
Krediettransaksies in die algemene grootboek:
@ Meublement — Opgehoopte depresiasie
G500020 Meublement - Opgehoopte depresiasie Debiet Kredizt
10155 202140321  DE2103 Cepresizsis-Meublament 50.00
Cepresias g2 103
Totale 0 .00
@ Motorvoertuie — Opgehoopte depresiasie
5510020 M otorwertuie - Opgeh.depreziasie Debiet Krediet
10158 20210321 DEXID3 Depresiasie-V oertuie-Marc 75.00
Cepresizse2103 .
10155 202170331 DEX1D3 Ceprezizsie-V oertue-A flew eringsw 3 25.00
CepresizseZ103
Totale | 100.00

i

Debiete = Krediete

Debiettransaksies (d.i. ™™ Depresiasie uitgawerekening)

Depresiasierekening vir elke vaste bate (d.i. ] Meublement en Motorvoertuie).

Kredist

150,00

50.00
75.00
26.00

Nadat u die joernale na die grootboek opgedateer (geposteer) het, kan u gerus verskeie verslae druk om u wins
of verlies te sien. U kan ook detail transaksieverslae, ens. druk om u onderneming op grond van dié verslae te

evalueer.
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AANKOOP- EN VERKOOPSTRANSAKSIES

J.1- AANKOOP- EN VERKOOPSTRANSAKSIES

Aankoop- en verkoopstransaksies van Handelsvoorraad (Verstek voorraaditemtipe) word in MODULE K
bespreek.

J.1.1-  Aankope

Die volgende opsies is beskikbaar om aankooptransaksies in te sleutel:

1. Joernale — Handgeskrewe of ander brondokumente (verskafferfakture) kan in die
aankoopjoernaal ingesleutel word.

®® ) Dit word in MODULE 1.2 bespreek.

2. Dokumente - Indien u aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings)
vir nie-handelsvoorraad, via TurboCASH wil genereer, kan u dié dokumente (Dokumente
(Verstek-duimgids)) prosesseer. Dit sal die brondokumente asook die nodige transaksies
genereer. Vir nie-handelsvoorraaditems, kan u die volgende tipes voorraaditems kies om
dokumente te genereer:

a) Finansiéle inskrywing — U hoef slegs die BTW-rekeninge (Inset BTW en Uitset
BTW) te stel. Aankooppryse kan ook vir dié voorraaditem ingesleutel en
geredigeer word. Wanneer u dié voorraaditem kies, kan u 'n grootboekrekening
kies. Dié voorraaditem, word vir die aankoop van enige ander diens wat nie
handelsvoorraaditems is nie, gebruik.

0 Vir die doeleindes van dié handleiding, sal ons bestellings en aankoopdokumente
genereer om goedere en dienste aan te koop wat nie handelsvoorraaditems is nie,
(byvoorbeeld, aankoop en aansit van bande en diens van die afleweringswa, sowel as

die installering van kantoor toerusting).
Dit sal soortgelyke transaksies, as wat in die Aankoopjoernaal gedoen word illustreer.

®/® ) Dit word in MODULE 1.2 bespreek.

b) Aankope (geen voorraad) — Die voorraadtipe word aanbeveel vir die aankope
van nie-handelsvoorraad. Hoef slegs 'n rekening vir aankope (byvoorbeeld,
uitgawe of bate rekening) te skep. Die aankooppryse (kospryse) kan ook
ingesleutel en geredigeer word.

c) Aankope - Dié tipe voorraaditem is soortgelyk aan die Aankope (geen voorraad)
tipe voorraaditem. U kan ook die voorraaditem hoeveelhede, ens., bywerk.
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J.1.2-  Verkope

Die volgende opsies is beskikbaar om verkoopstransaksies in te sleutel:

1. Joernale — Handgeskrewe fakture kan in die Verkoopsjoernaal geprosesseer word.
&8 Dit word in MODULE 1.3 bespreek.

2. Dokumente - Indien u verkoopsdokumente (d.i. fakture, kredietnotas en kwotasies) vir nie-
handelsvoorraad, via TurboCASH wil genereer, kan u dié dokumente (Dokumente
(Verstek-duimgids)) prosesseer. Dit sal die brondokumente asook die nodige transaksies
genereer. Vir nie-handelsvoorraaditems, kan u die volgende tipes voorraaditems kies om
dokumente te genereer:

a) Finansiéle inskrywing — U hoef slegs die BTW-rekeninge (Inset BTW en Uitset
BTW) te stel. Verkooppryse kan ook vir dié voorraaditem ingesleutel en geredigeer
word. Wanneer u dié voorraaditem kies, kan u 'n grootboekrekening kies. Dié
voorraaditem, word vir die verkoop van enige ander diens wat nie
handelsvoorraaditems is nie, gebruik.

b) Verkope (geen voorraad) — Die Uitset BTW-rekening en Verkoperekening kan
gestel word. Verkooppryse kan ook vir dié voorraaditem ingesleutel en geredigeer
word.

Vir die doeleindes van dié handleiding, sal ons die volgende 2 dienste aan ons debiteure
(kliénte / klante) verkoop:

c Installeer ingeboude kaste (500.00 per uur).

J Verf buitekant van geboue en huise (500.00 per uur).

c¢) Verkope - Dié tipe voorraaditem is soortgelyk aan die Voorraad (geen voorraad)
tipe voorraaditem. U kan ook die voorraaditem hoeveelhede, ens bywerk.

J.2- DOKUMENTE / OPSTELLING VAN VOORRAAD EN
PARAMETERS

Dit is belangrik dat die voorraaditems absoluut korrek opgestel is alvorens u dokumente kan
prosesseer. Die proses vir die opstelling van voorraaditems en dokumente is 'n eenmalige proses. Vir
u gerief, word die aksies kortliks aangehaal:

1. Opstel - Dokumente — Kontroleer die dokumentnommers, boodskappe, uitlegléers, ens.
®/® Sien — MODULE E45

2. Opstel — Groepe - Kontroleer die voorraadgroepe 1 en / of voorraadgroepe 2 asook
dokumentgroepe 1 en / of dokumentgroepe 2, waar van toepassing.

®®) Sien - MODULE E-4.4
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DOKUMENTE / OPSTELLING VAN VOORRAAD EN PARAMETERS

3. Opstel — Verkoopspersoon — Kontroleer die verkoopspersone.
®® ) Sien - MODULE E4.7

4. Opstel — Joernaaltipes — Die Koste van verkope joernaal behoort daar te wees vir die
prosessering van handelsvoorraad (d.i. Verstek tipe voorraaditem).

:" ;'; Dit word in MODULE E.4.3 en MODULE K.2 bespreek.

5. Opstel - Voorraadinligting — Eenhede, verkoopsprys beskrywings, verstek verkoopsprys.
:" ; Dit word in MODULE E.4.6 en MODULE K.2 bespreek.

6. Opstel — Rekeninge — Skep 'n Koste van verkoperekening vir handelsvoorraaditems.

©® ) Sien — MODULE F.1 en MODULE K2

7. Verstek — Krediteur — Skep 'n Diverse verskafferrekening vir kontant aankope.

®)

9®) Sien - MODULE F.2

8. Verstek — Debiteur — Skep 'n Kontantverkoperekening vir kontant verkope. U kan ook die
verkoopspersone aan elke debiteurerekening koppel.

!"* H Sien — MODULE F.3
!"i U Verdere opsies om die prosessering van dokumente te stel word in MODULE C.9.2 bespreek.

» U Stel Boeke behoort nou gereed te wees om dokumente vir aankope en verkope te prosesseer.

J.3- PROSESSEER KREDITEURE - BESTELLINGS EN AANKOPE

Om soortgelyke transaksies as wat in die Aankoopjoernaal (Sien — MODULE 1.2) bespreek is, sal die
brondokumente - aankoopdokumente (d.i. bestellings en aankope) outomaties gegenereer word.

Die transaksies in die aankoopjoernaal sal ook gegenereer word. Die transaksies in vir
aankoopdokumente (d.i. aankope en verskafferretoere), sal in dié joernaal wat aan die dokumente
gekoppel is (Opstel — Dokumente (Opstel-duimgids)) genereer word, wanneer dié dokumente
geposteer word.

Dié transaksies behoort soortgelyk, as die transaksies wat in die Aankoopjoernaal (Joernale
(Verstek-duimgids)) gegenereer is, te wees (Sien — MODULE 1.2).
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Uitlegléers word gebruik om dié brondokumente te druk of te herdruk. Die opsies om uitlegléers te
kies of te stel, is soos volg:

* Globale uitlegléers - die uitlegléers word in die (Opstel — Dokumente) vir (Aankope,
Verskafferretoere en Bestellings gestel).

+ Uitlegléers vir krediteurrekeninge - Indien geen uitlegléers op die Afleweringsadres-
duimgids (d.i. Uitlegléer 1 = Aankope, Uitlegléer 2 = Verskafferretoere en Uitlegléer 3=
Bestellings) gekies is nie, sal die verstek uitlegléers (Opstel — Dokumente) outomaties
gebruik word. U kan 'n ander uitlegléer vir 'n spesifieke krediteur (verskaffer) kies.

G
A 4

Aankoopdokumente moet vir handelsvoorraaditems gebruik word. Sien MODULE K van hierdie handleiding.

J.3.1-  Skep 'n Bestelling

U kan 'n bestelling met enige van u krediteure (verskaffers) plaas. Sodra die bestelling gelewer is (die
goedere en / of dienste) ontvang is, kan u die werklike hoeveelhede, gehalte, ens.,

kontroleer en die bestelling bevestig en na 'n aankoopdokument omskep.

U kan, indien nodig, die bestelling redigeer deur items by te voeg, af te haal, hoeveelhede te wysig,
ens., alvorens u dit na 'n aankoopdokument omskep.

Indien u nie die bestelling geredigeer het nie, kan u steeds die aankoopdokument redigeer alvorens
u dit na die grootboek opdateer (posteer).

Bestel die volgende dienste en goedere (NIE-HANDELSVOORRAAD) van ABC-Diensstasie:

Bestelling BS000001 2021/03/01
ABC-Diensstasie

Diens - Afleweringswa 400.00
5 x Nuwe bande opsit en balanseer 600.00
Totaal — Inset BTW uitgesluit 1,000.00
Inset BTW - 15% 150.00
Totaal 1,150.00

Om 'n bestelling te skep:

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Bestellings”,
indien nie reeds vertoon word nie.

0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Bestelling kies.

2. Kliek Nuwe. Die “Krediteurrekeninge” skerm sal vertoon word:
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Skep 'n Bestelling

& Krediteurrekeninge

Fiterkolom Waarde ®
Huwe Geen <1 [aekec = koonmaak Fiter [ W anekliowe
Skiap
Redigesr o
+ Kredieukode |Nazm ~ | Adres Ades 2 Adres 3 Foskode |Telefooni  Telefoon2  |Faks E-pos
1 Verskallers Marshaltonn _Johannesburg 2000 (011) 8385221 [011)836:9222 (011) B38:9223 sones@pinksoft co.za
» C-Di i [ Fosbus 5355 Lakeside 3 T aEET O Fees | (i 9589 o Gpinisoit ca 22
200005 ABC Kantooruliusters Posbus 8888 | Lakeview  Johannesburg | 2012 (0113129997 (011)3125958 | (011)312.9993  olficesupplies@pirksoft.co za
Open 200002 BEST Verskaffers Postus 45532 Halfweghuis 1885 (011310310 (0111 310311 besi@pinksoft.ca.za
R oo Diverse Verskaffers
200003 Operingsbalanse - Krediteue
Uitwoer

Kies die krediteurerekening ("ABC-Diensstasie").

Kliek Open of Goed. 'n Nuwe "Bestelling” skerm, met al die besonderhede van dié
geselekteerde krediteurerekening, sal vertoon word:

(011)313-9997 200006 Bestelling BSO00001 ABC-Diensstasie

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum
[T |Dokumentaroen 14 | 20211030 - Konlrarek.:Slandaard
verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Fussel = [Leea = [2021/03/31 -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [&BC-Diensstazis [BCDiersstazie [Cewer asseblief binne 5
Kontak [avier Bravn | [avier Brown ~ [werksdael
Adres [Posbus 9939 b etra-gebou |
Adres 2 [Lakeside Lakestrast 44 BTW-verwysing
adres 3 [Johannesturg Lakeside [3333333333
Poskode [2122 2123 [Tik sposadies ondsrsksist met ]
Land [Leeg = [Leea | [
7 - + 8 = 8
N %
+Maak Kitsbywoeg oop "D: Skrap F120 “N: Invoea | F7: Eksklusisf F7: Inklugief F2: Kortting  F9: Opmerking  F10: Skrap alles F171: Kopieer
| Itemn Beskrywing Bestel ‘ersend BTwW Eenpeid sks Korting% | Bedrag skskl

4 GE-KODE 210020
Diens - Afleweringswa

GB-KODE 210030  Herstebverk - voertuie 1.00 1.00 Inset BTW - Standaardkoers - 15 600.00 =0 600.00
5 % Muwe bande opsit en balanzseer

Krediteur Huidige balans 1150.00 Bruto gewig 0.00 Ekskl. totaal 1000.00
200-008 Beskikbaar 8850.00  MNetto gewig 0.00 BTW 150.00 e —
Bestellingsnr. Kredietimiet 10000.00 Totale korting 0.00

std korting% 0.00 Faktuurtotsal 1150.00 0.00

Kitsbyvoeg (kode/strepieskode fserienommer)

| € Eanzellesr Gioed »

Sleutel in en / of kies die volgende opsies:
U verwysing: Sleutel in "AAB234GP" as die registrasienommer van die afleweringswa in.
Verkoopspersoon:
PP J@ Kies "Russell”. Verkoopspersone is opsioneel vir bestellings. Dit sal aandui
wie die bestelling geplaas het.

Dokument -
okumentgroep J@ Kies "Dokumentgroep 1A".

@ Dokumentgroep 2 kan nie gekies word nie, aangesien dokumentgroep 2 nie
geskep is nie.

Datum:
atm J@ Kies "2021/03/01", vir die doeleindes van dié handleiding. Die stelseldatum

behoort vertoon te word.
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Datum verskuldig:

Itemkode:

Opmerking:

Itemkode:

Opmerking:

BTW:

Korting:

@ Die datum verskuldig sal outomaties bereken word. Dié datum is die datum

van dié dokument plus die aantal dae wat in die "Dae verskuldig” veld van
die Rekeningkundige inligting-duimgids van dié krediteurerekening
ingesleutel is.

Druk die "Enter” sleutel totdat u by die dokumentreéls is.
\% Kies "GB-KODE". Die Rekeninge opsoeklys sal vertoon word.

J@ Kies "G210-020 — Onderhoud - voertuie” vir die diens van die
afleweringswa. Die rekeningnaam sal vertoon word.

Indien afkortingdefinisies in joernale Joernale (F9:Prosesseer) opgestel is,
kan u 'n karakter (of meer as een karakter) insleutel.

Dié beskrywingsveld in die dokumentreél sal dan outomaties met die
afkorting se beskrywing voltooi word.

\% Vir die doeleindes van dié handleiding, kliek op F9:Opmerking of druk die
F9 sleutel.
0J

Sleutel "Diens - Afleweringswa" in en kliek Goed.

Sleutel die kosprys (“400.00" - eksklusief van Inset BTW teen 15%, indien die
F7:Eksklusief ikoon aktief is - of "460.00" inklusief van Inset BTW teen 15%
indien die F7:Inklusief ikoon aktief is) in.

\% Kies "GB-KODE". Die rekeninge opsoek skerm sal vertoon word.

% Kies “G210-030 — Herstelwerk - voertuie” vir die 5 nuwe bande se opsit en
balanseer. Die rekeningnaam sal vertoon word.

J@ Vir die doeleindes van dié handleiding, kliek op F9:Opmerking of druk die
F9 sleutel.

Sleutel "5 x Nuwe bande — opsit en balanseer” in en kliek Goed.

Sleutel die kosprys ("600.00" - eksklusief van Inset BTW teen 15%, indien die
F7:Eksklusief ikoon aktief is - of "690.00" inklusief van Inset BTW teen 15%,
indien die F7:Inklusief ikoon aktief is) in.

Die verstek Inset BTW-rekening teen 15% vir die voorraaditem sal vertoon

word.

Druk die "Enter” sleutel. Dié verstek korting moet "0%" wees.

6. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap "Wil u dié bestelling nou druk?” sal vertoon word.

7. Kliek Ja om die bestelling te druk.
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Skep 'n Bestelling

'n Voorbeeld van dié gedrukte bestelling, is soos volg:

L3 Uitlegléer
M« b= a RO |FEFQ R k]
Bestelling Bladsy 1 ~
ABCDiensstasie
Posbus 9999 Nutsman Hardeware
Lakeside Olifantsweg 27
Johannesburg Emmarentia
2122 Johannesburg
2195
Tekfoon (011) 310-1280
Afleweringsadres Faks: (011) 310-2000
Metro-gebou E-pos: mymEiEm,isp. net

Lakestraat 44 338012345
448010111

Lakeside
2123

Bestelling: BS000001 Datum: 2021/03/01 Rekeningnr.: C200006 ]
Bes krywing Eenheid Hoew Prys Korting% Ekskl BTW % BTW Inkl J
Onderhoud - voertuie 1 400.00 400.00 15.00% §0.00 450.00
Diens - Afewerngswa
Herstelwerk - woertuie 1 600.00 §00.00 15.00% 90.00 690.00

5 x Nuwe bande opsit en balanseer

Totaal 1,000.00 150.00 1,150.00
Datum verskuldig: 2021/03/31 Bestelling Aanvaar
U vervwsing: AABZ234GP N
BTW-ervysing: 3333333333 aam
Boodskap: Lewver assebliefbinne 5 Datum
wverksdae!
Handtekening:
Verkoopspersoon:  Russell G sk

J.3.2- Bevestig / Omskep 'n bestelling na 'n aankoopdokument

Ons het reeds op 1 Maart 2021 ‘n bestelling met ABC-Diensstasie geplaas vir die diens van die
afleweringswa asook die opsit en balansering van 5 nuwe bande. Die diens en bande is op 14 Maart
2021 afgehandel. Dié bestelling kan nou bevestig en na 'n aankoopdokument omskep word.
Indien u reeds fakture geskep het (ongeag of die fakture na die grootboek opgedateer is, of nie), kan u die
fakture kies en dit na 'n bestelling omskep. Om dit te doen:
1. Kies die faktuur op die lys van fakture

2. Regs-kliek en kies die Dokumente — Omskep faktuur na bestelling opsie op die konteks-kieslys.
3. Ukan dan dié bestelling redigeer en dit na 'n aankoopdokument bevestig en omskep.

Om 'n bestelling te bevestig en na 'n aankoopdokument te omskep:

U kan ook bestellings op die Invoer = Bevestig (Verstek-duimgids) opsie bevestig en na 'n aankoopdokumente
omskep.

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies
"Bestelling", indien nie reeds vertoon word nie.

v U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Bestelling kies.

2. Kies die Bestelling (d.i. BSO00001) en regs-kliek.
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J.3.3-

Dokumentinvoer

Dokumente Sock per waaide

Bastelling =] [Geen =] Jashksx]  |Skoonmaak Filter* F
Ongepasteer - [ =]
[ =

Huwe
#/id  Dokumentnr = | Datum Beskry
v i 13/0

Bedr
Biedigeer

Druk & Verkoopspersoon >

Stel verslaggroep >

H Stel verslaggroep? >
@ Deokumente Kopieer dokument
& Druk » B Bevestig kwotasies en bestellings
’“‘”EQ‘EE’—AI Ander opsies *| Bl Omskep dokumente na 'n enkele dokument
erstek hd M Inprop aksie
Uitlegléer 2 Kopieer na e
M Inprop massa aksie
> & Verander rekening
Dokument koppelings
Stuur verslag na: = Redigeer rekening
Skerm -
B  Skep aankoop op verstek verskaffer 1
Skep rekening vanuit dokumentdetails
—
= Opstel rukker o - Bevestig
¥ Uitvoer Spreadsheet import

Op die konteks-kieslys, kies die “Bevestig kwotasies en bestellings” opsie. 'n
Bevestigingsboodskap “Wil u voortgaan?" sal vertoon word.

Kliek Ja. 'n Volgende bevestigingsboodskap “Wil u graag dié bestelling skrap?” sal vertoon
word.

Kliek Nee om nie dié bestelling te skrap nie.

o Indien u op Nee kliek, sal dié bestelling steeds beskikbaar wees. U kan dan die bestelling redigeer,
kopieer, dié rekening verander, ens alvorens u dié bestelling na 'n faktuur omskep.
Indien u op Ja kliek, sal dié bestelling permanent van u stelsel verwyder word.

a U kan ook bestellings in die Redigeer — Skrap — Dokument (Verstek-duimgids) skrap.

Kliek Goed.

U kan die aankoopdokument redigeer, indien nodig.

Skep 'n aankoopdokument

Sodra die bestelling gelewer is (die goedere en / of dienste) ontvang is, kan u die werklike
hoeveelhede, gehalte, ens., kontroleer en die bestelling bevestig en na 'n aankoopdokument

omskep.

U kan, indien nodig, die aankoopdokument redigeer deur items by te voeg, af te haal, hoeveelhede
te wysig, ens., alvorens u dit na die grootboek opdateer (posteer).

J.3.3.1-

Redigeer 'n aankoopdokument - (wat vanaf 'n bestelling omskep is)

Om 'n aankoopdokument wat vanaf 'n bestelling omskep is, te redigeer:

1.

2.

Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Aankoop”, indien
nie reeds vertoon word nie.

0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Aankoop kies.

Kies die aankope (d.i. AKOO00O1) op die lys, en kliek op die Redigeer knoppie. Die aankope
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Redigeer 'n aankoopdokument - (wat vanaf 'n bestelling omskep is)

was outomaties geskep toe die bestelling bevestig en na 'n aankoopdokument omskep is.

(011)313-9997 200006 Aankeop AKDOO001 ABC-Diensstasie
U verwysing Dokumentgroep 1 Datum
|88 234GF | Dokumentgroep 14 | 202100314 - Kortarek :Standaard
Werkoopspersoon Diokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Russell =] [Leen | [20z1/man13 -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [4ECDiensstasie [#BC-Diensstasie [erting vvan 2 5% indien binne
Kontak |><awer Brown j |><avier Brown j |30 dae betaal word,
Adres |Posbus 9933 td etro-gebou |F|ef B5000001
Adres 2 |Lakeside Lakestraat 44 BTW-verwysing
Adres 3 |Johannesbug Lakesids |3333333333
Poskode |21 22 |21 23 |Tik eposadres onderskeier met ; ‘
Land |Leeg j |Lesg j

v - + = 7

+Maak Kitsbyvoeg oop "D Skiap  F12: “M: Invoeg | F7: Eksklusief F7: Inkusief
Beskiywing Eestel Wersend BT

1.00]Inset BT

y- = =
%
F8: Korting  F3: Opmerking  F10: Skrap alles  F11: Kopieer
Eenheid eks Korting® Bedrag ekskl

# | ltemr.
G :GB-KDDE i1} Onderhoud - voertuie
Diens - Aflewerngswa

GE-KODE 210030 Herstehverk - voertuie 1.00 1.00 Inset BTW - Standaardkoers - 15% E00.00 %0 B00.00°
5« Muwe bande opsit en balanseer
Krediteur Huidige balans 230000  EBruto gewig 0.00 Eksk. totaal 1000.00
200-006 Beskikbaar 770000 Netto gevig 0.00 BTW 150.00 Betalings
Aankoopnr, Kredietimiet 10000.00 Totale korting 0.00
Std korting % 0.00 Faktuurtotaal 1150.00 0.00
Kitsbyvoeq (kode fstrepieskode/serienommer) 9 e - Goed

Die bestellingsnommer “"BS000001", wat bevestig en na dié aankoopdokument omskep is, sal in die
laaste (d.i. die derde) boodskap veld vertoon word.

3. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:
U verwysing: @
Maak seker dat "AAB234GP" vertoon word.
batum: % Dié stelseldatum behoort vertoon te word. Kies "2021/03/14" as die datum
waarop dié bestelling aanvaar (gelewer) is (vir dié doeleindes van dié
handleiding).
4. Al die besonderhede van die oorspronklike bestelling sal op dié aankoopdokument vertoon
word. Maak seker dat alle besonderhede korrek is. U kan dit wysig, indien nodig.
5. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Wil u dié aankoop nou druk?" sal vertoon word.
6. Kliek Ja om die aankoop te druk.

'n Voorbeeld van dié gedrukte “Aankoopdokument”, is soos volg:
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L3 vitlegléer
M« b= e Ro|IFER & & Lo
Aankocop Bladsy 1
ABC-Diensstasie
Posbus 9558 Nutsman Hardeware
Lakeside Olifantsweg 27
Johannesburg E mmarentia
2122 Jehannesburg
2185
Tek foon (D11) 310-1330
Afleweringsadres Faks: (D11} 210-2000
Metro-gebou E-pos: mymail@myisp.net
Lakesiraat 44 Regatasienr : 12801 2348
Lakeside BTV registrasenr.: 48010111
2123
Aankoop: AKO000001 Datum: 2021/03114 Rekeningnr.: C200006 ]
Bes krywing Eenheid Hoew. Prys Korting% Ekskl BTW % arw Inkl. ]
Onderhoud - voertuie 1 400.00 400.00 15.00% 60.00 460.00
Diens - Aflewerngswa
Herstelwerk - wertuie 1 B800.00 800.00 15.00% 50.00 B890.00
5§ x Nuwe bande opsit en balanseer
Totaal 1,000.00 150.00 1,150.00
Datum verskuldig: 2021/04/13 Aankoop Aanvaar
U verwsing: AAB234GP Naam:
BTW serwysing: 3333333333 .
Boodskap: Korting van 2.5% indien binne Datum:
30 dae betaal word
RefBS000001 Handtekening
Verkoopspersoon Russell e 2001/02/0621:31:49

J.3.3.2- Skep 'n nuwe aankoopdokument

Ons het ook die volgende diens aangekoop:
AK000002 2021/03/15

Faktuur FK0014 van

ABC-Kantooruitrusters

Installeer ingeboude kaste 1,500.00
Inset BTW - 15% 225.00
Totaal 1,725.00
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Skep 'n nuwe aankoopdokument

Om 'n nuwe aankoopdokument te skep:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Dokumente — Aankoop.

U kan ook die F6 sleutel druk, of Dokumente op die Verstek-duimgids kliek. Kies "Aankoop” in die
Dokumente lys kliek, indien nodig.

2. Kliek Nuwe. Die “Krediteurrekeninge” skerm sal vertoon word:

& Krediteurreke ninge x
Filterkolom Waaide 2
Nuwe Geen | [aelyks > Skoonmask. Fiker [] wiys onaktiswe
Skiap
Redigeer m
| Kredieurkade | Naam ~ |adies fces 2 fces 3 Poskode | Telefoon 1 |Telefoon2  |Faks E-pos
200001 1 Verskafers Poshus 31318 Marshaltown  Johannesburg 2000 (011) 386251 {0011) 8389222 (011) 838-4223 aones@pinksoft.co.za
» (RS iensstasie Foshus 8565 Lakeside i) (713515587 i )5 58550 i 131 3 56
200005 ABCK antoorirusters Poshus 8888 Lakeview  Johannesbug 2012 (011)312.3937 |[011)312:3998  (011)312:9999 _ officesupples@pinksoit co.za
Open 200002 BEST Verskaffers Poshus 45532 Hafweghuis 1685 (011) 303110 1011] 3103111 best@pinksolt co.za
L3 200004 Diverse Verskafers
200003 Openingshalanse - Krediteurs
Uitvoer

3. Kies die krediteurerekening ("ABC-Kantooruitrusters").

4. Kliek Open of Goed. 'n Nuwe "Aankoop” skerm, met al die besonderhede van dié
geselekteerde krediteurerekening, sal vertoon word:

(011)312-9997 200005 Aankoop AKO00002 ABC-Kantooruitrusters

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum
[FrOoT4 [Dokumertgioep 14 v| 20210315 - Kantrarek :Standaard
Verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Tracy | Lees | anz21/04114 -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid |ABC-Kantooruitrusters ‘ABC-KantDorwtrustars |Korting wan 2.5% indien binne
Kontak |W’alte|s Feriry j ‘Waltels Ferry ﬂ |30 dae betaal word,
Adres [Postus 8338 Lakestrast 444 [
Adres 2 |Lakeview Lakeview BTW-verwysing
Adres 3 |Johannesburg Johannesburg ‘4444444444
Poskode |201 2 ‘201 3 |TiK epozadres onderskeier met |

Land | Leeg j ‘ Lesa j ‘

v - + P BE =

+Maak Kitsbyvoegoop  “D: Skrap  F12: “M: Invoeg | F7: Eksklusief F7: Inklusief F&: Korting  F3: Opmerking  F10: Skiap alles F17: Kopieer
| [temnr. Besknuing Bestel Werzend BT

Krediteur Huidige balans 1725.00  Bruto gewig 0.00 Eksk. totaal 1500.00
U0 Beskikbaar 8275.00  Netto gewig 0.00 ETW 225.00 Tles
Aankoopnr, Kredietimiet 10000.00 Totale korting 0.00

Std korting % 0.00 Faktuurtotaal 1725.00 0.00
Kitsbyvoeg (kode/strepieskode /serienommer) Q el

o Goed *
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5. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

U verwysing:

Verkoopspersoon:

Dokumentgroep 1/2:

Datum:

Itemkode:

Bestel:
Versend:
BTW:

Korting:

Sleutel "FK0014" in. Dit is die faktuurnommer wat vanaf die krediteur
ontvang is.

J@ Kies "Russell”. Verkoopspersone is opsioneel vir aankope. Dit sal aandui
wie die aankoopdokument geprosesseer het.

JEj Kies "Dokumentgroep 1A".

@ Dokumentgroep 2 kan nie gekies word nie, aangesien dokumentgroep 2
nie geskep is nie.

\/@ Kies "2021/03/15".

E  Druk die "Enter’ sleutel totdat u by die dokumentreéls is.

% Kies "GB-KODE". Die Rekeninge opsoeklys sal vertoon word.

JEj Kies "G600-010 — Meublement @ Kosprys" vir die installering van
ingeboude kaste. Die rekeningnaam sal vertoon word.

% Vir die doeleindes van dié handleiding, kliek op F9:Opmerking of druk
die F9 sleutel. Sleutel "Diens - Afleweringswa” in en kliek Goed.

J@ Sleutel "Installeer ingeboude kaste” in en kliek Goed.

% Sleutel die verkoopsprys (“1,500.00" - eksklusief van Inset BTW teen 15%,

indien die F7:Eksklusief ikoon aktief is - of “1,725.00" inklusief van Inset
BTW teen 15%, indien die F7:Inklusief ikoon aktief is) in.

Sleutel in "1".

Sleutel in "1".

0o o

Die verstek Inset BTW-rekening - 15% vir die voorraaditem sal vertoon
word.

0

Druk die "Enter” sleutel. Dié verstek korting moet "0%" wees.

6. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap "Wil u dié aankoop nou druk?" sal vertoon word.

7. Kliek Ja om die aankoop te druk.
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Opdateer (posteer) aankoopdokumente na die grootboek

J.3.4- Opdateer (posteer) aankoopdokumente na die grootboek

Om aankoopdokumente te posteer (na die grootboek op te dateer):
1. Druk F3, of op die Verstek-duimgids, kies Opdateer grootboek.
2. "Opdateer fakture" is die verstek opsie. Kies "Aankoop”.

L3 Opdateer aankope

Dokumente | Joernale Kies tipe

Aankoopn Datum Rekening | Kredteur Verasing e
» 4KOOODDT 2021/03/14 | 200006 ABCDiensstasie ALB23AGP G -
AKD0D002 2021/0315 | 200005 ABC Kantoomirusters FRODT4
[] Oneerdruk oopiter
Opsies
® anal . ot
' Gesslekterrds

Wanaf asnkope
| AK000007 -
Tot

| AK000002 -
2

Soek per Aankoopn
Soek Opdateer 9 Maak tos

o Alle aankoopdokumente op dié lys is gedruk. Die is agtergrondkleur roomkleurig. Indien
aankoopdokumente nie gedruk was nie, sal die agtergrondkleur wit, grys of pienk wees.

3. Kliek op die "Vandf... tot” veld en kies -
Vanaf aankope: ~ AK0O00001
Tot: AK000002

4. Kliek Opdateer. Die nodige transaksies sal in die aankoopjoernaal gepasseer word. Dié
transaksies behoort soos volg te wees:

DT Uitgawes / Bate rekeninge (Kosprys - BTW uitgesluit)
DT Inset BTW (slegs BTW-bedrag)
KT Krediteur (Kosprys - BTW uitgesluit)
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J.3.5- T-Rekening oorsig van transaksies

Alle geposteerde transaksies sal in verslae beskikbaar wees. Bykomend tot die verslae, kan dié
transaksies ook in T-Rekeninge ontleed word.

Daar bestaan verskeie opsies waarvolgens transaksies besigtig, gedruk of na ontledingstate
("spreadsheets”) uitgevoer kan word.

Om transaksies in T-Rekeninge te ontleed:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1/ 2.

2. Kies 'n rekening (d.i. T860-020 Inset BTW-Standaardkoers - 15%, C200-005 ABC-
Kantooruitrusters of C200-006 ABC-Diensstasie), dubbel-kliek en kies die “Wys detail” opsie
op die konteks kieslys.

3. U kan die volgende opsies kies om spesifieke detail van die transaksies te vertoon:

+ Joernaalnommer (d.i. 10156 of 10157). Dit sal slegs die transaksies vir dié
spesifieke joernaal lys.

*  Rekeningkode (d.i. G210-020 Onderhoud — voertuie, G210-030 Herstelwerk —
voertuie, T860-020 Inset BTW-Standaardkoers - 15%, C200-005 ABC-
Kantooruitrusters of C200-006 ABC-Diensstasie). Dit sal slegs die transaksies vir dié
spesifieke rekening lys.

+  Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n
datum, dubbel-kliek, sal die "Vanaf datum" en "Tot datum" velde dié datum
vertoon.

Dié geposteerde transaksies in dié aankoopjoernaal, behoort soos volg te vertoon:

Joernaaltransaksies
Joernaalnr. 10156 — AK0O0000T — ABC-Diensstasie
Wanal datum Tol datum [ Show contia
2021/03/01 - 2022002428~ Uitvoer Dk < Debist Krediet
Dperingsbalans 0.00
10156 Leeg Leeg *G210020 Onderhoud - voertuie AK000001 Onderhoud - voertuie AK000001 20210314 400.00
10166 Leeg Leeq *G210030 Herstelwerk - vosruie AKOODDT) Herstalwerk - vosriuie AKOOOODT 202103714 60000
10156 Leeg Leeq TEE0020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% AKOODDDT  Aankope AAAB234GF AKOOOODY  2021/03/14 150.00
Lesg Lesg C200006 ABC-Diensstasie AKOOOOO  Aankeps AAAB234GP AKOOOODT 202103714 1,150.00
h 1.150.00 1.150.00
Joernaalnr. 10157 — AK0000O2 — ABC-Kantooruitrusters
Wanaf datum Tot datum [ Show contia
W214030 ~ 2022002428~ Uitvoer Druk. < Detiet Krediet
Openingsbalans 0.00
10167 Leeg Leeq GEOODTO. Meublement - @ Kosprys AKOOOD02  Meublement - (@ Kosprys AKOOOODZ 202103415 150000
10157 Leeg Leeq TEE0020 Inset BTW - Standasrdkosts - 15% AKOOODD2  Aankope /FKO014 AKOOODDZ2 202103715 225,00
Leeg Leeg C200005 ABC-Kantoonitrusters AK000002 Aankope AFKO0T4 AK000002 2021/0315 1.725.00
1.725.00 1.725.00
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T-Rekening oorsig van transaksies

T-Rekeninge
Rekeninge in die krediteuregrootboek:

[ ] Q g
= ABC-Diensstasie
C200006 ABCDiensstasic

Debiet Krediet
10156 20217014 AKDODDOD1 Aarkope (/AABZ24GP 1,150.00
AKDO0D0 .
Totale 1,150.00
° ]
= ABC-Kantooruitrusters
CZ200005 ABCantoomitrusters Debiet Krediet
10157 2021/0215  AKDODDOZ Agnkope FRDD14 1,725.00
AKDDD0D2
Totale 1,725.00
Rekeninge in die algemene grootboek:
-] Meublement - @ Kosprys
3500010 Meublement - @ Kosprys Debiet Krediet
10157 2021/0315  AKDDDDNZ Meubkement - @ Kospry= 150000
AKDD 0002 .
Totale 150000
™ Onderhoud - voertuie
G210020* Cnderhoud - voertuie Debiet Krediet
10158 20210214 AKDDOD01 Onder houd - voertuie 40000
AKDDOOD
Totale 400.00
M Herstelwerk - voertuie
G210020* Herstelwerk - voertuie Debiet Krediet
10156 ZOZ1/0314  AKODUDDT Herstehy erk - voertuie 60000
AKDDO001
Totale 60000
= Inset BTW-Standaardkoers - 15%
T860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% Dehiet Krediet
10158 202170314 AKDOOOD1 Azrkope AABZIAGR 15000
AKDO0001 .
10157 202170215 AKDODDOZ Aankope [FKDD 14 23500
AKDO0D0Z .
Totale | 375.00

i

Debiete = Krediete

Debiettransaksies in die ™ Uitgawerekeninge (d.i. Onderhoud — voertuie en Herstelwerk - voertuie) en @ Vaste
bates (d.i. Meublement @ Kosprys) en & Inset BTW.

Krediettransaksies in die krediteuregrootboek (d.i. individuele 2 krediteurrekeninge).
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J.4- PROSESSEER DEBITEURE - KWOTASIES EN FAKTURE

Om soortgelyke transaksies as wat in die Verkoopsjoernaal (Sien — MODULE 1.3) bespreek is, sal die
brondokumente - verkoopsdokumente (d.i. kwotasies en fakture) outomaties gegenereer word.

Die transaksies in die verkoopsjoernaal sal ook gegenereer word. Die transaksies in vir
verkoopsdokumente (d.i. fakture en kredietnotas), sal in dié joernaal wat aan die dokumente
gekoppel is (Opstel — Dokumente (Opstel-duimgids)) genereer word, wanneer dié dokumente
geposteer word. Dié transaksies behoort soortgelyk, as die transaksies wat in die Verkoopsjoernaal
(Joernale (Verstek-duimgids)) gegenereer is, te wees (Sien - MODULE 1.3).

Uitlegléers word gebruik om dié brondokumente te druk, of te herdruk. Die opsies om uitlegléers te
kies of te stel, is soos volg:

»  Globale uitlegléers — die uitlegléers word in die (Opstel — Dokumente) vir (Fakture,
Kredietnotas en Kwotasies gestel).

« Uitlegléers vir debiteurrekeninge — Indien geen uitlegléers op die Afleweringsadres-
duimgids (d.i. Uitlegléer 1 = Fakture, Uitlegléer 2 = Kredietnotas en Uitlegléer 3=
Kwotasies) gekies is nie, sal die verstek uitlegléers (Opstel — Dokumente (Opstel-
duimgids)) outomaties gebruik word. U kan 'n ander uitlegléer vir 'n spesifieke debiteur
(kliént / klant) kies.

F\!j} Verkoopsdokumente moet vir handelsvoorraad items gebruik word. Sien MODULE K van hierdie handleiding.

J4.1-  Skep 'n kwotasie

U debiteure (kliénte / klante) kan u om verskeie redes vra om van u goedere of dienste wat u
verkoop, te kwoteer. Wanneer u debiteure (kliénte / klante) die kwotasie aanvaar, sal u die kwotasie
kan bevestig en na 'n faktuur omskep.

Let asseblief daarop dat die kwotasie geen transaksies genereer nie, maar eers wanneer dit na 'n
faktuur omskep is, en dié faktuur na die grootboek opgedateer is, word transaksies gegenereer.

Op 1 Maart 2021 het Mnr. AB Green 'n kwotasie aangevra om die buitekant van sy huis te verf.
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Skep 'n kwotasie

Om 'n kwotasie te skep:

1.

Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Kwotasie”, indien

nie reeds vertoon word nie.
0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Kwotasie kies.

Kliek Nuwe. Die "Debiteurrekeninge” skerm sal vertoon word:

eurrekeninge

x
Filteikolom wasde 2
Nuwe: Geen =] |aelksi = Skoonmask Filter" [T wiys onaktiews:
Skrap
Fiedigesr m
# Debiteukode  Maam Adies Adies 2 Adies 3 Poskode Telefoon 1 Telefoon 2 Faks Debiteurgroep 1 E
DLIEIEIEIEIZ Halfweghuis 1685 (011)315-1225 083 286-8763  (011) 3151226 n
100003 Mrr. Foger Gmith Boxerweg 539 Glen Austin Uitbre | Midiand 1685 (011 301677 (011) 310-1676 T
100001 Kontantverkope Debiteurgroep 14
Open 100005 Mrr. 48 Green Posbus 1111 Lakeside Johannesburg 2122 (011)314-9337  [0711)314-3398 (011)314-9399 Debi 1 g
1 100005 MAC Dekor Spesialiste Poshus 5555 Momingside Johannesburg | 2222 (1)34-5557  j11)3 45558 (013145658 0P b
100004 Opsningsbalanse - Debitsurs Debitsurgroep 14
Uitvoer
v
. B . : " "
Kies die debiteurerekening ("Mnr. AB Green").
M 1 u s . HF A
Kliek Open of Goed. 'n Nuwe "Kwotasie” skerm, met al die besonderhede van dié
geselekteerde debiteurerekening, sal vertoon word:
*(011)314-2997 100008 Kwotasie KW000001  Mnr. AB Green
U verwysing Dokumentgroep 1 Datum
[D akumentgroep 14 EREE - Kontrarek. Standaard Status
Verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Fussel ] [Lees ] 2zt -
Posadres Afieweringsadres Boodskap
Besigheid [Mrr. AE Green [Mrr. 4B Green |Die kwatasie is geldi vir 14
Kontak [Andra Green | [Ardrew Green =] foee
Adres [Posbus 1111 Greenstraat 23 [
Adres 2 [Lakeside Lakcside BTW-verwysing
Adres 3 [Joharnesturg [Joharnesturg | ERERRRRER
Poskode |2‘\ 22 |21 23 ‘T\k eposadres ohderskeier met : |

Land [Lesg | [Leea - |

< — +

Z e =

8 %

+haak Kitshyvoeg oop “D: Skrap F120 "M Inwoeg | F7: Eksklusicf F7: Inklusief F& Koting F3 Opmerking F10: Skrap alles F11: Kopiser  Add to backorder
# | [kemnr. EBeskrwing Bestel “Wersend BTw Eenheid eks | Korting® Bediag eksk
» 500.00

Werf wit Prysnaam waarde

“erkoopsprys 1
“erkoopsprys 2 550
“erkoopsprys 3 600

Dbiteur Huidige balans 3750.00 Bruto gewig 0.00 Eksk. totaal
100-005 Beskikbaar 6250.00  Netto gewig 0.00 ETW
Kwotasienommer Kredietimiet 10000.00 Totale korting
Std korting% 0.00 Faktuurtotaal
itsbyvoea (kode strepieskode serienommer) © Kanselleer

1000.00
150.00
0.00
1150.00

Goed

Eetalings

0.00
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5. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:
U verwysing:
g @ Laat blanko.

Verkoopspersoon: \ﬁﬁ ) o )
psp Kies "Russell”; indien nie reeds vertoon word nie.

Dok t 1:
oxumentgroep J@ Kies "“Dokumentgroep TA".
@ Dokumentgroep 2 kan nie gekies word nie, aangesien dokumentgroep 2 nie
geskep is nie.

Datum:
atum % Die stelseldatum behoort vertoon te word. Kies "2021/03/01", vir die

doeleindes van dié handleiding.

Datum verskuldig:
@ Die datum verskuldig sal outomaties bereken word. Dié datum is die datum

van dié dokument plus die aantal dae wat in die "Dae verskuldig” veld van
die Rekeningkundige inligting-duimgids van dié debiteurerekening
ingesleutel is.

Druk die "Enter” sleutel totdat u by die dokumentreéls is.

Itemkode:

D

Kies "4-VERF-BUI — Verf -buite”. Die beskrywing, aantal (verstek 1), BTW-
rekening, verkoopsprys per eenheid (eksklusief van Uitset BTW teen 15%,
indien die F7:Eksklusief ikoon aktief is - of inklusief van Uitset BTW teen 15%,
indien die F7:Inklusief ikoon aktief is) sal vertoon word.

P

Die verstek verkoopsprys vir dié debiteurerekening sal vertoon word. Maak
seker dat Verkoopsprys 1 (d.i. "500") vir die doeleindes van dié handleiding,
gekies is.

Bestel:

o

Die verstek hoeveelheid “1" word vertoon. Sleutel "2" in aangesien die
kwotasie vir "2" ure s.

Sleutel in "2".

Die verstek Uitset BTW-rekening - 15% vir die voorraaditem sal vertoon
word.

Versend:
BTW:

o o0

Korting:

o

Druk die "Enter” sleutel. Dié verstek korting moet "0%" wees.

o) king:
pmerking. \% Kliek op F9:Opmerking, of druk die F9 sleutel.

Sleutel "Verf wit" in en kliek Goed.
6. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap "Wil u dié kwotasie nou druk?” sal vertoon word.

7. Kliek Ja om die kwotasie te druk.
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Skep 'n kwotasie

'n Voorbeeld van die gedrukte “"Kwotasie”, is soos volg:

3 vitlegléer
M« A Reo|FEw a2 & o
Kwotasie Bladsy 1 ~

Mnr. AB Green

Posbus 1111 Nutsman Hardeware

Lakeside Olifantsweg 27

Johannesburg E mmarentia

2122 Johannesburg

2185
Tekfoon: 0

Afleweringsadres Fake: (011)

Greenstraat 23 E-pos: rymai@mysp.net

Lakeside RegErasient.: 335012345

Johannesburg ETWeregistrasenr, 446010111

2123

Kwotasie: KWO000001 Datum: 202103101 Rekeningnr.: D100005]
Bes krywing Eenheid  Hoew. Prys HKorting Ekskl BTW % BTw Inkl J

Wert- butte Ure 2 500.00 1,000.00 15.00%  150.00 1,150.00
Wert wit
Totaal 1,000.00 150.00 1,150.00

Datum werskuldig: 2021/03/31 Kwotasie Aanvaar:

U verwysing: N .

BTWerwsing: 111111111 aam:

Boodskap: Die kwotasie is geldig vir 14 Datum:

dae.
Handtekening:
Verkoopspersoon:  Russell ST 202140207 05:11:58
v

JA4.2- Bevestig / Omskep 'n kwotasie na 'n faktuur

Op 13 Maart 2021, het Mnr. AB Green bevestig dat hy sy huis buitekant wit wil verf soos op 1 Maart
2021 gekwoteer is, aanvaar. Dié kwotasie kan nou bevestig en na 'n faktuur omskep word.

Indien u reeds fakture geskep het (ongeag of die fakture na die grootboek opgedateer is, of nie), kan u die
fakture kies en dit na 'n bestelling omskep. Om dit te doen:
1. Kies die faktuur op die lys van fakture
2. Regs-kliek en kies die Dokumente - Omskep faktuur na bestelling opsie op die konteks-kieslys.
3. Ukan dan dié bestelling redigeer en dit na 'n aankoopdokument bevestig en omskep.

Om 'n kwotasie te bevestig en na 'n faktuur te omskep:

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “"Kwotasies”, indien
nie reeds vertoon word nie.

U kan ook kwotasies op die Invoer — Bevestig (Verstek-duimgids) opsie bevestig en na 'n fakture
omskep.

o U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente = Kwotasie kies.

2. Kies die Kwotasie (d.i. KW000001) en regs-kliek.
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Dokumentinvesr

Dokumente Soek per Wasrde
Kwotasie | [Geen | Joebksi=]| Skeormask Fiter™ Perk redls
[Orgepostenr =] [ =] [s000 - = .
[ =
Huwe *
#|id | Dokumentrr ~ | Datum Besknwing Diatum werskuldig Bedraginkl  Bedrag ekekl | BTW-bedian
Fedigzer ¥ 51[kwonoom 2021/03/01 fnr A8 Green 20210331 - | 115000[  1.00000 15000
Druk. & Verkoopsperscon 3
i Stelverslaggroep] v
# Stel verslaggroep2 3
B Dokumente Kopieer dokument
& Druk ¥ B Bevestig kwotasies en bestellings
Litiegléer Ander opsies »| B Skep asnkope vir versiekverskatfer] Y
Verstek s M Inprop aksie B Omskep faktuur na bestelling
Jtegiéer 2 = M Inprop massa aksie B Convert quote to one unproccessed invoice per client
Erlrmzilapraig: B Omskep dokumente na 'n enkele dokument

Stuur verslag na:
Skerm - Kopieer na v
Herdoen korting op dokument

= Dpstel drukker Verander rekening

Redigeer rekening
§* Uitvoer

=

Skep uitstaande bestellings om te lewer

Enkelresl metode Skep rekening vanuit dokumentdetails

Stoor ioosteniitieg

&

+ Bevestig

Grafiek. Spreadshect import

3. Op die konteks-kieslys, kies die “Bevestig kwotasies en bestellings” opsie. 'n
Bevestigingsboodskap “Wil u voortgaan?" sal vertoon word.

4. Kliek Ja. 'n Volgende bevestigingsboodskap “Wil u graag dié kwotasie skrap?” sal vertoon
word.

5. Kliek Nee om nie dié kwotasie te skrap nie.

9

a U kan ook kwotasies in die Redigeer — Skrap — Dokument (Verstek-duimgids) skrap.

Indien u op Nee kliek, sal dié kwotasie steeds beskikbaar wees. U kan dan die kwotasie redigeer,
kopieer, dié rekening verander, ens alvorens u dié kwotasie na 'n faktuur omskep.
Indien u op Ja kliek, sal die kwotasie permanent van u stelsel verwyder word.

6. Kliek op Ja. 'n Inligtingsboodskap "Dokument(e) geskep FAOO000T D100005 Mnr. AB Green"
sal vertoon word.

Kliek Goed.

U kan die faktuur redigeer, indien nodig.

J4.3- SKEP FAKTURE

Nadat 'n kwotasie bevestig is, en na 'n faktuur omskep is, moet seker gemaak word dat alle items op
die kwotasie aanvaar is. Dié omskepte fakture sal in die lys van dokumente (Dokumente - Fakture
(Verstek-duimgids)) as ongeposteerde fakture gelys word.

J.4.3.1- Redigeer 'n faktuur wat vanaf 'n kwotasie omskep is

Om 'n faktuur wat vanaf 'n kwotasie omskep is, te redigeer:

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies "Faktuur”, indien
nie reeds vertoon word nie.
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Redigeer 'n faktuur wat vanaf 'n kwotasie omskep is

o U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Faktuur kies.

2. Kies die faktuur (d.i. FAOO0001) op die lys, en kliek op die Redigeer knoppie. Die faktuur
was outomaties geskep toe die kwotasie bevestig en na 'n faktuur omskep is.

*(011)314-9997 100005 Fakiuur FAQDO0001  Mnr. AB Green

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum

[ag-Fr110 [Dokumentarosp 14 | 2021403413 - Kontrarek.: Standaard
Verkoopspersoon Dokumentaroep 2 Datum verskuldig
[Fussell | [Leea | |20z1man2 -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [Mrr. 4B Green [Mrr. 46 Green [Betaal asseblist binne 30 das!
Kentak [Andrew Green | [Andrew Green =]
Adres |Pasbus 1117 Gresnstraat 23 ‘Hef'KWEIEIIJI]EIT
Adres 2 |Lakeside Lakesids BTW-verwysing ..
Adres 3 [Johanneshurg [Johannesburg | EKAERRREE
Foskode [2122 HE] [Tik eposadres onderskeier met ; ]
Land [Leeq =] [Lees |

v - + 2B 8 8 = 8

+Maak Kitsbywoeg oop "D: Skrap  F12: "N: Invoeg | F7: Eksklusief F7: Inklusief F8 koiting  F3: Opmerking  F10: Skiap alles  F11: Kopieer
#|temnr Beskmwing Bestel Vesend | BTW Eenheid skakl |Kortingz  Bediag skskl
» 50000
Vet wit
Werkoopspiys 2 550
Verkoopsprys 3 BOD
Debiteur Huidige balans 2600.00  Bruto gewig 0.00 EksK. totaal 1000.00
100005 Beskikbaar 7400.00  Netto gewig 0.00 ETW 15000 Beigngs
Faktuurnommer kredietimet  10000.00 Totale korting 0.00
5td karting% 0.00 Faktuurtotaal 1150.00 0.00
Kitsbyvoeg (kode/strepieskode fserienommer) 0 [ Bt

[
o Die kwotasienommer "KW000001", wat bevestig en na dié faktuur omskep is, sal in die laaste (d.i.
die derde) boodskap veld vertoon word.

3. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

U verwysing: Sleutel "AB-FKT10" is. Dit is die verwysing wat Mnr. AB Green verskaf het.

Verkoopspersoon: @
“Russell” behoort vertoon te word.

Datum:
atum % Dié stelseldatum behoort vertoon te word. Kies "2021/03/13" as die datum

waarop dié kwotasie aanvaar is (vir dié doeleindes van dié handleiding).

4. Al die besonderhede van die oorspronklike kwotasie sal op dié faktuur vertoon word. Maak
seker dat alle besonderhede korrek is. U kan dit wysig, indien nodig.

Indien die aantal voorraaditems in die Bestel kolom meer as die aantal voorraaditems in die Versend
kolom ingesleutel is, sal die verskil as 'n uitstaande bestelling gelys word. Wanneer fakture
geprosesseer word, sal die Uitstaande bestellings op ‘n skerm vertoon word.

5. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Wil u dié faktuur nou druk?" sal vertoon word.
6. Kliek Ja om die faktuur te druk.
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'n Voorbeeld van die gedrukte "BTW-Faktuur”, is soos volg:

3 vitlegléer
M < > | = & Reo TR O
~
Faktuur Bladsy 1
Mnr. AB Green
Posbus 1111 Nutsman Hardeware
Lakeside Olifantsweg 27
Johannesburg E mmarentia
2122 Johannesburg
2185
Telefoon: {011) 210-1280
Afleweringsadres Faks {011} 210-2000
Greenstraat 23 Epos: my meik@my b p.net
js;::l'_ld:sbu . Regk rasienr: 3380123485
2123 BTW-registras enr.: 446010111
[Faluuur: F AQ 00001 Datum: 2021/03/113 Rekeningnr.: D100005 }
[ Beskrywing Eenheid Hoev. Prys Korting% E kskl. BTW% BTW Inkd ]
Werf- buite Ure 2z S00.00 1,000.00 15.00% 150.00 1,150.00
Verf wit
Totaal 1,000.00 150.00 1,150.00
Datum wverskuldig: 2021/04/12 Faktuur Aanvaarnr
U verwysing: FK110 m
BTW-werwysing: 111111111 aam
Boodskap: Betaal asseblief binne 30 dae! Datum:
RefKW 000001 Handtekening:
Verkoopspersoon: Russel Becutimnk o210 I
w
'
J.4.3.2- Skep 'n nuwe faktuur

Skep die res van die fakture:

Verkoopspersoon: Russell
2021/03/14 Faktuur FAO0O0002
Aan: MAC Dekor Spesialiste
Verwysing: IK-101

Opmerking: 3 Wit kaste met 6 laaie
Installeer ingeboude kaste 1,500.00
Aantal ure - 3
Uitset BTW - 15%
Totaal

225.00
1,725.00

Verkoopspersoon: Tracy
2021/03/15 Faktuur FAO00003
Aan: Mnr. AB Green
Verwysing: VH-101
Opmerking: Verf groen

Verkoopspersoon: Tracy
2021/03/16 Faktuur FAOOO004
Aan: Mnr. Mike Davies
Verwysing: IK-102

Opmerking: Installeer 6 kaste

Verf buitekant van huis ~ 1,000.00  Installeer ingeboude kaste 1,500.00
Aantal ure - 2 Aantal ure - 3

Uitset BTW - 15% 150.00  Uitset BTW - 15% 225.00
Totaal 1,150.00 Totaal 1,725.00
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Skep ‘n nuwe faktuur

Om 'n nuwe faktuur te skep:

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Faktuur”, indien
nie reeds vertoon word nie.

o U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Faktuur kies.

2. Kliek Nuwe. Die "Debiteurrekeninge” skerm sal vertoon word:

« Debiteurrekeninge x
Fiterkelom Wasde @
Nuwe: Geen =] |aelksi = Skoonmask Filter" [T wiys onaktiews:
Skiap
Fiedigeer m
# Debiteukode | Naam Adres Adres 2 Adies 3 Poskode  |Telefoon 1 |Telefoon2 Fake Debitewgioep 1 |E
» 10002 M. Mike Davies Pesbus 333 Haweghiis TEE5 10111 3161225 | 063 2868763 (011) 3151225 b
100003 Hr. Fioger Smith Bowerwen 539 Glen Austin Uitbre, Midiand 1665 (011) 3104677 (011) 3109678 L
100001 Kontantverkope Debiteugioep 14
Open 100005 M. A8 Green Posbus 1111 Lakeside Johannesturg | 2122 (0713149987 (@11)3149998 (0113149998 w9
1 100005 MAC Dekor Spesialiste Poshus 5555 Momingside Johannesburg | 2222 (1)34-5557  j11)3 45558 (013145658 0P b
10000+ Openingsbalanse - Debitsure Debiteurgioep 14

Uitvoer

3. Kies die debiteurerekening (“MAC Dekor Spesialiste").

4. Kliek Open of Goed. 'n Nuwe "Faktuur" skerm, met al die besonderhede van dié
geselekteerde debiteurerekening, sal vertoon word:
*(011)314-5557 1000068 Faktuur FAODOOO2  MAC Dekor Spesialiste

U verwysing Dokumentaroep 1 Datum

LD [ Dokumentgroep 18 x| 20210314 - Kontrarek.: Standaard
Verkoopspersoon Dokumentaroep 2 Datum verskuidig
[Russel v [Leeg v| 2021/04113 -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besicheid [MAL Dekor Spesialists [MAC Dekor Spesialiste: [Betasl sssetlist binne 30 das!
Kontsk [Mac McKay | [Macmckay =]
Adres [Pashus 5555 Blackstrast 12 [
Adres 2 [Momingside Mormingside BTW-vernysing
Adres 3 [Johannesburg [Johannesburg T
Poskode [2222 2223 [Tik eposadres onderskeier met - |
Land [Leeg | le=g =

< - +

g2 e = 8

+Mask Kitsbyvosg oop "D Skrap  F12: “N: Invoea | F7: Eksklusist F7. Inklusief F3 Korting F3: Opmerking F10: Skap alles F11: Kopiear
| ltemnr. Beskuywing Bestel Versend  BTW Ecnheid ekskl. |Korting | Bediag elskl.
» 500.00

3wt kaste met £ laaie

=1l
Verkoopsprys 2 550
erkoopsprys 3 BOD

Debiteur Huidige balans 2450.00 Eruto gewig 0.00 Ekskd, totzal 1500.00
100-008 Beskikbaar 7550.00  Netto gewig 0.00 BTW 225.00 Betslings
Faktuurnommer Kredietimiet 10000.00 Totale korting 0.00

std korting% 0.00 Faktuurtotaal 1725.00 0.00

Kitsbyvoeg (kede/strepieskode/serienommer)

€ Earsellesr Goed

5. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

U verwysing: B steutel in 1k-101".

Verkoopspersoon: s@ ) o o
P3P Kies “Tracy"; indien dit nie vertoon is nie.
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Dokumentgroep 1:
u groep \% Kies "Dokumentgroep TA".

@ Dokumentgroep 2 kan nie gekies word nie, aangesien dokumentgroep 2 nie
geskep is nie.
Datum:
atum J@ Die stelseldatum behoort vertoon te word. Kies "2021/03/14", vir die
doeleindes van dié handleiding.
Datum verskuldig:
@ Die datum verskuldig sal outomaties bereken word. Dié datum is die datum

van dié dokument plus die aantal dae wat in die "Dae verskuldig” veld van
die Rekeningkundige inligting-duimgids van dié debiteurerekening
ingesleutel is.

Druk die "Enter” sleutel totdat u by die dokumentreéls is.

5o

Itemkode: Kies "4-INST-KAS — Installeer ingeboude kaste". Die beskrywing, aantal
(verstek 1), BTW-rekening, verkoopsprys per eenheid (eksklusief vanUitset
BTW teen 15%, indien die F7:Eksklusief ikoon aktief is - of inklusief van
Uitset BTW teen 15%, indien die F7:Inklusief ikoon aktief is) sal vertoon
word.

Bestel: Sleutel in "3"

Versend: Sleutel in "3".

BTW: Die verstek Uitset BTW-rekening -15% vir die voorraaditem sal vertoon
word.

Korting: Druk die "Enter” sleutel. Dié verstek korting moet "0%" wees.

Opmerking:

JEj Kliek op F9:Opmerking, of druk die F9 sleutel.

Sleutel "3 Wit kaste met 6 laaie” in en kliek Goed.
6. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap “"Wil u dié faktuur nou druk?" sal vertoon word.
7. Kliek Ja om die faktuur te druk.
8.  Skep faktuur FAO00003.

J4.4- Skep 'n faktuur — Kopieer dokument opsie

Skep FA000004. U kan dié faktuur skep soos wat u fakture FA000002 en FAO00003 geskep is.

Vir die doeleindes van dié handleiding, sal die "Kopieer dokument” opsie gebruik word om
FA000004 te skep.

Mnr. Mike Davies wil ook ingeboude kaste installeer. Aangesien MAC Dekor Spesialiste ook
soortgelyke kaste geinstalleer het, kan ons dié faktuur as basis gebruik om faktuur (FAO00004) te
skep.
Om 'n nuwe faktuur met die “Kopieer dokument” opsie te skep:
1. Kies faktuur "FA000002" en regs-kliek. Op die konteks-kieslys, kies die "Dokumente —
Kopieer dokument” opsie.
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Skep 'n faktuur - Kopieer dokument opsie

Dokumentinvoer

Aleweringsnota -

Stuur verslag na:

B Omskep faktuur na bestelling
Inprop aksie
Kopieer na »

Dakuments Sack per Waards
Faktuur =] [Geen =] foebks ] Skeormeak Fiter  Perkr
Alle = [ | |5000
Muwe
Fedigesr M
S #id  Dokumentn ~ | Datum 7 |Beskywing Datum verskuldig | Bedraginkl | Bediag e
— 52 FAODDO0T 2071/03/13 M. B Green 2021/04/12 1,150.00 1
3 :: 2071/03/14 iste | 2021 /04,13 1.725 00|
& Verkoopspersoon
Stel verslaggroep1 v
# Stel verslaggroep? >
Uitegiéer B Dokumente Kopieer dokument
werstek - 'S
Uitiecizer 2 & Druk » B Skep aankope vir verstekverskaffer]
Ander opsies 4
»
»

Skemn >

= Dpstel drukker

¥ Uitvoer
Erkelresl metods
Stoor raosteritiea

Grafick

Inprop massa aksie
Omskep na kredictnota / verskafferretoere
Dokument koppelings
Herdoen karting op dokument
Verander rekening

Redigeer rekening

Skep uitstaande bestellings om te lewer

Skep rekening vanuit dokumentdetails

& @ e

- Bevestig

Spreadshest import

2. Kies die gekopieerde dokument (d.i. FAOO0O004) en regs-kliek. Op die konteks-kieslys, kies
"Dokumente — Verander rekening” opsie.

3. Op die "Debiteurrekeninge” skerm, kies “Mnr. Mike Davies" en klieck Open of Goed.

U verwysing:
Verkoopspersoon:

Dokumentgroep 1:

Datum:

Datum verskuldig:

Bestel:
Versend:

Opmerking:

5. Kliek Goed.

Redigeer die faktuur, soos nodig. Vir die doeleindes van dié handleiding, moet ons die
volgende redigeer:

Verander "IK-101" na "IK-102".
ﬁ Kies "Tracy", indien dit nie vertoon is nie.
\% Kies "Dokumentgroep 1A".

@ Dokumentgroep 2 kan nie gekies word nie, aangesien dokumentgroep 2 nie

B

geskep is nie.

Die stelseldatum behoort vertoon te word. Kies "2021/03/16", vir die
doeleindes van dié handleiding.

=Y

Die datum verskuldig sal outomaties bereken word. Dié datum is die datum

van dié dokument plus die aantal dae wat in die "Dae verskuldig"” veld van
die Rekeningkundige inligting-duimgids van dié debiteurerekening
ingesleutel is.

Druk die "Enter” sleutel totdat u by die dokumentreéls is.
Verander die aantal van "3" na 2",
Verander die aantal van "3" na "2".

Kliek op F9:Opmerking, of druk die F9 sleutel.

i0 & 00

== Sleutel "Installeer 6 kaste" in en kliek Goed.
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Nadat u al u fakture ingesleutel het, maak seker dat:
o Verkope aan die korrekte persoon gedoen is.
. Verkope op die korrekte datums is.
. Verkope van die korrekte items en hoeveelhede, soos versoek gedoen is.
) Verkope van die korrekte verkoopspryse, soos versoek gedoen is.

» Nadat alle fakture korrek is kan u voortgaan om dié fakture na die grootboek op te dateer (posteer,).

JA4.5- Opdateer (posteer) fakture na die grootboek

Vir handelsvoorraad, is dit belangrik om eers die aankoopdokumente korrek is en na die grootboek
opgedateer (geposteer) is, alvorens dié fakture na die grootboek opgedateer (geposteer) word.

Om fakture te posteer (na die grootboek op te dateer):
1. Druk F3, of op die Verstek-duimgids, kies Opdateer grootboek.
2. "Opdateer fakture" is die verstek opsie.

[ Opdateer fakture

Dokumente | Josmale Kies tipe

Fakhaumommer Datum Fiekening Deebiteur Wemuysing

+ FAC0DDNT 2021 /0313 100005 Mrr. 4E Green AB-FKI10 Faktuur El
FADDO00Z 2021/03/14 | 100006 MAC Dekor Spesialiste K101 )
FADDDODZ 2071 /0315100005 M. 4E Breen YHADT [ Onderdnuk oopiterm
FADDO04 2021/03/16 | 100002 Mrr. Mike Davies K102 Oipsies

Wanal faktuur
FAONOO0T ~
Tot
FADOO004 -
4 13
Soek per Faktuumenmer
Sosk Opdateer 3 Maak tos

o Fakture FAOO0003 op dié lys is nie gedruk nie. Die agtergrondkleur is wit, grys of pienk.
Fakture FAO00001, FAOOOOO2 en FAO00004 is gedruk. Die agtergrondkleur is roomkleurig.

3. Kliek op die “Vandf... tot” veld en kies -
Vanaf faktuur: FA000001
Tot: FA000004

4. Kliek Opdateer. Die nodige transaksies sal in die verkoopsjoernale gepasseer word. Dié
transaksies behoort soos volg te wees:

DT Debiteur (Verkoopsprys - Uitset BTW ingesluit)
KT Verkope (Verkoopsprys - BTW uitgesluit)
KT Uitset BTW (slegs BTW-bedrag)
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T-Rekening oorsig van transaksies

JA4.6- T-Rekening oorsig van transaksies

Alle geposteerde transaksies sal in verslae beskikbaar wees. Bykomend tot die verslae, kan dié
transaksies ook in T-Rekeninge ontleed word.

Daar bestaan verskeie opsies waarvolgens transaksies besigtig, gedruk of na ontledingstate
("spreadsheets") uitgevoer kan word.
Om transaksies in T-Rekeninge te ontleed:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1/ 2.

2. Kies 'n rekening (d.i. GO10-000 Verkope, T860-010 Uitset BTW - 15%, D100-002 Mnr. Mike
Davies, D100-005 Mnr. AB Green of D100-006 MAC Dekor Spesialiste), dubbel-kliek en kies
die "Wys detail” opsie op die konteks kieslys.

3. U kan die volgende opsies kies om spesifieke detail van die transaksies te vertoon:
* Joernaalnommer (d.i. 10158, 10159, 10160 of 10161). Dit sal slegs die transaksies
vir dié spesifieke joernaal lys.

*  Rekeningkode (d.i. GO10-000 Verkope, T860-010 Uitset BTW - 15%, D100-002
Mnr. Mike Davies, D100-005 Mnr. AB Green of D100-006 MAC Dekor Spesialiste).
Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke rekening lys.

+  Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n
datum, dubbel-kliek, sal die "Vanaf datum" en "Tot datum" velde dié datum
vertoon.
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Dié geposteerde transaksies in dié aankoopjoernaal, behoort soos volg te vertoon:

Joernaaltransaksies
Joernaalnr. 10158 — FA000001
Wanaf datum Tt datum

2021403 - 2022/02/28  ~

Leeq Lesg “GO10000 Verkope
10158 Leeg Leeg D100005 Mo, B Green
10158 Leeg Leeq THEODTO LUitset BTW - 15%

Joernaalnr. 10159 — FA000002

Wanaf datum
2021/03/01  ~

Tot datum
2022/02/28

Leeg Leeg “G010000 Yerkope
101589 Leeg Leeg D10000E MAC Dekar Spesialiste
10153 Leeqg Leeg TEEOOTO Litset BTW - 15%

Joernaalnr. 10160 — FAO0O0O003

Wanaf datum
2021/03/01 -

Tot datumn
202z2/02/28  ~

10 Leeg Leeg "G010000 Verkope
1MED Leeq Leeg D100005 Mrr. AB Green
10160 Leeg Leeg TEEOMO Uitset BT'W - 15%

Joernaalnr. 10161 — FA000004

Vaniaf datum
2010301 -

Tot datum
2022/02/28  ~

Leeg Leeq *G010000 Verkope
10161 Leeg Leeg D100002 M. Mike Davies

10161 Leeg Leeg T8E0010 Uitset BT'W - 15%

[ Show contra
Uitvoer Dk <
Openingsbalans
FADDDOO1 Werf - buite FAQDDOO1 2021/03413
FADDODO1 Fakbuur J8B-FK110 FADOOOOT 2021/0313
FADOONOT Faktuur Z4B-FE110 FAODOOOT 2021/0313
[ Show cantra
Uitwoer Diruk. <
Openingshalans
FaD0n002 Inztalleer ingeboude kaste FAD0002 20210344
FAD00002 Faktuur /K101 Fa000002 2021703114
FAD00002 Faktuur /K101 FA000002 202103414
[] Show cortra
Uitvoer Dk <
Openingsbalars
FAOOONDZ Werf - buite: FAONDOO3 2021/0315
FAOOONDZ Faktuur A/H-101 FAONDOO3 2021/0315
FADOODOZ Faktuur A/H-101 FAOD0OOOZ 2021/0215
[] Show contra
Uitwoer Dk <
Openingshalans
FADONOO4 Installesr ingeboude kaste FAONDO04 2021/03/16
FA000004 Faktuur /K-102 FA000004 2021/03/16
FA000004 Faktuur /K102 FA000004 2021403418

Debist

0.00

1.150.00

1.150.00

Debiet

0.00

172500

1.725.00

Dehiet

0.00

115000

1.150.00

Diehiet

0.00

1.725.00

1.725.00

Fredist

1.000.00

180.00

1.150.00

Krediet

1.500.00

22600

1.725.00

Kredist

1.000.00

150,00

1.150.00

Krediet

1.500.00

225.00

1.725.00
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T-Rekening oorsig van transaksies

T-Rekeninge
Rekeninge in die debiteuregrootboek:

o
= Mnr. AB Green
0100005 Mnr. AB Green

Debiet Hrediet
10158 2021/02/12  FA000001 Faictuur (AB-FK110 1,150 00
FADDD001 .
10180 2021/0215  FADDODDD 2 Fastuur AVH-101 1,150 00
FAD00002 .
Totale 2,300.00
[<] 90
= MAC Dekor Spesialiste
0100006 M AC Dekor Spesialiste Debiet Krediet
10158 2021/0314  FAQD0D0D0Z Faituur K- 101 1.72500
FADDDDDZ
Totale 1,725.00
o . 9
= Mnr. Mike Davies
0100002 Mnr. Mike Daves Debist Krediet
10181 2021/02%/18 FADD0DO4 Faituur /K- 102 1,725.00
FADDD0D4
Totale 1,725.00
Rekeninge in die algemene grootboek:
' Verkope
G010000* Verkope Debiet Krediet
10158 2021/02132  FAD00001 Werf - buite 100000
FA000001 .
10159 2021/02/14  FADDD0DDZ Ins talesr ingeboude kes e 1,500.00
FA000002 .
10180 2021/02/15  FADDD0D3 Werf - buite 1,000.00
FADDDDOZ .
10181 2021/02/16 FADDD0D4 Ins talesr ingeboude kes e 1,500.00
FADDDD0S .
Totale 5,000.00
3 Uitset BTW - 15%
TE60010 Uitset BTW - 15% Debiet Krediet
10158 2021/02/13  FADDD001 Faituur (AB-FK110 15000
FAD00001 .
10159 2021/02/14  FADDD0DDZ Faituur AK-101 22500
FAD00002 .
10180 20210215 FADD0D003 Fatuur AH-101 15000
FAD00002 .
10181 2021/0218  FADDODDDS Fatuur AK-102 22500
FADD0004 .
Totale | 750.00

i

Debiete = Krediete
Debiettransaksies in die debiteuregrootboek (d.i. individuele = Debiteurrekeninge).

Krediettransaksies in die algemene grootboek (d.i. & Verkoperekening en &3 Uigset BTW).
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DOKUMENTE / OPSTELLING VAN VOORRAAD EN PARAMETERS

K.1-

DOKUMENTE / OPSTELLING VAN VOORRAAD EN

PARAMETERS

Dit is belangrik dat die voorraaditems absoluut korrek opgestel is alvorens u dokumente kan
prosesseer. Die proses vir die opstelling van voorraaditems en dokumente is 'n eenmalige proses.

U aandag word weereens op die Koste van verkope gevestig. Indien dit nie korrek opgestel is nie,
kan byvoorbeeld:

Transaksies vir koste van verkope nie korrek gegenereer word nie. Aankoopdokumente en
verskafferretoere kan moontlik teen die verkoperekening geposteer word. In hierdie geval,
sal geen bruto wins vertoon word nie.

Koste van verkope kan teen die “Gemiddelde koste" in plaas van “Nuutste koste", ens.,
bereken word.

Vir u gerief, word die aksies kortliks weer aangehaal:

1.

Opstel — Dokumente — Kontroleer die dokumentnommers, boodskappe, uitlegléers, ens.
®®) Sien - MODULE E45

Opstel — Groepe — Kontroleer die voorraadgroepe 1 en / of voorraadgroepe 2 asook
dokumentgroepe 1 en / of dokumentgroepe 2, waar van toepassing.

!'* 9_ Sien — MODULE E.4.4

Koste van verkope moet in die Rekeninggroep 1 en / of 2 geskep wees.
Opstel — Verkoopspersoon — Kontroleer die verkoopspersone.

©® ) Sien - MODULE E47

Opstel — Joernaaltipes — Die Koste van verkope joernaal behoort daar te wees vir die
prosessering van handelsvoorraad (d.i. Verstek tipe voorraaditem).

"" "' Sien — MODULE E.4.3 en MODULE K2

Opstel — Voorraadinligting — Eenhede, verkoopsprys beskrywings, verstek verkoopsprys.

&)

l"’ Sien — MODULE E.4.6 en MODULE K2

Koste van verkope moet absoluut korrek gestel wees.

©® ) Sien — MODULE E.4.6 en MODULE K2

e,

\

=1
=)

Vir die doeleindes van dié handleiding, kies die "Gemiddelde koste" opsie.

Die metode wat u kies (d.i. "Gemiddelde koste" of "Nuutste koste"), berus by u - konsulteer met u
rekenmeester oor die metode wat u behoort te gebruik. Die waarde van u voorraad, kan u wins
en verlies syfers wesentlik beinvloed.
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6. Opstel — Rekeninge — Skep 'n Koste van verkoperekening vir handelsvoorraaditems.
®/®) Sien - MODULE F.1 en MODULE K2

7. Verstek — Krediteur — Skep 'n Diverse verskafferrekening vir kontant aankope.
E’ ; Sien — MODULE F.2

8. Verstek — Debiteur — Skep 'n rekening vir kontant verkope. U kan ook die
verkoopspersone aan elke debiteurerekening koppel.

®®) Sien - MODULE F.3

~ 7~

@8 Verdere opsies om die prosessering van dokumente te stel word in MODULE C9.2 bespreek.

/

» U Stel Boeke behoort nou gereed te wees om dokumente vir aankope en verkope te prosesseer.

K.2- BEGINSELS VAN HANDELSVOORRAAD

In (Ui [HalKoste Total]
| 10, 50| S0Q
1| 9| so 55&]'\

Weoorrandoshords weord
sulomatios opgedateer

v Yerka Voorraad
450

Hoste v Verkope joermaal
word gepassesr indien
koste van verkope opgestel is
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BEGINSELS VAN HANDELSVOORRAAD

Die transaksies vir die verstek (handelsvoorraad), is soos volg:

Handelsvoorraaditems (Verstek tipe voorraaditem)

Aankope (Aankoopjoernaal) Fakture (Verkoopsjoernaal)

DT - Debiteur (Verkoopsprys - Uitset BTW ingesluit)
KT — Verkope (Verkoopsprys - Uitset BTW uitgesluit)
KT - Uitset BTW (% van verkoopsprys)

DT — Voorraad (Kosprys - Inset BTW uitgesluit)
DT - Inset BTW (% van kosprys)
KT - Krediteur (Kosprys - Inset BTW ingesluit)

Koste van verkope joernaal

DT — Koste van verkope (Kosprys)
KT - Voorraad (Kosprys)

Die transaksies vir verskafferretoere (d.i. kredietnotas wat van krediteure (verskaffers) ontvang word),
is presies die teenoorgestelde as die aankope (d.i. fakture wat van krediteure (verskaffers) ontvang
word).

Die transaksies vir kredietnotas (d.i. kredietnotas wat aan debiteure (kliénte / klante) gestuur word),
is presies die teenoorgestelde as die fakture (d.i. fakture wat aan debiteure (kliénte / klante) gestuur
word).

Handelsvoorraaditems (Verstek tipe voorraaditem)

Verskafferretoere (Aankoopretoere joernaal) Kredietnotas (Verkoopsretoere joernaal)

DT - Krediteur (Kosprys - Inset BTW ingesluit)
KT — Vioorraad (Kosprys - Inset BTW uitgesluit)
KT - Inset BTW (% van kosprys)

DT — Verkope (Verkoopsprys - Uitset BTW uitgesluit)
DT - Uitset BTW (% van verkoopsprys)
KT - Debiteur (Uitset BTW ingesluit)

Koste van verkope joernaal

DT - Voorraad (Kosprys)
KT — Koste van verkope (Kosprys)

Die meeste van die ander tipes voorraaditems, genereer nie transaksies vir koste van verkope nie.

K.3- AANNEEM VAN HANDELSVOORRAAD

Om die openingsbalanse van handelsvoorraaditems aan te neem, moet u die aantal voorraaditems
wat fisies in voorraad is, asook die kosprys van elke individuele voorraaditem insleutel. U kan nie
slegs die totale waarde van alle voorraaditems vanaf u proefbalans insleutel nie.

Die waarde van elke voorraaditem in voorraad (voorhande) sal outomaties bereken word. Dit is die
aantal items in voorraad x die kosprys).

Die totale waarde van alle voorraaditems moet met die bedrag wat in die voorraadkontrole-
rekening aangeneem is (d.i. 6 500.00) balanseer.

"" H Sien — MODULE H.3.7 - INVOER VAN OPENINGSBALANSE vir Algemene grootboekrekeninge.
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MODULE K - PROSESSEER DOKUMENTTRANSAKSIES - HANDELSVOORRAAD

K.3.1- Aanneem van openingsbalanse vir voorraaditems

In die praktyk, behoort u 'n voorraadopname doen en vir TurboCASH die aantal van elke
voorraaditem wat op hande is, aandui. Tensy u openingsbalanse fisies in die stelsel ingevoer is, sal
TurboCASH nooit weet hoeveel voorraaditems u in voorraad gehad het om mee te begin nie.

Vir die doeleindes van hierdie handleiding, het ons die volgende besonderhede uit die
voorraadrekords vanuit ons vorige rekeningkundige stelsel.

o Vir die doeleindes van dié handleiding, sal ons die volgende voorraaditems aanneem:
Nutsman Havdeware

Lys van Voorraaditems sooy op 28 Februarie 2021

Vaorraaditem |Veorraad-|Hosveelheid | Evndreiols- wvm M\,—;ﬁ
kode | op Hande | prys ot
Bevrpers 3-BOOR 5 500.00 2 50000
Kowpresor 3-KOMP 4 | 100000 4 00000
Totaal & SP0.00

Slegs die hoeveelheid op hande (aantal) en die eenheidsprys kosprys sal as die openingsbalanse ingesleutel
word.

Om openingsbalanse vir voorraaditems aan te neem:
1. Druk F12, of op die Verstek-duimgids, kies Voorraaditems.

2. Kliek op die Gevorderde metode knoppie in die kantbalk. Die Gevorderde metode
knoppie, se naam sal na Verstek verander.

Iterkode Beskipuing Ekshia beskiywing
Sk [

Nuwe
Verslagaroep 1 Verslagaoep 2
Skiap Aarkope Ontosgedeel
Skoonmask Aubeid
Redigeer Goresdskap
Hardeware
Kemponente

Lirks

~ |Beskiywing Yooraadgioep 1 Herbestel Yoorhande | Eenheidskoste | Gem. koste  Korting 1 2 3

v B Booipers [rt— 10[g | sooo| oo 0| 1100000 1,200.00
Kopieer wanaf tem K
Kampressor 2021/02/07 06:20:55 | Kraggereedskap 10 4 100000 100000 1,500.00 1,600.00 1,700.00
Versiek Installee ingeboude kaste 2021/02/07 0B2105 | Avbeid i [ 000 000 50000 550,00 £00.00
oo 4YERFEUI Ve - bute 2021/02/07 062115 | Arbeid [ [ 000 000 500,00 55000 50000
ek reils
0 < = - AABNE Aankepe 2021/02/07 0B:21:27 | Aankepe i 0 000 000 000 it it
el oS Aankepe - geen voorasdiems  2021/02/07 062144 | Aankepe i [ 000 000 000 it it
IepiEsace GB-KODE Algemene Groctbosk 2021/02/07 06:26:37 | Arbeid i 0 000 000 000 it [t
Yerdag KKOMP Kompanente 2021/02/07 06:26:48 | Kamponente i [ 000 150000 000 000 00
KKOMPPR Kompenente Produksie 2021/02/07 0B:26:58 | Kompanernts i [ 000 000 000 it it
[ Stepieskadedukker
et e 0-0PSIE Opion liem 2021/02/07 062711 | Dpsies i [ 000 000 000 it it
¥ il
o nelestmetods 0-OPSIE GE DOpsie tems - geen voorraad 2021/02/07 06:27:21 | Opsies 0 0 000 000 000 00 000
,w_‘ VER Wame 2021/02/07 06:27-32 | Verkope i i oo o 0.0 000 000
Openingsvoorraad  x VAFRGE [T —— NPT (R27:47 | \ierkrne n n nmn aml = nnn nnn nnn
13 3m

Invoer / Utvoer | Voomasdsansuiwering | Opsteling

Ontledingstaat invoer
3. Kies die "Aanneem van voorraad" opsie in die "Opdateertipe” veld.

0 U kan ook op enige van die kolom opskrifte kliek en dit na regs of links sleep.
4. Kies die “3-BOOR Boorpers”. Sleutel “5" in die "Voorhande" kolom en “500" in die

"Gemiddelde koste" kolom in.

5.  Kies die "3-KOMP Kompressor". Sleutel "4" in die "Voorhande" kolom en “7000" in die
"Gemiddelde koste” kolom in.

6. Kliek Stoor.
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Druk 'n lys van voorraaditems

K.3.2- Druk 'n lys van voorraaditems

Dit is raadsaam om seker te maak dat u alle details en besonderhede korrek ingesleutel het, asook
die korrekte opstelling gedoen het, alvorens u met die prosessering van dokumente kan voortgaan.
Dit is uiters belangrik dat u openingsbalanse vir voorraad korrek aangeneem is.

Om 'n lys van voorraaditems te druk:
1. Op die Verslae-duimgids, kies Verslae — Voorraad — Voorraaditemlys.

2. Kies "Voorraaditemlys” van die lys verslae.

L3 voorraaditemlys

o
[] Open in POF
Wanaf Verslaggroep 1
[zE00R Leeq
Lankope
Tat Aibeid
|3-KUMP Gereedskap
Hardeware
Valgorde K.omponente
W, dkod v| Kraggereedskap
forraatkace = Ontoegedes! *
Wiye detall Opsies
erl
o Werkope
Nuwe bladsy per item
Goed Q Eanselleer

3. Kies die volgende opsies:

Vanaf:
anat Kliek op die Opsoek koppie en kies die eerste item d.i. "3-BOOR".

Tot:
© Kliek op die Opsoek koppie en kies die laaste item d.i. "3KOMP".

Verslaggroep 1:
ggroep Laat blanko.

Wys detail:
Moet nie merk nie.

Nuwe bladsy per item

Moet nie merk nie.

Indien u alle voorraditems asook die "Kraggereedskap” Voorraadgroep kies, sal slegs die twee (2)
items wat aan die "Kraggereedskap" Voorraadgroep 1 (d.i. Boorpers en Kompressor) gekoppel is,
vertoon word.

4. Kliek Goed.
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MODULE K - PROSESSEER DOKUMENTTRANSAKSIES - HANDELSVOORRAAD

Dié verslag behoort, soos volg te vertoon:

L3 Voorraaditemlys

M« > h| s a R IFEFQ R Ao
Voormaditemlys -~
Vanaf kode: 3-B00R Tot 3-KOMP
Volgorde: Voormadkode Wys detail: Nee
Nuwe bladsy peritem: Nee
Kode Beskrywing Eenheid Voorhande Hoeveelhede Waarde
- Ongeposteer Voorhande
1BOOR Boorpars. Bk & & 2,500.00
IHOMP Kompres sor =3 1 4 4,000.00
Totaal Waarde: £.500.00 *
v

Die totale waarde van u handelsvoorraad moet 6 500.00 wees. Dit moet met die totale waarde van
u handelsvoorraad in u vorige rekeningkundige rekords, asook die bedrag van die
voorraadkontrolerekening balanseer — (Sien MODULE H.3.1).

Nuwtsmman Hordewnre

Lys voun Voorraaditems sooy op 28 Februarie 2021

<)

Voorraaditem |Voorraad-[Hoeveetheid | Eendeiols - vav(zmr 2
kode op Hande By ap H
Boorpers 3-BOOR = S00.00 2 50000
Kowpresier S-KOMP + 1 00000 4 000.00
Totnal © 50000

Dit word aanbeveel dat die brondokumente (byvoorbeeld, voorraaditemlys, ens.) by dié
voorraaditemlys aangeheg en dit vir rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

Om alle inligting te sien, kies die “Wys detail”, opsie kies. Dit sal ook die Ekstra beskrywing,

Vervaardiger, Netto- en Bruto gewig, Verkoopspryse 1/ 2 / 3, Strepieskode, Verslaggroep 1/ 2,
Voorkeurverskaffer 1 en Voorkeurverskaffer 2, vertoon.

)

| ] Ditis van uiterste belang dat die verkoopspryse korrek ingesleutel is. U kan ook die Alle
A4 Verkoopspryse tipe verslag druk om slegs die verkoopspryse te lys.

K.4- PROSESSEER KREDITEURE - BESTELLINGS EN AANKOPE

Die transaksies in vir aankoopdokumente (d.i. aankope en verskafferretoere), sal in dié joernaal wat
aan die dokumente gekoppel is (Opstel — Dokumente) genereer wanneer dié dokumente
geposteer word.

Uitlegléers word gebruik om dié brondokumente te druk of te herdruk. Die opsies om uitlegléers te
kies of te stel, is soos volg:

*  Globale uitlegléers — die uitlegléers word in die (Opstel — Dokumente) vir (Aankope,
Verskafferretoere en Bestellings gestel).

» Uitlegléers vir krediteurrekeninge - Indien geen uitlegléers op die Afleweringsadres-
duimgids (d.i. Uitlegléer 1 = Aankope, Uitlegléer 2 = Verskafferretoere en Uitlegléer 3=
Bestellings) gekies is nie, sal die verstek uitlegléers (Opstel — Dokumente) outomaties
gebruik word. U kan 'n ander uitlegléer vir 'n spesifieke krediteur (verskaffer) kies.
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Skep 'n bestelling

K4.1- Skep 'n bestelling

U kan 'n bestelling met enige van u krediteure (verskaffers) plaas. Sodra die bestelling gelewer is (die
goedere en / of dienste) ontvang is, kan u die werklike hoeveelhede, gehalte, ens., kontroleer en die
bestelling bevestig en na 'n aankoopdokument omskep.

U kan, indien nodig, die bestelling redigeer deur items by te voeg, af te haal, hoeveelhede te wysig,
ens., alvorens u dit na 'n aankoopdokument omskep.

Indien u nie die bestelling geredigeer het nie, kan u steeds die aankoopdokument redigeer alvorens
u dit na die grootboek opdateer (posteer).

Ons kan nou die drie (3) x boorperse van A-1 Verskaffers bestel:

BESTELLING BS000001 2021/04/01
A-1 Verskaffers

3 Boorperse 1,500.00
Inset BTW - 15% 225.00
Totaal 1,725.00

Om 'n nuwe bestelling te skep:

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Bestellings”,
indien nie reeds vertoon word nie.

0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Bestelling kies.

2. Kliek Nuwe. Die "Krediteurrekeninge” skerm sal vertoon word:

& Krediteurrekeninge

Fiterclom Waarde 2

Huwe Geen <1 [aekec = koonmaak Fiter ] Wiys onaktieme
Skiap
Redigeer o
+ Kredieukede | Naam ~ | bdes Adres 2 Adres 3 Foskode |Telefoon1  Telefoon2  |Faks E-pos
2000071 A1 Verskafers Posbus 31318 Marshalllown  Johannesburg 2000 (011)838-9221 [011) 838-9222 (011) 8389223 aones@pinksoft co.za
» {3t C Di Bosbus 8558 Uakeside 332 (0TS 8857 )31 3888 (11379589 abe Gpinksoit.co.za
200005 ABC-Kantooruitiusters Posbus 8888 Lakeview Johannesburg 2012 (011)312-9997  [011)312-9998 | (011)312-9993  officesupplies@pinksoft.co.za
Open 200002 BEST Yerskafters Poshis 45532 Halbweahuis 1685 (011 310-3110 (011)310-3111 best@pink soft co.2a
* 200004 Diverse Verskafters
200003 Operingshalatss - Krediteurs

Uitwoer

3. Kies die krediteurerekening ("A-1 Verskaffers").

4. Kliek Open of Goed. 'n Nuwe "Bestelling” skerm, met al die besonderhede van dié
geselekteerde krediteurerekening, sal vertoon word:
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(011) 838-9221

200001 Bestelling BS000002  A-1 Verskaffers,

5.00 voorraaditems..

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum
|Dokumenlgroep1E j 2021/04/01 - Kontrarek :5tandaard
Verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Fussel | [Leen | [z021/05/m -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [87Verskalles |8 Verskalfes  [Lewer asseblief binne §
Kontak |Mnr Andy Austin ﬂ |Mnr Andy Austin ﬂ |werksdae‘
Adres [Pasbus 31318 wistinstraat 48 |
Adres 2 |Marshalltawn b arshallbawn BTW-verwysing
Adres 3 [Johannesburg Johannesburg | 905012345
Foskode 2000 [20m [Tik eposadres onderskeier met ; |
Land [Leea ] [Leeg ~]

W

+Maak Kitshyvoeg oop  “D: Skrap  F12: “M: Invoeg | F7: Eksklusief

# | |termnr.
5 3

Krediteur

200001

Bestelingsnr.

Kitsbyvoeg (kode strepieskorde/serienommer)

Boorpers

Beskipming

+

[
m 82 g8 = 8

F7: Inklusief F8 Koing  F3 Opmerking  F10: Skrap alles F11: Kopiesr
EBestel Wersend Eenheid ekskl | Korting? Bediag ekskl
555 IR
Huidige balans 600.00 Bruto gewig 0.00 FEksh. totaal 1500.00
Beskikbaar 11400.00 Netto gewig 0.00 ETW 225.00 Betalings
Kredietimiet 12000.00 Totale korting 0.00
Std korting% 0.00 Faktuurtotaal 1725.00 0.00
€ Eanselieer o Goed

5. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

U verwysing:

Datum:

Datum verskuldig:

Itemkode:

Bestel:
Versend:
BTW:
Korting:

P
B
P

5o

00 Mo m

Laat blanko. Tensy die krediteur (verskaffer) 'n verwysings verskaf het.

Die stelseldatum behoort vertoon te word. Kies "2021/04/01", vir die
doeleindes van dié handleiding.

Die datum verskuldig sal outomaties bereken word. Dié datum is die datum

van dié dokument plus die aantal dae wat in die "Dae verskuldig” veld van
die Rekeningkundige inligting-duimgids van dié krediteurerekening
ingesleutel is.

Druk die "Enter” sleutel totdat u by die dokumentreéls is.

Kies "3-BOOR". Die beskrywing, hoeveelheid (verstek 1), Inset BTW-rekening

teen 15%, eenheidsprys (kosprys) (eksklusief van Inset BTW teen 15%, indien
die F7:Eksklusief ikoon aktief is - of inklusief van Inset BTW teen 15%, BTW
indien die F7:Inklusief ikoon aktief is) sal vertoon word.

Sleutel in "3".
Sleutel in "3".
Die verstek Inset BTW-rekening vir die voorraaditem sal vertoon word.

Druk die "Enter” sleutel. Dié verstek korting moet "0%" wees.

6. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap "Wil u dié bestelling nou druk?" sal vertoon word.
7. Kliek Ja om die bestelling te druk.
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Bevestig / Omskep 'n bestelling na 'n aankoopdokument

K4.2- Bevestig / Omskep 'n bestelling na 'n aankoopdokument

Ons het reeds op 1 April 2021 'n bestelling by A-1 Verskaffers geplaas vir 3 boorperse. Die 3
boorperse is op 7 April 2021 ontvang. Dié bestelling kan nou bevestig en na 'n aankoopdokument
omskep word.

Indien u reeds fakture geskep het (ongeag of die fakture na die grootboek opgedateer is, of nie), kan u die
fakture kies en dit na 'n bestelling omskep. Om dit te doen:
1. Kies die faktuur op die lys van fakture
2. Regs-kliek en kies die Dokumente — Omskep faktuur na bestelling opsie op die konteks-kieslys.
3. Ukan dan dié bestelling redigeer en dit na 'n aankoopdokument bevestig en omskep.

Om 'n bestelling te bevestig en na 'n aankoopdokument te omskep:

U kan ook bestellings op die Invoer — Bevestig (Verstek-duimgids) opsie bevestig en na 'n aankope
omskep.

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Bestellings”,
indien nie reeds vertoon word nie.
0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Bestelling kies.

2. Kies die Bestelling (d.i. BS000002) en regs-kliek.

3. Op die konteks-kieslys, kies die "Bevestig kwotasies en bestellings” opsie. 'n
Bevestigingsboodskap “Wil u voortgaan?” sal vertoon word.

4. Kliek Ja. 'n Volgende boodskap “Wil u graag dié kwotasie skrap?" sal vertoon word.
Kliek Nee om nie dié kwotasie te skrap nie.

o Indien u op Nee kliek, sal dié kwotasie steeds beskikbaar wees. U kan dan die kwotasie redigeer,
kopieer, dié rekening verander, ens alvorens u dié kwotasie na ‘'n faktuur omskep.
Indien u op Ja kliek, sal die kwotasie permanent van u stelsel verwyder word.

a U kan ook kwotasies in die Redigeer — Skrap — Dokument (Verstek-duimgids) skrap.

Kliek op Ja.
Kliek Goed.
U kan die aankoopdokument redigeer, indien nodig.
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K4.3- Skep aankoopdokumente

Sodra die bestelling gelewer is (die goedere en / of dienste) ontvang is, kan u die werklike
hoeveelhede, gehalte, ens., kontroleer en die bestelling bevestig en na 'n aankoopdokument
omskep.

U kan, indien nodig, die aankoopdokument redigeer deur items by te voeg, af te haal, hoeveelhede
te wysig, ens., alvorens u dit na die grootboek opdateer (posteer).

Dokumentinvoer
Dokumente Soek per Waarde
Bestelling j [Gean | Joebksr]  Skeormask Filtzr* Perk redls
alle = [ | 5000
| =l
Huwe d
X #id  Dokumentnr « | Daturn Beskrwing Datum verskuldig Bedrag inkl Bedrag ekskl
Biedige=t 2021403401 AEC-Diensstasie 2021/08/31 1.150.00 1.000.00
Dk, » 2021404701 -1 Werskaffers 2021,/05/01
& \Verkoopspersoon 3
#  Stelverslaggroepl r
#  Stelverslaggroep2 r
® Dokumente " Kopieer dokument
Uitlegléer & Druk » [B Bevestig kwotasies en bestellings
Verstelc jv R SgODsies ' @ Omskep dokumente na 'n enkele dokumnent
Uitleglger 2 M Inprop aksie
- . Kopiger na 4
M Inprop massa aksie .
v \ Verander rekenin
Stuwr versiag na: Dokument koppelings - 2
Skerm e = Redigeer rekening
@ Skep aankoop op verstek verskaffer 1
E Dpstel drukker Skep rekening vanuit dokumentdetails
« - Bevestig
N ¥ Uitvoer

Spreadsheet import
Enkeledl metode 5 3

K.4.3.1- Redigeer 'n aankoopdokument wat vanaf 'n bestelling omskep is

Om 'n aankope wat vanaf 'n bestelling omskep is, te redigeer:
1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Aankoop”, indien
nie reeds vertoon word nie.
o U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Aankoop kies.

2. Kies die aankoopdokument "AK000003" vir die krediteurerekening ("A-1 Verskaffers”") en
kliek op die Redigeer knoppie. Dié aankoopdokument was outomaties geskep toe die
bestelling bevestig en na 'n aankoopdokument omskep is.
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Redigeer 'n aankoopdokument wat vanaf 'n bestelling omskep is

(011) 838-9221 200001 Aankoop AKODOO03  A-1Verskaffers, &.00 voorraaditems..

U verwysing Dokumentaroep 1 Datum
[4562 [Dokumertgrozp 1B | 202104705 - Kontrarek. Standaard
Verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Frussen 7| |Leea =] 20210505 -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [A-1 Yerskaffers [51 Verskaffers [Ferting van 2 5% indien binneLewer
Kontak [Mnr. Andy Austin | [Mrr. Andy Austin =] [0 dae betadl word werksdae!
Adres [Posbus 31318 tistinstiaat 43 |Ref B3 000002
Adres 2 [Marshalltawn M arzhallown BTW-verwysing *
Adres 3 [Johannesbug Joharnesbuig [3061 2345
Poskode [2000 [20m [Tik eposadres ondersksier met ; |
Land [Leea | [Leeo = [
< - + 8 = 8
+Maak Kitsbyvoeg oop "D Skrap F120 "N: Invoeg | F7: Eksklusief F7: Inklusiet F&: Korting  F3: Opmerking  F10: Skrap alles  F11: Kopiesr

# | ltemn, Eeskrpwing Bestel WVersend BTW Eenheid ekskl. |Korting%  Bedrag ekskl
Y a ] 150

Krediteur Huidige balans 2325.00  Bruto gewig 0.00 Ekskl. totaal 1500.00
200-001 Beskikbaar 9675.00  Netto gewig 0.00 BTW 2500 Batgjngs
Aankooprr. kredietimist  12000.00 Totale korting 0.00

Std korting% 0.00 Faktuurtotaal 1725.00 0.00
Kitsbyvoeg (kode/strepieskode/serienommer) 0 T Boedl

o Die bestellingsnommer "BS000002", wat bevestig en na dié aankoopdokument omskep is, sal in die
laaste (d.i. die derde) boodskap veld vertoon word.

Sleutel in en / of kies die volgende opsies:
U verwysing: O

Sleutel in "4562". Dit s die verwysingsnommer wat van dié krediteur (verskaffer)

ontvang is.

Datum:
\% Die stelseldatum behoort vertoon te word. Kies “2021/04/05", vir die doeleindes

van dié handleiding.
Maak seker dat alle besonderhede asook die aantal boorperse (d.i. “3") en die kospryse
korrek is. U kan dit wysig, indien nodig.
Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap "Wil u dié aankoop nou druk?” sal vertoon word.

Kliek Ja om die aankoopdokument te druk.

K.4.3.2- Skep 'n nuwe aankoopdokument

Ons het ook twee (2) kompressors aangekoop:

AK000004 2021/04/06

Faktuur 3532 vanaf

BEST Verskaffers

2 Kompressors 2,000.00
Inset BTW - 15% 300.00
Totaal 2,300.00
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Om 'n nuwe aankoopdokument te skep:

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Aankoop”, indien
nie reeds vertoon word nie.

0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Aankoop kies.

. . . . " .
2. Kliek Nuwe. Die "Krediteurrekeninge” skerm sal vertoon word:
& Krediteurrekeninge x
Fiterkalam Waarde ®
Nuwe Geen =] [ombker Sheanmask Filler [ iy anaktiewe
Skrap
Redigeer A
+ Kediteutkode |Naam = [ades ades 2 Actes 3 Poskode |Telioon1  |Telefoon2  |Faks Epos
20000 41 Verskefers Posbus 31318 2000 (011)839221 (071)8389222 (0118389203
» s Foskus 9999 Lakeside 2122 (011139997 (011313999 | (01113139983
200005 ABCKanooniusters Fosbus 8988 | Lakeview | Johannesbuig 2012 (0113129957 | (011)312:3398 | (0111312:5399  officesuppliss@pinksolt co. 25
Open 200002 BEST Verskellers Pashus 45532 Hafweahuis B85 (0111303110 (011)310:3111 best@pinksof.co.z8
LR Diverse Verskatters
200003 Openingsbalanss - Kredieurs
Uivost

Kies die krediteurerekening (“BEST Verskaffers").

Kliek Open of Goed. 'n Nuwe “Aankoop” skerm, met al die besonderhede van dié
geselekteerde krediteurerekening, sal vertoon word:

(011)310-3110 200002 Aankoop AKO0O0004 BEST Verskaffers, -1.00voorraaditems..
U werwysing Dokumentgroep 1 Datum
[#532 [Dakumentarep 18 =] 2021004008 - Konharek ‘Standazrd
Verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Tracy x| |Leeg | [2021/05/06 -
Posadres Afleweringsadres Boodskap

Besigheid |BEST Verskaffers BEST Verskaffers

Kontak
Adres
Adres 2
Adres 3
Poskode
Land

W

+hlaak Kitsbyvoegoop “D: Skrap F12: "N: Invoeg | F7: Eksklusiet

# | ltemn
o

Korting van 2.5% indien binne

+ =

[Mrr. Ben Best | [Mri. BenBest | [30dae betaal wod
Posbus 45532 Beststiaal 36 [
Halfwehuis Halfweshuis BTW-verwysing
[1234567832

1625 1636 [Tik eposadres ondsrskeist met ]
‘Leeg j ‘Leeg j |

— E = |E

=X

Eeskiywing

Krediteur Huidige balans
200002 Beskikbaar
Aankoopnr. Kredietimiet

Std korting%

Kitsbyvoeg (kode strepieskode serienommer)

5.

U verwysing:

Datum:

F7: Inklusief

Bestel WVersend

2700.00 Bruto gewig
7300.00  Metto gewig
10000.00

0.00

Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

0.00 Eksk. totaal 2000.00
0.00 BTW 300.00
Totale korting 0.00
Faktuurtotaal 2300.00
Qﬁanselleer o Goed

F& Korting  F3: Opmerking  F10: Skiap alles F11: Kopieer
ETw/

Eenheid eks Koting® | Bedrag eksk

Betalings

0.00

Sleutel "3532" as die verwysing van die krediteur (verskaffer) in.

ﬁ Die stelseldatum behoort vertoon te word. Kies "2021/04/06", vir die
doeleindes van dié handleiding.
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Skep 'n nuwe aankoopdokument

Verkoopspersoon: Sy 5’

Druk die "Enter” sleutel totdat u by die dokumentreéls is.

Itemkode: JEj Kies "3-KOMP". Die beskrywing, aantal (verstek 1), Inset BTW-rekening teen
15%, kosprys per eenheid (eksklusief van BTW, indien die F7:Eksklusief ikoon
aktief is - of inklusief van Inset BTW teen 15%, indien die F7:Inklusief ikoon
aktief is) sal vertoon word.

Bestel: Sleutel in "2".

Versend: Sleutel in "2".

BTW: Die verstek Inset BTW-rekening vir die voorraaditem sal vertoon word.

Korting: Druk die "Enter” sleutel. Dié verstek korting moet “"0%" wees.

6. Maak seker dat alle besonderhede asook die aantal kompressors (d.i. “2") en die kospryse
korrek is. U kan dit wysig, indien nodig.

Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Wil u dié aankoop nou druk?" sal vertoon word.

Kliek Ja om die aankoop te druk.

K4.4- Opdateer (posteer) aankoopdokumente na die grootboek

TurboCASH sal outomaties die "gemiddelde koste” basis gebruik. Raadpleeg gerus u rekenmeester of u die
“gemiddelde koste" of die "nuutste koste” opsie vir voorraad moet gebruik.

Om aankoopdokumente te posteer (na die grootboek op te dateer):

1. Druk F3, of op die Verstek-duimgids, kies Opdateer grootboek.
2. "Opdateer fakture" is die verstek opsie. Kies “Aankoop”.

L3 Opdateer aankope

Dokumente | Joemale Kies tipe

Aankoopnt Datum Fekening | Krediteur Venaysing s3]
» | AK000003 2021/04/05 | 200001 1 Verskaffers 4562 SRR =
AKO00004 2021/04/06 | 200002 BEST Verskaffers 3532
[] Onderdruk oopitem
Opsies
@) Vanal __ tot
O Geselekteerde
Vanaf sankope
Tat
AROO0004 -
2
Soek per Aankoopn
Soek Opdateer I Mazk toe

o Aankoopdokument AKOOO0O4 is nie gedruk nie. Die agtergrondkleur is blou.
Aankoopdokument AKOOOOO3 is gedruk. Die agtergrondkleur is roomkleurig.

3. Kliek op die “"Vandf... tot” veld en kies -
Vanaf aankope:  AKO00003
Tot: AK000004
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4. Kliek Opdateer. Die nodige transaksies sal in die aankoopjoernaal gepasseer word. Dié

transaksies behoort soos volg te wees:
DT Voorraad (Kosprys - BTW uitgesluit)
DT Inset BTW (slegs BTW-bedrag)

KT Krediteur (Kosprys - BTW uitgesluit)

K.4.5- T-Rekening oorsig van transaksies

Alle geposteerde transaksies sal in verslae beskikbaar wees. Bykomend tot die verslae, kan dié

transaksies ook in T-Rekeninge ontleed word.

Daar bestaan verskeie opsies waarvolgens transaksies besigtig, gedruk of na ontledingstate

("spreadsheets”) uitgevoer kan word.

Om transaksies in T-Rekeninge te ontleed:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1 / 2.

2. Kies 'n rekening (d.i. G750-000 Voorraadkontrole, T860-020 Inset BTW — Standaardkoers -
15%, C200-001 A1- Verskaffers of C200-002 BEST Verskaffers), dubbel-kliek en kies die

“Wys detail" opsie op die konteks kieslys.

3. U kan die volgende opsies kies om spesifieke detail van die transaksies te vertoon:

+ Joernaalnommer (d.i. 10160 of 10161). Dit sal slegs die transaksies vir dié

spesifieke joernaal lys.

*  Rekeningkode (d.i. G750-000 Voorraadkontrole, T860-020 Inset BTW —
Standaardkoers - 15%, C200-001 A1- Verskaffers of C200-002 BEST Verskaffers).
Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke rekening lys.

+  Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n
datum, dubbel-kliek, sal die "Vanaf datum" en "Tot datum" velde dié datum

vertoon.

Dié geposteerde transaksies in dié aankoopjoernaal, behoort soos volg te vertoon:

Joernaaltransaksies
Joernaalnommer 10062 — AKOO0O003 — A-1 Verskaffers
Vanaf datum Tot datum [] Show cortrs
021/04M | 202200228 Uitvoer Dk
Leeg Leeg G7S0000 “ooraadkontiole AKO00003 Boorpers
10162 Leeg Leeg T2E0020 Ingzet BTW - Standaardhoers - 15% AKO00003 Aankope /4562
{10162} Leeg Leeg £200001 &1 Verskalfers AKODOODZ  Aankope /4562
Joernaalnommer 10063 — AKO00004 — BEST Verskaffers
Wanat datum Tot datum [ Show cantra
2021/04401 - 2022002028~ Uitvoer Dk
10163 Leeg Leeg G750000 Yoomaadkoniole AKOODO04  Kompressor
i[F] Leeq Leeg TEEOOZ0 Inset BTW - Standsardkosrs - 15% LKOODO04  Aankope /3532
)163! Leeg Leeg C200002 BEST Verskalfers AKOODOD4  fankope /3532

Openingshalans

AK000003
AK000003
AK000003

2021/04/05
2021./04/05
2021./04/05

Openingsbalans

AK000004
AK000004
AK000004

202104406
202104406
202104406

Debiet

0.00

1.500.00

1.725.00

22500

Dehiet

0.00

2]

2.300.00

000.00
300.00

Krediet

1.725.00

1.725.00

Krediet

230000

2.300.00
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T-Rekening oorsig van transaksies

T-Rekeninge
Rekeninge in die krediteuregrootboek:

[ 3
= A-1 Verskaffers
C200001 A-1 Verskaffers

Dehiet Hrediet
10182 20210408 AKDODDO2 Aarkope (4582 1,725.00
AKDOD00Z
Totale 1,725.00
[
= BEST Verskaffers
C200002 BEST Verskafers Debist Krediet
10183 202170408 AKDODDDS Aankope 2522 220000
AKD00004
Totale 2,300.00
Rekeninge in die algemene grootboek:
] Voorraadkontrole
G730000 Voorraadkontrole Debiet Krediet
10182 2021/0405 AKDODDD2  Boorpers 1,500.00
AKDOD00Z .
10183 2021/0408  AKDODODS Kompress or 200000
AKDDDO0S .
Totale 3,500.00
(H) Inset BTW — Standaardkoers - 15%
T380020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% Debiet Krediet
10182 2021/04'05  AKDOODOZ Asrkope (4562 23500
AKDDDOD3 '
10183 2021/04'05  AKDOODOS Asrkopes (3532 30000
AKDODODS
Totale | 52500

i

Debiete = Krediete

Debiettransaksies in die -] Voorraadkontrolerekening (d.i. Voorraadgrootboek) en &3 Inset BTW.

Krediettransaksies in die krediteuregrootboek (d.i. individuele - Krediteurrekeninge)
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K.5- PROSESSEER DEBITEURE - KWOTASIES EN FAKTURE

Die transaksies in vir verkoopsdokumente (d.i. fakture en kredietnotas), sal in dié joernaal wat aan
die dokumente gekoppel is (Opstel — Dokumente) genereer word, wanneer dié dokumente
geposteer word.

Uitlegléers word gebruik om dié brondokumente te druk, of te herdruk. Die opsies om uitlegléers te
kies of te stel, is soos volg:

*  Globale uitlegléers — die uitlegléers word in die (Opstel — Dokumente) vir (Fakture,
Kredietnotas en Kwotasies gestel).

+  Uitlegléers vir debiteurrekeninge — Indien geen uitlegléers op die Afleweringsadres-
duimgids (d.i. Uitlegléer 1 = Fakture, Uitlegléer 2 = Kredietnotas en Uitlegléer 3=
Kwotasies) gekies is nie, sal die verstek uitlegléers (Opstel — Dokumente) outomaties
gebruik word. U kan 'n ander uitlegléer vir 'n spesifieke debiteur (kliént / klant) kies.

K.5.1- Skep 'n kwotasie

U debiteure (kliénte / klante) kan u om verskeie redes vra om van u goedere of dienste wat u
verkoop, te kwoteer. Wanneer u debiteure (kliénte / klante) die kwotasie aanvaar, sal u die kwotasie
kan bevestig en na 'n faktuur omskep.

Let asseblief daarop dat die kwotasie geen transaksies genereer nie, maar eers wanneer dit na 'n
faktuur omskep is, en dié faktuur na die grootboek opgedateer is, word transaksies gegenereer.

Op 1 April 2021 het Mnr. Mike Davies 'n kwotasie vir 'n boorpers aangevra.
Om 'n kwotasie te skep:
1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Kwotasie”, indien
nie reeds vertoon word nie.

0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Kwotasie kies.

2. Kliek Nuwe. Die “Debiteurrekeninge” skerm sal vertoon word:

& Debiteurrekeninge

Filterkalom wWaade

Huwe Geen ] [aebke v Skoonmazk. Fiter [ Wos onakliewe
Skiap

Redigeer n

# Debiteurkade | Naam Adies Adies 2 dres 3 Poskode | Telefoon 1 Telstoon 2 |Faks Debiteugroen 1 E
» 0002 vin Posbus 333 Halfweghus L (011) 351225 | 083 2668753 |(011] 151226, T

~ 5 Drebitetngnoerr 18
100003 Bowenveg 533 (Glen Austin Utbre | Midrand 1685 (011) 3101677 10111 301678 o

100001 Debiteuigroep 10,
100005 Posbus 1111 Lekeside Johamesbug 2122 (011)314-9997  (011)314-3938 | (011)314-9399
L3 100005 MAC Dekor Spesialiste Poshus 5555 Momingside  Johamnesburg 2222 (O11)314-5567  (011)314-5558 (0111314-5559
100004 Openingsbalanse - Debiteurs Debiteuigroep 16,

Debieugiosn 102

Uitvaer

3. Kies die debiteurerekening ("Mnr. Mike Davies").

Kliek Open of Goed. 'n Nuwe “"Kwotasie” skerm, met al die besonderhede van dié
geselekteerde debiteurerekening, sal vertoon word:
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Skep 'n kwotasie

*(011) 3151225 100002 Kwotasie KWO00002  Mnr. Mike Davies, 1.00 voorraaditems..

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum
|Dekumentgracp 18 | 20210000 - Konirarelc Standaard Status
Verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuidig
[Russel =] Jees R R -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [Mnr. Mike Davies [ Mike Davies [Die kotasie is geldig vir 14
Kontzk [Wnr. Mike Davies | [Mru Mice Davies > fdee
Adres [Pasbus 333 A7 Stsat 195 [
Adres 2 |Halhweghuis Dostelike areas BTW-verwysing
Adres 3 Halfweghuis 336012345
Poskode (1585 I3 [TiK eposadres onderskeier met ]
Land [Leeg | [Leea =

[
v - + 2 18 5 B K

+Mask Kitsbyvosg oop "D: Skisp F12 "N: Invoeg | F7: Eksklusief  F7: Inklusief F8 Korting F3 Opmerking F10: Skrap allss F11: Kopieer  Add to backarder
#| e, Beshpming Bestel Versend  |BTW Eenheid cks Korting | Bedrag ckek
y 1000.00

Verkaopspys 2
Werkoopspys 3 1200

Debitewr Huidige balans 942500  Bruto gewig 0.00 EksK. totaal 1000.00

100-002 Beskikbaar 575.00  Netto gewig 0.00 BTW 150.00 R
Kwatasienommer Kredictimict  10000.00 Totale korting 0.00

Std korting% 0.00 Faktuurtotaal 1150.00 0.00
Kitsbyvoeg (kode/strepieskode/seriznommer) © Kerseler o

5. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

U verwysing:
@ Laat blanko.

Verkoopspersoon: \@ ) o )
psp Kies "Russell”; indien nie reeds vertoon word nie.

Dok t 1:
oxumentgroep J@ Kies "Dokumentgroep TA".

@ Dokumentgroep 2 kan nie gekies word nie, aangesien dokumentgroep 2 nie
geskep is nie.

Datum:
awm J@ Kies "2021/04/01", vir die doeleindes van dié handleiding. Die stelseldatum

behoort vertoon te word.

Datum verskuldig:
@ Die datum verskuldig sal outomaties bereken word. Dié datum is die datum

van dié dokument plus die aantal dae wat in die "Dae verskuldig" veld van
die Rekeningkundige inligting-duimgids van dié debiteurerekening
ingesleutel is.

Druk die "Enter” sleutel totdat u by die dokumentreéls is.

Itemkode:
emiode J@ Kies "3-BOOR Boorpers". Die beskrywing, aantal (verstek 1), Uitset BTW-

rekening teen 15%, verkoopsprys per eenheid (eksklusief van Uitset BTW
teen 15%, indien die F7:Eksklusief ikoon aktief is - of inklusief van Ultset
BTW teen 15%, indien die F7:Inklusief ikoon aktief is) sal vertoon word.

\ﬁ@ Die verstek verkoopsprys vir dié debiteurerekening sal vertoon word. Maak
seker dat Verkoopsprys 1 (d.i. "1000") vir die doeleindes van dié handleiding,
gekies is.

Bestel: Bevestig "1".
Versend:

Bevestig “1"
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BTW: £ Die verstek Inset BTW-rekening vir die voorraaditem sal vertoon word.
Korting: Druk die "Enter” sleutel. Dié verstek korting moet "0%" wees.
6. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Wil u dié kwotasie nou druk?" sal vertoon word.

7. Kliek Ja om die kwotasie te druk.

K.5.2- Bevestig / Omskep 'n kwotasie na 'n faktuur

Op 7 April 2021, het Mnr. Mike Davies bevestig dat hy die boorpers, soos op 1 April 2021 gekwoteer
is, aanvaar. Dié kwotasie kan nou bevestig en na 'n faktuur omskep word.

Om 'n kwotasie te bevestig en na 'n faktuur te omskep:

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies "Kwotasie”, indien
nie reeds vertoon word nie.

U kan ook kwotasies op die Invoer — Bevestig (Verstek-duimgids) opsie bevestig en na 'n fakture
omskep.

v U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Kwotasie kies.

2. Kies die Kwotasie (d.i. KW000002) en regs-kliek.

Op die konteks-kieslys, kies die “Bevestig kwotasies en bestellings” opsie. 'n
Bevestigingsboodskap “Wil u voortgaan?" sal vertoon word.

4. Kliek Ja. 'n Volgende bevestigingsboodskap “Wil u graag dié kwotasie skrap?” sal vertoon
word.

5. Kliek Nee om nie dié kwotasie te skrap nie.

Indien u op Nee kliek, sal dié kwotasie steeds beskikbaar wees. U kan dan die kwotasie redigeer,
kopieer, dié rekening verander, ens alvorens u dié kwotasie na 'n faktuur omskep.
Indien u op Ja kliek, sal die kwotasie permanent van u stelsel verwyder word.

9 U kan ook kwotasies in die Redigeer = Skrap = Dokument (Verstek-duimgids) skrap.

6. Kliek op Ja. 'n Inligtingsboodskap “Dokument(e) geskep FAOOO005 D100002 Mnr. Mike
Davies" sal vertoon word.

Kliek Goed.

U kan die faktuur redigeer, indien nodig.

K.5.3- Skep fakture

Nadat ‘'n kwotasie bevestig is, en na 'n faktuur omskep is, moet seker gemaak word dat alle items op
die kwotasie aanvaar is. Dié omskepte fakture sal in die lys van dokumente (Dokumente - Fakture
(Verstek-duimgids)) as ongeposteerde fakture gelys word.
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Redigeer 'n faktuur wat vanaf 'n kwotasie omskep is

K.5.3.1- Redigeer 'n faktuur wat vanaf 'n kwotasie omskep is

Om 'n faktuur wat vanaf ‘'n kwotasie omskep is, te redigeer:

1.

Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Faktuur”, indien
nie reeds vertoon word nie.

0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Faktuur kies.

Kies die faktuur "FA0O00005" vir die debiteurerekening ("Mnr. Mike Davies") en kliek op die
Redigeer knoppie. Die faktuur was outomaties geskep toe die kwotasie bevestig en na 'n
faktuur omskep is.

*(011) 315-1225 100002 Faktuur FAQO0005  Mnr. Mike Davies, 6.00 voorraaditems..

U verwysing Dokumentgroep 1
[ [Dokumentgioep 18 | 2ozi/am7 - Kanirarek.:Standaard
Verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum vershuldig
[Fiussel =] [Leeq | 202108007 -
Posadres Afieweringsadres Boodskap
Besicheid [Mrr. Mike Davies Mr. Mike Davies [Betaal assebliet binne 30 dael
Kontak [Mnr Mike Davies =] [Mru ke Davies B2 |
Adres [Posbus 333 [4Z Straat 155 Rref KuA00002
Adres 2 [Halfweghuis Dostelike areas BTW-verwysng
adres 3 Halineghuis 336012345
Poskode [1685 1656 [Tik =posades ondersksier met ; |
Land [Leeg | [Lesn =]
. r —_—

v = + 8 = 8
+Mazk Kishyvoeg oop D: Skiap F12 “M:Inwoe | F7:Eksklusisf  F7:Inklusiel  F8 Kotting F9: Opmetking F10 Skiap alles F11: Kopiser
| ltem. Beskiyning Bestz Versend  [BTW Eenheid skskl  Korting” | Bechag ekskl
v 1000.00

erkanpsprys 2
Verkoopsprys 3
Debiteur Huidige balans 8275.00  Bruto gewig 0.00 Ekekd, totaal 1000.00
100002 Beskikhaar 172500  Nett gewig 000 BTV 15000 | peygings
Faktuurnommer Kredietimiet 10000.00 Totale korting 0.00
Std karting% 0.00 Faktuurtotaal 1150.00 0.00
Kitshyvoeg (kode/strepieskode/serienommer) © Korsclent ot

Die kwotasienommer "KW000002", wat bevestig en na dié faktuur omskep is, sal in die laaste (d.i.
die derde) boodskap veld vertoon word.

Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

U verwysing: Sleutel in "K-101".

Verkoopspersoon:
@ Maak seker dat “Russell” vertoon word.

Datum:
\ﬁ@ Dié stelseldatum behoort vertoon te word. Kies “2021/04/07" as die datum

waarop dié kwotasie aanvaar is (vir dié doeleindes van dié handleiding).

Al die besonderhede van die oorspronklike kwotasie sal op dié faktuur vertoon word. Maak
seker dat alle besonderhede korrek is. U kan dit wysig, indien nodig.

Indien die aantal voorraaditems in die Bestel kolom meer as die aantal voorraaditems in die
Versend kolom ingesleutel is, sal die verskil as 'n uitstaande bestelling gelys word. Wanneer fakture
geprosesseer word, sal die Uitstaande bestellings op 'n skerm vertoon word.

Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap "Wil u dié faktuur nou druk?" sal vertoon word.
Kliek Ja om die faktuur te druk.
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K.5.3.2- Skep 'n nuwe faktuur

Skep fakture vir die res van u verkope:

Verkoopspersoon Tracy

Verkoopspersoon Russell

Verkoopspersoon Tracy

2021/04/09 2021/04/10 2021/04/11

Faktuur FA000006 Faktuur FAO00007 Faktuur FAO00008

Aan: Mnr. Roger Smith Aan: Mnr. Mike Davies Aan: Mnr. Roger Smith

2 Kompressors 3,000.00 1 Kompressor 1,500.00 2 Boorperse 2,000.00
Uitset BTW - 15% 450.00 Uitset BTW - 15% 225.00 Uitset BTW - 15% 300.00
Totaal 3,450.00 Totaal 1,725.00 Totaal 2,300.00

Om 'n nuwe faktuur te skep:
1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Faktuur”, indien
nie reeds vertoon word nie.

0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Faktuur kies.
2. Kliek Nuwe. Die "Debiteurrekeninge” skerm sal vertoon word.
Kies die debiteurerekening ("Mnr. Roger Smith").

Kliek Open of Goed. 'n Nuwe “Faktuur” skerm, met al die besonderhede van dié
geselekteerde debiteurerekening, sal vertoon word:
*(011) 310-1677 100003 Faktuur FAOOD006  Mnr. Roger Smith, 3.00 voorraaditems..

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum

[k-10z [Dokumertgroep 18 | 2021704103 - Kanirarek :Standsard
Verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuldig

[Tracy | [Leen | (20210509 -

Posacres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [Mnr. Roger Smith [Mre Roger Smith [Betaal asseblief binne 30 das!
kontak [Mrr. Rager Smith | [Mne. Roger Smith ~
Adres [Borerweg 533 Bioxerieg 533 [
Adres 2 [Gilen Austin Utbreiding 3 Glen Austin Utbreiding 3 ETW-verwysing
Adres 3 [Midrand Midrand 342023456
Poskode [1685 1666 [Tk epasadhes orderskeier met -
Land [Lozg =] [Ceen =1

F7: Imklusiet

wa = 8

Fé: Kerting F9% Opmerking F10: Skrap alles F11: Kapiesr

v = 4+

+Mazk Kitsbyvoeg oop "D: Skrap  F12: "N: Invaeg | F7: Eksklusief

o T— Beskiyming Bestzl Vesend  BTwW Eenheid ekskl. |Koring% | Bedrag ekskl
2 1500.00
Model X<LL-100
s 1
“erkoopsprys 2
\erkoopsprys 3 1700
Debiteur Huidige balans 11350.00  Bruto gewig 0.00 Ekskl. totaal 3000.00
100-00% Beskkbaar 650.00  Netto gewig 0.00 BTW 450.00 Betalings
Faktuurnommer Kredietiimiet 12000.00 Totale korting 0.00
Std korting% 0.00 Faktuurtotaal 3450.00 0.00
Kitshyvoeq (kodestrepieskode serienommer) © Korsclont Tt

5. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

U verwysing: Sleutel in "K-102"

Verkoopspersoon: \% ) o )
P3P Kies “Tracy"; indien nie reeds vertoon word nie.

Dokumentgroep 1:
groep \% Kies "Dokumentgroep TA".
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=

Dokumentgroep 2 kan nie gekies word nie, aangesien dokumentgroep 2 nie
geskep (s nie.
Datum:

arm J@ Kies "2021/04/09", vir die doeleindes van dié handleiding. Die stelseldatum

behoort vertoon te word.
Datum verskuldig:

=&

Die datum verskuldig sal outomaties bereken word. Dié datum is die

datum van dié dokument plus die aantal dae wat in die "Dae verskuldig”
veld van die Rekeningkundige inligting-duimgids van dié debiteurerekening
ingesleutel is.

Druk die "Enter” sleutel totdat u by die dokumentreéls is.

S0

Itemkode: Kies "3-KOMP Kompressor". Die beskrywing, aantal (verstek 1), Uitset BTW-
rekening teen 15%, verkoopsprys per eenheid (eksklusief van Uitset BTW
teen 15%, indien die F7:Eksklusief ikoon aktief is - of inklusief van Uitset
BTW teen 15%, indien die F7:Inklusief ikoon aktief is) sal vertoon word.

Bestel: 2 Steutelin 72"

Versend: E steutel in 2"

BTW: & Die verstek Uitset BTW-rekening vir die voorraaditem sal vertoon word.

Korting: 5 Druk die "Enter” sleutel. Dié verstek korting moet “0%” wees.

Opmerking: B Kiiek op Fo-Opmerking, of druk die F9 sleutel,

Sleutel "Model XXLL-100. 30 dae waarborg" in en kliek Goed.
6. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap "Wil u dié faktuur nou druk?" sal vertoon word.
7. Kliek Ja om die faktuur te druk.
8. Skep fakture FAOOO007 en INOOOOOS.

Nadat u al u fakture ingesleutel het, maak seker dat:
. Verkope aan die korrekte persoon gedoen is.
o Verkope op die korrekte datums is.
. Verkope van die korrekte items en hoeveelhede, soos versoek gedoen is.
. Verkope van die korrekte verkoopspryse, soos versoek gedoen is.

» Nadat alle fakture korrek is kan u voortgaan om dié fakture na die grootboek op te dateer (posteer).
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K.5.4- Opdateer (posteer) fakture na die grootboek

Vir handelsvoorraad, is dit belangrik om eers die aankoopdokumente korrek is en na die grootboek
opgedateer (geposteer) is, alvorens dié fakture na die grootboek opgedateer (geposteer) word.
Om fakture te posteer (na die grootboek op te dateer):
1. Druk F3, of op die Verstek-duimgids, kies Opdateer grootboek.
2. "Opdateer fakture" is die verstek opsie.

L3 Opdateer fakture

3

Dokumente | Josmale Kies tine

Faktuurnommer Daturn Rekening Debitawt Venupsing
8 Faktuur ~

FA000006 2021/04/09 100003 M. Roger Smith K102
FADDOOO7 2021404410 100002 Mrr. Mike Davies B-105 [ onderdruk opitem

FA000008 202104411 100003 Mru. Roger Smith EB108 Opsies

® Wanaf 1ok
€1 Geselektesrde
Wanaf fakiuur

Tot

FAQDDD0S ~

a

Soek per Faktuumommer
Soek Opdateer € Maak toe

o Fakture FAOO0005, FAOO0006 en FAO00007 op dié lys is nie gedruk nie. Die agtergrondkleur is blou.
Faktuur FAOO0O008 is gedruk. Die agtergrondkleur is roomkleurig.

3. Kliek op die “Vandf... tot” veld en kies -
Vanaf faktuur: FA000005
Tot: FA000008

4. Kliek Opdateer. Die nodige transaksies sal in die verkoop- en die koste van verkope
joernale gepasseer word. Dié transaksies behoort soos volg te wees:

DT Debiteur (Verkoopsprys - Uitset BTW ingesluit)
KT Verkope (Verkoopsprys - BTW uitgesluit)
KT Uitset BTW (slegs BTW-bedrag)

DT Koste van verkope (Kosprys - BTW uitgesluit)
KT Voorraad (Kosprys - BTW uitgesluit)

K.5.5- T-Rekening oorsig van transaksies

Alle geposteerde transaksies sal in verslae beskikbaar wees. Bykomend tot die verslae, kan dié
transaksies ook in T-Rekeninge ontleed word.

Daar bestaan verskeie opsies waarvolgens transaksies besigtig, gedruk of na ontledingstate
(“spreadsheets”) uitgevoer kan word.
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Om transaksies in T-Rekeninge te ontleed:
1. Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1/ 2.

2. Kies 'n rekening (d.i. GO10-000 Verkope, T860-010 Uitset BTW - 15%, D100-002 Mnr. Mike
Davies of D100-003 Mnr. Roger Smith), dubbel-kliek en kies die "Wys detail" opsie op die
konteks kieslys.

3. U kan die volgende opsies kies om spesifieke detail van die transaksies te vertoon:

¢ Joernaalnommer (d.i. 10062, 10064, 10066 en 10068 vir verkoopstransaksies). Dit
sal slegs die transaksies vir dié spesifieke joernaal lys.

Indien die koste van verkope geaktiveer en korrek opgestel is, sal die volgende twee (2)
Jjoernale vir elke faktuur gepasseer word:
1. Verkoopsjoernaal — Dit is dié joernaaltipe wat op die Fakture-duimgids in die
Opstel » Dokumente gekoppel is (d.i. joernaalnommers 10164, 10166, 10168
en 10170).
2. Koste van verkope joernaal — Dié joernaaltipe is in die Koste van verkope
Joernaal veld van die Opstel - Voorraadinligting gekies. Dié Koste van
verkoperekening is ook op dié Grootboek-duimgids (of met Rekeningklasse)
aan voorraaditems gekoppel. Dit sal transaksies in joernale (d.i.
Jjoernaalnommers 10165, 10167, 10169 en 10171) passeer.

. Rekeningkode (d.i. G0O10-000 Verkope, G100-000 Koste van verkope, G750-000
Voorraadkontrole, T860-010 Uitset BTW - 15%, D100-002 Mnr. Mike Davies of
D100-003 Mnr. Roger Smith). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke
rekening lys.

* Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n
datum, dubbel-kliek, sal die "Vanaf datum" en "Tot datum" velde dié datum
vertoon.

Dié geposteerde transaksies in dié aankoopjoernaal, behoort soos volg te vertoon:
Joernaaltransaksies
Verkoperekening (Verkoopspryse)

Vanaf daturn Tot datum [ Show contia
2021/04/01 2022/02/28 ~ Uitvoer Druk < Debiet Krediet
Operingsbalans 0.00
Leeg Leeg “GO10000 Verkape FADDDODS Boorpers FA000005 2021/04/07 1.000.00
10166 Leeq Leeg "GOT0000 Verkope FAODDODS  Kormpressor FAODDODE  2021/04/08 3,000.00
10168 Leeg Leeg "GOT0000 Verkape FAODDOD7  Kompressor FAODDOD7  2021/04/10 1.500.00
10170 Leeg Leeg "G010000 Yerkope FAOO0003  Boompers FAODOODE  2021/04411 2.000.00
0.00 7.500.00
Koste van verkoperekening (Kospryse)
Vanaf datum Tok datum [ Show contra
2021/04/01  ~ 2022/02/28 ~ Uitvoer Dk < Diebist Krediet
Operingsbalans 0.00
Le=g Leeq 6100000 Kosts van verkops KWDOK  KOSTE YaAN VERKOPE /FAD00005" FAODOODS  2021/04/07 50000
10167 Leeg Leeg 6100000 Koste van verkops HADOK. KOSTE YAKN VERKOPE A-1020 FAODDODE  2021/04/08 2,000.00
10169 Leeg Leeg 6100000 Koste van verkope HACDOK  KOSTE WAN VERKOFE JB-105° FAODDOO7  2021/04/10 1,000.00
10171 Leeg Leeg 6100000 Koste van verkope HACDOK KOSTE WAN VERKOFE JB-108° FAODDODE  2021/04411 1,000.00
g 4.500.00 0.00

g Koste van verkope word volgens die "Gemiddelde koste" of volgens die "Nuutste Koste" bereken. Dié opsie word
in dié Opstel —» Voorraadinligting gestel.
Die kospryse en hoeveelhede word deur openings voorraad en geposteerde aankoopdokumente bygewerk.
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T-Rekeninge (Verkoopspryse)
Rekeninge in die debiteuregrootboek:

o . g
= Mnr. Mike Davies
0100002 Mnr. Mike Daves

Debiet Krediet
10184 20210407 FADDDDDE Faktuur FADDDODS 1,150.00
FADDDOOS .
10188 20210410 FADDDDOT Faktuur B-105 1,725.00
FADDOOOT
Totale | 2,875.00
o 5
= Mnr. Roger Smith
0100003 Mnr. Roger Smith Debiet Krediet
10185 2021/04/02  FADDD00E Faituur M-102 3,450.00
FA000005 .
10170 2021/0411  FADDDDDE Faktuur B-108 220000
FADD0008 .
Totale 5,750.00
Rekeninge in die algemene grootboek:
' Verkope
G010000* Verkope Debiet Krediet
10184 2021/04'07  FADDDDOS Boorpers 1,000.00
FADD0005 .
10186 2021/04'09 FADDDDOG Hompress or 3,00000
FADDDDDE .
10188 2021/04'10  FADDDDOT Hompress or 150000
FADDDDOT .
10170 2021/04'11  FADDDODE Boorpers 200000
FADDDDDE .
Totale 7 ,500.00
83 Uitset BTW - 15%
T360010 Uitset BTW - 15% Debiet Krediet
10184 2021/0407  FADDDDOS Faictuur FADDDD0S 150,00
FA4000005 .
10166 2021/0402  FADDDDOS Fatuur 4-102 45000
F4000008 .
10188 2021/0410  FADDDDOT Faktuur B-105 22500
F&000007 .
10170 2021/0411  FADDDDDE Faktuur B-108 20000
FA000008 .
Totale | 1,125.00

i

Debiete = Krediete

Debiettransaksies in die Debiteuregrootboek (d.i. individuele & Debiteurrekeninge).

Krediettransaksies in die algemene grootboek (d.i. ~ Verkope en 8 Uitset BTW).

Dié koste van verkope transaksies is nie van toepassing op nie-handelsvoorraad nie. Fakture waar koste van
verkope nie van toepassing is nie, is in MODULE J bespreek.
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T-Rekeninge — Koste van Verkope (Kospryse)
Rekeninge in die algemene grootboek:

' Koste van verkope
G100000* Koste van verkope

Debiet Krediet
10165 2021/0407 FAO000005 *HIOSTEWV ANVERKIOFE /FAD0DD00S 50000
KWV DOK" .
101687 202170402  FADDDDDE “HIDSTEW ANVERKOPE K- 102 200000
FANDOR .
10185 202170410 FADDDDOT “HIDSTEW ANVERKOFE/B- 105 1,00000
KA DOR .
10171 202170411 FADDDDOE *HICSTEW ANVERKOPE/B- 108 100000
KWV DOK" .
Totale 4,500.00
- J Voorraadkontrole
GT750000 Voorraadkontrole Debiet Krediet
10185 20210407 FADDDDDE “KIOSTEWV ANVERKOFEFADDDDOS 50000
FAW DO '
10187 20210402 FADDDDDE “KIOSTEV ANVERKOPEK-102 200000
KADOR .
10185 20210410 FADDDDOT “HOSTEV ANVERKOPEEB-105 100000
FADOR .
10171 20210411 FADDDDDE “HOSTEV ANVERKOFEEB-108 100000
FAWDOR .
Totale | 4,500.00

i

Debiete = Krediete
Debiettransaksies in die *" Koste van verkoperekening

Krediettransaksies in die - | Voorraadkontrolerekening (d.i. Voorraadgrootboek).

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021 - 351



MODULEL - KALENDER / BEPLANNER

IN HIERDIE MODULE

MODULE L - KALENDER / BEPLANNER . JR——- 1. ¥ 4
L.1- INLEIDING TOT DIE KALENDER ..353
L.2- AANMANINGS. ... oeteeereeeteceereeeteeeerersesessesessesessesesesessesassesassessssessasessssessssessasessesensesesssasssssssensasns 355
L.3- WEDERKERENDE FAKTURE ...355

L.3.1- Skeduleer wederkerende fakture..............ccccuvuiiiiieiiiiiie e 356
L.3.2- Prosesseer wederkerende fakture............ccccuvvviereeiieiie e 357
L.3.3- Redigeer wederkerende fakture.............cccueeeiiiiiiiieiiciiiiee e 358
L.4- SKEP FAKTURE VIR URE......oouiiiiteiteeieeeieteeeeseeeeseesessesessessssessssessssesssesssessssesssssnsossstossssssesssessssns 359
L.4.1- Skeduleer faKtUre Vil Ur.............uvuveeiiiiiiiieie ettt e e e e e e e ee e e eeeeeees 360
L.4.2- Prosesseer faKtUre Vil Ur...........uvuueeeeiiieiieie e ee ettt e e e e e e e e e e e aveaaeeeeeeeeeeeeen 361
L.4.3- Redigeer die KWOtasies Vil Ure.........cc.ueiiiiiiiiiiiiiiiiiie et 362
L.4.4- Prosesseer faktUre VIir UrE...........oouuuuiiiieeie et e e e e e e e 363
L.4.5- Redigeer faktuur vir ure wat vanaf bevestigde kwotasies omskep is.............ccceeeeeee 364
L.5- SKEP FAKTURE 365
L.6- DRUK VERSLAE VIR AFSPRAKE IN DIE KALENDER 366
L.7- KONTAKTE 367

La8- TAKE.....c ettt tseese e e ss st st sttt a s st e e e s st sss bbbttt sa e e sesesesessaststatssesasssessasensesanes 369




INLEIDING TOT DIE KALENDER

L.1- INLEIDING TOT DIE KALENDER

Die kalender is 'n beplanner wat u kan gebruik vir die volgende aksies:

1. Skeduleer, redigeer en skrap afsprake met u debiteure (kliénte / klante) en krediteure
(verskaffers).

Skep fakture vir debiteure (kliénte / klante).
Skeduleer, redigeer en skrap wederkerende fakture.
Skeduleer fakture vir ure vir debiteure (kliénte / klante).

Skeduleer, redigeer en skrap take.

S

Skep, redigeer en skrap kontakpersone.
U kan vir enige afspraak ‘n "Aanmaning” stel om u in kennis te stel (herinner) voordat die afspraak moet
plaasvind.

Multi-gebruiker kalender

U kan vir elke gebruiker sy eie kalender / beplanner gee om sy afsprake, take, ens. te bestuur. Om die multi-
gebruiker kalender funksionaliteit te kan aktiveer, moet u die multi-gebruiker kalender lisensie koop en dit
registreer. (Dokumentasie tans slegs in Engels beskikbaar).

g Vir die doeleindes van dié handleiding is alle afsprake en take op 10 Mei 2027 geskeduleer.

U kan die Kalender stel om outomaties te vertoon wanneer u dié Stel Boeke oopmaak. Om dit te doen; kies
(merk) die "Wys Kalender"” opsie in Opstel — Stelselparameters (Opstel-duimgids).
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Om die kalender te vertoon:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Kalender.

a Kalender Skep faklure vt uie

i
Hvetondse | Tydgleut | I ] may 2021
fonm R Maan Dins Woens o iy at Son
o |Week 19 " % z % 3 S 1 2
m a4 s 3y, Monday, May 10 17
700 3 4 ] B 7 8 9
Kalender — 1
10 i 12 13 14 15 16
— T 13
g oo Jf Tendstts L 17 18 19 20 21 2 23
20
00 J— i
D 900 f| Wedekerende fakiure: 2 # = * @ A A X
Kentakle © | C200001 | A1 Verskalfers | Tracy | Kredistiiet I El 1 2 3 4 5 3
— H 22
10 00 0100005 | Mri. AB Green | Russell | Verfwerk
- Taaklps -TurboCASH
s Il [ 2021/05/09 - Kredietbeheer
* —
= 110 =
® — A0S onlanbdosi
— o [ 202140518 - Bankstate
Taks
e 12 00 [ D100002] Mrw. Mike Davies | Tracy | Kiedietiiet
—_— L [ 2021/05/13 - Rekeningstate
0100002 | Mrr. Roger Smith | Russell | Kwotasie
13 00 0100008 | MAC Dekor S pesialiste | Tracy | Kredietimist
Tydinsknymings Voeg afspraak by.
14 00 0100001 | Kontantverkope | Tracy | Spesiale promosis ‘

Redigeer afspraak.?

Skrap afspraak...

ISEI 0100005 | Mrv. AB Green | Russel | Belaling Change to Agenda
Skep Fakture
16 00 Quote

2. Kies 'n datum en regs-kliek op 'n tydgleuf. Op die konteks-kieslys, kies die “Voeg afspraak

by..." opsie. Die "Ongetiteld — Afspraak” skerm sal vertoon word:

Ongetiteld - Afspraak x

Afspraskc | inprop |
Afsprask

Ondenaerp |G | |Leeg|Leea
Fategorie | B Afsprask

B v ederkerends fakiure LDEa“DH‘ ﬂ
—koopspersoon. | 1 Detiteuratspraak S

P S Kredieuralsprask
Ure

Debitaurafspraak 2 & ptsprack hethaling
| Detiteuratsprask 3
Eooi M Dehiteurstsprazh 4 v | [Geen

El
Bindd [2021/05/10 @] [o830 | ]

YA [ penmering 15 j Minde K

TurboCASH o Goed € Kanssllesr
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3.  Om 'n afspraak te skeduleer; kies een van die volgende kategorieé:

Kategorie Beskrywing / Funksie

Afspraak Skeduleer algemene afsprake (byvoorbeeld besoeke aan dokter, tandarts,
ens.).

Wederkerende fakture: Skeduleer wederkerende fakture. U kan dan die wederkerende fakture vir u

debiteure (kliénte / klante) skeduleer om fakture te genereer op spesifieke
dae of periodes. Wederkerende fakture kan vir 'n spesifieke debiteur of 'n
debiteurgroep geskeduleer word.

Debiteurafspraak: Skeduleer tot ses (6) kategorieé van afsprake vir u debiteure (kliénte /
klante).

Krediteurafspraak: Skeduleer afsprake vir u krediteure (verskaffers).

Ure: Skeduleer afsprake vir u debiteure (kliénte / klante). U kan vir die tye fakture

genereer vir elk van u debiteure (kliénte / klante).

L.2- AANMANINGS

U kan vir enige afspraak 'n Aanmaning stel om u in kennis te stel (herinner) voordat die afspraak
moet plaasvind. U kan u eie tyd stel (d.i. minute, tot 8 ure, tot 6 dae en 1 week) om herinner te word
aan afsprake. Die aanmaning skerm vir die afspraak sal outomaties vertoon word om u betyds van
die afspraak te herinner.

Verdaag - Indien u op hierdie knoppie kliek, sal dié

LAAT! : 2021/05/10 12:00 \ aanmaning vir dié afspraak de-aktiveer word.

Ondetwerp: Dut - U kan die tyd stel om later weer aan dié afspraak
‘DWUUDD2IMN Mike Davies | Tracy | Kredietliniat Verdaag . .

- herinner te word. Nadat u die tyd gestel het, kan u op
gl Dut . . . .

(AP ——— = die Dut knoppie kliek. U sal later weer aan dié afspraak

herinner word.
Maak oof

Maak oop - U kan op hierdie knoppie kliek om dié
afspraak te redigeer. U kan dan dié afspraak nakom of
afhandel, of dié afspraak skuif. U kan ook dié
"Aanmaning” de-aktiveer of weer aktiveer, indien nodig.

L.3- WEDERKERENDE FAKTURE

U kan wederkerende fakture vir debiteure (kliénte / klante) op 'n gereelde basis (byvoorbeeld,
daagliks, weekliks, maandeliks per dag, maandeliks per datum, jaarliks per dag of jaarliks per datum)
skeduleer en slegs met 'n paar klieke met die muis prosesseer.

U kan ook 'n aanmaning stel (d.i. minute, tot 8 ure, tot 6 dae en 1 week) om u te herinner wanneer u
die wederkerende fakture moet prosesseer. Die aanmaning skerm vir die afspraak sal outomaties
vertoon word om u betyds van die wederkerende fakture te herinner.

Wanneer wederkerende fakture geskep is, kan u die wederkerende fakture redigeer druk en posteer.

Wederkerende fakture kan ook vanaf die "Faktuurgeskiedenis” geskep word. Om dit te doen, gaan na die
Verstek-duimgids, en kies Invoer — Wederkerende fakture.
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L3.1- Skeduleer wederkerende fakture

Om wederkerende fakture te skeduleer:

1. Kies 'n datum en regs-kliek op 'n tydgleuf. Op die konteks-kieslys, kies die “Voeg afspraak
by..." opsie. Die "Ongetiteld — Afspraak” skerm sal vertoon word.

2. Kies die "Wederkerende fakture" kategorie.

Ongetiteld - Afspraak

Afspisek | Inpiop |
Alspraak

Onderwerp [Wedsrkerende fakture

Kategorie | BN ‘Wederkerende fakture -

3

Location | ~|

srkoopspersoon: [Russel

[] Hele dag afsprask

Begintyd |2021/05/10 8| |0s.00 -

Eindtyd |20271/06/10 8| |05:30 -
LU [ sarmaning  [15 = e @

=] Processro [

Dié wederkerends faktuu most eers gestoor
word om Kliznte fot die faktuur te voeg

~
(%3

U=

TurboCASH

Goed € Karnelieer

3. Sleutel in en / of kies die volgende op die "Ongetiteld — Afspraak” skerm:

“Wederkerende fakture" behoort outomaties vertoon te word.

Die datum en tyd van die tyd gleuf wat u gekies het, sal outomaties
vertoon word. Vir die doeleindes van dié handleiding behoort, "2021/05/10

Die datum en tyd van die tyd gleuf wat u gekies het, sal outomaties
vertoon word. Vir die doeleindes van dié handleiding behoort, "2021/05/10

Die aantal ure wat in hierdie voorbeeld gestel is, is 30 minute (09:00 tot

Onderwerp: @
Verkoopspersoon: \ﬁ@ Kies "Russell”
Hele dag afspraak: @ Laat blank
aat blanko.

Begintyd: @

09:00" vertoon te word.
Eindtyd: @

09:30" vertoon te word.

09:30). U kan egter die eindtyd kies.
Afspraak herhaling: \/@

Kies "Maandeliks per dag”. Dit dal dié afspraak vir die toekoms maandeliks
skeduleer.

U kan ook die daagliks, weekliks, maandeliks per datum, jaarliks per dag
of jaarliks per datum te kies.

U kan ook die datum tot wanneer die herhalende afsprake geskeduleer
word, in die "herhaal tot" veld stel.

Indien u die "Pasmaak” opsie kies, sal die “Interval” veld geaktiveer word
waarin u die waardes kan stel.
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Herhaal tot:
@ Die verstek datum sal outomaties een jaar as van die "Begintyd"” gestel
wees.
Aanmaning:
@ Laat blanko. U kan die "Minute, Ure" of "Dae" stel om u vroegtydig aan
die afspraak te herinner.
Notas:
@ Laat blanko. U kan egter enige addisionele inligting hier (onder die

Aanmaning gedeelte van dié skerm) insleutel.

4. Kliek OK om dié wederkerende fakture te skeduleer en te stoor en tot die kalender te voeg.
U kan dan dié afspraak redigeer, indien nodig.

L3.2- Prosesseer wederkerende fakture

Nadat wederkerende fakture geskeduleer is, kan u voortgaan net die prosessering van
wederkerende fakture. Indien aanmanings gestel is, sal u betyds herinner word om die
wederkerende fakture te prosesseer.
Om wederkerende fakture te prosesseer:

1. Kies "Wederkerende fakture" om fakture vir debiteure (kliénte / klante) te skep.

Wederkerende fakture - Afspraak

Alsprask  Wederkerends faktuur ] Inprop |

Boodskap [
Huve: —
Fiedigeer —
Proseslys  Faktuurdatum | 2021705/10 -
i (e o T [ovtumein]vemg |
Proses geselektesrds * MMW FRoger Smith Leeg FADODODE | K102

Prosesseer dlles

TurboCASH Goed © Kanselleer

2. Kliek op die Wederkerende faktuur-duimgids. U kan 'n boodskap (tot 3 reéls) insleutel
om in die boodskap velde van die faktuur te vertoon wat of die faktuur sal druk.

3. Kies die "Faktuurdatum 2021/05/10"; vir die doeleindes van dié handleiding. Dit is dié
datum waarop fakture geskep sal word.

4. Kliek Nuwe. Die "Wederkerende faktuur” skerm kan u die opsies kies om fakture te skep.
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L3 Wederkerende faktuur

Tipe
[ Copy invaice ~|
Debileur

[D100003 1 M. Roger Smith

Dokumente
FAQODOCE | k102

Goed © Kanselieer

5. Kies die volgende opsies:

Tipe: L .
P \% Kies "Copy invoice” (verstekopsie).
Debiteur:
eniedr \% Kies "“D100-003 — Mnr. Roger Smith".
Dok te:
okumente: SR 4 o< sa000006” | K-102"
Indien u die "Copy invoice to group 1" opsie in die "Tipe" veld kies, kan u 'n spesifieke debiteurgroep
1 kies.

6. Kliek Goed. Die besonderhede van die debiteur en faktuur sal tot die “Proseslys” gevoeg
word.

7. Kies die debiteur op die “Proseslys” en kliek op die Proses selekteer knoppie. Sodra dié
proses voltooi is, sal 'n bevestigingsboodskap “Dokument(e) geskep!" vertoon word.

Kliek Goed op dié boodskap skerm.
Kliek OK op die “Wederkerende fakture" skerm.

L.3.3- Redigeer wederkerende fakture

Wanneer wederkerende fakture geskep is, kan u die wederkerende fakture redigeer druk en posteer.
Om 'n faktuur wat vanaf wederkerende fakture in die kalender geskep is, te redigeer:
1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Faktuur”, indien
nie reeds vertoon word nie.

0 U kan ook op die Verstek-duimgids, kliek en Dokumente — Faktuur kies.

2. Kies die faktuur “FA000009" vir die debiteurerekening (“Mnr. Roger Smith") en kliek op die
Redigeer knoppie. Die faktuur was outomaties geskep toe die wederkerende fakture
geprosesseer is.
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*(011) 310-1677 100003 Fakiuur FADOOD0®  Mnr. Roger Smith,  1.00 voorraaditems..

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum
[0z [Dakumentgroep 18 | [2n21m8/10 - Konarek. S tandasrd
Verkoopspersoan Dokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Russel ] |Lesg | [2021/06/09 -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid |Mnr. Roger Smith tdrr. Roger Smith Betaal asseblief binne 30 das!
Kontak [, Foger Smith =] [Mrr. Fioger Smith =
Adres |Boxerweg 539 Boxenyeg 533 |F\ef:FAUEIUUEIE
Adres 2 |Glen Austin Uitbreiding 3 Glen dustin Uitbreiding 3 ETW-verwysing
Adres 3 |Midiand Hidrand 342023456
Foskode [1685 1886 [Tik =pasarres andersk sier met ; |
Land [Leeg | [Lesa ~| [
= . + —
W - + E =X l_E
+hiazk Kitsbyvoeg oop *D: Skiap F12-*N: Invoen | F7: Eksklusief F7: Inklusisi Fit Kotting F& Opmerking  F10 Skrap alles F11: Kopiesr
| ltemnr Besknwing Eestel Vesend  BTW Ferheid sks Koing%  Eedrag sksk
[ 1500.00
Model $:<LL-100 Pryenaam waarde
Werkoopspiys 1
erkoopsprys 2 1600
Werkoopsprys 3 1700
Krediteur Huidige balans 11350.00  Bruto gewig 0.00 ks, totzal 3000.00
100-003 Beskikbaar 650.00  MNetto gewig 0.00 ETW 45000 | pugings
Faktuurnommer Kredietimiet 12000.00 Totale korting 0.00
Std korting% 0.00 Faktuurtotaal 3450.00 0.00
Kitsbyvoeg (kode/strepieskode/serienommer) © Kanscleer Bt

Die oorsprong faktuurnommer "FA000006" wat geselekteer was, en as wederkerende faktuur na
dié faktuur gekopieer is, sal in die laaste (d.i. die derde) boodskap veld vertoon word.

3. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Wil u dié faktuur nou druk?" sal vertoon word.
4. Kliek Ja om die faktuur te druk.

L.4- SKEP FAKTURE VIR URE

U kan afsprake of dienste (byvoorbeeld arbeid, konsultasie fooie, ens.) waarvoor u 'n bedrag per uur
vra, vir debiteure (kliénte / klante) skeduleer.

Dié funksionaliteit kombineer die elektroniese dagboek met die kwotasies en fakture funksies in
TurboCASHS5.

U kan ook 'n aanmaning stel (d.i. minute, tot 8 ure, tot 6 dae en 1 week) om u te herinner wanneer u
die wederkerende fakture moet prosesseer. Die aanmaning skerm vir die afspraak sal outomaties
vertoon word om u betyds van die wederkerende fakture te herinner.

Wanneer kwotasies geskep is, kan u dié kwotasies redigeer, druk en aan debiteure (kliénte / klante)
stuur.

Sodra dié kwotasies aanvaar is, en die dienste gelewer is, kan u die kwotasies bevestig en na fakture
omskep. Dié fakture kan geredigeer word. Byvoorbeeld, indien dié ure afspraak met 'n debiteur
(kliént / klant) vir 3 ure geskeduleer was, kan u die faktuur na 2 ure wysig indien dit slegs 2 ure
geneem het om die diens te voltooi.

U kan dan dié faktuur druk en na die grootboek geposteer.
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L4.1- Skeduleer fakture vir ure

Om kwotasies vir ure te skeduleer:

1. Kies 'n datum en regs-kliek op 'n tydgleuf. Op die konteks-kieslys, kies die “Voeg afspraak
by..." opsie. Die "Ongetiteld — Afspraak” skerm sal vertoon word.

2. Kies die "Ure" kategorie. 'n "Ure" veld sal op die "Ongetiteld — Afspraak” skerm vertoon

word.

Ongetiteld - Afspraak

Afsprask ] Inprop |
Afsprask:

Oinderwerp [D100005 [ M. AB Green | Fussel | Verwerk
Kategorie [ Ure -

Debitewr: (D100005 | Mnr AB Gieen ¥ Location ‘Blaenstmal 23 2123 Johannesburg Lakeside ﬂ

stkoopspersoon: [ Russel ] Processno |
n.
[] Hele dag afsprask & afspraal hethaling
Beginyd [2021/06/10 @] [1000 =] Geen 3 0=
Eindyd [2021/05/10 @] [1200 - &

4 [ garmening 15 j Ve |

Verf buitekant van huis - Wit

TurboCASH

Goed ) Kansellest

3. Kies die volgende opsies:

Onderwerp:

Kategorie:

Ure:
Verkoopspersoon:
“Location”:

“"Process no.":

@ Laat blanko. Die debiteurkode, naam, asook die naam van die
verkoopspersoon sal outomaties in dié veld vertoon word.

\% Kies “Ure"; indien nie reeds vertoon word nie.

J@ Kliek en kies 'n debiteurerekening.
% Kies "Russell".

J@ Kies die pos- of afleweringsadres.

@ Laat blanko.

4. Skeduleer die tyd, waar van toepassing:

Hele dag afspraak:

Begintyd:

Eindtyd:

@ Laat blanko.

{1@ Die datum en tyd van die tyd gleuf wat u gekies het, sal outomaties

vertoon word. Vir die doeleindes van dié handleiding behoort, "2021/05/10
10:00" vertoon te word.

@ Die datum en tyd van die tyd gleuf wat u gekies het, sal outomaties

vertoon word. Vir die doeleindes van dié handleiding behoort, "2021/05/10
10:00" vertoon te word.
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L4.2-

Die aantal ure wat in hierdie voorbeeld gestel is, is 2 ure (10:00 tot 12:00).
Wanneer die kwotasie geskep word, sal 2 ure se arbeid gehef word.
Afspraak herhaling:
@ Laat op "Geen". Indien u enige ander opsie kies, sal 'n foutboodskap
vertoon word dat ure nie nie herhaal kan word nie.

Aanmaning:
Laat blanko.

O ==

Notas: &= Sleutel in "Verf van gebou". U kan enige teks hier insleutel.

Kliek OK om dié afspraak te stoor en tot die kalender te voeg. U kan dan dié afspraak
redigeer, indien nodig.

Prosesseer fakture vir ure

Nadat die Ure afspraak kategorie geskeduleer is, kan u kwotasies vir die afsprake met u debiteure
(kliénte / klante) skep.

Om kwotasies vir die ure afsprake te skep:

1.

2.

Sodra u gereed is om dié kwotasie te skep, kliek op die Skep fakture vir ure knoppie.

E Kalender Skep fakture vir ure

Die “Ure tussen datums" skerm word vertoon:

3 Ure tussen datums

Wanaf datum
B 0510 =]
Tot datum
[2021/08110 ~|
Yoanraaditen
[avERF-BUI
Goed Q Eanzelleer

Kies die datums in die “"Vanaf datum” en “Tot datum” velde.
Kies die Voorraaditem (d.i. "4-VERF-BUI — Verf - buite")

Kliek Goed om die kwotasies te genereer. Sodra dié proses voltooi is, sal 'n
bevestigingsboodskap “Kwotasie(s) gegenereer!" vertoon word.

Kliek Goed op die boodskap skerm.
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L4.3- Redigeer die kwotasies vir ure

Nadat die kwotasies geskep is kan u dit redigeer, indien nodig.
Om 'n kwotasie wat vanaf skep fakture vir ure in die kalender geskep is, te redigeer:

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies “Kwotasie”, indien
nie reeds vertoon word nie.

0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Kwotasie kies.

2. Kies die faktuur "KW000003" vir die debiteurerekening (“Mnr. Roger Smith") en kliek op die
Redigeer knoppie. Die faktuur was outomaties geskep toe die wederkerende fakture
geprosesseer is.

*(011) 3101677 100003 Kwotasie KWO0DDOZ  Mrr. Roger Smith

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum
[Dokumenigroep 14 =] (202170810 - Kontrarek, Standsard Status
Verkoopspersaon Dokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Tracy =] fLeea | 20210803 -
Posadres Afieweringsadres Boodskap
Besigheid [Mrr. Roger Smith [Mrr. Foger Srmith [
Kontak [Mrr. Roger Smith =] [Mre. Foger Smith =~
Adres [Boxenweg 533 Boxerneg 533 [
Adres 2 [Glen Austin Utbreiding 3 Glen Austin Uitbreiding 3 ETW -verwysing
adres 3 [Midrand Hidrand 342023456
Poskode [1685 1685 [Tk epesadres anderskeier met ; ]
Lard [Leeq ] [Leea =]
vy — + @ ¢ = B ®
W 4 X .
+Mack Kishyvoeg oop "D: Skiap F12 “M: Invoeg | F7: Eksklusief  F7oInklusiel  F& Korting F3; Opmerking F10: Skiapalles F11: Kopiser  Add to backorder
| Itemn. Beskiywing Bestel Versend  BTW Eenheid ks Korting’ | Bediag cksk
’ 50000,
Verkoopspys 2 550
Verkoopspys 3 600
Debiteur Hudgebalans  12500.00  Bruto gewig 0.00 Ekskl. totaal 1000.00
[T Beskikbaar -500.00  Metto genig 0.00 BTW 150.00 Betalings
Kwotasienommer Kredietimiet 12000.00 Totale korting 0.00
Std korting % 0.00 Faktuurtotaal 1150.00 0.00
Kitshyvoeg (kode/strepieskode/serienommer) © Lanoelieer Goed

3. Redigeer die kwotasie, indien nodig. Vir die doeleindes van dié handleiding, is 500.00 per
uur op die voorraaditem van toepassing. Die verkoopsprys van die kwotasie is 1,000.00

(2 ure x 500.00).
4. U kan Opmerkings tot die kwotasie voeg, indien nodig.
U kan die kwotasie druk en aan die debiteur (kliént / klant) stuur.
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Prosesseer fakture vir ure

L4.4- Prosesseer fakture vir ure

Nadat die afspraak nagekom is (afgehandel is), moet die kwotasie bevestig en na 'n faktuur omskep
word.

Om 'n kwotasie te bevestig en na 'n faktuur te omskep:

U kan ook kwotasies op die Invoer — Bevestig (Verstek-duimgids) opsie bevestig en na 'n fakture
omskep.

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies "Kwotasie”, indien
nie reeds vertoon word nie.
v U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Kwotasie kies.

2. Kies die Kwotasie (d.i. KW000003) en regs-kliek.

Dokumentinvoer

Dokument= Soek per Waarde
Kwotasie =] [Geen | gelpkse ¥ Skaonmaak Filter" Perk redls
lle - [ =] 5000 vy -
Huwe ¥
#[id  [Dokumentn | Datum Beskwing Datum verskuldia  Bedraginkl. | Bedragekskl  |BTw-bedrag
Bedigeer 51 Kw000001 2021/03/01 Mnr 4B Green 2021/03/31 1.150.00 1.000.00 150.00

Drk 53 KWD0002  2021/04/01
EB4[K 003 [2021/05/10 1 Srrith 2

M. Mike Davies 2021/05/01 1,150.00 1,000.00 150.00
2 /03 1.000.00(

3 1,150.00

& Verkoopspersoon ’

Stel verslaggroep1 ,

Stel verslaggroep2 ’
Uitiegléer B Dokumente Kopieer dekument
[verstek =] & Druk * [ Bevestig kwotasies en bestellings S
Uitiegiéer 2 Ander opsies B Skep aankope vir verstekverskafferl

= R Inprop sksie B Omskep faktuur na bestelling

?;::rfrs‘ag = = B Inprop masss Ek“‘_e [ Convert quote to one unproccessed invoice per client

ket kopERi e B Omskep dokumente na 'n enkele dokument

Kopieer na »
= Opstel drukker P

Herdoen korting op dokument

¥ Uitvoer Verander rekening

Enkelreil metode Redigeer rekening

Staor raosteruitieg

)

Skep uitstaande bestellings om te lewer

Grafiek Skep rekening vanuit dokumentdetails

&

- Bevestig
Layout file 3
Spreadsheet import

3. Op die konteks-kieslys, kies die "Bevestig kwotasies en bestellings” opsie. 'n
Bevestigingsboodskap “Wil u voortgaan?" sal vertoon word.

4. Kliek Ja. 'n Volgende bevestigingsboodskap “Wil u graag dié kwotasie skrap?” sal vertoon
word.

5. Kliek Nee om nie dié kwotasie te skrap nie.

Indien u op Nee kliek, sal dié kwotasie steeds beskikbaar wees. U kan dan die kwotasie redigeer,
kopieer, dié rekening verander, ens alvorens u dié kwotasie na 'n faktuur omskep.
Indien u op Ja kliek, sal die kwotasie permanent van u stelsel verwyder word.

0 U kan ook kwotasies in die Redigeer — Skrap — Dokument (Verstek-duimgids) skrap.

6. Kliek op Ja. 'n Inligtingsboodskap “Dokument(e) geskep FAOO0O010 D100003 Mnr. Roger
Smith" sal vertoon word.

7. Kliek Goed. U kan die faktuur redigeer, indien nodig.
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L4.5- Redigeer faktuur vir ure wat vanaf bevestigde kwotasies omskep is

Om 'n faktuur wat vanaf ‘'n kwotasie omskep is, te redigeer:

1. Druk F6, of op die Verstek-duimgids, dubbel-kliek op Dokumente. Kies "Faktuur”, indien
nie reeds vertoon word nie.

0 U kan ook op die Verstek-duimgids kliek en Dokumente — Faktuur kies.

2. Kies die faktuur “FA000010" vir die debiteurerekening (“Mnr. Roger Smith") en kliek op die
Redigeer knoppie. Die faktuur was outomaties geskep toe die kwotasie bevestig en na 'n

faktuur omskep is.
*(011) 310-1677 100008 Fakiuur FADDOG10  Mnr. Roger Smith

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum
[Dokumentgroen 14 | 20210540 - Kentrarek.:Standaard
Verkoopspersoon Dokumentgroep 2 Datum verskuldig
[Fruss=i =] [Lees | 202108209 -
Posadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [Wrr. Roger Smith [Mrr Roger Smith [Betasl asseblief binne 30 dael
Kontak [Mrr Roger Smith | [Mnr. Roger Smith =l
Adres [Boreiwen 533 EBonerveg 539 [Ref Kevinnon0z
adres 2 [Glen Austin Uttbreiding 3 Glen Austin Uitbreiding 3 BTW-verwysing [
Adres 3 [Midrand Widrand [342022458
Poskode [1885 1685 [Tik eposadies anderskeier met - ]
Land [Leeq = [Leeg =1 [
Py + —
W - + B = 8
+Maak Kitsbyvoea sop “D: Skrap  F12 “M: Invoeg | F7: Eksklusief F7: Inklusief FE: Koiting F9: Opmerking  F10: Skrap alles F11: Kopieer
+ lteme. Beskiywing Eestel Versend BT Eenheid eks Korting% | Bedrag eksk
I 500.00
erkoopspiys 2
Verkoopspps 3 600
Debiteur Huidige balans 11350.00 Bruto gewig 0.00 Ekskl. totzal 1000.00
100-003 Beskikbaar 650.00  Netto gewig 0.00 ETW 150.00 EE
Faktuurnommer Kredietimiet 12000.00 Totale kerting 0.00
Std karting% 0.00 Fakituurtotaal 1150.00 0.00
Kitsbyvoeg (kode/strepieskode fserienommer) © Knsslesr Goed

Die kwotasienommer "KW000003", wat bevestig en na dié faktuur omskep is, sal in die laaste (d.i.
die derde) boodskap veld vertoon word.
3. Sleutel in en / of kies die volgende opsies:

U verwysing:
@ Laat blanko.

Verkoopspersoon:
@ Maak seker dat “Russell” vertoon word.

Datum:
atum \'/Ej Dié stelseldatum behoort vertoon te word. Kies "2021/05/10" as die datum

waarop dié kwotasie aanvaar (afspraak afgehandel) is (vir dié doeleindes
van dié handleiding).

4. Al die besonderhede van die oorspronklike kwotasie sal op dié faktuur vertoon word. Maak
seker dat alle besonderhede korrek is. U kan dit wysig, indien nodig.

Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Wil u dié faktuur nou druk?" sal vertoon word.

6. Kliek Ja om die faktuur te druk.
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L.5- SKEP FAKTURE

U kan ook fakture skep vir enige afsprake wat vir debiteure (kliénte / klante) geskeduleer is.

Om fakture vir debiteurafsprake te skep:

1. Op die Kalender, kies 'n afspraak vir enige van die Debiteurafspraak

(kategorie 1 tot 6) en regs-kliek.

2. Op die konteks-kieslys, kies die “Skep Fakture” opsie. 'n Nuwe “Faktuur”
skerm, met al die besonderhede van die debiteur se rekening, sal

vertoon word.

© 100002

X FAQ00011

Mnr.

fike Davies

I W ederkerende fakiure
[ Debitewrafzpraak
3 Krediteurafzpraak
I Ure

I Debiteurafspraak 2
I [ebiteurafzpraak 3
I [ebiteurafzpraak 4
3 Debiteurafzpraak 5
I [ chiteurafspraak 6

U verwysing Dokumentgroep 1 Datum
[D-ddstprask 1 [Dokumentgroep 14 | |2021/0540 - Kontrarek. Standasrd
verkoapspersoon Dokumenttgraep 2 Datum verskuidig
[Russel | [Leeg | |2021/06/ma -
Fosadres Afleweringsadres Boodskap
Besigheid [Mnr. Mike Davies [Mrw Hike Davies [Betaal asseblief binne 30 dael
Kontak [Mrr. Mike Davies =] [Mr Mike Davies ~
adres [Posbus 333 AZ Suzat 195 [
adres 2 [Halweghuis Oostelike sress ETW-verwysing
Adres 3 Halweghis [338012348
Paskade [1685 1636 [Tk eposadies anderskeier met ]
Land [Leeg | [Leen =]
v - 4+ 8 = 8

+Maak Kitsbyvoeg oop "Dt Skiap F12: “M: Invoeq | F7: Eksklusisf F7: Inklusief F8: Korting F3: Opmerking F10: Skrap alles F11: Kopieer
# Itemn Beskiywing Bestel Wersend  |BTW Eenheid skskl  |Koring% | Bedrag ekskl
» 50000
Verl aips P waarde
erkoopsprys 1
Verkoopspys 2 550
Verkoopspys 3 BOO
Krediteur Huidige balans 8275.00 Bruto gewig 0.00 Ekskl. totaal 1000.00
100-002 Beskikbaar 172500 Netto gewig 0.00 BTW 150.00 Betslings
Faktuurnommer Kredietimiet 10000.00 Totale korting 0.00
std karting% 0.00 Faktuurtotaal 1150.00 0.00
Kitsbyvoeg (kode/strepieskods /serienommer) © Konoslont =

=[011] 3161225 100002 = FAD00011  Mrr Mike Davies

3. Sleutel in en / of kies die volgende:

U verwysing:
@ Laat blanko.D-Afsrpraak-K1

Verkoopspersoon:
@ Maak seker dat “Russell” vertoon word.

Datum:
u % Dié stelseldatum behoort vertoon te word. Kies "2021/05/10" as die datum

waarop dié kwotasie aanvaar (afspraak afgehandel) is (vir dié doeleindes
van dié handleiding).
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Datum verskuldig:
@ Die datum verskuldig sal outomaties bereken word. Dié datum is die

datum van dié dokument plus die aantal dae wat in die "Dae verskuldig”
veld van die Rekeningkundige inligting-duimgids van dié
debiteurerekening ingesleutel is.

Druk die "Enter" sleutel totdat u by die dokumentreéls is.

\% Kies 'n voorraaditem. "4-VERF-BUI — Verf - buite”

Bestel: Sleutel in 2"
Versend: Sleutel in "2".
Opmerking: J@ Kliek op F9:Opmerking, of druk die F9 sleutel.

Sleutel "Verf grys” in en kliek Goed.

4. Kliek Goed. 'n Bevestigingsboodskap “Wil u dié faktuur nou druk?" sal vertoon word.
5. Kliek Ja om die faktuur te druk.

L.6- DRUK VERSLAE VIR AFSPRAKE IN DIE KALENDER

Alle afsprake in die kalender behalwe die “Wederkerende fakture” en die “Skep fakture” opsies sal vir
elk van die afspraak kategorieé vir die geselekteerde periodes of datum(s) vertoon word.

Om 'n verslag vir die kalender te druk:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Verslae — Kalender.

C} Ure
[ure ~| [ OpeninPOF _O
Daturn Agenda
Per perinde | Per datumiz)
Debiteurafspraak
Krediteurafspraalc
© Maand © 4Maande
" 2Maande  EMaande =
" 3Maande @ Jaa Ure
N
Goed € Kanselleer

Kies die kategorieé vir die afsprake om by die verslag in te sluit.

Kies die periodes op die Per periode-duimgids of die datum(s) op die Per datum(s)-
duimgids.

4. Kliek Goed.
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'n Voorbeeld van dié verslag, is soos volg:

3 ure
M 4 M = A ReIFERQAR “ 9
Kalender - Ure
b
Periode: L Agenda: Ja Debiteuratfspraak: Ja
2021/03/01 - 2022102/28 Ure: Ja Krediteurafspraak: Ja
TurboCASH
Begintyd Eindtyd Minute Defail
2021/05/10 08:00:00 05:00:00 80 Tandarts
2021/05/10 09:30:00 10:00:00 30 A-1 Verskafers Posbus 31318 Marshalltown Johannesburg 2000 (011)
838-8221 A1 Verskafers
2021/05/10 10:00:00 12:00:00 120 Mnr. AB Green Posbus 1111 Lakeside Johannesburg 2122 (011)314-8987
Mnr. AB Green
2021/05/10 12:00:00 12:30:00 30 Mnr. Mike Davies Posbus 333 Halfweghuis 1685 (011) 3151225 Mnr. M ike
Davies
2021/05/10 12:30:00 13:00:00 30 Mnr. Roger Smith Boxerweg 539 Glen Austin Uitbreiding 3 Midrand 1685
(011) 310-1877 Mnr. Roger Smith
2021/05/10 13:00:00 13:30:00 30 MAC Dekor Spesialiste Posbus 5555 Momingside Johannesburg 2222
(011)314-5557 M AC Dekor Spesialiste
2021/05/10 14:00:00 15:00:00 60 Kontantverkope  Kontanterkope
2021/05/10 15:00:00 15:30:00 30 Mnr AB Green Posbus 1111 Lakeside Johannesburg 2122 (011)314-8557
Mnr. AB Green
Minute 210
Minute 210

I v/ ederkerende Fakture
[ Debiteurafspraak
3 Krediteurafzpraak.
I Ure

B Debiteurafspraak 2
B Debiteurafspraak 3
B Debiteurafspraak 4
3 Debiteurafspraak 5
B Debiteurafspraak &

0 Die afsprake wat vir debiteure (kliénte / klante) sowel as vir krediteure (verskaffers) geskeduleer was, sal in die

Afspraak-duimgids van elke betrokke rekening gelys word.

L.7- KONTAKTE

Alle kontakte wat vir debiteure (kliénte / klante) sowel as vir krediteure (verskaffers) geskep is word

in die Kalender — Kontakte gelys.

Om nuwe kontakte te skep, of bestaande kontakte te redigeer, of te skrap, kan in die volgende

opsies vanuit die Verstek-duimgids gedoen word:
*  Kontak
*  Debiteur - Kontakte-duimgids
*  Krediteur - Kontakte-duimgids
+ Kalender - Kontakte
Om kontakte in die kalender te skep of te redigeer:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Kalender.

2. Kliek op Kontakte. Alle kontakte wat reeds vir debiteure (kliénte / klante), sowel as vir

krediteure (verskaffers) geskep is.
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8.

OO Kontakte
—

Skep fakture vir ure

[Buistin, Andy [Green, Andiew 123
£1 Veskalfers 4B Green 2|
Pashus 31318 Pashus 1111 b
a Marshalltown, Johannesburg 2000 Morningside. Johannesbug 2222 c
Tuis 011 B36-9221 Tuis [0111314-9957 d
. Teleks [011) 838.9223 Ainder. [011)314-9938 -
E-pos: saustin@acnes.com Teleks (011)314-9939 -
[es Ben E-pos: green@pinksoft.co.2a =
BEST Verskaffers i [McKay, Mac h
[o]e] Posbus 45532 ! MAC Restaurant [ =
[==] Halfweghuis, 1685 | Posbus 5555 : —
Koriakte Tuis [011) 3103110 ! Moringside, Johannesburg 2222 i
Teleks [011) 3103111 i Tuis [0111314-5557 k
E-pos: bebest@best.com ! Ander [011]3714-6558 ! 1
Brown, avier i Teleks: (011]314-5559 Voeg kontak by... ™
o— Frv=pa— | Epos: mac@pinksoft co.za Redigeer kontak... "
o—_— D, e [Penny. Walters Skrap kontak.. °
Take M Mike Davies ABCHantaanruster 2]
Posbus 333 [Smith, Flager | a
Halfweghuis, 1685 Mri. Roger Smith 0
Tuis [011) 3151225 539 Boxenweg N
Ander 063 2856753 Gilen dustin Uitbreiding 3. Midiand 1685 .
Todinskrywings Teleks [011) 3151226 Tuis [011) 3101677
E-pos. mike@pinksoft co.2a Teleks [011) 3101678 U
E-pos: roger@iself.com ¥
w
x
¥
z

U kan op 'n karakter (d.i. 723" of "A-Z") op die vertikale duimgids strook kliek om na die
kontakte wat met die karakter begin te gaan.

Om 'n bestaande kontak te redigeer, dubbel-kliek op die kontak, of regs-kliek en kies
"Redigeer kontak..." op die konteks-kieslys.

Ben Best - Kontak

Hoof | Telefoon | Hotas

Voomasm
Iritials [B
Naam [Best
tiel e
Bindey [ @
Specialdsy [ @]
Gender |Male <

o Indien u die "Voeg kontak by..." op die konteks-
kieslys kies, sal "Ongetiteld - Kontak” in die
titelbalk vertoon word.

Adres |Poshus 45532

Alle velde sal blanko wees.

Adies 2 [Habweghuis

Adres 3

Foskods [T685

Land [Empty

Besigheid [BEST Verskaffers
Posisie

Kategorie |EEERREE

E-pos |bebest@hest com

Dactype -

Goed
L3

€ Kansellzer

Sleutel alle beskikbare inligting vir dié kontak in.

Kliek op die Telefoon-duimgids en sleutel die nodige besonderhede in. U kan ook
addisionele inligting in die 9 vryvelde (“Freefield1-9") insleutel.

U kan ook op die Notas-duimgids kliek en enige addisionele notas, kommentaar, ens

insleutel.

Kliek OK om die rekord te stoor.
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9. Op die Kontakte-duimgids van debiteur- en krediteurrekeninge moet kontakte aan
debiteure en krediteure gekoppel word.

0 J U kan op die Verslae-duimgids, Verslae — Kontakte kies om 'n verslag vir alle kontakte (debiteure
(kliénte / klante) sowel as vir krediteure (verskaffers)) te druk.
o Om slegs die kontakte (wat aan debiteure (kliénte / klante) se rekeninge gekoppel is) te druk moet u
op die Verslae-duimgids, Verslae — Debiteure — Lys kies.
*  Om slegs die kontakte (wat aan krediteure (verskaffers) se rekeninge gekoppel is) te druk moet u op
die Verslae-duimgids, Verslae — Krediteure — Lys kies.

L.8- TAKE

U kan enige notas of takies wat u moet verrig, in die Take skeduleer en addisionele inligting
insleutel. U kan dit dan, redigeer, as afgehandel merk, of skrap.

- Take wat in rooi font kleur vertoon word, is reeds verstreke. Dit kan
Taaklys -TurboCASH . ) . ; . )

[ 2021/05/03 - Kredietbeheer beteken dat die taak nog uitstaande is en nog nie afgehandel is nie.
Fel Z021405/10 - Fantaniviosi U kan dit dan afhandel, herskeduleer (“Teikendatum"” verander indien

[ 2021/05/1% - Bankstate

u dit later (byvoorbeeld, maandeliks) moet doen, of skrap.
[T 2021405119 - Rekeningstate

Wanneer 'n taak afgehandel is kan u dit merk. Dié afgehandelde take sal met 'n streep deurgehaal
word. U kan dit dan herskeduleer (“Teikendatum”) verander indien u dit later (byvoorbeeld,
maandeliks) moet doen, of skrap.
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INLEIDING TOT BANKREKONSILIASIES

M.T- INLEIDING TOT BANKREKONSILIASIES

TurboCASH laat u toe om u Kasboek in hierdie fasiliteit met u bankstaat wat u vanaf u bank ontvang,
te vergelyk. U sal altyd opmerk dat bankkoste (en rente indien u ‘'n oortrokke fasiliteit het) op u
bankrekening gedebiteer word, en die rente wat u op 'n positiewe bankbalans verdien, op u
bankstaat gekrediteer word en dat dit nie in u Kasboek verskyn nie.

Dieselfde geld vir debietorders en elektroniese betalings, sowel as gelde wat direk deur u kliénte of
derde partye in u bankrekening gedeponeer is. Indien u hierdie gereelde betalings en ontvangstes in
die wederkerende betalings- of ontvangstejoernale ingevoer het maar nog nie na ‘n normale
joernaal gekopieer het, en /of na die grootboek geposteer het nie, sal dit nie in u Kasboek verskyn
nie. Die bankrekonsiliasie help u om hierdie transaksies te identifiseer.

Die bankrekonsiliasie word om 'n verskeidenheid van redes gedoen. Enkele redes is onder andere:

»  Dit kontroleer om te verseker dat die transaksies wat u in TurboCASH ingevoer het,
dieselfde is as dié transaksies wat deur u bank gegaan het.

»  Dit kontroleer om te verseker dat die transaksies wat deur die bank gegaan het, dieselfde is
as dié wat u in die TurboCASH program ingevoer het.

+  Dit kontroleer om te verseker dat u bankrekening wel korrek is.

« Ditsal al u uitstaande tjeks en deposito’s lys, wat gevolglik u van 'n gerekonsilieerde
bankbalans voorsien wat die werklike bedrag wat u in die bank sou gehad het indien al u
transaksies deurgegaan het, weergee.

Vir die doeleindes van hierdie handleiding, sal ons die volgende voorbeeld van 'n bankstaat gebruik:

Mutsman Hardeware ABC Bank - Registreerde Bank
Olifantsweg 27 Posbus 111
Emmarentia Johannesburg
Johannesburg 2000
ki Datum van bankstaat: 1 April 2021
Bankstaatnr. 5 E,tadsy‘l van 1
Bankstaat vir die periode 1 Maart 2021 tot 31 Maart 2021
Datum Transaksiebeskrywing Verw. nr. Debiet Krediet Balans
01 Maart 2021 Balans van vorige staat 3193.00
01 Maart 2021 Deposito D5000 5 000.00 8193.00
16 Maart 2021 Deposito D5001 3 000.00 11193.00
30 Maart 2021 Tjek 106 345.00 10 848,00
30 Maart 2021 Tjek 107 575.00 11 273.00
30 Maart 2021 Tjek 108 750,00 9 523.00
30 Maart 2021 Tjek 109 150.00 §373.00
30 Maart 2021 Tjek 110 230.00 9143.00
30 Maart 2021 Tjek 111 100.00 9 043.00
31 Maart 2021 Diensgeld DG 45.00 8 998.00
Definisie g | Rente T Onbetaalde Ander Bank
wan kodes Depositos ontvang Tjeks items debiete koste
KO - Kommissie 8000.00 0.00 | 215000 0.00 0.00 45.00
DO - Debietorder . - -
RO - Rente ontvang Belangrike Kennisgewing
LO?J -Oli:?;gﬁge R Bankstate word as kerrek aanvaar, tensy foute binne 30 dae vitgewys word,

Die Bankinvoer inprop-program is 'n kommersiéle produk.
U kan dan die transaksies vanaf u bankstate invoer en die toewysings outomatiseer. Die proses sal u
aansienlik tyd spaar.
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M.2- WENKE VIR DIE BANKREKONSILIASIE

Wenke wanneer u die rekonsiliasie doen:
*  Maak seker dat u al die bladsye van u bankstaat het, en dat dié bladsye op mekaar volg.

*  Gebruik die laaste dag van die maand en dié bedrag soos per bankstaat - dit sal u sluitings
datum (sluit items in tot en met) en bankbalans aan die einde van daardie datum wees.

*  Begin aan die begin van u bankstaat en nie in die middel nie.

. Gebruik 'n liniaal. Dit is dan makliker om u rekonsiliasie reél vir reél te doen en merk elke
gerekonsilieerde item op u staat.

* Indien u 'n fout ontdek, gaan terug na u Kasboek en probeer om die fout onmiddellik reg
te stel. Moet nie voortgaan met die res van die rekonsiliasie, alvorens u die fout reggestel
het nie.

M.3- REKONSILIEER U KASBOEK MET BANKSTATE

Om 'n bankrekonsiliasie te doen:
1. Op die Verstek-duimgids, kies Kontant/Bank.

L3 Bankrekonsiliasie verslagopsies

Bankrekening | ABC-Lopende Bankrekening -

Sluit iternz in kot | 2021/03431 -
Laaste totaal | .468.00
Bankbalans | 8,938.00

Wermpzing Beskipwing [raturn Bedrag

Aanneem van openingsbalans:

1 % Lessenaar 2021403400 5750 273,

2 Stoels 2021403401 345.00-  7.848.00
Kontant ontvang van eienaar | 2021/03/01 | 5,000,000 8,153.00
Betaling op rekening 2021403430 750.00-  8.468.00

Kleinkasz - Yerhoog voarskat 20214034300 100.00-  9.218.00
Betaling ontvang - baie dankie | 2021/0346 200000 927300

Fetral - Mercedez Benz 2021/03/30 ) 150000- 9.318.00
Huaur - &pril 20214034300 575.00-  9.468.00
******** “waltonz - Papier en Penne 20214034300 230.00- 10,043.00
******** Betaling ontvang - baie dankie | 2021/03/16 1,000,000 10,273.00
Rekanzilieer Maak oop I Maak roe

2. Kies en/ of sleutel die volgende in:

Bankrekening:
ankrexening JEj Kies "ABC-Lopende Bankrekening".

Sluit items in tot: ~/Ej Kies "2021/03/31"

Bankbalans:
ankoatans Sleutel in "8998.00" (sluitingsbalans soos per bankstaat).
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3. Kliek op Rekonsilieer of Maak oop. Die “Rekonsilieer bankrekening” skerm sal al die
transaksies in die kasboek (d.i. ontvangste en betalingsjoernale wat aan dié bankrekening
gekoppel is) vir die geselekteerde periode (d.i. 01 tot 31 Maart 2021) lys.

L3 Rekonsilieer bankrekening Lopende bankrekening: B810-000 ABC-Lopende Bankrekening o x
-_-— - o
v D aQ & & % 8
- v -_—
Korsolidesr  Wys bankstaat Soek Rekonsiieer  Onbekonsiieer  Prosesseer Werslag
Joemaaltip Werwysing & Datum Rekening Beskrming Bedrag Gerekonsilie
Eetalin 105 2021/03/M E00-010 1 x Lessenaar 575.00
Betaln 105 2021/0%0 600-010 21 Stoele 345.00
Betalin 107 2021/03/30 220000 Huwr - April 576.00
Betalin 108 2021/03/30 200-005 Betaling op rekening 7a0.00
Betalin 109 2021/03/30 2104010 Patrol - Mercedez Benz 150.00
Betalin 110 2021703730 230-000 Waltons - Papier en Penne 23000

Kwitans ~ D5000 2021/03/01 505000 Kantant ontwang wan eienaar 5000.00
Kwitans  D5O01 2021/03/16 100-005 Bletaling ontvang - baie dankie 2000.00
Kwitans ~ DEOO1 2021/0316 100-006 Betaling ontvang - baie dankie 1000.00
10 TotaalGepasteer B etalingsiterm 5275.00

Bankbalans 6538.00

Ot e oo

Sock per vermyzing Soek per bedrag Soek per datum Bgt;?r:'ggss s 575.00

[ [2021/0%31 -] Gerekansiiser 1431800

Transaksies 304300

Yerskil 4500

e Voordat u met u bankrekonsiliasie begin, neem kennis van die volgende funksies:

*  Soek: Kliek op die soek knoppie en 'n venster sal onder in die rekonsiliasie skerm verskyn.
Dit stel u in staat om vir 'n spesifieke inskrywing volgens die datum, verwysingsnommer
of bedrag te soek.

*  Konsolideer: Indien u op hierdie opsie kliek, sal TurboCASH alle items met dieselfde
verwysingsnommer konsolideer en u 'n totaal gee, (byvoorbeeld, Verwysings D50017 -
sleutel dit in die Soek by verwysingsnommer veld in en druk die Enter sleutel. U sal
opmerk dat indien enige van dié twee inskrywings geselekteer word, beide in 'n ander
kleur sal verskyn en die totaal van dié inskrywings verskyn onder die lys van
ongerekonsilieerde items in die veld ("Totaal Geposteerde Ontvangste item”). In hierdie
voorbeeld, sal die 2 items met dieselfde verwysingsnommer, D5001 se totaal as
3,000.00 vertoon word.

*  Wys bankstaat — Dit is nie in TurboCASH5 van toepassing nie.

Die Bankinvoer inprop-program is ‘'n kommersiéle produk. U kan dan die transaksies
vanaf u bankstate invoer en die toewysings outomatiseer. Die proses sal u aansienlik tyd
spaar.

*  Rekonsilieer — Kliek om alle items volgens verwysings of per datum(s) te rekonsilieer.

*  Ontrekonsilieer — Kliek om alle items volgens verwysings of per datum(s) te
ontrekonsilieer. Dit sal die items wat reeds gerekonsilieer is, terugplaas.

o Prosesseer — Kliek op die afwaartse pyltjie langs dié ikoon om die volgende opsies te kies:

O "Apply Reconciled” - Dit sal prosesseer alle gerekonsilieerde items (gemerkte
items) van die lys verwyder.

o “Transfer Unreconciled to Batches” — Dit sal vir alle items wat nie
gerekonsilieer is nie (nie gemerk is nie) transaksies na die ontvangste- en / of
betalingsjoernale skep.

© Verslag — Druk die Bankrekonsiliasie verslag.
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Om die items te rekonsilieer (volgens die voorbeeld van die bankstaat):

1.

M.4-

Sleutel die verwysing in: D5000 (soos per verwysing in u Kasboek) - druk die Enter sleutel. -
Die bedrag van (5000.00) en die inskrywing sal in 'n ander kleur vertoon word. Indien
TurboCASH met u bankstaat ooreenstem, druk die Enter sleutel. U sal opmerk dat 'n “merk”
langs die inskrywing sal verskyn.
U is nou gereed vir die volgende reél op u bankstaat.
Verwysing: 106
Bedrag: 342.00
Druk die Enter sleutel op u sleutelbord om die transaksie as gerekonsilieer te merk. Gaan
voort totdat u by die bankkoste kom.
U kan ook die op- en af pyltjies (op u sleutelbord) druk om die items te kies.
U kan die spasiebalk (op u sleutelbord druk) om items te merk of die merk in die Gerekonsilieer-
kolom te verwyder.
Sodra u seker is dat u alle moontlike inskrywings “gemerk” het - kliek op die Prosesseer
ikoon en selekteer die “Apply Reconciled” opsie. Alle gerekonsilieerde items sal nou vanaf
die lys verwyder word en u sal slegs met 'n lys van ongerekonsilieerde items gelaat word.

BANKKOSTE

U sal eers weet wat u werklike bankkoste is wanneer u die bankstaat vanaf die bank ontvang. Enige
bankkoste wat betaal is, moet in u "Betalingsjoernaal” ingevoer word en enige rente ontvang moet in
u “Ontvangstejoernaal” ingevoer word.

Dit is altyd 'n goeie idee om die bankstaatnommer as verwysingsnommer te gebruik as verwysing na
die bankstaat waarvan u die transaksies ingesleutel het.

U moet nou na u “Betalingsjoernaal gaan om u bankkoste in te voer. Druk die Esc sleutel op u
sleutelbord om die Bankrekonsiliasie skerm toe te maak of te verlaat.

Alvorens u die bankrekonsiliasie skerm toemaak of verlaat, maak seker dat u op die Prosesseer ikoon en op

die "Apply Reconciled” opsie gekliek het om die gerekonsilieerde items (gemerkte items) te stoor.

Om die bankkoste in te sleutel en die bankrekonsiliasie te finaliseer:

1.

2.
3.
4

Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.
Kies "ABC-Betalings” en kliek Open.
Sleutel "ABC-BetalingBS5" as die Joernaalnaam (Alias) in.

Sleutel die volgende transaksie in:

Verwysing: BS5

Datum: 2021/03/31

Rekening: G200-000 — Bankkoste
Beskrywing: Bankkoste — Bankstaatnr. 5
BTW: Kies Geen BTW.
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BANKKOSTE

| ] BTW mag moontlik op sekere bankkostes van toepassing wees. Vir die doeleindes van dié
handleiding, sal ons geen BTW kies nie.
Bedrag: 45.00 DT

In die praktyk is dit makliker om enige bankkoste, debietorders, ens., in u Betalings- en /
of Ontvangstejoernale in te sleutel voordat u met u rekonsiliasie begin.

5.  Kliek op F5:Balanseer om balanserende transaksies.

L3 ABC-Betalings - [ABC-BetalingBS5)

Joemale | Gepostserde joemale R

i ﬁ E)I = 0*

“D:Skiap “N:lnvosg F5: Balanseer FE:Posteer F7: Eksklusief | F7: Inklusief FiLys  FoProsesseer F10: Opstel Ortledingstast invaer
Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag ekskusief: Vernysingstotaal:
R45.00 R45.00 R45.00

6200000 Bankkoste B810-000 ABCLopende Bankrekening

N = Memuysing  Datum Beskiywing Rekering BT/ Dibiet Krediet Dopiem
, b= 2021J03/31  Banickoste - Bankstagint, B GZ00000 Bankkoste T Leeq 46,00
2 oo 2021/03/31  Bankkoste - Bankstaatri. 5 BB10000 4BC-Lopende Bankrekening  Bal 45.00
45.00 45.00

2
x [ [Balance = balance) Pasmaak.

Kliek op F8:Lys om die transaksies in die joernaal te lys.
Kliek op F6:Posteer om die transaksies na die grootboek op te dateer.
Druk die Esc sleutel om dié joernaal toe te maak.

Gaan terug na u bankrekonsiliasie en rekonsilieer u bankkoste. Die “Verskil" in die in die
regterkantste onderste hoek van die “Rekonsilieer bankrekening” skerm moet nou 'n nul

syfer vertoon.

© ©® N o

Nadat u die bankrekonsiliasie afgehandel het, behoort u seker te maak dat u kasboek wel
balanseer.
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MODULE M - BANKREKONSILIASIES

M.5- DRUK 'N BANKREKONSILIASIE VERSLAG

Om 'n bankrekonsiliasie verslag te genereer:

1. Op die "Rekonsilieer bankrekening” skerm, kliek Verslag.
L3 Bankrekonsiliasie verslagopsies x

Stuur verzlag na

Skem - 1 :‘ E Opstel drukker

Barkrekening | ABC-Lopende Bankrekening -
Sluit iterns intat | - *
Laaste totaal | 8.423.00
Bankbalans | 8.938.00
Wenapzing| Beskipwing [raturn Bedrag | Kum
wessess Bankkoste - Bankstaator 5 2021403431 45.00-  8.423.00
wems | Betaling op rekening 2021403430 7E0.00-  8.468.00
s Kleinkas - Werhoog voorskot | 2021403/300 100.00- 9,218.00
weesess | Petrol - Mercedez Benz 2021403430 150,00 9,318.00
s Huyr - April 2021403430 575.00-  9.468.00

‘wWaltons - Papier en Penne 2021403430 230.00- 10,043.00
s Betaling ontvang - baie dankie | 2021403416 1,000,000 10,272.00
wemsw | Betaling ontvang - baie dankie | 2021403416 2000000 9,273.00
EEEEEREES 1 » Lezzenaar 2021403/01 | B75.00- 727300
s 3y Stoele 2021403/01 ) 345.00- 784800
s Kontant ontvang van eienaar | 2021403401 5,000.000 8.193.00
JHLA Aannesm van openingzbalanse | 2021/02/28 3193.00 315300

Rekaonsilieer Maak oop 3 Mazk toe

g Al die data van die bankrekening, datums, bankbalans, ens., behoort steeds dieselfde te wees as
voordat u die "Rekonsilieer bankrekening” skerm verlaat het.

2. Kliek op Rekonsilieer of Maak oop. Die volgende skerm sal vertoon word:

L3 DATCASHS\plug_ins\reports\GENERAL\documents\recon.rep X

|lecon j [] Openin POF =)

Gioed eKanseHeer

v U kan kies om dié verslag direk in die PDF ("Portable Document Format”) te druk.

3. Kliek Goed.
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DRUK 'N BANKREKONSILIASIE VERSLAG

Die bankrekonsiliasie verslag behoort soos volg te vertoon:

L3 recon x
M < > M= a ReolMElv QAR A9
Kasboekversag A

2021103/31

B810000 (ABC-Lopende Bankrekening)
Joemaaltipe: ABCBetalings
Joemaaltipe: ABC-Ontvangste

Bankbalans soos per bankstaat 8,998.00

Uitstaande: ABC-Betalings

Detum  Verwysing Beskrywing Rekening Debiet Krediet
20210301 105 *1x Lessanaar 600-010 0.8 57500 575.00
Totaal: 0.00 57500

Unposted payment
Detum  Verwysing Beskrywing Rekening Debiet Kradist
Unposied reciepts:

Datum Verwysing Beskrywing Rekening Debiet Krediet
Gerekonsilieerde bankbalans 8,423.00
Bankbalans volgens TurboCASHE.2 scosop
2021103131 8,423.00
Verskil: 0.00

TurboCASH sal enige ongerekonsilieerde betalings aftrek van die bankbalans en enige ongerekonsilieerde
ontvangstes by die bankbalans tel. Dit sal die die gerekonsilieerde balans vertoon en moet met die bankstaat
se sluitingsbalans ooreenstem. Die verskil moet “0.00" vertoon.

Indien daar 'n verskil in die gerekonsilieerde balans en die balans volgens TurboCASH is, het u moontlik 'n
fout in u Betalings- of Ontvangstejoernaal. U sal nou die fout moet soek en dit regstel.
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MODULE M - BANKREKONSILIASIES

M.6- MOONTLIKE REDES VIR VERSKILLE IN
BANKREKONSILIASIES

g Indien daar 'n verskil op die bankrekonsiliasie verslag aangedui word, moet die verskil nagespoor en
reggestel word.

Hier volg 'n paar faktore wat moontlik tot die verskil kan veroorsaak:

* U sluitings bankbalans is moontlik foutief op die “Rekonsilieer bankrekening” skerms
ingesleutel.

*  Foutiewe datum is in die "Sluit items in tot” veld op die "Rekonsilieer bankrekening” skerms
ingesleutel.

*  Foute in postering - dit behoort reeds in die prosessering van joernale opgespoor en
reggestel te gewees het (alvorens u die joernale geposteer het).

Indien u steeds nie die fout so kan opspoor nie, moet u in sommige gevalle na u kasboek terugkeer
en die brondokumente of bankstate met u inskrywings koppel om te verseker dat u die transaksies
korrek ingevoer het. U kon ook moontlik ‘'n bedrag as 64.00 in plaas van 46.00 ingesleutel het.

U kan moontlik die volgende verslae (vir die periode(s)) druk om die verskille vas te pen:

+ Joernaaltransaksies per periode verslag (Verslae-duimgids Verslae — Joernale) vir dié
bankrekening se betalings- en ontvangstejoernale.

*  Geposteerde joernaaltipe verslag vir dié bankrekening se betalings- en
ontvangstejoernale. (Joernale — Geposteerde joernale-duimgids (Verstek-duimgids)). Kies
die korrekte joernale en dubbel-kliek daarop. U kan dan op die Druk knoppie kliek om 'n
verslag te druk.

* Transaksieverslae — Kies die bankrekening en periodes om 'n lys van die transaksies te sien
(Verslae-duimgids Verslae — Grootboek — Transaksies).

»  T-Rekeninge - U kan T-Rekeninge inisieer en die transaksies vir die spesifieke
bankrekening ontleed, filter en druk. (Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder).
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MODULE N - BEGROTING
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MODULE N - BEGROTING

N.17- BEGROTING

Die begroting funksionaliteit word gebruik om begrotingsyfers in die Stel Boeke in te sleutel of te
wysig. Begrotingsyfers word met die werklike syfers vergelyk.

Begrotings is 'n riglyn van wat u wil bereik. Begrotingsyfers kan buigbaar wees om seisoenale
tendense in u besigheid te reflekteer. Indien u die maandelikse syfers wysig om by u besigheid se
omstandighede aan te pas, sal TurboCASH kumulatiewe jaarlikse totale vir u byhou.

Begrotings kan vir alle rekeninge ingesleutel en bygewerk word, behalwe vir die volgende rekeninge:

1.  Hoofrekeninge — Begrotings moet vir elke sub-rekening ingesleutel word. Die totaal van
alle sub-rekeninge sal outomaties teen dié hoofrekeninge gesommeer word.

2. Debiteurekontrolerekening — U kan egter die kredietlimiete vir elke individuele debiteur
(kliént / klant) se rekening op die Rekeningkundige inligting-duimgids (Debiteur
(Verstek-duimgids)) insleutel en wysig, indien nodig.

3. Krediteurekontrolerekening — U kan egter die kredietlimiete vir elke individuele krediteur
(verskaffer) se rekening op die Rekeningkundige inligting-duimgids (Krediteur (Verstek-
duimgids)) insleutel en wysig, indien nodig.

Begroting kan ook vir die volgende funksionaliteite (ekstra kolomme sal op die Begroting-duimgids
(Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids)) gevoeg word) ingesleutel en gewysig word:

*  Kostesentrums — Kostesentrum 1 en / of Kostesentrum 2 indien dit (Opstel — Groepe
(Opstel-duimgids)) geskep is.

*  Projekte - Projekte indien dit (Opstel — Groepe - Projekte (Opstel-duimgids)) geskep is.
Begrotings word ook op die volgende skerms en verslae vertoon:
*  Grootboekontleder
+  T-Rekeninge

+  Begroting versus werklike (3 periodes) (Verslae-duimgids Verslae — Grootboek —
Begroting)
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BEGROTING

Vir die doeleindes van dié handleiding, sleutel dié volgende begroting in:

REKENINGKODE BESKRYWING JAARLIKS MAANDELIKS
010-000 Verkope -120 000 -10 000
100-000 Koste van verkope 48 000 4000
BRUTO WINS 72 000 6 000
200-000 Bankkoste 480 40
205-000 Depresiasie 600 50
210-010 Brandstof & Olie 1200 100
210-020 Onderhoud 1800 150
210-030 Herstelwerk 2400 200
220-000 Huur 6 600 550
225-000 Salarisse & Lone 6 000 500
230-000 Skryfbehoeftes 120 10
TOTALE UITGAWES 19 200 1600
NETTO WINS -52 800 -4 400

Koste van Verkope is slegs op MODULE K van toepassing. U moet dan nie die begrotingsyfers vir Koste van

Verkope insleutel nie.

Indien u nie MODULE K wil voltooi nie (u nie handelsvoorraad prosesseer nie) kan u op die begroting vir die

volgende rekeninge let:

J Verkoperekening: Sleutel -72,000 in (nie -120,000 nie).
o Koste van verkoperekening — Moet nie enige bedrag insleutel nie.

Netto wins behoort dan steeds 52,800 vir die jaar en 4,400 maandeliks te wees.

g Die Netto Wins moet nie ingesleutel word nie, aangesien dit outomaties bereken word.
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MODULE N - BEGROTING

N.2-

INSLEUTEL VAN DIE BEGROTING

4

N.2.1-

Begroting syfers kan ook in die Opstel » Rekeninge (Opstel-duimgids) soos in TurboCASH5.1 vir elke
individuele rekening ingesleutel en geredigeer word.

In TurboCASH5.2, is 'n nuwe makliker en vinniger metode om u begroting te prosesseer geimplementeer -
"Budgets” (Verslae-duimgids). U kan ook begroting vir 'n vorige jaar of selfs die werklike totale van u
rekeninge kopieer en redigeer. 'n Draai-tabel of Spil-as tabel ("Pivot") is ook beskikbaar om u Begroting te
filtreer, te groepeer, te sorteer, ens.

Insleutel van die begroting (Verslae -duimgids)

Elke maand kan oorgeskryf word ten einde u begroting maand vir maand aanpasbaar te maak. Die stelsel sal
'n kumulatiewe totaal vir u byhou, sodat wanneer u die maandelikse bedrae insleutel om u begroting
aanpasbaar te maak, u die totaal op u jaarlikse bedrag kan sien.

Begroting kan ook vir Balansstaat rekeninge (Kapitaal, Laste en Bates) ingesleutel word, wat as riglyn kan
dien om die balanse op dié rekeninge te bestuur.

Om begrotingsyfers in te sleutel:

1.

Op die Verslae-duimgids, kies "Budgets".

L3 Begroting

saksiedetal | Pivot

per datum(z) Kostesentrum 1 Skrap alles

oo verfris | | =]
[a021/03701 ) 202270278 = Kostesentrum 2 Verwysing

Periodes =l Jpos fiesy

" Maand " 4Maande Projek Beskrywing

" 2Maande € &Maande

~|  [autobudget
" 3Maande & Jsar =l funobucee

Dataset

#Kode 4 |Naam

010000
100000
200000
205000
210000
210010
210020
210030
215000
220000
225000
230000

Persentasie (] ° - Pas op seleksie toe

2021/03/01 | 2021/04/01 |2021/05/01 | 2021/06/01 |2021/07/01 |2021/08/01 | 2021/08/01 | 2021/10/01 | 2021/11/01 [2021/12/01 |2022/01/01 |2022/02/01 Totmal 2021/03/01 - 2022/02/28
Verkope

Koste van verkope
Bankkoste

Depresiasic
Voertuiguitgawes
Erandstof en Olie
Onderhoud - voertuie
Herstelwerk - voertuie
Onderhoud - gereedskap
Huur

Salarisse enlone
Skryfehosftes

2.

Kliek die Verfris knoppie. Al u Grootboek rekeninge in die “Tabel van rekeninge” wat in die
Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids) bestaan, geskep of geredigeer is, sal volgens
rekeningkode, gelys word.

0
9

Indien u reeds 'n bestaande begroting in die vorige finansiéle jaar het, kan u dit "Kopieer” - "Vanaf
Begroting Vorige Jaar” opsie.

Indien u reeds transaksies in die vorige finansiéle jaar geposteer het, kan u die transaksie totale
van 'n vorige finansiéle jaar, "Kopieer” - "Vanaf Werklik Vorige Jaar" opsie.

Debiteur- en krediteurrekeninge word nie hier gelys nie aangesien die rekeninge deur
kredietlimiete bestuur word.
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Insleutel van die begroting (Verslae -duimgids)

10.

[ Begroting

ode | Per datum(s)

Periode - Kies die periode “Jaar" (d.i. "2021/03/01" tot "2022/02/28) om die begroting vir
'n spesifieke jaar, in te voer.

Verwysing — Die verstek is "BUDG". Sleutel "BEG" in.
Beskrywing — Die verstek is "Auto budget”. Sleutel “Begroting 2021/2022" in.

Kies die eerste rekening, d.i. "Verkope” en sleutel die begrotingsyfer, maandelikse bedrag,
d.i. =70,000 in die bedrag veld (voor die Pas op seleksie toe knoppie) in.

9

Kies die maand vir die rekening waarvoor die bedrag wil prosesseer.

u_u

Die "-" (minus teken) dui 'n krediet aan. Vir 'n debiet bedrag, moet slegs die bedrag sonder die
(minus teken) ingesleutel word.

0 Druk die "Shift" sleutel op u sleutelbord en gebruik u muis om die spesifieke maande te selekteer.

Kliek op die Pas op seleksie toe knoppie. ‘'n Bevestigingsboodskap “Add amount to
selection?”, sal vertoon word.

Kliek Ja om die begrotingsyfers met die nuwe waardes vir die geselekteerde periodes te
vervang.

Herhaal die prosess vir al die rekeninge waarvoor u begrotingsyfers wil prosesseer. Nadat al
dié begrotingsyfers vir die doeleindes van die handleiding ingesleutel, is behoort, die
Begrotings soos volg te vertoon:

Transsksiedetal | Pivat

Kostesentrum 1

skrap alles
Vertoon verfiis | =l 2
|ZDZI/E'3/E'1 | 22/02/28 d Kostesentrum 2 Verwysing
Periodes [ | Jees Kopieer -
© Maand £ 4Maande Projek Beskrywing
C m::gj: e 1’:?5”‘15 [ =] [Bearoting 202172022
Persentasic [] 710000 = | i Pas op selcksie foe
Dataset
#|kode 4 [Naam 2021/03/01 |2021/04/01 | 2021/05/01 [ 2021/06/01 |2021/07/01 | 2021/08/01 | 2021/09/01 [2021/10/01 [2021/11/01 [2021/12/01 [2022/01/01 [2022/02/01 [Totmal 2021/03/01 - 2022/02/28
» 010000  Verkope 120,000.00
100000 Koste van verkope 400000 4000.00 4,000.00 4,000.00 4000.00, 4,000.00 4,000.00| 4,000.00 4,000.00 4000.00| 4,000.00 4,000.00 48,000.00
200000 Bankkoste 20.00 40.00 .00 40.00 .00 40.00 40.00 .00 40.00 40.00 40.00 40.00 480.00
205000 Depresiasie 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 600.00
210000 | Voertuiquitgawes
210010 Brandstof en Olie 10000  100.00|  100.00 10000  100.00  100.00]  100.00|  100.00]  100.00  100.00|  100.00  100.00 1,200.00
210020 Onderhoud - voertuie 15000 150,00  150.00 15000  150.00]  150.00)  150.00|  150.00  150.00  150.00|  150.00  150.00 1,800.00
210030  Herstelwerk - voertuie 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00° 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 2,400.00
215000 | Onderhoud - gereedskap
220000 Huur 55000 55000  550.00  550.00)  550.00|  550.00 55000  550.00  550.00 55000  550.00  550.00 6,600.00
225000 Selarisse =n lone S00.00 50000/  S500.00  S00.00)  500.00)  S00.00  500.00)  500.00  S00.00  500.00)  500.00  500.00 6,000.00
230000 Skryfbehoeftes 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 120.00
235000 Diverse uitgawes
505000 Kapitaal
510000 Behoue inkomste
520000  Afbetalingsooreenkomste
[A00NN__ Mex blement — Natin wasrde
4 440000 | 440000 | 4,400.00 | 440000 | 4400.00 | -4400.00 | 440000 440000 4400.00  -4400.00 | -4,400.00  ~4400.00 T

11.

N.2.2-

Sodra u al u begroting syfers ingevoer het, kliek op Maak toe.

Insleutel van begroting vir spesiale gebeurtenisse

Op 1 Mei 2021 begroot ons vir ekstra inkomste van 5 000.00 vir 'n uitverkoping en spesiale
promosie. U kan ook begrotings vir spesifieke datums of periodes insleutel.
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MODULE N - BEGROTING

Om begroting vir spesiale gebeurtenisse in te sleutel:

1.

Op die Verslae-duimgids, kies "Budgets".

L3 Begroting x

Transsksiedetail | Pivot

Per datum(s) Kostesentrum 1 Strap alles
Vertoon verfris | [ =l
[2021/03/01 / 2022f02728 =l Kostesentrum 2 Verwysing
Periodes = Jurmer Kopieer M
C e C aennit put pining
£ 3Mande & Tue | =] [pegroting Mei 2021 Uitverkoping
Persentasis [ -5000 ‘ M Pas op seleksie toe
Dataset
*|Kode 4 Naam 2021/03/01 |2021/04/01 |2021/05/01 |2021/06/01 | 2021/07/01 | 2021/08/01 |2021/09/01 |2021/10/01 |2021/11/01 |2021/12/01 | 2022/01/01 |2022/02/01 Tot=al 2021/03/01 - 2022/02/28
» (010000 Verkope -10,000.00 -10,000.00 -10,000.00| -10,000.00| -10,000.00  -10,000.00 -10,000.00 -10,000.00 -10,000.00 -10,000.00  -10,000.00 -125,000.00
100000 Koste van verkope 4,000.00]  4,000.00 4000.00 4,000.00 400000 4,000.00] 4000.00 4000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 48,000.00
200000 Bankkoste 40.00 40.00 <0.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 480.00
205000 | Depresiasie 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 600.00
210000 | Voertuiguitgawes
210010 |Brandstof en Olie 100.00  100.00] 10000  100.00)  100.00  100.00|  100.00]  100.00  100.00  100.00  100.00|  100.00 1,200.00
210020 Onderhoud - veertuie 15000 150.00]  150.00|  150.00)  150.00  150.00|  150.00]  150.00  150.00]  150.00  150.00  150.00 1,800.00
210030 | Herstelwerk - voertuie 200.00  200.00| 20000, 20000 20000  200.00 20000 20000 20000  200.00  200.00 20000 2,400.00
215000 | Onderhoud - geresdskap
220000 |Huur 550.00  550.00|  550.00) 55000 550,00  §50.00) 55000  §50.00  550.00  550.00  550.00|  550.00 6,600.00
225000 Salarisse enlone 500.00  500.00|  S500.00]  500.00  500.00  S00.00]  500.00  S00.00  500.00  500.00  S00.00]  500.00 6,000.00
230000 |Skryfbehoeftes 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 120.00
235000 Diverse uitgawes
505000 |Kapitaal
510000  Behoue inkomste
520000 | Afbetaingsooreenkamste
4 ~4,400.00 || 4,400.00 | -5,400.00 || 4,400.00 || -4,400.00 | 4,400.00 | 4,400.00 || 4,400.00 | -4,400.00 | -4,400.00 | -4,400.00 | | -4,400.00 57,800.00

Periode - Kies die periode “Jaar" (d.i. “2021/03/01" tot "2022/02/28) om die begroting vir
'n spesifieke jaar, te lys.

Kliek die Verfris knoppie. Al u Grootboek rekeninge in die “Tabel van rekeninge” wat in die
Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids) bestaan, geskep of geredigeer is, sal volgens
rekeningkode, gelys word.

Kies die "Verkope” rekening en die maand "2021/05/01" vir Mei 2021.

Verwysing — Die verwysing wat voorheen ingesleutel is, sal vertoon word , byvoorbeeld
“BEG". Sleutel nou "UITVER"

Beskrywing — Die beskrywing wat voorheen ingesleutel is, is “Begroting 2021/2022".
Sleutel "Begroting Mei 2021 Uitverkoping” in.

Sleutel slegs die addisionele bedrag waarmee u die Mei 2021 begrotingsyfer, wil verhoog,
in. Om die bestaande bestaande maandelikse bedrag, d.i. =70,000 in die bedrag kolom na

—-15000 te verhoog, sleutel slegs =5000 (voor die Pas op seleksie toe knoppie) in.

u_n

g Die "-" (minus teken) dui ‘'n krediet aan. Vir 'n debiet bedrag, moet slegs die bedrag sonder die
(minus teken) ingesleutel word.

Kliek op die Pas op seleksie toe knoppie. ‘'n Bevestigingsboodskap “Add amount to
selection?”, sal vertoon word.
Kliek Ja om die begrotingsyfers met die nuwe waardes na —75000 in Mei 2021 te verhoog.
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Begroting-duimgidse

N.2.3- Begroting-duimgidse

Nadat u die begroting vir die geselekteerde periode geprosesseer het, kan u op die
Transaksiedetail-duimgids kliek om die transaksies te besigtig ens.

U kan ook op die “Pivot” duimgids kliek om die draai-tabel / spil-as tabel aansig van u begroting te
besigting en verskeie aansigte van u begroting te besigtig.

N.2.3.1-  Begroting — Transaksiedetail-duimgids

The Transaksiedetail-duimgids lys al die rekeninge en periodes waarvoor die begroting
geprosesseer is.

L Begroting - 8 x

Begroting | Transaksiedetsil | Pivot

# id Maam 4 |Datum \u'erAysmg Beskrywing Bedrag Gebruiker | Wysig datum Projek |Kostesentrum 1 |Kostesentrum 2

Veroe ——— a0zujoso: UmER_lsewotng Wi 0zsUtverkosng | 50000 mzuoorzuir | | e |

615 VErkDDE 2021/03f01 |BEG Begroting 2021/2022 10 000.00 2021/02/07 13:21:05 Leeg
616 Verkope 2021/04/01 |BEG Begroting 20212022 -10,000.00 2021/02{07 13:21:05 Leeg
618 Verkope 2021/06/01  |BEG Begroting 2021/2022 -10,000.00 2021/02/07 13:21:05 Leeg
619 Verkope 2021/07/01 |BEG Begroting 20212022 -10,000.00 2021/02/07 13:21:05 Leeg
620 Verkope 2021/08/01 |BEG Begroting 2021/2022 -10,000.00 2021/02/07 13:21:05 Leeg
621 Verkope 2021/09/01  |BEG Begroting 2021/2022 -10,000.00 2021/02/07 13:21:05 Leeg
622 Verkope 2021/10/01 |BEG Begroting 20212022 -10,000.00 2021/02/07 13:21:05 Leeg
623 |Verkope 2021/11/01 |BEG Begroting 2021/2022 -10,000.00 2021/02/07 13:21:05 Leeg
624 Verkope 2021/12f01 |BEG Begroting 20212022 -10,000.00 2021/02/07 13:21:05 Leeg
625 Verkope 2022/01/01  |BEG Begroting 2021/2022 -10,000.00 20210207 13:21:05 Leeg
626 Verkope 2022/02/01  |BEG Begroting 2021/2022 -10,000,00 2021/02/07 13:21:05 Leeg
495 Koste van verkope 2021/03/01 |BEG Begroting 2021/2022 4,000.00 2021/02/07 13:14:34 Leeg
496 Koste van verkope 2021/04/01 |BEG Begroting 2021/2022 4,000.00 20210207 13:14:34 Leeg
497 Koste van verkope 2021/05/01 |BEG Begroting 2021/2022 4,000,00 2021/02/07 13:14:34 Leeg
498 Koste van verkope 2021/06/01 |BEG Begroting 2021/2022 4,000.00 2021/02/07 13:14:34 Leeg
400 Wncta wan varkana 0710701 BER Banratinn 3121/9077 4 non nn MNIINTNT 12 14.74 laan
120 -57,800.00
L ] — - ¥ T

e In hierdie voorbeeld is die begroting syfers slegs vir 10 inkomste- en uitgawerekeninge geprosesseer. Die
begrote wins is -57,800.
Indien u enige begroting syfers vir balansstaat tipe rekeninge geprosesseer het, sal die totaal van die bedrag-
kolom nie die wins of verlies reflekteer nie.
In hierdie voorbeeld is die begroting syfers slegs vir 10 inkomste- en uitgawerekeninge vir 12 periodes elk
geprosesseer. Die totale aantal rekords van die begroting transaksies is dus 120.
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N.2.3.2-  Begroting — Pivot-duimgids (Draai tabel / Spil-as tabel)

Die “Pivot" duimgids - draai-tabel / spil-as tabel sommeer, by verstek, die totale van die begroting
vir slegs die rekeninge waarvoor begroting geprosesseer is. Dit sal die totale, vir die geselekteerde
periode, van die rekeninge wat as die Inkomstestaat rekeningtipe (Inkomste- en Uitgawerekeninge)
sowel as die Balansstaat rekeningtipe per rekeningtipe groepeer en sommeer.

U kan die draai-tabel (spil-as tabel) gebruik om u begroting verskillende insigte van u begroting te
kry. U kan verskeie opsies gebruik om u begroting te sorteer, groepeer, filters te stel, op sekere
groepe, rekeninge, periodes, ens., te fokus en in te zoem.

3 Begroting _ o x

Begroting | Transaksiedetai Pruotb

Reference Description Job code Group 1 Group 2
Amount fear Month & Date =
) 2021 3 2022 Grand Total
Income expense & Account -
© -49000.00 -8800.00 -57800.00

Kliek op die = ikoon in die Reél area (onder die “Income expense” datastel) om die begroting se
totale vir die rekeninge te lys. Die ikoon sal soos volg @ verander en die totale vir die rekeninge
waarvoor begrotingsyfers geprosesseer is, sal gelys word.

L3 Begroting
Begrotng | Transaksiedetail | Pivot
Reference (7)||Descrption (7)/[20b code (5)|[Grown 1 (| [Group 2

Amount

2021 Total | @ 2022 2022 Total |Grand Tatal

Income expense « (7| |Account N

@ 010000 Verkope

100000 Koste van verkope
200000 Bankkoste

205000 Depresiasic

210010 Brandstof en Olie
210020 Onderhoud - voertuie
210030 Herstelwerk -voertuie
220000 Huur

225000 Salarisse en lone
230000 Skryfbehoeftes

True Total
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Begroting - Pivot-duimgids (Draai tabel / Spil-as tabel)

N.2.3.2.1-  Verstek filter opsies

Die verstek filter opsies, wat soos benodig, gekies kan word,

is op die Draai-tabel (“Pivot") in vier (4) areas gegroepeer Sk
(gestruktureer). Die areas is die, “Filter Area, Column Area, rag filés to the pivat orid E
Row Area” en "Data Area”.
Filter Area: Drag fields between areas below:
. . . F Filter Area E= Column Area
1. Reference — (Verwysing) Die verstek verwysing P — <
"BUDG", of die verwysing soos wat in die —— e -
“Verwysing" veld op die Begroting-duimgids Grow 1
ingesleutel is. U kan die beskikbare verwysing(s) op et
die lys, soos verlang, kies. o iren bktilebi
Income expense - Amount
2. Description - (Beskrywing) Die verstek beskrywing Aczount =
is "Auto budget", of die beskrywing soos wat in die
“Beskrywing"” veld op die Begroting-duimgids
ingesleutel is. U kan die beskikbare beskrywing(s) op [ Defer Layout Update
die lys, soos verlang, kies.
3. Job code - (Projekkode) — Indien die begroting vir Projekte geprosesseer is, behoort die
Projekte ook as filter opsies beskikbaar te wees.
4. Group 1 - (Kostesentrum 1) Indien die begroting vir Kostesentrum 1 geprosesseer is,
behoort die Kostesentrum 1 ook as filter opsies beskikbaar te wees.
5. Group 2 - (Kostesentrum 2) Indien die begroting vir Kostesentrum 2 geprosesseer is,
behoort die Kostesentrum 2 ook as filter opsies beskikbaar te wees.
Data Area:
6. Amount - (Bedrag) — Die totale van die debietbedrae asook kredietbedrae (voorvoegsel as

"o

'n “- “(minus-teken)) word gelys. U kan die beskikbare bedrag of bedrae op die lys, soos
verlang, kies.

Row Area (Reél Area):

7.

Income expense - (Inkomste uitgawe) Die opsies, is soos volg:

o True = Inkomste en Uitgawe rekeninge, “"Inkomstestaat — Rekeningtipe" (wat aan die
Inkomste en Uitgawe finansiéle kategorie gekoppel is) sal as die “True Total" vertoon
word.

o False = "Balansstaat — Rekeningtipe” rekeninge (wat aan die Kapitaal, Bates en Laste
finansiéle kategorie gekoppel is), sal as die “False Total" vertoon word. Aangesien daar
(in hierdie voorbeeld) geen begrotingsyfers vir die “Balansstaat — Rekeningtipe”
geprosesseer is nie, sal die "False” groepering nie beskikbaar wees nie.

Account - (Rekening) Alle rekeninge, sal binne hul groepering, volgens die rekeningkode
en rekeningbeskrywing gelys word. U kan die beskikbare rekening of rekeninge op die lys,
soos verlang, kies.
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Column Area (Kolom Area):

9. Year - (Jaar) Die begroting sal per kalender jaar gegroepeer word. Byvoorbeeld, indien u
finansiéle jaar op 1 Januarie 2021 begin, en op 31 Desember 2021 eindig, sal slegs een (1)
finansiéle jaar gelys word, d.i. 2021.

In hierdie voorbeeld, begin die finansiéle jaar op 1 Maart 2021 en eindig op 28 Februarie
2022. Die totale sal dus vir elk van die twee (2) kalenderjare, d.i. 2021 en 2022, gelys word.
U kan die beskikbare jare op die lys, soos verlang, kies.

10. Month - (Maand) Periode 0 tot 12 sal gelys word. Die nommers van die periodes soos wat
in die Opstel — Finansiéle periodes (Opstel-duimgids) gestel is, gelys word. In hierdie
voorbeeld, word die periodes Maart 2021 tot Desember 2021 as periodes 3 tot 12, gelys.
Januarie 2022 en Februarie 2022 sal as periodes 1 en 2 gelys word. U kan die beskikbare
periode of periodes op die lys, soos verlang, kies.

11. Date - (Datum) Alle datums binne die geselekteerde periodes of datums wat op die
Begroting-duimgids gekies is, sal gelys word. U kan die beskikbare datum of datums op
die lys, soos verlang, kies.

U kan op die meeste dele van die Draai-tabel regs-kliek om die beskikbare opsies wat op die
area van die skerm, beskikbaar is, vanuit die konteks-kieslys, te kies.

N.2.3.2.2-  Verander die volgorde / verwyder / voeg velde op die Draai-tabel

Versteek Draai-tabel velde

Kies 'n Draai-tabel veld (“Pivot grid field"), regs-kliek en kies die “Hide" opsie op die konteks-kieslys.
Die geselekteerde Draai-tabel veld (“Pivot grid field") sal verwyder word. Byvoorbeeld, indien u nie
Projekte gebruik nie, kies "Job code” in die Filter Area en kies “"Hide" op die konteks-kieslys. "Job
code” sal van die Filter Area op die Draai-tabel verwyder word.

L3 Begroting

Begroting | Transaksiedetail | Fivot

Reference Description Job code Group 1 Group 2

Hide
Amount Year & Month 4 Date &
Order »
2021 2022 |Grand Total

Show Field List

ez
Indien u nie Kostesentrums gebruik nie, kan u “Group 1" kies en die “"Hide" opsie op die konteks-
kieslys selekteer. Herhaal die proses vir “Group 2" om Kostesentrum 2 te versteek.
Die verwyderde Draai-tabel velde (“Pivot grid fields") sal wel nie in die “Filter Area" Draai-tabel
vertoon word nie, maar sal tot die lys in die “"Drag fields to the pivot grid” op die "PivotGrid Field List"
skerm gevoeg word.
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Begroting - Pivot-duimgids (Draai tabel / Spil-as tabel)

Voeg verwyderde Draai-tabel velde by

Indien 'n Draai-tabel veld ("Pivot grid field") per abuis verwyder is, kan u die Draai-tabel veld (“Pivot
grid field") weer as 'n opsie op die skem terugplaas.

Om dit te doen, regs-kliek op die "Filter Area” en kies die "Show Field List" opsie op die konteks-
kieslys. Die "PivotGrid Field List" skerm sal vertoon word.

Die versteekte (verwyderde) velde sal in die “Drag fields to the pivot grid” lys vertoon word. Kies die
veld en sleep dit na die “Filter Area” lys.

Drag fields to the pivot grid

Job code
Group 1
Group 2

Drag fields betweenfareas below:

¥ Fiter Area F=H Column Area
Reference Year
Description Month

L& @
[ Row Area 7. Data Area

Income expense - Amount

Account

[] Defer Layout Update

Verander die volgorde van kolomme

Om die volgorde waarin Draai-tabel velde (“Pivot grid fields") vertoon word te verander, kan u 'n
Draai-tabel veld ("Pivot grid field") kies en regs-kliek. Kies die volgende opsies van die "Order” opsie

op die konteks-kieslys:

1. Move to Beginning - Skuif die geselekteerde veld voor die eerste veld.

Move to End - Skuif die geselekteerde veld na die laaste veld.

2
3. Move Left - Skuif die geselekteerde veld een posisie na links.
4

Move Right — Skuif die geselekteerde veld een posisie na regs.

verlangde posisie te verander.

o U kan met u muis op 'n veld kliek en dit na links of regs sleep om die volgorde van die velde na die

=] Begrating
Begroting | Transaksiedetall | Pivot
Reference Description Job code

Group 1 Gro 3‘*5'}'»3'“
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N.2.3.2.3- Filters

Regs-kliek op die “Filter Area, Data Area” of "Column Area” om die "Show Field List" of die "Show
Prefilter Dialog" opsies te kies.

Wys Draai-tabel Veldlys “PivotGrid Field List”

Die Draai-tabel veldlys ("Pivot Grid FieldList") bestaan uit die e
volgende seksies: Sk

"Drag fields to the pivot grid:" Drag ik ta the pivot o 2]
Lys van die beskikbare Draai-tabel velde ("Pivot grid fields")

wat nie by die verstek aansig; of enige ander versteekte
(verwyderde) Draai-tabel velde ("Pivot grid fields").

Drag fields between areas below:

? Filter Area 5 Column Area
"Areas on the Pivot table:” Reference Vear £
Description Month -
U kan 'n Draai-tabel veld (“Pivot grid field") in die "Drag fields 10b code Date .
to the pivot grid" kies en met u muis, die beskikbare veld na Z[ZEE;
die vier (4) areas (d.i. "Data Area, Filter Area, Column Area” of
die "Row Area") van die Draai-tabel sleep. Erow e Z Data srea
Income expense & Amount
Account -

[[] Defer Layout Update
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Begroting - Pivot-duimgids (Draai tabel / Spil-as tabel)

Wys “Show Prefilter Dialog”

U kan op die "Prefilter Dialog" pasgemaakte filters skep vir u Draai-tabel. U kan die filters

stoor en later weer gebruik.

|} x
Begroting | Transaksiedetal | Pivot
Reference Desaiption Job code Group 1 Group 2
Amount Year & Month & Date &
@ 2021 W021Total | (@ 2022 2022Total  |Grand Total
@3 @4 @5 @1 @z
Income expense 4 Account 2021/03/01 |2021/04/01 |2021/05/01 2022/01/01 | 2022/02/01
@ 010000 Verkaps |:| -10000,00 -20000.00 -10000.00 -10000,00| -20000.000 -40000.00
100000 Koste van verkope 4000.00 4000.00 4000.00)  12000.00 4000.00) 4000.00  8000.00  20000.00
200000 Bankkoste 40.00 40.00 40.00 120.00 40.00 40.00 80.00 200.00
205000 Depresiasie 50.00 50.00 50.00 150.00 50.00 50.00 100.00 250.00
= 210010 Brandstof en Olie 10000 100.00|  100.00 300.00  100.00)  100.00 200.00 500.00
v
& 210020 Onderhoud - voertuie 150.00)  1s0.00)  150.00 450.00  150.00)  150.00 300.00 750.00
210030 Herstelwerk - voertuie 20000 20000  200.00 600.00  200.00)  200.00 40000  1000.00
220000 Huur 550.00  550.00)  550.00 1650.00  550.00|  550.00 1100.00  2750.00
225000 Salarisse en lone 500.00  500.00|  500.00 1500.00  500.00|  500.00 1000.00  2500.00
230000 Skryfbehoeftes 10.00 10.00 10.00 30.00 10.00 10.00 20.00 50.00
True Total 4400.00 -4400.00 5500.00)  -3200.00 -4400.00 -4400.00)  -8800.00  -12000.00
& Maak filter - [naamlose flt] x
Filter*  en <Hoof> *
; Reference Gelvkaan BEG
Minder 85 6
Druk diié knoppie om 'n nuwe kondisie te skep
Maak oop... Stoor as... Goed Kanselleer Pas toe

x (Reference = BEG) en (Month < &) |

Prefilter...

In hierdie voorbeeld, is die Verwysing ("Reference”) as "BEG" gebruik. Dit sluit die Verkoperekening
vir Maand 5 (Mei 2021) uit, aangesien 'n ander verwysing gebruik was om die maand se spesifieke
begroting te prosesseer.

By verstek, sal alle , wat binne die periodes wat op die Begroting-duimgids gekies is, by die Draai-tabel
ingesluit wees, wanneer die Draai-tabel geinisieer word.

U kan op die @ filter ikoon kliek om 'n items wat in 'n geselekteerde veld gelys is, te deselekteer om
spesifieke data van die Draai-tabel uit te sluit.
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Stoor pasgemaakte filters

Nadat u die filter gebou het (byvoorbeeld kondisies en groepe geskep het), kan u die filter stoor vir
toekomstige gebruik.

Om 'n pasgemaakte filter léer te stoor:
1. Kliek op die Stoor as knoppie. Die "Stoor aktiewe filter" skerm sal vertoon word.
2. Kies die omslag waarin u die filter |éer wil stoor.
3. Sleutel 'n naam vir dié filter in (vervang "naamlose flt" met u eie naam).
4. Kliek Stoor knoppie om die filter in die (*.flt) filter Iéer formaat te stoor. U kan dan, wanneer
nodig, dié filter |éer oopmaak en gebruik.

Maak pasgemaakte filter léers oop

Indien u 'n filter gebou het, en die filter gestoor het, kan u die filter Iéer weer oopmaak indien nodig.
Om 'n pasgemaakte filter Iéer oop te maak:
1. Kliek op die Maak oop... knoppie. Die “Maak gestoorde filter oop” skerm sal vertoon word.
2. Kies die omslag waarin u die filter |éer gestoor het.
3. Kies 'n geldige filter léer.
4

Kliek Open knoppie. Die geselekteerde filter se naam sal op die titelbalk van die "Maak
filter" skerm vertoon word.

N.3- VERSLAE VIR DIE BEGROTING

Begrotings word ook op die volgende skerms en verslae vertoon:
*  Grootboekontleder

*  Lys van begrotings in die Proefbalans, Inkomstestaat, Balansstaat en Standaard
Kolombalanse).

*  Begroting vs werklike
*  T-Rekeninge (Lys van begrotings)

* Begroting versus werklike (3 periodes) (Verslae-duimgids Verslae — Grootboek —
Begroting)
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Druk lyste van die begroting

N.3.1- Druk lyste van die begroting

Nadat die begroting ingesleutel is, kan u lyste van die begroting druk.
Om 'n lys van die begroting te druk:
1. Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1 of Grootboekontleder 2.

Per periode | Per datum(s)

Grospe Werslagtipe
“erslag ertoan |Gaen j ‘\nknmsteslaat j
2021/03/01 £ 2021/03/31 =l Igrareer rulbalanse Begroting
i Periodes Kastesentrum 1 *
@ Maand " 4 Maande ’—_‘
Dk " 2Maande ™ GMaande hd
 3IMaande " Jaar Kostesantum 2
-
SBR view Piwat +
"} VERSLAGGROEP OORSPRONG | 4,400.00
- |~ *G010000 verkope | 10,000. 00
¢ *G100000 koste van verkope 4,000.00 |
S— | *G200000 Bankkoste 40.00 |
S— I~ *G205000 Depresiasie 50.00 |
=] ¢ *G210000 voertuiguitgawes 450.00 |
----------- ¢ #6210010 Brandstof en olie 100.00 |
----------- I~ *G210020 onderhoud - voertuie 150.00 |
¥ *G210030 Herstelwerk - voertuie 200.00 |
A | ¥6220000 Huur 550.00 |
l# #¥G225000 salarisse en Tlone 500.00 |
— v #6230000 skryfbehoeftes 10.00 |
= Netto Winsvaties  C -4.400.00
Balans D 0.00

2. Kies die volgende opsies:

a) Verslagtipe - Kies die “Proefbalans, Inkomstestaat, Balansstaat” of die “Standaard
Kolombalanse" verslagtipe.

Vir die doeleindes van dié handleiding, is die "Inkomststaat” gekies, aangesien slegs
Begrotingsyfers vir Inkomste- en Uitgawerekeninge ingesleutel is.
b) Per Periode - Kies die periode (d.i. “"Maand” 2021/03/01 tot 2021/03/31) om die
begroting vir 'n spesifieke maand, d.i. “Maart 2021" te vertoon.

Kies die periode "Jaar" (d.i. "2021/03/01" tot "2022/02/28") om die begroting vir 'n spesifieke
jaar, te vertoon.
U kan ook kies om die begroting vir 2 maande, drie maande, 4 maande of 6 maande te lys.

c¢) Groepe - Kies “Verslaggroep 1".

U kan ook “Verslaggroep 2" kies om die begroting volgens Rekeninggroep 2 te lys.
U kan ook die "Geen" opsie kies. Dit sal die rekeninge volgens rekeningkode lys.

d) Ignoreer nulbalanse - Merk dié opsie om slegs die rekeninge waarvoor begrotings
ingesleutel is, te lys.

e) Begroting - Kies (merk) dié opsie.
3. Kliek Verslag. Dit sal die Begroting in die Grootboekontleder se skerm vertoon.
4. Kliek op die Druk knoppie om 'n lys van die begroting te druk.
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'n Voorbeeld van die “Inkomstestaat” vir die begroting, is soos volg:

3 detail x
- (= (e
M «ff P s Roe TR QR Lo
Begroting Inkoms testaat Periode 2021/03/01/2021/0331 ~
Totale
Debiet Krediet Debiet Krediet
VERSLAGGROEF OORSPRONG 4,400.00
010000 Verkope 10.000.00
100000 Kos te van verk ope 400000
200000 Bankkos &= 4000
205000 Depresiasie 50.00
210000 Voertuiguitgawes 450.00
210010 Brands of en Olie 10000
210020 Cnderhoud - voertuie 15000
210020 Hers telwerk - voertuie 20000
220000 Huur 55000
225000 Salersseen lone 50000
220000 Skryfoehosfies 10.00
Totale 5,600.00 10,000.00
NettoWins 440000
Al ‘ v

Indien u enige van die begrotingsyfers wil wysig, gaan na die Verstek-duimgids en kies Rekeninge. Kies dan
die betrokke rekening en wysig die begrotingsyfers.

Kostesentrums — Kostesentrum 1 en / of Kostesentrum 2 kan slegs gekies word, indien dit (Opstel - Groepe)
geskep is.
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Druk lyste van die begroting in T-Rekeninge

N.3.2-

Druk lyste van die begroting in T-Rekeninge

Om 'n lys van begrotings in T-Rekeninge te druk:

1.

Indien die "Begroting” opsie op die "Proefbalans, Inkomstestaat” en "Balansstaat”
verslagtipes gekies is, kan u 'n rekening kies en regs-kliek. Kies die “Wys details” opsie.
Slegs die begroting vir dié Verkoperekening wat in die Grootboekontleder gekies is, sal

vertoon word.

o

Wanaf datum
2021/03/m -

Leeg Leeg *GOT0000 Verkope
Leeg Leeg *G010000 Yerkope
Leeg Leeg *G010000 Yerkope
Lee Leeg *G010000 Yerkape
Leeg Lee *GO10000 Yerkape
Leeg Leeg *GO10000 Yerkope
Leeg Leeg *GOT0000 Verkope
Leeg Leeg *G010000 Yerkope
Lee Leeg *G010000 Yerkape
Leeg Leeg *G010000 Verkape
Leeg Lee *GO10000 Yerkape
Leeg Leeg 6010000 Verkope

cococcooocooocaoo

Fiker

Tat datum
2022M2/28  ~

[ Show contra

Uitvoer Duuk

Begroting 2021/2022
Begroting 2021/2022
Begroting Wiei 2021 Uitverkaping
Eegaling 2021/2022
Begroting 2021/2022
Begroling 2021/2022
Begroling 2021/2022
Begroling 2021/2022
Eegaling 2021/2022
Eegaling 2021/2022
Begroting 2021/2022
Begroting 2021/2022

ke

Openingsbalans
BEG 2021/03/01
BEG 2021/04/01
UITVER 2021/05/01
BEG 2021/06/01
BEG 2021/07/01
BEG 2021/08/01
BEG 2021/09/01
BEG 2021/10/01
BEG 202111401
BEG 202112701
BEG 2022/01/01
BEG 2022/02/01

Debiet

0.00

0.00
Balans -125.000.00

Goed

Krediet

10,000.00
10,000.00
15,000.00
10,000.00
10,000.00
10,000.00
10,000.00
10,000.00
10,000.00
10,000.00
10,000.00
10,000.00

125,000.00

€ Kanselle

Die datums in die "Vanaf datum” en “Tot datum” velde, sal outomaties vertoon word
volgens die periodes of datum(s) wat in die Grootboekontleder gekies is. Slegs die
begroting vir die spesifieke periodes of datum(s) sal gelys word. U kan ander datums kies,
indien nodig. Die begroting sal dan slegs vir dié datums gelys word.

Kliek op die Druk knoppie.

L3 ledgerdetail

LK | M =a ®Bo AW Lo
T-Rekeninge

G010000* Verkope: Debiet Krediet Kum
0 2021/0301 BEG Begroting 2021/ 10000.00  -10,00000
] 20210401 BEG Begroting 2021/2022 10000.00  -20,00000
] 20210501 UTVER Bagroting Mei 2021 Utvericping 1500000 -35,00000
Q 202110601 BEG i!a; roting 20 * 10000.00 4500000
] 20210701 BEG Begroting 2021/2022 1000000 5500000
0 20210801 BEG Begroting 2021/2022 1000000 -85,00000
] 202170901  BEG ;Z\e; roting 21 1000000 7500000
0 202111001 BEG Begroting 2021/2022 1000000 -85,00000
0 202111101 BEG i!e; roting 2021/2022 10000.00  -85,00000
] 202111201 BEG Bagroting 2021/2 10000.00  -105,00000
Q 2022/0101  BEG i!a; roting 2021/2022 1000.00  -115.000.00
0 202210201 BEG i!e; roting 2021/2022 10000.00  -125.00000

Totake 125.00000

125,00000

g Die “Joernaal nommer” sal as “0" vertoon word.

er
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Die verwysing (d.i. "UITVER") wat in die "Verwysing” veld en die beskrywing (d.i. "Begroting Mei 2021
Uitverkoping”) wat in die "Beskrywing” veld ingesleutel is, sal ook op die gedrukte verslag vertoon word.

0 U kan ook op die Uitvoer knoppie kliek om die begroting na ontledingstate (“spreadsheets”) uit te voer.

Indien u op die "Standaard Kolombalanse” verslagtipe op ‘n rekening regs-kliek, en die "Wys details" opsie kies
sal die begroting nie gelys word nie. Dit sal die transaksies van geposteerde joernale en dokumente lys.

N.3.3- Druk vergelykende verslae vir die begroting

U kan die Begroting vs werklike verslag in die Grootboekontleder asook 'n Begroting vs werklike (3
Periodes) verslag druk om die begroting met werklike totale te vergelyk om te bepaal of u teikens
behaal is en of u te min of te veel spandeer het en of of u te min inkomste gegenereer het, ens.

N.3.3.1- Begroting vs werklike verslag

Dié verslag sal die volgende vertoon:

1. Proefbalans — Die werklike totale in die proefbalans — totale van geposteerde transaksies in
joernale, verkoopsdokumente (d.i. fakture, punt van verkope fakture en kredietnotas) asook
aankoopdokumente (d.i. aankope en verskafferretoere).

2. Begroting — Alle begrotingsyfers wat in “Budgets” (Verslae-duimgids) of in die Opstel —
Rekeninge op die Begroting-duimgids ingesleutel en of geredigeer is.

Verskil — Die verskil in bedrag van die werklike proefbalans totale en die begrotingsyfers.
Persentasie — Die verskil as 'n persentasie uitgedruk.
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Begroting vs werklike verslag

Om 'n begroting vs werklike verslag te druk:
1.

®© N o un

Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1 of Grootboekontleder 2.

Ferperiode | Per datum(s]

Verslagtipe
Werslag Wertoan
- 2021/03/01 7 2022/02/28 - |gnareer nulblanse
BISEEs Periodes Kostesentrm 1
€ Maand 4 Maande
Dk ~ 2Maande & Maande Sluit openingsbalanse in O hd
- " 3Maands @ Jaar Slegs openingshalanse [] Kostesentum 2
PFivit +
Kode Naam Pruelbalans‘ Begroting | Verskil %
GO10000  [Verkope 000 1750000 000 125,000.00) -107 500.00
G100000_[Koste van verkope 4500.00 000 43.000.00 000 43500.00 938
|G200000 Bankkoste 45.00 Q.00 480.00 0.00 435.00 938
G205000 Depresiasie 150.00 000 B00.00 0.00 450.00 2500
GZ10010__[Brandstal en Olie 150.00 000 1.200.00 000 1,050.00 1250
G210020 Onderhoud - voertuie a10.00 000 1.800.00 0.00 930.00 4500
G210030 Herstehaerk - vosrtuie 1.200.00 000 2,400.00 0.00 1.200.00 50.00
5220000 [Huur 500.00 000 £:600.00 000 £100.00 7.58
G225000 Salarizse en lone 0.00 000 £.000.00 0.00 6.000.00 100.00
6230000 [Skipibchoefies 240.00 0.00 120,00 000 12000 20000
|GE05000 Kapitaal 0.00 5.000.00 000 0.00 5.,000.00 100.00
GEOO010 Meublement - & Kosprys 3.800.00 000 o0oo 000 -38200.00 100.00
GEO00Z0__[Meublemen! - Opgehoople depresiasie, 0.00 50.00 0.00 0.00 5000 100.00
GE10020 Motorvoertuie - Dpaeh depresiasie 0.00 100.00 o0oo 0.00 100.00 100.00
G 700000 Dehiteurekontrole 1712500 000 o0oo 000 1712500 100.00
G750000__[Vourraadkentiole 000 1.000.00 0.00 000 100000 100.00
BE10000 |ABC-Lopende Bankrekening 5.230.00 000 o0oo 000 -523000 100.00
BS20000__|[Kleinkas 44.00 0.00 0.00 0.00 4400 100.00
TEEO0T0__ [Uitset BTW - 15% 000 262500 0.00 000 2E2500  100.00
T8E0020 Imzet BT'W - Standaardkoers - 15% 1.386.00 000 o0oo 000 4138600 100.00
TBE0030__[Invet BTW - Kapitaalgoedere - 15% 120.00 0.00 0.00 000 12000 10000
G900000 KrediteLnek ontrole 0.00 9.025.00 o0oo 0.00 9.025.00 100.00
Netta Wins AVerlies 0 930500 57.800.00 -47.295.00
Totale 0no 57.800.00 57 800.00

Y Y R [ BSN
Per Periode - Kies die periode “Jaar" (d.i. "2021/03/01" tot "2022/02/28") om die begroting
vir 'n spesifieke jaar, te vertoon.

Kies die periode (d.i. "Maand" 2021/03/01 tot 2021/03/31) om die begroting vir 'n spesifieke maand,
d.i. "Maart 2021" te vertoon.
U kan ook kies om die begroting vir 2 maande, drie maande, 4 maande of 6 maande te lys.

Verslagtipe - Kies die “Begroting vs werklike" verslagtipe.

Ignoreer nulbalanse - Merk dié opsie om slegs die rekeninge waarvoor begrotings
ingesleutel is, te lys.

Sluit openingsbalanse in - Laat blanko.

Slegs openingsbalanse in - Laat blanko.

Kliek Verslag. Dit sal die Begroting in die Grootboekontleder se skerm vertoon.

Kliek op die Druk knoppie.
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'n Voorbeeld van die "Begroting vs werklike" verslag, is soos volg:

L3 budvsactsimple x
= (= =
LI | M =a Ro MR a® O
Begroting vs werklike Periode 2021/03/01 [ 2022/02/28 “
Proefbalans Begroting
Kode Naam Debiet Krediet Debiet Krediet Verskil %
GO10000  Verkops 17.500.00 12500000  -107500.00 14.00
@100000  Kosi van verkope 4500.00 48,000.00 4250000 938
GZ00000  Bankiosts 45.00 480,00 43500 938
G205000 150.00 600,00 450.00 2500
G210010 150.00 1.200:00 1050.00 1250
G210020 810.00 1,800.00 990.00 45.00
GZI0030  Herstelw erk - voertue 1200.00 2.40000 120000 £0.00
G220000  Huur 500.00 660000 810000 7.58
GI25000  Sabrissesn bone ,000.00 800,00 100.00
GZI0000  Shryfbehosfizs 240.00 12000 12000 200.00
@E05000  apisal 5,000.00 5000.00 100.00
GE00010  Meubement- @ Kasprys 2800.00 -3500.00 100.00
GE00020  Meublement- Opgehoope 50.00 50.00 100.00
GB10020 100.00 100.00 100.00
GTO0D0 17.125.00 -17.125.00 100.00
GT50000  Voomasdkontok 1,000.00 1000.00 100.00
8510000  ABC-Lopends Bankrskening 5210.00 -5230.00 100.00
BE20000  Miinkss 4400 -34.00 100.00
TEEDO1D  LksetBTW- 15 2425.00 252500 100.00
TEE0OZD  InsetBTW- Sta 1385.00 £.00 100.00
psy
TENZ0  Inset8TW- Kapisaly 120.00 -120.00 100.00
5%
GI00000  Kredieurskontole 3,025.00 5025.00 100.00
Totale 35300.00 35300.00 67,200.00 125.000.00 -5780000
0.00 3,905.00 0.00 57,800.00
Neftto Wins * Netto Wins
w

o Indien u enige van die begrotingsyfers wil wysig, gaan na die Verstek-duimgids en kies Rekeninge. Kies dan die
betrokke rekening en wysig die begrotingsyfers.

N.3.3.2- Druk begroting vs werklike (3 periodes) verslag

U kan dié verslag gebruik om die begroting vs die werklike totale (transaksies wat in joernale en
dokumente geposteer is) vir enige periode of datum(s) teenoor mekaar te vergelyk.

398 - TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021



Druk begroting vs werklike (3 periodes) verslag

Om 'n begroting vs werklike (3 periodes) verslag te druk:

Op die Verslae-duimgids, kies Verslae — Grootboek — Begroting.

L3 Begroting vs werklike

|Begrating vs werkike

~| ] Oper in POF

&

Datumn Datumn
Per periode | Per datum(s] Per periode | Per datum(s] Sluit nubalanse in
Yertoon Yertoon
2021/02/01 / 2021/03/31 20210401 202104730 ~|
Periodes Periodes Balanse
& Maand 4 Maande & Maand 4 Maande
€ 2Maande " BMaande € 2Maande " BMaande
£ 3Maande  Jaar £ 3Maande  Jaar
Datumn Kostesentum 1 Kostesentum 2
Lesg Leeg
Per periode | Per datum(s] ol ol
Yertoon
2021/05/01 / 2021/05/31 ~|

Periodes

& Maand
2 Maande
" 3Maande

4 Maande
" EMaande
 Jaar

Gioed €) Karselle=r

Kostesentrums — Kostesentrum 1 en / of Kostesentrum 2 kan slegs gekies word, indien dit (Opstel —
Groepe) geskep is.

2. Per Periode 1 - Kies die periode "Maand" (d.i. "2021/03/01" tot "2021/03/31") om die
begroting vir 'n spesifieke maand, te vertoon.

Kies die periode (d.i. "Jaar" 2021/03/01 tot 2022/02/28) om die begroting vir ‘n spesifieke jaar te
vertoon.
U kan ook kies om die begroting vir 2 maande, drie maande, 4 maande, 6 maande of of jaar te lys.
3. Per Periode 2 - Kies die periode "Maand" (d.i. "2021/04/01" tot "2021/04/30") om die
begroting vir 'n spesifieke maand, te vertoon.

4. Per Periode 3 - Kies die periode “Maand” (d.i. “2021/05/01" tot "2021/05/31") om die
begroting vir 'n spesifieke maand, te vertoon.

5. Sluit nulbalanse in - Indien hierdie opsie gemerk is, sal alle rekeninge insluitende die
rekeninge waarvoor daar geen begroting ingesleutel is nie en /of waarteen daar geen
transaksies en dokumente geposteer is nie, vertoon word.

Indien u nie hierdie veld kies (merk) nie, sal slegs dié rekeninge waarvoor daar begroting
ingesleutel is en /of waarteen daar transaksies en dokumente geposteer is, vertoon word.

6. Balanse — Indien dié veld gekies (gemerk) is sal slegs die totale van die rekeninggroepe (d.i.
Inkomste en Uitgawes, ens.) vertoon word. Indien u nie hierdie veld kies (merk) nie, sal die
balanse vir elke individuele rekening vertoon word.

7. Kliek Goed.
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Dié verslag met die ("Balanse” veld wat nie gemerk is nie) behoort soos volg te vertoon:

L3 Begroting vs werklike x
= [m= == r
M« P M s a ROoIFmiw Q& 9
Begroting teencor werklike 3 periodes Sluit nulbalanse in: Nee ~
Balanse: Nee
Periodes 01-03-2024 01042021 01052021
31032021 30042021 31052021
*Inkomste
Rekeningnr. / Beskrywing Werklik  Begroting Werklik  Begroting Werklik  Begroting
010000 Verkope 1000000 -10000.00 7E0000  -10,000.00 000 -15,000.00
100000 Koste van verkops 000 4000.00 4,50000 4,000.00 0.00 4,000.00
Totaal - *Inkomste -10.000.00 -6.000.00 -300000 5,00000 0.00  -11,00000
Werklik - Begroting -4,000.00 3,000.00 11,000.00
*Uitgawes
Rekeningnr. / Beskrywing Werklik  Begroting Werklik  Begroting Werklik  Begroting
200000 Bankiost 40D 4000 000 40.00 0.00 40.00
205000 150.00 50.00 0.00 50.00 0.00 50.00
0 15000 100.00 000 100.00 0.00 100.00

210020 Onderhoud - voertiis 150.00 000 150.00 0.00 150.00
210030 Herstehy erk- voertie 200.00 000 200.00 0.00 200.00
220000 Huur 550.00 000 550.00 0.00 550.00
225000 Salarisse en lone 500.00 000 500.00 0.00 500.00
230000 Skryfoshosfies 28000 10.00 000 10.00 0.00 10.00
Totaal - *Uitgawes 3,08500 1500.00 000 1,600.00 0.00 1,600.00
Werkilk - Begroting 1,495.00 -1,600.00 -1,600.00

Netto Wins / Netto Verlies: W er kiik -6,905.00 -3,000.00 0.00

Netto Wins / Netto Verlies: Begroting * -4,400.00 -4,400.00 -9,400.00
NettoWins / Netto Verlies: Werklik - Begroting -2,505.00 1,400.00 940000
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INLEIDING TOT VERSLAE

O0.7- INLEIDING TOT VERSLAE

Alle verslae wat nodig is om elke aspek van u onderneming te beheer en te bestuur is op die
Verslae-duimgids beskikbaar.

Alle verslae kan gedruk, in verskeie formate gestoor word en selfs na ontledingstate ("spreadsheets”)
uitgevoer word.

Bykomend tot dié verslae, kan u die verslagontwerper gebruik om u eie verslae en dokument
uitlegléers te ontwerp en of om bestaande verslae en dokument uitlegléers te redigeer.

0.2- DRUK VERSLAE

Die prosesse om verslae op alle verslagopsies (parameters) skerms te druk is basies dieselfde. Die
verstek uitset metode vir alle verslae en uitlegléers vir dokumente (d.i. verkoopsdokumente (fakture,
kredietnotas en kwotasies) asook aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en
bestellings)) kan in die "Verstek uitset” veld gestel Opstel — Onderneming — Opsies word.
Stuur verslag na Brief Beskrywing
Skerm: Vertoon die verslag of dokument uitlegléer in 'n besigtiger skerm. U kan deur die verslag
blaai, spesifieke data soek, ander drukkers kies of die verslag druk terwyl die verslag op skerm
vertoon word. U kan ook die verslag of dokument in die PDF ("Portable Document Format")
en in verskeie ander formate stoor.

Drukker: Druk die verslag of dokument direk na die verstek drukker (Opstel — Drukker) wat vir die stel
boeke gekies is.

Léer: U kan ook die verslag of dokument in die PDF ("Portable Document Format") en in verskeie
ander formate stoor.

E-pos: Stuur die verslag of dokument per e-pos.

Faks: Stuur die verslag of dokument per faks.
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0.2.1- Stuur na skerm

Wanneer verslae en uitlegléers vir dokumente (d.i. verkoopsdokumente (fakture, kredietnotas en
kwotasies) asook aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings)) na die skerm
gestuur word, sal die verslae en dokument uitlegléers in die volgende besigtiging skerm vertoon
word:

3 detail
NN > M= a ReOIFEFAAR Lo
Inkoms testaat Periode 2021/03/01/2021/03/31 ~
Totale
Debiet Krediet Debiet Krediet
VERSLAGGROEF CORSPRONG £,905.00
010000 Vercope 10,000.00
200000 Bankkos i 4500
205000 Depresias ie 150.00
210000 Voertuiguitgawes 216000
210010 Brands ofen Olie 150.00
210020 Onderhoud - voertie 81000
210020 Hers telwerk - voertuie 120000
220000 Huur 500.00
230000 Skrybehosfies 240,00
Totale 3,085.00 10,000.00
Netto Wins 520500 * v

Die ikone in die verslag op skerm kan in vyf (5) seksies (d.i. Navigasie, Uitset, Opstelling, Zoem en
Soek) asook die Toemaak knoppie gegroepeer word. Dié ikone (asook die kortpad sleutels) word
kortliks bespreek:

1. Navigasie - ¥ 4 L)
a) Eerste (Home) — Gaan na die eerste bladsy van die verslag.
b) Vorige (Page Up) — Gaan na die vorige bladsy van die verslag.

¢) Bladsynommer - Die bladsynommer van die bladsy wat vertoon word. U kan 'n
spesifieke bladsynommer insleutel, en die Enter sleutel druk, om direk na die
bladsy te gaan.

d) Volgende (Page Down) — Gaan na die volgende bladsy van die verslag.

e) Laaste bladsy (End) — Gaan na die laaste bladsy van die verslag.

2. Uitset-| = & |

a) Druk (Ctrl+P) - Dit sal die "Druk” skerm van u bedryfstelsel inisieer. Indien nodig,
kan u 'n ander drukker (as u stelsel se verstek drukker) op u stelsel kies, spesifieke
bladsye of 'n spesifieke bladsy kies, of selfs die getal kopieé kies.

b) Stoor (Ctrl+S) — Stoor die verslag as 'n meta-léer verslag. Op die “Stoor meta-léer
as meta-léer" skerm kan u die volgende doen:

i) Kies die plek en omslag waarin u dié verslag wil stoor.
i)  Sleutel 'n léernaam in.

iii) Die "PDF file — Compressed" is die verstek opsie in die “Stoor as tipe” lys.
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Q)

U kan 'n ander tipe (formaat) kies. Die volgende tipes formate is
beskikbaar:

*romf
* pdf
*pdf
*xls
*xls
*ixt
*bmp
* html
* html
*svg
*.csv
*txt
*romf
*exe

Report Metafile

PDF file — Compressed

PDF file — Uncompressed (default)
Excel file

Excel file (one sheet)

Text file

Bitmap file

Html file

Html file (single)

Scalable Vector Graphics file
Comma Separated Value file
Custom Text file

Executable Meta file uncompressed
Executable meta file

Microsoft Excel (Office) moet geinstalleer wees om verslae na ontledingstate
("spreadsheet”) "Excel spreadsheet of Excel (one sheet) spreadsheet (*xls)"vanaf die
"Reportman” druk voorskou skerm te stoor.

E-pos (Ctrl+E) — Dit sal 'n PDF ("Portable Document Format") |éer skep. Dit sal ook
'n blanko e-posboodskap (in u stelsel se verstek e-posprogram) inisieer waarin die
verslag of dokument as 'n aanhangsel tot dié e-posboodskap geheg sal word.

Die naam van die verslag of dokument sal outomaties gegenereer word
(byvoorbeeld, "REPC526.pdf"). Dit sal ook outomaties in die "Onderwerp” veld
ingevoeg word en ook in die titelbalk van dié e-posboodskap vertoon word.

Dit word aanbeveel dat u u eie sinvolle onderwerp in die "Onderwerp” veld insleutel.
U kan dan die e-posadres (en enige ander e-posadresse) byvoeg en 'n boodskap
insleutel voordat u die boodskap stuur.

3. Opstelling RO
Wys verslag bladsy opstelling (F11) — Dit sal die “Dialoog” skerm vertoon

waarop u die opstellings vir die bladsy, drukker en opsies (d.i. “Prefered save
format”) kan stel.

a)

Wys verslagparameters (F12) — Die meeste van die verslae sal net die skerm
verfris word. U moet egter die verslag (op skerm) toe maak en die opsies op die
verslag weer kies indien nodig.

Q Indien die verslag geen parameters het nie (in gevalle waar die verslag direk druk (in
dié skerm vertoon word) wanneer u op die Goed knoppie kliek, sal die verslag geen
opsies hé wat u kan kies nie), sal dié ikoon onaktief wees.
In enkele verslae, kan dié ikoon aktief wees en wanneer u op dié ikoon kliek. Indien u
sekere waardes verander sal die inhoud van die verslag ook verander.
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4. Zoem-|FEFE R

a) Vertoon die verslag in werklike grootte (F6) — Die verslag sal in die werklike
grootte vertoon word, soos wanneer dit gedruk word.

b) Skaal aanpassing van bladsy na die venster wydte (F7) — Die verslag sal in die
volle breedte van die skerm vertoon word. Indien u dié skerm se grootte wysig
(byvoorbeeld, op die "Maksimeer" of die "Minimeer" knoppies, in die titelbalk van
dié skerm, kliek), sal die bladsy van die verslag outomaties aangepas word.

c¢) Skaal om volle bladsy te vertoon (F8) — Die volledige bladsy (lengte en breedte)
sal in die skerm vertoon word.

d) Zoem uit (- op die numeriese gedeelte van u sleutelbord) — Elke kliek of druk
van die sleutel sal die papier grootte kleiner vertoon.

e) Zoem in (+ op die numeriese gedeelte van u sleutelbord) — Elke kliek of druk
van die sleutel sal die papier grootte groter vertoon.

5. Soek (Ctrl+F3) - | LN

U kan teks, syfers, bedrae, spesiale karakters, ens., insleutel om enige inhoud van die
verslag te vind.

0 Kliek Maak toe. U kan ook op die Sluit knoppie op die titelbalk van die verslag op skerm kliek.

0.2.2- Stuur na drukker

Wanneer verslae en uitlegléers vir dokumente (d.i. verkoopsdokumente (fakture, kredietnotas en
kwotasies) asook aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings)) na die drukker
gestuur word, sal die verslae en dokument uitlegléers outomaties op die drukker wat u as u verstek
drukker gespesifiseer het, uitgedruk word sonder dat u die verslag eers kan besigtig.

Indien u meer as een kopie wil druk, kan u die aantal kopieé spesifiseer voordat u op die Goed of
Druk knoppies kliek. Vir al die ander uitset opsies, kan u nie die aantal kopieé spesifiseer nie,
aangesien hulle slegs in enkelvoud gegenereer word.

0.2.3- Stuur na léer

Alle verslae sal in na die skerm gestuur word, ongeag of die “Verstek uitset” veld as "Léer” gestel is.

Wanneer uitlegléers vir dokumente (d.i. verkoopsdokumente (fakture, kredietnotas en kwotasies)
asook aankoopdokumente (d.i. aankope, verskafferretoere en bestellings)) na die |éer gestuur word,
sal die "Stoor as” skerm vertoon word.
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U kan dan dokument uitlegléers in een van die volgende formate stoor:

- spdf PDF

- *xls Excel

- *emf Metafile

- Rxt Text

- *htm /*html Html

- *svg Scalable Vector Graphics
- *esv Comma Separated Value

0.24- Stuur per e-pos

Indien u die Stuur na E-Pos opsie geselekteer het, sal die "Sending E-mail and Fax Report" skerm
vertoon word. U e-pos moet reeds in die Opstel — Internet kieslys opsie opgestel wees. Sleutel die
onderwerp in en selekteer die E-posadres in die adresboek en kliek op die Stuur ikoon of knoppie
van u stelsel se verstek e-pos program.

0.2.5-  Stuur per faks

Indien u die Stuur na Faksimilee opsie geselekteer het, sal die “Sending E-mail and Fax Report”
skerm vertoon word. U faksimilee aandrywers moet reeds in u “Windows" bedryfstelsel opgestel
wees.

0.3- VERSLAE IN DIE GROOTBOEKONTLEDER

Alle geposteerde transaksies in joernale en dokumente, asook die begroting kan in die
Grootboekontleder besigtig, gedruk en na ontledingstate (“spreadsheets”) uitgevoer word.

Die opsies, is soos volg:

1. Transaksies en balanse — Dit is die totale (balanse) van die transaksies in joernale en
dokumente wat geposteer is.

Daar is ses (6) verslagtipes, (d.i. Proefbalans, Inkomstestaat, Balansstaat, Standaard
Kolombalanse, Begroting vs werklike en Huidige jaar vs vorige jaar) wat gedruk en na
ontledingstate ("spreadsheets”) uitgevoer kan word.

Bykomend tot die bogenoemde ses (6) verslagtipes, is daar nog ses (6) verslagtipes wat na
ontledingstate ("spreadsheets”) uitgevoer kan word. Die verslae is;

a) Kolombalanse,

b) Kolombalanse — Debiteur,

c) Kolombalanse — Krediteur),

d) Kolombalanse Debiet/Krediet,

e) Kolombalanse — Debiteur Debiet/Krediet,

f)  Kolombalanse Kolombalanse — Krediteur Debiet/Krediet.
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2. Begroting — Lys die begroting wat vir rekeninge in “Budgets” (Verslae-duimgids) of in die
Begroting-duimgids (Opstel — Rekeninge) ingesleutel en / of geredigeer is.

Dié opsie is slegs vir die Proefbalans, Inkomstestaat, Balansstaat en Standaard
Kolombalanse verslagtipes beskikbaar. Die Begroting vs werklike verslag, sal die begroting
met die totale (balanse) van die geposteerde transaksies in joernale en dokumente

vergelyk.

3. T-Rekeninge — Bykomend tot die verslae, kan dié transaksies ook in T-Rekeninge ontleed
word. In die Grootboekontleder, kan u 'n op 'n spesifieke rekening, groep, ens., dubbel-
kliek en die "Wys detail” opsie op die konteks kieslys kies.

Wanneer T-Rekeninge op die Verslae-duimgids geinisieer word, kan u ook die volgende kies:
*  Rekening — Kies 'n spesifieke rekening.
. Vanaf datum en Tot datum — Kies 'n spesifieke datum of datums.

U kan ook op een van die volgende velde kliek om spesifieke transaksies te vertoon:
*  Joernaalnommer (byvoorbeeld, 10149). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke joernaal lys.
*  Rekeningkode (byvoorbeeld, GO10000 Verkope, B810000 Lopende Bankrekening, T860010 Uitset
BTW —15%, ens.). Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke rekening lys.
*  Datum - Dit sal slegs die transaksies vir dié spesifieke datum lys. Indien u op 'n datum, dubbel-kliek,
sal die "Vanaf datum" en "Tot datum” velde dié datum vertoon.

Om 'n verslae in die Grootboekontleder te druk:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1 of Grootboekontleder 2.

Per periode | Per datumn(s] Groepe Verslagtipe

Verslag ertoon |Gean j ‘Proefba\ans j

W 2021/03/01 / 2022/02/28 j |gnareer nulbalanse Begroting O

LI Periades Besigtig Debitewr 4 Krediter || Kostesentium 1
" Maand 4 Maande . .

Druk. 2 Maande B Maande Sluit openingsbalanse in O hd

" 3Maande @ Jaar Slegs openingshalanse ] Kostesentum 2

SER view Pivot +

Grootboekontleder 1/ Grootboekontleder 2
Die volgende nuwe opsies is in TurboCASH5.2 geimplementeer.

"SBR view" — Standaard besigheid rapportering - Voeg "SBR references” verwysings tot
rekeninge en Rekeninggroepe. Sodra dié verwysings gestel is, genereer u verslae in die
Grootboekontleder 1/ Grootboekontleder 2 en kliek op die "SBR view" knoppie, en
kopieer na u knipbord. Maak u Ontledingstaat / Sigblad ("Spreadsheet”) oop en plak
die inhoud van u knipbord daarin. U kan dan die data in u Ontledingstaat verder
analiseer, prosesseer, stoor, ens.

"Pivot” — Draai-tabel (Spil-as tabel) geimplementeer om die data van u verslae, op
skerm, te besigtig, filters te stel, data-stelle te groepeer en op spesifieke areas van u
data te analiseer, ens. U kan ook grafieke besigtig en die tipes grafieke stel.

Zoem in / Zoem uit + / - opsies geimplementeer om die font van die teks op die
skerms van die verslae in die Grootboekontleder 1 / Grootboekontleder 2 (Proefbalans,
Inkomstestaat,, Balansstaat, ens. te vergroot of te verklein. Die opsies is ook in die
Ontledingstaat (“Spreadsheet”) komponent van die TurboCASH5.2 beskikbaar.
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2.

Kies die volgende opsies:

Opsie Beskrywing

Verslagtipe: Kies een van die volgende tipes verslae:

1.

Proefbalans — Lys alle rekeninge in die grootboek (tabel van rekeninge). Die
tipes rekening is:

' _ Inkomste- / M Uitgawe rekeninge;

o Bate / Laste / Kapitaal rekeninge;
p 4

le Behoue inkomste rekening;
& . Debiteurekontrolerekening en
<. Krediteurekontrolerekening.
Inkomstestaat — Lys slegs die ' Inkomste- en ™ Uitgawe rekeninge.
Balansstaat — Lys slegs die rekeninge wat in die balansstaat vertoon word. Die
tipes rekening is:

- Bate / Laste / Kapitaal rekeninge;
“é - Behoue inkomste rekening;
& . Debiteurekontrolerekening en

- . Krediteurekontrolerekening.

Standaard kolombalanse — Die verslag word in drie kolomme verdeel. Die
eerste kolom lys alle rekeninge (proefbalans). In die tweede kolom, word die
rekeninge wat slegs in die inkomstestaat vertoon word, gelys. In die laaste
kolom, word die rekeninge wat slegs in die balansstaat vertoon word, gelys.
Begroting vs werklike — Lys die begroting wat vir rekeninge in die Begroting-
duimgids in die Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids) ingesleutel en / of
geredigeer is versus die werklike balanse van transaksies wat in joernale en
dokumente, vir die geselekteerde periode of datum(s), geposteer is.

Huidige jaar vs vorige jaar — Alle totale (balanse) van rekeninge waarteen
transaksies in joernale en dokumente, vir die geselekteerde periode of
datum(s), in die huidige jaar, geposteer is, sal gelys word. In die volgende
kolom, sal alle totale (balanse) van rekeninge waarteen transaksies in joernale
en dokumente, vir die geselekteerde periode of datum(s), in die vorige jaar,
geposteer is, gelys word.

Die verskil tussen die huidige en vorige jaar (vergelykende totale) sal as
bedrae, sowel as persentasies vertoon word.

Kolombalanse - Lys die totale (balanse) van alle rekeninge in die Opstel -
Rekeninge (Opstel-duimgids) in kolomme soos in 'n ontledingstaat
("spreadsheet”). Dié verslagtipe kan slegs in die rekeningkode volgorde gelys
word. Die verslag kan nie gedruk word nie en kan slegs uitgevoer word.
Kolombalanse — Debiteur — Lys die totale (balanse) van alle rekeninge
(Debiteur (Verstek-duimgids)) in kolomme soos in 'n ontledingstaat
("spreadsheet”). Dié verslagtipe kan slegs in die rekeningkode volgorde gelys
word. Die verslag kan nie gedruk word nie en kan slegs uitgevoer word.
Kolombalanse — Krediteur — Lys die totale (balanse) van alle rekeninge
(Krediteur (Verstek-duimgids)) in kolomme soos in 'n ontledingstaat
("spreadsheet”). Dié verslagtipe kan slegs in die rekeningkode volgorde gelys
word. Die verslag kan nie gedruk word nie en kan slegs uitgevoer word.
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Opsie

Begroting:

Kostesentrum 1

/2

Groepe:

Periode:

Ignoreer
nulbalanse:

Besigtig
Debiteur /
Krediteur:

Beskrywing

10.  Kolombalanse D/K — Lys die totale (debiet / krediet) van alle rekeninge in die
Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids) in kolomme soos in 'n ontledingstaat
("spreadsheet”). Dié verslagtipe kan slegs in die rekeningkode volgorde gelys
word. Die verslag kan nie gedruk word nie en kan slegs uitgevoer word.

71.  Kolombalanse — Debiteur D/K — Lys die totale (debiet / krediet) van alle
rekeninge (Debiteur (Verstek-duimgids)) in kolomme soos in 'n ontledingstaat
("spreadsheet”). Dié verslagtipe kan slegs in die rekeningkode volgorde gelys
word. Die verslag kan nie gedruk word nie en kan slegs uitgevoer word.

12.  Kolombalanse — Krediteur D/K — Lys die totale (debiet / krediet) van alle
rekeninge (Krediteur (Verstek-duimgids)) in kolomme soos in 'n ontledingstaat
("spreadsheet”). Dié verslagtipe kan slegs in die rekeningkode volgorde gelys
word. Die verslag kan nie gedruk word nie en kan slegs uitgevoer word.

Lys die begroting wat vir rekeninge in die Begroting-duimgids in die Opstel — Rekeninge
(Opstel-duimgids) ingesleutel en / of geredigeer is. Dié opsie is slegs vir die Proefbalans,
Inkomstestaat, Balansstaat en Standaard Kolombalanse verslagtipes beskikbaar.

Kostesentrums sal slegs beskikbaar wees in die groepe vir die kostesentrums (Opstel —
Groepe) geskep is en kostesentrums geaktiveer is.

U kan een van die volgende opsies kies:
. Geen — Dit is die verstek opsie. Alle rekeninge wat by dié verslag ingesluit is,
sal in die volgorde van die rekeningkode druk.
. Verslaggroep 1 — Alle rekeninge wat by dié verslag ingesluit is, sal in die
volgorde van Rekeninggroep 1 druk.
. Verslaggroep 2 — Alle rekeninge wat by dié verslag ingesluit is, sal in die
volgorde van Rekeninggroep 2 druk.
Verslaggroep 1 en 2 — Die volgorde waarin die groepe en rekeninge gelys word, kan
verander word deur die Skuif op of Skuif af knoppies (Opstel — Groepe of Opstel —
Rekeninge) te gebruik.

Kies “Per Periode" of "Per datum(s)"
. Per periodes — Kies om die verslag vir 1 maand, 2 maande, 3 maande, 4
maande, 6 maande of 'n jaar te druk.
d Per datum(s) — U kan enige datum of datums in die "Vanaf datum” en die
"Tot datum” velde kies.

Kies (“merk”) dié opsie om slegs die rekeninge waarteen transaksies in joernale en
dokumente vir die geselekteerde periode of datum(s) geposteer is.

Indien dié opsie nie gekies (gemerk) is nie, sal alle rekeninge (insluitende die rekeninge
met nulbalanse) gelys word.

Kies ("merk”) dié opsie om alle individuele debiteur- en krediteurrekeninge gelys word.
Indien dié opsie nie gekies (gemerk) is nie, sal slegs die totale van die debiteure- en
krediteurekontrolerekeninge gelys word.
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0.3.1-

Opsie Beskrywing

Sluit openings-  Kies (“‘merk”) dié opsie om die openingsbalanse ook by die totale van die rekeninge
balanse in: waarteen transaksies in joernale en dokumente vir die geselekteerde periode of datum(s)

geposteer (s, te lys.
Indien dié opsie nie gekies (gemerk) is nie, sal slegs die rekeninge waarteen transaksies
in joernale en dokumente vir die geselekteerde periode of datum(s) geposteer is, gelys

word.
Slegs Indien die "Sluit openingsbalanse in” veld nie gekies is nie, sal dié veld nie vertoon word
openings- nie.
balanse: Indien hierdie opsie gekies word, sal slegs die openingsbalanse (soos reeds in MODULE H

van dié handleiding bespreek is) vertoon word.

Sodra u die keuses gemaak het, kan u op een van die volgende knoppies kliek:

a) Verslag - Dit sal die verslag volgens u keuses vertoon en en / of verfris.

b) Uitvoer - Dit sal dié verslag in 'n "comma separated value (*.csv) "komma is
skeidingsteken" |éer formaat stoor. Die uitgevoerde verslag behoort outomaties in u
stelsel se verstek ontledingstaat-program (“spreadsheets”), byvoorbeeld,
“Excel/LibreOffice-Sigblad", ens. oop gemaak te word (indien dit u stelsel se verstek
program vir dié |éertipe gekonfigureer is.

c) Druk - Die verslag sal na die "Verstek uitset” metode (d.i. skerm, drukker, léer, e-pos of
faks) gedruk word. Die volgende verslagtipes kan nie gedruk word nie en kan slegs
uitgevoer word:

i)  Kolombalanse,

ii) Kolombalanse — Debiteur,

iii) Kolombalanse — Krediteur),

iv) Kolombalanse Debiet/Krediet,

v) Kolombalanse — Debiteur Debiet/Krediet,

vi) Kolombalanse Kolombalanse — Krediteur Debiet/Krediet.
PROEFBALANS

Die Proefbalans sal alle rekeninge wat soos volg in die Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids)
geskep is:

Wat as rekeningtipe (d.i. Grootboek) geskep is en aan die Inkomstestaat rekeningtipe
gekoppel is.

Wat as rekeningtipe (d.i. Grootboek, Bank- en BTW) geskep is en aan die Balansstaat
rekeningtipe gekoppel is.
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MODULE O - VERSLAE

Om 'n proefbalans te druk:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1 of Grootboekontleder 2.

Per periode:

Per datum(s] Grospe: Verslagtipe
Verslag Vertoon [Geen ~| [Proefbaians ~|
T 2221;32201 4202140331 = | lanorzer nublanss Bearoting (]
= e ot Made Besigtin Debiteur / Krediteur [ Kostesentum 1
Dk 2 Masnde £ Maande Shil openingsbalasein [ -
" 3Maands  Jaar Slegs openingsbalanse [] Kestesentum 2
SBR view Pivat + -
....... | *G200000 Bankkoste 45.00
------- l #*G205000 Depresiasie 150.00
=] I *G210000 voertuiguitgawes 2,160.00
I *G210010 Brandstof en 0lie 150.00
I *G210020 onderhoud - voertuie 810.00 |
I *G210030 Herstelwerk - voertuie 1,200.00
l #G220000 Huur 500.00
------- l #G2320000 skryfbehoeftes 240.00
....... o G505000 Kapitaal 5,000.00
=} o G600000 Meublement - Netto waarde 3,750.00
Wy G600010 Meublement - @ Kosprys 3,800.00
Wy G600020 Meublement - Opgehoopte depresiasie 50.00
=} & G610000 Motorvoertuie - Netto waarde 100.00
G610020 Motorvoertuie - opgeh.depresiasie 100.00
------- & G700000 Debiteurekontrole 8,500.00
------- i BS10000 ABC-Lopende Bankrekening 5,230.00
------- i B820000 Kleinkas 44.00
=] & G860000 BTW - Kontrolerekening - 15% 519.00
3 T860010 Uitset BTW - 15% 1,500.00
§3 T860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% 861.00
T860030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15% 120.00
------- 2 G900000 Krediteurekontrole 5,000.00
a]|L2]] 1] Nelta wins/Veties C-E0500 g,

2. Kies die volgende opsies:
Verslagtipe:

Balans D £,905.00

Per periode:

Groepe:

Ignoreer nulbalanse:
Besigtig Debiteur /
Krediteur:

Sluit openingsbalanse

n:

Slegs openingsbalanse:

\/@ Kies "Proefbalans”.

J@ Kliek op die "Maand" opsie en kies "2021/03/01 — 2021/03/31".
U kan ook kies om die inkomstestaat vir 2 maande, 3 maande, 4
maande, 6 maande of 'n jaar te lys.

\% Kies “Geen". U kan ook Verslaggroep 1 of Verslaggroep 2 kies om die
Inkomstestaat volgens Rekeninggroep 1 of Rekeninggroep 2 te lys.

\/@ Kies ("merk”) dié opsie om slegs die rekeninge waarteen transaksies in
joernale en dokumente geposteer is.

J@ Verwyder die merk (moet nie kies nie) om slegs die totale van die
debiteure- en krediteurekontrolerekeninge lys.

\% Verwyder die merk (moet nie kies nie) om slegs die totale (balanse)
van die rekeninge waarteen transaksies in joernale en dokumente vir
dié periode geposteer is.

ﬁ Verwyder die merk (moet nie kies nie) om nie.
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PROEFBALANS

3.

Indien hierdie opsie gekies word, sal slegs die openingsbalanse (soos
reeds in MODULE H van dié handleiding bespreek is) vertoon word.

Kliek Verslag.

'n Voorbeeld van die "Proefbalans”, is soos volg:

L3 detail x
M« M= a Ro FEFEAR L9
Proefbalans Periode 2021/03/01/2021/03131 ~
Totale
Debiet Krediet Debiet Krediet
VERSLAGGROEP OORSPRONG
010000 Verkope 10,000.00
200000 Bankkos 4500
205000 Depresissie 15000
210000 Voertuiguiigawes 2,160.00
210010 Brands iof en Olie 15000
210020 Onderhoud - voertuie: 81000
210030 Hers kelwerk - voertuie 120000
220000 Huur 50000
230000 Skrybehosfies 24000
505000 Kapitss| £,000.00
£00000 Meublement - Nets wasrde 3750.00
200010 Meublement- @ Kosprys 380000
800020 Meublement - Opgehoople depres ias ie 50.00
£10000 Motorvoertuie - Netio wasrde 100.00
810020 Motorvoertuie - Opgeh depresissie 100.00
700000 Debitswr skontrole: 850000
810000 ABC-Lopende Bankrskening 523000
820000 Kleinkss 2200
860000 BTW - Konfrolerekening - 15% 519.00
860010 Uits et BTW - 15% 1,500.00
880020 Ins &t BTW - Standsardkoers - 15% 88100
880030 Ins =t BTW - Kapitsalgoedsre - 15% 12000
300000 Kreditsurskontole 5.000.00
Totale 2165000 2165000
Netto Wins 3095.00 10,000.00
6505.00
# * Vv

A @

Die netto wins behoort soos volg te vertoon, indien dié MODULES voltooi en die transaksies geposteer is:
MODULE A-J en MODULE M -"Maand - 2021/03/01 — 2021/03/31" 6 905.00
MODULE A-K en MODULE M -"Jaar - 2021/03/01 — 2022/02/28" 9 905.00

Die koste van verkope is in MODULE K — April 2021 bespreek. Koste van verkope sal gevolglik nie by die
Proefbalans vir Maart 2021 ingesluit wees nie.

In hierdie handleiding behoort 'n netto wins te vertoon.
Indien 'n Netto verlies gemaak word, dal die netto verlies in 'n Rooi fontkleur vertoon word.
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MODULE O - VERSLAE

0.3.2- INKOMSTESTAAT

Die Inkomstestaat sal slegs die rekeninge wat as rekeningtipe (d.i. Grootboek) geskep is en aan die

Inkomstestaat rekeningtipe in die Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids) gekoppel is.

Om 'n inkomstestaat te druk:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1 of Grootboekontleder 2.

Fer peiode | Par datums) Broepe Verslagtis
Verslag Vertoon Geen v [inkemstestaat ~|
u 2021/03/01 / 2021/03/31 j lgnoreer nulbalanse Begrating O
Uitvoer Periodes Kostesentrum 1
@ Maand " 4 Maande
Dik " 2Maande " EMaande .
3 Maande " Jaar Kostesentoum 2
SER wiew Pivot +
B& VERSLAGGROEP OQORSPRONG 6,905.00
I *G010000 verkope 10,000.00
I *G200000 Bankkoste 45.00
| *G205000 Depresiasie 150.00
[l— ¢ #G210000 voertuiguitgawes 2,160.00
-------- ler *G210010 Brandstof en olie 150.00
| *6210020 onderhoud - voertuie 810.00
| *6210030 Herstelwerk - voertuie 1,200.00
j #G220000 Huur 500.00
----------- kv #G230000 skryfbehoeftes 240.00

1 [ DS

MettoWinsMVeries T -6,905.00 *
Balans D 0.00

2. Kies die volgende opsies:

Verslagtipe:
ersiagtipe % Kies “Inkomstestaat”.
P jode:
e pertode B Kiiek op die "Maand opsie en kies "2021/03/01 - 2021/03/31"
U kan ook kies om die inkomstestaat vir 2 maande, drie maande, 4
maande, 6 maande of 'n jaar te lys.
G :
roepe J@ Kies "Geen". U kan ook Verslaggroep 1 of Verslaggroep 2 kies om die
Inkomstestaat volgens Rekeninggroep 1 of Rekeninggroep 2 te lys.
Ignoreer nulbalanse:

% Kies (“merk”) dié opsie om slegs die rekeninge waarteen transaksies in
Joernale en dokumente geposteer is.

3. Kliek Verslag.
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INKOMSTESTAAT

‘'n Voorbeeld van die “Inkomstestaat”, is soos volg:

3 detail x

LR M = a Re FEFAR A9

A 4@

Inkomstestaat Periode 2021/03/01/2021/03/31

Totake
Debiet Krediet Debiet Krediet
VERSLAGGROEP OORSPRONG 6,906.00
010000 Verkope 10,000.00
200000 Bankkoste 4500
205000 Depresiss e 15000
210000 Voertuiguitgawes 216000
210010 Brandsofen Olie 15000
210020 Ondarhoud - voerie 21000
210030 Hers telwerk - voertuie 120000
220000 Huwr 50000
230000 Saryfbehosfes 24000
Totale 309500 10,000.00
Netto Wins 6,905.00 * v

Die netto wins behoort soos volg te vertoon, indien dié MODULES voltooi en die transaksies geposteer is:
MODULE A-J en MODULE M -"Maand - 2021/03/01 — 2021/03/31" 6 905.00
MODULE A-K en MODULE M -"Jaar - 2021/03/01 — 2022/02/28" 9 905.00

Die koste van verkope is in MODULE K — April 2021 bespreek. Koste van verkope sal gevolglik nie by die
Proefbalans vir Maart 2021 ingesluit wees nie.

In hierdie handleiding behoort 'n netto wins te vertoon.
Indien 'n Netto verlies gemaak word, dal die netto verlies in 'n Rooi fontkleur vertoon word.
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MODULE O - VERSLAE

0.3.3- BALANSSTAAT

Die Balansstaat sal slegs die rekeninge wat as rekeningtipe (d.i. Grootboek, Bank- en BTW) geskep is
en aan die Balansstaat rekeningtipe in die Opstel — Rekeninge (Opstel-duimgids) gekoppel is.

Om 'n balansstaat te druk:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Grootboekontleder 1 of Grootboekontleder 2.

Perperiode | Per datum(s)

Groepe Werslagtipe
Werslag Vertoon [Verslaggroep 1 v| [Balansstaat -
T 2221:3107 4 2021403/ =l Igm:.reer nu\bx.ﬁ\anse Begiting (]
= & Maand 4 aands Eesigtig Debitewr / Kreditewr [ Kostesentum 1
Diruk 2 Maands 5 Maands Shit openingsbalanse in d
" 3 Maande " Jaar Slegs o bal [ K 2
—
SEBR view Pivat +
B8 VERSLAGGROEP OORSPRONG 6,905.00 |
B - #Kapitaal 20,700.00
----------- +f G305000 Kapitaal | 16,500.00
|l 6510000 Behoue inkomste | 4,200.00
B R
o GB50000 BTW - Kontrolerekening - 14% 0.00 |
=] o GB60000 BTW - Kontrolerekening - 15% | 619.00
R T860010 Uitset BTW - 15% | 1,600.00
{3 T860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% 861.00 |
{3 T860030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15% 120.00 |
2 6900000 krediteurekontrole | 6,000.00
B [@ #vaste bates 8,857.00 |
= G600000 Meublement - Netto waarde 4,457.00 |
4y G600010 Meublement - @ KOSPrys 4,807.00 |
-y G600020 Meublement - opgehoopte depresiasie ] 350.00
=] 6610000 Motorvoertuie - Netto waarde 4,400.00 |
oy GEL0010 MoTorvoertuie @ Kosprys 5,000.00 |
G610020 Motorvoertuie - oOpgeh.depresiasie | 600. 00

----------- & G700000 pebiteurekontrole 10,300.00 |
o G750000 voorraadkontrole 6,500.00 |
% B810000 ABC-Lopende Bankrekening §,423.00 |

a2 1 Netto Wins Aveties
Balans

D000
D 6.905.00

2. Kies die volgende opsies:
Verslagtipe:
ersiagtipe JEj Kies "Balansstaat”.
P jode:
er perioae B Kiiek op die "Maand opsie en kies "2021/03/01 - 2021/03/31"
U kan ook kies om die inkomstestaat vir 2 maande, drie maande, 4
maande, 6 maande of 'n jaar te lys.
Groepe:

J@ Kies "Verslaggroep 1". U kan ook "Geen" kies om die Balansstaat
volgens rekeningkode te lys, of Verslaggroep 2 kies om die
Balansstaat volgens Rekeninggroep 2 te lys.

Ignoreer nulbalanse: . N . . .
g J@ Kies (‘merk”) dié opsie om slegs die rekeninge waarteen transaksies

in joernale en dokumente geposteer is.
Besigtig Debiteur /

Krediteur JEj Verwyder die merk (moet nie kies nie) om slegs die totale van die

debiteure- en krediteurekontrolerekeninge lys.
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BALANSSTAAT

slutt openingsbalanse in: \% Merk om die openingsbalanse, sowel as die totale (balanse) van die

rekeninge waarteen transaksies in joernale en dokumente vir dié
periode geposteer (s, in te sluit.

Sl ingsbal :
€gs openingsbaianse J@ Verwyder die merk (moet nie kies nie) om nie.

Indien hierdie opsie gekies word, sal slegs die openingsbalanse (soos
reeds in MODULE H van dié handleiding bespreek is) vertoon word.

3. Kliek Verslag.
'n Voorbeeld van die “Balansstaat”, is soos volg:

2 detail x
= = =
M« b= A RO IFREFEQR R
Balansstaat Periode + Openingsbalans 2021/03/01 / 2021/03/31 "
Totake
Debiet Krediet Debiet Krediet
VERSLAGGROEP OORSPRONG 690500
Kapitaal 20,700.00
505000 Kapitasl 16,500.00
510000 Behoue inkomste 4,200.00
Bedryfslaste 6,619.00
860000 BTW - Kontolerskening - 15% 619.00
860010 Uls ot BTW - 15% 1,600.00
860020 Ins et BTW - Standasrdioers - 15% 86100
860030 Ins et BTW - Kapitaalgoedere - 15% 12000
900000 Krediteurskont ale €.000.00
Vaste bates 8857.00
800000 Meublement - Netio waarde 445700
800010 Meublement - @ Kos prys 450700
800020 Meublement - Opgehoopte depres issie 350,00
810000 Motorvosrtuie - Netio waarde 440000
810010 Motorvoertuie @ Kos prs 500000
810020 Motorvosrtuie - Opgeh depres iasie 800.00
Bedryfshates 2536700
700000 Detitewrskontrole 10.20000
750000 Voo aadkont ale 650000
10000 ABC-Lopende Bankrekening 8.422.00
820000 Kleinkas 14400
Totale 36,155.00 2925000
Netto Wins 6,905.00 v
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MODULE O - VERSLAE

0.3.4- DRAAI-TABELLE (PIVOT TABLES) - GROOTBOEKONTLEDER 1/ 2

Die “Pivot”, of te wel, die Draai-tabel (Spil-as tabel) geimplementeer om die data van die meeste
verslae in die Grootboekontleder 1 / Grootboekontleder 2, op skerm, te besigtig, filters te stel, data-
stelle te groepeer en op spesifieke areas van u data te analiseer, ens. U kan ook grafieke besigtig en
die tipes grafieke stel.

Begroting: Draai-tabel ("Pivot”) is ook beskikbaar vir Begroting "Budgets” opsie op die Verslae-duimgids)
beskikbaar.

0.3.4.1- Genereer Draai-tabelle (Pivot tables)

Om 'n Draai-tabel / Spil-as tabel ("Pivot") van die Proefbalans genereer:
Op die Verslae-dumgids, kies Grootboekontleder / of Grootboekontleder 2.
Kies die verslagtipe. In hierdie voorbeeld, is die "Proefbalans” gekies.

Kies die periode. In hierdie voorbeeld, is die “2 Maande" vanaf "1 Maart 2021" tot “30 April
2021" gekies.

4. Kliek op die Verslag koppie.

Per perinde | Per datum(s]

Groepe \erslagtips
Yerslag Wertaorn [verstaggroep 1 | [Proefbalans -
T Zgil;'gzim /202104430 =] lanoresr mubalsnse Bedqrating O
= v P Besigtig Debiteur / Kreditewr [ ] Kostesentum 1
Dk & 2 Maands £ B Maands Shit sperningsbalanse in -
' 3Maande € Jaar Slegs openingsbalanse [[] Kostesentrum 2
SBR view Pivat + =
R vesuscaroee oosmmone ———— — o0l
B ~ EInkomste ] 12,000. 00
I *G010000 verkope 17,500.00
| *G100000 Koste van verkope 4,500. 00
[ ~ #Uitgawes 3,095.00
........ | 6200000 Bankkoste 45.00
| *G205000 Depresiasie 150. 00 Wys detail
[ ¢ *G210000 voertuiguitgawes 2,160.00 Show pivet
--------- lr #6210010 Brandstof en olie 150.00
I *G210020 onderhoud - voertuie 810.00
I *G210030 Herstelwerk - voertuie 1,200.00
-------- k¥ *G220000 Huur 500.00
I #6G230000 skryfbehoeftes 240.00
=] Al #Kapitaal | 20,700.00
-------- # 6505000 Kapitaal 16,500.00
-------- & 6510000 Behoue inkomste 4,200.00
2] E
= @ GB860000 BTW - Kontrolerekening - 15% 1,219.00
--------- {3 7860010 uitset BTW - 15% 2,725.00
{3 T860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15% 1,386.00
{3 T860030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15% 120.00
-------- A G900000 krediteurekontrole 10,025.00

3] 2] 1] Netio WinsAvelies C-9.905.00

Balans D 9,305.00
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Genereer Draai-tabelle (Pivot tables)

5. Kliek op die "Pivot” knoppie. Die “Proefba

soos volg, in die "Draai-tabel”, te vertoon:
L Date 2021/03/01 - 2021/04/30

Transactionid Cost group1 Cost group 2 Account group 2 Date week Debit

Balance account

Amount Date year «

2021
Account type Account group 1 « Account code « * Accountna «
Balans
Creditor
Debtor
Proffit loss

Grand Total

1805.00
-5025.00
17125.00
-5905.00

0.00

lans" syfers vir die geselekteerde periode behoort

Credit Batch id R

Date month «

Data Levels: [[TRNaRu ] select vaue H Date H Account name H Account group 1 H Account group 2 H Cost group 1

Cost grou

p 2 H Account code | Reference [{ Transaction Descrption | Data

Customize Chart Column diagram

20000
10000
0

=

.

[ Amount

/]

Creditor

-10000

Balans

Account type

U kan op enige grafiek kliek om die grafiek vir die

type") gekies.
Indien u die muis-wyser oor 'n area op die grafiek

M Debit
M Credit

=—

Debtor Proffitloss

volgende datavlak te vertoon.

Die muis-wyser (“cursor”) sal na 'n vergrootglas verander. In hierdie voorbeeld, is Rekeningtipe ("Account

beweeg, sal die waardes vertoon word.

Doto Levels: |[TReaaR ol sclect value |{ Date [{ Account name [{ Account group 1 |{ Account group 2 | Cost group 1 || Cost group 2 | Account code | Reference |{ Transaction Description [{ Data

Customize Chart Column diagram

20000
10000

| .

.

: E W Debit
- Q W Credit
Balans Creditor Debior Proffitloss

Account type Amount for Proffitloss is -9305

Kliek op die

ikoon van die “Profit loss” om die totale vir die Inkomste en Uitgawe

finansiéle kategorie te vertoon. Die ikoon sal verander ©® om die totale vir die Inkomste en

Uitgawes te vertoon.

U kan ook op die "Proffit loss” regs-kliek om die konteks-kieslys te kies te inisieer en
die "Expand All" opsie kies om meer totale te sien.

(= 100000 Koste van verkope 4500.00
Inkomste Total
@ Uitgawes Collapse [ 45.00
Expand All ie 150.00
Collapse All en Olie 150.00
d - voertuie 810.00
Sort "Date year" by This Row 1k - voertuie 1200.00
Sort "Date month" by This Row 50000
) 230000 Qrufhohnafiac 240,00
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MODULE O - VERSLAE

O Date -2021/04/30 x
Transactionid | Costgroupl  Costgroup2 - Accountgroup2  Dateweek |Debit = Credit | Batchid | R T
Balance account Filter Area
Amount Data Area Dale year - | Date month « Kolom Area
@ 2021 2021 Total
Accounttype «  Accountgroup 1 «  ||Account code « | Account name + 7 'march April
(@ Balans @ Bedryfsbates & 750000 Voorraadkontrole -1000.00 -1000.00
@ 810000 ABC-Lopende Bankrekening 523000 5230.00
(& 820000 Kleinkas 44.00 44.00
Bedryfsbates Total 527400 ~1000.00 274,00
Bedryfslaste RyArea 513.00 -00.00 -1119.00
Kapitaal -5000.00 -5000.00
Vaste bales 350,00 3650.00
Balans Total 3405.00 -1600.00 1305.00
Creditor 500000 -4025.00 -9025.00
Debtor 8500.00 8625.00 17125.00
@ Proffit loss Inkomste -10000.00 -3000.00 -13000.00
@ Uitgawes & 200000 Bankkoste 45.00 45.00
@ 205000 Depresiasie 15000 150.00
@ 210010 Brandstof en Olie 150,00 150.00
& 210020 Onderhoud - voertuie £10.00.
& 210030 Herstelwerk - voertuie 1200.00
& 220000 Huur 50000 500.00
(&) 230000 Skrvfbehoeftes 24000 240.00
Data Levels: select value H Date H Account name [ Account group 1 H Account group 2 H cost group 1 | ost group 2 | Account code [ Reference [{ Transaction Description [{ pata Customize Chart \ﬂ‘ Column diagram
20000
| o ] —t .
o B Debit
-10000 Q W Credt
Balans Creditor Debtor Profitloss
sccot e [t o ProTt o s 2905}

0.3.4.2- Verstek filter opsies

Die verstek filter opsies, wat soos benodig, gekies kan word, is op die Draai-tabel (“Pivot") in vier (4)
areas gegroepeer (gestruktureer). Die areas is die, “Filter Area, Column Area, Row Area” en “Data
Area”. Die filter opsies, is soos volg:

Filter Area:

1. Transaction id — (Transaksie id) Die id wat outomaties, vir elke transaksie, gegenereer is
wanneer transaksies geposteer is.

2. Cost group 1 - (Kostesentrum 1) Indien die transaksies in joernale en dokumente vir
Kostesentrum 1 geprosesseer is, behoort die Kostesentrum 1 ook as filter opsies beskikbaar
te wees.

3. Cost group 2 — (Kostesentrum 2) Indien die transaksies in joernale en dokumente vir
Kostesentrum 2 geprosesseer is, behoort die Kostesentrum 2 ook as filter opsies beskikbaar
te wees.

4. Account group 2 — (Rekeninggroep 2) Die Rekeninggroep 2 wat in die Opstel — Groepe
(Opstel-duimgids) geskep is en aan Rekeninggroep 2 gekoppel is in die Opstel —
Rekeninge (Opstel-duimgids).

5. Date week — (Datum week) Die nommer van die week (vanaf 1 tot 53) in 'n kalenderjaar.

o In hierdie voorbeeld, sal Maart 2021 en April 2021 as week 9 tot 14 gelys word. Week 1
tot 8 is vir Januarie 2022 en Februarie 2022, sal eers vertoon word, wanneer
transaksies in hierdie weke (tydperke) in dié maande geposteer word.
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Verstek filter opsies

6. Debit — (Debiet) Die debietbedrae van transaksies.
7. Credit — (Krediet) Die kredietbedrae van transaksies.
8. Batch id — (Joernaal id) Die joernaal id word outomaties gegenereer wanneer transaksies in

joernale en dokumente geprosesseer word.
9. Reference - (Verwysing) Die verwysings, is soos volg:

o Documents — (Dokumente) Dokumentnommer soos gegenereer wanneer nuwe
dokumente geskep word en geprosesseer is.

0 In hierdie handleiding, asook in die meeste databasis sjablone, is die dokumente met
twee (2) alfa-karakters voorafgegaan on die dokument tipe makliker te identifiseer.
Voorbeelde hiervan is in:-
Afrikaans - "FA000001 = Fakture, KNOOOOOT = Kredietnotas, AKOO0OOT = Aankope”
en "VR000001 = Verskafferretoere”.
Engels - "INO0000T = Invoices, CRO00001 = Credit notes, PU00000T = Purchases” en
"SRO00001 = Supplier returns”.

o Batches - (Joernale) Die verwysing soos wat in die “"Verwysing” kolom in
Joernaalinvoer skerms ingesleutel is.

Die verwysing van balanserende transaksies in joernale word deur agt (8) asteriske
geidentifiseer.

10. Transaction description -

o Documents — (Dokumente) Die tipe dokument (d.i. Fakture, Kredietnotas, Aankope en
Verskafferretoere) asook die verwysing wat in die "U verwysing” veld wat op
dokumentinvoer skerms ingesleutel was, sal gelys word.

KOSTE VAN VERKOPE/U verwysing — Dit identifiseer die transaksies vir Koste van
verkope wat op Fakture en Kredietnotas (waarop die verstek voorraaditem, d.i.
Handelsvoorraad asook ander tipes voorraaditems wat koste van verkope transaksies,
genereer) wat geprosesseer is.

o Batches — (Joernale) Die beskrywing van die transaksies wat in die "Beskrywing” kolom
van joernaalinvoer skerms ingesleutel was, sal gelys word.

11. Balance account — (Balansstaat rekeningtipe) Die waardes, is soos volg:
©o 0 = Inkomstestaat rekeningtipe rekeninge. Hierdie rekeninge is normaalweg aan die

Inkomste en Uitgawe Finansiéle kategorieé gekoppel en sal in die “Inkomstestaat”
gegroepeer en gerapporteer word.

o 1 = Balansstaat rekeningtipe rekeninge. Hierdie rekeninge is normaalweg aan die
Kapitaal, Bates en Laste Finansiéle kategorieé gekoppel en sal in die "Balansstaat”
gegroepeer en gerapporteer word.

Data Area:

12. Amount - (Bedrag) Die totale van die debietbedrae asook kredietbedrae (voorvoegsel as
'n “- "(minus-teken)) word gelys. U kan die beskikbare bedrag of bedrae op die lys, soos
verlang, kies.
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Row Area (Ry Area / Reél Area):

13. Account type — (Rekeningtipe) Lys alle Finansiéle kategorieé en groepeer alle tipe
rekeninge wat in die “Proefbalans” en gerapporteer word. Die rekeningtipes, is soos volg:

a)

b)
@)
d)

e)

9)

Balans - "Balansstaat — Rekeningtipe" - Lys die Kapitaal, Bates en Laste Finansiéle
kategorieé en groepeer alle tipe rekeninge wat in die "Balansstaat" gerapporteer word
volgens “Rekening groep 1".

Creditor — Lys krediteur (verskaffer) rekeninge.
Debtor — Lys debiteur (kliént / klant) rekeninge.

Proffit / Loss — “Inkomstestaat — Rekeningtipe” - Lys die Inkomste en Uitgawe
Finansiéle kategorieé en groepeer alle tipe rekeninge wat in die “Inkomstestaat”
gerapporteer word volgens “Rekening groep 1". Die opsies, is soos volg:

= Inkomste — The "Inkomstestaat” rekeninge wat aan die "Inkomste” Finansiéle
kategorie gekoppel is sal volgens "Rekeninggroep 1" gegroepeer word.

= Uitgawes — The “Inkomstestaat” rekeninge wat aan die "Uitgawe" Finansiéle
kategorie gekoppel is sal volgens “Rekeninggroep 1" gegroepeer word.

Account group1 — (Rekeninggroep 1) Lys en groepeer die rekeninge wat aan die
Verslaggroepe gekoppel is. Die opsies, is soos volg:

= Balans — Groepeer die Balansstaat rekeningtipe rekeninge wat aan
"Rekeninggroep 1" gekoppel is.

= Creditor — Groepeer die Krediteurrekeninge wat aan “Krediteurgroep 1" gekoppel
is.

= Debtor — Groepeer die Debiteurrekeninge wat aan “Debiteurgroep 1" gekoppel is.

= Proffit / Loss — Groepeer die Inkomstestaat rekeningtipe rekeninge wat aan
"Rekeninggroep 1" gekoppel is.

Account code - (Rekeningkode) Alle rekeninge, sal binne hul groepering, volgens die

rekeningkode en rekeningbeskrywing gelys word. U kan die beskikbare rekening of

rekeninge op die lys, soos verlang, kies.

Account name - (Rekeningnaam) die beskrywing of naam van die rekening.

Column Area (Kolom Area):

14. Date year - (Datum jaar) Die totale van die transaksies sal per kalender jaar gegroepeer
word. In hierdie voorbeeld sal slegs een (1) finansiéle jaar (d.i. 2021) gelys word, aangesien
slegs twee (2) maande (d.i. April 2021 en Mei 2021) as die periode gekies is.

15. Date month — (Datum maand) Die totale van die transaksies sal slegs vir die periodes wat
op die Grootboekontleder gekies is, insluit.

v U kan op die meeste dele van die Draai-tabel regs-kliek om die beskikbare opsies wat op die

area van die skerm, beskikbaar is, vanuit die konteks-kieslys, te kies.
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0.3.4.3- Verander die volgorde versteek Draai-tabel velde (Pivot grid fields)

0.3.4.3.1-  Versteek (Verwyder) Draai-tabel velde

Kies 'n Draai-tabel veld (“Pivot grid field"), regs-kliek en kies die “Hide" opsie op die konteks-kieslys.
Die geselekteerde Draai-tabel veld (“Pivot grid field") sal verwyder word en tot die "PivotGrid Field
List" gevoeg word.

Byvoorbeeld, indien u nie Kostesentrums gebruik nie, kan u “Cost group 1" kies en die "Hide" opsie
op die konteks-kieslys selekteer. Herhaal die proses vir “Cost group 2" om Kostesentrum 2 te
versteek.

L3 Begroting
Begroting | Transaksiedetail | Pivot
Reference Description Job code Group 1 Group 2
Hide I
Amount Year a Month & Date &
Order >
2021 2022 Grand Total
Show Field List
e ——
Income expense a Account -

Die verwyderde Draai-tabel velde (“Pivot grid fields") sal wel nie in die “Filter Area” Draai-tabel
vertoon word nie, maar sal tot die lys in die “Drag fields to the pivot grid" op die "PivotGrid Field List"
skerm gevoeg word.

0.3.4.3.2- Voeg versteekte (verwyderde) Draai-tabel velde by

Indien 'n Draai-tabel veld ("Pivot grid field") per abuis verwyder is, kan u die Draai-tabel veld (“Pivot
grid field") weer as 'n opsie op die skem terugplaas.

Om dit te doen, regs-kliek op die “Filter Area” en kies die "Show Field List" opsie op die konteks-
kieslys. Die “PivotGrid Field List" skerm sal vertoon word.

Die versteekte (verwyderde) velde sal in die “Drag fields to the pivot grid” lys vertoon word. Kies die
veld en sleep dit na die “Filter Area” lys.
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0.3.4.3.3- Verander die volgorde van kolomme

Om die volgorde waarin Draai-tabel velde ("Pivot grid fields") vertoon word te verander, kan u 'n
Draai-tabel veld (“Pivot grid field") kies en regs-kliek. Kies die volgende opsies van die "Order” opsie
op die konteks-kieslys:

1. Move to Beginning - Skuif die geselekteerde veld voor die eerste veld.
2. Move to End - Skuif die geselekteerde veld na die laaste veld.

3. Move Left - Skuif die geselekteerde veld een posisie na links.

4. Move Right — Skuif die geselekteerde veld een posisie na regs.

U kan met u muis op 'n veld kliek en dit na links of regs sleep om die volgorde van die velde na die
verlangde posisie te verander.

[ Date 2021/03/01 - 202
*

Transactionid ' Bstehlid ovpl Cost group 2 Account group 2 Date week Debit Credit Reference Batch id Transaction description
4

Balance account

0.3.4.4- Filters

Regs-kliek op die “Filter Area, Data Area” of “Column Area” om die "Show Field List" of die "Show
Prefilter Dialog" opsies te kies.

L3 Date 2021/03/01 -2021/04/30

Transactionid Cost group1 Cost group 2 Account group 2 Date week Debit Credit Reference Batch id Transaction description
Balance account Show Field List

Show Prefilter Dialog |
Amount Date year » Date month ~
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0.3.4.4.1- Wys Draai-tabel Veldlys “Show Field List”

Die Draai-tabel veldlys (“Pivot Grid FieldList") bestaan uit die volgende opsies:

“Drag Items to the PivotGrid:"

Lys van die beskikbare Draai-tabel velde ("Pivot grid fields") wat nie by die verstek aansig; of enige
ander versteekte (verwyderde) Draai-tabel velde (“Pivot grid fields").

“Areas on the Pivot table:"

U kan 'n Draai-tabel veld ("Pivot grid field") in die "Drag fields to the pivot grid" kies en met u muis,
die beskikbare veld na die vier (4) areas (d.i. “Data Area, Filter Area, Column Area" of die "Row Area")
van die Draai-tabel sleep.

U kan 'n Area kies en op die "Add To" knoppie kliek om die geselekteerde veld (item) op die Draai-

tabel voeg.

L Date 2021/03/01 - 2021/04/30

Transactionid ~  Cost groupl Costgroup2 | Accountgroup2 = Dateweek | Debit  Credit = Batchid | R T

Balance account Filter Area

Amount Data Area Date year = Date month - Kolom Area PivotGrid Field List "

@ 2021 2021 Total

Accounttype~ | Accountgroup 1+ | Accountcode « | Account name March April Dra Ttems to the PivotGrid

@ Balans Bedryfsbates RyArea -1000.00 WACCOUNTID
Bedryfslaste -519.00 -600.00 -1119.00 Account type
Kapitaal = =T BSUBACCOUNTS
Vaste bates 3650.00 3650.00 WREPORTINGGROUP1I

Balans Total 3405.00 -1600.00 1805.00 ACGR1PARENT

Creditor -5000.00 402500 -5025.00 WREPORTINGGROUP2!

& Debtor Debiteurgroep 1B 3450.00 8625.00 12075.00 ACGR2PARENT
Debiteurgroep 1C 5050.00 5050.00

Debtor Total 8500.00 8625.00 17125.00

@ Proffit loss @ Inkomste & 010000 Verkope -10000.00 -7500.00 -17500.00 A Fiter Area v»

@ 100000 Koste van verkope 4500.00 4500.00 Sow Ao
Inkomste Total -10000.00 ~3000.00 -13000.00 Column Area

Uitgawes 3095.00 3095.00 Data Area

Proffit loss Total -6905.00 ~3000.00 -9305.00

Grand Total 0.00 0.00 0.00

DotaLevels: [TeaaR el sclect value [{ Date | Account neme | Account group 1 || Account group 2 | €ost group 1 | Cost group 2 |{ Account code | Reference |{ Transaction Description | Data

Customize Chart Column disgram

20000
10000

0
10000

Balans

M Debit

Creditor

M Credit
Debtor Proffitloss

Account type
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0.3.4.4.2- Wys "Show Prefilter Dialog”

U kan op die "Prefilter Dialog" pasgemaakte filters skep vir u Draai-tabel. U kan die filters
stoor en later weer gebruik.
L Date 2021/03/01 - 2021/04/30

Transactionid || Costgroupl ~ Costgroup2 | Accountgroup2  |Dateweek | Debit  |Credit  |Batchid T

Balance account

Amount

Date year «  |Date month -
@ 2021 2021 Total
Accounttype«  Accountgroup 1« Accountcode « | Accountname  ~ | March April
@ Balans @ Bedryfsbates 750000 2000.00 2000.00
810000 7000.00 7000.00
Bedryfsbates Total 7000.00 2000.00 3000.00
@ Proffit loss @ Inkomste 100000 Koste van verkope 2000.00 2000.00
Grand Total 7000.00 9750.00. 16750.00
% Maak filter - [naamlose fit) x
Fiter® | En} <Hoof>
il Acconttype Minderas 4
i) Dotemonth fussen 2021/0301 en 2021/04/15
fmount Groter os of gelvkaen 2000
Druk dié knoppie om ' nuwe kondisie te skep
7] {Account type < 4) en (Date month tussen 2021/03/01 en 2021/04/15) en (Amount >= 2000) Meck oop Stoor as.. Goed Kanselleer Pes toe

Prefiiter..
&

Data Levels: |[ERaa] select value [{Date |{ Account name H{ Account group 1 H{ Account group 2 [ Cost group 1 Cost group 2 | Account code | Reference | Transaction Description [{pata Customize Chart c oqrem

20000
10000

o W Debit
10000

W Credit

Balans Creditor Debtor Proffitloss

Account type

o By verstek, sal alle, wat binne die periodes wat op die Begroting-duimgids gekies is, by die Draai-tabel
ingesluit wees, wanneer die Draai-tabel geinisieer word.

U kan op die © filter ikoon kliek om 'n items wat in 'n geselekteerde veld gelys is, te deselekteer om
spesifieke data van die Draai-tabel uit te sluit.

0.3.4.4.3- Stoor pasgemaakte filters

Nadat u die filter gebou het (byvoorbeeld kondisies en groepe geskep het), kan u die filter stoor vir
toekomstige gebruik.

Om 'n pasgemaakte filter léer te stoor:
1. Kliek op die Stoor as knoppie. Die “Stoor aktiewe filter" skerm sal vertoon word.
2. Kies die omslag waarin u die filter |éer wil stoor.
3. Sleutel 'n naam vir dié filter in (vervang "naamlose flt" met u eie naam).
4

Kliek Stoor knoppie om die filter in die (*.flt) filter Iéer formaat te stoor. U kan dan, wanneer
nodig, dié filter |éer oopmaak en gebruik.
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0.3.4.4.4- Maak pasgemaakte filter léers oop

Indien u 'n filter gebou het, en die filter gestoor het, kan u die filter |éer weer oopmaak indien nodig.
Om 'n pasgemaakte filter Iéer oop te maak:
1. Kliek op die Maak oop... knoppie. Die “Maak gestoorde filter oop” skerm sal vertoon word.
2. Kies die omslag waarin u die filter [éer gestoor het.
3. Kies 'n geldige filter léer.
4. Kliek Open knoppie. Die geselekteerde filter se naam sal op die titelbalk van die “Maak
filter" skerm vertoon word.

0.4- BELANGRIKE VERSLAE

Die vernaamste verslae word hier bespreek.

» Dit is 'n goeie idee om die verslae te druk en te kyk hoe dié transaksies in dié handleiding, vertoon word.

0.4.1- VERSLAE VIR DIE GROOTBOEK

Bykomend tot die verslae in die Grootboekontleder 1/ 2, is die volgende verslae beskikbaar om
rekeninge in die grootboek te bestuur:

1. Begroting — Begroting vs werklike (3 periodes). e
. B [
2. Lys - Lys alle grootboekrekeninge (Tabel van = O &8 3]
. Verslae  Gebruikerverslae  Ontledingstaat  Grootboekontleder
rekeninge). ° - versiae ~
Bl Grootboek A 3 Begreting
3. Transaksies - Druk verslae vir Transaksies, 2 Debiteure VE
& Krediteure » | B Transaksies

Transaksies - Standaard en Transaksies — Ekstra.
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0.4.2- VERSLAE VIR DEBITEURE (KLIENTE / KLANTE)
Siiyolgende vegslai is k:)eskikbaar om rekeninge in die —
ebiteure grootboek te bestuur:
: . N 8 0O # 3|
1' DeblteurState - RekeanState viru deblteure Verslae  Gebruikerverslae  Ontledingstaat  Grootboekontleder
. o i verslae ™ 1
(kliénte / klante) R g
2. Lys - Lyste van kontakte, debiteure, a e & Debiteurstate
afleweringsadresse, posadresse, details, BTW- en 2 Krediteurs ’ i bys
. . . A~ Verkope 3 Druk etikette
onderneming registrasienommers. 'n » Inpm; P
Kredietkontrolelys (kredietlimiete vs huidige
balanse soos op) sal alle debiteure se beskikbare balanse lys soos op die datum waarop die
lys gedruk word.
Druk etikette — Druk etikette vir pos- en afleweringsadresse.
Transaksies — Druk verslae vir Transaksies, Transaksies - Oopitem, Transaksies - Standaard
en Transaksies - Ekstra.
0.4.3- VERSLAE VIR KREDITEURE (VERSKAFFERS)
Die volgende verslae is beskikbaar om rekeninge in die "Begin Verstek  [EAVANIS
krediteure grootboek te bestuur: @ |E| ﬁ i3]
1. Betalingsadvies — Druk betallngsad\“ese viru Ver'slae Gebruikfr'.ferslae On\tf!:::i‘lgg:'taat Grootbo?kontlecler
krediteure (verskaffers). W Grootbosk v
2. Lys - Lyste van kontakte, krediteure, ‘f‘ Eib::“‘e - S —

. . - rediteure » - etalingsadvies
afleweringsadresse, posadresse, details, BTW- en o Verkope P
onderneming registrasienommers. 'n N Inprop v | 8 Druk etikette
Kredietkontrolelys (kredietlimiete vs huidige bR Veorrazd B Tensksies
balanse soos op) sal alle krediteure se beskikbare balanse lys soos op die datum waarop die
lys gedruk word.

3. Druk etikette — Druk etikette vir pos- en afleweringsadresse.

Transaksies — Druk verslae vir Transaksies, Transaksies - Oopitem, Transaksies - Standaard
en Transaksies - Ekstra.
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O.4.4- VERSLAE VIR JOERNAALTRANSAKSIES

Verslae vir geposteerde transaksies (in joernale en dokumente) kan in die volgende opsies gedruk
word:

*  Verslae — Joernale (Verslae-duimgids).
* Joernale - Geposteerde joernale-duimgids (Verstek-duimgids).

Verslae vir ongeposteerde joernale is reeds in MODULE H en MODULE | bespreek. Voordat u 'n joernaal
posteer, behoort u ‘n lys van die transaksies in die joernaal te druk. (F6:Lys ikoon op Joernale (Verstek-
duimgids)).

0.4.4.1- Joernaaltransaksies per periode

Die Joernaaltransaksies per periode verslag lys alle transaksies wat in spesifieke joernale en
dokumente vir geselekteerde periodes of datum(s) geposteer is.

Om 'n verslag vir joernaaltransaksies per periode te druk:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Joernale. Dokumente (druk slegs die joernaaltransaksies wat
in dokumente geposteer is) is die verstek verslag.

2. Kies "Joernaaltransaksies per periode” verslag.

L3 Joernaaltransaksies per periode

[Josmaaliansaksies per periods =] [ OpeninPOF ]

Datum
Per periode | Per datumls)

Wertoon
2021/03/01 / 2021/03/31 ﬂ
Periodes

& Maand 4 Maande “wiys halahsenende transaksies
 2Maande B Maande O
 3Maande  Jaar

Goed © Eanselesr

3. Kies die volgende opsies:

a) Periode - Kies "Per Periode”. Vir die doeleindes van dié handleiding, kies “Maand" en
"2021/03/01 / 2021/03/31".
U kan ook kies om die verslag vir 2 maande, drie maande, 4 maande, 6 maande of 'n jaar te
druk.

U kan ook op die "Per datum(s)" duimgids enige datum of datums in die "Vanaf datum” en die
“Tot datum” velde kies.

b) Joernale - Kies "Aankoopjnl." op die lys van joernaaltipes.

c) Wys balanserende transaksies - Kies dié opsie. Indien dié opsie nie gekies is nie, sal
die verslag baie korter wees aangesien die balanserende transaksies vir die
kontrarekeninge nie vertoon sal word nie.

4. Kliek Goed.
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Die “Joernaaltransaksies per periode” verslag vir die aankoopjoernaal met “"Wys balanserende
transaksies” nie geselekteer nie, is soos volg:

L3 Joernaaltransaksies per periode x
LR A Re TEER A9
Joernaaliipeverslag : Aankoopjnl. ~
Periode: Wysbalanserende ransaksies Nee
2021/03/01 - 2021/03131
Periode: 2021/03
Joern.id Dstum  Verwysing Beskrywing Rekening Kontrarel BTWrek B'W  Debiet  Krediet
10148 202103105 AKOD1 Dens - Aflew i 210-020 880020 £0.00 480.00
10148 20210305 AKDOT Sxhusw 210-030 850020 -50.00 630,00
10148 108 AKODZ 500-010 850020 -225.00 1725.00
10158 314 AKODD0D1 210-020 880020 -150.00 1,150.00
10157 20210315 AKDDODD2 Aankope FKDDI4 200005 600-010 850020 -225.00 1725.00
Tatsde bedag -T50.00 0.00 &7H0.00
-5000.00 v

Die "Joernaaltransaksies per periode"” verslag vir die aankoopjoernaal met “Wys balanserende
transaksies” geselekteer, is soos volg:

L Joernaaltransaksies per periode x
L | L LA Re|FEFQ R L9
Joernaaltipeverdag : Aankoopinl. ~
Periode: Wysbalanserende transaksies Ja
2021/03/01 - 2021103131 N
L3
Periode: 2021/03
Joern.id atum  Verwysing Beskrywing Rekening Kontrarel BTWerek. BTW  Debiet  Krediet
202103/05 AKDOT 21000 BE0020 000 a20.00
20210370 o €0.00
400.00
210-030 BEO020 5000 €30.00
.00
£00.00
800-010 BEO20 22800 1725.00
22500
500.00
202103/14 AKDOO0DT 210-020 BEO020  -120.00 1150.00
202103/13 AKOODDD! a00.00
202103/13 AKOODOD! £00.00
202103/14 AKDDD0D1 02 (AABZI4GR 50.00
202103/15 AKDODDOZ  Aaniope FKDOTE 00005 800010 BE0020  -Z26.00 1725.00
202103/15 AKOOD0D2  Meubement - @ Kosprys £00010 1500.00
20210315 AKDD002  Aankope (FKDOT4 850020 22500
T beag 75000 5TEDO0  STE0.0D
-5000.00
v

Dié verslag se besonderhede, is soos volg:
1. Joern. id — Die joernaal id (nommer) wat outomaties gegenereer word.
2. Datum - Datum van die transaksie.

3. Verwysing - In die geval van dokumente, sal die dokumentnommer gelys word. In die
geval van joernaaltransaksies, sal die verwysing wat in die Verwysing kolom in
“Joernaalinvoer” vir eleke transaksie ingesleutel is, vertoon word.

4. Beskrywing — Die beskrywing van die transaksie wat in die Beskrywings kolom van joernale
ingesleutel is of die voorraad beskrywing of rekeningkode wat vir die Finansiéle inskrywing
tipe voorraaditem gekies was) vir dokumente.

5. Rekening - Die rekeningkode wat op dokumente gekies is; of in die rekening opsoek van
“Joernaalinvoer” skerms gekies is.
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7.
8.
9.

Kontrarekening — Die rekeningkode wat as die kontrarekening in die F10:Opstel op
“Joernaalinvoer” skerms gekies is.

BTW-rek. kolom — BTW-rekeningkode.
BTW - Die BTW-bedrag wat op die transaksie gehef is.

Debiet kolom — Die bedrag van die debiettransaksie.

10. Krediet kolom — Die bedrag van die krediettransaksie.

0.4.4.2- Joernaaltipeverslag - Dokumente

Slegs die transaksies wat deur geposteerde dokumente (fakture, kredietnotas, aankope en
verskafferretoere) gegenereer is, sal vir die geselekteerde periodes of datum(s) gedruk word.

Om 'n joernaaltipeverslag — Dokumente te druk:

1.

Op die Verslae-duimgids, kies Joernale. "Dokumente” (druk slegs die joernaaltransaksies
wat in dokumente geposteer is) is die verstek verslag.

3 Dokumente

[Dakuments =] [ apeninPOF i

&

Daatum

Per periode | Per datum(s)

Wertoon

2021
Perindes
@ Maand 4 Maande
2 Maande B Maande
3 Maande " Jaar

Gioed €3 Kanselleer

Kies die periode. Vir die doeleindes van dié handleiding, kies “Maand" en “2021/03/01 /
2021/03/31".

Kliek Goed.
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'n Voorbeeld van die “Joernaaltipeverslag — Dokumente” (slegs die eerste bladsy), is soos volg:

3 Dokumente

M < > M| = & Ro(TEFE2R s 0
Joemaaltipeversag - Dokuments -~
Periode:

2021/03/01 - 2021/03i31
Periode: 2021/03
FA000001 : Verkoopsjnl ABFK110
Joern id Dotum  Verwysing Beskrywing Rekening Momtrarek.  BTWrek  BIW  Debiet  Keediet
10158 20210313 FACODEIT  Verl - buie 010000 100000
10158 0210313 FAGODBNT  Fakur AB-FCID 100005 010000 ss0.010 15000 115000
10158 20210313 FAGODNNT  Fakur AB-FCID 80010 15000
Totate besrag 000 115000 112000
“is000
AK 000001 : Aankoopjnl. AAB234GP
Joern. id Datum Verwysing Beskrywing Rekening Kontrarek. BTW-re k. BTW Debiet Krediet
D314 AKDIODET  Aankope A 210020 880020 15000 115000
D314 AKDIODET  Ondedhoud 40000
0314 AKDOOET i 0000
20210314 AKDDDDOT Aankope MABZI4GF 150.00
Totate basra 500 230000 230000
FAD00002 : Verkoopsjnl 1K-101
Joern id Dotum  Verwysing Beskrywing Rekening Momtrarek.  BTWrek  BIW  Debiet  Keediet
20210314 FAGOODSZ  nstaliesr or0000 150000
4 FAOOD0DZ Fakauur IK-101 100-008 010-000 £60-010 22500 1.725.00
4 FAOODNI  Fakuur 101 80010 225,00
Totale besrag 2500 402500 402500
225 00
AK 000002 : Aankoopjnl. FKO014
Joern id Dotum  Verwysing Beskrywing Rekening Komtrarek  BTWrek  BTW  Debiet  Kregiet
10157 20210315 AKDDDDO2 Aankope FKDD14 200-005 600-010 860-020 172500
10157 0210315 AKDDIB0?  Meublement - @ Kosprys 00010
10157 20210315 AKDOOBO2  Asnkope FKODT4 880020
Tatale bedrag 75000
FAQ00003 : Verkoopsjnl WH-101
Joern id Dotum  Verwysing Beskrywing Rekening Kontrarek  ETWrek  BTW  Debiet  Krediet
10160 20210315 FACODNS  Verf- buie ot0-000 100000
10160 20210315 FAGGDNSS  Fakur AH-101 100005 018000 ssoot0 15000 000
10160 20210315 FAQD0003 Fakwur NH-101 860-010 150 00
Totale bedrag 150 00 6.500.00 650000
-150.00
v

Dié verslag se besonderhede, is soos volg:

1. Dokumentkop — Dokumentnommer, Joernaaltipe en Verwysing (soos in die "U verwysing”
veld van "dokumentinvoer” skerms ingesleutel is) word hier gelys.
2. Transaksiedetails -
a) Joern. id - Die joernaal id (nommer) wat outomaties gegenereer word.
b)
9]
d)

Datum — Datum van die dokument.
Verwysing — Die dokumentnommer.

Beskrywing — Dokumentnommer en Verwysing (soos in die “U verwysing” veld van
"dokumentinvoer” skerms ingesleutel is) word hier gelys.

Rekening — Die debiteur (kliént / klant) of die krediteur (verskaffer) se rekeningkode
wat vir dokumente gekies is.

Kontrarek. — Die kontrarekening vir die geselekteerde joernaaltipe wat in die Opstel
dokumente (Opstel-dui mgids) aan die dokumente gekies is.

BTW-rek. - BTW-rekeningkode.
BTW - Die BTW bedrag wat op die transaksie gehef is.
i) Debiet kolom — Die bedrag van die debiettransaksie.

Krediet kolom — Die bedrag van die debiettransaksie.
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0.4.4.3- Geposteerde joernaaltransaksies

Indien u die joernaalnaam (alias) gebruik het voordat joernale geposteer is, sal dit maklik wees om
die korrekte joernaal te identifiseer wanneer u die transaksies wil nagaan en / of 'n verslag van dié
geposteerde transaksies wil druk.

In hierdie voorbeeld, is “OpenBalanse, DOpenbalanse, KOpenbalanse" en "Depresiasie2103" as die
joernaalnaam (alias) vir elk van die 4 joernale in die Algemene joernaal ingesleutel.

Indien die joernaalnaam (alias) vir elk van die 4 joernale ingesleutel was nie, sou die “"Joernaalnaam
(alias)” vir alle joernale as "Algemene Jnl." vertoon word.

Om 'n verslag van geposteerde joernale te druk:

1. Op die Verstek-duimgids, kies Joernale.

2. Kies die Algemene Jnl. (Vir die doeleindes van dié handleiding).
3.  Kliek Maak oop.
4

Kliek op die Geposteerde joernale-duimgids.

L3 Algemene jnl. -

Algemene jnl] X

Joemale

[ &lias [Joemnaalnas) Datum Fiediteling Dokumertid  Datum - Diatum +
101155 | Depresiasie?] 03 202102406 5 02021403431 2021703731
1053 KOperBalanse 2021/02/06 12 0202012731 2021702728
10152 DOpenBialanse 202102406 12 0 202012/31 2021702728
10146 Oper slanse 2021/02/06 12 02021/02/28 2021702728

(3

4

5. Kies 'n joernaal en dubbel-kliek. Dié transaksies vir die geselekteerde joernaal sal vertoon
word.

L3 Algemene jnl. - [Algemene jnl] x

Joeinle | Geposteerde joeinale

Jognale | Detail

Dk,
+ Reel | Yermysing Datum Beskiywing Rekening Kostesentrum 1 = | K 2 BTW Debiet  Kiediet  Bedtaginvoer | Bediag eksklusief
3 DE2103 | 2021/03/31  DepresiasieYoertuie-Merc (3610020 Motorvoertuie - Opgeh.depresiasie Leeg Leeg 205-000 0.00 75.00 75.00-

4 DE2103 1 2021/03/31  Depr G610020 - Opgeh.depresiasis Leeg. Leeg 205-000 B 0.00 25.00 25.00-
§ wews 1 2021/03/31 | Depresiasie-Meublement G205000 Depresiasie Leeg. Leeq 50.00. 0.00 5000

(L]} {cS}mj{m}

2021/03/31 | DepresiasieVoertuie-Merc Z205000 Depresiasie Leeg. Leeg 76.00. 000 500
2021/03/31 | Depresiasie-Voertuie-tflewerngswa | 5205000 Depresiasie Leeg Leeg - B 25.00 0.00 25.00
B 16000 150.00 0.00

6. Kliek op die Druk knoppie.
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'n Voorbeeld van die gedrukte joernaaltransaksieverslag, is soos volg:

2] DATCASHS\plug_ins\reports\GENERAL\documents\postedbatch.rep

M 4 > s a RO IFEFQAR L |9

Joemaaltipeversiag - Geposteerde joemaal

Joemaaltipe : Algemene jnl.
Alias(Joernaalnaam) : Depresiasie2103

Datum Verwysing Beskrywing *

2021/0331 DEZ1O Depresiasie-Meublenent

2021/0331 DEZ1O Depresiasi

2021/0331 DEZ1O

20210351 ===

20210351 ===

2021/0331 = “Depresiasie-Vosrtuis-A fizw eringsy

0.4.5- BTW-VERSLAE

I'/r'l Alvorens u BTW-verslae druk of BTW-opgawes indien, moet u eerstens alle joernaaltransaksies en dokumente
(fakture, kredietnotas, aankope en verskafferretoere) na die grootboek opdateer (posteer).

Die volgende BTW-verslae is beskikbaar:

1.  BTW per periode — Dié verslag word gebruik om u BTW-opgawes te voltooi. Dit sal 'n
opsomming (of die besonderhede) van die BTW transaksies as Uitset BTW minus Inset
BTW en die bedrag betaalbaar aan die BTW-owerheid vertoon. Indien die Inset BTW meer
as die Uitset BTW is, is die BTW deur die BTW-owerheid verskuldig.

2. BTW-verslag — Verwysing / Dokumentnr. — Dié verslag sal die besonderhede van alle
rekeninge en transaksies wat in joernale, sowel as transaksies wat in dokumente na die
grootboek opgedateer (geposteer) is, en waarop BTW van toepassing is), druk. Dit sal die
BTW-kode en beskrywing sowel as die kontrarekeninge vir elke transaksie vertoon. Indien
dieselfde periodes of datum(s) op die “BTW per periode” verslag gekies is, moet die
eksklusiewe en BTW totale ooreenstem.

3.  BTW-lys - Debiteure met BTW-id — Dié verslag sal die totale (eksklusiewe BTW-, BTW-
bedrae en inklusiewe BTW bedrae) vir die fakture minus kredietnotas vir debiteure (kliénte /
klante) se rekeninge in geselekteerde periodes of datum(s) opsom. Dit sal ook die
onderneming se registrasienommer sowel as die BTW-registrasienommers vir elk van die
debiteure (kliénte / klante) se rekeninge ingesleutel is, vertoon.

4. BTW-lys - Krediteure met BTW-id - Dié verslag sal die totale (eksklusiewe BTW-, BTW-
bedrae en inklusiewe BTW bedrae) vir die aankoopdokumente minus verskafferretoere vir
krediteure (verskaffers) se rekeninge in geselekteerde periodes of datum(s) opsom. Dit sal
ook die onderneming se registrasienommer sowel as die BTW-registrasienommers vir elk
van die krediteure (verskaffers) se rekeninge ingesleutel is, vertoon.

I'T'I Die Bedrag ekskl. en BTW-bedrag in die Totaal (Verslagtotaal) van die BTW-verslag - Verwysing /
“" Dokumentnr. verslag, moet met die Totaal — Uitset-BTW — Inset BTW van dié BTW per periode
verslag (indien dieselfde periodes gekies is), balanseer.
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i
A4

0.4.5.1-

BTW-verslae moet ook gestoor en vir rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

BTW per periode verslag

Die BTW verslae behoort vroegtydig gedruk en nagegaan te word sodat u die spertyd van u BTW-
opgawe sal haal. Dit word aanbeveel dat transaksies in joernale en dokumente geposteer word
voordat dié verslae gedruk word.

Om 'n BTW per periode verslag te druk:

1. Op die Verslae-duimgids, kies BTW. Die "BTW-lys — Debiteure met BTW-id" is die verstek
verslag.

2. Kies die "BTW per periode” verslag.

L3 BTW per priode

Wirtoon

BT per prinde =] [l 0peninPor

Datum ‘Wz detail

Per periode | Per datumis)

“wiys BT'w sfsonderlik

2021/03/01 / 2021/04/30 j

Periodes

" Maand 4 Maande
& 2Masnde " 6Masnde
" 3Maande  Jaar

Goed € Kansellser

3. Kies die volgende:

a) Datum - Kies "Per Periode". Vir die doeleindes van dié handleiding, kies "2 Maande" en
"2021/03/01 / 2021/04/30".
g Vir die doeleindes van dié handleiding, word veronderstel, dat die BTW-registrasie sertifikaat

aandui dat BTW opgawes en betalings elke tweede maand betaal moet word.

b) Woys detail — By verstek, is hierdie opsie nie gekies nie. Dit sal slegs die totale uitgesluit
van BTW asook die BTW-bedrag vir elke BTW-rekening (kode) lys.
Indien u dié opsie kies (merk) sal alle geposteerde transaksies in joernale en
dokumente (insluitend die rekeningkode, beskrywing, land en BTW-registrasienommer,
van die debiteur- en krediteurerekening lys, waar van toepassing) lys.

¢) Wys BTW afsonderlik — Vir die doeleindes van dié handleiding, moet die opsie nie
kies nie. Indien dié veld gemerk is, sal die elke BTW-rekening op 'n nuwe bladsy gedruk
word.

4. Kliek Goed.
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'n Voorbeeld van die "BTW per periode” ("Wys detail:Nee"), is soos volg:

L3 BTW per priode x
LR A I RO |FEF QR Lo
BTW per priode ~
Periodes Wysdetail: Nee
202170301 -_2021104i30 Wys BTW afsonderlik Nee

13

T860010 Uitset BTW -15%

Uitset BTW - 15% T860010 T 17so000 262500

T860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15%
Inset BTW - Standaardkeers - 15% T860020 924000 -1386.00

T860030 Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15%
Inset BTW - Kapitaalgoedere - 15% TB60030 T sowooo  4zooo
Totaal: Uitset BTW - Inset BTW T 7asco0 | 141300

@ Dié verslag asook die verslag wat die besonderhede van die transaksies vertoon, moet ook gestoor en vir
rekord- en ouditdoeleindes bewaar word.

@ Dit word aanbeveel dat die "Wys detail” opsie ook gedruk word en dat dit vir rekord- en ouditdoeleindes
bewaar word.

'n Voorbeeld van die "BTW per periode” ("Wys detail” en "Wys BTW afsonderlik" geselekteer), is soos
volg:

Bladsy 1 — Uitset BTW - 15%

L3 BTW per priode x

H 4 > = A Re|[FERF QR L O

BTW per priode ~
Periodes Wysdetail: Ja
20210301 - 2021/04/30 WysBTW afsonderlik: Ja

T860010 Uitset BTW -15% *

GO10000 Verkope

Datum Verwysing Joern. Kode /Beskrywing iLand / BTW-verwysing Bedragekskl BTW-bedrag

id
—_— 10148 D100005 Mnr. AB Grees 1,00000 15000
m— 10145 0DD0S MA C Dekor 1,50000 22500
—_— 10148 D10DD0S5 Mnr. AB G 1,00000 15000
m— 10145  D100DO2 Mnr. Mie 1,50000 22500
FAQD0001 10158 D100005 Mnr. AB Gi 1.00000 15000
FAQDDD0Z 1 0100008 MA.C Dekor Sy il 66 1.50000 22500
FAQDD00Z 1 D100005 Mnr. AB Grees 1.00000 15000
FAQDDO04 1 100002 Mnr . Mie Daw 5 1.50000 22500
FAODDOOS 100002 Mnr . Mie Davies 338012345 1,00000 15000
FA0D0008 100003 Mnr. Roger Smith 342023458 1,00000 45000
FAQDD00T 1 D100002 Mnr. Mi= Daves 338012345 1.50000 22500
FAODDOOB 10170 D100003 Mnr. Roger Smifh 342023458 200000 30000
Totaal: G010000 - Verkope 17.50000 2.625.00
Uitset BTW - 15% T860010 17,500.00 252500 v
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Bladsy 2 — Inset BTW — Standaardkoers — 15%

L3 BTW per priode x

LIRL M =a R FEFR <O

BTW per priode ~
Periodes Wysdetil: Ja
202110301 - 2021/04/30 WysBTW afsonderik: Ja
T860020 Inset BTW - Standaardkoers - 15%
6210020 Onderhoud - voertuic
Dstum  Verwysing Josm. Kode/Beskrywing/Land /ETW-perwysing Bedragekskl
id
20210305 == 10148 C200006 ABC-Diensstasie 3333333323 -40000
202103/14  AKDOODO1 10158 C200006 ABC-Diensstasie 3333333333 -40000
Totaal: G210020 - Onderhoud - voe rtuie “80000
6210030 Herselwerk -voertuie
Detum Verwysing Joem. KodeBeskrywing/Land i BTW-verwysing Bedragekskl BTW-bedrag
id
210308 —ee 10146 CZ0000% ARCDRnsstsse 333333333 2000 5000
200314 AKDNDIT 10185 CZ0U00% AEC-Diensswmse 233333333 0000 5000
Totaal: GZ10030 - Herstew erk - voe rtuie -120000 -180.00
6220000 Huur
Dstum Verwysing Joern. Kode /Beskrywing i Land | BTW-verwysing Bedragekskl  BTW-bedrag
id
w2030 107 10150 G220000 Huur 50000 7500
Totaal: GZZ00 00 - Huur -500.00 -75.00
6230000 Skiyfochoefies
Dstum  Verwysing Josm. Kode/Beskrywing/Land /ETW-verwysing Bedragekskl  ETW-bsdrag
id
Wwi0vw 110 1010 230000 Serylshos 20000 00
20003 KB 0113 G200 Skrysnos 4000 0
Totaal: GZ30000 - Skryfbehosftes 24000 %0
6600010 Meublement - @ Kosprys
Detum Verwysing Joemn. Kode/Beskrywing/Land | BTW-verwysing Bedragekskl BTW-bedrag
i
202103/06 == 10148 C200005 ABCKantooruirusiers 4444444444 -150000
20210315 AKDOODO2 10157 C200005 ABCKantooruirusiers 4444444444 -150000
Totaal: GE00010 - Meublement - @ Kosprys 300000
750000 Voorraadkontrole
Detum  Verwysing Joem. Kode!Beskrywing/Land /BTW-verwysing Bedragekskl  BTW-bedrag
d
2021 AKDO0003 200001 A1 Varskatfers 303012343 150000 2z
2021 AKD00004 200032 BEST Verskatiens 1ZM5ETER 00000 0000
Totaal: G7500 00 - Voorraadkontrole -3,500.00 -525.00
Inset BTW - Standaardkoers - 15% T860020 -824000 -1,386.00 v
It [o)
Bladsy 3 — Inset BTW — Kapitaalgoedere - 15%
L3 BTW per priode x
LR s RoeFREFQAR SO
BTW per priode -~
Perodes Wysdetail: Ja
2021/0301 - 2021104130 WysBTW afsonderiik: Ja
T860030 InsetBTW - Kapitaalgoedere - 15%
600010 Meublement - @ Kosprys
Datum Verwysing Joern. Kode /Beskrywing/Land/ BTW-verwysing Bedrag eksklL
ia
2210301 105 10150 3200010 Veubiement - @ Kosprys -spo0e
20210301 108 10150  GB00010 Meublement - @ Kosprys =300.00
Totaal: GS00010 - Meublement - @ Kosprys s0000
InsetBTW - Kapitasigoedere - 15% TB60030 80000 7000
Totaal: Uitset BTW - InsetBTW 748000 1,118.00
v

Die Bedrag ekskl. en BTW-bedrag in die Totaal (Verslagtotaal) van die BTW-verslag - Verwysing /
Dokumentnr. verslag, moet met die Totaal — Uitset-BTW — Inset BTW van dié BTW per periode verslag (indien
dieselfde periodes gekies is), balanseer.
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0.4.5.2- BTW-verslag - Verwysing / Dokumentnr.

Hierdie verslag sal die besonderhede van alle rekeninge en transaksies wat in joernale, sowel as
transaksies wat in dokumente na die grootboek opgedateer (geposteer) is, en waarop BTW van
toepassing is), druk.

Dit sal die BTW-kode en beskrywing sowel as die kontrarekeninge vir elke transaksie vertoon. Indien
dieselfde periodes of datum(s) op die “BTW per periode” verslag gekies is, moet die eksklusiewe en
BTW totale ooreenstem.

Om ‘'n BTW-verslag — Verwysing / Dokumentnr. verslag te druk:

1. Op die Verslae-duimgids, kies BTW. Die "“BTW-lys — Debiteure met BTW-id" is die verstek
verslag.

2. Kies die "BTW-verslag — Verwysing / Dokumentnr.” verslag.

L3 BTW-verslag - Verwysing / Dokumentnr.

[ETwswerslag - Yenwysing / D okumertrr. = Clopeninror Gl

[

Datum
Per periode | Per datum(s]

Vertoor

Periodes

 daand 4 Maande
& 2Maande " BMaands
3 Maande i Jaar

Goed © Kansellesr

3. Kies "2 Maande" en selekteer "2021/03/01 / 2021/04/30".

Vir die doeleindes van dié handleiding, word veronderstel, dat die BTW-registrasie sertifikaat aandui
dat BTW opgawes en betalings elke tweede maand betaal moet word.

4. Kliek Goed.
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'n Voorbeeld van die "BTW-verslag — Verwysing / Dokumentnr.” verslag, is soos volg:
Bladsy 1 -

3 BTW verslag - Verwysing / Dokumentnr.
M 4 b M= a Re[FEF2ARX Lo
BTW-verslag - Verwysing / Dokumentnr. ~
Periodes 2021703101 - 2021/04/30
Verwysing Kode i Beskywing i Land /i BTW-verwysing
wewwss D0000S # Mnr AB Gresn i AT TTRET]

Dstum  Joern.id
20210307 10143

BTWekskl  BTW-bedrag Kode / Beskrywing
1,000.00 150.00 GD10000 Verkope

s 1500.00 225.00 GI10000 Verkope
s 1000.00 150.00 GO10000 Verkope
B 1500.00 225.00 GI10200 Verkope

Verwysingstotaal 500000 750.00

Verwysing Kode i Beskywing /i Land /i BTW-verwysing
FADOOODT D100005 /#  Mnr. AB Green omnm

Datum  Joern.id  Beskrywing (ETW-kode) BIWeksklL  BTW bedrag Kode /Beskrywing
0210313 10158 Uiteet BTW - 15% (860010} 1.000.00 150,00 GO10M00 Verkope
Verwysingstotaal 1,00000 150.00

Verwysing Kode i/ Beskywing /i Land /i BTW-verwysing
FADOOOO2 D100008 /#  WAC Dekor Spesialiste i i 66566656

Datum  Joern.id  Beskrywing (STW-kode) BTWekskl  BTW-bedrag Kode / Beskrywing
20210314 10159 Uitset BTW - 15% (860010 ) 1500.00 225.00 GI10200 Verkope
Verwysingstotaal 150000 22500

Verwysing Kode i/ Beskywing /i Land /i BTW-verwysing

FADOOOO3 D10000S &  MWnr. AB Green i/ " i

Datum  Joern.id  Beskrywing (ETW-kode) BIWeksklL ~ BTW bedrag Kode /Beskrywing

20210315 10180 Uiteet BTW - 15% (850010} 1.000.00 150,00 GO10000 Verkope
Verwysingstotaal 1,000.00 150.00

Verwysing Kode i/ Beskywing /i Land /i BTW-verwysing

FADDOO4 D100002 # W MikeDaves /1 1 33601235
Datum  Joern.id  Beskrywing (BTW-kode) ETWekskl  BTW-bedrag Kode /Beskrywing
20210318 10181 Uitset BTW - 15% (880010 ) 1,500.00 225.00 GD10D0D Verimpe
v
Bladsy 5 — (Laaste bladsy) Verslagtotaal —
L3 BTW-verslag - Verwysing / Dokumentnr.
M 4 > =& R TR R L9
BTW-versiag - Verwysing / Dokumentrr. ~
Periodes 2021703701 - 202110430
Verwysing Kode /i Beskywing # Land 1 BTW-verwysing
AKODOODS C200002 4  BESTVerskaters A 1234567892
Dstum  Josrn.id  Beskrywing (ETW-kode) BTWekekl  BTW-bedrag Kode /Bsskrywing
202104108 10183 Inset 8TW - Standaardkoers - 15% -2.000.00 ~300.00 GT50000 Voorsadkont ok
(220020
Verwysingstotaal -2,000.00 -300.00
Verslagtotaal 7480.00 1,119.00 * v

@ Die Bedrag ekskl. en BTW-bedrag in die Totaal (Verslagtotaal) van die BTW-verslag - Verwysing /
Dokumentnr. verslag, moet met die Totaal — Uitset-BTW — Inset BTW van dié BTW per periode verslag (indien
dieselfde periodes gekies is), balanseer.

Dié verslag sal die volgende vir elke transaksie waarop BTW van toepassing is, soos volg vertoon:
1. Verwysing en rekening besonderhede -

a) Verwysing — Dokumentnommer , of verwysing, soos wat dit in joernale ingesleutel is.
Balanserende transaksies in joernale word deur ******** agt (8) asteriske aangedui.

b) Kode - Rekeningkode.
c¢) Beskrywing -Naam van die rekening.
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d) Land - Die naam van die land, indien die land op debiteur (kliénte / klante) en
krediteur (verskaffer) se rekeninge gekies is.

e) BTW-verwysing — Die BTW-registrasienommer, indien dit op debiteur (kliénte / klante)
en krediteur (verskaffer) se rekeninge ingesleutel is.

2. Transaksie besonderhede -
a) Datum - Datum van die transaksie.
b) Joernaalnr. - Die joernaal id (nommer) wat outomaties vir die joernaal gegenereer is.
c¢) Beskrywing — BTW-rekening en BTW-kode.
d) BTW eksklusief — Die bedrag van die transaksie sonder BTW.
e) BTW-bedrag- Slegs die BTW bedrag wat op die transaksie gehef is.
f) Kode / Beskrywing — Kode en naam (beskrywing) van die kontrarekening.

0.4.5.3- BTW-lys — Debiteure met BTW-id / BTW-lys — Krediteure met BTW-id

Die volgende twee (2) verslae sal die totale van dokumente (sowel as die registrasienommers, vir
geselekteerde periodes datum(s) lys:

1. BTW-lys — Debiteure met BTW-id — Dié verslag sal die totale (eksklusiewe BTW-, BTW-
bedrae en inklusiewe BTW bedrae) vir die fakture minus kredietnotas vir debiteure (kliénte /
klante) se rekeninge in geselekteerde periodes of datum(s) opsom. Dit sal ook die
onderneming se registrasienommer sowel as die BTW-registrasienommers vir elk van die
debiteure (kliénte / klante) se rekeninge ingesleutel is, vertoon.

2. BTW-lys - Krediteure met BTW-id - Dié verslag sal die totale (eksklusiewe BTW-, BTW-
bedrae en inklusiewe BTW bedrae) vir die aankoopdokumente minus verskafferretoere vir
krediteure (verskaffers) se rekeninge in geselekteerde periodes of datum(s) opsom. Dit sal
ook die onderneming se registrasienommer sowel as die BTW-registrasienommers vir elk
van die krediteure (verskaffers) se rekeninge ingesleutel is, vertoon.
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BTW-lys - Debiteure met BTW-id / BTW-lys — Krediteure met BTW-id

Om ‘n BTW-lys - Debiteure met BTW-id verslag te druk:
1. Op die Verslae-duimgids, kies BTW. Die "BTW-lys — Debiteure met BTW-id" is die verstek

verslag.
L3 BTW-lys - Debiteure met BTW-id x
[BTW-lys - Debiteure met BTw-d | [JopeninFOF n
Datum Volgarde
Per perinds | Per datum(s) Dehiteurkode 2

Wi

Periodes

" Maand " 4Maande
& 2Maande " BMaande
" 3Maande " Jaar

Goed € Kanzelest

2. Om 'n soortgelyke verslag vir krediteure (verskaffers) te druk, kies die “BTW-lys — Krediteure
met BTW-id" verslag.

3. Kies die volgende opsies:

P jode:
e pertode \% Kies "2 Maande" en selekteer "2021/03/01 / 2021/04/30".
Vol :

olgorde J@ Kies "Debiteurkode”

Vir die doeleindes van dié handleiding, word veronderstel, dat die BTW-registrasie sertifikaat aandui
dat BTW opgawes en betalings elke tweede maand betaal moet word.

4. Kliek Goed.
'n Voorbeeld van die "BTW-lys — Debiteure met BTW-id" verslag, is soos volg:

=] BTW-lys - Debiteure met BTW-id

* x
LR M= a Ro|FER QAR )
BTWys - Debiteure met BTW-id ~
BTW-verslag - Debiteurclys - BTW-regisirasienr. - Registrasienr.
Vanaf: 2021/03/01 Tot 2021/04'30 Volgorde: Debiteurkode
Kode Naam BTW-registrasienr. Registrasienr. Totaal Totaal Totaal
BTWeksklL BTW BTW inkl.
DI0O00O2  Mnr. Mike Davies 336012345 543212245 4,000.00 80000 4,80000
DI00003  Mnr. Roger Smith 342023458 5.000.00 75000 575000
DIOOX0OS Mnr.ABGreen 111111111 222222222 2,000.00 30000 2,30000
0103008 1AG Detor Spmsiie cneseees T 150000 2em 172500
Verslagtotaal 12,500.00 187500 14,375.00
v

TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021 - 441



MODULE O - VERSLAE

0.4.6- VERSLAE VIR VOORRAAD EN DOKUMENTE

Verskeie verslae is op die Verslae-duimgids beskikbaar om die voorraad, verkope, aankope en
dokumente te bestuur.

0.4.6.1- Verslae vir voorraaditems

Die volgende verslae is op die Verslae-duimgids Verslae —

Voorraad beskikbaar om voorraaditems te bestuur: R

B 0 & 3]

Verslae  Gebruikerverslae  Ontledingstaat  Groothoekontleder
- - wverslae ~

1. Herbestel — Die "Herbestelverslag” lys slegs die
voorraaditems wat weer bestel moet word. Die
“Huidige voorraadvlakke” verslag lys alle
voorraaditems se voorraadvlakke.

2. Druk etikette — Druk die "Strepieskode” of die
"Yagoda Strepieskode" etikette.

Grootboek
Debiteure

Krediteure

Inprop

Herbestel

L3

»

L3

Verkope 3
»

Voorrazd 3
»

Punt-van-Verkope Druk etikette

3. Voorraaditemlys — Druk 'n lys van “Alle
Verkoopspryse” (Verkoopsprys 1/2/3) en'nlys
van voorraaditems se hoeveelhede en kospryse. U
kan ook kies om ekstra besonderhede vir dié verslae te druk.

Kontakte Voarraaditemlys

Kalender Uitstaande bestellings

iR OB WY e E

g OB il &

Joernale Voorraad In / Uit

4. Uitstaande bestellings — Druk 'n lys van voorraaditems met uitstaande bestellings.
Voorraad In / Uit — Twee (2) verslae is beskikbaar:

a) Voorraad In / Uit - Dokumente — Vertoon 'n opsomming van alle verkoops- en
aankoopdokumente vir elke voorraaditem. Die “"Wys detail” opsie sal die dokumente vir
elke voorraaditem lys.

b) Voorraad In / Uit — Vertoon 'n lys van voorraaditems en die hoeveelhede in / of uit
sowel as die kospryse. Die "Wys detail” opsie sal die dokumente vir elke voorraaditem

lys.
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Lyste van dokumente

0.4.6.2- Lyste van dokumente

Die volgende verslae is op die Verslae-duimgids Verslae — Dokumente beskikbaar om lyste van
Vel

dokumente te druk:

1. Dokumentelys — Druk lyste vir geselekteerde
dokumenttipes (d.i. fakture, kwotasies,
kredietnotas, aankope, bestellings of
verskafferretoere).

2. Dokumentelys per rekening

a) Verkoopsdokumente — Druk lyste vir
geposteerde of ongeposteerde fakture,
kredietnotas of kwotasies wat bevestig is
of nie. Dié verslag sal die geselekteerde
dokumenttipe per debiteurerekening lys.

b) Aankoopdokumente — Druk lyste vir
geposteerde of ongeposteerde aankope,
verskafferretoere of bestellings wat
bevestig is of nie. Dié verslag sal die

B D
Verslae | Gebruikerverslae
Ml Grootboek

& Debiteure

& Krediteure

7 Verkope

R Inprop

GO Voorrazd

G Punt-van-Verkope
82 Kontakte

B Kalender

B Joemale

“w Aankope

B Opstel ondememing
$  Wisselkoerse

B Dokumente

~ 'v‘akmpmnnam
0 BTW

geselekteerde dokumenttipe per krediteurerekening lys.

Ontledingstaat ~ Grootboekontleder  Grootboekontleder
verslae ™ 1 2

3
3
3
3
3
3
3

Verslae

= Dokumentelys
& Dokumentelys perrekening  #
L]

Ongedrukte dokumentelys

3. Ongedrukte dokumentelys — Die verslag is soortgelyk aan die “Dokumentelys per
rekening” verslag. Dit sal slegs die dokumente wat nog nie gelys is nie per

debiteurrekeninge of krediteurerekening druk.

0.4.6.3- Verslae vir verkope

Verskeie verslae is op die Verslae-duimgids Verslae — Verkope beskikbaar om elk van die
Versle

verkoopsdokumente (d.i. fakture, kwotasies en
kredietnotas) te druk. Die verslae vir Fakture, is soos volg:

1. Debiteure — Fakture per periode — Hoeveelhede

2. Verkope - Fakture per periode — Hoeveelhede
en Fakture per periode — Omset

3. Items - Items per periode.

B O B8 B B

Verslae  Gebruikerversiae  Ontled boekontled: boekontled
o o verslae ~ 1 2

M Grootbock » Verslae

& Debiteure >

2 Krediteure >

o~ Verkope V| B Kwotasies ¥

*» Inprop » B Fakiure .) & Debiteure

Go Voorraad b B Kredietnotas > | #* Verkope

[ Punt-van-Verkope 3 © ltems
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0.4.6.4- Verslae vir verkoopsontleding

Verskeie verslae is op die Verslae-duimgids Verslae — Verkoopsontleding beskikbaar om elk van

die verkoopsdokumente (d.i. fakture, kwotasies en
kredietnotas) te druk.

Verslaggroepe (d.i. Debiteurgroep 1, Debiteurgroep 2,
Dokumentgroep 1, Dokumentgroep 2 en
Verkoopspersoon) kan vir die volgende verslae
gedruk word:

1. Verkope per periode — Dié verslae sal beide
die geposteerde fakture en kredietnotas vir
'n geselekteerde periode of datum(s)
vertoon.

2. Fakture per periode — Dié verslae sal slegs
die geposteerde fakture vir 'n geselekteerde
periode of datum(s) vertoon.

3. Kredietnotas per periode — Dié verslae sal
slegs die geposteerde kredietnotas vir 'n
geselekteerde periode of datum(s) vertoon.

4. Kwotasies per periode - Dié verslae sal
slegs die bevestigde (geposteerde) kwotasies

vir 'n geselekteerde periode of datum(s) vertoon.

IZEEW  Opstel  Gebruiker

Ontledingstaat  Grootboekontleder  Grootboekontleder
verslae ~

B 1O
Verslae  Gebruikerverslae
Ml Grootboek

& Debiteure

- Krediteure

7 Verkope

® Inprop

GO Voorraad

[ Punt-van-Verkope
&8 Kontakte

B Kalender

B Joernale

s Aankope

B Opstel anderneming
§  Wisselkoerse

B Dokumente

7 Verkoopsontleding
[

“ Aankoopentleding

3
>
3
3
>
3
3

3

3

3

Verslae

B
£}
B
[ro]
~

Kwotasies per periode
Kredietnotas per periode
Fakture per periode
Verkope per praduk

Verkope per periode

Verkope per produk - Voorraadgroep 1 en Voorraadgroep 2 word gebruik om die fakture en
kredietnotas van handelsvoorraad items (Verstek tipe voorraaditem) te ontleed.
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0.4.6.5- Verslae vir aankope

Verskeie verslae is op die Verslae-duimgids Verslae —
Aankope beskikbaar om elk van die
aankoopdokumente (d.i. aankope, bestellings en
verskafferretoere) te druk.

Die verslae vir Aankope, is soos volg:

1.

Krediteure — Aankope per periode —
Hoeveelhede

Aankope — Aankope per periode —
Hoeveelhede en Aankope per periode —
Kosprys

Items - Items per periode

0.4.6.6- Verslae vir aankoopontleding

B [ B ®E 3]

Verslae bruikerversl, Ontled

o verslae - 1 2
M Groothoek » Verslae
& Debiteure 3
A Krediteure 3
A Verkope »
8 Inprop 3
(0 Voorraad 3
[ Punt-van-Verkope »
28 Kontakte
B Kalender
B Joemnale
W Aankope b | B Aankoopdokumente » | & Krediteure
B Opstel onderneming B Bestellings O Items
$  Wisselkoerse B Verskafferretoere b | Aankope

Verskeie verslae is op die Verslae-duimgids Verslae — Aankoopontleding beskikbaar om elk van
die aankoopdokumente (d.i. aankope, bestellings en verskafferretoere) te druk.

Verslaggroepe (d.i. Krediteurgroep 1, Krediteurgroep 2,
Dokumentgroep 1, Dokumentgroep 2 en
Verkoopspersoon) kan vir die volgende verslae gedruk

word:

1.

Aankope en verskafferretoere per periode —
Dié verslae sal beide die geposteerde aankope en
verskafferretoere vir 'n geselekteerde periode of
datum(s) vertoon.

Aankope per periode — Dié verslae sal slegs die
geposteerde aankope vir 'n geselekteerde periode
of datum(s) vertoon.

Verskafferretoere per periode — Dié verslae sal
slegs die geposteerde verskafferretoere vir 'n
geselekteerde periode of datum(s) vertoon.

Bestellings per periode — Dié verslae sal slegs die

bevestigde (geposteerde) bestellings vir 'n
geselekteerde periode of datum(s) vertoon.

Aankope per produk - Voorraadgroep 1 en
Voorraadgroep 2 word gebruik om die aankope en
verskafferretoere van handelsvoorraad items (Verstek tipe voorraaditem) te ontleed.

BE O B & 3]

Verslae bruikerversk Ontled
T - verslae ™ 1 2
B Groothoek 3 Verslae
& Debiteure »
A& Krediteure 3
A Verkope »
® lnprop b
GO Voorraad b
] Punt-van-Verkope 3
28 Kontskte
B Kelender
B Joemale
» Aankope »
B Opstel ondememing
$  Wisselkoerse
B Dokumente »
A Verkoopsontleding b
&0 BW
s Aarkospontiding )+ B Bestelings per periode

Aankope per periode
Verskafferretoere per periode

Asnkope per produk

S & mm

Asnkope en verskafferretoere per periode
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0.5- ONTLEDINGSTAAT VERSLAE

Hierdie ontledingstaat verslae word in die " ...\plug_ins\reports\excelreports " omslag gestoor.
l Sien video - Spreadsheet reports.

Die ontledingstaat verslae sal kortliks bespreek word.

0.5.1- Ontledingstaat verslag - Debiteure

Die Debiteure ontledingstaat verslag sal alle debiteur (kliénte / klante) rekeninge in 'n ontledingstaat
lys.

Die data in die ontledingstaat is soortgelyk aan die "Posadreslys” verslag van u debiteur (kliénte /
klante) rekeninge (Verslae — Debiteure — Lys (Verslae-duimgids)).

Om die rekeninge van debiteure (kliénte / klante) in 'n ontledingstaat verslag te genereer:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Ontledingstaat verslae — Debiteure.

Debitere X *
Besigtig  Tuis Bladsy uitleg Formules Data
) ) T O Druk
@ @ @ B = i
- % (1] E_/ L |@l Besigtig verslag
Zoem- Zoem+ 100% Freeze Nuwe Maak Stoor
Panes ~ cop as... 2 Bladsy opstel
Zoem Freeze Panes Algemeen &
0%
AL - £ |(011) 310-1677 -

A B C D E F G H 1 ]
1 Kode Beskrywing Adres Adres 2 Adres 3 Poskode Tel 1 Tel 2 E-pos
2 100002 Mnr. Mike Davies Posbus 333 |Halfweghuis 1685 (011) 315-122¢ 083 286-6763 |mike@pinksoft.co.za
3 100003 |Mnr. Roger Smith Boxerweg 539 |Glen Austin Uitbreiding 3 |Midrand 1685 (011) 310-16771 smith@pinksoft.co.za
4 100001 Kontantverkope
5 100005 Mnr. AB Green Posbus 1111 |Lakeside Johannesburg 2122 (011)314-9997 |(011)314-9996 |green@pinksoft.co.za
6 100006 |MAC Dekor Spesialiste Posbus 5555  |Marningside Johannesburg 2222 (011)314-5557 | (011)314-5558 |mac@pinksoft.co.za
7 100004 |Openingsbalanse - Debiteure

Rekeninge +
D:\TCASHS plug_ins'reportsiexcelreports\TRN_160 *
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Ontledingstaat verslag - Krediteure

0.5.2- Ontledingstaat verslag - Krediteure

Die Krediteure ontledingstaat verslag sal alle krediteur (verskaffer) rekeninge in 'n ontledingstaat lys.

Die data in die ontledingstaat is soortgelyk aan die "Posadreslys” verslag van u krediteur (verskaffer)
rekeninge (Verslae — Krediteure — Lys (Verslae-duimgids)).

Om die rekeninge van krediteure (verskaffer) in ‘'n ontledingstaat verslag te genereer:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Ontledingstaat verslae — Krediteure.

Krediteurs X
Besigtiy  Tuis  Bladsyuitleg  Formules  Data
@) (-T-‘. (}\) HU S = EIJ 2P Druke
=N SR e L @l Besigtig versiag
Zoem- Zoem+ 100% Freeze Nuwe Maak Stoor
Panes ™ cop  as.. 24 Bladsyopstel
Zoem Freeze Panes Algemeen
0%
a1 - S| |(011) 310-3110
Import
A B c D E F
1 |Kode Beskrywing Adres Adres 2 Adres 3 Poskode
2 1200001 |A-1Verskaffers Posbus 31318 |Marshalltown Johannesburg 2000
3 1200002 |BEST Verskaffers Posbus 45532 |Halfweghuis 1685
4 1200003 |Openingsbalanse - Krediteure
5 200004 |Diverse Verskaffers
6 |200005 |ABC-Kantooruitrusters Posbus 8888 | Lakeview Johannesburg 2012
7 1200006 |ABC-Diensstasie Posbus 9999  |Lakeside Johannesburg 2122
8

Rekeninge +
D:\TCASHS\plug_ins'reparts\excelreports\TRN_161 *

G H
Tel 1 Tel 2

(011) 38-9221 |(011) §38-9222
(011) 310-31101

(011)312-9997 |(011)312-9998
(011)313-9997 |(011)313-9998

1 Bl K
E-pos
aones@pinksoft.co.za
best@pinksoft.co.za

officesupplies@pinksoft.co za
abc@pinksoft.co.za
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0.5.3-

Ontledingstaat verslag - Transaksies - Per periode

Die ontledingstaat verslag sal die geposteerde transaksies in joernale en dokumente (d.i. Fakture en
Kredietnotas, Aankope en Verskafferretoere) vir 'n geselekteerde periode (of datum(s)), lys.

Om die geposteerde transaksies in ‘'n ontledingstaat verslag te genereer:

1.
2.

Op die Verslae-duimgids, kies Ontledingstaat verslae — Transaksies — Per periode.

Op die parameters ("Params") skerm, kies die periode of datum(s) en kliek Goed. Die
geposteerde transaksies sal vir die geselekteerde periodes (of datums) in die ontledingstaat
gelys word:

Trensaksies Per periode X

Besigtig  Tuis  Bladsyuitleg  Formules  Data
2 @) Q) = 5 . 2 Druk
‘C““' C{‘ fng HJ L e H [al Besigtig verslag
Zoem- Zoem+ 100% Freeze Nuwe Maak Stoor
Panes - oop as.. [ZBladsyopstel
Zoem Freeze Panes Algemeen A
0 %

a1 - Jx| Transaksie D -

Import
A B c o E F G H L 3 K L
1 |Transaksie D Woem. id Reél | Verwysing | Datum i T D Rekening R inligti Bedrag
1 52 I I — 2021/03/07 Verkoopsjnl Verf - buitekant 1/G010000  Verkope [X-1.000.00] -1,000.00
E a7 10149 2021/03/07 Verkoopsjnl Verf - buitekant 54/D100005 | Mnr. AB Green 1,150.00 150.00
21 51 10149 2021/03/07 Verkoopsjnl Verf - buitekant 63/T860010 |Uitset BTV - 15% | -15000 -
2 54 10149 2021/03/09 Verkoopsjnl Installeer ingeboude kaste 16010000 Verkope [®- 150000 - 150000
22 48 10149 2021/03/09 Verkoopsjnl Installeer ingeboude kaste 56/D100006 | MAC Dekor Spesialiste Fir25.00 225.00
2 53 10149 2021/03/09 Verkoopsjnl Installeer ingeboude kaste 63 TB60010 | Uitset BTW - 15% | -225.00 -
25 56 10149 2021/03/10 Verkoopsjnl Verf - buitekant 16010000 Verkope [®-1.00000  -1,00000
% 49 10149 2021/03/10 Verkoopsjnl Verf - buitekant 54/D100005 | Mnr. AB Green i.150.00 150.00
7 55 10149 2021/03/10 Verkoopsjnl Verf - buitekant 63/T360010 |Uitset BTW - 15% | -150.00 -
= 58 10149 2021/03/12 Verkoopsjnl Installeer ingeboude kaste 16010000 Verkope [ -1500.00 - 1500.00
£ 50 10149 2021/03/12 Verkoopsjnl Installeer ingeboude kaste 27/D100002 | Mnr. Mike Davies W25 00 225.00
E 57 10149 2021/03/12 Verkoopsjnl Installeer ingeboude kaste 63 TB60010 | Uitset BTW - 15% | -225.00 -
3t 101 10158 1) FA000001 | 2021/03/13 Verkoopsjnl Verf - buite 16010000  Verkope [®-1.00000  -1.000.00
32 102 10158 2 FA000001 | 2021/03/13 Verkoopsjnl. Faktuur /AB-FK110 54/D100005 | Mnr. AB Green i.150.00 150.00
33 103 10158 3| FA000001 | 2021/03/13 Verkoopsinl. Faktuur /AB-FK110 63T860010 | Uitset BTW - 15% | -150.00 -
B a5 10156 2| AK000001 | 2021/03/14 Aankoopin Onderhoud - voertuie 7/G210020 | Onderhoud - voertuie i 40000 400.00
35 94 10156 1) AK000001 | 2021/03/14 Aankoopjn Aankope /AAB234GP 55/C200006 | ABC-Diensstasie [®-1.150.00 - 750.00
* 97 10156 4| AK000001 | 2021/03/14 Aankoopinl. Aankope /AAB2H4GP 64/T860020 |Inset BTV - Standaardkoers - 15% | 150.00 - 600.00
37 96 10156 3| AK000001 | 2021/03/14/Aankoopinl. Herstelwerk - voertuie 57/G210030 |Herstelwerk - voertuie il 600.00 -
= 105 10159 2 FAO00002 | 2021/03/14 Verkoopsinl Faktuur /IK-101 56/D100006 | MAC Dekor Spesialiste SNz 1,725.00
£l 106 10159 3| FA000002 | 2021/03/14 Verkoopsin Faktuur /1K-101 63860010 |Uitset BTW - 15% § -22500 150000
Data +

D:\TCASHSIpug_inslyeports|excereports\TRN_20069TRN_3314

Die kolomme, is soos volg:

1.

A - Transaksie ID - Die unieke ID van die transaksie soos wat outomaties gegenereer is toe
die transaksies in joernale en dokumente na die grootboek opgedateer (geposteer) was.

B - Joern. id - Die unieke ID van die joernaal soos wat outomaties gegenereer is toe die
transaksies in joernale en dokumente na die grootboek opgedateer (geposteer) was.

C - Reél - Die reélnommer soos wat transaksies in joernale ingesleutel of ingevoer was. In
die geval van dokumente, sal dit die reélnommer in die dokumentreéls wees wat
waarvolgens items geselekteer was.

D - Verwysing - In die geval van joernaaltransaksies, sal dit die verwysing wees soos wat in

die "Verwysing" kolom ingesleutel of ingevoer was. Balanserende transaksies wat in joernale
gegenereer word, sal deur agt (8) asteriske (d.i. "********") gangedui word.

In die geval van dokumente, sal die dokumentnommer vir Fakture, Kredietnotas, Aankope
en Verskafferretoere vertoon word.
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E - Datum - Die datums van die transaksies soos wat in die "Datum" kolom van joernale
ingesleutel of ingevoer was. In die geval van dokumente, sal dit die datum wees waarop die
dokumente gegenereer was.

F - Joernaaltipe - In die geval van joernaaltransaksies, sal die naam van die joernaaltipe
waarin die transaksies geprosesseer was vertoon word. Die Joernaalnaam (Alias) soos wat
op die Joernaalinvoer skerms ingesleutel was, sal nie gelys word nie.

In die geval van dokumente, sal die Joernaaltipe soos wat op die duimgidse van die elke
dokumenttipe (d.i. Fakture en Kredietnotas, Aankope en Verskafferretoere) in die Opstel —
Opstel dokumente gekoppel is, lys.

G - Transaksiedetail - Die beskrywing van die transaksies soos wat in die "Beskrywing"
kolom van joernale ingesleutel of ingevoer was.

In die geval van dokumente, sal dit die dokumenttipe (d.i. Fakture en Kredietnotas,
Aankope en Verskafferretoere) gevolg deur die verwysing wat in die "U verwysing” veld op
dokumentinvoer skerms ingesleutel was, lys.

H - ID - Die ID van die rekening waarteen die transaksies geposteer is.

I - Rekening - Die rekeningkode of rekeningnommer waarteen die transaksies geposteer
is.

o Rekeningkode se voorvoegsels dui die tipe rekening aan:
G — Algemene grootboekrekening
B — Bankrekening
C — Krediteur (verskaffer) rekeningbalans
D — Debiteur (Kliént / Klant rekening)
T — BTW rekening

10. J - Rekeninginligting — Die naam (beskrywing) van die rekening waarteen transaksies

11.

12.

geposteer is.

K - Bedrag - Die bedrag van die transaksie. Indien BTW op 'n transaksie van toepassing is,
behoort daar drie (3) transaksies gelys word:

o BTW Ingesluit — Die volle bedrag van die transaksie, BTW ingesluit.
o BTW Uitgesluit — Die bedrag van die transaksie, BTW uitgesluit.
o BTW-bedrag - Slegs die BTW-bedrag wat op die transaksie gehef is.

L — Die kumulatiewe bedrae van elke transaksie. Nadat die kontrarekeninge in ag geneem
is, behoort die kumulatiewe bedrag nul te wees.
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0.5.4- Ontledingstaat verslag - Algemene grootboek

0.5.4.1- Ontledingstaat verslag - Algemene grootboek — Budget

Verslae vir Begrotings kan ook in die Verslae — Grootboek — Begroting of deur die “Begroting”
opsie in die Grootboekontleder 1 of Grootboekontleder 2 te kies.

0.5.4.1.1-  Begroting — Kolombalanse - Verslaggroep 1

Dié ontledingstaat verslag sal die totale van die begroting, volgens die rekeninge wat aan
Rekeninggroep 1 (Verslaggroep 1) gekoppel is, in die ontledingstaat gegroepeer en gesommeer.

Om die totale van die begroting vir verslaggroep 1 in 'n ontledingstaat te genereer:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Ontledingstaat verslae — Algemene grootboek —
Begroting — Kolombalanse — Verslaggroep 1. Dit totale van die begroting sal volgens
die rekeninge wat aan Rekeninggroep 1 (Verslaggroep 1) gekoppel is, in die ontledingstaat
gegroepeer en gesommeer word:

Begrating Kolombal ggioep 1 X

Besigig  Tuis  Bladsyuitleg  Formules  Data

) ) ) Y = & Druk
e @ [ E L &

el Besigtig verslag

Zoem- Zoem+ 100% Freeze MNuwe Maak Stoor
Panes oop  as.. L2 Bladsyopstel
Zoem Freeze Panes Algemeen ~
0%
K1 - S PERIOD?

Import

A B C D E F G H L J K L M N o P Q
1D |Beskrywing Naam PERIODO0| PERIOD1 | PERIOD2 | PERIOD3 | PERIOD4 | PERIODS | PERIOD6 | PERIOD? | PERIODS | PERIODS | PERIOD10 PERIOD11| PERIOD12  Totaal
2 2 Bedryfsbates Bedryfsbates - - - - - - - - - - - - - -

3 Bedryfslaste Bedryfslaste - - - - - - - - - - - - -

4 4/Inkomste Inkomste -6,000.00 -6,000.00 -11,000.00| -6,000.00| - 6,000.00 -6,000.00 -6,000.00 -6,000.00 -6,000.00 -6,000.00 -6,000.00 -6,000.00 -77.000.00

s 7|Kapitaal Kapitaal

6 | 47 Koste van verkope | Koste van verkope
11|Langtermynlaste L angtermyniaste

8 5 Uitgawes Uitgawes

1,600.00 | 160000 1,600.00 | 1,60000| 160000 1,60000 1,600.00 | 1,600.00 1,60000 1,600.00 160000 1,600.00 19,200.00
9 6 Vaste bates Vaste bates - - - - - - - - - - - - -

Kolombalanse |+
D:{TCASHS plug_ins'reportslexcelreports|TRN_32\TRN_1027TRN_3106\TRN_1323

Die ontledingstaat groepeer en sommeer die totale van die begroting vir elke Rekeninggroep 1

(Verslaggroep 1) in die volgende kolomme:

e "Period 0" (Opening — Vorige jaar) - The totale van die openingsbalanse van die begroting vir
die vorige finansiéle jaar.

e "Periods” 1 tot 12 - Die totale van die begroting gegroepeer en gesommeer soos wat dit in die
finansiéle periodes van die huidige (hierdie jaar) geprosesseer is.

e Totaal - Totaal vir elke periode (periodes 1 tot 12) plus Periode 0.

450 - TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021



Ontledingstaat verslag - Algemene grootboek - Budget

0.5.4.1.2- Begroting — Kolombalanse — Hierdie jaar

Die Begroting soos wat in die Begroting-duimgids vir rekeninge (Opstel — Rekeninge (Opstel-
duimgids) of in die "Budgets” opsie op die Verslae-duimgids, geprosesseer is, kan in die
Ontledingstaat verslag gegenereer word.
Die begroting sal in twee (2) velle (“sheets") , in die ontledingstaat gelys word:

+  Opstelling — Die begrotings se totale per periode in reéls vir elke periode.

* Kolombalanse - Die begroting se totale per rekening in reéls en per periode in aparte
kolomme.
Om die begroting vir hierdie jaar in ‘n ontledingstaat verslag te genereer:
1. Op die Verslae-duimgids, kies Ontledingstaat verslae — Algemene grootboek —
Begroting — Kolombalanse — Hierdie jaar. Die begrotings se totale per periode, in reéls
vir elke periode, word in die “Opstelling” vel (“sheet”) in die ontledingstaat gelys:

Algemene grootboek, Bedroting Kolombalanse Hierdie jaar X

Besigtig  Tuis  Bladsyuiteg  Formules  Data

@) @) F& = 5 " W (&9 Druk
N Y ) & L (@] Besiig verslag
Zoem- Zoems 100% Freeze Nuwe Mazk Stoor
Panes ~ oop . (2 Bladsyopstel
Zoem Freeze Panes Algemeen
0%

D2 - | | =OSFEVALUATE('SGL", "Select sum(famount) from transact_budget tjoin account  on &.waccountid = t.waccountid and a,BINCOMEEXPENSE = 1 where ddate >=:pland ddate < p282,C2+1) =+

A 8 c D E F G H 1 ] K L
1 |Periode Vanaf datum Tot datum  Netto Wins/Verlies
2 1 01-03-2021  31-03-2021 4400}
3 2 01-04-2021  30-04-2021 -4400
4 3 01-05-2021  31-05-2021 -9400
5 4 01-06-2021  30-06-2021 -4400
6 5 01-07-2021  31-07-2021 -4400
7 6 01-08-2021  31-08-2021 -4400
3 7 01-09-2021  30-09-2021 4400
9 8 01-10-2021  31-10-2021 4400
0 9 01-11-2021  30-11-2021 4400
u 10 01122021 3112-2021 4400
12 1 01-01-2022  31-01-2022 -4400
13 12 01-02-2022  28-02-2022 -4400

Kolombalanse | Opstelling  +
D:\TCASHS\plug_ins'yeportslexcelreports\TRN_321TRN_1027TRN_3106\TRN_603 I\

2. Om die begroting se totale per rekening in reéls en per periode in aparte kolomme in die
ontledingstaat te sien, kliek op die "Kolombalanse" vel (“sheet”):
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Algemene grootback Begioling Kolombalanse Hierdie joar X

Besigig  Tuis

Zoem-  Zoem+

Zoem
Q1 -

Import
A ]
1D |Kode
2 1010000
3 21100000
4 3/200000
s 41205000
5 5210000
7 6210010
8 7210020
9 57/210030
0 38215000
1 91220000
12 10/225000
13 11230000
4 12/235000
15 13/505000
16 14/510000
17| 16520000

Bladsy uitleg  Formules  Data

Q) =
2
100% Freeze
Panes ™
Freeze Panes

Jx| [Totaal

C
Beskrywing
Verkope
Koste van verkope
Bankkoste
Depresiasie
Voertuiguitgawes
Brandstof en Olie
Onderhoud - voertuie
Herstehwerk - voertuie
Onderhoud - gereedskap
Huur
Salarisse en lone
Skryfbehosftes
Diverse uitgawes
Kapitaal
Behous inkomste
Afbetalingsooreenkomste

Kolombalanse | Opsteling |+

. H
Nuwe Maak Stoor
oop 25

Algemeen

D E
PERIODO | PERIOD1

- 10.000.00

4,000.00

4000

50.00

45000

100.00

150.00

200.00

550.00
500.00
10.00

D:\TCASHS\plug_ins\eports|excelreports TRH_32\TRN_1027\TRN_3105\TRN_603

PEf

3

& Druk
(@] Besigtig verslag
(2] Bladsy opstel

=
RIOD2
10.000.00
4,000.00
40.00
50.00
45000
100.00
150.00
200.00

550.00
500.00
10.00

G
PERIOD3
- 16,000.00
4.000.00
40.00
£0.00
45000
100.00
150.00
200.00

550.00
500.00
10.00

H
PERIOD4

-10,000.0C
4.000.00
40.00
50.00
450,00
100.00
150.00
200.00

55000
500.00
10.00

1
PERIODA

-10,000.00
4,000.00
40.00
50.00
450.00
100.00
150.00
200.00

550.00
500.00
10.00

3
PERIODE
- 10,000.00
4,000.00
4000
50.00
45000
100.00
150.00
200.00

550.00
500.00
10.00

K
PERIOD7
- 10,000.00
4.000.00
40.00
£0.00
45000
100.00
150.00
200.00

550.00
500.00
10.00

L
PERIODS

-10,000.00
4,000.00
40.00
50.00
45000
100.00
150.00
200.00

550.00
500.00
10.00

M
PERIOD9
- 10,000.00
4,000.00
4000
50.00
45000
100.00
150.00
200.00

550.00
500.00
10.00

N

- 10,000.00
4.000.00
4000
£0.00
450.00
100.00
150.00
200.00

550.00

o P
PERIOD10 | PERIOD11 | PERIOD12
-10,000.00 - 10,000.0(
4,000.00 | 4,000.00
4000 4000
50.00 50.00
450.00 45000
100.00 100.00
150.00 150.00
20000 200.00
550.00 550.00
500.00 500.00

500.00
10.00

10.00

10.00

Q

Totaal
- 125,000.00
48.000.00
480.00
600.00
5.400.00
1.200.00
1.800.00
2,400.00

6,600.00
6,000.00
120.00

Dié ontledingstaat lys die totale van die hoofrekeninge, sowel as die sub-rekeninge. 'n Voorbeeld hiervan, is:
210000 - Voertuiguitgawes (hoofrekening) = 450.00 - Dit is die totaal van die volgende drie (3) sub-

rekeninge:
210010 - Brandstof en olie
210020 - Onderhoud - voertuie =
210030 - Herstelwerk - voertuie = 200.00

100.00
150.00

Die "Kolombalanse" vel ("sheet”) sal die totaal van die begroting vir elke rekening in die volgende
kolomme lys:

e "Period 0" (Opening — Vorige jaar) - The totale van die openingsbalanse van die begroting vir
die vorige finansiéle jaar.

e "Periods” 1 tot 12 - Die totale van die begroting gegroepeer en gesommeer soos wat dit in die

finansiéle periodes van die huidige (hierdie jaar) geprosesseer is.

e Totaal - Totaal vir elke periode (periodes 1 tot 12) plus Periode 0.
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Ontledingstaat verslag - Algemene grootboek (Transaksie totale)

0.5.4.2- Ontledingstaat verslag - Algemene grootboek (Transaksie totale)

0.5.4.2.1- Kolombalanse — Verslaggroep 1

Dié ontledingstaat verslag sal die totale van transaksies wat in joernale en dokumente geposteer is,
volgens die rekeninge wat aan Rekeninggroep 1 (Verslaggroep 1) gekoppel is, in die ontledingstaat
gegroepeer en gesommeer.

Om die Kolombalanse van transaksies vir Verslaggroep 1 in ‘'n ontledingstaat verslag te
genereer:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Ontledingstaat verslae — Algemene grootboek —
Kolombalanse — Verslaggroep 1. Dit totale van die geposteerde transaksies sal volgens
die rekeninge wat aan Rekeninggroep 1 (Verslaggroep 1) gekoppel is, in die ontledingstaat
gegroepeer en gesommeer word:

Algemene groctbosk Kolambalanse Verslaggiosp 1

Besigig  Tuis  Bladsyuitleg  Formules  Data

Q) @ [O =2z) B . 2 Druk
C& C& s i [ H @] Besigtig verslag
Zoem- Zoems+ 100% Freeze Nuwe Maak Stoor
Panes ~ cop @s.. 2 Bladsyopstel
Zoem Freeze Panes. Algemeen -~
0%
AL - |[o
Import
A 5 c o e r s H 1 3 K L M N o 3 Q
L D |Besknwing Naam PERIOD0 | PERIOD1 | PERIOD2 | PERIOD3| PERIOD4 | PERIODS | PERIODE | PERIOD7| PERIODS| PERIODS | PERIOD10 | PERIOD11 | PERIOD12 | Totaal
2 2|Bedryfsbates Bedryfsbates 11,693.00 | 13.774.00 762500 - - - - - - - - 32,982.00
3|Bedryfslaste Bedryfslaste -1.100.00  -5519.00 - 4.625.00 - - - - - - - - - - | - 11.244.00
+ 4|Inkomste Inkomste - | -10,000.00  -3,000.00 - - - - - - - - - - | -13,000.00
s 7 |Kapitaal Kapitaal -12,500.00 -10,000.00 - 4.025.00 - - - - - - - - - - -26.525.00
47|Koste van verkope | Koste van verkope - - - - -
1|Langtermynlaste | Langtermynlaste - - - - - - -
s 5|Uitgawes Uitgawes - | 3.0%.00 - - - - - - - - - - - 3.095.00
9 6|Vaste bates Vaste bates 5207.00  3.650.00 - - - - - - - - - - - 8.857.00

Kolombalanse | .
D:\TCASHS \plug_ins\yeports\excelreports|TRN_32TRN_3106\TRN_1323 i

0.5.4.2.2- Kolombalanse - Hierdie jaar

Dié ontledingstaat verslag sal die totale van transaksies wat in joernale en dokumente geposteer is,
in die ontledingstaat gegroepeer en gesommeer.

Die geposteerde transaksies sal in twee (2) velle (“sheets”), in die ontledingstaat gelys word:
*  Opstelling — Die geposteerde transaksies se totale per periode in reéls vir elke periode.

* Kolombalanse - Die geposteerde transaksies se totale per rekening in reéls en per periode
in aparte kolomme.
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Om die kolombalanse vir hierdie jaar se transaksies in ‘n ontledingstaat verslag te genereer:

1.

Op die Verslae-duimgids, kies Ontledingstaat verslae — Algemene grootboek —
Kolombalanse — Hierdie jaar. Die geposteerde transaksies se totale per periode, in reéls
vir elke periode, word in die “Opstelling” vel (“sheet”) in die ontledingstaat gelys:

Algemene gioatbosk Kolombalanse Hierdis jaar % *
Besigtig Tuis Bladsy uitleg Formules Data
@ @ [@ = b . E & pruk
& @ 3 B U@ kg,..
Zoem- Zoem+ 100% Freeze Nuwe Maak Stoor
Panes - oop  as.. L2 Bladsyopstel
Zoem Freeze Panes Algemeen -~
0%
D& - Jfi | =OSFEVALUATE("SQL","Select sum(famount) from transact t join account a on a.waccountid = t.waccountid and a.BINCOMEEXPENSE = 1 where ddate >=:p1iand ddate < :p2",B6,C6+1) =
Import
A B C D E L
1 Periode Vanaf datum Tot datum Netto Wins/Verlies
2 1 01-03-2021 31-03-2021 -6905
3 2 01-04-2021 30-04-2021 -3000
4 3 01-05-2021 31-05-2021 0
s 4 01-06-2021 30-06-2021 0
6 5 01-07-2021 31-07-2021 0l
7 6 01-08-2021 31-08-2021 0
8 7 01-09-2021 30-09-2021 0
9 8 01-10-2021 31-10-2021 0
10 9 01-11-2021 30-11-2021 0
11 10 01-12-2021 31-12-2021 0
12 11 01-01-2022|  31-01-2022 0
13 12 01-02-2022|  28-02-2022 0
«] Kolombalanse Opstelling  +
D:\TCASHS\plug_insireports\excelreports \TRN_32\TRN_3106\TRN_503 *
2.  Om die geposteerde transaksies se totale per rekening in reéls en per periode in aparte
kolomme in die ontledingstaat te sien, kliek op die "Kolombalanse" vel (“sheet"):
#lgemene giootbosk Kalombalanse Hierdie jaar X *
Besigtig  Tuis  Bladsyuitley  Formules  Data
5 @ [@ T Y S
Zoem- Zoem+ 100% Freeze Nuwe Mask Stoor
Panes - oop 5. 2| Bladsy opstel
Zoem Freeze Panes Algemeen -~
0%
AL - Jx| o
Import
A B c D E F G Q
1D Kode Beskrywing PERIOD0 | PERIOD1 | PERIOD2 | PERIOD3 | PERIOD4 PERIODS PERIOD6 PERIOD7 PERIODS  PERIODS PERIOD10 PERIOD11 PERIOD12 Totaal
2 1/010000  Verkope - | -10,000.00 -7,500.00 - - - - - 17.500.00
3 2100000  Koste van verkope - 4,500.00 - - - - 4.500.00
4 3/200000 |Bankkoste - 45.00 - - - - - 45.00
5 4/205000  Depresiasie - 150.00 - - - - 150.00
6 5210000 |Voertuiguitgawes - 2,160.00 - - - - 2,160.00
7 6210010 |Brandstof en Olie - 150.00 - - - - 150.00
8 7/210020 | Onderhoud - voertuie - 810.00 - - - - 810.00
9 57/210030 | Herstelwerk - voertuie - 1,200.00 - - - - 1.200.00
10 38/215000 | Onderhoud - gereedskap - - - - - - -
1 91220000 |Huur - 500.00 - - - - 500.00
12 10225000 | Salarisse en lone - - - - - - -
13 11/230000 | Skryfbehoeftes - 240.00 - - - - 240.00
14 12235000  Diverse uitgawes - - - - - - -
15 13/505000 | Kapitaal -11,500.00/ - 5,000.00 - - - - - 16.500.00
16 14/510000  Behoue inkomste -4,200.00 - - - - - -4,200.00
17 16520000  Afbetalingsooreenkomste - - - - - - -
18 17/600000  Meublement - Netto waarde 707.00 3,750.00 - - - - 4.457.00
19 31/600010 | Meublement - @ Kosprys 1,007.00 3.800.00 - - - - 4.807.00
20 32600020 | Meublement - Opgehoopte « - 300.00° - 50.00 - - - - -350.00
21 33610000  Motorvoertuie - Netto waard|  4,500.00 -100.00 - - - - 4.400.00
2 341610010 | Motorvoertuie @ Kosprys 5,000.00 - - - - - 5.000.00

Kolombalanse | Opsteling |+

D:\TCASHSlplug_ins\eports\exceleports|TRN_32{TRN_3106\TRN_603
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Ontledingstaat verslag - Algemene grootboek (Transaksie totale)

r/r'l Dié ontledingstaat lys die totale van die hoofrekeninge, sowel as die sub-rekeninge. 'n Voorbeeld hiervan, is:

A 210000 - Voertuiguitgawes (hoofrekening) = 2,160.00 - Dit is die totaal van die volgende drie (3) sub-
rekeninge:
210010 - Brandstof en olie = 150.00

210020 - Onderhoud - voertuie =  810.00

210030 - Herstelwerk - voertuie = 1,200.00
Die "Kolombalanse" vel ("sheet") sal die totaal van die geposteerde transaksies vir elke rekening in
die volgende kolomme lys:
“Period 0" (Opening — Vorige jaar) - The totale van die openingsbalanse van die geposteerde
transaksies vir die vorige finansiéle jaar.
“Periods” 1 tot 12 - Die totale van die geposteerde transaksies gegroepeer en gesommeer
soos wat dit in die finansiéle periodes van die huidige (hierdie jaar) geprosesseer is.

e Totaal - Totaal vir elke periode (periodes 1 tot 12) plus Periode 0.
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0.5.5- Ontledingstaat verslag - Verkoopsontleding

0.5.5.1-  Ontledingstaat verslag - Voorraadbewegings

Die Verkoopsontleding — Voorraadbewegings - Ontledingstaat verslag sal die totale aantal items vir
elke voorraaditem, per dokumenttipe, vir die geselekteerde periode in die ontledingstaat lys.

Die data in die ontledingstaat is soortgelyk aan die "Voorraad In / Uit" verslag (Verslae —
Voorraaditems — Voorraad In / Uit (Verslae-duimgids)).

Hierdie ontledingstaat verslag sluit in:
3 Slegs die dokumente (d.i. Fakture, Kredietnotas, Aankope en Verskafferretoere) wat na die
grootboek opgedateer (geposteer) is, sal by hierdie ontledingstaat ingesluit word.
*  Slegs die verstek voorraaditem tipe (Voorraaditem tipe = 0 — Handelsvoorraad item).
Hierdie ontledingstaat verslag sluit uit:
* Al die ander tien (10) voorraaditem tipes (d.i. Verkope, Verkope (geen voorraad), Aankope,
Aankope (geen voorraad), Finansiéle inskrywing, Opsie item, Opsie item (geen voorraad),
Komponente, Komponente (Produksie) en Gekoppelde items (“Linked sales”).

Om die Voorraadbewegings (Voorraad In / Uit) ontledingstaat verslag te genereer:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Ontledingstaat verslae — Verkoopsontleding —
Voorraadbewegings.

2. Op die parameters ("Params") skerm, kies die periode en kliek Goed. Die totale aantal items
sal vir elke voorraaditem, per dokumenttipe, in die ontledingstaat gelys word:

adsyuitieg  Formules  Data

o 5 - = =8 Insert ~
\[z] #cw B Arial -l - A A = =& [ Wrap Text -f[;‘s; & o
£ Delete -
Paste [ Co BIUSMBE-»-A- =s==£& B Merge Cells - _ Clear Conditional
O AT - = i &g Format - - ® Formatting
Clipboard Fant Alignment Cells Editing Conditional Farmatting ~
0%
AL -~ Jx| Totaal
port
A 8 c o E F G H 1
1D Kode Beskrywing Totaal Dokumenttipe
2 3/3-BOOR Boorpers 12
3 3/3-BOOR Boorpers 10
4 4 3KOMP Kompressor 12
5 4 3-KOMP Kompressor 10
Data +

D:{TCASHS\plug_nszpertslexcelreports\TRI_85\TRN soe03s R

Die "Dokumenttipe in kolom E, is soos volg:

10 - Faktuur

11 - Kredietnota

12 - Aankoop

13 - Verskafferretoer

14 - Kwotasie

15 - Bestelling

16 - Aansuiwering

Kwotasies en Bestellings sal nie by dié ontledingstaat verslag ingesluit wees nie.
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0.5.5.2- Ontledingstaat verslag - Verkope per periode

Die Verkoopsontleding - Verkope per periode - Ontledingstaat verslag sal die totale bedrag van die
verkope, BTW ingesluit, BTW uitgesluit sal vir elke periode in die ontledingstaat lys.

Om die Verkope per periode ontledingstaat verslag te genereer:

1.

Op die Verslae-duimgids, kies Ontledingstaat verslae — Verkoopsontleding — Verkope
per periode.

Op die parameters ("Params") skerm, kies die periode en kliek Goed. Die totale bedrag van
die verkope, BTW ingesluit, BTW uitgesluit sal vir elke periode in die ontledingstaat gelys
word:

Werkoopsontleding Vetkope pet periode X!

Besigtig  Tuis  Bladsyuitleg  Formules  Data

) =) @ =] 5 L 9 Druk
Q @ B LU=k

el Besigtig verslag
Zoem- Zoem+ 100% Freeze Nuwe Maak Stoor

Panes - cop a5 (%4 Bladsyopstel
Zoem Freeze Panes Algemeen A
0%
Al - | [Exsk, N
-
A B C D E F G H I
1 Jaar Maand Bedrag inklusief BTW-bedrag | Ekskl
2 2021 3 10,925.00 I 425,00 |INGIS00.00
3 2021 4/ 1552500 J2.025 00| MS1600/00
4 2021 i s 5,900.00 S Ja00.00 | MNEI000.00
5
6
Data +

D:\TCASHS\plug_ins'reports\excelreports \TRN_B5\TRN_906122 *
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INLEIDING TOT OOPITEM PROSESSERING

P.1- INLEIDING TOT OOPITEM PROSESSERING

TurboCASH bied aan u twee metodes om ouderdomsontleding transaksies vir debiteur- en
krediteurrekeninge te prosesseer hierdie tipes prosessering, is soos volg:

1. Balans

Oorgedra - Die krediettransaksies (betalings ontvang, kredietnotas, en

ander krediettransaksies) vir debiteurrekeninge sal outomaties teenoor die oudste

uitstaa

nde debiettransaksies (openingsbalanse, fakture en ander

debiettransaksies) toegewys word.

In die geval van krediteurrekeninge, sal die debiettransaksies (betalings gemaak,
verskaffer kredietnotas of goedere teruggestuur, en ander debiettransaksies)

outom

aties teenoor die oudste uitstaande krediettransaksies (openingsbalanse,

verskaffer fakture of aankoopdokumente, en ander krediettransaksies) toegewys

word.

2. Oopitem -

a)

b)

Debiteur (kliént / klant) rekeninge - Oopitem is by verstek nie geaktiveer nie.
Wanneer u 'n debiteurerekening skep of redigeer, moet u die "Oopitem rekening”
veld op die Rekeningkundige inligting-duimgids van die debiteur (kliént / klant)
se rekening (Verstek-duimgids) selekteer.

Die krediettransaksies (betalings ontvang, kredietnotas, en ander
krediettransaksies) vir debiteurrekeninge kan aan spesifieke uitstaande
debiettransaksies (openingsbalanse, fakture en ander debiettransaksies) gekoppel
word.

Krediteur (verskaffer) rekeninge - Oopitem is by verstek nie geaktiveer nie.
Wanneer u 'n krediteurerekening skep of redigeer, moet u die “Oopitem rekening”
veld op die Rekeningkundige inligting-duimgids van die krediteur (verskaffer) se
rekening (Verstek-duimgids) selekteer.

Die debiettransaksies (betalings gemaak, verskaffer kredietnotas of goedere
teruggestuur, en ander debiettransaksies) kan aan spesifieke uitstaande
krediettransaksies (openingsbalanse, verskaffer fakture of aankoopdokumente, en
ander krediettransaksies) gekoppel word.

3. Algemene grootboekrekeninge - Rekeninge (Verstek-duimgids) Oopitem is by verstek
nie geaktiveer nie. Wanneer u 'n Grootboekrekening skep of redigeer, kan u die “Oopitem
rekening” veld van "Nee" tot "Ja" stel.

Die Oopitem rekening opsie is nie op die Behoue inkomste, Debiteurekontrole- en
Krediteurekontrole-rekeninge van toepassing nie.

Indien u Oopitem debiteure en krediteure het, sal TurboCASH twee bedrae vir elke transaksie stoor,
d.i. die transaksiebedrag en die uitstaande bedrag.
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Indien u ontvangstes vir 'n oopitem debiteurerekening in die ontvangstejoernaal (of ander
krediettransaksies in enige ander joernaal) invoer, sal die "Oopitem seleksie" skerm outomaties
vertoon word. U kan dan selekteer om die spesifieke ontvangste aan 'n spesifieke debiettransaksie of
openingsbalans of faktuur, ens. te koppel.

Indien u betalings vir 'n oopitem krediteurerekening in die betalingsjoernaal (of ander
debiettransaksies in enige ander joernaal) invoer, sal die "Oopitem seleksie" skerm outomaties
vertoon word. U kan dan selekteer om die spesifieke betaling of debiettransaksie aan 'n spesifieke
krediettransaksie of openingsbalans of verskaffer se faktuur, ens. te koppel.

U kan ook kies om enige van die gekoppelde transaksies te ontkoppel, te redigeer of 'n debiteur- of

krediteurerekening na die Balans oorgedra ouderdomsontleding metode te genereer waar
transaksies teen die oudste uitstaande transaksies toegewys of "afgesit" sal word.

P.2- OOPITEM PROSESSERING - KIES / FILTER REKENINGE

Daar is verskeie opsies om die transaksies van oopitem rekeninge te filter en te bestuur.

Kliek op die Oopitem koppel ikoon (Verstek -duimgids). Die oopitem koppel prosessering fasiliteit
bestaan uit drie (3) duimgidse, naamlik Totale, Transaksies en Ongeposteerde joernale.

P.2.1- Totale-duimgids — Kies / Filter rekeninge

Om oopitem koppelings te redigeer:

1.  Op die Verstek-duimgids, kies Oopitem koppel. Die Totale-duimgids sal by vestek
vertoon word.

2. Kliek op die Filter knoppie om alle rekeninge wat as oopitem rekening gestel is, en
waarteen transaksies in joernale en / of dokumente geposteer is, te lys.

3 Qopitem koppel

Totale | Tiansaksiss | Dnaspostesrde joemale | Verskuidia

Soek fer

waarde

=l Jeebbsce]

Filter*

[ Grootboek
Flekering
)

20000
200005

1

| Debiteure

Beskiwing

A1 Verskaffers
ABCKantnorittusters

W Krediteure

Skoonmask

Wy Kleurs

Fiekeningtips

Transaksistotaal

Uitvier

Wind ongeldige

2,325.00-
2,700.00-

4.700.00

limitroits

[] 9993339

Totaal itstaande

2,325.00-
2,700.00-

470000

3. Indien rekeninge in blou reéls vertoon word, bestaan daar nie uitstaande of ongekoppel
transaksies vir dié rekeninge nie.

Indien rekeninge in oranje reéls vertoon word, bestaan daar moontlik uitstaande of
ongekoppelde transaksies vir dié rekeninge. Hierdie rekeninge in oranje reéls behoort aandag in
die oopitem prosessering te kry.
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4.
(Grootboek, Debiteur of Krediteur) te lys.
Rekeningtipe
1 — Debiteurrekeninge - "Oopitem rekening” veld gekies (gemerk) in Debiteur
inligting-duimgids.

Filter opsies — U kan die Rekeningtipes kies (merk) om slegs dié spesifieke rekeningtipe

- Rekeningkundige

2 — Krediteurrekeninge - "Oopitem rekening” veld gekies (gemerk) in Krediteur - Rekeningkundige

inligting-duimgids.

0 — Algemene grootboek - "Oopitem rekening” veld as Ja in Rekeninge gestel.
3 — Bankrekeninge - "Oopitem rekening" veld as Ja in Rekeninge gestel.

4 — BTW-rekeninge - “Oopitem rekening” veld as Ja in Rekeninge gestel.

P.2.2- Transaksies-duimgids

Die Transaksies-duimgids sal die transaksies vir oopitem rekeninge lys.

L3 Oopitem koppel

Totale | Transsksies | Ongepostesrde joemale | Verskuldig
Soek per A Waarde
[ | Joebksc =] | Filter™ Skoonmask Uitvoer aoup imitrows
|7 Groothoek. | Dehitevr vl Krediteur Slegs oop transaksies O 1000 - * .
Fickening + Beskiywing Venuysing Josmale Transaksietotsal Verskuldia Datum verskuldic| Datum Fiekeningtipe
FADODOD? Faktuw /B-105 1.725.00 1,725.00/2021/05/10 | 2021/04/10
FADODODS Faktuur /FAO0O00S 1.150.00 1,150.00/ 2021/05/07 | 2021/04/07
FADODOD4 Faktuu /K102 1.725.00 1,725.002021/04415 | 202103416
100002 M. Mike Davies FAKOD4 Installeer ingeboude kaste 172500 1725.00(2021/04/11 | 202103412
JNL2 Debiteur Dpeningsbalanss - Feb 200 500.00 500.00(2021/03/30 | 2021/02/28
Debiteur Dpeningsbalanse - Jan 202 200,00 200.00(2021/03/02 | 202101431
0
Betaling ontvang - baie dankie 2,000.00- 0.00/2021/04/15 | 20210918
Fakbuwr AH-101 1.150.00 1,150.00/2021/04/14 | 202140915
100005 Fakbur /4B-FK110 1.150.00 1,150.00(2021/04/12 | 2021/03/13
Verl fart 1.150.00 0.00/2021/04, /03407
AKO00003 Aankope /4562 1,725.00- 172500 2021/05/05 | 2021/04/05
S e e JNL3 Krediteur Dpeningsbalanse -Feb 20 300.00- 300.00- 2021/03/30 | 2021/02/28
JNL3 Krediteur Dpeningsbalanse -Jan 202 200.00- 200.00- 2021/03/02 | 2021/01/31
JNL3 K 0 ar 0; E 202 ] 2
108 Betaling op rekening 750.00 0.00 2021
200005 ABC-Kantooitusters AKODI00Z Aankope KO0 4 1,725.00- 1,725.00-| 2021/04/14 | 2021/03/15
ARO0Z Installeer ingeboude kaste 1,725.00- G75.00-| 2021/04/05 | 2021/03/05
13 4.700.00 4,700.00

Filter opsies:

1. Soek per — Kies enige van die kolom-opskrifte of 'n opsie (byvoorbeeld. gelyksoortig
(verstek), =, <, >, <=, =>, or <> ) en sleutel 'n waarde in. Kliek op die Filter* knoppie. Slegs
dié transaksies wat met u gespesifiseerde waardes ooreenstem, sal gelys word. Om dié

waardes te verwyder, kliek op die Skoonmaak knoppie.

te lys.

Rekeningtipe — Kies (merk) om slegs die rekeningtipes (Grootboek, Debiteur of Krediteur)

3. Slegs oop transaksies — By verstek, is hierdie opsie nie gekies nie. Alle transaksies
insluitend dié transaksies met 'n nul ("0.00") balanse, sal gelys word. Indien dié opsie gekies
word, sal slegs die transaksies met 'n waarde van meer as nul (“0.00") balanse in die

“Verskuldig” kolom gelys word.
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4. Groep - Kliek op die “group” knoppie om die transaksies op die lys volgens die opsies
("Month, From today, By date" en "By year") te groepeer.

v U kan enige kolom kies en na die "Sleep 'n kolom na hier (met u muis) om kolomme te
groepeer” sleep.

5. “Limit rows" - 200 reéls is die verstek aantal reéls vir transaksies wat gelys word. U kan die
aantal reéls spesifiseer (vermeerder of verminder).

6. Uitvoer — Die transaksies vir die geselekteerde rekening sal in 'n teks-formaat (“Export.txt")
of ' komma gedelimiteerde ("“Comma separated value") ("Export.csv") |éer uitgevoer word.

P.2.3- Ongeposteerde joernale-duimgids

Die Ongeposteerde joernale-duimgids lys alle transaksies, wat in joernale vir oopitem rekeninge
gekoppel is, maar nog nie na die grootboek geposteer is nie.

Indien enige transaksies wat in joernale vir oopitem rekeninge bestaan, maar nog nie gekoppel is nie
en nog nie na die grootboek geposteer is nie, sal die Ongeposteerde joernale-duimgids nie dié
transaksies lys nie.

L3 Qopitem koppel

Tatale | Transaksies | Ongepostesrds joemale | Werskuldia

Rekening | Besknwing Rekeningtipe  Verwpsing | Joemale Tranzaksietotaal Werskuldig  Datum verskuldig | Datum Bediaginvoer  |Joemaalnaam
» T 0oo0s M 4B Green 1 FAKDDT Werl - buitekant 1180 1150 2021704408 2021/03/07 1180/ ABC-Dep2103
100005 bnr. AB Green 1 FAKDDZ Werl - buitekant 1150 1150 2021/04/09 2021/0310 850 ABC-Dep2103
200005 ABC-Kantooruitiusters 2 AKon2 Installeer ingeboude kaste 1725 1725 2021/04/05 2021/03/08 750 ABC-Betasl2103
3 675.00 575.00 1250000

Wanneer transaksies in joernale ingesleutel word, en 'n oopitem rekening word gekies, sal die
"Oopitem seleksie” skerm outomaties al die uitstaande transaksies lys. Byvoorbeeld, indien 'n
betaling ontvang word, kan u die ontvangste aan spesifieke debiettransaksies of fakture koppel.

U kan die geselekteerde transaksie se koppeling verwyder. Om dit te doen, regs-kliek op die
gekoppelde transaksie en kies “Verwyder” op die konteks kieslys. 'n Bevestigingsboodskap
"Voortgaan met aksie Ontkoppel transaksie ?" sal vertoon word. Indien u op Ja kliek, sal die
transaksie se koppeling verwyder word.

Indien 'n transaksie in ‘'n ongeposteerde joernaal reeds aan 'n uitstaande transaksie gekoppel is, sal
daardie gekoppelde transaksie in 'n geel agtergrond kleur vertoon word.

U kan die geselekteerde transaksie se koppeling verwyder. Om dit te doen, regs-kliek op die
gekoppelde transaksie en kies “Verwyder" op die konteks kieslys. 'n Bevestigingsboodskap
"Voortgaan met aksie Ontkoppel transaksie ?" sal vertoon word. Indien u op Ja kliek, sal die
transaksie se koppeling verwyder word.
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Ongeposteerde joernale-duimgids

o Om transaksies in die Ontvangste- en Betalingsjoernale aan transaksies te koppel, kan u na die volgende
verwys:
o Module 1.4.7 — Insleutel van betalings vanaf debiteure ontvang (ontvangstejoernaal).
© Module 1.5.1 - Insleutel van betalings in die betalingsjoernaal.

= x

Joemale | Gepostserds josmale

e — + o @)= %

“D:Skrap “M: Inwoeg FG:Balanseer FE Posteer  FOLps  F9Posesseer F10: Opstel Onfledingstaat invoer

Rekening Kontrarekening: Bedrag inklusief: Bedrag eksklusief: Verwysingstotaal:
D100005 Mnr. AB Green B510-000 ABC-Lopende Bankrekening R2,000.00 -R2,000.00 R3,000.00
Posbus 1111 Lakeside

Johannesburg 2122

N = Venasing  Datum Beskiwing Rekering Debiet Krediet Oopitem
1 D000 2021/03/0 Kontant ontvang van eienaar 5505000 Kapitaal 5,000.00
- IEEEEEEE 5| Betaling antvang - baie dankie 0100005 Mrr. 4B Green ]
3 Oopitem seleksie x
100005 knr. AB Green
. . Sk 3 g
Betaling ontvang - bale dankie =femnmas [0 Outo-prosesseer
Oopiterm kappel Betalingsverskil
Dié inskrywing is alreeds gekoppel
Daturn Verasing Besknywing Sleutel bedrag i Uitstaande Bedrag Betalingvermpsing
2021403410 FARO03 “ert - buitekant 950,00 1.150.00 1.150.00 ABC-Dep2102
2021/03/07
2.00000 230000 230000
Oopitem seleksis
Betalingskarting [ wiys alle items
Betalingvermysing | Beskiywing Bedrag Uitstaande Sleutel bedrag in
1.150.00 300.00 0.00
I Maak toe

P.2.4- Verskuldig-duimgids

Op die Verskuldig-duimgids kan u die opsies gebruik om 'n verslag vir ouderdomsontleding op

skerm te genereer en die “Ouderdomsontleding” verslag te druk. U kan kies om die verslag slegs vir

"Grootboek, Debiteur of Krediteur tipe rekeninge te genereer en / of te druk.

0 U kan die Verskuldig-duimgids, in hierdie voorbeeld, as 'n alleenstaande skerm inisieer deur die
Ouderdomsontleding ikoon op die Verslae-duimgids te kies.

In hierdie voorbeeld, is slegs twee (2) rekeninge vir debiteure, (d.i. "AB Green" en "Mike Davies") en twee (2)
rekeninge vir krediteure (d.i. "ABC-Kantooruitrusters” en "A-1 Verskaffers"), as "Oopitem” op die
"Rekeningkundige inligting” duimgids gestel.

Afleweringsadies || Rekeningkunde inligting

Rekening ohaktief [}

Dopitem rekening
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P.2.4.1- Huidige datum (Stelseldatum) as Datum van Ontleding

In hierdie voorbeeld, is slegs die "Debiteur” tipe rekening gekies.

Die "Datum” opsie is in die “Datum van ontleding” opsies, gekies. Die "Datum van ontleding” is as
"Huidige datum" (stelseldatum), gelaat.

L3 Oopitem koppel x
Totale | Transsksies | Ongepostesrde joznale | Verskuldig
Grootbosk [ Krediteur Diatem van ontleding ik Datum van ortleding
@& Datum © Datum verskuldig Werslag oI Huidige datum .
Rekeninglipe | Rekening Naam Beskiywing Vernpsing | Diatum Daatum verskuldig Oig amount Bediag | Bedrag 0-23 Bedrag 30-53 Bedrag 60-89 Bedrag 30+ Opmerkings
D100002 M. Miks Davies  Debiteur Dpsringsbalanse - Des 2020 JNL2 | 2020/12/31 2021/01/30 100.00 100.00
0100002 Mnr. Mike Davies  Debiteur Operingsbalanse -Jan 2021 JNL2 | 2021/01/31 2021/03/02 200,00 200.00
D|100002  Mrr. Mike Davies  Debiteur Dperingsbalanse - Feb 2021 JNLZ | 2021/02/28 2021/03/30 500,00 500,00
0100005  Mrr AB Grsen Vel - buitekant FAKOOS | 2021/03/10 2021/04/03 300.00 300.00
0100002 Mnr. Mike Davies  Installest ingsboude kaste FAKOO4 | 2021/03412 2021/04/11 1,725.00 1,725.00
D100005 Mrr. &8 Green  Fakiuur AAB-FK110 FAODDOOT | 2021/03/13 2021/04/12 1.150.00 1.150.00
0100005  Mer. AB Green  Faktuur AH-101 FAODDOO3 2021/03/15 2021/04¢14 1.150.00 1.150.00
0100002 Mnr. Mike Davies  Fakbuur JK-102 FAODDO04 20210316 2021/04415 1,725.00 1,725.00
0100002 Wrr. Mike Davies | Fakbuur /FA000005 FADOOO0S 20210407 2021/05/07 1.150.000  1.150.00
D[100002 M. Mike Davies  Faktuur /B-105 FAODDOO7 | 2021/04/10 2021/05/10 172500, 1.725.00
10 9725.00 ) 2875.00 E050.00 700.00 100,00

Kliek op die Verslag knoppie om die verslag te genereer. Slegs die rekeninge van die debiteure wat
as "Oopitem” tipe gestel is, sal gelys word. Die uitstaande bedrag van elke transaksie, sal per
rekening, in die uitstaande periodes (d.i. 0-29, 30-59, 60-89 dae en meer as 90 dae, gelys word.

L3 openitemdays x
= (e (e
M < > b= a Re[FER AR Lo
Ouderdomsontieding ~
Datum van verslag: 2021/04/30 Datum van entleding: Huidige datum

0100002 Mnr. Mike Davies Datum Dstum verskuldg Bedrag  Bedrag 0-29 Bedrag B'M-ha:la; 80-85 Bedrag 8+

JNL2 Debteur Openingshalanse - Des 2020 202101/30 100.00 0.00 000 0.00 100.00

JNL2 Debteur Open ] n 2021 2021 200.00 0.00 000 20000 0.00

JNL2 Debieur Open Feb 2021 2021 0.00 000 500.00 0.00

FAKDO4 Instalesr ngeboude kaste 0.00 1,72500 0.00 0.00

FADDODO4 Fakwur /K-102 0.00 172500 000 0.00

FAQDODOS Fakuwur /FADDDDDS 1,15000 000 0.00 0.00

FADDODDT Fakiwur /B-105 1725.00 1,72500 000 0.00 0.00

Totaal 7126.00 287500 3,450.00 70000 100.00

0100005 Mnr. AB Green Dstum Dstumvershuldp Bedrag  Bedrag 0-29 Bedrag 3089 BedragB0-85  Bedrag 50+

FAKDO3 Verf - builekant 0.00 30000 0.00 0.00

FAQDOD1 ur FAB-FKI10 0.00 1,15000 0.0 0.00

FAQDOD03 Fakuur VH-101 0.00 1,150.00 0.00 0.00

0.00 280000 0.00 0.00
Totaal 89725.00 287500 6,050.00 70000 100.00 v

Slegs dié transaksies met uitstaande bedrae sal gelys word.

In Mnr. AB Green se geval, sal faktuur FAKOOT asook die Deposito van 2,000.00 nie gelys word nie.
Slegs die uitstaande bedrag van 300.00 vir faktuur FAKOO3 sal gelys word.

(Faktuurbedrag 1,150.00 minus 850.00 as gedeeltelike betaling = 300.00).

Sien — MODULE 1.4 — ONTVANG BETALINGS VANAF U DEBITEURE.
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Kies Datum van ontleding

P.2.4.2- Kies Datum van ontleding

Indien die “Datum van ontleding” gekies is, sal die rekeninge wat nie as "Oopitem" getel is nie
("Balans oorgedra” rekeninge), ook by die verslag ingesluit word.

Kies “"Debiteur” rekeningtipe.
Kies die "Datum van ontleding”.

Kliek op die Verslag knoppie om die verslag te genereer.

3 Oopitem koppel x
Totale | Transaksies | Ongeposteerde joemale | Verskuldg
[Thosbode VT Coger [ Vs ven ontleding Diatum van entleding
@ Datum € Diatum verskuldig Yerslag Dk S04 =
3
Rekeningtipe Fekening Haam Beskiywing Verwysing Datum | Dusbum verskuldig| Org amaunt Beciag | Bedrag 0-29 Becrsg 3059 Bediag 60-89) Bedrag 90+ Opmerkings
D 100002 | M. Mike Davies Debitewr Openingsbalanse - Des 2020 |JNL2 202012/31|2021/01/30 100.00 100.00
D 100002 | Mrr. Mike Davies Diebitewn Operingshalanse - Jan 2021 JNL2 2021/01 /31 | 2021 /03702 200.00 20000
D 100002 | bir. Mike Davies Debiteur Operingsbalanse - Feb 2021 | JNL2 2021/02/28| 2021 /03/30 500,00 500,00
D 100005 |Mrr. AB Green Vet - buitekant FAKODZ 2021/03/10|2021/04/08 300.00 30000
D 100002 |Mr. Mike Davies Installest ingeboude kst FAKOD4 2021/03/12| 2021/04/11 1,725.00 172500
D 100005 |Mnr. AB Green Faktu /AB-FK110 FADOO0DT 2021/03/13| 2021/04/12 1,150.00 1.150.00
D 100005 |Mnr. AB Green Faktuu AH-101 FADDDO03 20271 /03/15| 2021 /0414 1,150.00 1.150.00
D 100002 | M. Mike Davies Faktiaur K-102 FAQOO0D4 20210316 | 2021/04/15 1.725.00 1.725.00
D 100002 | bir. Mike Davies Faktiaur JFAO00005 [Z 2021/04/07 | 2021 /05/07 115000 1.150.00.
D 100002 | M. Mike Davies Faktuur /8105 FADOO0D? 2021/04/10| 2021/05/10 172500 1,725.00
D 100003 | M. Roger Smith COR Kormeksie vitstaande hansaksie 2021/04/30 | 2021/04/30 675000 6,750.00, Kaneksies 6750 0
D 100006 |MAC Dekor Spesialiste | COR Koreksie Uitstaande ransaksie, 2021 /04/30 | 2021/04/30 245000 545000 Keneksies 2450 0
12 16925.00 | 1207500 B0S0.00 70000 100,00

Kliek op die Druk knoppie om die “Ouderdomsontleding” verslag te druk.

L3 openitemdays x
M < P AR IFEFAR Vo

Ouderdomsontieding 2

Datum an erslag: 2021/04/30 Datum an ontleding: 2021/04/30 B

"

0100002 Mnr. Mike Davies Cawm Dswmvershukig Bedrag  Bedrag(0-28 Bedrag 30-58 BedragB80-85  Bedrag 50+

JINLZ Debitzur Openin 2021017230 100.00 0.00 000 0.00 100.00

JMLZ Debieuwr Opening 202103/02 200.00 0.00 0.00 20000 0.00

JINLZ Debitzur Openin 202103/30 £00.00 0.00 000 50000 0.00

FAKO04 Instalesr ngebouds kaste 1725.00 000 172500 0.00 0.00
FA0D0004 Faktuur /K- 102 1725.00 000 172500 0.00 0.00
FA0DD0OS Fakuur /FADDOODS 1,150.00 1,15000 000 0.00 0.00
FAODDOOT Faktuur /8-105 0210510 1TED0 1.72500 000 0.00 0.00

Totaal TAZ500  23TEO0  3.45000 70000 100.00
0100003 Mnr. Roger Smith Detm Detumverskuldg Bedrag  Bedrag(0-29 Bedrag 20-59 Bedrap80-83  Bedrag 50+
Korrekzie uitstsande tansakse COR 0200430 20210430 BTHLOD 675000 0.00 0.00 0.00

Totaal 675000  B.75000 000 0.00 0.00

0100005 Mnr. AB Green Datum Detum verskukig Bedrag rag 30-59 Bedrag 8089  Bed

ag 90+

FAKDN2V buitekant 20210340 2021 300.00 0.00 30000 0.00 0.00
FAQDO0D1 Faktuur (AB-FK110 20210313 202 1150.00 000 115000 0.00 0.00
FACDO0D3 Fakiuur /AVH-101 20200315 2021 1150.00 000 115000 0.00 0.00
Totaal 2600.00 000 280000 0.00 0.00
0100006 MAC Dekor Spesialiste Datum Detum verskukig Bedrag
Korreksie uitstaande tansaksie COR 20200430 202100430 245000 245000 0.00 0.00 0.00
Totaal 2450.00 245000 000 0.00 0.00
Totaal 18.925.00 1207500 6.050.00 70000 100.00 v
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MODULE P - OOPITEM PROSESSERING EN VERSLAE

Die "Balans oorgedra” rekeninge (d.i. Mnr. Roger Smith en MAC Decor Spesialiste), wat nie as "Oopitem” tipe
rekeninge gestel is nie, word ook by dié verslag ingesluit.

Die beskrywings van die transaksies is nie beskikbaar nie, en word as "Korreksie uitstaande transaksie COR"
vertoon. Alle rekeninge vir die geselekteerde tipe rekeninge word gelys en dit behoort die totaal van die
uitstaande bedrae, van alle rekeninge, te reflekteer.

P.3- OOPITEM PROSESSERING - GESELEKTEERDE REKENINGE

Wanneer u op 'n geselekteerde rekening in die Totale of Transaksies- of Ongeposteerde
joernale-duimgidse dubbel-kliek, sal die “Oopitem koppel” skerm vir die geselekteerde rekening
vertoon word.

Aangesien die Krediteure — Oopitem verslae basies soortgelyk aan die Debiteure — Oopitem verslae is, word
die die Krediteure — Oopitem verslae nie vir die doeleindes ban hierdie handleiding bespreek nie.

P.3.1- Geselekteerde rekening — Verstek aansig

3 Oopitemn koppel

Rekening 100003 Mnr. AB Green
Adres: Posbus 1111 A
OB & m X N
Ox bg &+ G I
Skiap  GenBO/D Onikoppel | | Prosesseer | Rekeningstast  Masktor  Uitvoer
Deiet
#*
| Verwysing Datum Beskiywing Bediag Uitstaande Koppel
» FAKDOT 2000307 Ver - btekant 115000 150,00 |
FAKOD3 2001/0310 Ver - butehant 115000 150,00 [m]
Fa000001 202103413 Faktuur £8B-FK110 1150.00 1150.00 O
FADDOOO3 20210315 Fektuur VH-101 1150.00 150,00 =]
4600.00 450000 000
Krediet
*
# Verwysing Datum Beskipwing FSELECTEDAMOUNT Bediag Uitstaarde Koppel
1 D5001 20210316 Betaling ontvang - baie dankie ] -2000.00 -zoo0.00 [
200000 200000 | 000
Totale bedag 000
Sosk.
o Tolaal vitstaande nm
= Totale groctbosk. 260000
Verskil / Bediag 000
Fiter H Verskl / Uistamnde 000

Die volgende opsies (ikone) kan gebruik word om oopitem transaksies te bestuur en te prosesseer:

1. Skrap — Dié opsie sal alle (of geselekteerde) oopitem koppelings vir 'n geselekteerde
rekening skoonmaak. U kan dan die transaksies aan ander transaksies koppel.
2. Gen BO/D - Genereer Balans oorgedra — Dié opsie sal alle oopitem koppelings skoonmaak

en die debiteure- of krediteurerekening wat as 'n oopitem ouderdomtipe rekening gestel is,
skoon te maak en na die balans oorgedra metode te omskep.

3. Ontkoppel — Die opsie kan 'n geselekteerde transaksie (ontvangste of kredietnota) wat
reeds aan 'n faktuur gekoppel is te ontkoppel.

466 - TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021



Geselekteerde rekening - Verstek aansig

7.

Prosesseer — Nadat u die debiet- en krediettransaksies wat u wil koppel, gemerk het, kan u
op die Prosesseer ikoon kliek. 'n “Sleutel die bedrag in" skerm kan vertoon word waarin u

die bedrag kan bevestig of wysig, indien nodig. Die gekoppelde transaksies sal dan van die
debiet en krediet gedeeltes van die "Oopitem koppel” skerm verwyder word.

Rekeningstaat — Die opsie vertoon die geselekteerde rekening in 'n rekeningstaat formaat.
Die uitstaande bedrae (verskuldig) sal in meer as 90 dae, 60 dae, 30 dae en huidig vertoon
word. U kan ook dié besonderhede van die gekoppelde transaksies sien.

Uitvoer — Die transaksies vir die geselekteerde rekening sal in 'n teks-formaat ("Export.txt")
of ' komma gedelimiteerde (“Comma separated value”) ("Export.csv”) léer uitgevoer word.

Maak toe — Die "Oopitem koppel" skerm sal vir die geselekteerde rekening gesluit word.

In die geval van 'n debiteurerekening, waar alle kredietbedrae (ontvangstes, deposito's, kredietnotas,
ens.) aan debietbedrae (fakture, ens.) gekoppel is, behoort daar geen bedrae of uitstaande bedrae in
die “Krediet" deel van die skerm te verskyn nie.

L3 Oopitem koppel

100005 Mnr. AB Green
Adres: Posbus 1111 A

G R e

Skrap  GenBO/D  Ortkoppel

#

# Wenpsing

b FAKOO3
FADDDODT
FAD00003

£
* Venaysing

Datum

2021/03/10
202140313
202140315

Daturn

—

Prosessesr

Filter

=]
O

Fiekeringstaat

i X

Beskmnywing

e - buitekant
Faktuur /AB-FK110
Faktuur A7H-101

Beskiywing

Soek

Maak toe

Uitvoer
Debiet

Bediag

Kiediet

FSELECTEDAMOUNT  Bediag

<Geen data om te vertoon>

Ultstaands Koppel
1150.00 300.00 ]
1150.00 1150.00 [m]
1150.00 1150.00 [m]
3450.00 2,600.00
Ultstaands Koppel

Totale bedrag 0.oo
Totaal uitstasnde 0.0o

Totale grootboek 2600.00
Werskil / Bedrag ooo
Werskil £ Uitstaande 0.00

0.00

Sien — MODULE 1.4 — ONTVANG BETALINGS VANAF U DEBITEURE.

Mnr. AB Green betaal 2,000.00 (1,150.00 vir FAKOOT en 850.00 vir FAK003), -

. FAKOOT - 1,150.00 — sal gelys word, met 'n nulbalans in die "Uitstaande" kolom, aangesien faktuur

FAKOOT ten volle opbetaald is.

) FAKOO3 - 1,150.00 — Sal gelys word, aangesien FAKOO3 nie ten volle opbetaald is nie. 'n Bedrag van
300.00 sal as uitstaande gelys word (Faktuurbedrag 1,150.00 minus 850.00 as gedeeltelike betaling
= 300.00).
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MODULE P - OOPITEM PROSESSERING EN VERSLAE

P.3.2- Rekeningstaat aansig

Indien u op die Rekeningstaat ikoon kliek, sal alle transaksies insluitend dié transaksies met 'n nul
("0.00") balanse, sowel as enige transaksies waarvan die bedrae nie dieselfde as in die "Uitstaande”
kolom is, gelys word.

L3 Oopitem koppel x

Adres: Posbus 11114

@E%C—? e wm X BN

{ Rekening 100003 Mnr. AB Green

—
Skiap  GenBO/D Ontkoppel | | Prosesseer || Rekeningstaal  Mask tos Uitvier
Shit items in vanal | 2021/03/01 v Huidige datum 2021704730 M k
*
Eediag 7 |Uitstaande Joemaal
: T I
| Datum Wenupsing Beskywing Bedrag Joerhaalnaann
2021/03416 D5001 Betaling ontvang - baie dankie 115000 ABC-Dep2103
oo kT
(@) FakO02 2021/03A10 Werl - buitek.ant 1150.00 300 Verkope2103
| Datum Wenupsing Beskywing Bedrag Joerhaalnaann
| 2021/03416 D5001 Betaling ontvang - baie dankie -B50.00| ABC-Dep2103
~ kR T
@ D&Y 2021/03416 Betaling ontvang - baie dankie -2000.00° 0/ ABCDep2103
| Diatum ‘emysing Beskrywing Bedrag Josmaalaam
2021/03/07 FakOoO Ve - buitek ant 1150.00 Verkope2 103
2021/03410 FAKOOZ Werl - buitekant 950,00 Verkope2103
PR T
FADOO001 202103413 Faktuur /AB-FK110 1150.00 1150 FANDDOC
FAQO0002 2021/03415 Faktuur AH-101 1150.00 1150 FADODOO3
g 2600.00 260000
Meer as 90 dae 0.00 | 50 Dae 2600.0030 Dae .00 Huidig, 2,600.00 Verskuldig 2,600.00
Totale bedrag 0oo
- Fosk Totasl uittaande 000
ﬂ Totale grootboek 260000
Fiter 0 Werskil / Bedrag 000

Werskil / Uitstaande 0.00

Kies die datum in die “Sluit items in vanaf" en die "Huidige datum" om slegs die transaksies wat
binne die datums val, te vertoon.

Kies 'n transaksie met 'n nul (“0.00") balanse, of ‘'n transaksie waarvan die bedrae nie dieselfde as in
die "Uitstaande" kolom nie.

Indien u op die = ikoon kliek, sal dié besonderhede van die gekoppelde transaksies vertoon word.

Sien — MODULE .4 — ONTVANG BETALINGS VANAF U DEBITEURE.
Mnr. AB Green betaal 2,000.00 (1,750.00 vir FAKOOT en 850.00 vir FAK003), -
3 FAKOOT - 1,150.00 - sal gelys word, met 'n nulbalans in die "Uitstaande” kolom, aangesien faktuur
FAKOOT ten volle opbetaald is.
J FAKOO3 - 1,150.00 — Sal gelys word, aangesien FAKOO3 nie ten volle opbetaald is nie. ‘'n Bedrag van
300.00 sal as uitstaande gelys word (Faktuurbedrag 1,150.00 minus 850.00 as gedeeltelike betaling
= 300.00).
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WYSIG BETALINGSDATUM / ONTVANG BETALING

P.3.3- WYSIG BETALINGSDATUM / ONTVANG BETALING

P.3.3.1- Wysig betalingsdatum

Die Betalingsdatum (betaaldatum) is die datum van elke transaksie plus die aantal dae wat in die
"Dae verskuldig” veld op die Rekeningkundige inligting-duimgids van die debiteur (kliént / klant)
se rekening ingesleutel en / of geredigeer is, word outomaties bereken. U kan die Betaaldatum
vervroeg of dit na 'n latere datum skuif.

P.3.3.2- Ontvang betaling

Die "Ontvang betaling” opsie sal outomaties transaksies na die ontvangste joernaal (wat aan 'n
geselekteerde bankrekening gekoppel is) genereer en na die grootboek opdateer (posteer). Indien
die "Druk” opsie gekies is, sal 'n gekombineerde kwitansie / betalings advies gedruk word.

P.4- OOPITEM VERSLAE

P.4.1- Oopitem verslae - opsomming

P.4.1.1- Debiteur verslae

Die volgende verslae vir Oopitem prosessering is beskikbaar:
+  Debiteure — Transaksies — Transaksielys — Oopitem
*  Debiteure — Ouderdomsontleding — Balanse detailgeskiedenis (oopitem)
*  Debiteure — Uitstaande — Debiteure — Rekeningstate — Uitstaande
*  Debiteure — Uitstaande — Datum verskuldig

*  Debiteure — Uitstaande — Uitstaande op datum

P.4.1.2- Krediteur verslae

Die volgende verslae vir Oopitem prosessering is beskikbaar:
*  Krediteure — Transaksies — Transaksielys — Oopitem
*  Krediteure = Ouderdomsontleding — Balanse detailgeskiedenis (oopitem)
*  Krediteure — Uitstaande — Krediteur- Betalingsadviese — Uitstaande
*  Krediteure — Uitstaande — Datum verskuldig
*  Krediteure — Uitstaande — Uitstaande op datum

Aangesien die Krediteure — Oopitem verslae basies soortgelyk aan die Debiteure — Oopitem verslae is, word
die die Krediteure — Oopitem verslae nie vir die doeleindes van hierdie handleiding bespreek nie.
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MODULE P - OOPITEM PROSESSERING EN VERSLAE

P.4.2- Debiteur ouderdomsontleding verslae

U kan die debiteure (kliénte / klante) se rekeninge op 'n gereélde basis ontleed. Dit sal u instaat stel
om te sien watter debiteure (kliénte / klante) se rekeninge betyds betaal is of agterstallig is. U kan op
die debiteure (kliénte / klante) se rekeninge wat agterstallig is fokus en debiteure (kliénte / klante)
aanmaan om hul agterstallige rekeninge te betaal.

P.4.2.1- Balanse detail

Dié verslag sal alle geposteerde debiet- en krediettransaksies (ongeag of Oopitem transaksies
(Krediettransaksies wat aan Debiettransaksies gekoppel is, of nie)), lys.

Om ouderdomsontleding (Balanse detail) verslae vir debiteure te druk:

1.  Op die Verslae-duimgids, kies Gebruikerverslae — Debiteure — Ouderdomsontleding.
Die "Balanse detail” verslagopsies sal vertoon word:

L3 Balanse detail

[Bslarcs detail =] [ OpeninPOF S
Diatum van entleding Vianal ekening
[2021/08/30 -] [o100001
Dise lsat Totrekening
30 100005
Aantal dae agterstalig Volgorde
[0 [Debiteurkode |
Wys transaksies Yertoon kontakbesonderhede
O O
Mume bladsy per rekening
O
Goed € Kansellesr

2. Kies of sleutel die volgende in:

Datum van ontleding: \/@ Kies "2021/04/30"

Dae laat Sleutel "30" in.

Aantal dae agterstallig: Sleutel 30" in

Vanaf rekening: o . .
f g \ﬁ@ Kies die eerste rekening op die lys.

Tot rekening:
g ‘/@ Kies die laaste rekening op die lys.

Volgorde:
ogorde \% Kies "Debiteurkode”.

Wys transaksies:
@ Laat blanko. Slegs die totale sal gedruk word. Indien u die

transaksies wil druk, kies hierdie opsie.
Vertoon @
kontakbesonderhede:
Nuwe bladsy per rekening: @

Laat blanko.

Laat blanko.
3. Kliek Goed.
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Balanse detail

'n Voorbeeld van die "Debiteur ouderdomsontleding — Balanse detail” verslag (sonder transaksies of
kontakbesonderhede), is soos volg:

L Balanse detail

M« LI RelFREFaAQl '8

Debiteur ouderdomsontleding - Balanse detail ~
Vanaf rekening: D100001 Tot D100006
Periode 1 : 2021/04/30 Volgorde: Debiteurkode
Periode 2 : 2021/03/31 Wystransaksies Nee
Periode 3 : 2021/03/01 » ‘Vertoon kontakbe sonderhede: Nee
Nuwe bladsy per rekening: Nee
Debiteurgroep: Debiteurgroep 18
D100002  Mnr. Mike Davies Totaal Periode 1 Periode 2 Periode 3
. (20} 20} 160} +
Oopitem: Ja 7.125.00 287500 345000 800.00
D100003  Mnr. Roger Smith Totaal Periode 1 Periode 2 Periode 3
_— a0 (30 160} +
Oopitem: Nee 6750.00 675000 0.00 1,000.00
Totaal - Debiteurgroep: Totaal Periode 1 Periode 2 Feriode 3
Debiteurgroep 18 30 30 (80} +
13,875.00 882500 3,450.00 120000
Debiteurgroep: Debiteurgroep 1C
D100005  Mnr. AB Green Totaal Periode 1 Periode 2 Periode 3
. (20} 20} 160} +
Oopitem: Ja 3,500.00 000 2,600.00 0.00
D100006  MAC Dekor Spesialiste Totaal Periode 1 Periode 2 Periode 3
_— a0 [ 160} +
Oopitem: Nee 3,450.00 000 245000 0.00
Totaal - Debiteurgroep: Totaal Periode 1 Pericde 2 Periode 3
Debiteurgroep 1C a0 (a0 (50} +
5,050.00 000 5,050.00 0.00
Verslagtotaal Totaal Periode 1 Periode 2 Feriode 3
(30} 30 (80} +
18,925.00 8825.00 8,500.00 180000 .
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MODULE P - OOPITEM PROSESSERING EN VERSLAE

P.4.2.2- Balanse detailgeskiedenis (oopitem)

Die verslag is basies soortgelyk as die “Balanse detail” verslag. Alle uitstaande debiet- en
krediettransaksies word gelys. Die uitstaande bedrae wat ook ten volle opbetaald is, sal ook gelys
word as 'n nul ("0.00") bedrag in die uitstaande kolom.

Om ouderdomsontleding (Balanse detailgeskiedenis (oopitem)) verslae vir debiteure te druk:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Gebruikerverslae — Debiteure — Ouderdomsontleding.
Die "Balanse detail" is die verstek verslag.

2. Kies die "Balanse detailgeskiedenis (oopitem)" verslag.

L3 Balanse detailgeskiedenis (oopitem)

[Bslaros detalgsskisdaris (oopiter] =] [ apsninPoF +
Diatum van antleding Vanat rekening
[2021/04/30 =l 100001
Dz laat Tol rekening
[20 [p100008
Aantal das agterstalig Volgorde
[300 [Beskipwing |
Wys barmaksies Vertoon kantakbesanderheds
O ]

Nuwe bladsy per rekening

Goed ) Kansellesr

3. Kies of sleutel die volgende in:

Datum van ontleding: \ﬁ@ Kies "2021/04/30"

Dae laat-
aelaa Sleutel "30" in.

Aantal dae agterstallig: Sleutel 30" in

Vanaf rekening: . . .
f g \ﬁ@ Kies die eerste rekening op die lys.

Tot rekening:
ot rekening ﬁ Kies die laaste rekening op die lys.

Volgorde:
ogorae \% Kies "Debiteurkode”.
Wys transaksies:
@ Laat blanko. Slegs die totale sal gedruk word. Indien u die
transaksies wil druk, kies hierdie opsie.
Vertoon
kontakbesonderhede: @ Laat blanko.

Nuwe bladsy per rekening: @
Laat blanko.

4. Kliek Goed.
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P.4.2.3- Transaksies - Balanse detail vs Balanse detailgeskiedenis (oopitem)

Debiteur - Ouderdomsontleding - Balanse detail verslag - Transaksies

Alle geposteerde debiet- en krediettransaksies (ongeag of Oopitem transaksies (Krediettransaksies
wat aan Debiettransaksies gekoppel is, of nie)), word gelys.

0100005 Mnr. AB Green Totaal Pericde 1 Periode 2 Periode 3
{30} (20} (60} +
2,600.00 000 260000 0.00
Verwysing Datum Beskrywing
FAKDD1 20210307 Verf - butekant
FAKDDZ 210310 ferf- butzlkant
i -aktuur AB-R(110

FADDDOD1 20210313

FADDDOD3
CE001

Faktuur A H-101
Betling ontvang - baie danke

Debiteur - Ouderdomsontleding — Balanse detailgeskiedenis (oopitem) verslag - Transaksies

Alle uitstaande debiet- en krediettransaksies word gelys. Die uitstaande bedrae wat ook ten volle
opbetaald is, sal ook gelys word as 'n nul ("0.00") bedrag in die uitstaande kolom.

Kode Naam Totaal
000005 Mnr. AB Green 260000 Dopitem: Ja
Verwysing Cetum Bedrag Uitstaande  Joern.id Transaksie

(1]

FAKDDT 20210307 0.00 10148 47
FAKDIZ 20210310 300.00 * 10145 49
FADDDOD1 20210312 115000 10158 102
FADDD0DZ 20210315 1,150.00 10180 108
Ds001 2021/03/18  Betsing ontvang - bse danks 0,00 10120 B0
Totaal 2,600.00 2,60000

Periode 1 Pericde 2 Pericde 3

(30} ) (60} +

o.oo 2,600.00 o.oo0

Sien — MODULE 1.4 — ONTVANG BETALINGS VANAF U DEBITEURE.
Mnr. AB Green betaal 2,000.00 (1,150.00 vir FAKOOT en 850.00 vir FAK003), -

*  FAKOOT -1,150.00 - sal gelys word, met ‘n nulbalans in die “Uitstaande" kolom, aangesien faktuur

FAKOOT ten volle opbetaald is.

*  FAK003-1,150.00 - Sal gelys word, aangesien FAKOO3 nie ten volle opbetaald is nie. 'n Bedrag van
300.00 sal as uitstaande gelys word (Faktuurbedrag 1,150.00 minus 850.00 as gedeeltelike betaling

= 300.00).
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P.4.2.4-

Vertoon kontakbesonderhede opsie

Indien u die “Vertoon kontakbesonderhede" opsie kies, sal die posadres, afleweringsadres asook
ander inligting wat vir elk van die debiteure (kliénte / klante) se rekening ingesleutel en / of

geredigeer is, gedruk word.

Kode Naam Totaal
0100005 Mur. AB Green 250000 Oopiterm: Ja
Verwysing Datum Beskrywing Bedrag Uitstaande  Joern.id Transaksie
o
FAKDD1 20210307  Verf - buiekant 0.00 10149 47
FAKDI2 20210310  Verf - buiekant 300.00 10142 43
FADDDD1 20210312 Fakiwur AB-RK110 115000 10158 102
FADDDNIZ 20210315 Faktuur NV H-101 115000 10160 108
DE001 202103/16  Betaing ontvang - baie danki= 0.00 10120 [:]
Totaal 2,600.00 250000
Periode 1 Pericde 2 Periode 3
(30} (30} (B0} +
o000 260000 o000
Fosadres Afleweringsadres Infigting
Posbus 1111 Greensiraat 23 Taal : Afrikaans
Lakeside Lakeside Konizk -
Johannesburg Johannesburg Telefoon 1 : (011) 314-3357
2122 2123 Telefoon 2 - (011)314-9333
Faks : [011)214-3539
E-pos :green@pinksofi.co.za *
Webiuisie :
Registrasienr. : 222222222
BTW-registrasienr. : 111111111
P.4.3- Debiteur — Rekeningstate

U kan rekeningstate aan u debiteure (kliénte / klante) op 'n gereélde basis stuur. Dit sal u debiteure
(kliente / klante) instaat stel om hulle rekeninge met u rekeninge te rekonsilieer en u debiteure
(kliente / klante) herinner wanneer om hul rekeninge te betaal.

| ] Alvorens u rekeningstate vir u debiteure (kliénte / klante) druk, moet u eers alle transaksies in joernale en
~" dokumente na die grootboek opdateer (posteer).

Die volgende twee (2) rekeningstate is beskikbaar:
* Rekeningstate — Dié Rekeningstate sal alle transaksies druk, ongeag of dit reeds met die
oopitem prosessering gekoppel is.

+  Rekeningstate - Uitstaande — Dié Rekeningstate sal slegs die uitstaande bedrae van die
transaksies wat nie reeds met die oopitem prosessering gekoppel is nie, te druk.
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P.4.4- Debiteure - Rekeningstate - Uitstaande

Om rekeningstate vir debiteure te druk:

1. Op die Verslae-duimgids, kies Verslae — Debiteure — Debiteurstate. Die "Debiteur -
Rekeningstate” is die verstek verslag. Dié Rekeningstate sal alle transaksies druk, ongeag of
dit reeds met die oopitem prosessering gekoppel is.

2. Kies die "Debiteure — Rekeningstate - Uitstaande" verslag om slegs die uitstaande bedrae
van die transaksies wat nie reeds met die oopitem prosessering gekoppel is nie, te druk.

L3 Debiteure - Rekeningstate - Uitstaande

I

Debiteure - Rekeningstate - Uitstaande [ Openin PDF
Datum van ontleding Wanal rekening
[2021/04/30 k3| [p 100001
Dae laat Tot rekening
a0 |p 100006
Aantal dae agterstalia Volgords
‘BU |Eeskrywmg j

Goed 0 Eansellzer

3. Kies of sleutel die volgende in:

Datum van ontleding: \/@ Kies "2021/04/30"

Dae laat:
aetaa Sleutel "30" in.

Aantal dae agterstallig: Sleutel 30" in

Vanaf rekening: “/@ Kies die eerste rekening op die lys.
Tot rekening: ‘/Ej Kies die laaste rekening op die lys.
Volgorde: ‘/@ Kies "Beskrywing".

4. Kliek Goed.
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'n Voorbeeld van die “Debiteure — Rekeningstate - Uitstaande”, is soos volg:

L3 Debiteure - Rekeningstate - Uitstaande

[ | | RO ITREWNQAR v O

Nr:-ur. ﬁ Gf;e:n Nutsman Hardeware ~
L;;Eﬁ;;e Oligntsveg 27
s :
E mmarentia
5";‘23””?3&”@ Johannesburg
2185
Rekeni D100005 bt o) aro0n
€ ingnr., @ = 11
Rekeni g Faks: (o
o Epos: rymaiZmyisp
ETW-regstras Webtiiste: turbocash.net
Fegistrasienr.
Telefoon 1 : (011)314-9357 Registasenr 338012345

Telefoon 2 - (011)314-9998

Faks - (011)314-9583 BTW-repistasenr.; 442010

E-pos - green@pinksofi.co.za
Wb tuise -

Rekeningstaat

Rekeningsaat tot 2021/04/30 Periode 1 :2021/04/30 Bedrag betaalbaan 2,600.00

Pericde 2 : 2021/03/31 .
Periode 3 - 2021/03/01 Datum verskuldig: 202105130

Verwysing Beskrywing Uitstaande Betaaldatum
FAKDIZ Verf - buiekant 30000 202104105
FAGDDI01 Fakuur AB-FK110 1.150.00 * 202104/12
FAGDOD02 Fakmur AH-101 1.150.00 202104/14
Bedrag betaalbaar Periode 1 Periode 2 Periode 3
(30} {20} (60} +
2,600.00 0.00 260000 0.00
Kredietlimiet 10,000.00
Balans: 260000
Beskikbaar: 7,400.00
Staatboodskap:
Rig azsebliefalle nawae aan ons 2.5% RENTE OP AGTERSTALUGE
rekeninge atleling REKENINGE SAL GEHEF WORD
Bedrag betaalbaar 2,600.00 Nutsman Hardeware - Bankrekening:
Datum verskuldig: 2021/05/30 Banknaam ABC - Lopende Bankrekening
Takkode: 995-939
Bankrekeningnr. 1234557890123
w

Die inligting, is soos volg:

1.

Kop (Links) — Die debiteur (kliént / klant) se inligting wat op die debiteur (kliént / klant) se
rekening ingesleutel en / of geredigeer is (Debiteur (Verstek-duimgids).

Kop (Regs) — Die onderneming se inligting wat in die Opstel onderneming opsie (Opstel-
duimgids) ingesleutel en / of geredigeer is.
Indien die onderneming se logo in die "Opsies” skerm van die Opstel onderneming opsie (Opstel-

duimgids), gelaai is, sal die logo in plaas van die Onderneming se naam en vier (4) adresreéls asook
telefoonnommer 1. telefoonnommer 2 en faks nommers, gedruk word.

Rekeningstaat tot — Die datum soos wat in die "verslagparameters” skerm ingesleutel of
gekies is.

Transaksies — Die datum, verwysing en beskrywing asook die bedrag vir elke uitstaande
transaksie sal gelys word. Die Betaaldatum is die datum van elke transaksie plus die aantal
dae wat in die "Dae verskuldig” veld op die Rekeningkundige inligting-duimgids van die
debiteur (kliént / klant) se rekening ingesleutel en / of geredigeer is.
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Kredietlimiet - Die bedrag wat in die “Kredietlimiet” veld op die Rekeningkundige
inligting-duimgids van die debiteur (kliént / klant) se rekening ingesleutel is. Die Balans is
die huidige balans van alle geposteerde joernale en dokumente op die debiteur (kliént /
klant) se rekening geprosesseer is. Die bedrag as Beskikbaar word outomaties bereken en
is die verskil tussen die bedrae van die “Kredietlimiet” en die "Balans” velde.

Staatboodskap — Hierdie gedeelte van die rekeningstaat bestaan uit (2) dele:

a) Staatboodskap (Links) — Tot en met drie (3) reéls wat in die Afleweringsadres-
duimgids van die debiteur (kliént / klant) se rekening ingesleutel en / of geredigeer is
(Debiteur (Verstek-duimgids).

b) Staatboodskap(Regs) — Dit is die globale boodskap wat op alle debiteur (kliént /
klant) se rekeningstate sal druk. — Tot en met drie (3) reéls wat in die Rekeningstate
opstel-duimgids van die Opstel dokumente (Opstel-duimgids) ingesleutel en / of
geredigeer is sal op rekeningstate druk.

Bedrag betaalbaar, Datum verskuldig en Bankbesonderhede — Die bedrag betaalbaar
asook die datum waarop dié bedrag verskuldig is, word hier gedruk. Die
Bankbesonderhede vir Bankrekening 1 wat op die Opstel onderneming (Opstel -
duimgids) ingesleutel en / of geredigeer is, sal hier gedruk word.

Die bankbesonderhede (wat op die Opstel onderneming (Opstel -duimgids) ingesleutel is, is nie op
die Krediteure - Betalingsadviese beskikbaar nie.
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Debiteure Rekeningstate vs Debiteure Rekeningstate — Uitstaande
Debiteur - Rekeningstaat

Alle geposteerde debiet- en krediettransaksies (ongeag of Oopitem transaksies (Krediettransaksies

wat aan Debiettransaksies gekoppel is, of nie)), word gelys.

Rekeningstaat

Bladsy: 1
Rekeningsiaat tot 2021/04/30 Feriode 1 : 2021/0430 Bedrag betaalbaar 2,600.00
Pericde 2 : 202170321 .
Periode 3 : 2021/0304 Datum verskuldig: 2021/05/30
Datum Verwysing Beskrywing Bedrag Betaaldatum
202102407 FAKDD1 Werf - buishant 1,15000 20210408
20210310 FAKDDZ Verf - buiekant 1,150.00 202104705
20210213 FADDODO1 Faltuur BE-F110 1,15000 202104112
20210215 FADDDDOZ Falktuur AVH-101 1,150.00 * 202104014
20210318 06001 Betsling ontvang - baie danks -2,000.00 202104115
Bedrag betaalbaar Pericde 1 Pericde 2 Perigde 3
30} (200 (60} +
2,600.00 0.00 2,600.00 0.00
Kredietlimiet: 10,000.00
Balans : 2,600.00
Beskikbaar : 7,400.00
Debiteur — Rekeningstaat — Uitstaande
Slegs die uitstaande debiet- en krediettransaksies word gelys.
Rekeningstaat
Rekeningstaat tot 2021/04/30 Pericde 1 :2021/04/30 Bedrag betaalbaar 2,600.00
Periode 2 : 2021/03/31 ]
Periode 3 - 2021/03/01 Daturm verskuldig: 2021105130
Catum Verwysing Beskrywing Bedrag Litstaande Betaaldatum
20210310 FAKOD2 Werf - buiskant 1,150.00 300.00 Z0E104/03
20210313 FAODDDDD1 Faktwur AB-FT1D 1,150.00 1,150.00 * 202104112
20210315  FAODNNX3 Fakctwur AFH-101 1,150.00 1,150.00 20210414
Bedrag betaalbaar Periode 1 Periode 2 Pericde 3
(20} (20 (80} +
260000 0.00 260000 0.00
Kredieflimiet 10,000.00
Balans: 2,600.00
Beskikbaar: 7,400.00

Sien — MODULE 1.4 - ONTVANG BETALINGS VANAF U DEBITEURE.
Mnr. AB Green betaal 2,000.00 (1,150.00 vir FAKOOT en 850.00 vir FAK003), -
*  FAKOOT -1,150.00 - sal nie gelys word nie, aangesien faktuur FAKOO1 ten volle opbetaald is.
*  FAK003-1,7150.00 - Sal gelys word, aangesien FAKOO3 nie ten volle opbetaald is nie. 'n Bedrag van
300.00 sal as uitstaande gelys word (Faktuurbedrag 1,7150.00 minus 850.00 as gedeeltelike betaling
= 300.00).
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Q.1-

VERSLAGONTWERPER KOPPELVLAK

Alle verslae en dokument uitlegléers word in die “...\plug_ins\reports” omslag van u TurboCASH5

installasie omslag gestoor.

Om die verslagontwerper te inisieer:

Kies die Verslagontwerper op die Verslae-duimgids of Opstel-duimgids.

Die opsies, is soos volg:

1. Kopieer verslag — Kliek om 'n identiese
kopie van 'n geselekteerde verslag of
dokument uitlegléer te skep. Die
gekopieerde verslag se naam, sal
byvoorbeeld, “Copy of Reportname” *.rep
wees. Indien dié verslag parameters het
sal die *dfm |éer ook met dieselfde
naam gekopieer word.

I'T'I Indien u 'n verslag of dokument
¥ uitlegléer wil redigeer, is dit
raadsaam om eers 'n kopie van die
verslag of uitlegléer te skep.

U kan die verslag hernoem en dit
na die Gebruikerverslae kopieer. U
kan u eie omslag skep in die "..\
plug_ins\reports\userreports\”
omslag skep en u verslae daarin
kopieer. U kan hierdie verslae op
die Verslae-duimgids —
Gebruikerverslae inisieer.
Dokument uitlegléers kan nie van
enige ander omslag as die "..\
plug_ins\reports\ DOCUMENTS\
DOCUMENTS" omslag gedruk word
nie.

)
A4

C} Report man

Kapieer verslag
Redigeer
Skiap
Nuwe verslag
TRN 7ren
Huwe omslag
Lestblaaiziomslag
Veiis
Hulp

Parameters
Skep parameters en maak oop

Besiglig verslag

Gesn verliis na stoor

Kies toetsdokument id

P

debered

DOCUMENTS
DOCUMEMTS

EMaillnvoics

Emply

excelepots

=

2 Debiteure

= Kiedieure

M Transaksies

||| Agemene groothoek
B Verkoopsorteding

3] remittance

5| REPORTS

- Subscriptions

-)--Ey systemieports

S]] Groctboek
& Begroting
OB

Lys

Debiteurstate
7 Lys

~ Diuk etikette
% Transsksies

Voorraad
Puntvanerkope
il Kontakte
Kalender

Opstel ondememing

“Wisselkoerse

Dokumente

Verkoopsontlading
N BETW

- i Aankoopontleding

-y userreports

Redigeer - Inisieer die Verslagontwerper "Report manager designer” skerm waarin u 'n

geselekteerde verslag of dokument uitlegléer kan redigeer, of 'n nuwe verslag kan skep.

U kan ook op 'n geselekteerde verslag of dokument uitlegléer dubbel-kliek om dit te

redigeer.

parameter (*.dfm) léer, indien die verslag parameters het) skrap.

Skrap - Dit sal 'n geselekteerde dokument uitlegléer of verslag (*.rep) |éer (asook die

I"T“I Maak absoluut seker dat die korrekte verslag of dokument uitlegléer gekies is, voordat u Skrap
kliek. Indien die verkeerde verslag of dokument uitlegléer geskrap s, sal dit permanent van u

stelsel verwyder wees.
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10.

11.

Nuwe verslag — Dit sal 'n blanko verslag, met geen datastelle, gebaseer op die “...\
plug_ins\reports\New.rep" sjabloon skep. Indien u die “New.rep” |1€er stoor, sal dit as
“New.rep” in die omslag wat geselekteer was voordat u op die Nuwe verslag knoppie
gekliek het.

Nuwe omslag - Dit sal 'n nuwe omslag in die geselekteerde omslag skep. U kan dubbel-
kliek om die nuwe omslag te hernoem.

Léerblaaieromslag — Indien 'n verslag of dokument uitlegléer gekies is, en u kliek op dié
knoppie, sal die omslag, wat die geselekteerde verslag of dokument uitlegléer bevat, in
Windows-Verkenner (“"Windows Explorer”) of u bedryfstelsel se verstek léerblaaier
program opgemaak word.

Verfris — Dit sal die lys van omslae, verslae en dokument uitlegléers in die "Report man"”
skerm verfris (herlaai).

Die "Geen verfris na stoor” is by verstek gemerk. Indien u die merk verwyder, sal dit outomaties die
"Report man"” skerm verfris (herlaai) wanneer 'n verslag gestoor word. Dit kan egter u stelsel
stadiger maak.

Hulp - Dié knoppie is onaktief. Dié aflyn hulp kan in die
".../plug_ins/reportman/doc/indexes.html” |&er van die TurboCASHS5 installasie omslag
gevind word.

U kan die aanlyn hulp by http://reportman.sourceforge.net/ vind.
Indien u op 'n spesifieke area van die velde op die "Verslagontwerper” skerm fokus,sal 'n

vraagteken ? by die muis-wyser (“cursor”), geheg word. Dit sal die spesifieke onderwerp
(byvoorbeeld, http.//reportman.sourceforge.net/doc/refcommon.html) in u stelsel se verstek
internet blaaier vertoon word.

Parameters — Indien 'n verslag parameters (opsies om u keuses vir 'n verslag te stel) het, en
u op dié knoppie kliek, sal die parameters skerm (wat geredigeer kan word) vertoon word.

Skep parameters en maak oop — Dit sal die “Report manager designer” skerm waarop u
die verslag sowel as die parameters (Verslag — Parameter definisie) en datastelle
(Verslag — Data konneksies en konfigurasie) kan redigeer.

Indien 'n verslag geen parameters het nie, en u op dié knoppie kliek, sal dit 'n foutboodskap,
vertoon:

'No params found. create one first D:\TCASH5\plug_ins\reports\userreports\Custom Reports\
New.dfm"

U moet dan die boodskap toe maak en op die Parameters knoppie kliek om parameters te skep.
Indien u ‘n ander verslag met soortgelyke parameters vind, kan u dié parameter *.dfm léer na die
omslag van u verslag kopieer en die naam verander om dieselfde as u verslag se naam te wees.
U kan dan die parameters sowel as die verslag redigeer.

Besigtig verslag — Kliek om 'n geselekteerde verslag of dokument uitlegléer op skerm te
vertoon. Indien 'n verslag parameters (opsies om u keuses vir 'n verslag te stel) het, sal die
parameters skerm ook vertoon word.
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v Terwyl u 'n verslag of dokument uitlegléer redigeer, kan u ook op die Besigtig die verslag op skerm

ikoon van die "Report manager designer” skerm kliek.

12. Kies toetsdokument id — Indien u op die Besigtig verslag knoppie kliek, sal die laaste
dokument wat normaalweg gedruk of geprosesseer was, in die dokument uitlegléer ("...\
plug_ins\reports\DOCUMENTS\DOCUMENTS" omslag) wat gekies is, op skerm vertoon
word. Indien u op die Kies toetsdokument id knoppie kliek, kan u enige ander
geposteerde of ongeposteerde dokument kies, om op skerm te vertoon.

Q.2- OMSLAE EN LEERS VIR DOKUMENTE EN VERSLAE

Alle verslae en dokument uitlegléers word in die “...\plug_ins\reports” omslag van u TurboCASH5
installasie omslag gestoor. Wanneer u die Verslagontwerper (op die Verslae-duimgids of Opstel-
duimgids) kliek, sal die "Report man” skerm, die omslae, verslae en dokument uitlegléers vertoon.

Die verslae en dokument uitlegléers, is kortliks 3 Report man
soos volg: e SRy
. A B~ DOCUMENTS
1. “DOCUMENTS" - Alle uitlegléers om A 1 & pocukents
HESIEE e ilveice
dokumente te druk, word in die “...\ p—— cBemy
plug_ins\reports\DOCUMENTS\ e p | T = poe
DOCUMENTS" omslag gestoor. funeoneleo 1] Ao ootoosk
Léerblasieromslsg i Yerkoopsortisding
2. Verslae-kieslys — Hierdie verslae word in Vet i Mk
M " M " Hul remittance
die "..\plug_ins\reports\systemreports ’ & AeeoRTe
Subscriptions
omslag gestoor. Fanesrs 5 B snemepon
. . . X T e E-{J]] Grootboek
3. Gebruikerverslae-kieslys — Hierdie —— § Seorang
e

= Trans

=1 2 Debiteure
Debiteurstate

7 Les

- Diuk etikette

verslae word in die "...\plug_ins\reports\
userreports” omslag gestoor. Gebruikers

. . Kies toetsdolument id
kan hul eie verslae skep en / of redigeer B
en dit in dié omslag stoor.

g

Geen verlis na stoor

-

= Transaksies
Kredteurs
Verkape

: Inprap

4. Ontledingstaat verslae-kieslys — Hierdie  Vorasd
H s . -1 Puntvantierkope
verslae word in die “...\plug_ins\reports\ 2L Kortokis
excelreports” omslag gestoor. 4 Jeerae

Kalender

] F Aankope

5. Grootboekontleder en T-Rekeninge — gfk'ik?”
Sewe (7) verslae word in die “...\
plug_ins\reports\GENERAL\ledgerview”

omslag gestoor. Dié verslae is, soos volg:

i sankooportieding
-y userreports

a) budgetvsactsimple — Begroting vs werklike en Huidige jaar vs vorige jaar verslae.
b) colbal — Nie in gebruik nie.

c) colbalopen — Nie in gebruik nie.

d) colbalopenonly — Nie in gebruik nie.

e) colbalsimple - Standaard kolombalanse verslag.
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f)  detail — Proefbalans, Inkomstestaat en Balansstaat.

9)

ledgerdetail — Druk knoppie op T-Rekeninge.

6. Verslae wat op ander funksies gedruk word — Dié verslae word in die ...\plug_ins\reports\
GENERAL\documents omslag gestoor. Dié verslae is:

a)

b)

Joernale (Joernale (Verstek-duimgids))

i)

iii)

iv)

V)

Vi)

vii)

abbreviations — Definieer afkortings soos in die F9:Prosesseer geskep en / of
geredigeer word. Indien u die Druk lys knoppie van die “Stel 'n afkorting”
skerm kliek, sal 'n lys van die afkortings in die “Joernale: Definieer afkortings”
gedruk word.

Die afkortings wat op dié verslag gelys is, kan gebruik word om outomaties
die beskrywing reéls in joernale en dokumente te voltooi.

batch — Terwyl u besig is om joernale te prosesseer, en op die F8:Lys, kliek sal
dit alle transaksies in die ongeposteerde joernaal druk.
Verslae vir ongeposteerde joernale is reeds in MODULE H en MODULE | bespreek.

Voordat u 'n joernaal posteer, behoort u 'n lys van die transaksies in die joernaal te
druk. (F6:Lys ikoon op Joernale (Verstek-duimgids)).

postedbatch — Die “Joernaaltipe verslag: Geposteerde Joernaal” verslag word
gedruk wanneer u op die Druk knoppie van die Detail-duimgids van die
Geposteerde joernale-duimgids in die (Joernale (Verstek-duimgids)) kliek.
Dit sal dit alle transaksies van 'n geselekteerde geposteerde joernaal druk.

o/ H Verslae vir geposteerde joernale is reeds in MODULE 0.4.4.3 bespreek.

paycreditor — Druk die Outomatiese betalingsverslag wanneer u op die
Druk knoppie van die “Outomatiese betalings” opsie in die "Prosesseer
Jjoernaal" (F9:Prosesseer) kliek.

paydebtor — Druk die Outomatiese ontvangsteverslag wanneer u op die
Druk knoppie van die "Outomatiese ontvangstes” opsie in die “Prosesseer
Jjoernaal" (F9:Prosesseer) kliek.

receipt — Druk 'n kwitansie indien die “Skep kwitansies” opsie in die
"Prosesseer joernaal” (F9:Prosesseer) van 'n ontvangstejoernaal gekies is, en
die "Druk uit" opsie gemerk is.

recon — Druk die Bankrekonsiliasie verslag wanneer u op die Verslag ikoon
van die "Rekonsilieer bankrekening” skerm kliek (Kontant/Bank (Verstek-
duimgids)).

Dokumente (Dokumente (Verstek-duimgids)) konteks-kieslys:

i)

barcodes — Kits-skakel om die strepieskodes van voorraaditems wat in
dokumente gekies was, te druk.
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7.

@)

d)

i) labels - Kits-skakel om etikette vir die posadresse van debiteure wat op
verkoopsdokumente (d.i. fakture, kwotasies en kredietnotas) of krediteure wat
op aankoopdokumente (d.i. aankope, bestellings en verskafferretoere) gekies
was.

iii) labelsdelivery — Nie geimplementeer nie.
Punt-van-verkope (Standaard) Invoer — PVV-fakture (Verstek-duimgids):

i) oldpossales — Dié verkope verslag druk vanaf die Prosesseer — Verslae of
Opkas opsie van die "PVV Fakture" skerm.

i) oldposcashup - Dié opkas verslag druk vanaf die Prosesseer — Verslae of
Opkas opsie van die “PVV Fakture” skerm.

Ander

i) datacheck — Druk die Data integriteitstoets verslag (Gereedskap — Data
integriteitstoets (Opstel-duimgids)).

ii) groups — Druk lyste vir alle groepe (d.i. Rekeninggroep 1/ 2, Debiteurgroep 1
/ 2, Krediteurgroep 1/ 2, Voorraadgroep 1/ 2, Dokumentgroep 1/ 2, ens.
wanneer daar op die Druk knoppie van die Opstel — Groepe skerm (Opstel-
duimgids) gekliek word.

iii) payments — Druk die “Kwitansie / Betalings” verslag wanneer die “Ontvang
betalings” konteks-kieslys opsie gekies word (en die “Druk kwitansie” opsie is
gemerk). Dié opsie kan vanaf die Transaksies-duimgids, sowel as die
"Oopitem koppel" skerm van Oopitem koppel (Verstek-duimgids) vir 'n
geselekteerde debiteur (kliént / klant) of krediteur (verskaffer) geinisieer word.

iv) Userlog — Druk die “Logverslag” wanneer op die “Log report’ knoppie in
Opstel — Toegangsbeheer (Opstel-duimgids) kliek (wanneer gebruikers
opgestel is).

REPORTS

a)

d)

e)

CREDITOR - (Krediteur (Verstek-duimgids)) — Kits-skakel op die konteks-kieslys
om 'n "Etiket vir die geselekteerde krediteur se posadres” of 'n "Etiket vir die
geselekteerde krediteur se afleweringsadres” te druk.

DEBTOR - (Debiteur (Verstek-duimgids)) — Kits-skakel op die konteks-kieslys om
'n “Etiket vir die geselekteerde debiteur se posadres” of 'n “Etiket vir die
geselekteerde debiteur se afleweringsadres” te druk.

STOCK - (Voorraaditems (Verstek-duimgids)) — Kits-skakel op die konteks-
kieslys om die “Strepieskode” of "Yagoda Strepieskode” van geselekteerde
voorraaditems te druk.

PROJECTS - Projekte indien dit (Opstel — Groepe - Status) geskep is. Nadat
transaksies vir projekte geposteer is, kan verslae wat in die omslag gestoor is (d.i.
Transaksies, Ure, Voorraaditems, State en die Totaal verslae) gedruk word.
HORECAPOS - Dié omslag bevat die verslae vir die "HORECAPOS" en
"RETAILPOS" inprop-programme.
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9)

SUBSCRIPT - Dié omslag bevat die verslag vir die “Subscriptions” inprop-program.
(Sien die "Subscriptions” omslag — bevat die verslae, e-pos sjablone
“emailtemplates”, uitlegte en Sql vir die "Subscriptions” inprop-program).

REPORTS - Die "BATCHREPORT, CONTACTS, COSTCENTER, GL" en "TAX" omslae
bevat ou verslae wat nie in TurboCASH5 gebruik word nie.

8. Omslae en verslae vir inprop-programme

a)

b)

Q)

d)

Emaillnvoice en debcred omslae word vir die “"E-MailPro" inprop-program
gebruik.

parcel — Nie geimplementeer nie.

remittance — Dié omslag bevat die verslae, e-pos sjablone (“emailtemplates”) en
uitlegte vir die "Aanmanings” inprop-program.

Subscriptions — Dié omslag bevat die verslae, e-pos sjablone (“emailtemplates”),
uitlegte en Sql vir die “Subscriptions” inprop-program.

Q.2.1-  Verslae-kieslys — Léer name en struktuur

Die standaard verslae in die Verslae-kieslys word in die “...\plug_ins\reports\systemreports” omslag

gestoor.

Met die “Material” tema, sal die verslae op die verslae kieslys die ikone in die "Material" tema omslag
vertoon. Die ikone in die “Classic” tema omslag sal op die verslagopsie skerms (parameter-skerms)
en in die Verslagontwerper vertoon word.

Vir u gerief en as verwysingsbron, word die name van die verslae, asook die interne name, volgens
die struktuur op die Verslae-kieslys en in die Verslagontwerper met die ooreenstemmende ikone
gelys. Die struktuur is soos volg:

Omslag / Sub-omslag1 Sub-omslag2  Interne naam van omslag / Interne naam  Classic ~ Material
Kieslys Kieslys item Sub-kieslys Naam van verslag van verslag tema tema
Grootboek TRN_1372 L[}
Begroting TRN_1027 Py a
Begroting vs werklike TRN_3372
Lys TRN_66 b =
Tabel van rekeninge TRN_73
Transaksies TRN_74 - B
Transaksies TRN_74
Algemene grootboek transaksies - TRN_906110
Standaard
Algemene grootboek transaksies - TRN_906111
Ekstra
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Omslag / Sub-omslag1 Sub-omslag2  Interne naam van omslag /
Kieslys Kieslys item Sub-kieslys Naam van verslag
Debiteure TRN_160

Debiteurstate TRN_1090

Debiteurstate

Debiteurstate - Uitstaande
Lys TRN_66

Kontakte

Lys

Afleweringsadreslys

Posadreslys

Detaillys

Kredietkontrolelys (Kredietlimiete vs
huidige balanse) soos op

Registrasienommers — BTW en
Onderneming

Druk etikette TRN_68

Etikette vir afleweringsadresse
Posadresetikette

Transaksies TRN_74

Transaksies
Transaksies - Oopitem
Debiteurtransaksies - Standaard
Debiteurtransaksies - Ekstra
Transaksielys

Krediteure TRN_161

Betalingsadvies TRN_1089

Betalingsadvies

Krediteur — Betalingsadviese —
Uitstaande

Interne naam
van verslag

TRN_1090

TRN_906552

TRN_2876
TRN_66
TRN_906138
TRN_906139
TRN_906140

TRN_906338

TRN_906339

TRN_906064

TRN_906137

TRN_74
TRN_906061
TRN_906106
TRN_906107

TRN_906440

TRN_1089

TRN_906551

Classic
tema

)
«>

=

Material
tema

o
a

n [}
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Omslag / Sub-omslag1 Sub-omslag2 Interne naam van omslag / Interne naam  Classic ~ Material
Kieslys Kieslys item Sub-kieslys Naam van verslag van verslag tema tema
Lys TRN_66 b =
Kontakte TRN_2876
Lys TRN_66
Afleweringsadreslys TRN_906138
Posadreslys TRN_906139
Detaillys TRN_906140

Kredietkontrolelys (Kredietlimiete vs TRN_906338
huidige balanse) soos op

Registrasienommers — BTW en TRN_906339
Onderneming
Druk etikette TRN_68 — =
Etikette vir afleweringsadresse TRN_906064
Posadresetikette TRN_906137
Transaksies TRN_74 = B
Transaksies TRN_74
Transaksies - Oopitem TRN_906061
Krediteurtransaksies - Standaard TRN_906108
Krediteurtransaksies - Ekstra TRN_906109
Transaksielys TRN_906440
Verkope TRN_1792 = ~
Kwotasies TRN_1870 ] R
Debiteure TRN_160 :) 2
Kwotasies per periode - Hoeveelhede ~ TRN_906315
Verkope TRN_1792 =~ ~
Kwotasies per periode - Hoeveelhede ~ TRN_906315
Items TRN_2052 o

Items per periode TRN_906115
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Omslag / Sub-omslag1 Sub-omslag2
Kieslys Kieslys item Sub-kieslys
Fakture
Debiteure
Verkope
Items
Kredietnotas
Debiteure
Verkope
Items
Inprop

Prys-ooreenkoms

Plek-serie-bondel

Interne naam van omslag /
Naam van verslag

TRN_300
TRN_160

Fakture per periode - Hoeveelhede

TRN_1792

Fakture per periode - Hoeveelhede

TRN_2052

Items per periode

TRN_47
TRN_160

Kredietnotas per periode -
Hoeveelhede

TRN_1792

Kredietnotas per periode -
Hoeveelhede

TRN_2052

Items per periode

TRN_1805
TRN_3380

Debiteur — Prysooreenkoms
Krediteur — Prysooreenkoms

TRN_3398

Voorhande

Voorraadbeweging

Uitgedateerde bondel

Bondel aangekoop vandf krediteur

Bondel verkoop aan debiteur

Interne naam
van verslag

TRN_906155

TRN_906155

TRN_906115

TRN_906311

TRN_906311

TRN_906115

TRN_906035

TRN_906088

TRN_1777

TRN_906038
TRN_906554
TRN_906555

TRN_906556

Classic
tema

—

~
«>

¢>

L&

Material
tema

E

o
a

Do
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Omslag /
Kieslys

Voorraad

Sub-omslag1
Kieslys item

Sub-omslag2
Sub-kieslys

Herbestel

Druk etikette

Voorraaditemlys

Uitstaande bestellings

Voorraad In / Uit

Punt-van-Verkope

Kontakte

Kalender

Standaard

Kontantstrokiedrukker

Interne naam van omslag /
Naam van verslag

TRN_1999
TRN_1778

Herbestelverslag
Huidige voorraadvlakke

TRN_68

Strepieskode
Yagoda strepieskode

TRN_84

Alle verkoopspryse
Rekeningklasse
Voorraaditemlys
TRN_906050
Uitstaande bestellings
TRN_906112
Documente
Voorraad In / Uit
TRN_2200
TRN_1990
Verkope
Ontvangstes
TRN_906160
Verkope
Ontvangstes
TRN_2876
Kontakte
TRN_2879

Ure

Interne naam
van verslag

TRN_83

TRN_906268

TRN_1774

TRN_906040

TRN_1056
TRN_3465

TRN_84

TRN_906050

TRN_38

TRN_906112

TRN_1792

TRN_182

TRN_1792

TRN_182

TRN_2876

TRN_2330

Classic
tema

Material
tema

(o0
(o0

n ]|

Ce0

(o0
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Omslag /
Kieslys

Joernale

Aankope

Sub-omslag1 Sub-omslag2
Kieslys item Sub-kieslys

Aankoopdokumente

Krediteure

Items

Aankope

Bestellings

Krediteure

Items

Aankope

Verskafferretoere

Krediteure

Items

Aankope

Interne naam van omslag /
Naam van verslag

TRN_298

Dokumente
Joernaaltransaksies per periode

TRN_49
TRN_1269
TRN_161

Aankope per periode - Hoeveelhede

TRN_2052

Items per periode

TRN_302

Aankope per periode - Hoeveelhede

TRN_1871

TRN_161

Bestellings per periode - Hoeveelhede
TRN_2052

Items per periode

TRN_302

Bestellings per periode - Hoeveelhede
TRN_303

TRN_161

Verskafferretoere per periode -
Hoeveelhede

TRN_2052

Items per periode

TRN_302

Verskafferretoere per periode -
Hoeveelhede

Interne naam
van verslag

TRN_38

TRN_906141

TRN_906150

TRN_906115

TRN_906150

TRN_906317

TRN_906115

TRN_906317

TRN_906313

TRN_906115

TRN_906313

Classic
tema

N

Material
tema

e @ S iii
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Omslag /
Kieslys

Sub-omslag1
Kieslys item

Sub-omslag2
Sub-kieslys

Opstel onderneming

Wisselkoerse

Dokumente

Dokumentelys

Dokumente lys per
rekening

Verkoops-
dokumente

Aankoop-
dokumente

Ongedrukte dokumentelys

Verkoops-
dokumente

Aankoop-
dokumente

Interne naam van omslag /
Naam van verslag

TRN_320

Bankrekeninge
Inligting
TRN_3470
Wisselkoerse

TRN_38
TRN_45

Dokumentelys

TRN_906161

TRN_1268

Fakture
Kwotasies
Kredietnotas

TRN_1269

Aankope
Verskafferretoere
Bestellings

TRN_906162

TRN_1268

Fakture
Kwotasies
Kredietnotas

TRN_1269

Aankope
Verskafferretoere

Bestellings

Interne naam
van verslag

TRN_183

TRN_629

TRN_3470

TRN_45

TRN_300
TRN_418

TRN_706

TRN_302
TRN_303

TRN_798

TRN_300
TRN_418

TRN_706

TRN_302
TRN_303

TRN_798

Classic
tema

Material
tema

o

Do

]|
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Omslag / Sub-omslag1 Sub-omslag2  Interne naam van omslag /
Kieslys Kieslys item Sub-kieslys Naam van verslag
Verkoopsontleding TRN_85

Kwotasies per periode TRN_3568

Kwotasies per periode -
Debiteurgroep1

Kwotasies per periode -
Debiteurgroep2

Kwotasies per periode -
Dokumentgroep1

Kwotasies per periode -
Dokumentgroep2

Kwotasies per periode -
Verkoopspersoon

Fakture per periode TRN_3570

Fakture per periode - Debiteurgroep1
Fakture per periode - Debiteurgroep2

Fakture per periode -
Dokumentgroep1

Fakture per periode -
Dokumentgroep2

Fakture per periode -
Verkoopspersoon

Kredietnotas per periode TRN_3569

Kredietnotas per periode -
Debiteurgroep1

Kredietnotas per periode -
Debiteurgroep2

Kredietnotas per periode —
Dokumentgroep1

Kredietnotas per periode —
Dokumentgroep2

Kredietnotas per periode -
Verkoopspersoon

Interne naam
van verslag

TRN_906301

TRN_906302

TRN_906303

TRN_906304

TRN_906305

TRN_906157
TRN_906158

TRN_906159

TRN_906165

TRN_906166

TRN_906291

TRN_906292

TRN_906293

TRN_906294

TRN_906295

Classic
tema

=

>

Material
tema

~

&
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Omslag / Sub-omslag1 Sub-omslag2 Interne naam van omslag / Interne naam  Classic ~ Material
Kieslys Kieslys item Sub-kieslys Naam van verslag van verslag tema tema
Verkope per produk TRN_3571 "] (o0
Verkope per produk - TRN_906174
Voorraadgroep1
Verkope per produk - TRN_906175
Voorraadgroep2
Verkope per periode TRN_906122 =) ~
Verkope per periode — TRN_906332
Debiteurgroep1
Verkope per periode - TRN_906333
Debiteurgroep2
Verkope per periode - TRN_906334
Dokumentgroep1
Verkope per periode - TRN_906335
Dokumentgroep2
Verkope per periode - TRN_906336
Verkoopspersoon
BTW TRN_906020 FE
Transaksies TRN_20069
BTW-lys - Debiteure met BTW-id TRN_3675
BTW per periode TRN_906105
BTW-verslag — Verwysing / TRN_906550
Dokumentnr.
BTW-lys - Krediteure met BTW-id TRN_906553
Aankoopontleding TRN_977 ﬁ Sy
Bestellings per periode TRN_3572 q a
Bestellings per periode - TRN_906306
Krediteurgroep1
Bestellings per periode - TRN_906307
Krediteurgroep2
Bestellings per periode - TRN_906308
Dokumentgroep1
Bestellings per periode - TRN_906309
Dokumentgroep2
Bestellings per periode - TRN_906310
Verkoopspersoon
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Omslag / Sub-omslag1 Sub-omslag2  Interne naam van omslag / Interne naam  Classic ~ Material
Kieslys Kieslys item Sub-kieslys Naam van verslag van verslag tema tema
Aankope per periode TRN_3573 = B
Aankope per periode - TRN_906152
Krediteurgroep1
Aankope per periode - TRN_906153
Krediteurgroep2
Aankope per periode — TRN_906154
Dokumentgroep1
Aankope per periode - TRN_906163
Dokumentgroep2
Aankope per periode - TRN_906164
Verkoopspersoon
Verskafferretoere per TRN_3574 ] B
periode
Verskafferretoere per periode - TRN_906296
Krediteurgroep1
Verskafferretoere per periode - TRN_906297
Krediteurgroep2
Verskafferretoere per periode - TRN_906298
Dokumentgroep1
Verskafferretoere per periode - TRN_906299
Dokumentgroep2
Verskafferretoere per periode - TRN_906300
Verkoopspersoon
Aankope per produk TRN_3575 Sk (o0
Aankope per produk - TRN_906172
Voorraadgroep1
Aankope per produk - TRN_906173
Voorraadgroep2
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Omslag / Sub-omslag1 Sub-omslag2 Interne naam van omslag / Interne naam  Classic ~ Material
Kieslys Kieslys item Sub-kieslys Naam van verslag van verslag tema tema
Aankope en Verskaffer- TRN_906337 m Sy
retoere per periode
Aankoopdokumente per periode - TRN_906327
Krediteurgroep1
Aankoopdokumente per periode - TRN_906328
Krediteurgroep2
Aankoopdokumente per periode - TRN_906329
Dokumentgroep1
Aankoopdokumente per periode - TRN_906330
Dokumentgroep2
Aankoopdokumente per periode - TRN_906331
Verkoopspersoon
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Q.2.2- Ontledingstaat verslae-kieslys — Léer name en struktuur

Die Ontledingstaat verslae op die Verslae-duimgids word in die “...\ plug_ins \reports \ excelreports”
omslag gestoor. Dié ontledingstat verslae sal in die kragtige Ontledingstaat / Signlad “Spreadsheet”
komponent in TurboCASH5.2 oopgemaak word.

l Sien video - Spreadsheet reports.

Met die “Material” tema, sal die verslae op die verslae kieslys die ikone in die "Material’ tema omslag
vertoon. Die ikone in die “Classic” tema omslag sal op die verslagopsie skerms (parameter-skerms)
en in die Verslagontwerper vertoon word.

Vir u gerief en as verwysingsbron, word die name van die verslae, asook die interne name, volgens

die struktuur op die Ontledingstaat verslae-kieslys en in die Verslagontwerper met die
ooreenstemmende ikone gelys. Die struktuur is soos volg:

Kieslys item Sub-kieslys item 1 Sub-kieslys item 2 Interne naam Classic Material
van omslag eI T
Debiteure TRN_160 :) &
Krediteure TRN_161 - e
Transaksies TRN_20069 — B
Per periode TRN_3314 5] EI
Algemene grootboek TRN_32 L'
Begroting TRN_1027 <Y a
Hierdie jaar TRN_603 |
Verslaggroep 1 TRN_1323 [ = E§§
Kolombalanse TRN_3106 ] ==
Hierdie jaar TRN_603 == =
Verslaggroep 1 TRN_1323 ¢ ng
Verkoopsontleding TRN_85 = A
Voorraadbewegings TRN_906038 o (e
Verkope per periode TRN_906122 B ~

496 - TurboCASH5.2 — (398) — Rekeningkunde Met Gemak - 2021


https://www.youtube.com/watch?v=ASKnK_YTFe0

Gebruikerverslae-kieslys - Léer name en struktuur

Q.2.3- Gebruikerverslae-kieslys — Léer name en struktuur

Die Gebruikerverslae in die Verslae-duimgids word in die “...\plug_ins\reports\userreports” omslag
gestoor. Hierdie verslae is nie by die osFinancials5 installasies ingesluit nie, maar wel in die
TurboCASH5.2 installasie.

Met die “Material” tema, sal die verslae op die verslae kieslys die ikone in die “Material" tema omslag
vertoon. Die ikone in die “Classic” tema omslag sal op die verslagopsie skerms (parameter-skerms)
en in die Verslagontwerper vertoon word.

Vir u gerief en as verwysingsbron, word die name van die verslae, asook die interne name, volgens
die struktuur op die Gebruikerverslae kieslys en in die Verslagontwerper met die
ooreenstemmende ikone gelys. Die struktuur is soos volg:

Kieslys item Sub-kieslys  Interne naam van omslag / Interne naam Classic Material
item naam van verslag van verslag tema tema

Custom reports
2cred-sku-det

2deb-sku-det

Grootboek TRN_1372 L'l
Grafiek TRN_1091 [ [l
Grafiek — Wins / Verlies per week TRN_906169
Debiteure TRN_160 b4 2
Grafiek TRN_1091 |+ il
Grafiek - Debiteur per week TRN_9061768
Ouderdoms TRN_65 v : =
-ontleding
Balanse detail TRN_906142
Balanse detailgeskiedenis (oopitem) TRN_906143
Balanse TRN_906147
Uitstaande  TRN_947 @
Datum verskuldig TRN_2222
Debiteure uitstaande op datum TRN_906104
Krediteure TRN_161 ; 2
Grafiek TRN_1091 |+ [l
Grafiek - Krediteure per week TRN_906167
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Kieslys item Sub-kieslys
item

Ouderdoms
-ontleding

Uitstaande

Verkope

Grafiek

Aankope

Grafiek

Interne naam van omslag /
naam van verslag

TRN_65

Balanse detail
Balanse detailgeskiedenis (oopitem)
Balanse

TRN_947

Datum verskuldig
Krediteure uitstaande op datum

TRN_1792

TRN_1091

Grafiek - Verkope per week - Hoeveelhede

Grafiek - Verkope per week - Omset

Grafiek - Kredietnotas per week -
Hoeveelhede

Grafiek - Kredietnotas per week - Omset

Grdfiek - Kwotasies per week - Hoeveelhede

Grafiek - Kwotasies per week - Omset

TRN_302

TRN_1091

Grdfiek - Aankope per week - Hoeveelhede

Grafiek - Aankope per week - Koste

Grdfiek - Verskafferretoere per week -
Hoeveelhede

Grafiek - Verskafferretoere per week - Koste

Grafiek - Bestellings per week - Hoeveelhede

Grafiek - Bestellings per week - Koste

Interne naam
van verslag

TRN_906142
TRN_906143

TRN_906147

TRN_2222

TRN_906103

TRN_906170
TRN_906171

TRN_906319

TRN_906320

TRN_906323

TRN_906324

TRN_906289
TRN_906290

TRN_906321

TRN_906322
TRN_906325

TRN_906326

Classic
tema

N
o
N

Material
tema

E
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Gebruikerverslae-kieslys - Léer name en struktuur

Kieslys item Sub-kieslys  Interne naam van omslag / Interne naam Classic  Material
item naam van verslag van verslag tema tema
BTW TRN_906020 = =

TAX-LIST-RATES

Joernaaltipeverslag TRN_906098 g =
Dokumente TRN_38
Joernaaltransaksies per periode TRN_906141

Tutorial reports

Q.3- UITLEGLEERS VIR DOKUMENTE

Die verstek uitlegléers wat vir die druk van dokumente gebruik word, word in die Fakture-,
Kredietnotas-, Kwotasies-, Aankope-, Verskafferretoere- en Bestellings-duimgidse in Opstel —
Opstel dokumente gestel.

Spesifieke uitlegléers kan ook gestel word vir:

1. Uitlegléers vir spesifieke debiteurrekeninge: Indien geen uitlegléers op die
Afleweringsadres-duimgids (d.i. Uitlegléer 1 = Fakture, Uitlegléer 2 = Kredietnotas en
Uitlegléer 3= Kwotasies) gekies is, sal dié uitlegléers outomaties gebruik word.

2. Uitlegléers vir spesifieke krediteurrekeninge: Indien geen uitlegléers op die
Afleweringsadres-duimgids (d.i. Uitlegléer 1 = Aankope, Uitlegléer 2 = Verskafferretoere en
Uitlegléer 3= Bestellings) gekies is, sal dié uitlegléers outomaties gebruik word.

Dit sal die verstek (globale) opstelling ignoreer en die uitlegléers van die spesifieke
debiteurerekening of krediteurerekening gebruik om dokumente te druk.

Bykomend tot die bogenoemde opstellings, kan u ook verskillende of ander uitlegléers kies wanneer
dokumente gedruk word. Voorbeelde waar u ander dokument uitlegléers, vanuit die Verstek-
duimgids, kan kies, is onder andere:

. Dokumente - Dokument keuse skerm.
*  Debiteur (Dokumente-duimgids)

*  Krediteur (Dokumente-duimgids)
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Uitlegléers word in die “...\plug_ins\reports\DOCUMENTS\DOCUMENTS" omslag gestoor. Dié
uitlegléers kan in die Verslagontwerper (Verslae-duimgids of Opstel-duimgids) geredigeer word.

Uitlegléers is outomaties vertaalbaar. Dit sal in die taal druk waarin u TurboCASH loop (Begin —
"Switch language”) asook die taal wat in die Stel Boeke (Opstel — Toegangsbeheer) gekies is.

Bykomend tot die taal-koppelvlak wat vir die program en die Stel Boeke gekies is, kan u ook die taal
vir debiteure (kliénte / klante) of krediteure (verskaffers) kies.

Dié taal behoort wat in Suid-Afrika gekies kan word, is “af-Afrikaans” vir debiteure (kliénte / klante)
en krediteure (verskaffers) wat Afrikaans verkies en “en-South-Africa” vir debiteure (kliénte / klante)
en krediteure (verskaffers) wat Engels verkies. Dit sal die dokumente (fakture, kredietnotas,
kwotasies, aankope, verskafferretoere en bestellings) in dié taal druk.

I'/r1 Indien die belasting terminologie nie BTW of in Engels na “VAT (Value Added Tax)" vertoon word nie, moet u
*die korrekte taal vir u land kies. Byvoorbeeld, “af-Afrikaans” taal léer sal BTW (Belasting op Toegevoegde
Waarde) vertoon en “en-South-Africa” taal léer sal "VAT (Value Added Tax)" vertoon.

Q.3.1-  UITLEGLEERS VIR VERKOOPSDOKUMENTE

Die dokument uitlegléers wat vir verkoopsdokumente gekies kan word, asook die TaallD
(“LanguagelD") word hier gelys.

Alle dokument uitlegléers is vertaalbaar deur die taalléers, behalwe die volgende uitlegléers wat
slegs in Engels beskikbaar is:

Uitlegléers vir debiteure (kliénte / klante) — Slegs in Engels

Naam TaallD

Faktuur Engels (geen kodes) TRN_906262
Faktuur Engels (10 kodes) TRN_9062617
Faktuur Engels (15 kodes) TRN_906191

Die taal waarin alle ander dokument uitlegléers vir debiteure (kliénte / klante) moet druk, kan in die
“Taal” veld (Debiteur (Verstek-duimgids)) gestel word.
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Druk geen voorraadkodes

Q.3.1.1-  Druk geen voorraadkodes

Indien u geen voorraadkode op dokumente wil druk nie, kan u die (geen kodes) — reeks dokument
uitlegléers kies:

Uitlegléers vir debiteure (kliénte / klante) - Geen voorraadkodes

Normaal A4 Formaat A4 Gewone Formaat
Naam TaallD Naam TaallD Naam TaallD
Faktuur (geen TRN 906794 Faktuur A4 (geen TRN 906212 Faktuur A4 Gewone (geen TRN. 906230
kodes) kodes) kodes)
Kredietnota (geen TRN 906795 Kredietnota A4 (geen TRN 906213 Kredietnota A4 Gewone TRN_ 906231
kodes) kodes) (geen kodes)
Kwotasie (geen TRN 906196 Kwotasie A4 (geen TRN 906214 Kwotasie A4 Gewone (geen TRN. 906232
kodes) kodes) kodes)

Indien u die bankbesonderhede van u onderneming op 'n faktuur wil druk, kan u die Faktuur Bankdetail (geen
kodes) - (TRN_906192) uitlegléer kies.

gy Indien u 'n afleweringsnota wil druk, kan u die Afleweringsnota (geen kodes) - (TRN-906181) uitlegléer kies.

Q.3.1.2- Druk kort voorraadkodes (tot en met 10 karakters)

Indien u tot en met 10 karakters in die “Voorraadkode" en / of tot en met 25 karakters in die
"Beskrywing" velde van die "Voorraaditems” skerms (Voorraaditems (Verstek-duimgids)) ingesleutel
het, kan u die (10 kodes) - reeks dokument uitlegléers kies:

Uitlegléers vir debiteure (kliénte / klante) - 10 karakters voorraadkodes

Normaal A4 Formaat A4 Gewone Formaat
Naam TaallD Naam TaallD Naam TaallD
Faktuur (10 kodes) TRN_906200 Faktuur A4 (10 kodes) TRN_906218 Faktuur A4 Gewone (10 kodes) TRN_906236
Kredietnota (10 TRN 906207 Kredietnota A4 (10 TRN 906219 Kredietnota A4 Gewone (10 TRN 906237
kodes) kodes) kodes)
Kwotasie (10 TRN_ 906202 Kwotasie A4 (10 kodes) TRN 906220 <//0tasie A4 Gewone (10 ro 5630
kodes) kodes)

Indien u die bankbesonderhede van u onderneming op 'n faktuur wil druk, kan u die Faktuur Bankdetail (10
kodes) - (TRN_906260) uitlegléer kies.

Fo Indien u 'n afleweringsnota wil druk, kan u die Afleweringsnota (15 kodes) - (TRN-906182) uitlegléer kies.
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Q.3.1.3- Druk lang voorraadkodes (tot en met 15 karakters)

Indien u tot en met 15 karakters in die “Voorraadkode” en / of tot en met 35 karakters in die
"Beskrywing” velde van die “Voorraaditems" skerms (Voorraaditems (Verstek-duimgids)) ingesleutel
het, kan u die (15 kodes) — reeks dokument uitlegléers kies:

Uitlegléers vir debiteure (kliénte / klante) - 15 karakters voorraadkodes

Normaal A4 Formaat A4 Gewone Formaat
Naam TaallD Naam TaallD Naam TaallD
Faktuur (15 kodes) TRN 906206  Faktuur A4 (15 kodes) TRN_906224 /fzste‘g” A4 Gewone (15 1oy go6242
Kredietnota (15 TRN 906207 Kredietnota A4 (15 TRN 906225 Kredietnota A4 Gewone (15 TRN 906243
kodes) kodes) kodes)
Kwotasie (15 kodes) TRN 906208~ wotasie A4 (15 TRN 906226 KWotasie A4 Gewone (15 1oy g0654
kodes) kodes)

Indien u die bankbesonderhede van u onderneming op ‘'n faktuur wil druk, kan u die Faktuur Bankdetail (15
kodes) - (TRN_906193) uitlegléer kies.

FO Indien u 'n afleweringsnota wil druk, kan u die Afleweringsnota (15 kodes) - (TRN-906182) uitlegléer kies.

Q.3.1.4- Uitlegléers - Geen BTW

Ons het ook 'n stel dokument uitlegléers ingesluit om vir die ondernemings wat ingevolge
wetgewing nie vir BTW geregistreer hoef te word nie. Die volgende uitlegléers is beskikbaar:

Uitlegléers vir debiteure (kliénte / klante) — Geen BTW

Geen voorraadkode Voorraadkode (15 karakters)

Naam TaallD Naam TaallD
Faktuur Geen BTW (geen kodes) TRN_906248  Faktuur Geen BTW (15 kodes) TRN_906254
Kredietnota Geen BTW (geen
kodes)

Kwotasie Geen BTW (geen kodes) =~ TRN_906250  Kwotasie Geen BTW (15 kodes) TRN_906256

F Indien u 'n afleweringsnota wil druk, kan u die Afleweringsnota (geen kodes) - (TRN-906181) of
= Afleweringsnota (15 kodes) - (TRN-906182) uitlegléers kies.

TRN_906249  Kredietnota Geen BTW (15 kodes) TRN_906255
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Punt-van-verkope (PVV) uitlegléers

Q.3.1.5-  Punt-van-verkope (PVV) uitlegléers

1. Die volgende uitlegléers kan vir punt-van-verkope gekies word:

2. PVV-STARTSP100 - (TRN_906183) — Druk op kontantstrokiedrukkers.
3. PVV-(TRN_906184)

4. PVV 2 - (TRN_906185)

5. PVV A4 - (TRN_906186)
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Q.3.2- UITLEGLEERS VIR AANKOOPDOKUMENTE

Die dokument uitlegléers wat vir aankoopdokumente gekies kan word, asook die TaallD
("LanguagelD") word hier gelys.

Die taal waarin alle ander dokument uitlegléers vir krediteure (verskaffers) moet druk, kan in die
“Taal" veld (Krediteur (Verstek-duimgids)) gestel word.

Q.3.2.1- Druk geen voorraadkodes

Indien u geen voorraadkode op dokumente wil druk nie, kan u die (geen kodes) — reeks dokument
uitlegléers kies:

Uitlegléers vir krediteure (verskaffers) - Geen voorraadkodes

Normaal A4 Formaat A4 Gewone Formaat
Naam TaallD Naam TaallD Naam TaallD
Aankope (geen TRN 906197 Aankope A4 (geen TRN 906215 Aankope A4 Gewone TRN 906233
kodes) kodes) (geen kodes)
Verskafferretoere TRN 906798 Verskafferretoere A4 TRN 906216 Verskafferretoere A4 TRN 906234
(geen kodes) (geen kodes) Gewone (geen kodes)
Bestelling (geen TRN_ 906199 Bestelling A4 (geen TRN. 906217 Bestelling A4 Gewone TRN_ 906235

kodes) kodes) (geen kodes)

Q.3.2.2- Druk kort voorraadkodes (tot en met 10 karakters)

Indien u tot en met 10 karakters in die “"Voorraadkode" en / of tot en met 25 karakters in die
"Beskrywing” velde van die "Voorraaditems" skerms (Voorraaditems (Verstek-duimgids)) ingesleutel
het, kan u die (70 kodes) - reeks dokument uitlegléers kies:

Uitlegléers vir krediteure (verskaffers) - 10 karakters voorraadkodes

Normaal A4 Formaat A4 Gewone Formaat
Naam TaallD Naam TaallD Naam TaallD
Aankope (10 kodes) TRN_906203 Aankope A4 (10 kodes) TRN_906221 Z‘;’g:s‘jp e A4 Gewone (10 TRN_906239
/\(/Oe(;selgfferretoere (10 TRN 906204 Zeorilgilﬁe‘i)rretoere A4 TRN 906222 xeorilnggi;retoere A4 Gewone TRN 906240
Bestelling (10 kodes) TRN_906205 fg;fgmg A4(10 TRN_906223 fg;fgmg A4 Gewone (10 TRN_906241
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Druk lang voorraadkodes (tot en met 15 karakters)

Q.3.2.3- Druk lang voorraadkodes (tot en met 15 karakters)

Indien u tot en met 15 karakters in die “Voorraadkode” en / of tot en met 35 karakters in die
"Beskrywing" velde van die "Voorraaditems” skerms (Voorraaditems (Verstek-duimgids)) ingesleutel
het, kan u die (75 kodes) — reeks dokument uitlegléers kies:

Uitlegléers vir krediteure (verskaffers) - 15 karakters voorraadkodes

Normaal A4 Formaat A4 Gewone Formaat
Naam TaallD Naam TaallD Naam TaallD
Aankope (15 kodes)  TRN_906209 Aankope A4 (15 kodes)  TRN_906227 :\gggp eAd Gewone (15 ron 906245
Veerskafferretoere (15 Verskafferretoere A4 (15 Verskafferretoere A4
i TRN_906210 | " TRN906228 7 TS TRN_906246
Bestelling (15 kodes) TRN_906211 Bestelling A4 (15 kodes) TRN 906229 Desteling A4 Gewone (15 ro 0547

kodes)

Q.3.2.4- Uitlegléers - Geen BTW

Ons het ook 'n stel dokument uitlegléers ingesluit om vir die ondernemings wat ingevolge
wetgewing nie vir BTW geregistreer hoef te word nie. Die volgende uitlegléers is beskikbaar:

Uitlegléers vir krediteure (verskaffers) - Geen BTW

Geen voorraadkode Voorraadkode (15 karakters)
Naam TaallD Naam TaallD
Aankope Geen BTW (geen kodes) TRN_906251  Aankope Geen BTW (15 kodes) TRN_906257
Verskafferretoere Geen BTW (geen kodes) ~ TRN_906252  Verskafferretoere Geen BTW (15 kodes) TRN_906258
Bestelling Geen BTW (geen kodes) TRN_906253  Bestelling Geen BTW (15 kodes) TRN_906259
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Q.3.3- UNIVERSELE UITLEGLEERS

Die volgende (3) uitlegléers kan vir alle dokumenttipes; verkoopsdokumente (fakture, kredietnotas
en kwotasies) sowel as aankoopdokumente (aankope, verskafferretoere en bestellings) gebruik word:

Universele Dokumentuitlegléers

Geen kodes 10 Kodes 15 Kodes

Naam TaallD Naam TaallD Naam TaallD

Dokumentuitleg (geen  TRN_906278 Dokumentuitleg (10 kodes) TRN_906276 Dokumentuitleg (15 TRN_906277
kodes) kodes)

Indien u die Universele - Dokumentuitlegléers (een (1)) Uitlegléer vir alle dokumenttipes, word dit aanbeveel
dat dié dokumenttipes op die Types-duimgids van die Gereedskap — Pasmaak taal. (Opstel-duimgids)

gekontroleer word. Indien die dokumenttipe in die Meervoud is, sal Fakture as die dokument opskrif gedruk
word, in plaas van Faktuur.

@ Indien u die Universele - Dokumentuitlegléers (een (1)) Uitlegléer vir alle dokumenttipes, word sal die
bankbesonderhede van u onderneming soos wat in die Opstel ondernemings (Opstel-duimgids) ingesleutel is,

ook op aankoopdokumente (aankope, verskafferretoere en bestellings) vir u krediteure (verskaffers) gedruk
word.
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MODULER - LYS VAN KORTPADSLEUTELS

IN HIERDIE MODULE

MODULER - LYS VAN KORTPADSLEUTELS JR—_ | | ¥
R.1- Funksie sleutels - TurboCASH5-program ....509
R.2= Al 4+ GNAEE SIQULEIS. ...ttt eeeeeeeeeesesesesesesesesuesesesesesesesssasasasasasasesasassesesssesssesessensanen 509
R.3- CHrl + @Nder SIBULEIS.......cveeeeeeeeeereertstetet e as st tesss st sss s s s s sssessassssssssssessnesanes 510
R.4- Funksie sleutels - Joernale 510

R.5- Funksie sleutels - DOKUMENTE..........c.coeeerereeeeeriereteeetereeeeseseseesesesesesessesessesessesessesssessesssesssessenss 510




Funksie sleutels - TurboCASH5-program

R.1- _ Funksie sleutels - TurboCASHS5-program

Sleutel ~ Beskrywing Kieslys Duimgids Funksie

F1 Hulp Hulp = Hulp Begin Inisieer die hulpléer.

F2 Joernale Joernale Verstek Prosesseer transaksies in joernale.

F3 Opdateer grootboek  Opdateer grootboek  Verstek Posteer transaksies in dokumente en
joernale.

F4 Debiteur Debiteur Verstek Skep, redigeer, skrap of de-aktiveer
rekeninge vir krediteure (verskaffers).

F5 Krediteur Krediteur Verstek Skep, redigeer, skrap of de-aktiveer
rekeninge vir debiteure (kliénte / klante).

F6 Fakture Dokumente Verstek Prosesseer fakture. U kan ook enige van

die volgende tipes dokumente kies:
*  Kredietnotas
*  Aankope
. Verskafferretoere
*  Kwotasies
*  Bestellings

F10 Skeppings-assistent  Skep Stel Boeke Begin Inisieer die Skeppingsassistent om 'n Stel
Boeke te skep of te kopieer.
F12 Voorraaditems Voorraaditems Verstek Skep, redigeer, skrap of de-aktiveer

voorraaditems.

R.2- Alt + ander sleutels

Sleutel  Beskrywing Kieslys Duimgids Funksie

2 Kontant/Bank Kontant/Bank Verstek Bankrekonsiliasie vir kasboek transaksies.
Indien die "Bankimport Plugin” geaktiveer
is, om bankstate vanaf u bank / finansiéle
instelling in die joernale in te voer, moet u
die Kleinkas transaksies ook hier insleutel
of invoer.

F3 Bevestig Invoer — Bevestig Verstek Opsies om kwotasies te bevestig en na
fakture te omskep.
Opsies om bestellings te bevestig en na
aankope te omskep.

o} Maak oop Maak oop Begin Maak 'n Stel Boeke oop.
Sluit TurboCASH B Sluit of maak TurboCASH toe.
Q Kliek op in die f
TurboCASH program
se titelbalk
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MODULER - LYS VAN KORTPADSLEUTELS

R.3- Ctrl + ander sleutels

Sleutel Beskrywing Kieslys Duimgids  Funksie
F5 Opstel onderneming Opstel onderneming Opstel Om die onderneming se inligting en
bankbesonderhede in te sleutel, log te
laai, en verstek opsies te stel.

F6 PVV-fakture Invoer — PVV-fakture Verstek Om punt-van-verkope fakture te
prosesseer.
L Oopitem koppel Oopitem koppel Verstek Opsies om oopitem koppelings vir

debiteur-, krediteur- en / of
grootboekrekeninge te prosesseer.

R.4- Funksie sleutels - Joernale

Sleutel Beskrywing Funksie
F5 Balanseer Balanseer die joernaal.
F6 Posteer Posteer die joernaal.
7 Eksklusief / Inklusief Sleutel BTW Eksklusief / Inklusief in.
F8 Lys Lys die joernaal.
F9 Prosesseer Prosesseer die joernaal.
F10 Opstel Stel die opsies vir dié joernaal.

R.5- Funksie sleutels - Dokumente

Sleutel Beskrywing Funksie
F7 Eksklusief / Inklusief Sleutel BTW Eksklusief / Inklusief in.
F8 Korting Sleutel koring in.
F9 Opmerking Voeg 'n opmerking in.
Fi10 Skrap alles Skrap alle transaksies en opmerkings in dié dokument.
F11 Kopieer Kopieer alle transaksies en opmerkings van 'n geselekteerde dokument.
F12 Invoeg Voeg 'n blanko reél in waarin u 'n voorraaditem kan kies of 'n opmerking

kan insleutel.
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